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PROTOKOE KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres)

Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 11 ul. Beskidzka
5, 35-083 Rzeszow

Termin przeprowadzenia kontroli

18.11.2020r.-21.12.2020r. (z przerwa 11.12.2020-
20.12.2020r.)

Imi¢ i nazwisko przeprowadzajacego
kontrole oraz stanowisko stuzbowe

Joanna Kuczmarz- Inspektor Biura Kontroli
Urzedu Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli

16 listopada 2020r. ORA-0.0052.1.172.2020

Przedmiot kontroli

Kontrola kompleksowa

Okres objety kontrolg 01.01.2020r.-30.09.2020r.

Imie i nazwisko kierownika | Piotr Klek ! - Dyrektor Zespotu Szkolno-
kontrolowanej jednostki - stanowisko | Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie. Akt
stuzbowe 1 data powotania. powierzenia  stanowiska-  Zarzadzenie  nr

VII/1122/2017 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
10 kwietnia 2017r. od 01.09.2017r.-31.08.2022r.

Dokumenty udostepniali i wyjasnienia
sktadali

Elzbieta Orzech Baran- powierzenie obowiazkow
gtéwnego  ksiegowego  Zespolu  Szkolno-
Przedszkolnego Nr 11 z dnia 02.07.2018.

Ustalenia ogolne

Zgodnie z Uchwatg Nr X1./836/2017 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 lutego 2017r. w sprawie
zmiany nazwy Zespolu Szkél Nr 5 w Rzeszowie, §1 z dniem 1 wrzesnia 2017r. w akcie
zatozycielskim Zespolu Szkot Nr 5 w Rzeszowie zmienia si¢ nazwe zespotu na ,.Zespét
Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Rzeszowie™?. Zespot Szkot Nr 5 w Boguchwale utworzono
zgodnie z Uchwata Rady Gminy Boguchwata Nr VIII/50/99. Na podstawie Uchwaly Rady
Miasta Rzeszowa Nr XXIV/386/2008 z dnia 03.01.2008r. nadano mu Nr Zespot Szkot Nr 5 w
Rzeszowie, ul. Beskidzka 5.

Z dniem 15 listopada 2017r. wprowadzono w zycie Statut Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr
11 w Rzeszowie, zastepujagc tym samym dotychczasowy Statut Zespotu Szkot Nr 5 w
Rzeszowie. Zgodnie z §2 ust. 3 Statutu Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Rzeszowie tworzq
nastepujgce jednostki publiczne: Przedszkole Publiczne Nr 1 i Szkola Podstawowa Nr 7.

! Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie, zwany dalej Dyrektor Zespolu
2 Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 11 ul. Beskidzka 5, 35-083 Rzeszow, zwany dalej Zespot
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Zespbt Szkolno-Przedszkolny Nr 11 w Rzeszowie realizuje cele i zadania okre$lone w Ustawie
z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe® oraz przepisach wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Szczegolowe informacje o jednostkach wehodzacych w sktad Zespotu, cele i zadania zawierajg
poszczegélne statuty jednostek. Zgodnie z §14 Statutu Zespotu szczegdlowg organizacje
nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okreSla arkusz organizacyjny Zespotu.
Arkusz organizacyjny opracowuje Dyrektor Zespolu, uwzgledniajqc przepisy wydane na
podstawie art. 47 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, po
zasiegnieciu opinii zaktadowych organizacji zwigzkowych.

Na dzien 01.09.2020r. liczba uczniéw wynosita 350 uczniow w 17 oddziatach i 174 dzieci
przedszkolnych w 7 grupach. Liczba zatrudnionych na dzien 01.09.2020r., to 78 pracownikow
(gtéwne miejsce pracy), w tym 70 etatow pemmozatrudnionych 1 5,5 etatu
niepelnozatrudnionych.

Zespolem zarzadza Dyrektor, ktory ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za catoksztalt
dzialalnosci jednostki w tym:

- kieruje dzialalnoscia Zespotu, jednoosobowo reprezentujac go na zewnatrz,

- w ramach reprezentacji, o ktorej mowa powyzej, jest uprawniony do dysponowania rodkami
finansowymi, w tym do zaciggania zobowigzan w imieniu i na rzecz szkét wchodzacych w
sktad Zespotu, zgodnie z rocznym planem finansowym Zespotu,

- sprawuje nadzor w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,
celowosci 1 gospodarnosci.

Zgodnie z art.261 ustawy o finansach publicznych kierownik samorzadowe;j jednostki
budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zaciggac zobowigzania pieni¢zne, w tym
zobowigzania zaliczane do tytulu dtuznego, o ktorym mowa w art. 72 panstwowy diug
publiczny ust. 1 pkt 2, inne niz kredyt i pozyczka, do wysokosci kwot wydatkow okreslonych
w zatwierdzonym planie finansowym jednostki. Prezydent Miasta Rzeszowa pismem znak
ORA/OR.IV.0113/33/08 z dnia 21 stycznia 2008r. upowaznit Dyrektora Zespotu do
podejmowania czynnosci zwyklego zarzadu zwigzanego z prowadzeniem statutowe]
dziatalnosci Zespohu, w tym zaciggania w granicach $rodkow przewidzianych na ten cel w
zatwierdzonym planie finansowym zobowigzan niezbednych do realizacji jego zadan.
Zgodnie z art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym kierownicy
jednostek organizacyjnych —gminy nieposiadajagcych ~ osobowos$ci  prawnej dzialaja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez wojta.

Zarzadzeniem Nr VIII/503/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 7 listopada 2019 r. w
sprawie zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa w sprawie upowaznienia
Dyrektoréw jednostek budzetowych do zaciagania zobowigzan z tytulu umow, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciggltosci
dziatania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy, limit
zobowiazan dla kontrolowanej jednostki na 2020 rok ustalono w wysokosci 478 000,00zt

3 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020r. poz. 910 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawa Prawo

oSwiatowe
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Dyrektor zostat takze upowazniony do zawierania na czas nie dfuzszy niz czas, na ktory zostat
ustawiony trwaty zarzad, uméw dzierzawy i najmu wolnych lokali usytuowanych w obrebie
zarzadzanej cze$ci mienia Gminy Rzeszow.

Zarzadzeniem Nr 11/2019/2020 z dnia 19 listopada 2019r. Dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 11 wprowadzil do stosowania Zasady i politykg rachunkowosci wraz z 8
zatgcznikami* obowigzujace od dnia 1 stycznia 2020r.
Obstuge finansowa w pelnym zakresie petni dla jednostki Powszechna Kasa Oszczednosci
Bank Polski S.A. w Warszawie, Oddziat I w Rzeszowie.
W dniu 23.12.2019r. Gmina Miasto Rzesz6w w wyniku postgpowania o udzielenie
zaméwienia, w trybie z wolnej reki zawarla Umowe rachunku bankowego do prowadzenia
obstugi bankowej Budzetu Miasta Rzeszowa oraz jednostek organizacyjnych. Umowa
obowigzywata od 01.01.2020r. do dnia 31.05.2020r.
W dniu 28.05.2020r. jednostki organizacyjne Miasta Rzeszowa otrzymaty drogg e-mail Umowe
prowadzenia obstugi bankowej- Umowa nr CZ.272.10.2020, zawarta w dniu 11.05.2020r. w
postepowaniu przetargowym, na okres 60 miesigcy, od 1 czerwca 2020r. do 31 maja 2025r.
Z przekazanej jednostkom wiadomosci e-mail z dnia 27.04.2020r. wynika, ze dokumenty
bankowe do Umowy nr CZ.272.10.2020, mialy by¢ ztozone w zaklejonej i opieczgtowane]
kopercie do Wydzialu Edukacji bez daty. Zgodnie z art. 69 ust.]1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych ® zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywnej kontroli zarzqdczej nalezy do obowigzkéw: pkt.3 kierownika jednostki.
Z przedtozonej kontrolujgcemu karty wzoréw podpiséw, z dnia 04.07.2018r. wynika, ze do
dysponowania $rodkami na rachunku uprawnieni sg: Dyrektor, Glowny Ksiegowy oraz
Pelnomocnik — obowiazuja dwa podpisy tgcznie z drugg osoba w dowolnym powiazaniu.
Dyrektor Zespolu wyjasnit w wiadomos$ci e-mail z dnia 27.11.2020r., ze karta wzorow
podpiséw z dnia 04.07.2018r. jest obowigzujgca w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 11 w
Rzeszowie.
Na podstawie wnioskéw o konfiguracje dostgpu do iPKO biznes kontrolujacy potwierdza, ze w
schemacie podpisywania operacji wymagane sg 2 podpisy w dowolnym powigzaniu.
Bank otworzyt dla jednostki nizej wymienione rachunki:

e Rachunek biezacy (wydatki)53 1020 4391 0000 6102 0176 9438

e Dochody budzetowe 27 1020 4391 0000 6102 0187 6853

e Rachunek dochodéw 58 1020 4391 0000 6202 0144 9446

e Rachunek ZFSS 09 1020 4391 0000 6602 0144 9453

e Rachunek VAT 69 1020 4391 0000 6402 0180 7080

e odprzedszkolado 02 10204391 0000 6102 0176 5171

4 Zasady i polityka rachunkowosci wraz z 8 zalgcznikami, wprowadzona Zarzadzeniem Nr 1 1/2019/2020 z dnia 19 listopada
2019r., Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 11, zwane dalej zasady polityki rachunkowosci
5 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.0.869 t.j.), zwana dalej ustawa o finansach

publicznych
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Kontrolg obje¢to nastepujace obszary dzialalnoSci statutowej Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie:

I. prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,
II. prawidlowos¢ realizacji dochodéw i wydatkow na wydzielonym rachunku,
I11. prawidlowo$¢ udzielania zamoéwien publicznych ponizej 30 tys. euro.
I. Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych

Zgodnie z §3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej® jednostka kontrolowana sporzadzita i przekazata za I1I kwartat
2020r. nastepujace sprawozdania budzetowe:

« Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej (wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 8 do rozporzgdzenia),

«  Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej (wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 19 do rozporzgdzenia),

» Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym
mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych (wzér sprawozdania stanowi
zalgcznik nr 25 do rozporzadzenia) (pkt. II protokotu),

« Rb-50 sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadaf z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami (zatacznik nr 28).

Zgodnie z §15 ust.3 ww. rozporzadzenia sposob sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowigca
zalacznik nr36 do rozporzadzenia. Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest
plan dochodéw i wydatkow.

Na podstawie art.70 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oSwiatowe’ projekt
planu finansowego na 2020r. przedstawiono do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej w dniu 6
wrzesnia 2019r. Rada Pedagogiczna w Uchwale nr 3/2019/2020 z dnia 06.09.2019r.
zaopiniowata pozytywnie przedtozony przez Dyrektora Zespotu projekt planu finansowego.
Zarzadzeniem Nr VIII/596B/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 23 grudnia 2019r. w
sprawie wykonania budzetu na 2020r. wprowadzono plan finansowy dla jednostki
kontrolowanej, plan dochodéw budzetowych w wysokosci 582 000,00z1, plan wydatkow
budzetowych 5 979 166,00z1.

Jednostka kontrolowana do dnia 30.09.2020r. dokonywala zmian w planie budzetowym
zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta Miasta Rzeszowa. Ostatnig zmiang planéw budzetowych
w kontrolowanym okresie wprowadzono Zarzadzeniem Nr VIII/985/2020 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 30.09.2020r. w sprawie zmian budzetu oraz zmian zarzqdzenia w sprawie
wykonania budzetu na 2020r.

6 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020
poz. 1564 t.j.), zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej
7 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020r. poz. 910 z pézn. zm.), zwana dalej ustawa Prawo

oswiatowe
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Realizacja kasowej zasady wynikajacej z §5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej®, jest wykonywana
poprzez obowigzek ewidencjonowania w ksiggach rachunkowych faktycznie zrealizowanych
dochodéw i dokonanych wydatkéw z rachunku bankowego w danym roku budzetowym na
koncie 130 , Rachunek biezgcy jednostki” z podzialem na obowiazujaca klasyfikacje
budzetowa oraz sporzadzenie z ich wykonania miesigcznych, kwartalnych i rocznych
sprawozdan budzetowych.

Zgodnie z §20 ust. 4b powyzszego rozporzadzenia zakiadowy plan kont powinien zapewniac
mozliwos$é sporzqdzenia sprawozdah finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach. Zgodnie z pkt. 3.1 przyjetych zasad polityki
rachunkowos$ci GIéwny ksiegowy jednostki korzystajgc z systemu v-Edukacja Finanse Vulcan
tworzy plan kont obowigzujgcy w jednostce poprzez wybranie z globalnego planu kont systemu
tych kont, ktére bedq stosowane podczas rejestrowania zdarzen gospodarczych w dziennikach
czesciowych jednostki. Wobec powyzszego jednostka kontrolowana utworzyta zaktadowy plan
kont na 2020r. - z datg 02.01.2020r., VULCAN wersja 20.10.0004.27744, ktory
zaktualizowano w dniu 29.11.2020r. wersja 20.10.0007.27838 o obowigzujace konta.

Wykaz kont syntetycznych stosowanych do rejestrowania zdarzen gospodarczych w
dziennikach jednostki wraz z opisem tych kont znajduje si¢ w zalacznikunr 1 Wykaz i opis kont
syntetycznych stanowigcym integralng czg$¢ przyjetych zasad rachunkowosci.

Dane w sprawozdaniach budzetowych wykazuje si¢ zgodnie z §5 ust. 1-2 rozporzgdzenia w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie planu— w kwotach wynikajgcych z planu
finansowego jednostki, po uwzglednieniu zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach
publicznych oraz w zakresie wykonania— narastajgco od poczqtku roku do kotica okresu
sprawozdawczego lub, w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedlug stanu na
okreslony dzien.

Sprawozdania powinny by¢ sporzadzone zgodnie z §9 ust.1 i ust.2 powyzszego rozporzadzenia
rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, a kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowe;j.

A) Prawidlowos¢ realizacji dochodéw budzetowych
1. Terminowo$¢ ztozenia sprawozdania
Wedtug sprawozdania budzetowego Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy od poczqtku roku do
dnia 30 wrzesnia roku 2020, dochody wykonane wyniosty 132 207,72zt
Zgodnie z przediozona kontrolujagcemu wiadomoscig e-mail, sprawozdanie zostato ztozone w
Wydziale Budzetowym Urzgdu Miasta Rzeszowa w dniu 09.10.2020r. tj. z zachowaniem

8 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 . w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342 t.j.), zwane dalej rozporzadzeniem w sprawie rachunkowosci i planow kont
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terminu ustawowego dla analizowanego sprawozdania. Przedlozone kontrolujgcemu
sprawozdanie zostalo podpisane przez uprawnione osoby tj. glownego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.
Zgodnie z potwierdzeniem e-mail z Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
wyjasnieniem jednostka kontrolowana ztozyta w dniu 13.10.2020r. korekte nr 1 sprawozdania
RB-27S, stanowiaca zalgcznik nr 1 do protokotu, dalej Rb-27S (korekta). Zgodnie z
przedtozonym pismem z dnia 12.10.2020r. skierowanym do Wydziatu Budzetowego Urzedu
Miasta Rzeszowa réznica w Rb-27S wynikta z ujecia dochodéw wykonanych i otrzymanych do
blednych paragraféw i pozycji — nie uwzgledniono przeksiggowan analityki. L.aczna wartos¢
wykazanych w korekcie dochodow wykonanych kol. 7 oraz dochodoéw otrzymanych kol.8 nie
ulegta zmianie i wyniosta 132 207,72zt

2. Zgodnoéé sprawozdania z ewidencja ksiggowa
Jednostka kontrolowana utworzyta plan dochodéw w dziale 758- rozdziat 75814, w dziale 801-
rozdzial 80101, 80104 oraz rozdziat 80148. Na podstawie wydruku z dnia 19.11.2020r.
Zestawienia sald i obrotéw za okres od 01.01.2020r. do 30.09.2020r. (zalgcznik nr 2)° obroty
narastajaco po stronie Dt '© konta 980-02 wyniosty 582 000,00zt, co jest zgodne z
przedstawionym w sprawozdaniu Rb-27S  (korekta) planem finansowym dochodow.
Naleznosci w kol. 5 sprawozdania Rb-27S (korekta) tj. Naleznosci (salda poczgtkowe plus
przypisy minus odpisy) wykazano w kwocie 135 005,18z}, co jest zgodne z obrotami
narastajaco Dt konta 221 oraz 225 w podziale na analityke wg ponizszej tabeli.

Tab.1 Naleznos$ci budzetowe

Konto, obroty Dt | nazwa kwota (zt)

921-00 Na]ez’nos.m z tytutlu dochodéw budzetowych (dostaw 9791,01 z4
towardw i ustug)

221-05 Odptatnoséci od rodzicow 117 899,30 zt

221-06 Naleznosci wymagalne od rodzicéw 7 172,00 zt

225-12 Rozliczenie VAT — wynik rozliczen z JST 142,87 zt

135 005,18 zt
Obroty narastajgco Dt konta 221-04 VAT, stanowiq VAT nalezny od zrealizowanej sprzedazy
w jednostce, w korespondencji z kontem 225-05 VAT nalezny.

Na podstawie wydruku ZSiO (zal.2) obroty narastajaco po stronie Dt konta 131-01 wyniosty
132207,722, co jest zgodne zprzedstawionymi w analizowanym sprawozdaniu Rb-278S
(korekta) dochodami otrzymanymi.

Na podstawie rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej instrukcja do
sporzadzania sprawozdania Rb-27S zostata okreslona zalgcznikiem nr 36. Z jej zapisdw
wynika, ze w kolumnie "Naleznosci pozostate do zaptaty" wykazuje si¢ kwoty stanowigce

9 wydruk z dnia 19.11.2020r. Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2020 r. do 30.09.2020r., Finanse Vulcan wersja
20.10.0004.27744, zwany dalej ZSiO zal.2

10 Debit- strona lewa — noszaca nazwe Dt lub Winien (Wn), gdzie zapisanie operacji gospodarczych okresla si¢ jako:
obcigzenia konta lub zapisanie w cigzar konta,

Credit - strona prawa — noszaca nazw¢ Ct lub Ma (Ma), w przypadku ktérego zapisanie operacji nosi nazwg: uznania konta

lub zapisania na dobro konta
6
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réznice pomiedzy kwotami wykazanymi w kolumnie "Naleznosci" oraz kwotami wykazanymi
w kolumnach "Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)" i "Potracenia” z uwzglgdnieniem
nadplat, co jest zgodne z danymi wykazanymi w analizowanym sprawozdaniu Rb-27S
(korekta). Kontrolujacy na podstawie obrotow narastajaco po stronie Ct konta 131-01, ustalit
odprowadzenie dochodéw budzetu do jednostki samorzadu terytorialnego za I-III kwartat
2020r. na laczna kwote 132207,72z4, co jest zgodne z obrotami narastajgco konta 222
Rozliczenie dochodow budzetowych.

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania budzetowego Rb-27S (korekta) z ewidencja
ksiegows nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Szczegblowa analiza dokumentow ksiegowych oraz zrédlowych w wybranym zakresie

Kontroli poddano naleznosci, dochody wykonane, otrzymane oraz naleznosci pozostate do
zaplaty na dzien 30.09.2020r. rozdziat 80101- Szkoly podstawowe.

Rozdziat 80101 §0610- wpltywy z optat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie swiadectw,
dyploméw, zaswiadczen, certyfikatow i ich duplikatéw oraz §0920- wplywy z pozostalych
odsetek na dzien 30.09.2020r. wg sprawozdania Rb-27S (korekta) nie wykazujg wykonania
dochodéw.

W wiadomosci e-mail z dnia 24.11.2020r. (zalgcznik 3) gloéwna ksiegowa oswiadczyla, ze za
wyrobienie uczniom legitymacji nie pobiera si¢ optat. Natomiast w 2020 nie wystawiano
duplikatu $wiadectw. Posiadamy rejestr legitymacji nauczycielskich, w ktorym tez mozna
wpisaé duplikaty, ale nie wystawialiémy duplikatow tych legitymacji nauczycielskich.
Dyrektor Zespolu wysoko$¢ pobieranych optat z ww. tytutu wskazal na stronie internetowe;j
BIP https:/bip.erzeszow.pl/219-zespol-szkolno-przedszkolny-nr-11.html oraz stronie zespotu
http://zszp11.resman.pl/dokumenty/dlaucznia/legitymacja_wniosek_duplikat

Rozdziat 80101 §0970 - wptywy z réznych dochodéw
Zgodnie z analizowanym sprawozdaniem Rb-27S (korekta) we wskazanym paragrafie
wykazano:

e naleznosci kol. 5 na kwote 8 102,01zt

e dochody otrzymane kol.7 na kwote 7300,72z1

e saldo koficowe nalezno$ci pozostate do zaptaty kol.9 na kwote 801,29z

e w tym zalegtodci netto kol.10 na kwote 82,80z}

Do paragrafu klasyfikowane sa wszystkie pozostate dochody nieobjete poszczegdlnymi
paragrafami, a w szczeg6lnosci: wplywy z tytutu wynagrodzenia dla platnika z tytulu
wykonywania zadafi okre$lanych przepisami prawa, z tytulu kwot potragconych z
wynagrodzenia z tytulu terminowego wptlacania podatku dochodowego— zgodnie z art.28
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. t.j. 2019 poz. 900 z pdzn. zm.).
Na podstawie analizy dokumentéw zrédtowych- wiasnych, zestawionych w tabeli nr 2
stanowiacej zalgcznik nr 4 do protokolu, kontrolujacy ustalit réznicg w kwocie 145,60zt migdzy
naliczonymi nalezno$ciami, a danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S (korekta). W
widomosci e-mali z dnia 02.12.2020r. stanowigcej zalgcznik nr 5 do protokotu, giéwna

#/
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ksiegowa wyjasnita, ze dochody w kwocie 145,60 zostaly odprowadzone do U.M. z rozdziatu
80101-0970, a powinny by¢ odprowadzone jako dochody 801 48-0670 w zwigzku z powyzszym
dokonano korekty odprowadzonych dochodéw PK-189/2020. Mogto to by¢é spowodowane
blednym zaliczeniem wplat na etapie ksiggowania do paragrafow z uwagi na sytuacje iz
pracownicy zywieni posiadajq takze dzieci w przedszkolu za ktore wplacajq naleznosci.
Kontrolujacy na podstawie dokumentu ksiggowego PK-polecenie ksiegowania nr Budzet-
PK/000189/2020, data operacji 24.11.2020  potwierdza  zgodnie z opisem
PRZEKSIEGOWANIE WPEATY OD RODZICA - 80101-0970 NA 801048-0670 w kwocie
145,60z1 (zalgcznik nr 6). Ponadto w wyniku analizy w systemie ,,iPrzedszkole” naliczonych
naleznosci i dochodéw odprowadzonych do Urzgdu Miasta Rzeszowa, Glowna ksiggowa na
dokumencie ksiegowym PK -189/2020, dokonata przeksiggowania kwoty 5,50zt z 80148-0830
na paragraf 80101-0970. Powyzsze ksiggowanie w paragrafie 80101-0970 zwigkszyto dochody
wykonane i tym samym zmniejszylo naleznosci pozostale do zaptaty. Natomiast w 80148-
0830- zmniejszyto dochody wykonane i powigkszyto kwote naleznos$ci pozostalych do zaplaty.
Zgodnie z §3 ust.1 pkt 7 zatgcznika nr 36 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w odpowiednich kolumnach ,,Saldo koficowe” wykazuje si¢ naleznosci pozostate
do zaplaty, w tym zaleglosci netto (naleznosci pozostale do zaptaty, ktérych termin zaplaty
minat i moga by¢ egzekwowane). Kwota wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S (korekta)
zaleglosci netto, w wysokosci 82,80zt stanowi zgodnie z zestawieniem nalezno$ci z tytulu
kosztow przygotowania positkéw nauczycieli (wydruk z systemu 'iPrzedszkole' wersja
2.20.0.312 firmy Wolters Kluwer, z dnia 01-12-2020r.), zalegto$¢ z ww. tytutu.

W nawiazaniu do ustalen protokolu w zakresie prawidlowosci sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych, sprawozdania Rb-N — kwartalne
sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych (strona 16 protokotu),
kontrolujacy ustalit nieprawidtowos¢ w sprawozdaniu Rb-27S (korekta) w zakresie dzial 801,
rozdzial 80104 par. 0660 kol. 10 naleznosci pozostate do zaplaty ogdlem, w tym zaleglosci netto
wykazane w wysokosci 5 142,50zt Paragraf 0660 klasyfikacji budzetowej obejmuje wptywy
z oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego. Zgodnie z analiza przedstawiong na
stronie 16 protokotu kwota 4641,00zt zaksi¢ggowana na dokumencie ksiegowym Budzet-
PK/000150/2020, data operacji 30.09.2020r. stanowi biezace naliczenie naleznosci z tytutlu
oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w miesigcu wrze$niu 2020r., co wynika
takze z wydruku naleznosci z systemu 'iPrzedszkole' wersja 2.20.0.312 firmy Wolters Kluwer
Polska Sp. z 0.0., za okres od 01-09-2020 do 30-09-2020r. (zal.12)

Zgodnie z §4.1 uchwaty Nr LII/1227/2017 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 grudnia 2017r.

w sprawie okreslenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci
objetych wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w
ktorym koncza 6 lat w prowadzonych przez Gming Miasto Rzeszow jednostkach o$wiatowych-
oplaty za $wiadczenia przedszkola plame sq z dotu w terminie do 10. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktéry wnoszona jest odplatnosé. W zwigzku z powyzszym
nalezno$¢ w wysokosci 4641,00zt za miesigc wrzesien nie stanowi zaleglosci netto. Zgodnie z
zatacznikiem nr 36 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, rozdziat 1 §3
ust.1 pkt 7 naleznosci netto to naleznosci pozostate do zaptaty, ktorych termin zaptaty minat i

mogg by¢ egzekwowane.
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Zgodnie z zatgcznikiem nr 36 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
rozdziat 11 §24 ust2 w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sprawozdaniach
sporzadzonych: pkt 3) za miesiace konczace kwartaty I, II 1 III (odpowiednio za marzec,
czerwiec, wrzesien) — miesieczne Rb-27S, Rb-28S — jednostki samorzadu terytorialnego
przekazuja skorygowane sprawozdanie do wlasciwej regionalnej izby obrachunkowej w
terminie do kofica kwartatu nastepujacego po tym, ktoérego dotyczy sprawozdanie zawierajace
nieprawidtowosci. Po uplywie terminu przekazywania korekt sprawozdan, o ktérym mowa w
ust. 2, korekty danych dotyczacych poprzednich okresow sprawozdawczych uwzglednia sig
odpowiednio w sprawozdaniach sporzadzanych za biezacy okres sprawozdawczy.

4. Ustalenia dodatkowe

Na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz.U.2020.0.266 t.j.) za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do
$wiadczen i ich wysokoéci oraz wyplatg $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego platnicy
sktadek maja prawo do wynagrodzenia. Wynagrodzenie platnikéw skladek okresla sig jako
procent kwoty tych §wiadczen. Wysoko$¢ stopy procentowej oraz tryb rozliczenia tego
wynagrodzenia okresli, w drodze rozporzadzenia, minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia
spolecznego.

Na podstawie analizowanego sprawozdania budzetowego Rb-27S (korekta), R80101 §0970,
kontrolujacy ustalil brak naliczania w okresie kontrolowanym ww. wynagrodzenia ptatnika
sktadek w wysokos$ci 124,21z1.

Tab.3 Kwota wynagrodzenia naleznego patnikowi od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego

V. ZESTAWIENIE WYPLACONYCH SWIADCZEN
PODLEGAJACYCH ROZLICZENIU W CIEZAR SKLADEK NA
UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

01. kwota wyplaconych 02. kwota wynagrodzenia naleznego
$wiadczen z ubezpieczenia | ptatnikowi od wyplaconych Swiadczen z
ZUS P DRA | chorobowego ubezpieczenia chorobowego
02 01.2020 10 214,50 z 10,21 zt
02 02.2020 7 560,49 zt 7,56 zt
02 03.2020 21204,75 21,20 zt
02 04.2020 13 643,05 zi 13,64 zt
01 05.2020 11 555,09 zt 11,56 z
02 06.2020 18 957,43 zt 18,96 zi
02 07.2020 13 122,16 zt 13,12 zt
01 08.2020 13 946,92 zi 13,95 z
01 09.2020 14 003,30 zt 14,00 zt
razem: 124,21 7k

Na podstawie przedtozonych dokumentow, kontrolujgcy potwierdza biezace naliczenie ww.
wynagrodzenia za miesigc 10.2020r. w kwocie 20,83zt (dokument ksiegowy PK
Budzet-184/2020, data operacji 05.11.2020). Na podstawie wyciggu bankowego nr 211/2020 z
dnia 02.12.2020r. o numerze 27102043910000610201876853, kontrolujacy potwierdza wptyw

r
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naleznodci z tytulu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu wynagrodzenia
ptatnika sktadek za okres styczen-wrzesien 2020r. w kwocie 124,21z

Zgodnie z art. 28 §1 Ordynacji podatkowej I ptatnikom przystuguje zryczattowane
wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania podatkow pobranych na rzecz budzetu
pafistwa, w wysokosci 0,3% podstawy wymiaru wynagrodzenia.

Na podstawie analizowanego sprawozdania budzetowego Rb-27S (korekta), R80101 §0970,
kontrolujacy ustalit brak naliczania w okresie kontrolowanym wynagrodzenia z tytulu
terminowego wplacania podatku dochodowego za poszczegdlne miesigce W wysokosci
558,00zt.

Tab.4. Kwota wynagrodzenia z tytutu terminowego wplacania podatku dochodowego za poszczegblne miesigce

Na podstawie deklaracji
PIT-4R za 2020r. I I 111 IV \Y VI VII Razem

Podatek pobrany do
przekazania do urzedu
skarbowego za
poszczegdlne miesigee
roku podatkowego 20700zt | 205327k | 45247 z1| 19816zt| 19907 7| 21896zt | 37531zt| 185629 7

Wynagrodzenie z tytutu
terminowego wptacania
podatku dochodowego za
poszczegblne miesiace,
zgodnie z art.. 28

Ordynacji podatkowej 62 zt 62 zt 136 zt 59 zt 60 zt 66 zt 113 zt 558 zi
Termin wptlaty podatku 20.02. 12.03. 14.04. 18.05. 18.06. 15.07. 14.08.
dochodowego 2020r. 2020r. 2020r. 2020r. 2020r. 2020r. 2020r.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw, kontrolujacy potwierdza biezace naliczenie ww.
wynagrodzenia za miesiagce VIII 2020r. w kwocie 88,00zt (dokument ksiggowy PK 155/2020)
oraz za IX 2020r. w kwocie 76,00zt (dokument ksiegowy PK-166/2020). W trakcie kontroli
glowna ksiegowa na dokumencie ksiggowym Budzet-PK/000208/2020, data operacji
30.11.2020r. (zalgcznik nr 7), dokonata naliczenia wynagrodzenia z tytutu terminowego
wplacania podatku dochodowego w wysokosci 558,00zt oraz odprowadzenia dochodow
budzetowych z ww. tytutu w dniu 21.12.2020r. (WB224/2020).

B) Prawidlowo$¢ wykonania wydatkéw budzetowych

1. Terminowos¢ ztozenia sprawozdania
Zgodnie z § 17.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej terminy przekazywania sprawozdan odbiorcy w zakresie budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego okresla zatacznik nr 40 do rozporzadzenia.

11 Ordynacja podatkowa - Dz.U.2020.1325 t.j. z dnia 2020.07.31
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Wedtug sprawozdania budzetowego Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych j.s.t- okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia 2020r. zbiorczo
wydatki wykonane wyniosty 4 348 949,92z1.

Zgodnie z przedtozona kontrolujacemu wiadomoscia e-mail, powyzsze sprawozdanie zostalo
ztozone w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa wdniu 09.10.2020r. tj. z
zachowaniem terminu ustawowego dla analizowanego sprawozdania. Przediozone
kontrolujacemu sprawozdanie zostalo podpisane przez uprawnione osoby . gléwnego
ksiggowego oraz kierownika jednostki.

Zgodnie z potwierdzeniem e-mail z Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
wyjasnieniami, jednostka kontrolowana ztozyta w dniu 13.10.2020r. korekte nr 1 sprawozdania
RB-28S, stanowiaca zalgcznik nr 8 do protokotu, dalej Rb-28S (korekta). Zgodnie z
przedtozonym pismem z dnia 12.10.2020r. skierowanym do Wydziatu Budzetowego Urzgdu
Miasta Rzeszowa réznica w Rb-28S wynikia z ujecia wydatkéw do réznych rozdzialéw, zamiast
do 80101 zostaly zakwalifikowane do 80104. Laczna kwota wydatkéw wykonanych nie ulegta
zmianie i w korekcie Rb-28S wyniosta 4 348 949,92zt

2. Zgodno$¢ sprawozdania z ewidencja ksiggowa

Jednostka kontrolowana zaplanowala realizacje wydatkow w dziale 754 rozdziat 75421, 801 i
rozdziatach: 80101, 80104, 80146, 80148, 80149, 80150, 80153, w dziale 851 rozdziat 85154
oraz dziale 854 rozdzial 85401.

Na podstawie wydruku ZSiO zal.2, obroty narastajgco po stronie Dt konta 980-01 budzet
wyniosty 6 031 406,20zt, co jest zgodne z planem finansowym wydatkéw budzetowych
przedstawionym w sprawozdaniu Rb-28S (korekta), ktéry wynidst 6 031 406,20z1. Zgodnie z
opisem konta 980 (pkt.2.9 zatacznika nr 1 do zasad polityki rachunkowosci) po stronie Ct
ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe. Ewidencje szczegdlowa do konta 980 prowadzi
sie wedlug szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych, czyli wedlug
klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Kontrolujacy ustalit brak biezacego ksiggowania
zrealizowanych wydatkéw na koncie 980. Gtéwna ksiggowa na dokumencie ksiggowym
Budzet-PK/000210/2020, data operacji 30.11.2020r. dokonata zgodnie z opisem operacji:
ksiegowania zbiorczego I-XI 2020 planu finansowego wydatkow budzetowych w zakresie
zrealizowanych wydatkow.

Na podstawie wydruku ZSiO zal.2 ustalono, ze wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu
Rb-28S (korekta) kol.7 wynosza 4 348 949,92z1, co jest zgodne z obrotami narastajaco konta
130-01 (wydatki) po stronie Ct.

Na podstawie wydruku ZSiO zal.2 obroty narastajaco po stronie Ct konta 998 wynosza
5591 203,79z1, co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-28S (korekta)
zaangazowaniem. Zgodnie z opisem konta 998 (pkt 2.9 zalacznika nr 1 do zasad polityki
rachunkowosci), ewidencje szczegétowq do konta 998 prowadzi sig z uwzglednieniem podziatek
Klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Kontrolujgcy ustalit brak biezacego ksiegowania
réwnowartosci sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym. Gtowna
ksiggowa na dokumencie ksiggowym Budzet-PK/000211/2020, data operacji 30.11.2020r.
dokonata zgodnie z opisem operacji: ksiggowania zbiorczego 998- za I-XI 2020 sfinansowanych

7
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Stan $rodkéw pienieznych wykazany w ewidencji ksiggowej na koniec wrzesnia 2020 r. w
wysokosci 232 152,3471 byt zgodny z wyciggiem bankowym (122/2020 na 30.09.2020r.)

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania budzetowego Rb-28S (korekta) z ewidencja
ksiegowa nie stwierdzono nieprawidtowosci.

3. Szczegbtowa analiza dokumentow ksiggowych oraz zrédtowych w wybranym zakresie

Kontroli poddano wydatki wykonane oraz zobowigzania pozostate do zaplaty na dzien
30.09.2020r. rozdzialy razem w §4260 oraz rozdziaty razem w §4300.

Kontrola prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw wykonanych i
zobowigzan paragrafu 4260-zakup energii

Paragraf ten obejmuje oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody.
Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S (korekta) sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych j.s.t. za okres sprawozdawezy od poczatku roku do dnia 30.09.2020r.,
wydatki wykonane facznie §4260 wyniosty 82 309,23z1, zas zobowigzania wykazane na koniec
trzeciego kwartatu 2020r. w ramach ww. paragrafu 2 999,20z

Tab.5 Wydatki wykonane oraz zobowigzania zgodnie ze sprawozdaniem RB-28S (korekta)- §4260

: zobowigzania z
Sprawozdanie budzetowe Rb- axyiﬁklé 60 paragrafu 4260 Rb-
Rozdziat Sprawozdanie budzetowe Rb- | 28S (korekta) do 30 wrze$nia P K (irl A 28S (korekta) na
28S do 30 czerwca 2020r. — | 2020r. — wydatki z paragrafu ?{Vv{ra rtale 2020~ dzien 30 wrzesnia
wydatki z paragrafu 4260 4260 © 12020r.
1 2 3 4 5
80101 44 983,00 zi 52615,45 7 632,45 zt 1929,32 7k
80104 25461,27 zt 29 693,78 zi 423251z 1069,88 zt
Suma
kontrolna 70 444,27 z} 82 309,23 zt 11 864,96 zi 2 999,20 zi

Kontroli dokonano na podstawie wydatkéw poniesionych w trzecim kwartale 2020r. w
wysokosci 11 864,96z1, zgodnie z tabela nr 6 stanowiacg zalgcznik nr 9 do protokotu.
Wykazane w sprawozdaniu Rb-28S (korekta) zobowigzania wyniosty 2 999,20zt i sg zgodne z
dokumentacja zZrédlows zestawiong w ponizszej tabeli nr 7.

Tab.7 Zobowiazania niesptacone wedhug stanu na koniec okresu sprawozdawczego §4260

data termin

zobowigzania | faktura/rachunek nr tytulem kwota | wplywu platnosci | data zaplaty
f-ra wstgpna zuzycie

60893/295/2020/FP | gazu 749,80 zt | 11.09.2020r. | 07.10.2020r. | 08.10.2020r.
f-ra wstgpna zuzycie

60893/296/2020/FP | gazu 749,80 z} | 11.09.2020r. | 14.10.2020r. | 13.10.2020r.
f-ra wstgpna zuzycie

60893/297/2020/FP | gazu 749,80 z1 | 11.09.2020r. | 21.10.2020r. | 19.10.2020r.
f-ra wstgpna zuzycie

PGNiG 60893/298/2020/FP | gazu 749,80 z} | 11.09.2020r. | 28.10.2020r. | 26.10.2020r.

razem 2 999,20 zi
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Kontrola prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania budzetowego z wydatkow wykonanych i
zobowigzan paragrafu 4300-zakup ustug pozostalych

Paragraf 4300 obejmuje wydatki na zakup ustug (z wyjatkiem: ustug $wiadczonych przez
osoby fizyczne, objetych paragrafami: 401 do 403, 405, 406, 408 do 410 i417, oraz ustug
wymienionych w paragrafach: 426 do 429, 432 do 440, 461 do 463 1470).

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S (korekta) sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych j.s.t. za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30.09.2020r.,
wydatki wykonane facznie §4300 wyniosty 44 941,28z1, zas zobowigzania wykazane na koniec
trzeciego kwartatu 2020r. w ramach ww. paragrafu 47,97z

Tab.8 Wydatki wykonane oraz zobowiazania zgodnie ze sprawozdaniem RB-28S (korekta)- §4300

Sprawozdanie budzetowe | Sprawozdanie budzetowe Zobowigzania z
Rb-28S do 30 czerwca Rb-28S (korekta) do 30 Wydatki z paragrafu paragrafu 4300 Rb-28S
2020r. — wydatki z wrzesnia 2020r. — wydatki z 4300 wykonane w III | (korekta) na dzief 30
Rozdzial | paragrafu 4300 paragrafu 4300 kwartale 2020r. wrzesnia 2020r.
1 2 3 4 5
80101 18 365,86 zi 27 389,12 z 9 023,26 zt 30,86 zt
80104 8 707,64 zt 13 737,16 z 5 029,52 zt 17,11 zt
80146 0,00 zt 3 815,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Suma
kontrolna 27 073,50 zt 44 941,28 71 14 052,78 z 47,97 z4

Kontroli dokonano na podstawie wydatkéw poniesionych w trzecim kwartale 2020r. w
wysokosci 14 052,78z1, zgodnie z tabela nr 9 stanowiaca zalgcznik nr 10 do protokotu.
Wykazane w sprawozdaniu Rb-28S (korekta) zobowigzania wyniosty 47,97zt i s3 zgodne z
dokumentacja zrodlowa . fakturg nr 2020/10/003343/SP/2 wystawiong tytulem
monitorowania i interwencji w miesigcu 9, data wptywu 05.10.2020r. termin zaplaty
15.10.2020r.

W opisanym zakresie prawidtowosci wydatkow wykonanych oraz wykazanych zobowigzan
ogobtem na koniec okresu sprawozdawczego z dokumentacja zrédtows analizowanego okresu
tj. trzeciego kwartalu 2020r. nie stwierdzono nieprawidlowosci.

4. Ustalenia dodatkowe

Na podstawie przyjetej do analizy proby dokumentéw kontrolujacy ustalil, ze dowody
ksiegowe dokumentujace dokonanie ww. wydatkéw posiadajg opis merytoryczny dotyczacy
wykonanej operacji. Zostaty
i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyptaty zgodnie z zalacznikiem nr 6 do przyjetych
zasad rachunkowosci pn. Organizacja kontroli wewnetrznej. Posiadaja adnotacje gldwnego
ksiegowego potwierdzajaca dokonanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentdw tj. czynnosci,
o ktérych mowa art.54 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych.

Zgodnie z punktem 2.6.2 przyjetych zasad rachunkowosci za réwnowazny dowod ksiegowy

sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym

uznaje si¢ - wydruk dokumentu z systemu V-edukacja — Finanse Vulcan.

Zgodnie z pkt. 3.5 ww. zalgcznika nr 6 dowdd ksiggowy podlega réwniez kontroli pod
wzgledem zgodno$ci z ustawa o zamoéwieniach publicznych. (pkt 3.7) Kontrola pod wzgledem
zgodnosci z ustawq o zamdwieniach publicznych w zakresie dowodoéw dotyczgcych robot,

i
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dostaw i ustug dokonywana jest przez gldwnego ksiggowego jednostki Iub osobe do tego
upowaznionq przez dyrektora jednostki (upowaznienie wymaga formy pisemnej). Fakt
sprawdzenia dokumentu potwierdza umieszczenie na dokumencie adnotacji lub pieczeci.
Kontrolujacy ustalil, brak wspomnianych pieczeci, a na rgcznych opisach brak informacji, z
ktorej wynikatoby, zgodnie z ktérym artykutem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych dokonano wydatku.

Ogolnie obowigzujgce zasady dokonywania wydatkow budzetowych sa zawarte w art. 44 ust.
3 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych. Wydatki publiczne powinny by¢ ponoszone w
sposéb umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z
wezesniej zaciagnietych zobowigzan. Zgodnie z tabelg 6 1 9 protokotu, pobrane do kontroli
dokumenty byly zaplacone z zachowaniem terminu pfatnosci w wysokosciach zgodnych z
dokumentami zrédlowymi.

C. Prawidlowo$¢ sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych

Zgodnie z §2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych!? (Dz.U.2014.1773)
jednostka sporzadza i przekazuje:

1) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 3 do rozporzadzenia;

2) Rb-Z- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych oraz

poreczen i gwarancji. Wzor sprawozdania stanowi zatgeznik nr 1 do rozporzadzenia.
Sprawozdania Rb-N, Rb-Z sg sprawozdaniami wykorzystywanymi dla celow statystycznych.
Podstawa sporzgdzania sprawozdan jest ewidencja ksiggowa jednostki, sprawozdania lub inne
wiarygodne dokumenty poswiadczajgce istnienie danego zobowigzania lub naleznosci.

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywoéw finansowych
W sprawozdaniu Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wg. stanu na koniec 3 kwartatu 2020r., zwane dalej Rb-N (zalgcznik nr 11)

jednostka wykazata stan wg ponizszej tabeli.
Tab.10 Sprawozdanie Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych wg. stanu na
koniec 3 kwartatu 2020r.

Wyszczegolnienie kol.10

A.N3. Gotéwka i depozyty (N3.1. +N3.2. + N3.3.) 240 053,59 zt

AN3.2. Depozyty na zadanie 240 053,59 zt

Wyszczegolnienie kol.13

A .N4. Naleznosci wymagalne 7 172,00 zt

ANA4.1 z tytutu dostaw towaréw i ustug 7 172,00 zt

Wyszczeg6lnienie kol.2 kol.7 kol.12 kol.14
A.NS5. Pozostale naleznosci (N5.1.+ N5.2. + N5.3.) 1662,75 z1 387,25 z} 398,52 zt 876,98 zi
ANS5.1. z tytulu dostaw towaréw i ustug 1662,75 z1 387,25 zt 398,52 zi 876,98 z1

12 Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (tj. Dz.U.2014.1773), zwane dalej rozporzgdzenie w sprawie sprawozdafi w zakresie

operacji finansowych
14%
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Kontrolujacy ustalil, ze warto$ci wykazane w pozycji N3.2 sg zgodne z ewidencjg ksiegowa
oraz dokumentacjg zrédtowa wg tabeli 11.

Tab.11 Stan depozytéw na zadanie na dziefi 30.09.2020r.

dokument zrédlowy kwota konto (ZSiO)
WB122 z dnia 30.09.2020r. - Budzet (biezacy) 232 152,34 z4 130
WB170 z dnia 30.09.2020r. -Budzet (dochody) 0,00 zt 131
'WB72 z dnia 21.09.2020r. - wydzielony rachunek 7 901,25 z} 132
Razem 240 053,59 zt

Kontrole prawidtowosci wykazanych w sprawozdaniu w pozycji N4 1 N5 naleznosci,
przeprowadzono w oparciu o dokumenty Zrédtowe poswiadczajace istnienie naleznosci.

Tab.12 Zestawienie dokumentacji zrédlowej do pozycji N5.1 pozostate naleznosci z tytutu dostaw towardw i ustug

data zakonczenia | termin
Kontrahent tytulem dostawy platnosci kwota

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE]
W BOGUCHWALE, Adres: ul. Suszyckich 33,
36-040 Boguchwala ZSP11/2020/000011/NK 30.09.2020 | 14.10.2020 | 156,00 zi

MOPS RZESZOW, Adres: ul. ,
JAGIELLONSKA 26, 35-025 RZESZOW ZSP11/2020/000012/NK 30.09.2020 | 14.10.2020| 16,00 zl

WOJEWODZKA 1 MIEJSKA BIBLIOTEKA
PUBLICZNA W RZESZOWIE, Adres: ul.
Sokota 13, 35-010 Rzeszdw ZSP11/2020/000046 30.09.2020 14.10.2020 | 215,25 zi

387,25 zt | kol.7 gr.II1

ORANGE POLSKA SPOLKA AKCYINA,
Adres: ul. Aleje Jerozolimskie 160, 02-326
Warszawa ZSP11/2020/000045 30.09.2020 14.10.2020 | 398,52 zt | kol.12

Rzeszowski Dom Kultury- OPLATY Z
TYTULU MEDIOW W UZYTKOWANYCH
POMIESZCZENIACH ZA WRZESIEN 2020R | ZSP11/2020/000044 30.09.2020 |  14.10.2020 | 876,98 zt | kol.14

Zgodnie z dokumentacjg zrédtowa nie stwierdzono nieprawidlowos$ci w zakresie naleznosci
wykazanych w pozycji N5.1.

Naliczenia nalezno$ci wymagalnej N4, wykazanej w kolumnie 13 sprawozdania Rb-N w
wysokosci 7172,00zt dokonano zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Tab.13 Zestawienic naleznosci za okres 01.01.2020-30.09.2020 na podstawie wydruku z systemu 'iPrzedszkole' wersja
2.19.3.308 firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0.,

Lp. | N4.1z tyt. dostaw i uslug -gospodarstwa domowe 7 172,00 z}
L. pracownicy - Koszty Zywienia 82,80 zt
2. pobyt w przedszkolu 5142,50 z
3. | zywienie w przedszkolu 447,00 zt
4. Pracownicy- obiad jednorazowy 92,00 zt
5. | Zestawienie naleznosci - Zywienie stofdwka 1407,70 zt

Naleznosci ujete w pozycji 2 powyzszej tabeli stanowig oplaty rodzicow za korzystanie z
wychowania przedszkolnego, w czasie przekraczajacym podstawowy wymiar zajec.
Zgodnie z §4.1 uchwaty Nr L11/1227/2017 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 grudnia 2017r.
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w sprawie okreslenia wysokosci oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci
objetych wychowaniem przedszkolnym do korica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w
ktorym koncza 6 lat w prowadzonych przez Gming Miasto Rzeszow jednostkach oswiatowych-
oplaty za $wiadczenia przedszkola platne sq z dolu w terminie do 10 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktory wnoszona jest odplatnosc. Zgodnie z wydrukiem
naleznosci z tytulu optaty za pobyt, z systemu 'iPrzedszkole' wersja 2.20.0.312 firmy Wolters
Kluwer Polska Sp. z 0.0., za okres od 01-09-2020 do 30-09-2020r. (zalgcznik nr 12) oraz
dokumentem ksiegowym Budzet-PK/000150/2020, data operacji 30.09.2020r. kwota 4641,00zt
stanowi biezace naliczenie optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w miesigcu
wrzesniu 2020r.

Zgodnie z zalacznikiem nr 9 do rozporzadzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacji
finansowych, rozdziat 2 §13 ust. 1 pkt. 5 wymagalne naleznosci— rozumiane jako wartos¢
wszystkich bezspornych naleznosci, ktérych termin ptatnosci dla diuznika mingt, a ktore nie
zostaly ani przedawnione, ani umorzone.

W zwiazku z powyzszym nalezno$¢ w wysokosci 4641,00zt za miesige wrzesien nie stanowi
naleznosci wymagalnych, a bezsporne naleznosci niewymagalne, patne z dotu w terminie do
10 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, za ktéry wnoszona jest odptatnosc.

Kontrolujacy ustalil na podstawie dokumentow zrédtowych, ze analogiczna nieprawidlowos¢
wystapila réwniez w sprawozdaniu Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych, wg stanu na koniec 1 kwartatu 2020r. zalgcznik nr 13 w
wysokos$ci 1355,00z1, zgodnie z dokumentem ksiggowym PK nr Budzet-PK/000053/2020
stanowigcym zalgcznik nr 14 oraz Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych, wg stanu na koniec 2 kwartatu 2020r. (korekta nr 1)
zalgeznik nr 15 w wysokosei 1358,00zt, zgodnie z dokumentem ksiegowym PK nr Budzet-
PK/000095/2020 stanowiacym zalgcznik nr 16 do protokotu. Z notatki stuzbowej sporzadzonej
przez gkdwna ksiegowa, stanowiacej zalgcznik nr 17 do protokotu wynika, ze nadplata rodzica
z tytulu zywienia w pierwszej kolejnoSci pokrywa naleznos¢ z tytutu oplaty za pobyt. Kwota
nadplaty zywienia, w wysokosci 140,50zt zostata zaliczona przez gtéwna ksiggowa na poczet
pozostatych naleznosci do zaptaty z oplaty za pobyt, w zwigzku z czym naleznos¢
niewymagalna na dziefi 30.06.2020r. wyniosta 1217,50zt.

Zgodnie z §10 ust.5 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych -
w przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiggowej lub w przypadku stwierdzenia
bledu wuprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwlocznie sporzadza oraz
przekazuje korekte sprawozdania nieodpowiadajgcego stanowi faktycznemu do jednostki
bedacej odbiorcg tego sprawozdania. Jednostki nie sporzadzajg korekty, jezeli od konca okresu
sprawozdawczego uplynglo 6 miesigcy, a zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
stanowi mniej niz 0,001% PKB za rok budzetowy, ktérego sprawozdanie dotyczy, lub
w przypadku braku informacji - za ostatni znany okres.
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Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz wybranych aktywéw finansowych

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz
wybranych aktywéw finansowych za 3 kwartat 2020r. jednostka w kolumnie nr 2. w wierszu E.
Zobowigzania wg tytutéw dluznych wykazata kwotg 0,00z%. Zobowigzania wymagalne
rozumiane sa jako wszystkie bezsporne zobowiazania, ktorych termin platnosci minal, a nie
zostaly ani przedawnione ani umorzone. Zobowigzanie staje si¢ wymagalne liczac od dnia
nastepnego po uplywie terminu platnosci wskazanego na dokumencie zaptaty lub zapisanego
w umowie. Na podstawie zestawienia rozrachunkowego kontrahentow z programu ksiegowego
Finanse Vulcan, kontrolujacy ustalit, ze jednostka nie posiada nieuregulowanych zobowigzan,
ktorych termin ptatnosei mingt z dniem 30.09.2020r.

Zgodnie z przedtozona kontrolujgcemu wiadomoscig e-mail, sprawozdania w zakresie operacji
finansowych za 3 kwartat 2020r. zostaty zlozone w Wydziale Budzetowym Urzgdu Miasta
Rzeszowa w dniu 09.10.2020r. tj. z zachowaniem terminu ustawowego oraz podpisane przez
uprawnione osoby tj. gtdwnego ksiggowego oraz kierownika jednostki.

W zakresie prawidlowosci sprawozdan budzetowych zgodnie z art. 4 ust.5 ustawy o
rachunkowosci Kierownik jednostki, o ile odrebne przepisy nie stanowiq inaczej, ponosi
odpowiedzialnosé¢ za wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych
ustawg, w tym z tytulu nadzoru, réwniez w przypadku, gdy okreslone obowiqzki w zakresie
rachunkowosci — z wylgczeniem odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w
formie spisu z natury — zostang powierzone innej osobie lub przedsiebiorcy, o kidrym mowa w
art. 11 powierzenie prowadzenia ksigg rachunkowych ust. 2, za ich zgodq. Przyjecie
odpowiedzialnosci przez inng osobe lub przedsigbiorce powinno byé¢ stwierdzone w formie
pisemnej. Glowna ksiggowa zgodnie z powierzeniem obowigzkéw i odpowiedzialnosci z
zakresu gospodarki finansowej z dnia 02.07.2018r. przyjela odpowiedzialno$¢ za prowadzenie
rachunkowosci jednostki.

II. Kontrola prawidlowosci realizacji dochodéw i wydatkéw na wydzielonym
rachunku

Zgodnie z art. 223 ustawy o finansach publicznych, samorzgdowe jednostki budzetowe
prowadzace dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
gromadza na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale przez organ stanowigcy
jednostki samorzadu terytorialnego.
Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego okreslit w szczegblnoscei:

1) jednostki budzetowe, ktore gromadzg dochody;
2) zrédta, z ktérych dochody sg gromadzone na rachunku;

3) przeznaczenie dochodéw, z tym ze dochody wraz z odsetkami nie mogg by¢ przeznaczone
na finansowanie wynagrodzen osobowych;
4) sposéb i tryb sporzadzania planu finansowego dochodow i wydatkow nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.
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Na podstawie uchwaly nr 111/61/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 grudnia 2018r.
zmieniajaca uchwale w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzgcych dochody na
wydzielonym rachunku bankowym, zrodet tych dochodoéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i
trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich
zatwierdzania ustalono, ze jednostka kontrolowana moze gromadzi¢ dochody na wydzielonym
rachunku bankowym.

Plan finansowy dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku bankowym, jednostki
kontrolowanej na 2020 r. zostal wprowadzony uchwata budzetowa Rady Miasta Rzeszowa nr
XXII1/508/2019 z dnia 17 grudnia 2019r. po stronie dochodéw i wydatkéw na kwote
55000,00zt. Dyrektor jednostki kontrolowanej otrzymat zgodnie z zarzgdzeniem
NrVIII/656/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 12 lutego 2020r. upowaznienie w sprawie
dokonywania zmian w planie finansowym wydatkéw rachunku dochodé6w gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym w 2020r. W okresie od 01.01.2020r. do 30.09.2020r.
Dyrektor Zespohu nie dokonywal zmiany planu finansowego dochodéw i wydatkéw na
wydzielonym rachunku.

Zrodta dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym oraz ich przeznaczenie
okreslono w § 2 i § 3 uchwaty Nr XIV/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 2011r.

1. Terminowo$¢ ztozenia sprawozdania
Zgodnie z przedlozona kontrolujacemu wiadomo$cig e-mail, sprawozdanie Rb-34S —
sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1
ustawy o finansach publicznych okres sprawozdawczy od poczatku roku 2020 do dnia 30
wrzesénia roku 2020, zostalo ztozone w Wydziale Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa
w dniu 09.10.2020r. tj. z zachowaniem terminu ustawowego dla analizowanego sprawozdania
oraz podpisane przez uprawnione osoby tj. gléwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.
Zgodnie z potwierdzeniem e-mail z Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa oraz
wyjasnieniami jednostka kontrolowana ztozyta w dniu 19.10.2020r. korekte nr 1 sprawozdania
RB-34S, stanowiaca zatgcznik nr 18 do protokotu, dalej Rb-34S (korekta). W widomosci
potwierdzono przestanie pliku bazy danych powyzszego sprawozdania w systemie Sigma w
dacie 19 pazdziernika 2020. Zgodnie z przedtozonym pismem z dnia 19.10.2020r.
skierowanym do Wydziatlu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa korekta w Rb-348
obejmowata Dziat 801, rozdzial 80101 §0750 i wynikala z uregulowania kwoty dochodow.
Kwota korekty wyniosta 525,00zl.
2. Zgodno$¢ sprawozdania z ewidencjg ksiggowa

Na podstawie Rb-34S(korekta) ustalono, ze wykonanie dochodéw i wydatkow na rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych wyniosto po stronie dochodéw
11695,27zt, a po stronie wydatkéw 3794,02zt. Zgodnie z art. 223 ustawy o finansach
publicznych, $rodki pozostajace na wydzielonym rachunku dochodéw odprowadza si¢ na
rachunek jednostki do 5-go stycznia nastgpnego roku. Na podstawie bilansu otwarcia, wyciagu
bankowego 1/2020 z 02.01.2020r. dla rachunku (58 ..... 9446) oraz sprawozdania Rb-34S
kontrolujacy ustalil, ze jednostka kontrolowana nie dysponowata $rodkami finansowymi na
rachunku bankowym na dzien 31.12.2019r.
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Na podstawie wydruku ZSiO zalgcznik 19 (dziennik wydzielony rachunek dochodéw)'* obroty
narastajaco Dt konta 980-01-plan finansowy wydatkéw budzetowych wyniosty 55 000,00z4, co
jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-34S (korekta) planem finansowym
wydatkéw. Obroty narastajaco Dt konta 980-02-plan finansowy dochodéw budzetowych
wyniosty 55 000,00z, co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-34S (korekta)
planem finansowym dochodow.

Na podstawie ZSiO (zal. 19), obroty narastajaco po stronie Dt konta 132, zgodnie z ponizsza
analityka wyniosty 13 285,57z, za$ obroty narastajgco po stronie Ct konta 132 wyniosty -
5384,32zk.

Tab.14 Obroty konta 132 (bez VAT)

obroty narastajaco

konto Dt Ct
132-02 11 686,00 zt 3794,02 zt
132-05 1599,57 z 1590,30 zt
Razem 13 285,57 z} 5 384,32 zi
Rb34S (korekta) 11 695,27 zk 3 794,02 z1
roznica 1590,30 zt 1 590,30 zt

Roznica obrotow konta 132 w stosunku do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-34S
(korekta) wyniosta zarGwno po stronie Dt jak i Ct 1590,30z1.

Z wyjasnien gtéwnej ksiegowej (e-mail z dnia 09.12.2020r. zalgcznik 20) wynika, ze obroty
konta 132- wysokosci 1590,30 bez klasyfikacji dotyczq mylnie wplaconych kwot naleznosci za
oplaty dokonywane przez rodzicéw na rachunek ktéry do 2019 byl rachunkiem na kidry rodzice
wplacali naleznosci. Lgczna kwota 1590,30 ta zostata przelewana przelewami wewngtrznymi
na konto Dochodéw Budzetowych i zaliczana jako wplata rodzica.

Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zasad polityki rachunkowosci pn. Wykaz i opis kont
syntetycznych, konto 132 — ,rachunek dochodow jednostek budzetowych” moze posiadaé
analityke zwigzang z réznymi tytutami osigganych dochodéw oraz rozliczen z tytutu podatku
VAT podlegajgcego przekazaniu, ktory nie stanowi dochodow i wydatkow.

Na podstawie ZSiO (zal. 19), do ewidencji ksiggowej konta ,,132” przyjeto analityke: konta
132-02 - Najem i dzierzawa, 132-05 — Pozostale oraz 132-09 Vat.

Na podstawie ZSiO (zaf. 19), obroty narastajgco po stronie Dt konta 132-02 wynosza
11686,00z1, co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S (korekta) dochodami
§0750- Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majqtkowych Skarbu Panstwa, jednostek
samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych
oraz innych uméw o podobnym charakterze. Saldo konicowe konta 132-05 wynosi 9,27z, co
jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S (korekta) dochodami §0920- pozostale
odsetki.

13 Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2020 r. do 30.09.2020r. z dnia 19.11.2020r. Finanse Vulcan wersja
20.10.0004.27744 zwane dalej ZSiO zal. nr 19 (WRD)
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Na podstawie wyciagu bankowego nr 72/2020 z dnia 21.09.2020r. dla rachunku (58 ..... 9446)
kontrolujgcy potwierdza wykazany w sprawozdaniu Rb-34S (korekta) stan srodkéw
pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego, w wysokosci 7901,25zt.

W opisanym zakresie zgodnosci sprawozdania Rb-34S (korekta) z ewidencjg ksiggowg nie
stwierdzono nieprawidlowosci.

3. Szczegdtowa analiza dokumentow ksiggowych oraz zrédtowych w wybranym zakresie

Realizacja dochodow na wydzielonym rachunku

Podstawe do wystawienia faktur vat z tytulu najmu w Zespole stanowi Regulamin
wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen w Rzeszowie wprowadzony jako
zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 12/2016/2017 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 5 w Rzeszowie z
dnia 2 stycznia 2017r. Zalacznikiem nr 2 ww. zarzadzenia jest wzor umowy najmu, a zatgcznik
nr 3 ww. zarzadzenia zawiera wykaz stawek czynszu za wynajem obiektéw i pomieszczen.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 33/2016/2017 Dyrektora Zespotu Szk6t Nr 5 w Rzeszowie, z dnia
31 sierpnia 2017r. §1 z dniem 1 wrzesnia 2017r. w dokumentach wewngtrznych szkoty
wprowadza si¢ zmiane nazwy z Zespotu Szkoét Nr 5 w Rzeszowie na Zesp6t Szkolno-

Przedszkolny Nr 11 w Rzeszowie.
Tab.15 Wykaz stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen

Wyszczegolnienie- Jednostka stawki
Ip. obiekty/ pomieszczenia m?/godz. Stawka netto od - do
1. sala gimnastyczna 1h 50 150
2. sala lekcyjna 1h 40 120
3. sklepik m? 60 180
4. sala komputerowa 1h 50 150
5. Gabinet stomatologiczny | 1h 20 60
6. Biblioteka publiczna m? 17 51
Pomieszczenie centrali
7. telefonicznej m? 30 90
8. Inne pomieszczenia m? 17 51
Wykaz stawek czynszu zmieniono Zarzadzeniem nr 33/2018/2019 Dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie z dnia 27 sierpnia 2019r. w zakresie poz. 6
Wyszczegdlnienie- Jednostka stawki
Ip. obiekty/ pomieszczenia m?*/godz. Stawka netto od - do
6. Biblioteka publiczna m? 5 \ 51

Do powyzszych stawek doliczany jest podatek od towaréw i ustug (VAT) — zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Szczegdtowej kontroli poddano dochody wykonane z §0750 - "Dochody z najmu i dzierzawy

sktadnikéw majatkowych" wykazane w sprawozdaniu RB-34S (korekta), ktére do dnia
30.09.2020r. wykazano w wysokosci 11 686,00zt
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Tab.16 Dochody wykonane zgodnie ze sprawozdaniem RB-34S (korekta)- §075

Sprawozdanie RB-34S SprawozdanieRB-345
sprawozdanie z wykonania Sg;igggfljvn.l ©z X:’ﬂlzgaaﬁf
dochoddéw i wydatkow na rachunku, oW 1wy wykonanie
. rachunku, o ktérym mowa w g
o ktérym mowa w art.223 ust.1 £.293 ust. 1 ustawy o dochodow w 111
ustawy o finansach publicznych ﬁnaz;s;wh ];biiczn (:Ityokres kwartale 2020r.
okres sprawozdawczy od poczatku o d:wcz o dy oczatku R80101
roku 2020 do dnia 30 czerwca roku P Y 00 poczarXy
2020 roku 2020 do dnia 30 wrze$nia
roku 2020
1 2 3
§075 ‘ 9 914,00 zt 11 686,00 zt 1 772,00 zt

Dochody zweryfikowano na podstawie dowodow zewngtrznych wiasnych — przekazanych
kontrahentom tj. uméw najmu oraz faktur sprzedazy i wyciggéw bankowych w zakresie
trzeciego kwartatu 2020r.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji najmu sprawdzono zgodno$¢ wystawionych
rachunkéw z zawartymi umowami oraz terminowo$¢ zaptaty. Pobrane do analizy faktury
wystawione przez Zespol przedstawiono w tabeli nr 17 stanowigcej zalgeznik nr 21 do
protokotu.

Na podstawie analizowanych dokumentow zestawionych w tabeli kontrolujacy ustalil, ze suma
uzyskanych w trzecim kwartale dochodéw netto wynosi 2 297,00z1 i jest o 525,00zt wyzsza niz
wynikajaca z poréwnania danych wykazanych na koniec drugiego i trzeciego kwartatu (tab.16).
W wiadomodci e-mail z dnia 10.12.2020r. (zafgcznik 22) Glowna ksiggowa wyjasnila, ze
ksiegowanie na WRD-PK/000008/2020 w zakresie zapisu technicznego na kwote 525,00zt
dotyczylo zwrotu nadptaconych naleznosci za wynajem Nowak Dariusz - zapis techniczny -
poniewaz przy zwrocie na wyciqgu 41/2020 WRD nie pomniejszyto dochodow mimo iz
rozliczona zostala nadplata (rozrachunki). Zwrotu dokonano 20.04.2020r. W zwigzku z
ujawnieniem nieprawidtowosci dokonano korekty sprawozdania Rb-34S, zgodnie z opisem na
stronie 18 protokotu.

Analiza terminu dokonanych wptat naleznosci z tytutu najmu na konto bankowe wykazata, ze
dochody zestawione w tab.17 protokotu zostaty uregulowane z zachowaniem terminu ptatnosci,
za wyjatkiem ptatnosci dokonywanych przez Orange Polska Spotka Akeyjna, Adres: ul. Aleje
Jerozolimskie 160, 02-326 Warszawa. Zgodnie z §6 ust. 6 zawartej umowy czynsz bgdzie
platny miesiecznie z gory przelewem w terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za ktory
przypada naleznosé. Kontrolujacy ustalit, ze jednostka kontrolujaca wystawiala kontrahentowi
faktury sprzedazy niezgodnie z zapisami umowy tj. na koniec danego okresu rozliczeniowego
z 14-dniowym okresem platnosci. Ponadto jednostka nie naliczyta odsetek od niewptaconych
w terminie nalezno$ci w momencie ich zaplaty, co jest niezgodnie z art. 40 ust.2 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Jednostka zobowiazana jest do naliczania i
ewidencjonowania odsetek w ksiggach rachunkowych, a w przypadku braku zaptaty — nie
rzadziej niz na koniec kwartatu. Zgodnie z §6 ust. 8 zawartej umowy Wynajmujgcy ma prawo
do naliczenia odsetek w wysokosci ustawowej za okres zwloki. Warto$¢ nienaliczonych w
2020r. odsetek wyniosta 4,36zt zgodnie z danymi zawartymi w tab. 18 stanowigcej zalgcznik
nr 23 do protokolu. Zgodnie opisem do dokumentu ksiggowego Budzet-PK/000217/2020,
jednostka dokonata ksiggowania wplaconych odsetek od niezaplaconych w terminie faktur za

wynajem - ORANGE S.A. data operacji 14.12.2020r.
J y s ’
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Kontrolujacy na podstawie zawartych uméw sprawdzit realizacje obowigzku wynikajgcego z
art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomos$ciami (tj.
Dz.U.2020.65). Zgodnie z art. 43 ust. 2 pkt 3 oddanie nieruchomosci lub jej czgsci w najem,
dzierzawe albo uzyczenie na czas nie dtuzszy niz czas, na ktéry zostal ustanowiony trwaty
zarzad, z réwnoczesnym zawiadomieniem wlasciwego organu i organu nadzorujgcego, jezeli
umowa jest zawierana na czas oznaczony do 3 lat, albo za zgodg tych organdéw, jezeli umowa
jest zawierana na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony, jednak na okres nie
dtuzszy niz czas, na ktéry zostal ustanowiony trwaty zarzad; zgoda jest wymagana roéwniez w
przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony zawieraja kolejne umowy,
ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.

Na podstawie przedstawionych kontrolujacemu Projektow umow najmu kontrolujgcy ustalit, ze
analizowane umowy zostaly przedstawione do zaopiniowania w Wydziale Edukacji zgodnie z
pismem ED-4317(1)/331/09 z dnia 21.11.2009r.

Realizacja wydatkow na wydzielonym rachunku

Na ZSiO (zal. 19), obroty narastajgco po stronie Ct konta 132-02 wyniosty 3 794,02z, co jest
zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S (korekta) wydatkami wykonanymi.
Wydatki zweryfikowano na podstawie dowodow zewngtrznych obcych — tj. faktur zakupu wg

ponizszego zestawienia.
Tab.19 Zestawienie dokumentéw zrédtowych tytulem wydatkéw poniesionych z wydzielonego rachunku dochodéw

Nr i data wyciaggu
termin Kwota bankowego
Kontrahent tytufem | Nr faktury/rachunku platnosci brutto (WRD)
materialy 22/2020 z
Z0OO IGUANA S.C. akwarystyczne FS 15/2020 | 28.02.2020 65,38 zt 20.02.2020r.
materialy 22/2020 z
Z00 IGUANA S.C. akwarystyczne FS 10/2020| 21.02.2020| 307,06 zt 20.02.2020r.
25/2020 z
Sklep zoologiczny s.c. biorept A00094/2020 | 27.02.2020 29,35 zt 20.02.2020r.
materialy 35/2020 z
ZOO IGUANA S.C. akwarystyczne 23/2020| 30.03.2020 107,41 zt 18.03.2020r.
materiaty 65/2020 z
700 IGUANA S.C. akwarystyczne 80/2020| 31.08.2020 147,00 zt 27.08.2020r.
67/2020 z
SAWEL Sp. Z o0.0. | zakup wyposazenia | FS-1480/20/RZ/HD | 04.09.2020 990,58 z1 02.09.2020r.
72/2020 z
KORA Sp. Z 0.0. | zakup wyposazenia FV000529| 04.10.2020 | 1 920,28 zt 21.09.2020r.

R80101 par4210 | 3 567,06 zi
Global Logistic pomoc 68/2020 z
G.Nowak dydaktyczna 2/9/2020 | 08.09.2020r. | 226,96 zt 07.09.2020

razem
wydatki| 3 794,02 zt

Wydatki ujete w tabeli zostaly zrealizowane zgodnie z §3 uchwaly nr XIV/284/2011 Rady
Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 2011 r.

Dowody ksiegowe dokumentujace dokonanie ww. wydatkéw posiadajg opis dotyczacy
operacji. Zostaly sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym
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i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyptaty zgodnie z zalgcznikiem nr 6 pn. Organizacja
kontroli wewnetrznej.

Ww. dokumenty posiadajg adnotacje gléwnego ksiegowego potwierdzajaca wykonanie
czynnosci w zakresie wydatku zgodnego z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Zaptaty dokonano zachowujac termin wynikajacy z zaciagnietego zobowigzania.

W analizowanym zakresie rzetelnosci dokumentow Zrodiowych z danymi wykazanymi w
ewidencji ksiegowej wydzielonego rachunku dochod6éw nie stwierdzono nieprawidlowosci.

III. Prawidlowo$é udzielenia zaméwien publicznych 2020 r.

Udzielanie zaméwien publicznych przez jednostki samorzadu terytorialnego reguluje ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.'*
Jedna z przestanek wylgczajacych stosowanie procedur okreslonych w ustawie PZP jest
warto$¢ zamowienia.
W my$l brzmienia art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych obowiazujace procedury
powinny umozliwiac:

a) uzyskanie najlepszych efektow z danych nakiadow,

b) optymalny dobdr metod i Srodkow stuzqcych osiggnieciu zalozonych celow.

W kontrolowanym okresie aktem wewngtrznym Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w
Rzeszowie regulujacym zasady udzielania zamowien publicznych ponizej 30 tys. euro byt
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
Zotéwkach réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie nr 21/2017/2018r. z dnia 9 luty 2018r. zwany
dalej Regulamin ZP.

Zgodnie z §1 ust. 6 Regulaminu ZP zbiorcze zestawienie planowanych do udzielenia w danym
roku budzetowym zamdwieni stanowi sporzqdzony poczqgtkiem roku Plan zamdwien
publicznych.

Oszacowania wartosci planowanych zaméwien na 2020 rok dokonano w Planie zamdwien
publicznych Zespolu  Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie, wprowadzonym
Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie
nr17/2019/2020 z dnia 30 grudnia 2019r.

W okresie objetym kontrolg Zesp6t nie prowadzit procedur wynikajacych z ustawy PZP.

Na stronie internetowej Zespotu http://zszp11.resman.pl/ oraz BIP
https://bip.erzeszow.pl/pl/219-zespol-szkolno-przedszkolny-nr-11/ 6472-zamowienia-
publiczne-ponizej-30-000-euro.html#tresc kontrolujacy nie stwierdzit ogloszen w zakresie
realizacji Zaméwien Publicznych ponizej 30 000 euro.

14 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 1843 t.j. z p6z. zmianami) dalej zwana
ustawa Prawo zaméwien publicznych (PZP)
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Zgodnie z obowigzujacym na dzien 01.01.2020r. Regulaminem ZP przewidziano trzy
procedury realizacji zamowien do 30000,00euro w zalezno$ci od wartosci zamowienia.
Zgodnie z §2:

o ust. 5 zaméwienia o lgcznej wartosci szacunkowej do 8000z netto udzielane sq bez
zachowania formy pisemnej,

o ust. 6 udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej od 8001zt do 30 000zt netto
poprzedzone jest badaniem rynku drogq telefoniczng i/albo mailowq i/albo faksowq
i/albo pisemng u co najmniej 3 podmiotow specjalizujgcych si¢ we wiasciwej dla
zamowienia branzy,

o ust7 udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej od 30 001zf netto do
réwnowartosci kwoty 30 000 euro wyrazonej w ziotowkach poprzedzone sq poprzez
wystanie zapytania ofertowego drogq mailowq i/albo faksowq i/albo pisemnqg u co
najmniej 3 podmiotéw specjalizujgcych sie we witasciwej dla zamdwienia branzy. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig¢ zamieszczenie ogloszenia o
prowadzonym postgpowaniu na stronie internetowej Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
Nr 11 w Rzeszowie.

Zgodnie z §2 ust.8 jezeli pomimo wiasciwego i udokumentowanego rozestania zapytan o
ktérych mowa w ust. 6 i 7 otrzymano co najmniej jednq oferte, spetniajqgcq wszystkie stawiane
przed wykonawcami wymogi, postgpowanie uwaza sie za wazne i dajgce mozliwos¢ udzielenia
zaméwienia. 7 przeprowadzonego zapytania ofertowego prowadzonego procedurami
okre$lonymi ust. 6 i 7 sporzadza si¢ protokot zawierajacy wskazanie najkorzystniejszej oferty
(ust.12). W §2 ust.10 Regulaminu ZP okreslono warunki odstapienia od regulaminu.

Zgodnie z §2 ust.2 Regulaminu ZP procedure wyboru wykonawcy celem udzielenia zaméwienia
przeprowadzajq wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr
11 w Rzeszowie. Zgodnie z zakresem obowigzkéw z dnia 01.04.2019r. obowigzki z zakresu
udzielania zamoéwien publicznych powierzono pracownikowi na stanowisku Specjalista.
Z przedstawionego planu zamowien publicznych do szczegétowej analizy wybrano procedury
stosowane przy zakupie artykulow zywno$ciowych dla prowadzonej szkolnej stotowki.
Kontrole przeprowadzono na podstawie udostgpnionych przez jednostke dokumentéw
zwigzanych z udzieleniem i realizacja zamoéwien publicznych, protokotdw, umoéw oraz
dowodow ksiegowych.
Jednostka kontrolowana dokonuje zakupu zywnosci stosujac podzial asortymentowy na grupy
wedlug dostawcdw. Plan zamoéwien publicznych w zakresie zakupu zywnosci w roku 2020
podzielono na 6 grup w tym:

1. Artykuly spozywcze o przedtuzonym terminie waznosci- wartos¢ 67 000,00 zi
Pieczywo — warto$¢ 15 500,00 zt
Wyroby gotowe — wartos¢ 73 000,00zt
Artykuty mleczarskie — 48 000,00zt
Owoce i warzywa i - warto$¢ 70 000,00 zt
Mrozonki- warto$¢ 52 500,00 zt
Artykuly cukiernicze — wartos¢ 7 000,00zt
Mieso i wedliny- warto$¢ 90 000,00 zt
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Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019r. w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych §1 sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych wynosi 4,2693.

W zadnej z wydzielonych grup asortymentowych nie zostala przekroczona kwota 30 000 euro.

Do szczegbtowej analizy reprezentatywnie wybrano procedury przeprowadzone przy zakupie
zywnosci oszacowanej w dwdch grupach.

1. Migso i wedliny- szacunkowa wartos¢ zaméwienia wg planu ZP- 90 000,00zl netto

ZamoOwienie przeprowadzono zgodnie z postanowieniami §2 ust.7 Regulaminu ZP.

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu ZP procedur¢ wyboru wykonawcy rozpoczeto
zlozenie do Dyrektora Zespotu, w dniu 02.01.2020r. wniosku o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Szacunkowg warto$¢ zamowienia (netto) ustalono, na
podstawie $rednich cen rynkowych z katalogdéw oraz stron internetowych, co wynika z zapisoéw
wniosku.

W dniu 02.01.2020r. wystano droga elektroniczng zaproszenie do zlozenia oferty na dostawe
artykutow miesnych do trzech wykonawcow tj. F.H.U. RES-SMAK Tadeusz Olko, PHU-
OLIMPEK sp. z 0.0. oraz Zaktad Przetwérstwa Migsnego Marek Lesniak. Zaproszenie do
ztozenia oferty zawieralo w zalgczniku nr 1 — formularz ofertowy zawierajacy opis przedmiotu
zamdwienia tj. asortyment bez uzycia nazw wlasnych, wage lub objetos¢ oraz szacunkowg ilos¢
zamOwienia. W zalgczniku nr 2 podano istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadzono w dniu 09.01.2020r. Protokot z udzielenia
zamdOwienia publicznego, ktdrego warto$¢ nie przekracza wyrazone] w zlotdéwkach
roéwnowartosci kwoty 30 000 euro. Z punktu 4 wspomnianego protokolu wynika, ze pomimo
prawidlowego wystania zapytania ofertowego do 3 wykonawcow w przewidzianym terminie
otrzymano jedynie 1 oferte. Pozostali wykonawcy nie wyrazili zainteresowania
przedstawieniem oferty. W zwigzku z tym dokonano wyboru oferty firmy F.H.U. RES-SMAK
Tadeusz Olko na tgczng warto$¢ 93907,15zt (brutto)

Udzielenie zamoOwienia nastgpito poprzez zawarcie w dniu 09.01.2020r. miedzy stronami
Umowy nr 1/ZP/2020, ktérej przedmiot okreslono jako sukcesywne dostawy do siedziby
Zamawiajgcego artykutow wyszczegdlnionych w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy. Umowe
zawarto na okres 13.01.2020r. do 31.12.2020r. przy kontrasygnacie Gtoéwnego ksiggowego.

W wybranych reprezentatywnie fakturach dotyczacych dostawy migsa i wedlin
za miesigce lipiec-wrzesien 2020r. sprawdzono zgodno$¢ cen jednostkowych brutto za
dostarczone artykuly ze zlozong oferta oraz zalgczonym do umowy zestawieniem cen
jednostkowych brutto. Zgodnie z §3 ust.3 umowy, faktury powinny byé wystawiane
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kazdorazowo do realizowanej dostawy i dostarczane wraz z nig. Wykaz pobranych do kontroli
faktur przedstawia tabela nr 20 stanowiaca zalqcznik nr 24.

Na podstawie analizy pobranych do kontroli dokumentéw ustalono, ze ceny jednostkowe na
analizowanych fakturach sa zgodne ze zlozong ofertg oraz zawarta Umowa.

2. Pieczywo- szacunkowa warto§¢ zamoéwienia wg planu zamoéwien publicznych
15 500,00z} netto

ZamoOwienie przeprowadzono zgodnie z postanowieniami §2 ust.6 Regulaminu ZP.

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu ZP procedur¢ wyboru wykonawcy rozpoczglo
zlozenie do Dyrektora Zespotu, w dniu 10.12.2019r. wniosku o przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Szacunkowg warto§¢ zamoéwienia (netto) ustalono, na
podstawie $rednich cen rynkowych z katalogdéw oraz stron internetowych, co wynika z zapisoéw
we wniosku.

W dniu 16.12.2019r. wystano drogg elektroniczng zaproszenie do zlozenia oferty na dostawe
pieczywa do trzech wykonawcow tj. Piekarnia Galicyjska sp. z o0.0.ul. Masarska 10a, 39-100
Ropczyce, Piekarnia Elzbieta i Wiestaw Uryniak ul. Kolejowa 14 36-040 Boguchwata oraz
Piekarnia Nawloka ul. Reformacka 5 35-036 Rzeszéw. Zaproszenie do zlozenia oferty
zawieralo w zatgczniku nr 1 — formularz ofertowy zawierajacy opis przedmiotu zamowienia tj.
asortyment bez podawania nazw wilasnych, wage lub objetos¢ oraz szacunkowg ilos¢
zaméwienia. W zalgczniku nr 2 podano istotne dla stron postanowienia, kidre zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadzono w dniu 23.12.2019r. Protokét z udzielenia
zamOwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotdwkach
réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Z punktu 4 wspomnianego protokotu wynika, ze pomimo
prawidtowego wystania zapytania ofertowego do 3 wykonawcéw w przewidzianym terminie
otrzymano jedynie 1 oferte. Pozostali wykonawcy nie wyrazili zainteresowania
przedstawieniem oferty. W zwiazku z tym dokonano wyboru oferty firmy Piekarnia Elzbieta i
Wiestaw Uryniak ul. Kolejowa 14 36-040 Boguchwata, na taczng wartos¢ 16 415,00zt (brutto)
Udzielenie zamoOwienia nastgpito poprzez zawarcie w dniu 23.12.2019r. miedzy stronami
Umowy nr 13/ZP/2019, ktérej przedmiot okreslono jako sukcesywne dostawy do siedziby
Zamawiajgcego artykutdw wyszczegolnionych w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy. Umowe
zawarto na okres 01.01.2020r. do 31.12.2020r. przy kontrasygnacie Gléwnego ksiegowego.

W wybranych reprezentatywnie fakturach dotyczacych dostawy pieczywa za miesigce lipiec-
wrzesien 2020r, sprawdzono zgodno$¢ cen jednostkowych brutto za dostarczone artykuly z
ofertg oraz zalgczonym do umowy zestawieniem cen jednostkowych brutto. Zgodnie z §3 ust.3
umowy, faktury powinny by¢ wystawiane kazdorazowo do realizowanej dostawy i dostarczane
wraz z nig. Wykaz pobranych do kontroli faktur przedstawia tabela nr 21 zafgcznik 25.

Na podstawie analizy pobranych do kontroli dokumentdéw ustalono, ze ceny jednostkowe na
analizowanych fakturach sg zgodne z cenami jednostkowymi wynikajagcymi z zawartych
umow.
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W analizowanym zakresie udzielania i realizacji zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci w ztotych polskich 30 000euro kontrolujgcy nie stwierdza
nieprawidtowosci.

Zataczniki do protokotu:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

skan- Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki
samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia
2020 (korekta); 12.10.2020 Sigma firmy VULCAN

wydruk z dnia 19.11.2020r. Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2020 r. do
30.09.2020r., Finanse Vulcan wersja 20.10.0004.27744, dziennik budzet

wyjasnienie Gtéwnej ksiegowej (e-mail z dnia 24.11.2020r.) w sprawie pobierania optat
z tytulu wyrobienia duplikatu §wiadectw i legitymacji

Tabela nr 2 Zestawienie dochodoéw budzetowych — R80101 §0970

. wyjasnienie Gtéwnej ksiegowej (e-mail z dnia 02.12.2020r.) w sprawie ustalonych

nieprawidtowosci dochodow budzetowych w kwocie 145,60zt

wydruk PK-polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000189/2020, data operacji
24.11.2020, opis: PRZEKSIEGOWANIE WPLATY OD RODZICA - 80101-0970 NA
801048-0670 .

. wydruk PK-polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000208/2020, data operacji

30.11.2020r. naliczenia wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacania podatku
dochodowego w wysokosci 558,00zt

skan- RB-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t- okres
sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia 2020r. (korekta) wydruk z dnia
12.10.2020 SIGMA firmy VULCAN

Tabela 6 Zestawienie dokumentéw zrodiowych wydatkow wykonanych - §4260 (111
kwartal)

Tabela 10 Zestawienie dokumentéw zrédiowych wydatkéw wykonanych - §4300 (111
kwartat)

skan sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 3 kwartatu 2020r., 07.10.2020 Sigma firmy
VULCAN

wydruk z systemu 'iPrzedszkole' naleznosci z tytulu oplaty za pobyt, wersja 2.20.0.312
firmy Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0., za okres od 01-09-2020 do 30-09-2020r.

skan sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 1 kwartatu 2020r., 08.04.2020 Sigma firmy
VULCAN

wydruk PK-polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000053/2020, data operacji
31.03.2020 Opis: naliczenie odptatnosci w przedszkolu za III 2020

skan sprawozdania Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywéw finansowych wg. stanu na koniec 2 kwartatu 2020r., korektanr 1; 17.11.2020
Sigma firmy VULCAN

wydruk PK-polecenie ksiggowania nr Budzet-PK/000095/2020, data operacji
30.06.2020 Opis: naliczenie odplatnosci w przedszkolu za VI 2020
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17. notatka stuzbowa Gldéwnej ksiegowej w zakresie korekty sprawozdania Rb-N za okres
01.01.2020-30.06.2020

18. skan sprawozdania budzetowego RB-34S— sprawozdanie z wykonania dochodéw i
wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych
za okres od 01.01.2020r. do 30.09.2020r., (korekta) 19.10.2020 Sigma firmy VULCAN

19. wydruk z dnia 19.11.2020r. Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2020 r. do
30.09.2020r., Finanse Vulcan wersja 20.10.0004.27744, dziennik wydzielony rachunek
dochodow

20. wyjasnienie Gléwnej ksiegowej (e-mail z dnia 09.12.2020r.) w zakresie obrotéw konta
132

21. Tabela 17 Zestawienie dokumentow zrédlowych tytutem najmu pomieszczen - $075 (111
kwartat)

22. wyjasnienie Glownej ksiggowej (e-mail z dnia 09.12.2020r.) w zakresie korekty
nadplaconych naleznosci na WRD

23. Tabela 18 Zestawienie platnosci z tytutu najmu za okres 01.01.2020-30.11.2020r.
Wynajmujgcy ORANGE POLSKA SPOEKA AKCYJNA

24. Tabela 20 Zestawienie cen wynikajqcych z formularza ofertowo-cenowego z fakturami
zakupu z miesiecy lipiec- wrzesien 2020r.

25. Tabela 21 Zestawienie cen wynikajqcych z formularza ofertowo-cenowego z fakturami
zakupu z pieczywa lipiec - wrzesierr 2020r.

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 11 o$wiadcza, ze przekazane kontrolujgcemu,
drogg e-mail skany dokumentéw wymienione w zatacznikach do protokotu sg zgodne z
oryginalami.

Na okolicznos¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu w ksigzce kontroli Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego Nr 11 w Rzeszowie.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowe;j
https://bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-informacje-o-wydziale.html stanowigcym
zalgcznik do Zarzadzenia Nr V1/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012
roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, dla kierownika jednostki kontrolowanej oraz osoby przeprowadzajgcej
kontrole.

Kierownik jednostki kontrolowanej

Kontrolujacy:
Joanna Kuczmarz

(MmN
Inspektor

Rzeszoé6w, dnia %m lo:lQJ .......... .
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