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PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) | Zesp6t Szkolno-Przedszkolny Nr 10 w Rzeszowie,
ul. Debicka 288, 35-213 Rzeszow

Termin przeprowadzenia kontroli od 24.06.2024r. do 16.07.2024r. z przerwa
' w dniach 1,4,11,12,15.07.2024r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego Danuta Zmuda — gt. specjalista

kontrole oraz stanowisko stuzbowe

Data i nr upowaznienia do 24 czerwca 2024r. ORA-0.0052.1.167.2024

przeprowadzenia kontroli

Przedmiot kontroli Kontrola kompleksowa

Okres objety kontrolg Rok 2023

Imie i nazwisko dyrektora Pani Jolanta Lotz: dyrektor do 27.01.2023r.

kontrolowanego podmiotu Pani Anna Adasiewicz:

pefnigca obowigzki dyrektora od 1.02.2023r. do
31.08.2023r., dyrektor od 1.09.2023r.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali oraz | Matgorzata Raczy
dokumenty udostepniali: Bozena Sitarz
Marta Maslanka

7SP Nr 10 w Rzeszowie w 2023r. kontrolowany byt w dniu 20.06.2023r. przez PSSE w Rzeszowie
w zakresie warunkéw zywienia. Nie wydano polecer i zaleced. W dniu 24 czerwca 2024r.
kontrolujacy dokonat ogledzin terenu wokét budynku oraz pomieszczen Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 10 w Rzeszowie przy ul. Debickiej 288, podczas ktorych stwierdzit, ze na
terenie wokét budynku oraz wewnatrz budynku utrzymana jest czystosc i porzadek.

Prezydent Miasta Rzeszowa powierzyt od dnia 1 wrzednia 2023r. do 31 sierpnia 2028r.
stanowisko dyrektora ZSP Nr 10 w Rzeszowie pani Annie Adasiewicz (zarzadzenie Nr
0050/382/2023 z dnia 23 sierpnia 2023r.). Udzielit réwniez pefnomocnictwa do podejmowania
czynnoéci  zwyklego zarzadu zwigzanego z prowadzeniem statutowej dziatalnosci(...),
wystepowania w imieniu Gminy Rzeszow w postepowaniach administracyjnych i sagdowo -
administracyjnych(...), zastepowania Gminy Rzeszow w postepowaniach cywilnych(...),
zawierania w imieniu Gminy - na podstawie art.12 ust.3 ustawy z dnia 12 kwietnia 2019r.
o opiece zdrowotnej nad uczniami - porozumien(...) oraz udzielanie dalszego petnomocnictwa
(..) - ORA-0.0052.417.2023 z dnia 1.09.2023r. Stanowisko wicedyrektora ZSP Nr 10
w Rzeszowie, po wyrazonej pozytywnej opinii Rady Pedagogiczne] (uchwata nr 25/2022/2023
z dnia 21.08.2023) oraz pozytywnej opinii Prezydenta Miasta Rzeszowa (ED-
)5.2121.55.2023.MM z dnia 23.08.2023), powierzono pani Marzenie Mikulec (zarzadzenie nr
2/2023/2024 z dnia 1.09.2023r.). Ponadto, Dyrektor ZSP Nr 10 w Rzeszowie powierzyta
p. M. Mikulec uprawnienie do dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z gospodarka
finansowa(art. 53 ust. 112 ustawy o finansach publicznych) podczas dfugotrwatej nieobecnosci
Dyrektora.




Pani Matgorzacie Raczy - gtéwny ksigegowy, zostaly ponownie powierzone obowigzki w dniu
23.07.2021r. na podstawie art. 53 ust.2 i art.54 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz art.
4 ust.5 ustawy o rachunkowosci. W dniu 1.09.2023r. Pani Marcie Maslanka - ksiegowa,
zostaty powierzone na czas nieobecnosci gt. ksiegowej obowigzki na podstawie art.53 ust.2
i art.54 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci.

Dyrektor ZSP Nr 10 w Rzeszowie wydat zarzgdzenie Nr 13a/2028/2019 z dnia 29 marca 2019r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.  Zgodnie
z Zatacznikiem nr 3 do w. w. polityki — pn. Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania, pracownikiem odpowiedzialnym za prawidiowa gospodarkeg, ewidencjg
i zabezpieczenie drukéw $cistego zarachowania jest pracownik wyznaczony przez dyrektora
jednostki. Zabezpieczenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami drukéw Scistego zarachowania
nalezy m.in. do pani Bozeny Sitarz od dnia 1.09.2012r. - Sekretarza Szkoty. Kontrolujacy, na
podstawie ,Protokotu nr 1/2023/Inwent. z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy, drukéw
écistego zarachowania , magazynu artykutéw zywnosciowych, magazynu $rodkéw czystosci
i érodkéw na rachunkach bankowych” przeprowadzonej w dniu 29.12.2023r. przez komisje
powotang zarzadzeniem dyrektora nr 7/2023/2024, zweryfikowat pod katem zgodnosci
zapiséw stosownych ewidencji z protokolarnymi ustaleniami komisji. W Zataczniku nr 4 do w.
w. polityki — pn. Instrukcja inwentaryzacyjna, uregulowano m.in. podziat obowigzkéw
i odpowiedzialnosci. Do dyrektora nalezy wydanie stosownego zarzadzenia w sprawie
inwentaryzacji, powotanie komisji inwentaryzacyjnej, wyznaczenie przewodniczacego (...),
zatwierdzanie wystanych kontrahentom potwierdzen sald, protokotéw weryfikacji aktywow
i pasywow oraz protokotu rozliczenia wynikéw inwentaryzacji. Do zadan gtéwnego ksiegowego
obowiazki wymienione od pozycji a do h m.in. przeprowadzenie weryfikacji tych sktadnikéw
aktywéw i pasywdw, ktére nie podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub
potwierdzenia sald. Obowigzki wymienione od pozycji a do k dla komisji inwetaryzacyjnej to
m.in. przygotowanie drukéw inwentaryzacyjnych , w szczegolnosci arkuszy spisdw z natury
nadajagc  im cechy drukdw $cistego zarachowania poprzez ich ponumerowanie
i ostemplowanie, wydanie, za pokwitowaniem arkuszy spisowych grupom spisowym, ustalenie
réwnic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie ich przyczyn, sporzadzenie protokotu réznic
inwentaryzacyjnych i przekazania go dyrektorowi jednostki. Protokot z rozliczenia roéznic
inwentaryzacyjnych zatwierdza dyrektor. Wyniki rozliczenia ujmuje w ksiegach rachunkowych
gt. ksiegowy. Komisja inwentaryzacyjna sporzadza stosowny protokét z przeprowadzonej
weryfikacji. Systematyczne prowadzenie ksigg inwentarzowych, w sposob umozliwiajacy
ustalenie miejsc ich uzytkowania oraz oséb za nie odpowiedzialnych, zgodnie z zakresem
czynnosci z dnia 1.05.2021r. nalezy do pani Barbary Szeliga. Ponadto, zgodnie z Zatgcznik nr 8
do w. w. polityki pn. Instrukcja magazynowa, pani Barbara Szeliga zfozyta w formie pisemnej
zobowiazanie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.

Na stronie 28 zarzadzenia nr 13a/2028/2019 z dnia 29 marca 2019r. zapisano, ze ze wzgledu
na zasade istotnosci oraz gospodarnosci nie dochodzi sig odsetek od naleznosci, jezeli ich
warto$¢ jest mniejsza od kosztéw ich dochodzenia, nie wyzsza niz wysokos¢ optaty dodatkowej
pobieranej za polecenie przesyiki listowej, o ktérej mowa w ustawie Ordynacja podatkowa.
Polityka rachunkowosci nie stanowi podstawy do nienaliczania odsetek. Na dzien dzisiejszy
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obowiazuje Uchwata nr XL/828/2020 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 15 grudnia 2020r. w sprawie
niedochodzenia naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych
Gminie Miasto Rzeszéw lub jej jednostkom organizacyjnym.

Kontrolujgcy dokonat weryfikacji dokumentéw zakupu od nr B-DZ/1/2023 do nr
B-DZ/676/2023. Dowody ksiegowe s3 prawidfowo wystawione, sprawdzone i zatwierdzone,
zawierajg oznaczenie numerem okreélajgcym powiazanie dowodu z zapisami ksiegowymi
dokonanymi na jego podstawie. Z posrod powyzszych dokumentéw kontrolujacy zwrocit
uwage na trzy faktury z dnia 17.01.2023r., 4.09.2023r. 17.09.2023r. na taczng kwote 1806,00zt

wystawione przez firme __._ za szkolenia BHP na stanowisku
robotniczym i pedagogicznym. Wobec 7awarcia umowy 0 éwiadczenia ustug BHP z dnia
2.01.2023r. z panem . na wykonywanie zadan stuzby BHP okreslonych

w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 02.09.1997r. w sprawie stuzby bezpieczerstwa
i higieny pracy oraz rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy i wystawiania przez
powyiszego comiesiecznego ryczattu w wysokosci 195,00zt (faktur) za $wiadczenie ustug, do
obowigzkéw p. nalezato przeprowadzenie szkolen. Do ustalen kontrolujacego ztozono
wyjasnienie —zafgcznik nrl.

1. Kontrola naliczania i administrowania zaktadowym funduszem $wiadczen
socjalnych.

Na rachunek bankowy nr 06 1020 4391 0000 6202 0144 9412 zgodnie z sprawozdaniem
budzetowym RB-28S za 2023r. (rozdziat 80101§4440 kwota 166 059,00zf, rozdziat
8010484440 kwota 27 332,00zt, rozdziat 8010784440 kwota 15318,00zt, rozdziat
80148§4440 kwota 5 243,00zt, rozdziat 80150§4440 kwota 3 582,00zt) przekazano tacznie
217 534,00zt w tym w dniu 23.03.2023r. (wycigg bankowy 5/2023) kwote 48 598,00zt, w dniu
30.05.2023 (wyciag bankowy 12/2023) kwoteg 105 202,00z, w dniu 29.09.2023r. (wyciag
bankowy 24/2023) kwote 63 857,00zt oraz w dniu 5.12.2023r. (wyciag bankowy 28/2023)
kwote (-) 123,00zt. Naliczenia zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych za 2023rok ZSP Nr
10 w Rzeszowie przekazat do Wydziatu Edukacji w dniu 15.05.2023r., 04.09.2023r., korekta
na minus w dniu 04.12.2023r. wraz z informacjg o przecietnym zatrudnieniu w okresie
miesiecznym oraz zestawieniu pobieranych emerytur, rent lub nauczycielskich $wiadczen
kompensacyjnych. Stan $rodkow pienigznych (BZ na rok 2023 konta ,135”) kwota 20 904,31zt.
Stan $rodkéw pienieznych (BO na rok 2023 konta 135) kwota 6 684,21zt

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych, zasady i warunki korzystania z ustug i ¢wiadczen finansowanych z Funduszu,
z uwzglednieniem ust.1-IB, oraz zasady przeznaczania érodkéw Funduszu na poszczegolne cele
i rodzaje dziatalnoéci socjalnej okreéla pracodawca w regulaminie ustalonym zgodnie
7 art.27 ust.1 albo art.30 ust.6 ustawy z dnia 23 maja 1991 o zwigzkach zawodowych. Dyrektor
7SP Nr 10 w Rzeszowie wprowadzit z dniem 1 stycznia 2020r. Regulamin zaktadowego
funduszu éwiadczen socjalnych (zarzadzenie nr 10/2019/2020 z dnia 13.01.2020r.). Tres¢
regulaminu uzgodniono ze Zwigzkiem Nauczycielstwa Polskiego, Oddziat w Rzeszowie oraz
NSZZ Solidarnoé¢ Pracownikéw Oswiaty i Wychowania w Rzeszowie (§ 30 Regulaminu).
Zgodnie z § 3 ww. Regulaminu, Dyrektor gospodaruje $rodkami funduszu w zakresie
okreélonym w ustawie, w Regulaminie oraz w rocznym planie rzeczowo-finansowym. Plan na




rok 2023 z dnia 30.01.2023r. podpisany przez Dyrektora i pania Mafgorzate Bor¢ przewidywat
tacznie wydatki w wysokosci 201 074,21zt w tym pomoc finansowa i rzeczcowg w wysokosci
81 500,00zt, imprezy rekreacyjno-sportowe na taczng kwote 26 000,00z, wypoczynek na
kwote 91 500,00zt oraz zakup biletow na imprezy kulturalne w wysokosci 2 074,21zt. W 2023r.
na ¢wiadczenia z ZF$S wydano tacznie 211 969,68zt. Kontrolujacy na podstawie udostepnionej
dokumentacji zgromadzonej przez Administratora przeanalizowat przestrzeganie zapisow
Regulaminu w zakresie przyznawania éwiadczer z Funduszu a na podstawie dowodow
ksiegowych przeanalizowat wykonanie przez pracownikéw podjetych decyzji przez
Administratora. Pracodawca prowadzi ewidencje rodzajow oraz wysokosci  $wiadczen
udzielonych poszczegdlnym osobom uprawnionym zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie (§ 28 Regulaminu). $wiadczenia urlopowe nauczycieli wyptacono na faczna
kwote 67 371,33zt w wysokosci odpisu podstawowego, o ktérym mowa w przepisach
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (§ 12 Regulaminu), ustalonego proporcjonalnie
do wymiaru czasu pracy i okresu zatrudnienia nauczyciela w danym roku szkolnym w dniu
23.06.2023r. na podstawie listy ptac ZP10/40/23/P na taczng kwote 65 715,58zt oraz w dniu
25.08.2023r.na podstawie listy ptac ZP10/57/23/P na faczng kwote 1 655,75zt, zgodnie z art.53
Karty Nauczyciela. Rozliczono, na podstawie faktury 1/10/2023 z dnia 12.10.2023 za ustuge
gastronomiczna na kwote brutto 12 600,25z oraz faktury 1/03/2023 z dnia 31.03.2023 za
ustuge gastronomiczna na kwote brutto 12 600,10zt imprezy rekreacyjno-sportowe pn.
Powitanie jesieni oraz Powitanie wiosny. Zgodnie z ust. 2 § 5 w. w. Regulaminu, decyzje
o zorganizowaniu imprez masowych przeznaczonych dla wszystkich os6b uprawnionych
podejmuje pracodawca w uzgodnieniu ze zwiagzkami zawodowymi. Zgodnie z ust. 1 § 16 w. w.
Regulaminu, finansowanie imprez masowych , o ktérych mowa w § 15 pkt 1, odbywa sie
w caloéci ze érodkéw funduszu. Wyptacono na podstawie nw. list tagcznie 15 450,00zt
éwiadczer pod nazwa ,wypoczynek-wczasy pod gruszg”, ktérych wysokos¢ w zaleznosci od
grupy dochodowej zgodnie z zatacznikiem nr 1 wyznaczono na rok 2023 w wysokosci 850,00z1,
700,00zt, 600,00zt;

7P10/29/23/) z dnia27.04.2023r na kwotg brutto 1 550,00zt
ZP10/54/23/P z dnia 21.08.2023r na kwote brutto 2 250,00zt
ZP10/43/23/) z dnia 14.06.2023r na kwote brutto 1 400,00zt
7P10/42/23/) z dnia 23.06.2023r na kwotg brutto 6 450,00zt
7P10/41/23/) z dnia 23.06.2023r na kwotg brutto 3 800,00zt

Razem 15 450,00zt

Zgodnie z § 11 pkt.2 w. w. Regulaminu, whnioski o dofinansowanie do wypoczynku o ktérym
mowa w § 10 pkt 2 , osoba uprawniona moze ztozy¢ maksymalnie 1 raz na 2 lata.
Wyplacono na podstawie n. w. dowodow ksiegowych Iacznie 96 795,00zt na pomoc finansowa
i rzeczowg w tym paczki dla dzieci pracownikow w wysokosci 1 815,00zt czy zapomogi
losowe na kwote tgczng 5600,00z1.

7P10/75/23/) z dnia 6.12.2023r na kwotg brutto 12 770,00zt
7P10/78/23/) z dnia 6.12.2023r na kwotg brutto 26 880,00zt
7P10/76/23/) z dnia 6.12.2023r na kwotg brutto 3 450,00zt
7P10/77/23/) z dnia 6.12.2023r na kwotg brutto 13 880,00zt
7P10/46/23/) z dnia 27.06.2023r na kwotg brutto 300,00zt
7P10/47/23/) z dnia27.06.2023r na kwotg brutto 1 500,00zt




ZP10/55/23/) z dnia21.08.2023r na kwote brutto 500,00zt
ZP10/36/23/) z dnia 25.05.2023r na kwote brutto 1 000,00zt
ZP10/30/23/) z dnia 27.04.2023r na kwote brutto 300,00z
ZP10/27/23/) z dnia 14.04.2023r na kwote brutto 1 000,00zt
ZP10/22/23/) z dnia 24.03.2023r na kwote brutto 7 250,00zt
7P10/23/23/) z dnia 24.03.2023r na kwote brutto15 750,00zt
ZP10/21/23/) z dnia 24.03.2023r na kwote brutto 1 700,00zt
ZP10/20/23/) z dnia24.03.2023r na kwote brutto 7 700,00zt
ZP10/3/23/) z dnia 9.01.2023r na kwote brutto 1 000,00zt
Faktura vat FV001427 z dnia 01.12.2023 na kwote 1 815,00zt

Razem 96 795,00zt

Wyznaczono na 2023r. trzy grupy dochodéw w rodzinie na 1 osobe (zatgcznik nr 1 do
Regulaminu) w wysokosci ponizej 2000,00z1, od 2000,00zt do 3000,00zt, powyzej 3000,00zt.
Pracodawca na podstawie dokumentu pn.” oswiadczenie o sytuacji zyciowej, rodzinnej
i materialnej osoby uprawnionej do korzystania ze srodkow ZFSS”( zatacznik nr 12 do
Regulaminu) dokonat podziatu nauczycieli i pracownikéw wedtug grupy dochodowej liczonej
7 ostatnich 3 miesiecy, do | grupy nalezato 9 oséb, do drugiej 15 oséb i do Il grupy 36 0sob.
Emeryci: do | grupy nalezafo 4 oséb, do drugiej 12 osob i do Il grupy 11 0sob.
Administrowanie zaktadowym funduszem $wiadczeri socjalnych przebiegato zgodnie z w. w.
Regulaminem.

Il. Kontrola prawidtowoéci dysponowania przyznanymi szkole srodkami budzetowymi oraz
pozyskanymi przez szkote srodkami pochodzacymi z innych Zrddet.

Zgodnie z uchwata Nr LXXI/1555/2022 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 13.12.2022r. na rok
kalendarzowy tj. 2023r. dla ZSP Nr 10 w Rzeszowie przyjeto plan wydatkow w dziale 801
rozdziat 80101 na taczna kwote 3 646 850,00zt. Zgodnie z Rb28S plan wydatkow na koniec roku
2023r. w dziale 801 rozdziat 80101 wynidst 4 112 727,92zt. Niniejszy plan wydatkdw wzrost na
koniec 2023r. o kwote 465 877,92zt co stanowi wzrost 0 11,33%.

Plan na rok 2023 przewidywat w § 3020 wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen kwote
taczng 11 858,00zt w tym pomoc zdrowotng dla nauczycieli w wysokosci 8 255,00z,
¢wiadczenia i ekwiwalenty z tytutu BHP dla administracji i obstugi na kwotg 2 078,00zt oraz
éwiadczenia i ekwiwalenty z tytutu BHP dla nauczycieli. Zgodnie z § 2 ust.2 uchwaty Nr
XVI1/269/2007 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2007r. w sprawie okreslenia Swiadczen
przyznawanych w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz warunkéw i sposobu ich
przyznawania, S$rodki finansowe przeznaczone na pomoc zdrowotng dla nauczycieli
przekazywane sa do budzetéw szkét. Umieszczenie w planach finansowych szkét srodkow
pienieznych na pomoc zdrowotna dla nauczycieli, ktérymi zgodnie z art. 68 ust. 1 pkt 5 ustawy
o systemie oéwiaty dysponuje dyrektor, jest przekroczeniem delegacji ustawowej wynikajacej
z przepisu art.72 ust. 1 Karty Nauczyciela. Uprawnienie organu prowadzacego szkoty do
okreélenia rodzajéw $wiadczer pomocy zdrowotnej, warunkéw i sposobu ich przyznawania
nie oznacza, ze organ ten ma kompetencje do nakazywania dyrektorom szkot powotywania
komisji uczestniczacej w sformalizowany sposéb w procedurze administracyjnej przyznawania
éwiadezen?. W dniu 7.09.2023r. Dyrektor ZSP Nr 10 w Rzeszowie wystgpita z wnioskiem
( sporzadzonego w systemie Sigma) o zmiang planu w §3020 — tj. zmniejszenie w wysokosci

2 Wyrok WSA w todzi z dnia 18.03.2008., Il SA/Ld 94, LEX nr 490095
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8225,00zt. Prezydent Miasta Rzeszowie wydatw tym zakresie w dniu 15.09.2023r. zarzadzenie
nr 0050/424/2023.
II.1. Kontrola sprawozdan budzetowych za 2023r.

Zgodnie z § 9 ust.1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej, kierownicy jednostek, kierownicy jednostek obstugujacych
i naczelnicy urzedéw skarbowych sa obowigzani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie
i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Zgodnie z § 9 ust 2. w.
w. rozporzadzenia, kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Kontrolujacy na podstawie wydruku z dnia 24.06.2024r.
Zestawienia sald i obrotéw za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023” z systemu Finanse Vulcan
wersja 23.07.0010.37354. licencja rzeszowprojekt Gmina Miasto Rzeszow, poréwnat dane ze
sprawozdania Rb-28S za okres sprawozdawczy rok 2023. Ustalenia zapisano w tabeli nr 1.

Tabela nr 1. Powigzanie sprawozdania budzetowego Rb-28S z ewidencjqg ksiegowq.

Pozycja sprawozdania I Konto ksiegowe z w. w zestawien. l Uwagi
Sprawozdanie Rb-28S jednostkowe z wykonania planu wydatkdw budzetowych.
Plan, (kol.5) kwota Strona Wn konta pozabilansowego: zgodny
5901 445,28z 980-01” Plan finansowy wydatkéw budzetowych” kwota

6 012 445,28zt w tym wydatki z WRD 111 000,00zt
Zaangazowanie (kol.6) kwota Strona Ma konta pozabilansowego: zgodny
5809 150,76zf* 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

kwota 5862 718,88zt w tym 53 568,12zt WRD
Wydatki wykonane (kol.7) Strona Ma konta: zgodny
kwota 130-01”Wydatki” obroty narastajaco kwota 5 809 150,76zt
5809 150,76zt
Zobowiazania ogétem (kol.8) Strona Ma kont zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” kwota niezgodny
kwota w tym; 517 929,37zt 518 013,00zt w tym: o kwote
80101 376 668,00z 201-01 ,Zobowigzania ” - stan na dzieri 31.12.2023r. kwota 83,63z**
80104 71 956,73zt 14 395,70z,
80107 37 504,79zt 225 -01 ,Podatek od wynagrodzei” stan na dzier 31.12.2023r.
80148 21872,15zt kwota 17 333,00zt
80150 9927,70zt 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” kwota

517 929,37z 189 592,53z

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzer” kwota 294 409,86zt

240 , Pozostate rozrachunki” —stan na 31.12.2023r. kwota

2281,91zt

*Stan na koniec 2023 wykazany w ,Zestawieniu zmian w funduszu jednostki sporzadzony na
dzien 31.12.2023 w pozycji ,, zrealizowane wydatki budzetowe (1.2).
Kontrolujacy na podstawie nw. dowodow ksiegowych sprawdzit prawidtowos$¢ ustalonych
zobowigzan:

1. Faktura vat nr 63724/311/2024/F z dnia 08.01.2024r. za gaz kwota brutto 4 136,40z1,

9. Fakturavat nr03/2312/00018537 z dnia 05.01.2024 za energig elektryczng kwota brutto

9 460,13z,
3. Faktura vat nr 2312310107626 z dnia 3.01.2024r. za ustugi telekomunikacyjne na kwote
brutto 4,90z,
4. Faktura nr $20235321 z dnia 29.12.2023r. za odbiér odpadéw na kwote brutto 710,64z,
Razem 14 312,07zt
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**\\yzsza kwota zobowigzan w sprawozdaniu finansowym w wysokosci 83,63zt wynika
z przyjetych w dniu 20.02.2024r. nizej wymienionych korekt faktur z PGE Obrot za 2023r.:
1. Faktura vat korekta nr 03/2402/00117938 z dnia 14.02.2024r. za energig elektryczng na
kwote (-)3,08zt,
2. Faktura vat korekta nr 03/2402/00117937 z dnia 14.02.2024r. za energig elektryczng na

kwote 86,71zt.
PIT-4R- deklaracja roczna o zaliczkach na podatek dochodowy za 2023r. za Xl 17 229,00zt
Wynagrodzenie ptatnika za X! 104,00zt
Razem 17 333,00zt
DRA 12/2023 134 183,33zt
ZP10/2/24/P z dnia 31.12.2023r. naliczenie tzw. 13 (PK/000189/2023) 42 333,93zt
ZP10/3/24/P z dnia 31.12.2023r. naliczenie tzw. 13 (PK/000190/2023) 13 073,43zt
Wynagrodzenie ptatnika za Xil 1,84zt
Razem 189 592,53zt
ZP10/2/24/P z dnia 31.12.2023r. naliczenie tzw. 13 (PK/000189/2023) 222 861,49zt
ZP10/3/24/P z dnia 31.12.2023r. naliczenie tzw. 13 (PK/000190/2023) 71548,37z4
Razem 294 409,86zt
ZP10/2/24/P z dnia 31.12.2023r. naliczenie tzw. 13 (PK/000189/2023) 687,26zt
ZP10/80/23/P z dnia 1.12.2023r. (PK/000162/2023) 1430,35zt
ZP10/83/23/P z dnia 1.12.2023r. (PK/000178/2023) 164,30zt
Razem 2 281,91zt
Ogétem 518 013,00zt

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za rok 2023, wydatki wykonane z rozdziatu 80101 Szkota podstawowa paragrafu
4790 Wynagrodzenia osobowe nauczycieli wynosza 2 123 076,38zt. Kontrolujacy na podstawie
wyciagdw bankowych za okres od 01.11.2023r. do 31.12.2023r., wewnetrznych dowodow
ksiegowych — PK oraz sprawozdan budzetowych Rb-285 za m-c paidziernik, listopad
i grudzien 2023r. potwierdza prawidfowo$¢ sporzadzenia za w. w. okresy sprawozdan
budzetowych w zakresie wydatkéw z rozdziatu 80101 paragrafu 4790. Ustalenia wykazano
w tabelinr 2,3, 4, 5.

Tabela nr 2. Kontrola prawidfowosci sporzqdzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw paragrafu 4790
za m-c listopad 2023r.

Sprawozdanie budzetowe Rb-28S za Sprawozdanie budzetowe Rb-28S za Wydatki z 80101
pazdziernik 2023r. listopad 2023r. paragrafu 4790
Wydatki z 80101 paragrafu 4790 Wydatki z 80101 paragrafu 4790 wykonane
w m-cu listopadzie
2023r.
1 2 (2-1)=3
80101§4790 | 1774 555,33zt | 80101§4790 | 1952 988,72zt 178 433,39zt
Tabela nr 3. Wydatki z paragrafu 4790 wykonane za m-c listopad 2023r.
Numer wyciggu bankowego, z dnia Numer konta bankowego 98102043910000640201449404
kwota
Wh. nr 144/2023 z dnia 29.11.2023r. 13 056,18zt
Wh.nr 140/2023 z dnia 20.11.2023r. 9 856,47zt
Whb.nr 135/2023 z dnia 6.11.2023r. 41 140,18zt
Wh.nr 134/2023 z dnia 3.11.2023r. 1109,27z4
Whb.nr.133/2023 z dnia 2.11.2023r. 115 728,23zt
PK/000156/2023 z dn.21.11.2023 (-)2 456,94z
Razem 178 433,39zt




Sporzadzone sprawozdanie budzetowe za m-C listopad 2023r. z wykonania wydatkow
z rozdziatu 80101 paragrafu 4790 zgodne jest z ksiggami rachunkowymi. Podstawa wyptaty
wynagrodzenia za miesigc listopad 2023r. i ksiggowania w koszty sa:

Lista ptac ZP10/73/23/P data wyptaty 02.11.2023r. na kwote brutto 209 134,58zf

w tym rozdziat 80101paragraf 4790 156 975,99zt
Lista ptac ZP10/79/23/P data wyptaty 29.11.2023r. na kwote brutto 26 789,71zt
w tym rozdziat 80101paragraf 4790 19 137,45zt
PK.000156/2023 z dnia 21.11.2023r (-) 2 456,94zt
Razem rozdziat 80101 paragraf 4790 173 656,50zt

Koszty wynagrodzen za m-c listopad 2023r. wynosza 173 656,50zt i zgodne s3 ze suma konta
,404-00 Wn rozdziat 80101 paragraf 4790, co ustalono na podstawie wydruku z programu
Finanse wersja 24.01.0000.37594, Vulcan sp. z 0.0. z ksiag rachunkowych ,, Obroty na kontach
,404” za okres od 01.11.2023r. do 31.11.2023r.”

Tabela nr 4 Kontrola prawidfowosci sporzqdzenia sprawozdania budzetowego z wydatkow paragrafu 4790 za
m-c grudzieri 2023r.

Sprawozdanie budzetowe Rb-28-S za Sprawozdanie budzetowe Rb-28-5 za Wydatki z 80101
listopad 2023r. grudzien 2023r. paragrafu 4790
Wydatki z 80101 paragrafu 4790 Wydatki z 80101 paragrafu 4790 wykonane w m-cu
grudniu 2023r.
1 2 (2-1)=3
80101 | 1952 988,72z | 80101 2 123 076,38zt 170 087,66zt
Tabela nr 5. Wydatki z paragrafu 4790 wykonane za m-c grudzien 2023r.
Numer wyciggu bankowego z dnia kwota
Wh. Nr 155/2023 z dnia 21.12.2023r. 9 699,86zt
Whb/nr 154/2023 z dnia 20.12.2023r. 9 002,70zt
Wh.nr 147/2023 z dnia 5.12.2023r. 38 342,45z¢
Whb.nr 146/2023z dnia 1.12.2023r. 115 269,71z
Pk/000181/2023 z 29.12.2023r. (-) 2 227,06z
Razem 170 087,66zt

Sporzadzone sprawozdanie budzetowe za m-c grudziedn 2023r. z wykonania wydatkow
7 rozdziatu 80101 paragrafu 4790 zgodne jest z ksiggami rachunkowymi. Podstawa wypfaty
wynagrodzenia za miesigc grudzien 2023r. ksiegowania w koszty s3:

Lista ptac ZP10/80/23/P data wyptaty 01.12.2023r. na kwote brutto 208 593,89zt

w tym rozdziat 80101paragraf 4790 156 235,10zt
Lista ptac ZP10/83/23/P data wyptaty 21.12.2023r. na kwotg brutto 19 053,43zt
w tym rozdziat 80101paragraf 4790 14 185,81zt
PK.000181/2023 z dnia 29.12.2023r (-) 2 227,06zt
Razem rozdziat 80101 paragraf 4790 168 193,85zt

Koszty wynagrodzen za m-c grudziet 2023r. wynoszg 168 193,85zt i zgodne s3 ze sumg konta
,404-00 Wn rozdziat 80101 paragraf 4790”, co ustalono na podstawie wydruku z programu
Finanse wersja 24.01.0000.37594, Vulcan sp. z 0.0. z ksiag rachunkowych ,, Obroty na kontach
,404” za okres od 01.12.2023r. do 31.12.2023r.”

Kontrolujacy na podstawie wydruku z dnia 24.06.2024r. ,Zestawienia sald i obrotéw za okres
od 01.01.2023 do 31.12.2023” z systemu Finanse Vulcan wersja 23.07.0010.37354. licencja




rzeszowprojekt Gmina Miasto Rzeszéw, poréwnat dane ze sprawozdania Rb-27S za okres

sprawozdawczy rok 2023. Ustalenia zapisano w tabeli nr 6.
Tabela nr 6. Powigzanie sprawozdania budzetowego Rb-27S z ewidencjq ksiegowg.

Pozycja sprawozdania | Konto ksiegowe/dokumenty Zrédtowe | Uwagi
Sprawozdanie Rb-27S jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzetowych
Plan (kol.4) kwota Strona Wn konta: zgodny
295 400,00zt 980-02 ,Plan finansowy dochoddw budzetowych”
kwota 406 400,00zt w tym 111 000,002t WRD
Naleznosci (kol.5) Strona Wn konta: zgodne
kwota 280 796,47z 221- Wn kwota 280 241,23zt
225-12- Wn kwota 555,24z
Dochody wykonane Strona Wn konta: zgodne
(kol.7) kwota 131-01 ,Dochody” obroty narastajaco 278 491,57z
278 491,57z4*
saldo koricowe (kol.8) | Strona Wn konta: zgodne
2 304,90zt 221, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
stan na dzief 31.12.2023r. wynosi 2304,90zt.
Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosSci oraz
wybranych aktywow finansowych wg stanu na koniec
2023r- N5.pozostate naleznodci 2304,90z
(gospodarstwa domowe).

*Stan na koniec roku 2023 wykazany w ,,Zestawieniu zmian w funduszu jednostki sporzadzony
na dzier 31.12.2023 , zrealizowane dochody budzetowe(2.2).

Do kontroli przyjeto dochody wykonane na dzied 31.12.2023r. w rozdziale 80148 Stotowki
szkolne i przedszkolne z § 0830 Wptywy z ustug , ktére wynosza ogoétem 149 408,00zt w tym
do szczegotowej kontroli przyjeto miesiac listopad 2023r. w wysokosci 17 266,00zt (Wn 131)

i miesigc grudzien 2023r. w wysokosci 12 568,00zt. Ustalenia zapisano w tabelinr 7,8,9,10.
Tabela nr 7 . Kontrola prawidtowosci sporzqdzenia sprawozdania budzetowego dochodéw z paragrafu 0830 za
m-c listopad 2023r.

Sprawozdanie budzetowe Rb-275 za Sprawozdanie budzetowe Rb-27S za Dochody
pazdziernik 2023r. listopad 2023r. z paragrafu 083
Dochéd z paragrafu 0083 Dochodu z paragrafu 083 wykonane w m-cu
listopadzie 2023r.
1 2 (2-1)=3
801485083 119 574,00z 801485083 136 840,00zt 17 266,00zt
Tabela nr 8. Dochody z paragrafu 095 wykonane za_m-c listopad 2023r.
Numer wyciggu bankowego z dnia Numer konta bankowego 98102043910000640201873488
kwota
Whb. nr 186/2023 z dnia 28.11.2023r. 22,00z
Whb. nr 184/2023 z dnia 22.11.2023r. 110,00zt
Whb. nr 183/2023 z dnia 21.11.2023r. 215,00zt
Wh. nr 182/2023 z dnia 20.11.2023r. 164,00zt
Wh. nr 180/2023 z dnia 16.11.2023r. 548,00zt
Whb. nr 179/2023 z dnia 15.11.2023r. 388,00zt
Wh. nr 178/2023 z dnia 14.11.2023r. 2592,00zt
Whb. nr 177/2023 z dnia 13.11.2023r. 1364,00z
Whb. nr 176/2023 z dnia 10.11.2023r. 964,00zt
Wh. nr 175/2023 z dnia 9.11.2023r. 2116,00z4
Whb. nr 174/2023 z dnia 8.11.2023r. 1528,00z1
Whb. nr 173/2023 z dnia 8.11.2023r. 1640,00z4
EVb. nr 172/2023 z dnia 6.11.2023r. 3617,00zt
9

/’7




Wb. nr 170/2023 z dnia 3.11.2023r.

480,00z

Whb. nr 171/2023 z dnia 2.11.2023r.

1518,00z

Razem

17 266,00zt

Dochéd przekazano, w tym w paragrafie 083 w wysokosci 17 248,00zt w dniu 29.11.2023r.
(wb.187/2023) w wysokosci 2 248,00zt oraz w dniu 10.11.2023r.( wb.176/2023) w wysokosci

15 000,00zt. Saldo na rachunku bankowym 98(...) na dzier 29.11.2023 r. wynosi 3 936,48ztzt.

Tabela nr 9 . Kontrola prawidfowosci sporzqdzenia sprawozdania budzetowego dochoddw z paragrafu 0830 za

m-c grudzieri 2023r.

Sprawozdanie budzetowe Rb-27S za Sprawozdanie budzetowe Rb-27S za Dochody
listopad 2023r. grudzien 2023r. z paragrafu 083
Dochdd z paragrafu 083 Dochodu z paragrafu 083 wykonane w m-cu
grudniu 2023r.
1 2 (2-1)=3
801488095 136 840,00 zt | 80148 149 408,00z 12 568,00zt
Tabela nr 10. Dochody z paragrafu 083 wykonane za_m-c grudzieri 2023r.
Numer wyciggu bankowego z dnia Numer konta bankowego 98102043910000640201873488
kwota

Whb. nr 205/2023 z dnia 29.12.2023r (-)33,00zt
Whb. nr 204/2023 z dnia 27.12.2023r. 29,0024
Whb. nr 203/2023 z dnia 22.12.2023r. 4,00zt
Wh. nr 202/2023 z dnia 21.12.2023r. (-)44,00zt
Whb. nr 201/2023 z dnia 20.12.2023r. 56,00zt
Whb. nr 200/2023 z dnia 19.12.2023r. 44,00zt
Whb. nr 199/2023 z dnia 18.12.2023r. (-)544,00z¢
Whb. nr 198/2023 z dnia 15.12.2023r. 180,00zt
Wh. nr 197/2023 z dnia 14.12.2023r. 830,00zt
Whb. nr 196/2023 z dnia 13.12.2023r. 938,00zt
Whb. nr 195/2023 z dnia 12.12.2023r. 1952,00zt
Whb. nr 194/2023 z dnia 11.12.2023r. 1752,00zt
Whb. nr 193/2023 z dnia 8.12.2023r. 1830,00zt
Whb. nr 192/2023 z dnia 7.12.2023r. 1572,00zt
Whb. nr 191/2023 z dnia 6.12.2023r. 1224,00zt
Whb. nr 190/2023 z dnia 5.12.2023r. 1808,00z4
Whb. nr 189/2023 z dnia 4.12.2023r. 849,00zt
Whb. nr 188/2023 z dnia 1.12.2023r. 121,00zt
Razem 12 568,00zt

Dochéd przekazano, w tym 083w wysokosci 13 348,00zt w dniu 28.12.2023r. ( wh.205/2023)
w wysokosci 4 282,00zt, w dniu 8.12.2023r. (wb.193/2023) w wysokosci 10 000,00zt oraz
przeksiegowano na poziomie analityki (-) 934,00zt ( Budzet-PK/000194/2023 data operacji
31.12.2023r. data utworzenia 26.06.2024r.). Saldo na rachunku bankowym 98(...) na dzien
28.12.2023 r. wynosi 0,00zt.

Kontrolujacy na podstawie wydruku z dnia 24.06.2024r. ,Zestawienia sald i obrotéw za okres
od 01.01.2023 do 31.12.2023” z systemu Finanse Vulcan wersja 23.07.0010.37354. licencja
rzeszowprojekt Gmina Miasto Rzeszéw, poréwnat dane ze sprawozdania Rb-34S za okres
sprawozdawczy rok 2023. Ustalenia zapisano w tabelinr 11.
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Tabela nr 11. Powigzanie sprawozdania budzetowego Rb-34S z ewidencjq ksiegowg.

Pozycja Konto ksiegowe/dokumenty Zrédtowe Uwagi
sprawozdania

Sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochoddw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych

Dochody: Plan: strona WN konta: 980-02 ,,Plan finansowy dochodéw zgodne

plan budzetowych” kwota 406 400,00zt (WRD 111 000,00zt + RB27,

111 000,00z1 295 400,00zl )

wykonanie Wykonanie: strona WN konta 132-02, 132-05 ,Rachunek dochoddéw

53 568,12zt jednostek budzetowych” obroty okresu 53 568,12zt

Wiersz K150: Stan poczatkowy konta 132 ,Rachunek dochoddéw budzetowych - stan | zgodny
Wykonanie 0,00zt na dziert 01.01.2023r. kwota 0,00z

Wydatki: Plan: strona Ma konta: 980-02 ,,Plan finansowy wydatkéw zgodny

plan budzetowych” kwota 406 400,00zt (WRD, 111 000,00zt + RB27,

111 000,00zt 295 400,00zl)

wykonanie Wykonanie: strona Ma konta 132-02; 132-05 ,Rachunek dochoddéw

53 568,12zt jednostek budzetowych” obroty okresu kwota 53 568,12zt

Wiersz P150: Stan koricowy WN konta 132 ,Rachunek dochodéw jednostek zgodny
Wykonanie 0,00zt budzetowych ,- stan na dziert 31.12.2023r. saldo 0,00zt.

Wiersz 020: zgodny  stan
Stan na poczatek na:

okresu 0,00zf, 01.01.2023r.
Stan na  koniec oraz

okresu 0,00zt 31.12.2023r.
Wiersz ,021, 022: zgodny  stan
Stan na poczatek na:

okresu 0,00zt, Stan 01.01.2023r.
na koniec okresu oraz

0,00zt 31.12.2023r.
Wiersz 040: WRD 11 102043910000600201449420 zgodny  stan
Stan na poczatek Wyciag bankowy nr 1/2023 z dnia 16.01.2023r. stan na BO 0,00zt na:

okresu 0,00zt, Wyciag bankowy nr 109/2023 z dnia 29.12.2023 r. stan 0,00zt 01.01.2023r.
Stan na koniec oraz

okresu 0,00zt 31.12.2023r.

Do kontroli przyjeto dochody wykonane na dzien 31.12.2023r. w rozdziale 80101 Szkofa
podstawowa z paragrafu 0750 Wptywy z najmu i dzierzawy skfadnikéw majatkowych Skarbu
Parstwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora

finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze, ktore zgodnie z RB-34S
wynosza 53 182,48zt. Do szczegétowej kontroli przyjeto dochody uzyskane na podstawie;

umowy nr 4/2022/2023/ZSP10 zawartej w dniu 22.09.2022r. na wynajem  sali
gimnastycznej o powierzchni 540m?, zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatacznik do umowy, na okres najmu 3.10.2022r. do 28.02.2023r., za 85,00zt netto/ za
godz. zegarowa plus vat ( tabela nr 12),

umowy nr 1/2022/2023/ZSP10 zawartej w dniu 12.09.2022r. na potowe sali
gimnastycznej o powierzchni 270m?, zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatacznik do umowy, na okres najmu od 19.09.2022r. do 21.06.2023r.,za 45,00zt
netto/ za godz. zegarowg plus vat (tabela nr 13) oraz umowy nr 1/2023/2024/ZSP10
sawarta w dniu 11.09.2023r. na potowe sali gimnastycznej o powierzchni 270m?
zgodnie z harmonogramem stanowigcym zafacznik do umowy, na okres najmu
11.09.2023r. do 21.06.2024r. za 50,00zt netto/ za godz. zegarowa plus vat(tabela nr
13),
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e umowy 6/2022/2023ZSP10 z dnia 24.10.2022r. na sale gimnastyczng o powierzchni
540m? zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik do umowy, okres najmu
01.11.2022r. do 31.03.2023r., za 85,00zf netto za godz. zegarowa plus vat(tabela nr 14)
oraz umowy 6/2023/2024/ZSP10 z dnia 19.10.2023r. na sale gimnastyczng
o powierzchni 540m? zgodnie z harmonogramem stanowigcym zafacznik do umowy,
okres najmu 01.11.2023r. do 31.03.2024r,, za 100,00zt netto za godz. zegarowg plus
vat ( tabela nr 14).

Tabela nr 12. Dochody uzyskane na podstawie umowy z;

) . wynajem sali gimnastycznej
Nr faktury/ data Nr wyciggu bankowego /data Kwota
brutto/netto
ZSP10/2023/000004/FVS z dnia 16.01.23/7 dni Whb. Nr 2/2023 z dnia 17.01.2023 2822,85/2295,00
/27godz
ZSP10/2023/000011/FVS z dnia 21.02.23/14 dni Wh. Nr 15/2023 z dnia 21.02.2023 2195,55/1785,00
/21 godz.
Razem 5018,40/4080,00zt
netto
Tabela nr 13 . Dochody uzyskane na podstawie umow z;
S P - oo o _ -wynajem sali gimnastycznej
Nr faktury/ data Nr wyciggu bankowego /data Kwota
brutto/netto
ZSP10/2023/000002/FVS z dnia 16.01.23/14 Wh. Nr 5/2023 z dnia 23.01.2023 498,15/405,00
dni /9 godz.
ZSP10/2023/000016/FVS z dnia 21.02.23/14 Wh. Nr 16/2023 z dnia 23.02.2023 442,80/360,00
dni/8 godz.
ZSP10/2023/000017/FVS z dnia 21.03.23/14 Whb. Nr 26/2023 z dnia 27.03.2023 498,15/405,00
dni /9godz
ZSP10/2023/000026/FVS z dnia 19.04.23/ /9 Wh. Nr 33/2023 z dnia 24.04.2023 498,15/405,00
godz.
ZSP10/2023/000033/FVS z dnia 18.05.23/14 Whb. Nr 46/2023 z dnia 29.05.2023 332,10/270,00
dni/6 godz.
ZSP10/2023/000040/FVS z dnia 16.06.23/ Whb. Nr 55/2023 z dnia 26.06.2023 276,75/225,00
14dni/5 godz.
ZSP10/2023/000050/FVS z dnia 21.09.23/14 Wh. Nr 78/2023 z dnia 6.10.2023 369,00/300,00
dni/6 godz.
ZSP10/2023/000054/FVS z dnia 13.10.23/ Whb. Nr 83/2023 z dnia 24.10.2023 492,00/400,00
14dni/8godz.
ZSP10/2023/000061/FVS z dnia 15.11.23/14 Whb. Nr 94/2023 z dnia 27.11.2023 492,00/400,00
dni/8 godz.
ZSP10/2023/000070/FVS z dnia Whb. Nr 103/2023 z dnia 13.12.2023 369,00/300,00
01.12.23/14dni/6 godz.
Razem 4268,10/3470,00zt
netto
Tabela nr 14 . Dochody uzyskane na podstawie umow z:
Nr faktury/ data Nr wyciggu bankowego /data Kwota brutto/netto
ZSP10/2023/000039/FVS z dnia Wh. Nr47/2023 z dnia 31.05.2023 1515,98/1232,50
18.05.23/14dni/14,5godz
ZSP10/2023/000066/FVS z dnia Whb. Nr 95/2023 z dnia 28.11.2023 1476,00/1200,00
15.11.23/12godz.
Razem 2991,98/2432,50z
netto
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Powyisze dochody uzyskano zgodnie z zarzadzeniem nr 16/2021/2022 z dnia 21 marca 2022r.
Dyrektora ZSP Nr 10 w Rzeszowie w sprawie wynajmowania i korzystania z obiektow
i pomieszczen ,, na podstawie art. 43 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomoéciami”, zarzadzeniem nr 1/2023/2024 z dnia 1 wrzeénia 2023r. w sprawie
wprowadzenia zmian w regulaminie wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen ,
zmianie ulega zatacznik nr 3 pn. Wykaz stawek czynszu, na podstawie zawartych umoéw najmu,
uprzednio zgtoszonych pisemnie do prezydenta, wysokoé¢ dochodéw zgodna byty umowa
i harmonogramem. Naleznosci wynikajace z faktur wymienionych w tabeli nr 12,13,14
regulowane byly w terminie.

7SP Nr 10 w Rzeszowie w 2023r. nie uzyskato dochodéw z tytutu odptatnosci za wycieczki
szkolne, zielone szkoty, obozy, seminaria, wymiang miedzynarodowa, imprezy w tym
sportowo-rekreacyjne, zajecia pozalekeyjne i pozaszkolne o ktérych mowa w § 2 pkt.5 uchwaty
Nr XIV/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 2011r. z pézn. zm. W okresie od
1 wrzeénia do 31 grudnia 2023r., zgodnie ze zgromadzong dokumentacja i na podstawie
wydruku z E-dziennikéw - zafqcznik nr 2, zrealizowano 43 wycieczki w tym nizej wymienione
m.in. wycieczki autokarowe lub busem w dniu:

1. 21.09.2023r. - karta wycieczki na spektakl ,Pokahontas”- indiariska ksiezniczka”,
rozliczenie kosztéw wycieczki szkolnej klas 1-3 na kwotg faczng 3360,00zt w tym
autokar 1050,00zt,

2. 22.09.2023r. - karta wycieczki na spektakl ,Pokahontas”, rozliczenie kosztow wycieczki
szkolnej na kwote taczng 1320,00zt w tym autokar 500,00z,

3. 28.09.2023r.- karta wycieczki na seans filmowy w kinie Helios- integracjg uczniéw kl.4
rozliczenie kosztéw wycieczki szkolnej na kwote faczng 1196,00zF w tym autokar
1196,00z,

4. 20.10.2023r. - karta wycieczki do parku trampolin, rozliczenie kosztéw wycieczki
szkolnej na kwote taczng 840,00zt w tym bus 200,00zt,

5 24.10.2023r. - karta wycieczki uczestnictwo w przedstawieniu o tematyce
mitologicznej, rozliczenie kosztow wycieczki szkolnej na kwote taczng 2880,00zf w tym
autokar 936,00zt,

6. 3.11.2023r. - karta wycieczki, zwiedzanie PCN tukasiewicza Jasionka, rozliczenie
kosztéw wycieczki szkolnej na kwote taczng 1220,00zt w tym autokar 500,00z,

7. 23.11.2023r. - karta wycieczki do WDK Rzeszdw, rozliczenie kosztow wycieczki szkolnej
na kwote taczng 1232,00zf w tym autokar 450,00z1,

8. 14.12.2023r. - karta wycieczki, wyjazd do kina, rozliczenie kosztow wycieczki szkolnej
na kwote taczng 1080,00zf w tym autokar 450,00zt.

Zgodnie z § 7 ust.1 Regulaminu organizowania wycieczek w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr
10 w Rzeszowie stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 4a/2023/2024 z dnia 17
pazdziernika 2023r., szkolna dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze byc
finansowana ze érodkéw pozabudzetowych, w szczegdlnosci odptatnosci uczniéw bioracych
w niej udziat, ze $srodkéw pochodzacych z dziatalnoéci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mtodziezowych dziatajacych na terenie szkoty, ze érodkdw wypracowanych przez uczniow ze
érodkéw przekazanych przez rade rodzicow, organizacje, stowarzyszenia a takze osoby fizyczne
i prawne. Zgodnie z Rozdziatem | pkt.7 Regulaminu organizowania wycieczek i spacerow
w Przedszkolu Publicznym Nr 31 w Rzeszowie, koszty wycieczek pokrywajg rodzice. Sposéb
organizowania wycieczek szkolnych reguluje rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
7z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
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przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055, dalej:
rozporzadzenie MEN z 2018 r.). Dokumentacja wycieczek szkolnych jest przechowywana
w szkole przez okres 5 lat, a zgody rodzicow przechowuje wychowawca do korica roku
szkolnego(§4 art.3 w. w. Regulaminu). Kontrolujacy na podstawie zgromadzonej dokumentacji
skladajacej sie z karty wycieczki, listy uczestnikéw wycieczki, pisemnej zgody rodzicow lub
opiekunéw, regulaminu wycieczki podpisanego przez uczniéw, preliminarzu kosztow,
harmonogramu i programu wycieczki sprawdzit poprawno$¢ wykonania ww. obowigzkow
w roku szkolnym 2023/2024 do miesigca grudnia 2023r. Rozliczenie finansowe wycieczki
szkolnej (zatacznik nr 2 do Regulaminu) dokonuje kierownik i informuje ustnie uczniow
a rodzicéw poprzez e-dziennik w terminie do 5 dni roboczych.

Jednostka budzetowa moze legalnie finansowa¢ wycieczki szkolne pod warunkiem posiadania
w swoim planie finansowym lub na wydzielonym rachunku dochodow $rodki finansowe
zaplanowane na ten cel we wiasciwym dla jednostki rozdziale budzetowym w §4300 Zakup
ustug pozostatych, gdzie planowane s3 m.in. - ustugi w zakresie oswiaty i wychowania oraz
szkolnictwa wyzszego, miedzy innymi: wydatki dotyczace przejazdow, zakwaterowania
i wyzywienia uczniéw i dzieci na wycieczkach oraz imprezach urzadzanych w ramach
programéw nauczania i wychowania. Do kontroli przyjeto wydatki wykonane na dzien
31.12.2023r. w rozdziale 80101 Szkota podstawowa z paragrafu 4300 Zakup ustug pozostatych.
Na podstawie wydruku z programu Finanse Vulcan wersja 23.07.0010.37354, Vulcan sp. z 0.0.
, licencja rzeszowprojekt Gmina Miasto Rzeszéw ,Obrotéw na koncie” 132-02,132-05 oraz
dowodéw ksiegowych — faktur, kontrolujacy przeanalizowat rodzaj dokonanego wydatku.
Powyzsze wydatki nie zwigzane byty z organizowanymi przez Szkote wycieczkami.

11.2. Kontrola sprawozdan finansowych za 2023r.

Zgodnie z & 23 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, na dzier zamknigcia ksiag rachunkowych
jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe sktadajace sig z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);

3) zestawienia zmian w funduszu;

4) informacji dodatkowej.

W wyniku poréwnania sprawozdania finansowego - bilansu za 2023r. z wydrukiem z ksiag
rachunkowych zestawienia obrotow i sald z systemu Finanse Vulcan wersja
23.07.0010.371354 z dnia 24.06.2024r., kontrolujacy potwierdza prawidtowos¢ sporzadzenia

bilansu. Ustalenia zapisano w tabeli nr 151 16.
Tabela nr 15. Poréwnanie zgodnosci bilansu z zestawieniem sald i obrotéw za 2023r. w zakresie aktywow

Bilans na dzier 31.12.2023r. Zestawienie sald i obrotéw na dziert 31.12.2023r. Uwagi
Akty Stan na Stan na koniec Aktywa Stan na Stan na koniec
wa poczatek roku roku poczatek roku roku
A. 3277841,32z 3174863,12zt 3277841,32z 3174863,12z zgodne
B. 23135,18zt 23209,21zt 23135,18zt 23209,21z D. zgodne
- 3300 976,50zt | 3198 072,33zt 3300976,50zt 3198072,33zt
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Tabela nr 16 . Poréwnanie zgodnosci bilansu z zestawieniem sald i obrotdw za 2023r. w zakresie pasywow

Bilans na dzien 31.12.2023r. Zestawienie sald i obrotéw na dziert 31.12.2023r. Uwagi
Pasywa Stan na Stan na Pasywa Stan na Stan na koniec
poczatek koniec roku poczatek roku roku
roku
A, 2825152,83zt | 2659155,02zt 2825152,83zt | 2659155,02z4 Zgodne.
D 475823,67z 538917,31z 475823,67zt 538917,31zt Zgodne.

3300976,50z

3198072,33zt

3300976,50zt

3198072,33z

W ,bilansie na dzied 31.12.2023r” w czeéci D. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania Il
Zobowigzania krétkoterminowe wykazano kwote 538 917,31zt na koniec roku. Zgodnie
z wydrukiem z ksiag rachunkowych w ,, Zestawieniu sald i obrotow za okres od 01.01.2023 do
31.12.2023” w bilansie zamkniecia widnieje po stronie:

(Ct) na koncie 201 kwota 14 395,70z1

(Ct) na koncie 225 kwota 17 333,00zt

(Ct) na koncie 229 kwota 189 592,53zt

(Ct) na koncie 231 kwota 294 409,86zt

(Ct) na koncie 240 kwota 2 281,91z

Saldo koricowe na koncie 851 20 904,31zt

538 917,31zt

Ogdtem

Zwiekszenie rzeczowych aktywoéw trwatych nastapito z tytutu nabycia zgodnie z , Informacja
dodatkowa” oraz zgodnie z wydrukiem z ksigg rachunkowych pn.” zestawienie sald i obrotéw
— obroty okresu 01.01.2023 do 31.12.2023r.” konta 011, 013 i 014 o kwote taczng 108 162,03zt
w tym ,obiekty inzynierii ladowej i wodnej” kwota 18 327,00zt (nieodptatnie otrzymane),
Jkotty i maszyny energetyczne” kwota 34 326,47zt, ,maszyny i urzadzenia specjalistyczne”
kwota 24 643,70zt oraz inne érodki trwate kwota 30 864,86zt. Prowadzenie ewidencji srodkéw
trwatych - tworzenie i rejestrowanie dokumentéw zwigzanych z obrotem $rodkéw trwatych
(OT, LT, MT, ZT, PT, NA, PK) w ZSP nr 10 w Rzeszowie, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 pn. System
przetwarzania danych do Polityki rachunkowosci realizowane jest w systemie pn. Inwentarz
Optivum.

Bilans otwarcia jak réwniez bilans zamkniecia dla konta 310 wynosi 0,00zt i zgodny jest ze
stanem w programie komputerowym Magazyn Optivum firmy Vulcan.

Ii. Kontrola zamdwien publicznych.

W dniu 04.01.2021r. Dyrektor ZSP Nr 10 w Rzeszowie wydata zarzadzenie Nr1la/2020/2021
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000,00zt. Zarzadzeniem Nr 14a/2022/2023 z dnia 31.01.2023 wprowadzifa zmiany.
Zgodnie z zakresem czynnosci pani Marta Maslanka , przygotowuje i prowadzi postepowania
o udzielenie zaméwier publicznych oraz wszystkich obowigzkéw z tego wynikajacych,
prowadzi cafoksztatt spraw zwigzanych z postgpowaniami przetargowymi realizowanymi
wedtug regulaminu wewnetrznego jak réwniez na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
Publicznych, sporzadza plan zaméwien publicznych i jego aktualizacjg, sporzadza sprawozdania
o udzielonych zaméwieniach przesytanego do UZP”.

ZSP Nr 10 w Rzeszowie posiada ,,Plan zamdwien publicznych na rok 2023r. z dnia 18 stycznia
2023r” zatwierdzony przez Wicedyrektora p. Anne Adasiewicz, ” Plan zamowien publicznych
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na rok 2023r. z dnia 30 wrzeénia 2023r” zatwierdzony przez Wicedyrektora p. Marzeng
Mikulec oraz , Plan zaméwier publicznych na rok 2023r. z dnia 31 grudnia 2023r.” zatwierdzony
przez Dyrektora. Plan zaméwieri publicznych podlega obowiazkowej aktualizacji, nie rzadziej
niz na koniec kazdego kwartatu, kazdorazowa aktualizacja planu wymaga zatwierdzenia przez
kierownika jednostki o$wiatowej, zgodnie z § 6 ust.2 pkt.3 zarzadzenia nr 14a/2022/2023
Dyrektora ZSP Nr 10 w Rzeszowie z dnia 31 stycznia 2023r. Brak jest dokumentow
potwierdzajacych aktualizacjg za Il kwartat 2023r. Ponadto;

e przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktérych faczna wartos$¢ w skali
roku nie przekroczy kwoty 5 000,00zt netto ( § 7 ust.1 pkt.1 Regulaminu). Pomimo
takich zapiséw do planu zaméwien zostata wpisana ,, sukcesywna dostawa tonerow
i tuszy dla ZSP nr 10 w Rzeszowie na kwote netto 1603,29zt”,

e plan zaméwier publicznych z dnia 31.12.2023r. nie zostaf uzupetniony o informacje
na temat aktualizacji, kolumna 7 zafgcznika nr 4 do Regulaminu.

Z rejestru zamowien publicznych ( zatgcznik nr 5 do Regulaminu) prowadzonych w roku 2023
zatwierdzonych przez Dyrektora dla zrealizowanych facznie 16 zadar, kontrolujacy ustalen
w przedmiocie kontroli dokonat na prébie kontrolnej;

Zadanie pn. Wymiana posadzki w sali komputerowej ZSP Nr 10 w Rzeszowie (znak sprawy:
ZSP10/3/2023).

Podstawa do klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji powstajacej w podmiocie i do niej
naptywajacej jest zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 7/2021/2022 Dyrektora ZSP Nr 10
w Rzeszowie z dnia 22 grudnia 2021r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt.
Nadany nizej wymienionym dokumentom znak sprawy jest wadliwy poniewaz nie rozszerzono
znaku sprawy o symbol klasyfikacji tj. 0261. Analizg przeprowadzono na podstawie n. w.
dokumentacji:

1. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartosc jest
mniejsza niz 130000,00zt — czgs¢ | z dnia 12.06.2023r. na ,Wymiane posadzki(...). Wymiana
posadzki bedzie obejmowata demontaz istniejacej podiogi z wyktadziny PCV okoto 62m?,
uzupetnienie podtoza i wykonanie wylewki samopoziomujacej, utozenie wyktadziny
elektrostatycznej z cokolikami o wysokoéci 10cm, wywiezienie | utylizacja materiatow
7 rozbiérki. Szacunkowa warto$¢ zamowienia obliczono w oparciu o cenniki dostgpne na
stronach internetowych. Srodki przewidziano z wydzielonego rachunku dochoddéw 80101
paragraf 4270 w wysokosci 9800,00zt brutto.
2. Zapytanie ofertowe, wystane droga mailowa w dniu 12.06.2023r. do trzech firm.
3. Oferty; oferta z dnia 15.06.2023r.z firmy PCV-KA Montaz - sprzedaz
wyktadzin. Rzeszow na kwotg 9 594,00zt brutto; oferta z dnia 19.06.2023r. z firmy

- ) - spotka cywilna, Rzeszéw na kwotg brutto 13 530,00zt;
4. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartosc jest
mniejsza niz 130000,00zt — czes¢ Il z dnia 20.06.2023r. Wybrano oferte nr 1, Dyrektor
zatwierdzita wybor.
5. Umowe nr 01/ZSP10/3/2023 z dnia 21.06.2023r. z firma PCV-KA Strony
ustality wykonanie przedmiotu umowy do dnia 20.07.2023r. Zgodnie z § 6 niniejszej umowy
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strony postanowily, ze wynagrodzenie ptatne bedzie na rzecz wykonawcy na podstawie

protokotu odbioru koricowego bez uwag.

6. Faktura FV/2023/7/2 z dnia 5.07.2023r. na kwotg brutto 9 594,00zt wraz z protokofem z dnia

3.07.2023r.

Zadanie pn. Sukcesywna dostawa warzyw i owocéw do stotéwki ZSP Nr 10
w Rzeszowie (znak sprawy: ZSP10/10/2023).

Nadany nizej wymienionym dokumentom znak sprawy jest wadliwy poniewaz nie rozszerzono
znaku sprawy o symbol klasyfikacji tj. 0261. Analize przeprowadzono na podstawie n. w.
dokumentacji:

i. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosc jest
mniejsza niz 130000,00zt — czes¢ | z dnia 23.11.2023r. na sukcesywnag dostawe warzyw
i owocow do stotéwki ZSP Nr 10 w Rzeszowie. Szacunkowa wartosc zamoOwienia tj. 62 852,14zt
obliczono w oparciu o ceny z obowiazujacych umow powiekszone o przewidywany wzrost cen
w roku 2024r. Srodki przewidziano z rozdziatu 80148 paragraf 4220 w wysokoéci 66000,00zt.
2. Zapytanie ofertowe z dnia 23.11.2023r. zatwierdzone przez Dyrektora ZSP Nr 10 wraz
z zafacznikami. Termin wykonania zamowienia od 02.01.2024r. do 31.12.2024r.
3. Oferty: Hurtownia Wielobranzowa ,, Rajska” w Rzeszowie, na kwotg faczna 43890,00zt
netto/brutto wyceniong na formularzu asortymentowo-cenowg stanowigcym zatgcznik do
zapytania ofertowego; Zielony Koszyczek . Glogdéw Mtp., na kwote 39068,50zt
wyceniong na formularzu asortymentowo-cenowg stanowigcym zatacznik do  zapytania
ofertowego wraz z kopertg potwierdzong wptywem z dnia 4.12.2023.
4. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartosc jest
mniejsza niz 130000,00zt — czes¢ Il z dnia 6.12.2023r. Zatwierdzenie wyboru w dniu 6.12.2023r.
przez Dyrektora Panig Anng Adasiewicz.
5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej ofert z dnia 7.12.2023r.
6. Umowe nr 01/Z5Pnr10/10/2023 z dnia 15.12.2023r. zawarty z Zielony Koszyczek
| Gtogow Mitp.

Zadanie pn. Zakup, dostawa i montaz fabrycznie nowego pieca konwekcyjno-parowego wraz
z wyposazeniem (znak sprawy: ZSP10/18/2023).

Nadany nizej wymienionym dokumentom znak prawy jest wadliwy poniewaz nie rozszerzono
znaku sprawy o symbol klasyfikacji tj. 0261. Analize przeprowadzono na podstawie n. w.
dokumentacji:

1. Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktorego wartos$c¢ jest
mniejsza niz 130000,00zt — cze$¢ | z dnia 27.11.2023r. na zakup, dostawa i montaz fabrycznie
nowego pieca konwekcyjno-parowego wraz z wyposazeniem. Szacunkowq wartosc
zamdwienia tj. 29 268,29zt obliczono w oparciu rozeznanie rynku oraz cenniki dostepne na
stronach internetowych. Srodki przewidziano z rozdziatu 80101 paragraf 6060 w wysokosci
36 000,00zt

2, Zapytanie ofertowe z dnia 4.12.2023r. zatwierdzone przez Dyrektora ZSP Nr 10 wraz
z zatacznikami. Termin wykonania zamowienia 22.12,2023r.




3. Oferty: Ochnia Project w Rzeszowie z dnia 6.12.2023r. za ceng brutto
34 326,47z, Bistro — Rent 1 w Rzeszowie z dnia 7.12.2023r. za cene brutto
44 596,60zt, Mir-Pol i, Goszczyn z dnia 7.12.2023r. za ceng brutto
54996,47zt, Subiek Serwis z Tarnowa z dnia 8.11.2023 godz.10,43za ceng brutto 42952,49z,
Optimal Castro so. Z 0.0. w Rzeszowie z dnia 8.12.2023 godz.12.22 za cene brutto 39820,00zt,

Horecart z dnia 8.12.2023 godz.11,40 za ceng brutto 38806,55zt, Soltech "W
Rzeszowie z dnia 8.12.2023 godz. 12,51 za cene brutto 41 261,58zt
4, Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartosc jest

mniejsza niz 130000,00zt - czgs¢ 11 z dnia 8.12.2023r. Zatwierdzenie wyboru w dniu 6812.2023r.

przez Dyrektora Panig Anng Adasiewicz.

5 Informacja o wyborze najkorzystniejszej ofert z dnia 11.12.2023r.

6. Umowe nr 01/ZSPnr10/18/2023 z dnia 12.12.2023r. zawartg z firmg Ochnia Projekt
w Rzeszowie. Termin realizacji zamoéwienia 29.12.2023r.

7 Faktura nr FV/952/2023 z dnia 15.12.2023r. na kwotg brutto 34 326,47zt termin zapfaty

29.12.2023r. zaptacono w dniu 27.12.2023r.(wyciag bankowy nr 157/2023).

Dokumentacja z weryfikowanych trzech postepowan nie zawiera potwierdzenia (notatki

stuzbowej) ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia o ktérej mowa w § 2 ust. 6 Regulaminu.

Recznie sporzadzona notatka stuzbowa nie jest tozsama notatka stuzbowa o ktérej mowa § 3

ust.2 Regulaminu. Zgodnie z § 6 ust.1 Regulaminu, pracownik jednostki w zakresie w jakim

powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamdwienia dokumentuje czynnosci ustalenia

szacunkowej wartosci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w

sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad o ktérych mowa w § 1

ust.2.

IV. Kontrola gospodarowania mieniem.

Zgodnie z § 1 uchwaty nr LVII1/1219/2022 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 stycznia 2022r.
w sprawie ustalenia szczegotowych warunkéw korzystania z nieruchomosci oddanych
w trwaty zarzad o$wiatowym jednostkom organizacyjnym Gminy Miasta Rzeszéw, w tym zasad
oddania tych nieruchomosci w najem i ich uzyczenia, jednostki organizacyjne Gminy Miasta
Rzeszéw s3 zobowigzane do gospodarowania tymi nieruchomoséciami w sposob zgodny
z zasadami prawidtowej gospodarki, utrzymania ich w nalezytym stanie technicznym
i estetycznym.

W dniu 19 wrzeénia 2014r. Prezydent Miasta Rzeszowa ( BGM.IV.72244/5/30/2014 ) ustanowit
na rzecz Zespotu Szkét Nr 4 w Rzeszowie(ZSP Nr 10) trwaty zarzad na nieruchomosci
potozonych przy ul. Debickiej 288 w Rzeszowie. W dniu 20.10.2014r. Prezydent Miasta Rzeszéw
protokolarnie (BGM.IV.72244/5/30/2014) przekazat nieruchomosci stanowigce wiasnosc
Gminy Miasto Rzeszow. Dziatki zabudowane sg budynkiem szkolnym sktadajacym sie
7 trzech potaczonych segmentow. Oprécz  budynku szkolnego znajduje sie boisko
wielofunkcyjne ogrodzone siatka metalowa powlekana , plac zabaw i plac z miejscami
parkingowymi o nawierzchni brukowej i asfaltowej. ZSP Nr 10 w Rzeszowie jest w posiadaniu
Ksiazki obiektu budowlanego tom |l (zatozonej 1.09.2003r.) oraz Ksigzki obiektu budowlanego
(zatozonej w dniu 1.09.2023r.). Osobg upowazniong (wskazang) do dokonywania wpisu
2 dniem 28.01.2023r. i 01.09.2023r. jest Pani Anna Adasiewicz — Dyrektor. W czesci VI. Ksigzki
obiektu pn. Wykaz protokotéw okresowych kontroli stanu technicznego obiektu wpisano od
poz. 1 z dnia 11.09.2023r. okresowg kontrole stanu technicznego przewodow kominowych
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(Protokét Nr 135/09/2023 z dnia 11.09.2023), w poz. 2z dnia 12.09.2023r. przeglad techniczny
podrecznego sprzetu przeciwpozarowego ( Protokét nr15/09/G/2023 z dnia 12.09.2023) ,
w poz.3 z dnia 14.09.2023 przeglad instalacji gazowej, w poz.4z dnia 15.09.2023r. sprawnos¢
i skutecznoéé dziatania wyfgcznika przeciwpozarowego (protokét 01/09/2023.Poz z dnia
15.09.2023) oraz w poz. 5 z dnia 24.04.2024r. wpisano okresowa roczng kontrole stanu
technicznego budynku. W zwigzku z powyzszymi wpisami ZSP Nr 10 w Rzeszowie wydato
¢rodki m.in. na kwote 1050,00zt na podstawie rachunku nr R319259/2023 z dnia 08.09.2023r.
(za badanie urzadzenia UDT), na kwotg 780,00zt na podstawie faktury nr 134/09/2023 z dnia
14,09.2023r. (kontrola przewodow kominowych), na kwote 1530,00zt na podstawie faktury nr
FVS/11/09/2023 z dnia 16.09.2023r. (Protokét usuniecia usterek z dnia 13.11.2023r. - serwis
kottowni gazowej), na kwote 700,04zt na podstawie faktury nr 79/09/2023 (przeglad gasnic),
na kwote 369,00zt na podstawie faktury nr 0036/2023/TS z dnia 24.10.2023r. (przeglad
wytacznikéw p.poz), 1759,98zt na podstawie faktury F/022/05/23 z dnia 10.05.2023
(konserwacja klimatyzacji) oraz 900,00zt na podstawie faktury F 04/04/2023 z dnia 22.04.2023
(przeglad budowlano-konstrukeyjny roczny).

V. Kontrola naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze.

Pracownikami administracji i obstugi, zgodnie ze Statutem ZSP Nr 10 w Rzeszowie s3:
sekretarz, gtéwny ksiegowy, specjalista ds. rozliczern i ksiegowosci, referent , pomoc
wychowawcy w przedszkolu, konserwator, kucharka, pomoc kuchenna i sprzataczka.

Nabér kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze, jest otwarty i konkurencyjny (art. 11 wust.l ustawy o pracownikach
samorzadowych). Ogtoszenie o wolnym stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym
stanowisku urzedniczym oraz o naborze kandydatéw na to stanowisko umieszcza sig
w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 i 1641),
zwanym dalej "Biuletynem", oraz na tablicy informacyjnej w jednostce, w ktérej jest
prowadzony nabor (art.13 ust.l ustawy o pracownikach samorzadowych). Kontrolujacej
udostepniono dokumentacjg z trzech naboréw, na stanowisko ksiegowej a nastgpnie na
stanowisko specjalisty oraz gtéwnej ksiggowej. Ustalenia kontrolujgcego przedstawiono
w formie tabeli.

Tabela nr 17. Nabdr na wolne stanowisko urzednicze w 2023r.

Stan prawny Nabér na stanowisko Nabdr na stanowisko Nabdr na
Ksiegowa- Specjalista- stanowisko- Gf.
planowane planowane zatrudnienie ksiegowy

zatrudnienie maj czerwiec 2023r.
2023r.
Ogtoszenie o wolnym w teczce akt sprawy - w teczce akt sprawy - w teczce akt sprawy
stanowisku urzedniczym jest ogloszenie, jest ogtoszenie z dnia — jest ogtoszenie
(art.13 ust.1 ustawy BIP — brak 24.04.2023r., BIP — jest ogtoszenie
o pracownikach BIP — jest ogtoszenie z dnia 19.11.2022r.-
samorzadowych), (brak daty) planowane zatrudnie
od 30.01.2023r.
Ogloszenie o naborze zawiera zawiera zawiera
powinno zawiera¢(...), (art.13
ust.2 ustawy),
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Protokét z przeprowadzonego
naboru
(art.14.ust.1 ustawy)

W teczce akt sprawy -
jest protokét z dnia
z dnia 21.04.2023r.

W teczce akt sprawy -
jest protokét z dnia
17.05.2023r.

W teczce akt sprawy
— jest protokét

Protokét zawiera (...) (art.14
ust. 2 ustawy)

zawiera

zawiera

brak

Informacja o wyniku naboru
(art.15 ust.1 ustawy)

W teczce akt sprawy -
jestinformacja z dnia

W teczce akt sprawy -
jest informacja z dnia

W teczce akt sprawy
- jest informacja

opublikowany w Biuletynie 21.04.2023r. 17.05.2023r. BIP - jest z dnia
przez okres co najmniej 3 Postepowanie nie BIP — ogtoszenie z dnia 21.12.2022r.
miesiecy zostato rozstrzygnigte. 17.05.2023r. BIP - jest z dnia
BIP- ogtoszenie z dnia 15.11.2023r.
21.04.2023r.
Informacja, o ktérej mowa w zawiera zawiera zawiera

ust. 1, zawiera (...)
(art.15 ust.2 ustawy):

Kontrolujacy przeanalizowat dokumentacje zgromadzona w teczce spraw z grupy 0110 -
Tabela nr 14 i ustalit, ze wybrana osoba na stanowisko ” specjalista” nie posiada kwalifikacji
zawodowych  wymaganych  do wykonywania pracy na stanowisku wymienionym
w ogloszeniu o naborze co jest niezgodne z art.6 ust.1 pkt.3 ustawy o pracownikach
samorzadowych oraz z warunkami z ogtoszenia o naborze. Wobec powyzszych ustalen
kontrolowany ztozyt wyjasnienia -zatgcznik nr 3 w okresie trwania kontroli. Do akt spraw nie
zataczono potwierdzenia zamieszczenia informacji na BIP z naboru na stanowisko ksiegowej.

Na tym protokét zakoriczono.

Spis zafgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Wyjasnienia z dnia 19.07.2023r. w sprawie szkoleri BHP,

Zatgcznik nr 2 = Wydruk z E-dzienniki ,Informacji o wycieczce” za okres od 12.09.2023r. do
21.12.2023r.,

Zatgcznik nr 3 - ,Wyjasnienia uchybien do Protokotu kontroli BK.1711.11.2024".

Pani Dyrektor ZSP Nr 10 w Rzeszowie zostata powiadomiona o przystugujacym - zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej),
stanowiacym zafgcznik do Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28
sierpnia 2012 roku i zmian wprowadzonych Zarzadzeniem Nr V11/558/2016 Prezydenta Miasta
Rzeszowa ; dnia 19 lutego 2016r. - prawie do wnoszenia  pisemnych
i umotywowanych wyjasnien i zastrzezeni, co do ustaleri zawartych w protokole kontroli.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Dyrektora ZSP Nr
10 w Rzeszowie drugi dla Biura Kontroli UM Rzeszowa.

Jednostka kontrolowana
WICEDYREKTOR
7esnolu.Szkolno-Przedszkolnego Ny 10~

-~ | opUldad
VYN,

////"/‘/?/

" Kontrolujgcy

Nt /
Nt
_ Lo

; . JAL
Danuta Zmuda /f"'ﬂ’/" Marz ,‘/%Tf;ﬁ'll’fll!ﬁ@ .
1W dniu dzisiejszym otrzymatam egzemplarz protokotu.
| , 25700 | , el ey
Rzeszéw, dnia v suiads RzeszOw, dnia ..ol n i
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Tespét Sz‘%a@‘mu?z‘zemzk oly My 10

35-213 Rzeszow, ul. bebicke 288 éz
tel, 17 748 36 12 |

NIP 813-30-08-482, REGON 00113965t ZatgeznikNR3— 7

Wyjasénienie z dnia 19 lipca 2023 do Protokotu kontroli BK.1711.11.2024

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym NR 10 w Rzeszowie

Wyjasnienie dotyczy : przeprowadzania szkoleri przez Pana
i Firmg AL.-Round Group .

-Zawarcie umowy o $wiadczenia ustug BHP z dnia 2.01.2023r. z panem

na wykonywanie zadan stuzby BHP okreélonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
02.09.1997r. w sprawie stuzby bezpieczerstwa i higieny pracy oraz rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r dotyczy szkolerh wstepnych stanowiskowych przy
zatrudnianiu pracownika i nieobecnodci chorobowej pracownika powyzej 30 dni
nieobecnosci w pracy.

- Faktury z dnia 17.01.2023r., 4.09.2023r.,7.09.2023r. na taczna kwote 1806,00zt wystawione
przez firme AL.- Round Group za szkolenia BHP na stanowisku robotniczym
i pedagogicznym dotycza wszystkich szkolen okresowych przeprowadzanych raz na kilka lat.

WICEDYREKTOR
Zespolu Szkolno-Przedszkolne o Nr 10
ol U e

!, mgr Marzena Mikulec

L&
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Informacja o wycieczce

Wyijécie integracyjne na Janiowe Wzgérze
Ognisko klasowe

Ognisko klasowe

Zawody LA

Wyjazd do teatru na spektakl "Pokahontas -
indianska ksiezniczka"

Wyjazd do IPN w Rzeszowie na etiude o losach
rodziny Uléw "Swiadectwo pomocy".

Zawody LA

Rajd rowerowy - klas 5

Wyjazd na przedstawienie "Pocahontas”
Rajd pieszy i ognisko na Janiowym Wzgorzu.
Rajd pieszy przedszkolakdéw i ich rodzicow.

Ognisko integracyjne klas 3a i 3b.

Wyjazd do kina Helios w Rzeszowie na film pt. "Sita
naszych marzefi".

Wyjazd na kregle do klubu Aloha

Zawody Wojewddzkie LA

Powitanie Jesieni

Integracyjny wyjazd na ognisko klasowe
Wyijscie integracyjne na Farme Rzeszowskg
Wycieczka integracyjna klasy 8a

Warsztaty w le$nej szkole

)

-

el

Kierownilk
wycieczki

Grodecka
Agnieszka [GA]

Dabrowiecka
Kamila [DK]

Grala Ewa [GR]

Groch-Komak
Anna [GK]

Mikulec
Agnieszka [MA]

¥ agowska Edyta

LAl

Groch-Komak
Anna [GK]

lwaszek Pawet

[Iw]

Bar¢ Malgorzata

[BR]

Leniart Anna [AL]

Drygas Maria
[DM]

Mikulec
Agnieszka [MA]

Leniart Anna [AL]

Panasiuk Beata
[PA]

Groch-Komak
Anna [GK]

Michatowska
Elzbieta [ME]

lwaszek Pawet

(w]

Kwasny Patrycja

[PK]

Barttomiejczuk
Pawet [BP]

Grala Ewa [GR]

Oddzialy

2b (SP04)
6a (SP04)

2a (SP04)

7b (SP04), 8a (SP04), 7a
(SP04)

2a (SP04), 1a (SP04), 3a
(SP04), 1b (SP04), 2b
(SP04), 3b (SP04)

8a (SP04)

6b (SP04), 6a (SP04), 4c
(SP04)

5b (SP04), 7a (SP04), 5a
(SP04), 7b (SP04)

P3 "Zerowka" (PP31), P2
"Sredniaki" (PP31)

6b (SP04)

P3 "Zerowka" (PP31), P2
"Sredniaki" (PP31)

3b (SP04), 3a (SP04)

4c (SP04), 4a (SP04), 4b
(SP04)

7a (SP04)
8a (SP04)
1a (SP04)
7b (SP04)
5a (SP04)
8a (SP04)

2a (SP04)
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Rajd krajoznawczy - punkt widokowy Matyséwka

Wyjazd integracyjny do parku trampolin Fly Park

Wyjazd do teatru na przedstawienie "W $wiecie
bogow".

Wyjazd do teatru na przedstawienie "Pan Tadeusz"

Warsztaty robienia pizzy dla klas 4 na Janiowym
Wzgérzu.

Wyjazd do Podkarpackiego Centrum Nauki
"Lukasiewicz"

Zawody sportowe-Finat wojewddzki Igrzysk Dzieci
w Badmintonie - gry druzynowe

Rajd krajoznawczy - Wycieczka na Stary Cmentarz
w Rzeszowie oraz do Piwnic Rzeszowskich.

Wyjazd na spektakl "Brzechwolandia"

Wyjazd na lodowisko do Debicy.

Wycieczka klasowa do fly-parku

Wizyta cztonkéw Szkolnego Kota Caritas w
Dziennym Domu Pomocy

Spotkanie szkoleniowe i formacyjne dla Szkolnych
Két Caritas

Wycieczka na konferencje "Edukacja dla biznesu"

Wyjazd do kina na film "Wonka".

AQUAPARK KRAKOW

Turniej sportowy Badmintona

Wycieczka mikotajkowa

Leniart Anna [AL]

Wojcik Dominika

WDl

Rak Agnieszka
[PR]

Rak Agnieszka
[PR]

Kus Agnieszka
[AK]
Wrébel Tomasz

[Tw]

lwaszek Pawet

(iw]

Leniart Anna [AL]

Brzozowska
Karolina [BK]

Groch-Kornak
Anna [GK]

lwaszek Pawet

W]

Rak Agnieszka
[PRI

Pazdan Adrian
[AP]

Barttomiejczuk
Pawet [BP]

Mikulec
Agnieszka [MA]

Groch-Kornak
Anna [GK]

lwaszek Pawet

[Iw]

Barttomiejczuk
Pawet [BP]

UONET+
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Udziat czionkéw Szkolnego Kota Caritas w
spotkaniu z mieszkaricami Dziennego Domu
Pomocy.

Wyjazd do kina Helios
Wyjscie do kina Helios w Galerii Rzeszow

Wyjazd integracyjny do Escape Room w Rzeszowie

QOdbiér nagrody w Miedzyszkolnym Konkursie
"Lapbook matematyczny".

Wyjscie do Dziennego Domu Pomocy w Rzeszowie

Rak Agnieszka
[PR]

Ptaza Marta [PL]
Kwasny Patrycja
[PK]

Wrébel Tomasz

Kwasny Patrycja
[PK]

Leniart Anna [AL]

UONET+
7a (SP04), 7b (SP04) 1
1b (SP04), 1a (SP04) 4
5a (SP04) 1
6b (SP04) 1
5b (SP04) 1
4a (SP04) 1
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Zatwierdzona

Zatwierdzona

Zatwierdzona

Zatwierdzona

Zatwierdzona

Zatwierdzona
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Tak

=z ?@&s m Ve
Nie
Nie
Nie
Nie
Nie

Nie




oy crnkh WS

Zespol Szlolno-Prredszkolny Ne 10
35-213 Rzeszow, ul. Debicka 288
tel, 17 748 36 12
NIP 813-30-08-482, REGON 001139651

Wyja$nienie uchybien do Protokotu kontroli BK.1711.11.2024

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym NR 10 w Rzeszowie

1.Dotyczace wyboru na stanowisko Specjalista z dnia 17 maja 2023 r.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze Specjalista zostato umieszczone na
BIP w dniu 24 kwietnia 2023 r. w terminie sktadania ofert do 12 maja 2023 1.

W wyznaczonym terminie wptynety dwie oferty: _ i

W przypadku pierwszej z pan dokumenty nie zostaty uzupetnione, tym samym p.

nie spetnita wymagan formalnych.

Z“ _w dniu 17 maja 2023 r. zostala przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna.
W zwigzku z tym, ze byta naszym bytym pracownikiem i znaliSmy jej solidno$¢ i
rzetelno$¢ wykonywanej przez nig pracy, oraz fakt zadeklarowania podjecia przez nig
studiow wyzszych( co stato sig faktem iz dniem 1 pazdziernika 2023 r. podjeta studia na
WSIiZ na kierunku Finanse i Rachunkowos$¢ ), podjeli$my rozmoweg wedtug koniecznosci
zatrudnienia i zgody na wysoko$¢ proponowanego wynagrodzenia w kwocie 4000,00 zt.
7e stanowiska Specjalisty z dniem 30 kwietnia 2023 r. w naszej szkole zrezygnowata
poprzednia pracownica byta zatem pilna potrzeba zatrudnienia nowego pracownika.
7akres obowigzkéw na stanowisku Specjalisty byt bardzo rozlegly dlatego szybkie
zatrudnienie byto konieczno$cia.

7 racji rezygnacji wybranej przy poprzednim naborze p. w dniu 21 kwietnia
2023 r. posiadajacej niezbgdne uprawnienia, ale wymagania co wysoko$ci wynagrodzenia
nie mogty by¢ przez nas spetnione ze wzgledu na bardzo wygérowana kwote , dlatego tez

zatrudnienie byto dla nas jedynym wyborem.



Tk o Wi

2.Wyjaénienie: dotyczy wadliwego sposobu rejestracji spraw i spoesobu ich

dokumentowania

W zwiazku ze wskazang wadliwo$cia rejestracji spraw i sposobu ich dokumentowania dla
dokumentacji tworzacej akta sprawy dla zamdwien publicznych z dniem 1 lipca 2024 roku
wprowadza sie poprawne oznaczenie akt tj: znak sprawy ZSP10.261....2024, ustalajgc za
kazdym razem kolejny numer np.: ZSP10.261.1.2024. Rejestr dokumentacji prowadzi sie
kazdorazowo w spisie spraw z wykazem dokumentéw. Dokumentacja bedzie prowadzona

wedlug Zarzadzenia Dyrektora NR 7/2021/2022 z dnia 22 grudnia 2021 roku.
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