" ' BK.1711.6.2021 Rzeszéw, 31 marzec 2021 r.
- ' PROTOKOL KONTROLI

Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Rzeszowie;

ul. Skrajna 1; 35-231 Rzeszéw.

W dniach 3-4,8-12, 15-19, 22-26 marca 2021 r..

Jednostka kontrolowana:

Termin przeprowadzenia
kontroli:
Przeprowadzajacy kontrole: - Inspektor Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.
Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.42.2021 z 26 lutego 2021 r. podpisane
przez Pana Marka Bajdak — Pelniacego Funkcj¢ Prezydenta Miasta

Numer i data upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli:

Rzeszowa.
Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa.
Okres objety kontrola: 0d 01.01.2020 r. do 28.02.2021 r.
F(lcrown.lk tralowss) Barbara Machnik — Dyrektor.
jednostki:
~ — Dyrektor,
| — Wicedyrektor,
Dokumenty udostgpniali Glowny Ksiegowy,
i udzielali wyjasnien: Sekretarz,
. — Intendent,
| - Samodzielny referent.

Zespol' jest jednostka budzetowa Gminy Miasto Rzeszow, ktérej organem prowadzacym jest Gmina Miasto
Rzeszéw. Uchwala nr VII/114/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 22 lutego 2011 r. z dniem 1 wrzesnia
2011 r. utworzono Zespol', w sklad ktérego weszly: Szkola Podstawowa nr 13 im. Sw. Jana Kantego
w Rzeszowie i Przedszkole Publiczne nr 6 w Rzeszowie. Nadzér pedagogiczny sprawuje Podkarpacki
Kurator Oswiaty.

Zgodnie z § 6 pkt 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli stanowiacym zalacznik do Zarzadzenia
nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 r. wraz ze zmiang wprowadzona
Zarzadzeniem nr VII/558/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. - w dniu 1 marca 2021 r.
Dyrektor Zespolu' podczas rozmowy telefonicznej zostal poinformowany przez Kontrolujacego o majacej
nastapi¢ kontroli.

Zgodnie z § 8 ust. 3 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w dniu 3 marca 2021 r. Kontrolujgcy okazal
Dyrektorowi Zespolu' pisemne, imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. Przed przystapieniem
do kontroli Dyrektor Zespolu' upowaznil Kontrolujacego do przetwarzania danych osobowych w Zespole'
w zwigzku z prowadzona kontrolg w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania powierzonych
obowiazkow.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu wskazanym w powyzszej tabeli, kontrola
objeto nastepujace obszary dzialalnosci Zespolu':

. KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCL.............ooooooooeoeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeee e 2
II.  KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2020 R. ..........ooo.ooovooeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeseee e seseeseees s eseee oo 2
1lI. RACHUNKI BANKOWE I UPRAWNIENIA DO TYCH RACHUNKOW............oooooovoeeoeeeeeeeeereceseeereen, 3
U <o Y T a0y e S ————— 4
V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE. .........co..oovoooeveoeeeeeeeeeeeeoeee e eeeseeseeee s see e es e s ess e s s eseeses s 4
VI. GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZESS. ..........ooooooooooooeeeeeoeoeeeeeeeeee e 7
VII. DRUKI SCISEEGO ZARACHOWANIA. ...t es et ee s e s e 8

! Zespol Szkolno-Przedszkolny nr 3 w Rzeszowie; ul. Skrajna 1; 35-231 Rzeszow.
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VIII. PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH 1 DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE STOSUNKIEM PRACY.8

IX. WYPLATA WYNAGRODZEN OSOBOWYCH. ...........oooooooveeeeeerseeesseeeseeessisssssssessnesssssssssseessassasssnnens 10
X DOKUMENTACT BBIEGOWA. . ovvmicmovisinesismmsssmins s s psinssy 10
XI. PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH. ............oooooeoeeeeven 10
XII. DOCHODY I WYDATKI NA RACHUNKU, O KTORYM MOWA W ART. 223 UST. 1 USTAWY O

FINANSACH PUBLICZNYCH............ooooooeeoeoeeoeeeeeeeoeee oot 12
I KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCIL.

W dniu 3 marca 2021 r. Kontrolujacy dokonal ogledzin terenu wokoét budynku oraz w pomieszczeniach
Zespolu' pod katem utrzymania porzadku i czystosci, w trakcie ktorych stwierdzil, ze na terenie wokoél
budynku oraz wewnatrz budynku Zespofu' utrzymana jest czysto$¢ i porzadek.

1L KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2020 R.
1) Kontrole przeprowadzone przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Kontrolujacy ustalil, ze ostatnia zrealizowana przez Biuro Kontroli Urz¢du Miasta Rzeszowa kontrola
odbyla si¢ w 2018 r.. Przedmiotowym zakresem kontroli objeta zostala gospodarka finansowa ze
szczegblnym uwzglednieniem realizacji dochodow 1 wydatkéw na wydzielonym rachunku, prawidlowosé
sporzadzania sprawozdan budzetowych, prowadzenie gospodarki kasowej oraz inwentaryzacji w 2017 r.,
z ktérej w dniu 21 grudnia 2018 r. zostal sporzadzony protokot kontroli znak BK.1711.30.2018. W toku
ww. kontroli zostaly stwierdzone uchybienia, ktére zostaly skorygowane lub usunigte w trakcie trwania
kontroli.

2) Kontrole przeprowadzone przez inne podmioty.

Na podstawie adnotacji w ksigzce kontroli, rewizji, inspekcji (druk Kn-14, pierwszy wpis z 20 lutego 2012 r.)
Kontrolujacy ustalil, ze w okresie od 1 stycznia 2019 r. do rozpoczecia kontroli w Zespole' prowadzone
zostaly kontrole przez inne podmioty w nastgpujacym zakresie:

a) Prawidlowos$¢ dziatan szkoly w zakresie dotyczacym zasad wystawiania rocznej oceny z zachowania
uczniowi oraz udzielania informacji o uczniu.

Kontrola byla prowadzona przez Kuratorium Os$wiaty w Rzeszowie w dniach 5 i 6 wrzesnia 2019 r..

Ww. kontrolujacy w protokole kontroli z 10 wrzesnia 2019 r. znak ZER.5533.5.66.2019 stwierdzili, ze:

e doprecyzowania wymaga zapis w statucie szkoly dotyczacy formy dokonywania przez uczniow
samooceny zachowania,

» nalezaloby poinformowaé nauczycieli, ze jezeli wladza rodzicielska przystuguje obojgu rodzicom
konieczne jest przestrzeganie prawa obojga rodzicow do decydowania o istotnych sprawach dziecka,

» nalezy przestrzega¢ zapisow art. 44e ust. 2 ustawy o systemie oswiaty poprzez informowanie
o0 ocenach ucznia i jego rodzicow.

W dniu 16 wrzesnia 2019 r. Dyrektor Zespofu' sporzadzit pismo, ktore skierowat do Podkarpackiego
Kuratora Oswiaty (znak pisma ZSP3-0910.1.2019) oraz do Prezydenta Miasta Rzeszowa (znak pisma
ZSP3-0910.2.2019), w ktérym poinformowal, ze:

e w dniu 10 wrzesnia 2019 r. podczas zebrania rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele zostali
pouczeni 0 obowigzku stosowania zapisu art. 44e ust. 2 ustawy o systemie oswiaty oraz zostali
poinformowani, ze w sprawach istotnych dotyczacych uczniéw wymagana jest pisemna decyzja
obojga rodzicow,

e doprecyzowano zapis w statucie szkoly dotyczacy oceniania zachowania. Samoocena ucznia,
zasigganie opinii uczniéw i nauczycieli bedzie mialo forme pisemna.
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b) Ocena stanu sanitarnego bloku zywienia.

Kontrola prowadzona przez Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w Rzeszowie w dniu
10 pazdziernika 2019 r.. Ww. kontrolujacy w protokole kontroli z 10 pazdziernika 2019 r. znak
PS7.444.1.259.2019 nie stwierdzili nieprawidlowosci i nie wydali zalecen pokontrolnych.

¢) Prawidlowo$¢ wykonywania przez dyrektora szkoly zadan z nadzoru pedagogicznego oraz innych
zadan wynikajacych z przepisow szczegolnych.
Kontrola prowadzona przez Kuratorium Oséwiaty w Rzeszowie w dniach 8-10 luty 2021 r..
Ww. kontrolujacy w protokole kontroli z dnia 10 lutego 2021 r. znak ZER.5533.1.5.2021 stwierdzili, ze
doskonaleniu w pracy szkoly wymaga program wychowawczo-profilaktyczny odnosnie jasnego
sformulowania dzialan profilaktycznych skierowanych do nauczycieli. Zalecenia pokontrolne nie
zostaly wydane.

3) Udostepnienie informacji publicznej o przeprowadzonych kontrolach w 2020 r..

Kontrolujacy w dniu 8 marca 2021 r. ustalil, ze na stronie BIP* Urzedu Miasta Rzeszowa w zakladce
Kontrole zewnegtrzne Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Rzeszowie nie znajduje sie¢ zadna adnotacja
o przeprowadzonych kontrolach, co jest niezgodne z art. 8 ust. 3 w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie
Ustawy®. Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie Ustawy® na stronie BIP* udostepnieniu podlegaja
informacje publiczne dotyczace dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska,
wnioski i opinie podmiotow ja przeprowadzajgcych.

W trakcie trwania kontroli na stronie BIP* Urzgdu Miasta Rzeszowa w zakladce Kontrole zewnglrzne
Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Rzeszowie pod adresem: https://bip.erzeszow.pl/pl/211-zespol-
szkolno-przedszkolny-nr-3/3093-kontrole-zewnetrzne.html#tresc zostala udostepniona przez Zespol'
informacja publiczna o braku przeprowadzonych kontroli w 2020 r. oraz przeprowadzonej kontroli
w 2021 r.. ktéra zostala przeprowadzona przez Kuratorium Oéwiaty w Rzeszowie.

III. RACHUNKI BANKOWE I UPRAWNIENIA DO TYCH RACHUNKOW.

Umowa CZ.272.10.2020 na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Miasta Rzeszowa i jednostek
organizacyjnych zostata zawarta w dniu 11 maja 2020 r. pomigdzy Powszechna Kasa Oszczednosci Bankiem
Polskim Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, ul. Pulawska 15, 02-515 Warszawa, a Gming Miasto
Rzeszéw, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszéw. Umowa ta zostala zawarta na okres 60 miesiecy, od 1 czerwca
2020 r.. Zgodnie z pkt 1.A.65 zalgcznika nr 1 do ww. umowy, Zespol' zostal wykazany w umowie do
prowadzenia obstugi bankowej jako jednostka organizacyjna.

Umowa na prowadzenie rachunku biezacego Gminy Miasta Rzeszéw zostala zawarta w dniu 11 maja
2020 r.. Zgodnie z § 7 pkt 2 powyzszej umowy, W mocy pozostaja obowigzujace w dniu zawarcia umowy
wszystkie rodzaje dokumentéw posiadanych przez Bank w zwiazku z wykonaniem umowy zawartej
w wyniku rozstrzygnigtego postgpowania nr CZ-A.271.113.328.2019.

Zgodnie z pkt 1.A.65 zalacznika nr 1 do umowy prowadzenia obstugi bankowej budzetu miasta Rzeszowa
i jednostek organizacyjnych nr CZ.272.85.2019 z dnia 23 grudnia 2019 r., Zespol' zostal wykazany
w ww. umowie. Zgodnie z § 7 pkt 2 ww. umowy, W mocy pozostaja obowiazujace w dniu zawarcia umowy
wszystkie rodzaje dokumentéw posiadanych przez Bank w zwigzku z wykonaniem umowy zawarte]
w wyniku rozstrzygnigtego postgpowania nr 7P.272.97.2014.

Na podstawie karty wzoréw podpiséw Kontrolujacy ustalil, ze:
o Zespol' posiada nastgpujace numery rachunkéw bankowych: 05 1020 4391 0000 6002 0144 8752, 43

1020 4391 0000 6802 0187 6804, 07 1020 4391 0000 6902 0144 8760, 52 1020 4391 0000 6202 0144
8778,

2 Biuletyn Informacji Publiczne;.
3 Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020.2176 z dnia 7 grudnia 2020 r.).
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e czterech pracownikéw Zespolu' (inicjaly pracownikéw: | posiada uprawnienia do
podpisywania przelewow tacznie z drugg osoba w ustalonym powiazaniu do ww. numeréw rachunkéw
bankowych,

* o0sobg uprawniong do dysponowania ww. rachunkéw bankowych jest Dyrektor Zespolu'.

IV. KONTROLA MAGAZYNU ZYWNOSCI.

W dniu 11 marca 2021 r. Kontrolujacy dokonatl kontroli magazynu zywnosci w Zespole', z ktérego zostal
spisany protokél stanowigcy zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli. Zakresem kontroli objeto prowadzenie
dokumentacji magazynowej oraz sprawdzenie metoda wyrywkowa niektorych grup towaréw w zakresie
zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym.

Podczas kontroli dokonano fizycznego sprawdzenia pomieszezen magazynowych, w ktérych sktadowane sa
materialy. W czasie ogledzin magazynu stwierdzono:

* Brak w pomieszczeniach magazynu tabliczki z napisem .Osobom nieupowaznionym wstep
wzbroniony™ i ,.Palenie papieroséw zabronione™ oraz brak instrukcji przeciwpozarowej o czym mowa
w pkt 2.6 Instrukcji Magazynowej stanowigcej zatacznik nr 8 do obowiazujacej w Zespole' polityki
rachunkowosci,

e  ze materialy poukiadane s3 asortymentowo.

W trakcie trwania kontroli w pomieszczeniu magazynowym Zespofu' zostaly zawieszone tabliczki z napisem
~Osobom nieupowaznionym wstep wzbroniony™ i ,Palenie papieroséw zabronione” oraz instrukcja
przeciwpozarowa.

Magazyn zywnosci prowadzony jest w programie , Magazyn Optivum” wersja nr 16.00.0880 firmy
VULCAN. Wydruk z dnia 11 marca 2021 r. z ww. programu ,, Magazyn Optivum” pn. ,, Zbiorcze zestawienie
obrotéw indekséw materialowych” na dzien 11 marca 2021 r.” na godzing 13*° stanowi zalacznik nr 1 do
protokofu kontroli magazynu zywnosci w Zespole', ktory stanowi zalgeznik nr 1 do protokohu kontroli.

Kontrolg obje¢to losowo wybrany asortyment, ktéry znakiem ..+" zostal zaznaczony na ww. wydruku
z programu ,,Stoléwka”, ktory stanowi zalacznik nr 1 do ww. protokotu kontroli magazynu Zywnosci
w Zespole'. W wyniku tej kontroli stwierdzono, ze stany ilosciowe wynikajace z kartotek magazynowych
byly zgodne ze stanami faktycznymi w magazynie.

V. ZAMOWIENIA PUBLICZNE.

1) Zaméwienia o wartosci przekraczajqcej rownowartosé kwoty 130.000 zlotych w skali roku.
Kontrolujacy ustalil, ze:

* w okresie od 1 stycznia do 15 marca 2021 r. Zespol' nie dokonywal zaméwien publicznych o wartoéci
przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 130.000 zlotych w skali roku,

*  Zespot' nie planuje udzielié w 2021 r. zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej
rownowartosci kwoty 130.000 zlotych w skali roku (zamdwienie o tej wartosci nie zostalo
zaplanowane).

2) Zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130.000 zlotych w skali roku.
a) Regulamin zaméwieri publicznych®.

W dniu 7 stycznia 2021 r. Zarzadzeniem nr 1 Dyrektor Zespolu' wprowadzil Regulamin udzielania
zamowieri publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000 zlotych, z moca obowiazywania od 7 stycznia
2021 r. Jednoczednie z dniem wejscia w zycie ww. Regulaminu® stracit moc dotychczas obowiazujacy

“ Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zlotych, wprowadzony zarzadzeniem nr 1 Dyrektora
Zespotu' z dnia 7 stycznia 2021 .,
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Regulamin wprowadzony zarzadzeniem nr 2 Dyrektora Zespolu' zdnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu dokonywania wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami ustawy prawo
zamowien publicznych do 30.000 euro.

b)  Plan zaméwien publicznych.

Zespol' posiada ,, Plan zaméwier publicznych na dostawy na rok 2021, ktéry jest zgodny ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 4 do Regulaminu®. Plan ten zostal zatwierdzony przez Dyrektora Zespolu'
w dniu 29 stycznia 2021 r. i opublikowany na stronie BIP2 w dniu 29 stycznia 2021 r. pod adresem:
https://bip.erzeszow.pl/pl/211 —zespo]-szkolno—przedszko]ny—nr-3/6479—zamowienia-publiczne—udzielane—
poza-ustawa~praw0-zamowien-pub]icznych-zakonczone/26828—plan-zamowien-nublicznvch—o-wartosci-
mniejszej-niz-1 30—OOO-OO-zl-zespol—szkolno-przedszkolnv-nr—3-w-rzeszowic.html :

¢)  Rejestr zaméwieri publicznych.

Zespol' prowadzi ,, Rejestr zaméwier: publicznych, o wartosci mniejszej niz 130.000 zlotych”, ktéry jest
zgodny ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 5 do Regulaminu®

d)  Kontrola priestrzegania Regulaminu®,

Na podstawie ww. Planu zamowier publicznych na dostawy na rok 2021, Kontrolujacy ustalil, ze jedna
procedura pod pozycja nr 8 pn. ,, Srodki czystosci” zostala juz zrealizowana. Ww. zaméwienie zostalo ujete
w ww. Rejestrze zamoéwien publicznych pod pozycjanr 1.

W zwigzku z powyzszym Kontrolujacy dokonal kontroli udzielenia zaméwienia publicznego pn.
»Sukcesywna  dostawa  Srodkéw czystosci dla ZSP 3 w Rzeszowie" pod wzgledem zgodnosci
z Regulaminem?®.

»  Udzielenie zaméwienia publicznego pn. . Sukcesywna dostawa sSrodkdw _czystosci _dla ZSP 3

w Rzeszowie”:

W dniu 20 stycznia 2021 r. zostala sporzgdzona notatka sluzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego, ktérego wartoé¢ jest mniejsza niz 130.000 ziotych — cze$¢ 1. Ww. notatka stuzbowa zostala
sporzadzona zgodnie z § 3 Regulaminu®. :

W dniu 21 stycznia 2021 r. zostalo sporzadzone ,, Zapytanie ofertowe”, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
Regulaminu® oraz zgodnie z § 4 ust. 7 Regulaminu®. Ww. zapytanie ofertowe:

*  zostalo zarejestrowane zgodnie z obowiazujaca w Zespole' instrukcja kancelaryjng pod numerem ZSP-
3.261.1.2021, co jest zgodne z § 6 ust. 3 Regulaminu®.

®  zostalo przestane w dniu 21 stycznia 2021 r. droga elektroniczna do trzech potencjalnych wykonawcéw,
co jest zgodne z § 4 ust. 2 pkt 2 Regulaminu®. Wraz z ww. zapytaniem ofertowym do potencjalnych
wykonawcow zostaly przestane wzory: oferty, formularza asortymentowo-cenowego (réwniez w wersji
edytowalnej), projektu umowy i klauzula RODO’.

W dniu 1 lutego 2021 r. zostala sporzadzona notatka shizbowa w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego, ktérego warto$é jest mniejsza niz 130.000 zlotych — czgsé 1. Ww. notatka shuzbowa zostala
sporzadzona zgodnie z § 5 ust. 2 Regulaminu® oraz zgodnie zalgcznikiem nr 2 do Regulaminu®.

Zgodnie z ww. notatka stuzbowa:

® zaproszenia do skladnia ofert skierowano do trzech potencjalnych wykonawcow oraz zapytanie
ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowe;j,

*  oferty zostaly zlozone przez dwéch potencjalnych wykonawcéw,

*  wybrana zostata oferta, ktora jest zgodna z zapytaniem ofertowym i jest najkorzystniejsza,

* Rozporzadzenie Ogélne o Ochronie Danych Osobowych.
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e nie prowadzono negocjacji,
e  zostal ustalony termin realizacji zamowienia,

Ww. notatke stuzbowa w dniu 1 lutego 2021 r. zatwierdzit Dyrektor Zespotu'.

Na podstawie wydrukéw zrzutow ekranu strony BIP? znajdujacych si¢ w dokumentacji zamowien
publicznych Zespolu*, Kontrolujacy ustalil, ze:

s Ww. zapytanie ofertowe z dnia 21 stycznia 2021 r. wraz z zalgcznikami (oferta, formularz cenowy
i projekt umowy) oraz klauzula informacyjna zostala opublikowana na stronie BIP?.
Kontrolujacy ustalil, ze ww. dokumenty nie s3 widoczne na stronie BIP* w zakladce pn. ,, Zamdowienia
publiczne udzielone poza ustawg Prawo zamowien publicznych — zakonczone” pod adresem:
https://bip.erzeszow.pl/pl/211-zespol-szkolno-przedszkolny-nr-3/6479-zamowienia-publiczne-
udzielane-poza-ustawa-prawo-zamowien-publicznych-zakonczone.html#tresc,

e w dniu 3 lutego 2021 r. zostala sporzadzona informacja o udzieleniu ww. zamdwienia i opublikowana

zostala na stronie BIP?. Ww. informacje Zespdl' przesial na adres e-mail oferentowi, ktérego oferta nie
zostala wybrana.
Kontrolujacy ustalil, ze ww. notatka stluzbowa nie jest widoczna na stronie BIP? w zakladce
pn. ,, Zamowienia publiczne udzielone poza ustawg Prawo zamowien publicznych — zakonczone” pod
adresem: https://bip.erzeszow.pl/pl/211-zespol-szkolno-przedszkolny-nr-3/6479-zamowienia-publiczne-
udzielane-poza-ustawa-prawo-zamowien-publicznych-zakonczone/9186-zawiadomienie-o-wyborze-

najkorzystniejszej-oferty-na-dostawe-srodkow-czystosci-dla-zespolu-szkolno-przedszkolnego-nr-3-w-

rzeszowie.html] .

Dyrektor Zespolu® wyjasnit, ze ww. dokumenty (zapytanie ofertowe i informacja o udzieleniu zaméwienia)
byly opublikowane na stronie BIP? (o czym S$wiadczqg wydruki zrzutéw ekranu strony BIP?), jednak
dokumenty te w obecnej chwili znajduja si¢ w dokumentach archiwalnych BIP? (niewidocznych w BIP?)
i beda one przywrécone (przeniesione) do zakladki pn. ,, Zamowienia publiczne udzielone poza ustawg
Prawo zamowien publicznych — zakoriczone ™.

W dniu 3 lutego 2021 r. zostala zawarta umowa nr 1/2021 z oferentem, ktorego oferta zostala wybrana.

Kontrola realizacji zamdéwienia z zawartg ww. umowq na sukcesywng dostawe srodkow czystosci.

Kontroli poddano losowo wybrang fakture nr 2290/2021 z 12 lutego 2021 r.. Weryfikacja ilosciowo-
wartosciowa asortymentu wyszczegélnionego na ww. fakturze z zawarta ww. umowa wykazata, ze ilosci
i warto$ci wymienione na fakturze sa zgodne z zawarta umowa, z wyjatkiem pozycji nr 3 na ww. fakturze,
gdzie cena jest o 1 zI netto nizsza niz wynika to z zawartej umowy.

3) Kontrola realizacji zaméwien publicznych udzielonych w 2020 r..

Kontroli poddano losowo wybrane faktury zakupéw srodkow zywnosci w 2021 r. pod katem zgodnosci
ilosci i wartosci z zawartymi umowami. Kontroli poddano fakture nr:

e 01179/0221/FVE z 24 lutego 2021 r. wystawiong przez Okregowa Spoldzielnie Mleczarskg z Jasienicy
Rosielnej,

e FTO000185 z 26 lutego 2021 r. wystawiong przez Piekarni¢ Elzbieta i Wiestaw Uryniak,
e FA/440/02/2021/SPR z 24 lutego 2021 r. wystawiong przez Firme Handlowa SAD.

Kontrolujacy nie stwierdzil zawyzania cen i niezgodnosci asortymentu ujetego w kontrolowanych umowach,
z wyjatkiem rozbieznosci wielkosci niektérych opakowan lub pojemnikéw przedstawionych w ofertach,

jednak cena zostala przeliczona do wartosci okreslonej w umowie.
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VL.  GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZFSSS.

1) Rachunek bankowy ZFSS®.

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy z 4 marca 1994 r. o ZFSS®, Zespol' otworzyto w banku Powszechna Kasa
Oszczednoscei Bank Polski Spotka Akcyjna w Oddziale 1 w Rzeszowie, ul. 3 maja 23, 35-030 Rzeszow
pomocniczy rachunek bankowy nr 52 1020 4391 0000 6202 0144 8778 do prowadzenia ZFSS°.

2) Odpis na ZFSS° za 2020 r.

Na rachunek bankowy ZFSS® Zespolu' zostal przekazany odpis za 2020 r. na faczng kwote 163.936 zi
(w dniu 30 marca 2020 r. w kwocie 38.933 zI, w dniu 29 maja 2020 r. w kwocie 82.185 zI, w dniu
29 wrzesnia 2020 r. w kwocie 42.560 zI, w dniu 21 grudnia 2020 r. w kwocie 258 zi). Kwota odpisu
tj. 163.936 zl przekazana na konto ZFSS° jest zgodna z taczng kwotg wydatkéw wykonanych w na § 4440
(rozdzial 80101 — 104.464 z1, rozdzial 80104 — 41.233 z1, rozdzial 80148 — 7.751 z1, rozdzial 80149 — 151 z1,
rozdzial 80150 — 940 zi, rozdzial 85401 — 9.397 zI) Sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za okres sprawozdawczy rok 2020 podpisanego przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora
Zespolu' w dniu 27 stycznia 2021 r..

3) Regulamin’.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 przepiséw Ustawy z 4 marca 1994 r. o ZFSS® Dyrektor Zespolu' Zarzadzeniem
nr 3/2015-09-01 z 1 wrzeénia 2015 r. wprowadzil Regulamin’ obowiazujacy od 1 wrzesnia 2015 r.. Zgodnie
z ww. Ustawg i art. 27 ust.] Ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych, regulamin ten
powinien by¢ uzgodniony z zakladowa organizacja zwiazkowa. Potwierdzenie uzgodnienia ww. regulaminu
z zakladowymi organizacjami zwiazkowymi dzialajacymi w Zespole' tj. Organizacja Migdzyzaktadowa
NSZZ ..Solidarno$é¢” Pracownikow Oswiaty i Wychowania w Rzeszowie oraz Zwiazkiem Nauczycielstwa
Polskiego, zostalo odnotowane na 7 stronie Regulaminu’ w formie podpisoéw i pieczgci przedstawicieli tych
zwiazkow.

4) Zasady tworzenia funduszu oraz warunki korzystania z ustug i swiadczen finansowanych ZFSS®.

Podstawe gospodarowania srodkami funduszu stanowi roczny plan dochodéw i wydatkéw okreslajacy
podzial tych $rodkéw na poszczegdlne cele, rodzaje dziatalnosci socjalnej organizowanej przez zaklad pracy
na rzecz osdb uprawnionych do korzystania z funduszu zwany preliminarzem. ‘

W dniu 29 maja 2020 r. zostal sporzadzony protokot nr 1/2020, zgodnie z ktorym zostal opracowany
preliminarz wydatkéw ZFSS® na 2020 r..

5) Uprawnieni do korzystania z ZFSS® w Zespole'.

Zgodnie z § 3 Regulaminu’ osobami uprawnionymi do korzystania z ZFSS® w Zespole' sa w szczegdlnosci:
pracownicy, emeryci i rencisci (ktérzy rozwigzali z Zespolem' umowg o pracg w zwigzku z przejSciem na
emeryture lub rentg), oraz cztonkowie rodzin ww. uprawnionych.

6) Priyznawanie $wiadczen oraz wysokos¢ dofinansowania 7 ZFSS".

Zasady i warunki przyznawania $wiadczen socjalnych w Zespole' okreslono w § 4 Regulaminu’. Zgodnie
z § 4 ust. 1 Regulaminu’ przyznanie i wysoko$¢ pomocy ze srodkéw funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej, a w przypadku pomocy mieszkaniowej réwniez od sytuacji
mieszkaniowej. Zgodnie z § 4 ust. 2 Regulaminu’ $wiadczenia udzielane sa na wniosek os6b uprawnionych
1 maja charakter uznaniowy.

7) Kontrola wydatkéw dokonanych w okresie od paZdziernika do grudnia 2020 r..

Kontroli poddano wyplate wszystkich wydatkéw dokonanych w okresie od pazdziernika do grudnia 2020 r.
(od wyciggu bankowego nr 36/2020 z dnia 1 pazdziernika 2020 r. do wyciggu bankowego nr 46/2020 z dnia
23 grudnia 2020 r.).

¢ Zakladowy Fundusz Swiadczen Socj‘alnych.
" Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Rzeszowie.
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Kontrolujacy ustalil, ze w kontrolowanym ww. okresie w Zespole' byly wyptacone srodki:

a) na pomoc finansowa dla pracownikow i emerytow,

b) w zwigzku z przyznaniem pozyczki mieszkaniowe;j,
¢) w zwiazku z przyznaniem zapomogi losowe;.

W trakcie kontroli powyzszych wydatkow z ZFSS® Kontrolujacy nie stwierdzit aby ich wyplata bvlyby
niezgodna z przyjetym regulaminem ZFSS® obowiazujacym w Zespole'.

VI. DRUKI SCISLEGO ZARACHOWANIA.

Zasady ewidencji drukow $cistego zarachowania w Zespole' okresla Instrukcja® ewidencji i kontroli drukow
Scistego zarachowania. Zgodnie z pkt. 2.1 Instrukcji® do drukéw Scistego zarachowania zalicza sig
formularze: czeki gotéwkowe, arkusze spisu z natury, kwitariusze przychodowe, karty rowerowe,
legitymacje, $wiadectwa, druki KP i KW.

Kontroli poddano ewidencje legitymacji uczniowskich w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 28 lutego 2021 r..

Ewidencja legitymacji uczniowskich jest prowadzona w Ksigdze drukéw scistego zarachowania, w ktorej
jest prowadzona ewidencja zbiorcza, natomiast ewidencja szczegbtowa wydanych legitymacji jest
prowadzona w rejestrze wydanych legitymacji szkolnych. Zaréwno ww. ksigga drukéw  scistego
zarachowania jak i ww. rejestr wydanych legitymacji szkolnych zostaly przesznurowane, zalakowane
i zostaly opieczgtowane i podpisane przez Dyrektora Zespolu', a strony zostaly ponumerowane, co jest
zgodne z punktem 5.1 ww. Instrukeji® ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowania.

Na podstawie ww. rejestru wydanych legitymacji szkolnych Kontrolujacy ustalit, ze w 2020 r. Zespol' wydat
8 duplikatow legitymacji szkolnych, natomiast w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 28 lutego 2021 r. Zespol'
wydat 1 duplikat legitymacji szkolnej.

Kontrolujacy ustalil, ze wystawienie duplikatu legitymacji szkolnych w kontrolowanym okresie poprzedzil
wniosek rodzica skierowany do Dyrektora Zespofu'. Kontrolujacy ustalit, ze za kazdy wydany duplikat
legitymacji szkolnej zostala pobrana oplata w wysokosci 9 zl.

Na podstawie wpisu w ww. ksigdze drukow $cistego zarachowania Kontrolujacy ustalil, ze rok 2019 1 2020
zostal skontrolowany przez osobg upowazniong o czym $wiadczy adnotacja o dokonanych kontrolach
w postaci umieszczenia klauzuli o tresci .zgodne ze stanem faktycznym” Wraz z podpisem osoby
dokonujacej kontroli, co jest zgodne z pkt 8 Instrukeji® ewidencji 1 kontroli drukéw scistego zarachowania.

VII. PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH 1 DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE
STOSUNKIEM PRACY.

Na podstawie art. 298! Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, Minister Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej wydal Rozporzqdzenie’ w sprawie dokumentacji pracowniczej, W ktérym okreslit m.in. zakres,
sposob i warunki prowadzenia, przechowywania oraz zmiany postaci dokumentacji pracowniczej,
7z uwzglednieniem wymagan dotyczacych dokumentacji w postaci elektronicznej w zakresie organizacji jej
przetwarzania i przenoszenia pomigdzy systemami teleinformatycznymi.

1) Akta osobowe.

W zwigzku z tym, Ze ww. Rozporzgdzenie® obowiazuje od 1 stycznia 2019 r., do kontroli wybrano teczki akt
osobowych pracownikow Zespolu', z ktérymi zawarto umowg O pracg po | stycznia 2019 r.. Kontroli

8 Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania bedaca zalacznikiem nr 3 do polityki rachunkowosci Zespotu!'
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 1/2019 z dnia 31 stycznia 2019 r. Dyrektora Zespolu' w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci z moca obowiazywania od 1 stycznia 2019 r..

® Rozporzadzenie z dnia 10 grudnia 2018 r. Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie dokumentacji pracowniczej.

J
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poddane zostaty teczki akt osobowych pracownikow na 2 stanowiskach administracyjnych i obshugi (inicjaly
pracownikéw: KD, ZA) oraz 3 na stanowiskach pedagogicznych (inicjaly pracownikéw: .

Zgodnie z § 3 Rozporzqdzenia® w sprawie dokumentacji pracowniczej, pracodawca prowadzi oddzielnie dla
kazdego pracownika akta osobowe skiadajace si¢ z 4 czesci obejmujace:

w czeSci A —  oswiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwiazku

z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, a takze skierowania na badania lekarskie i orzeczenia
lekarskie dotyczace wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich,

w czesei B— oéwiadczenia lub dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia pracownika,

w czesci C — oswiadczenia lub dokumenty zwigzane z rozwigzaniem albo wygasnigciem stosunku pracy,

w czesci D—  odpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwigzane z ponoszeniem przez
pracownika odpowiedzialnosci porzadkowej lub odpowiedzialnosci okreslonej w odrgbnych
przepisach, ktére przewiduja zatarcie kary po uplywie okreslonego czasu.

Kontrola losowo wybranych ww. teczek akt osobowych wykazala, ze:

o prowadzone sa oddzielnie dla kazdego pracownika i skladaja si¢ z 4 czgsci:

Czesé A— w ktorej znajduja si¢ dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwiazku
7 ubieganiem si¢ o zatrudnienie. W czgsci A wybrane do kontroli teczki akt osobowych
pracownikow o inicjatach . "~ nie zawieraly skierowan na wstgpne badania lekarskie
i orzeczen lekarskich dotyczacych wstepnych badan lekarskich, o ktérych mowa w § 3 pkt 1

Rozporzgdzenia® W sprawie dokumentacji pracowniczej. W aktach osobowych
ww. pracownikow (o inicjalach . ") ww. skierowanie i orzeczenie lekarskie znajduje
si¢ w czgséci B pod numerem 2. W trakcie trwania kontroli Pani . — Sekretarz

Zespolu' przeditozyla Kontrolujgcemu ww. akta osobowe pracownikéw (o inicjatach ¢
i, ), w ktérych ww. skierowania na wstgpne badania lekarskie i orzeczenia lekarskie
zostaly przeniesione do czgsci A akt osobowych ww. pracownikow.

Czesé B— w ktorej znajduja si¢ dokumenty dotyczace nawiazania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia pracownika.

Cze$é C— w ktorej powinny znajdowa¢ si¢ dokumenty zwiazane z rozwigzaniem albo wygasnigciem
stosunku pracy. Ww. losowo wybrane do kontroli akta osobowe nie zawieraly w czesci C
7adnych dokumentéw ze wzgledu na trwajacy stosunek pracy.

Czes¢ D~ w ktorej powinny znajdowaé si¢ dokumenty zwigzane z ponoszeniem przez pracownika
odpowiedzialnosci porzadkowej lub odpowiedzialnosci okreslonej w odrgbnych przepisach.
Ww. losowo wybrane do kontroli akta osobowe nie zawieraly w czesci D Zzadnych
dokumentéw, poniewaz ww. losowo wybrani pracownicy nie otrzymali zadnej kary
porzadkowe;j.

 dokumenty zostaly podzielone na czgsci, ktore posiadaja ich wykaz i s3 uporzadkowane chronologicznie,
e pracownicy posiadaja aktualne badania lekarskie,

e dokumentacja pracownicza pracownikow jest prowadzona w postaci papierowej, a odbi6r drugiego
egzemplarza dokumentu znajdujacego si¢ w aktach osobowych nastepuje osobiscie i za pokwitowaniem
odbioru,

2) Dokumentacja pracownicza.

W osobnej teczce dla kazdego pracownika jest prowadzona dokumentacja:
¢ ewidencji czasu pracy,

e  zwigzana z ubieganiem si¢ i korzystaniem z urlopu wypoczynkowego,
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* ewidencja przydzialu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw ochrony indywidualnej, wyplaty
ekwiwalentu pienigznego za uzywanie wlasnej odziezy i obuwia.

Karty (listy) wyplaconego wynagrodzenia za prace i inne §wiadczenia zwigzane z pracg prowadzone s3 przez
pracownikéw ksiggowosci.

IX. WYPLATA WYNAGRODZEN OSOBOWYCH.

Kontroli poddano zgodno$¢ losowo wybrane umowy o prace z wyplatg wynagrodzen w styczniu i lutym
2021 r.. Kontrola objgto umowy o prace pracownikéw na stanowiskach administracyjnych i obstugi (inicjaty
pracownikow: ) oraz na stanowiskach pedagogicznych (inicjaly pracownikéw: ).

Kontrola list plac w okresie od stycznia do lutego 2021 r. wykazala, ze wyplaty wynagrodzen dokonano
zgodnie z zawartymi umowami o prace.

X. DOKUMENTACJA KSIEGOWA.
1)  Polityka rachunkowosci.

W okresie objetym kontrola obowiazywaly zasady (polityka) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem
nr 1/2019 z dnia 31 stycznia 2019 r. Dyrektora Zespolu' w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci z mocg obowiazywania od 1 stycznia 2019 r., ktére zawieraja:

* Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych,

¢ Instrukcj¢ kasowa,

¢ Instrukcje drukéw Scistego zarachowania,

¢ Instrukcje inwentaryzacyjna,

e System przetwarzania danych,

¢ Organizacje kontroli wewnetrznej,

* Harmonogram obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,

e Instrukcje magazynowa.

Zarzadzeniem nr 1/2020 Dyrektora Zespolu' z dnia 31 stycznia 2020 r. zostaly wprowadzone zmiany do

ww. zasad polityki rachunkowosci, ktére zostaly wprowadzone aneksem nr 1/2020 z moca obowiazywania
od 1 stycznia 2020 r..

Zarzadzeniem nr 2/2021 Dyrektora Zespolu' z dnia 1 lutego 2021 r. zostaly wprowadzone zmiany do
ww. zasad polityki rachunkowosci, ktore zostaly wprowadzone aneksem nr 1/2021 z moca obowigzywania
od 1 stycznia 2021 r..

XI.  PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH.

Kontroli poddano prawidlowos¢ sporzadzenia sprawozdan budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2020 r..

1) Sprawozdanie RB-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres sprawozdawczy
2020 r..

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres sprawozdawczy rok
2020, plan finansowy dochodéw budzetowych Zespolu' za powyzszy okres byt prowadzony w rozdziale:

e 75814 na paragrafie 0970,

* 80101 na paragrafach: 0610, 0690, 0920, 0970,

* 80104 na paragrafie 0660,

e 80148 na paragrafach: 0670, 0830.
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Na podstawie wydrukéw sporzadzonych przez Glownego Ksiegowego Zespolu' zestawien i sald z ewidencji
ksiag rachunkowych Zespolu' za okres od 01.01 2020 r. do 31.12.2020 r. Kontrolujacy ustalil, ze
ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag rachunkowych Zespolu'.

2) Sprawozdanie RB-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres sprawozdawczy
2020 r..

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres sprawozdawczy
2020 roku, plan finansowy dochodéw budzetowych Zespoli' za powyzszy okres byl prowadzony
w rozdziale:

e 75421 na paragrafach: 4210, 4280,

o 80101 na paragrafach: 3020, 4010, 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4260, 4270, 4280, 4300, 4360, 4410,
4430,4440, 4520, 4700,

e 80104 na paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4260, 4280, 4300, 4440,

e 80146 na paragrafach: 4210, 4300, 4700,

o 80148 na paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, 4220, 4440,

o 80149 na paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, 4440,

e 80150 na paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, 4440,

e 80153 na paragrafie 4240,

e 80195 na paragrafach: 4307, 4309,

e 85154 na paragrafach: 4110, 4120, 4170, 4190, 4210,

e 85401 na paragrafach: 4010, 4040, 4110, 4120, 4440.

Na podstawie wydrukow sporzadzonych przez Giéwnego Ksiggowego Zespolu' zestawien i sald z ewidencji

ksigg rachunkowych Zespolu' za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Kontrolujacy ustalil, ze
ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag rachunkowych Zespofu'.

3) Sprawozdanie RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku 2020 r. do dnia
31 grudnia 2020 r..

Zgodnie ze sprawozdaniem RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku 2020 r. do dnia 31 grudnia
2020 r., plan finansowy:

e dochodéw Zespolu' za powyzszy okres byl prowadzony w rozdziale 80101 na paragrafach: 0750, 0920,
0960, 0970.

o wydatkéw Zespolu' za powyzszy okres byl prowadzony w rozdziale 80101 na paragrafach: 2400, 4190,
4210, 4240, 4260, 4270, 4300, 4430, 4510.

Na podstawie wydrukéw sporzadzonych przez Glownego Ksiegowego Zespolu' zestawien i sald z ewidencji
ksiag rachunkowych Zespolu' za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. Kontrolujacy ustalil, ze
ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag rachunkowych Zespolu'.

4) Sprawozdanie kwartalne RB-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg stanu
na koniec 4 kwartalu 2020 r..

Na podstawie sprawozdania kwartalnego Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wg
stanu na koniec 4 kwartalu 2020 r. oraz wydrukéw sporzadzonych przez Gléwnego Ksiggowego Zespolu'
zestawien i sald z ewidencji ksiag rachunkowych Zespolu' za okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2020r.
Kontrolujacy ustalil, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag
rachunkowych Zespolu'.
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5) Sprawozdanie kwartalne RB-Z o stanie zobowiazan wedlug tytulow dluznych oraz porgczen
i gwarancji wg stanu na koniec 4 kwartalu 2020 r..

Na podstawie sprawozdania kwartalnego Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych oraz poreczen i

gwarancji wg stanu na koniec 4 kwartalu 2020 r. oraz wydrukéw sporzadzonych przez Glownego

Ksiegowego Zespolu' zestawien i sald z ewidencji ksiag rachunkowych Zespofu' za okres od 01.01.2020 r.

do 31.12.2020 r. Kontrolujacy ustalil, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na

ww. wydrukach z ksiag rachunkowych Zespolu'.

XIl. DOCHODY I WYDATKI NA RACHUNKU, O KTORYM MOWA W ART. 223 UST. 1
USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH.

Kontroli poddano dochody i wydatki na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 Ustawy o Finansach
Publicznych w okresie od 1 pazdziernika 2020 r. do 31 grudnia 2020 r..

1) Dochody.
Kontrolujacy ustalil, ze w kontrolowanym okresie Zespol' otrzymal dochody z tytutu zawartych 2 umoéw
najmu oraz dofinansowania dziatalnosci statutowej Przedszkola ze Stowarzyszenia Przedszkola Przyszlosci.

a) Dochody z tytulu wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen Zespolu'.

Regulamin wynajmowania i korzystania z obiektéw i pomieszczen Zesgolu’

Zarzadzeniem nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wynajmowania i korzystania z obiektéw
i pomieszezen w Zespole' Dyrektor Zespolu' wprowadzit:

o Regulamin wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3
w Rzeszowie, ktory reguluje szczegélowe zasady korzystania z obiektow i pomieszczen Zespolu'
i stanowi on zatacznik nr 1 do ww. Zarzadzenia Dyrektora Zespolu',

e  Wzdér umowy najmu na czas oznaczony na zasadach wynikajacych z Regulaminu'®, ktéry stanowi
zalacznik nr 2 do ww. zarzadzenia Dyrektora Zespolu',

o  Wykaz stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczenn w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3,
ktory stanowi zatacznik nr 3 do ww. zarzadzenia Dyrektora Zespolu'.

Zgodnie z § 10 Regulaminu'® stawki czynszu, ktore okresla zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora
jednostki o$wiatowej uwzgledniaja catkowite koszty eksploatacji obiektéw i pomieszczei. Zespdl posiada
okreélone stawki czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen obowiazujace od 1 stycznia 2020 r., zgodnie

ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespolu' z dnia 2 stycznia
2017 r..

Umowy najmu.

Zgodnie z § 3 ust. 6 Regulaminu'® obiekty i pomieszczenia szkolne wynajmowane s na podstawie umowy
zawartej pomiedzy Wynajmujacym a Najemca.

Kontrolujacy ustalil, ze zawarte umowy obowiazujace w kontrolowanym ww. okresie:

e sa zgodne ze wzorem umowy najmu okreslonym w § 3 Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespolu'
z dnia 2 stycznia 2017 r., z dodatkowymi zapisami w umowie najmu z 21 wrzesnia 2020 r. zawartej
z firma P.P.H.U. EMTEK S.C. dotyczacych epidemii (§4 pkt 7), dodatkowego zobowiazania najemcy
(§4 pkt 9), oraz wypowiedzenia umowy najmu bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku
zamkniecia szkoly (§5 pkt 6),

10 Regulamin wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Rzeszowie
wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Rzeszowie z dnia 2 stycznia 2017 ..
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e  zostaly pozytywnie zaopiniowane przez Pana | — Gléwnego Specjaliste Wydziatu
Edukacji Urzgdu Miasta Rzeszowa, co wypelnia obowigzek okreslony w art. 43 ust. 2 pkt 3 Ustawy"'
o gospodarce nieruchomosciami,

e  zostaly zawarte do dnia 31 sierpnia 2021 r., tj. do czasu posiadania przez Dyrektora Zespolu' trwalego
zarzadu do obiektow (nieruchomosci) Zespolu', co jest zgodne z art. 43 ust. 2 pkt 3 Ustawy™

o gospodarce nieruchomosciami.

Kontrolujacy ustalit, ze:

- umowa najmu z dnia 21 wrzesnia 2020 r. zawarta z firma P.P.H.U. EMTEK S.C., ktorej
przedmiotem jest najem 1m? korytarza szkolnego, w zwiazku z zaistniala sytuacja epidemiologiczna
7z dniem 1 listopada 2020 r. zostala rozwigzana za porozumieniem stron,

- w dniu 26 stycznia 2021 r. zostala ponownie zawarta na czas 0znaczony do dnia 31 sierpnia 2021 r.
umowa najmu z firma P.P.H.U. EMTEK S.C., ktorej przedmiotem jest najem Im? korytarza
szkolnego.

e zostaly zawarte na czas oznaczony (do dnia 31 sierpnia 2021 r.), co jest zgodne z § 3 Zarzadzenia
nr 1/2017 Dyrektora Zespolu' z dnia 2 stycznia 2017 r..

Dodatkowo Kontrolujacy ustalil. ze:

e  wysokos¢ czynszu ujgtego w kontrolowanych umowach jest zgodny z przedzialem cenowym stawek
czynszu okreslonych w wykazie stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen okreslonych
w zalaczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespolu' z dnia 2 stycznia 2017 r., z wyjatkiem
umowy najmu z dnia 21 wrzesnia 2020 r. zawartej z firmg P.P.H.U. EMTEK S.C., ktorej przedmiotem
jest najem 1 m?® korytarza szkolnego. Kontrolujacy ustalil, ze stawki czynszu za wynajem obiektow
i pomieszczen obowiazujace od 1 stycznia 2020 r., ktére sa okreslone zgodnie ze wzorem ujetym
w zalgczniku nr 3 do ww. Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Zespolu', nie uwzgledniaja wynajmu
powierzchni korytarza. W czasie trwania kontroli Dyrektor Zespolu' przediozyt Kontrolujacemu wykaz
stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen, ktory okresla stawki wynajmu powierzchni
korytarza,

e faktury wystawione ww. kontrolowanym okresie zostaly wystawione zgodnie z zawartymi
ww. umowami najmu oraz zostaly zaplacone w terminie okre$lonym w zawartych umowach oraz
wystawionych fakturach.

Zalaczniki do protokotu kontroli:

Zalgeznik nr 1 - Protokot kontroli magazynu zywnosci w Zespole' z dnia 11 marca 2021 r..

Informacje koncowe.

Dyrektor Zespolu' zostal powiadomiony o przysfugujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania
kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej: https://bz’p.erzeszow.pl/pl/262-biuro-konrroli/ZO79-
informacje-o-wydziale.html) stanowigcym zalacznik do Zarzgdzenia nr VI/71 0/2012 Prezydenta Miasta

seszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku wraz ze zmiang wprowadzona Zarzgdzeniem nr VIl/558/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. - prawie do wniesienia zastrzezen co do tresci protokotu
kontroli przed jego podpisaniem, oraz prawie do zgloszenia Dyrektorowi Biura Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa w ciggu 5 dni roboczych od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do
zawartych w protokole ustalen.

Zgodnie z § 8 ust. 6 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w celu potwierdzenia czynnosci
kontrolnych Kontrolujacy dokonat adnotacji w ksiazce kontroli, rewizji, inspekcji (druk Kn-14, pierwszy
wpis w dniu 20 lutego 2012 r.) na stronie 5-6 pod pozycja numer 21.

11 stawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami.
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Ustalenia kontroli zawarte w niniejszym protokole kontroli wykazaly uchybienia, ktére zostaly usunigte
w czasie trwania kontroli. W zwiazku z niestwierdzeniem w czasie kontroli nieprawidlowosci w zakresie
objetym przedmiotowa kontrola, nie zachodzi potrzeba wydawania wnioskow i zalecen pokontrolnych
w wystapieniu pokontrolnym o ktérym mowa w § 21 ust. 1-3 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, co
jest zgodne z § 21 ust. 5 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli.

Dyrektor Zespolu' zostal poinformowany, ze Informacja pokontrolna z przeprowadzonej w Zespole'
kontroli, ogloszona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa, na stronie
internetowej: https://bip.erzeszow.pl/pl/359-kontrole/4639-wvkaz-kontroli.html#tresc .

Dyrektor Zespolu' zapoznal si¢ z niniejszym protokolem kontroli i nie wnosi zastrzezen co do tresci w nim
zawartych.

Protokél sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi
Zespolu', a drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

Na tym protokét zakonczono 1 podpisano.

0 kwelra

Rzeszow, 31 marzec 2021 roku. Rzeszow, ... 2021 roku.

Kontrolujacy: Kierownik kontrolowanej jednostki:

Inspektor B
Urzedu d Rzeszowa

(/[W‘ML 2021 F. oo

Data, podpis i imienna pieczg¢ kierownika kontrolowanej jednostki

Poswiadczam odbior protokolu kontroli: .
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Zalgcznik nr 1
do protokolu kontroli
znak BK.1711.6.2021

Protokél kontroli magazynu Zywnosci

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr3 w Rzeszowie.

Kontrolg przeprowadzono w dniu: /7 marca 2021 r. od godziny 13°° do godziny 13

w skladzie:

1. Osoba materialnie odpowiedzialna: . — Intendent.

2. Inspektor w Biurze Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa

Zakresem kontroli objeto prowadzenie dokumentacji magazynowej oraz sprawdzenie metoda

wyrywkowa niektorych grup towaréw w zakresie zgodnoscei stanu ewidencyjnego ze stanem

faktycznym.

Ustalenia szczegdlowe:

Magazyn zywnosci prowadzony jest w programie ..Magazyn Optivum” wersja
nr 16.00.0880 firmy VULCAN.

Wykaz stanu magazynowego na dzie 11 marca 2021 r. o godzinie 13%° stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego protokotu (wydruk ..Zbiorcze zestawienié obrotéw indeksow
materialowych™ za okres 11.03.2021 — 11.03.202] z programu .Magazyn Optivum”
wersja nr 16.00.0880 firmy VULCAN.

Podczas kontroli dokonano lustracji pomieszczen magazynowych, w ktorych skladowana jest

zywnos¢. W czasie ogledzin pomieszczen magazynowych:

Kazda osoba wehodzaca w sklad kontroli miata zalozong maseczke oraz fartuch,

Stwierdzono brak w pomieszczeniach magazynu tabliczki z napisem ..Osobom
nieupowaznionym wstep wzbroniony™ i _ Palenie papieroséw zabronione™ oraz brak
instrukcji przeciwpozarowej o czym mowa w pkt 2.6 Instrukcji Magazynowe;
stanowiacej zalacznik nr 8 do obowigzujacej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3

w Rzeszowie polityki rachunkowosci,

Stwierdzono, Ze materialy pouktadane $g asortymentowo.

Do kontroli wybrano losowo asortyment zaznaczony na wydruku z programu ,.Magazyn

Optivum™ wersja nr 16.00.0880 firmy VULCAN stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego

_/7
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protokotu. Wybrany asortyment zostal zaznaczony znakiem .+~ na ww. dokumencie.
W wyniku tej kontroli stwierdzono, ze stany ilosciowe wynikajace Z kartotek magazynowych
byly zgodne z¢ stanami faktycznymi W magazynie. W czasie kontroli obok wybranego do
kontroli asortymentu na zalgezniku nr 1 do niniejszego protokolu wpisano wage lub

pojemnosc towarow.

Na tym protokot zakonczono. Ustalenia zawarte W niniejszym protokole oméwiono z 0sobg

materialnie odpowiedzialna Pania .

Protokdl niniejszy sporzadzono W 3 jednobrzmiqcych egzemplarzach, 2 egzemplarze do

protokotu kontroli, 1 egzemplarz przekazano Pani

W zwigzku Z ustaleniami  zawartymi W niniejszym protokole osoba materialnie

odpowiedzialna waiosla/nie wniosla zastrzezen™.

Podpisy 0sob uczestniczacych w kontroli:

| Osoba materialnie odpowiedzialna: ... Q kav ¥ \Z’J'O-\., &30 .........................

2. Inspektor w Biurze Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa: ...J. Al uﬂ ............... ﬁ é A"

................

Poswiadczam odbior 1 egzemplarza niniejszego protokolu kontroli: .4 .95 2024, ‘,Al/l?uv el
Data, podpis i imienna prec.gc(
osoby materialnie odpowwd.aalnej

* - piepotrzebne skreslic.
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