Wystaplenle pokontrolne N2.421.5.2023 - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w
Rzeszowie

Nazwa archiwum panistwowego Oddziat
16972 2023-05-30
Nr wystapienia Data dokumentu

59
Identyfikator
(systemowy)
NZ.421.5.2023
Znak sprawy

Strenalz 3

ul. Wtadystawa
Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow

Adres

297

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Zespot Szkot Technicznych im. E. Kwiatkowskiego w Rzeszowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

A. Matuszczaka 7, 35-084 Rzeszow

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzone]j kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Bietanski

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2023-03-20

Data rozpoczecia kontroli

starszy archiwista

Uwagi

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2023-03-20

Data zakonczenia kontroli

16463
ldentyfikator
systemowy
000037256 -
REGON KRS
9/2023 2023-03-17

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroti

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroti
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Ocena dziatalnoéci jednostki w zakresie objgtym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Kontrola wykazata nie do kohca wiasciwe stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
obowiazujacych w Szkole min. w zakresie prowadzenia i opisu teczek aktowych oraz uporzadkowania i
zabezpieczenia dokumentacji. Dokumentacja spraw zakonhiczonych jest regularnie przekazywana do
archiwum zaktadowego Szkoty. Dopatrzono sie usterek w zakresie opisu teczek. Szkota nie przesyta
sprawozdah z zakresu funkcjonowania archiwum zaktadowego do Archiwum Panstwowego w
Rzeszowle. Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego prowadzona Jest wilasciwie, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. Jedynym mankamentem jest jeden spis zdawczo-odbiorczy, na ktérym
ujete sg akta kategorii A i B, W zakresie utozenia akt dopatrzono sie usterek polegajacych na nie
wydzieleniu ze zbioru materiatéw archiwalnych oraz akt o dtugim okresie przechowywania, co skutkuje
problemami m.in. z odnalezieniem akt, czy ustaleniem ich metrazu. W archiwum zaktadowym znajduja
sie materiaty archiwalne, z lat 1962-1997, ktére podlegaja przekazaniu do Archiwum Pafistwowego. Od
czasu ostatniej kontroli Szkota zaadaptowat nowe pomieszczenie na potrzeby archiwum zaktadowego.
Lokal zostal wyposazony zgodnie z przepisami instrukcji archiwalnej. Zabezpiecza on miejsce dla
narastajacego zasobu archiwalnego. W zakresie temperatury | wilgotnosci powietrza w lokalu
archiwum zaktadowego zauwazono delikatnie podniesiona wartos$é temperatury. Srednia wilgotnosci
mieéci sie w zalecanych normach. W zakresie realizacji zalecen pokontrolnych stwierdzono, iz Szkota
wykonata zalecenia pokontrolne.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1962-1997, na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).Tryb przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych zostat uregulowany w przepisach
§5-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatdéw archiwalnych do archiwdw paristwowych i brakowania dokumentacfi
niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz, 246), Ewidencje przekazywanej dokumentacji
(osobna dla kazdego wytwércy) nalezy sporzadzié w arkuszu MS Excel udostepnionym
na stronie internetowej naszego Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie
materialdw archiwalnych. Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace
przygotowania i przekazania materiatéw archiwalnych.

1. Nalezy przekaza¢ do Archiwum Pafistwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne, z lat 2023-12-31

Wydzieli¢ na osobnych pétkach akta kategorii A oraz dokumentacje o dtugim okresie 2023-12-31
przechowywania (B50).

Uzupetni¢ opisy teczek o brakujace elementy (tj. whasciwy tytut, daty skrajne). 2023-12-31
Przeniesé na osobny spis akta kat. A ze spisu zdawczo odbiorczego, na ktérym 2023-12-31

potaczono obie kategorie (A i B).

Przesyta¢ do Archiwum Parnistwowego w Rzeszowle sprawozdania roczne z dziatalnosci
archiwum zaktadowego, do konca | kwartatu nastepnego roku.

Stosowaé w prawidtowy sposéb obowigzujace w Szkole przepisy kancelaryjno-
archiwalne, przede wszystkim w zakresie: przechowywania dokumentacji,
przekazywania do archiwum zaktadowego teczek spraw zakohczonych (po 2 latach od
zamkniecia teczki), w stanie uporzadkowanym i na podstawie ewidencji.

Warunki klimatyczne panujace w fokalu archiwum zaktadowego utrzymywad w
zalecanych normach (warto$ci temperatury: 14-182C przy wilgotnoéci wzglednej 30 - 50
%).

Opis

Termin realizacji
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Pawet Dudek, Dyrektor Archiwum Paristwowego w Rzeszowie
Rzeszow, 30.05.202% 1.

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: O
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie




