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Archiwum Panstwowse - 59
w Rzeszowie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator

(systemowy)

19054 2023-05-04 NZ.421.5.2023

Nr protokotu Datz dokumentu Znak sprawy

Stron

ul. Wiadystawa

Warnenczyka 57

35-612 Rzeszdw

Adres

[

o
~N

PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce

Zespot Szkét Technicznych im. E. Kwiatkowskiego w Rzeszowie 16463
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
A. Matuszczaka 7, 35-084 Rzeszow 000037256 . -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1959 Whniosek Zjednoczenia Przemystu Edyta.Niemiec 2016

Rok utworzenia

jednostki

Lotniczego z dnia 02.12.1959 r. znak
4/1784/59 i & 4 pkt. 3 uchwaty RM z
dnia 10 wrzesnia 1956 r. w sprawie
przyjetego szkolnictwa zawodowego
przez Ministra Odwiaty oraz pisma
Ministra Oswiaty z dnia 18 stycznia
1960 r. znak: P1F2-23/1/60 - z dnia
1 wrzednia 1959 .

Nazwe aktu prawnego

Prezydent Miasta Rzeszowa

Statut
X tak
Czy posiada?

Inny dokument

Ustawa o systemie odwiaty

Peina nazwa akiu normatvywnego

Organ nadrzedny/nadzorujacy

1991-09-07

Datz dokumentu

{mie i nazwisko kierownika jednostki

Rok ustalenia pod

nadzor

Rynek 1, 35-064 Rzeszow

Adres organu nadzorujacego

2014-01-10
Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od
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Dyrektor

- Pracownicy dydaktyczni (Wicedyrektor; Pedagog; Bibliotekarze; Nauczyciele);

- Pracownicy administracyjni (Gtowna ksiegowa; Sekretarz szkoty; Kierownik gospodarczy; Specjalisci)
-Pracownicy obstugi

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia B
postepowania postepowania

W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia - Data zakoniczenia _
postepowania postepowania

W trakciezmian X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia _
organizacyjnych postepowania postepowania

Rys historyczny Zespotu Szkét : 1. Na podstawie wniosku Zjednoczenia Przemystu Lotniczego z dnia 02.12.1959 r. znak
4/1784/59 i § 4 pkt. 3 uchwaty RM z dnia 10 wrzesnia 1956 r. w sprawie przyjetego szkolnictwa zawodowego przez
Ministra O$wiaty oraz pisma Ministra O$wiaty z dnia 18 stycznia 1960 r. znak: P1F2-23/1/60 - z dniem 1 wrzesnia 1959
r. - ZASADNICZA SZKOLA ZAWODOWA DLA PRACUJACYCH (przyzaktadowa) WYTWORNI SPRZETU KOMUNIKACYINEGO
W RZESZOWIE. (nauka trwa trzy lata w specjalno$ciach: tokarz, odlewnik) Il. Zgodnie z wnioskiem Dyrektora Zjednoczenia
Przemystu Lotniczego z dnia 26 kwietnia 1969 r. znak NK396/69 - z dniem 1 wrzednia 1969 . - ZESPOL SZKOL
ZAWODOWYCH WYTWORN! SPRZETU KOMUNIKACYINEGO W RZESZOWIE. 1, Technikum Mechaniczno ~ Odlewnicze
ministerstwa Przemystu Maszynowego na podbudowie o$mioklasowej szkoty podstawowe] dla mtodziezy niepracujacej.
2. Technikum Mechaniczne dla Pracujacych na podbudowie zasadniczej szkoty zawodowej. 3. Zasadnicza Szkota
Zawodowa dla Pracujacych (mtodocianych). IHl. Na podstawie zarzadzenia nr 2/ORG/75 Ministra Przemystu Maszynowego
z dnia 24.1.1975 r. w sprawie zmiany znaku towarowego ,Delta” na wniosek Zjednoczenia Przemystu Lotniczego i
Silnikowego ,PZL" zmieniono nazwy szkot i zespotdw szkolnych: 1. Zespét Szkét Zawodowych Wytworni Sprzetu
Komunikacyjnego w Rzeszowie na Zespdt Szkét Technicznych Wytwdrni Sprzetu Komunikacyjnego " PZL- Rzeszow ,
Rzeszowie. 2. Zasadnicza Szkota Zawodowa dla Pracujgcych w Rzeszowie na Zasadnicza Szkota Zawodowa dla
Pracujacych Wytwoérni Sprzetu Komunikacyjnego " PZL- Rzeszéw , Rzeszowie. 3. Technikum Mechaniczne dla
Pracujacych na podbudowie zasadniczej szkoty zawodowej na Technikum Mechaniczne dla Pracujacych Wytwarni
Sprzetu Komunikacyjnego " PZL- Rzeszéw , Rzeszowie. W sktad Zespotu Szkét Technicznych Wytworni sprzetu
Komunikacyjnego ,PZL- Rzeszéw” w Rzeszowie wchodza nastepujace jednostki pedagogiczne: 1. Zasadnicza Szkota
Zawodowa dla Pracujacych Wytwdrni Sprzetu komunikacyjnego ,PZL- Rzeszéw” w Rzeszowie. 2. Technikum mechaniczne
dla Pracujacych Wytwdrni Sprzetu Komunikacyjnego ,PZL-Rzeszéw” w Rzeszowie. 3. Technikum Mechaniczno -
Odlewnicze Ministerstwa Przemystu Maszynowego w Rzeszowie. |V. Zarzadzenie Kuratora O$wiaty i Wychowania w
Rzeszowie z dnia 10 pazdziernika 1989 r. Nr OW.-V-50111/8/89 - nadanie Zespotowi Szkét Technicznych Wytwormi
Sprzetu Komunikacyjnego ,PZL- Rzeszéw” w Rzeszowie im. Eugeniusza Kwiatkowskiego. V. Zarzadzenie Nr 33/91
Kuratora Oéwiaty i Wychowania w Rzeszowie z dnia 25 wrzesnia 1991 r. znak OW. -0138/70/91 na podstawie
Zarzadzenia Ministra O$wiaty z dnia 28 maja 1960 r. 1. Zespotowi Szkét Technicznych Wytworni Sprzetu
Komunikacyjnego ,PZL- Rzeszéw” im. Eugeniusza Kwiatkowskiego nadano nazwe Zespét Szkot Technicznych im.
Fugeniusza Kwiatkowskiego. 2. Zasadniczej Szkole Zawodowej dla Pracujgcych WSK ,PZL- Rzeszow™ w Rzeszowie -
Zasadnicza Szkota Zawodowa w Rzeszowie. 3. Technikum Mechanicznemu dla Pracujacych WSK ,PZL-Rzeszéw™ w
Rzeszowie - Technikum Mechaniczne dla Pracujacych w Rzeszowie W sktad Zespotu Szkét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Rzeszowie wchodza: « Zasadnicza Szkota Zawodowa ¢ Technikum Mechaniczno - Odlewnicze ¢
Technikum Mechaniczna dla Pracujgcych VI. Akta zatozycielski wydany przez Kuratora Oswiaty w Rzeszowie w dniu 30
grudnia 1992 r. Nr OW-0141/70/92 - dniem 1 stycznia 1993 r. zaktada sie Technikum Elektryczno - Elektroniczne. Vii.
Decyzja Kurator Oéwiaty w Rzeszowie z dnia 12 listopada 1993 r. Nr WKP-0141/36/93 - Technikum Mechaniczne dla
Pracujacych w Zespole Szkét Technicznych im. E. Kwiatkowskiego otrzymuje nazwe Technikum Mechaniczne dla
Dorostych. W sktad Zespotu Szkét Technicznych im. E. Kwiatkowskiego w Rzeszowie wchodza: * Technikum Nr 9 * Liceum
Ogblnoksztatcace Nr XIV * Branzowa Szkota | stopnia Nr 10

Uwagi

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego | dokumentacjg
niearchiwalna powstatg i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. T ww.

ustawy.

[
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Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Bielanski starszy 9/2023 2023-03-17 2023-03-17 2023-06-17
archiwista
imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Monika Konior-Oleszko Zastepca Dyrektora

imie i nazwisko Stanowiske stuzbowe

Data kontroli

2023-03-20 2023-03-20 | -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
informacja o ostatniej kontroli AP
Bielanski Karol 2019-03-15 - Postepowanie z materiatami archiwalnymi
2019-03-15 wchodzacymi do pafdstwowego zasobu

archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalna
powstata i zgromadzong w organach i
jednostkach organizacyjnych, o ktdrych mowa
w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

@fﬁ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum

tak

>

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcjza kancelaryjna

2018
-01-
01

Data

lednolity r

2018

zeczowy wykaz akt

wprowadzona zarzadzeniem nr 33/16/17 Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Rzeszowie z dnia 28 sierpnia 2017 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakiadowego.

Akt wprowadzajacy

wprowadzona zarzadzeniem nr 33/16/17 Dyrektora Zespotu Szkdt Technicznych im. Eugeniusza

Kwiatkowskiego w Rzeszowie z dnia 28 sierpnia 2017 roku w sprawie instrukcji kancelaryinej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

FPLTULO
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Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2018 wprowadzona zarzadzeniem nr 33/16/17 Dyrektora Zespotu Szkot Technicznych im. Eugeniusza

-01- Kwiatkowskiegoe w Rzeszowie z dniz 28 sierpnia 2017 roku w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitego
01 rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.
Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednastce

PLATNIK —- Asseco Poland SA Program Ptatnik umozliwia tworzenie, weryfikacje i wysytanie do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych dokumentoéw ubezpieczeniowych, automatyczne
tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego.
Przetwarzane dane: Dane identyfikacyjne, dane adresowe, PESEL, data
urodzenia, dowod osobisty, stopien pokrewienstwa/powinowactwa(z
pracownikiem), stopien niepetnosprawnosci, informacje o wspdélnym
gospodarstwie, dane o Odziale NFZ oraz inne dane wymagane w formularzu
zgtoszenia ZUS ZUA -zgtoszenie, ZUS IUA - zmiana danych, ZUS ZWUA -
wyrejestrowanie, ZUS ZCNA -zgtoszenie cztonka rodziny, ZAS - wniosek o
ustalenie okresu zasitkowego, OL-2 - wniosek o kontrole zasw. lekarskiego,
Z15a - zgtoszenie opieki nad dzieckiem, Z15B - zgtoszenie opieki nad innym
cztonkiem rodziny. Obstugiwane klasy z JRWA: - 170 Zgtoszenia do
ubezpieczenia spotecznego - B10, - 171 Obstuga ubezpieczenia spotecznego
- B5

System Informacji Oswiatowej Jest to baza danych tj. centralny zbiér danych w skiad ktérego wchodzg zbiory
danych o uczniach, nauczycielach. Przetwarzane dane: Dane identyfikacyjne
ucznia (nazwisko, imiona, data | miejsce urodzenia) adres zamieszkania, ptec,
kraj i miasto/wie$ zamieszkania, oddziat klasowy, informacje o specjalnych
formach nauczania (nauczanie indywidulane, indywidualny tok/program nauki,
zajecia dodatkowe). Informacje o niepetnosprawnosciach, informacje ¢
dodatkowych zajeciach organizowanych na rzecz dzieci ze specyficznymi
trudnosciami w nauce. Imie i nazwisko pracownika, PESEL, kwalifikacje, poziom
awansu zawodowego, dane o przydziatach zadan, dane o nieobecnosciach
(réwniez dane o stanie zdrowia), informacje o ocenie pracy.

Finanse VULCAN - Platforma Stuzy do prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej jednostki.
VULCAN Rzeszow

Ptace VULCAN - Platforma VULCAN Stuzy do naliczania wynagrodzen nauczycieli | pracownikow.
Rzeszow

Kadry VULCAN - Platforma VULCAN Stuzy do do prowadzenia ewidencji osobowej pracownikéw szkoty.
Rzeszéw

System uczniowski UONET+ - Stuzy do do prowadzenia zbioru danych oscbowych uczniow.

Platforma VULCAN Rzeszow
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Dziennik elektroniczny VULCAN - Stuzy do prowadzenia dokumentacji szkolnej, kontroli realizacji nauczania
Platforma VULCAN Rzeszéw ucznidw w klasach.

System planowania SIGMA - Stuzy do szczegbtowe] organizacji pracy szkoty - Arkusz organizacyjny,
Platforma VULCAN Rzeszow wysytanie, wczytywanie sprawozdan finansowych.

Program MOL biblioteka - VULCAN Stuzy do ewidencja ksiegozbioru biblioteki szkolnej.

iPKG biznes Program bankowy (serwis bankowosci internetowej) - do obstugi transakcji

wobec pracownikéw i kontrahentéw, przelewy, obroty gotéwkowe.

Rekrutacja - Rasman Stuzy do naboru uczniow do szkoty.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

H |5
Nazwa archiwum zakiadowego o chivvum zaktadowe Zespotu Szkét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Rzeszowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacjza wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

W archiwum zaktadowym zgromadzono gtéwnie: Ksiazki zarzadzen Dyrektora, Protokoty z posiedzer: Rady Pedagogicznej,
Kroniki Szkoty, Katalogi gtéwne uczniéw, $wiadectwa, protokoty egzaminu dojrzatosci i arkusze ocen, dzienniki ocen,
plany i sprawozdania roczne, dokumentacjg z kontroti zewnetrznych, listy ptac i karty wynagrodzen oraz akta osobowe.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Deokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria 962 2022 0.00 o
HAH - et e
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoriza 1962 2022 0.00 0
HBN e -
Data od Data do los¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowsckategonis 4 g.5 2022 0.00 0
"B5¢"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw,
Aktows kategoria 1962 2022 0.00 0
“BE5Q" h h ‘
Data od Data do [tod¢ w mb. Jedn. inw.
Midov KStegeiia  yggy 2022 0.00 0

"B", "B50", "BESC"
razem Data od Data do ilos¢ w mb. jedn. inw.
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Informacja o przechowywane] w kontrolowane] jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i ewidencji

informacjz o przechowywanej w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalne] i ewidencji

Materiaty 1962 1997 Ilog¢ jedn, arch. _
archiwalne
podlegajace Datz od Data de llos¢ mb. 300
przejeciu przez ’
archiwum Ilosc GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie  54570-08-10  2021-01-29  25/2021
przekazanie
dokumentacji  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
- umowa o Nieprzeszkolona na kursie kancetaryjno archiwalnym
prace
imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 1 15.00 regaty stacjonarne
Usytuowani Ilo$¢ pomieszczer ierzchnia (m? . .
Usytuowanie los¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla

archiwisty
termometr

higrometr

Wyposazenie
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bardzo dobre

Warunki przechowywania

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

5.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

w tym kategoria "A" (illos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BES0" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilod¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilod¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilod¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "B” (ilo$¢ w
jedn. arch.)
w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.}

3

kontrolz dostepu

gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

7z12

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi

ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50”
(ilos¢ w
mb.)
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Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _

mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ W

mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w

jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ W

jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (it w

jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

Dokumentacjz fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ W -
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilod¢w

jedn. inw.)

Dokumentacje audialna w tym kategoria "A’ (itoscw _
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (iles¢ w _
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A”" (ilos¢ w -~
jedn. inw.)

w tym kategoria ‘B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroll  gyq50wanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegbinie w zakresie: poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz
kompletnosci i regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego budzi
»astrzezenia. Stwierdzono te na podstawie sprawdzanych teczek:

- ,Sprawozdania z posiedzet Rady Pedagogicznej”, 2018-2019 - teczka oznaczona znakiem
_ 75T.0010; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna brak (dokumentacja jest w
archiwum zakiadowym, ale jeszcze nie zostata formalnie przyjeta na jego stan); Akta

wewnatrz teczki sg luzne i spaginowane, dofaczony jest réwniez spis spraw. Zachowany
zostat ukiad archiwalny;

- ,Sprawozdania z posiedzen Rady Pedagogicznej” Tom 3, 2018 - teczka oznaczona
snakiem - ZST.0010; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna brak (dokumentacja jest
w archiwum zaktadowym, ale nie zostala jeszcze formalnie przyjeta na jego stan); Akta

wewnatrz teczki sg luzne i spaginowane, dotgczony jest réwniez spis spraw. Zachowany
zostat uktad archiwalny;
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- ,Bilanse” (niewtadciwy tytut, powinien brzmie¢ ,Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z
wykonania budzetu”), 2003-2012 - teczka oznaczona znakiem - Z5T.3124; kategoria
archiwalna A; sygnatura archiwalna 30/74; Akta wewnatrz teczki sg [uZne i spaginowane,
dotgczony jest réwniez spis spraw. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Bilanse” (niewtasciwy tytuf, powinien brzmie¢ ,Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z
wykonania budzetu”), 2013-2016 - teczka oznaczona znakiem - ZST.3124; kategoria
archiwalna A: sygnatura archiwalna 30/75; Akta wewnatrz teczki sg luZne i spaginowane,
dotaczony jest réwniez spis spraw. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Arkusze ocen - Technik eiektronik”, 2018-2019 - teczka oznaczona znakiem - ZST.4211;
kategoria archiwalna B50; sygnatura archiwalna 20/190; Akta wewnatrz teczki sg luzne.
Zachowany zostat ukiad archiwalny;

- - akta osobowe”, brak dat skrajnych - teczka oznaczona znakiem -
brak; kategoria archiwalna: brak; sygnatura archiwalna brak; Akta wewnatrz teczki sg
luZzne. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- - akta osobowe”, brak dat skrajnych - teczka oznaczona znakiem - brak;
kategoria archiwalna: brak; sygnatura archiwaina brak; Akta wewnatrz teczki s3 luzne.
Zachowany zostat uktad archiwalny;

- .Deklaracje podatkowe Pit 11" (niewtasciwy tytut, powinien brzmiec .Deklaracje
podatkowe i rozliczenie podatku dochodowegc”), 2018 - teczka oznaczona znakiem -
ZST.333; kategoria archiwalna B5; sygnatura archiwalna 30/85; Akta wewnatrz teczki sa
luZzne. Zachowany zostat uktad archiwainy;

- .Sprawozdania okresowe” (niswtasciwy tytut, powinien brzmied ,Sprawozdania okresowe z
wykonania budzetu”), 2009-2010 - teczka oznaczona znakiem - ZST.3123; kategoria
archiwalna B10; sygnatura archiwalna 30/76; Akta wewnatrz teczki sg luZzne. Zachowany

zostat ukiad archiwalny;

- Arkusze ocen - Technik informatyk”, 2018-2019 - teczka oznaczona znakiem - ZST.4211;
kategoria archiwalna B50; sygnatura archiwalna 20/195; Akta wewnatrz teczki sg luzne.

Zachowany zostat uktad archiwalny.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do archiwum zakiadowego z komdrek
organizacyjnych.

Szkota nie przesyta do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie, sprawozdan rocznych z
dziatalnosci archiwum zaktadowego.

Dokumentacja elektroniczna Szkoty, czy to w postaci poczty elektronicznej, czy tez
dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest drukowana i archiwizowana w
postaci tradycyjnej (papierowej).

Podczas kontroli Szkoty sprawdzono takze stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowisku pracy w Ksiegowosci.

Na Stanowisku Ksiegowosci sprawy nie sg rejestrowane w spisach spraw. Dokumentacja
jest odktadana do segregatoréw i teczek, ktore sg opisane: tytutem oraz data. Pisma
posiadajg znaki spraw. Znak sprawy zbudowany jest poprawnie, zgodnie z przepisami
obowiazujacymi w Szkole. Akta z tego stanowiska sg regularnie przekazywane do archiwum
zaktadowego.

Stan ilodciowy zbioru dokumentacji zgromadzonego w archiwum zaktadowym w poréwnaniu
z poprzednia kontrola wykazuje zwigkszenie dokumentacji kategorii A i B. Metraz

dokumentacji podanc wedtug informacji uzyskanej od osoby odpowiedzialnej za
dokumentacje przechowywana w archiwum zaktadowym.

Dokumentacja znajdujaca sie w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie fizycznym.
Materiaty archiwalne przechowywane sg w peinych wigzanych teczkach bezkwasowych,
podobnie jak akta o dtuzszym okresie przechowywania.
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Dokumentacja zgromadzona W archiwum zostata utozona w podziale na kierunki
«sztatcenia. W Szkole przechowywana jest dokumentacja w iloéci tacznej okoto 18 mb. Akta
sg przemieszane dlatego nie ustalono metrazu w podziale na kategorie A, B, B50 i BE50.
Akta kategorii ,A" oraz dokumentacja kategorii B50, BE50 nie zostaty wydzielone na
osobnych pétkach. Jest to niezgodne z obowigzujacymi przepisami. Skutkuje problemami w
ustaleniu metrazu dokumentacji oraz moze spowodowad problemy z wybrakowaniem
dokumentacji. Nie podano osoby odpowiedziainej za mankament oraz przyczyny. W
przegladnietych podczas kontroli teczkach stwierdzono, ze akta zostaly w odpowiedni
sposéb utozone i zabezpieczone. Teczki posiadaty spisy spraw, akta spraw byty ufozone
chronologicznie, usunigto z nich czedci metalowe i plastikowe, akta zostaly spaginowane. W
teczkach zostat zachowany ukfad archiwalny. Dokumentacja zgromadzona w archiwum
zaktadowym posiada petne opisy zewnetrzne na teczkach oraz naniesione sygnatury

archiwalne.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona na 0gét we wiasciwy sposob.
Archiwistka prawidtowo i na biezaco prowadzi Wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych. Spisy
sdawczo-odbiorcze sporzadzone sg starannie na obowigzujgcych wzorach formularzy.
Prowadzi sie dwa komplety spiséw zdawczo-odbiorczych (w uktadzie narastajgcym i
strukturalnym). Na spisach widnieja podpisy stron przekazujgcej | przyjmujacej oraz nazwa
komdrki merytorycznej przekazujacej akta. Nalezy jednak odnotowad iz trafiajg sie spisy, na
ktérych ujeto zaréwno kategorie A jak i B. Jest to niezgodne z instrukcja archiwaing. Nie
podano osoby odpowiedzialnej za mankamenty. Jako przyczyne usterki wskazano brak
dodwiadczenia i przeszkolenia w tym zakresie. Ewidencja akt osobowych zostata
sporzadzona na rozszerzonym formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt, ktéry obejmuje
informacje istotne dla akt osobowych. Wypozyczanie dokumentacji z archiwum odbywa sg

na podstawie rejestru oraz kart udostepnien akt. Dokumentacja jest zwracana terminowo i
bez ubytkdw.

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sg bardzo dobre.
Na podstawie higrotermometru stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniu archiwum
zaktadowego temperatura wynosita 23 °C przy wilgotnosci wzglednej 33%. W jednostce
prowadzony jest rejestr temperatur i wilgotnosci powietrza. Srednia temperatury w
dituzszym okresie jest delikatnie przekroczona, natomiast érednia wilgotnosci wzglednej
mieéci sie w zalecanych. Szkota, od czasu ostatniej kontroli, zaadaptowata i wyposazyfa

nowy lokal na potrzeby archiwum zakiadowego, ktéry zostat w petni wyposazony.

W pomieszczeniach archiwum zakladowego podtoge stanowia ptytki ceramiczne, instalacja
elektryczna jest zabezpieczona W sposéb hermetyczny. Drzwi prowadzace do
pomieszczenia archiwum zakiadowego sg metalowe zamykane na dwa zamKi.

Sprawdzono rowniez kilka teczek akt kategorii A, ktdrych okres przechowywania W
jednostce uptynat i podlegajg one przekazaniu do Archiwum Pafistwowego W Rzeszowie.
Byty to teczki:

- ,Plan Pracy Zasadnicze] Szkoty Zawodowej dla pracujacych WSK PZL w Rzeszowie", 1965-
1966 - teczka oznaczona znakiem ZST.410; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna
7/1. Akta wewnatrz teczki sa luzne i spaginowane, dofaczony jest réwnieZ spis spraw.
Zachowany zostat uktad archiwalny;

- Plan Pracy Zasadnicze] Szkoty Zawodowej dla pracujacych WSK p7L w Rzeszowie"”, 1966-
1967 - teczka oznaczona znakiem ZST.410; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna
7/2. Akta wewnatrz teczki sg luzne i spaginowane, dotaczony jest réwniez spis spraw.
Zachowany zostat uktad archiwainy;

- ,Plan Pracy Dydaktyczno—\.”\/ychowawczy”, 1982-1983 - teczka oznaczona znakiem
7ST.410; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna 7/23. Akta wewnalrz teczki sg luzne
i spaginowane, dotaczony jest réwniez spis spraw. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- plan Pracy Dydaktyczno-Wychowawczy Zespotu Szkét Technicznych WSK”, 1981-1882 -
teczka oznaczona znakiem ZST.410; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna 7/22.

Akta wewnatrz teczki sg luzne i spaginowane, dofgczony jest réwniez spis spraw.
Zachowany zostat uktad archiwalny:
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- ,Sprawozdania ogdine, statystyki”, 1978-1988 - teczka oznaczona znakiem ZST.033;
kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna 5/6. Akta wewnatrz teczki sa luzne |
spaginowane, dotgczony jest rowniez spis spraw. Zachowany zostat uktad archiwalny;

- ,Sprawozdania za okres 1674 -1975, Sprawy Organizacyjne”, 1974-1975 - teczka
oznaczona znakiem ZST.033; kategoria archiwalna A; sygnatura archiwalna 5/3. Akta
wewnatrz teczki sa luzne i spaginowane, dofgczony jest réwniez spis spraw. Zachowany
zostat uktad archiwalny.

& M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska | funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaten.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

@ Brak informacji

Zespot Szkét Technicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Rzeszowie wykonat praktycznie
wszystkie zalecenia pokontrotne. Nie przekazano tylko akt do Archiwum Panstwowego jednak
nalezy zauwazy¢ iz s3 one przygotowane w wigkszosci do przekazania.

Opis

X nie

U .
A nle

Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalert zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktada

- h ¢

P'*»f‘ﬂ}ar W

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Rzeszdéw, 04-05-2023
wosc i data Karol Bielaniski - starszy archiwista

DYREKTOR Podpisany certyfikatem
Zespolu Szkdt Technicznych wystawionym dla Edyta Niemiec
) (Certyfikat kwalifikowany).

mgr inz. Edyta Niemiec e SWOIZORY W dniu: 2023-05-16

12:47:14 +0200
kierownik jednostki kontrolowanej

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej ' Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki llosc: O
€ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie



