WKN.1711.14.2025 Rzeszow, 2.07.2025.

PROTOKOL KONTROLI
Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Zespot Szkot Nr 2, al. Rejtana 3, 35-326 Rzeszow
Termin przeprowadzenia kontroli od 25.04.2025 r do 13.06.2025 .

Imie i nazwisko przeprowadzajacych kontrole [Tomasz Birut — gtéwny specjalista w Wydziale
oraz stanowiska stuzbowe Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta Rzeszowa

Nr i data upowaznienia do przeprowadzenia

; Nr ORA-0.0052.79.2025 z 4 lutego 2025 r.
kontroli -

Data polecenia stuzbowego przeprowadzenia|Polecenie stuzbowe przeprowadzenia kontroli

kontroli znak: WKN.1711.14.2025 z dnia 25.04.2025r.
Przedmiot kontroli Kontrola kompleksowa
Okres objety kontrolg 2024r.

Stanistawa Pepera - Dyrektor
Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej|od 1.09.2019r.do 31.08.2024r.
jednostki Agnieszka Galos - Dyrektor

od 1.09.2024 r. do chwili obecnej

Agnieszka Galos - Dyrektor,

Natalia Nowak — gtéwny ksiegowy,

Piotr Warchot - kierownik gospodarczy,

Anika Miasik - specjalista ds. administracyjnych,
Marzena Sobol - referent.

Wyjasnien w czasie kontroli  udzielali
oraz dokumenty udostepniali:

Zgodnie z § 7 pkt 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli' Dyrektor Zespotu Szkét Nr 2
w dniu 14.04.2025r. zostat powiadomiony telefonicznie o majgcej nastgpi¢ kontroli.
Podczas narady otwierajacej kontrole, ktéra odbyta sie w dniu 25 kwietnia 2025r.,
kontrolujacy okazat upowaznienie do przeprowadzenia kontroli z dnia 4 lutego 2025r.,
znak: Nr ORA-0.0052.79.2025 oraz polecenie stuzbowe przeprowadzenia kontroli z dnia
25 kwietnia 2025 r., znak: WKN.1711.14.2025. Podczas narady poinformowano Dyrektora
o przedmiocie kontroli, omoéwiono wstepny plan przebiegu kontroli przedstawiajgc
obszary objete kontrolg, kontrolowany okres oraz przewidywany czas trwania czynnosci
kontrolnych. Kontrolujgcy dokonat wpisu w ksigzce kontroli pod poz. 45.

" Regulamin przeprowadzania kontroli wprowadzony Zarzadzenie Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 25 paZdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli.

24



ZAKRES KONTROLI

L. Kontrole przeprowadzone w jednostce w okresie objetym kontrolg.

II. Polityka rachunkowosciiinwentaryzacja.

III. Kontrola realizacji dochodéw.

IV. Kontrola wykorzystania srodkow budzetowych.

V. Stosowanie Regulaminu udzielania zamdéwieri publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt.

VI. Kontrola w zakresie prawidtowos$ci i terminowos$ci sporzgdzania sprawozdan

finansowych oraz budzetowych, w tym zgodnosci z ewidencjg ksiggowa.

USTALENIA OGOLNE

Zespot Szkot Nr 2 (zwany dalej: Zespo6t Szkét) z siedzibg w Rzeszowie przy alei Tadeusza
Rejtana 3 jest publiczng jednostkg o$wiatowg i funkcjonuje jako jednostka organizacyjna
Gminy Miasto Rzeszéw. Zespdt Szkét dziata na podstawie Statutu’ oraz ustawy

z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z pézn. zm.). Zostat

powotany na podstawie decyzji Kuratora O$wiaty i Wychowania w Rzeszowie

z dnia 23 sierpnia 1979r. Organem prowadzgcym Zespo6t Szkét jest Gmina Miasto

Rzeszéw, a organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny jest Podkarpacki Kurator

Oswiaty. W sktad Zespotu Szkét wchodzi Technikum Nr 2 oraz VIl Liceum

Ogolnoksztatcgce. Zakres zadan szkét wchodzacych w sktad Zespotu Szkét, formy

i spos6b ich wykonywania okreslajg Statuty poszczegdlnych szkot®. Zespot Szkét prowadzi

internat dla uczniéw uczacych sie poza miejscem zamieszkania. Na dzieri 31.12.2024 r.

liczba uczniéw w Technikum wynosita 553, uczeszczajgcych do 22 oddziatéw, a liczba

uczniéw w Liceum wynosita 233, uczeszczajgcych do 8 oddziatéw. Zespot Szkot
zatrudniat 79 nauczycieli (w przeliczeniu 77,16 etatéw) oraz 25 pracownikéw
administracji i obstugi (w przeliczeniu 23,75 etaty).

Dyrektorami Zespotu Szkét Nr 2 w kontrolowanym okresie byli:

1. Pani Stanistawa Pepera na podstawie Zarzadzenia Nr VI11/346/2019 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 1 lipca 2019 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespotu
Szkot Nr 2w Rzeszowie od dnia 1 wrzesnia 2019 r. do 31 sierpnia 2024 r.#, ktora zgodnie
z pismem Prezydenta Miasta Rzeszowa 1z dnia 27 sierpnia 2013r,

2 Statut Zespotu Szkétim. Tadeusza Rejtana w Rzeszowie. Tekst jednolity zatwierdzony na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej Zespotu Szkot Nr 2 w Rzeszowie w dniu 19.06.2023 .

3 Statut Technikum Nr 2 wchodzgcego w sktad Zespotu Szkdt Nr 2 im. Tadeusza Rejtana.

Statut VII Liceum Ogdlnoksztatcacego wchodzacego w sktad Zespotu Nr 2 im. Tadeusza Rejtana.

4 Zarzadzenie Nr VI/1031/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 19 czerwca 2013r. w sprawie
powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Rzeszowie od 1.09.2013 . do 31.08.2014 r.
Zarzadzenie Nr VI/1487/2014 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 18 sierpnia 2013r. w sprawie
powierzenia stanowiska Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Rzeszowie od 1.09.2014 1. do 31.08.2019 1.
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znak: ORA-0.0052.601.2013 zostata upowazniona, w szczegélnosci do podejmowania
czynnos$ci zwyktego zarzadu zwigzanych z prowadzeniem statutowej dziatalnosci
Zespotu Szkét;

2. Pani Agnieszka Galos na podstawie Zarzadzenia Nr 0050/423/2024 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 29 lipca 2024 r. w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Zespotu
Szkot Nr 2 w Rzeszowie od dnia 1 wrzesnia 2024 r. do 31 sierpnia 2029r. Pismem
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 wrzesnia 2024 r., znak: ORA-0.0052.516.2024
udzielit petnomocnictwa, w szczegélnosci do podejmowania czynnosci zwyktego
zarzadu zwigzanych z prowadzeniem statutowej dziatalnosci Zespotu Szkét.

Gtownym Ksiegowym Zespotu Szkét Nr 2 od dnia 1 sierpnia 2022 r. do chwili obecnej

jest Pani Natalia Nowak - pismo znak: ZSNr2.1121.6760.2022 z dnia 1 sierpnia 2022r.

w sprawie powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki

finansowej.

W oparciu o dokonane ustalenia stwierdzono uchybienia i nieprawidtowosci, ktore
opisano w tresci niniejszego protokotu.

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nastepujgcych ustalen:

I. KONTROLE PRZEPROWADZONE W JEDNOSTCE W OKRESIE OBJETYM KONTROLA.

Na podstawie zapisow w ksigzce kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrolg zostaty

przeprowadzone cztery kontrole zewnetrzne, tj.:

1. Urzad Marszatkowski Wojewdédztwa Podkarpackiego w dniu 8.02.2024r. (poz. 41
ksigzki kontroli). Przedmiotem kontroli byto przestrzeganie i stosowanie przepiséw
rozdziatu 4 ustawy o ochronie przyrody, w szczegélnosci realizacji obowigzkéw
nasadzen drzew.

Dokumentacja pokontrolna:
Protokoét kontroli, znak: 0S-1X.7123.6.1.2024.MF z dnia 8.02.2024 r.
Nasadzen dokonano zgodnie z decyzjami i planem nasadzen. Uwag nie wniesiono.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Rzeszowie wdniu 13.11.2024 r. (poz. 42).
Przedmiotem kontroli byta: Kontrola bloku zywienia Internatu Zespotu Szkét.
Dokumentacja pokontrolna:

Protokot kontroli nr PS1.90204.216.2024 z dnia 13.11.2024 r.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3. Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Podkarpackiego w dniu 19.12.2024 r. (poz. 44).
Przedmiotem kontroli byto przestrzeganie i stosowanie przepisoéw rozdziatu 4 ustawy
o ochronie przyrody, w szczegdlno$ci realizacji obowigzkéw nasadzen drzew.
Dokumentacja pokontrolna:

Protokét kontroli, znak:0S-1X.7123.6.33.2024.BB z dnia 19.12.2024 r.
Nasadzen dokonano zgodnie z decyzjg. Uwag nie wniesiono.

Informacje o powyzszych kontrolach zamieszczono na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Miasta Rzeszowa (zwanego dalej: BIP)

Ostania kontrola przeprowadzona przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta
Rzeszowa (do dnia 5.09.2024r. Biuro Kontroli), ktérej przedmiotem byta Kontrola
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kompleksowa odbyta sie w 2020 roku za | potrocze 2020r. W trakcie kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

Il. POLITYKA RACHUNKOWOSCI | INWENTARYZACJA
I1.1. Polityka rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe w Zespole Szkét prowadzone byty w oparciu o Polityke

rachunkowosci®. Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. z 2023 ., poz. 120 z p6Zn. zm.) w Polityce rachunkowo$ci Zespotu Szkét podano

obowigzkowe elementy, tj.:

1) okreslono rok obrotowy i wchodzgce w jego sktad okresy sprawozdawcze;

2) metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej, wykaz ksigg rachunkowych, opis systemu
informatycznego, zawierajgcego wykaz programow, funkcji, wraz z opisem
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, okreslono wersje oprogramowania i daty rozpoczecia eksploatacji;

4) system stuzgcy ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapisow.

Zbiory danych tworzgcych ksiegi rachunkowe jednostki znajdujag sie na serwerze bazy
danych zarzgdzanym przez dostawce oprogramowania VULCAN Sp. z 0.0. Szczegbtowy
wykaz zbioréw danych systemu v-Edukacja Finanse VULCAN, Ptace VULCAN, Magazyn
VULCAN, Stotéwka VULCAN, Sigma VULCAN oraz zhiory tworzgce ksiggi rachunkowej
jednostki zawierajg zatgczniki dostarczone przez producenta oprogramowania.
Szczegdtowy opis przeznaczenia poszczegélnych programéw, zasady komunikacji
miedzy nimi oraz prezentacja algorytmoéw ich parametréw przetwarzania danych,
jak réwniez szczegdtowy opis programowych zasad ochrony danych oraz szczegotowe
opisy systemoéw przetwarzania danych uzytkowanych przez jednostke zawierajg
instrukcje dostarczone przez producenta razem z oprogramowaniem.

W sktad Polityki rachunkowosci wechodzity nizej wymienione zatgczniki:

Nr 1 -Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych,

Nr 2 — Instrukcja kasowa,

Nr 3 - Instrukcja drukéw $cistego zarachowania,

Nr 4 - Instrukcja inwentaryzacyjna,

Nr 5 - System przetwarzania danych,

Nr 6 - Regulamin kontroli wewnetrznej oraz sporzadzania dokumentéw finansowo-
ksigegowych,

Nr 7 —Harmonogram obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych,

Nr 8 — Instrukcja magazynowa.

SPolityka rachunkowosci wprowadzona Zarzadzeniem Nr 06/2024 z dnia 16.02.2024 r. Dyrektora Zespotu
Szkoét Nr 2 w sprawie ustalenia Polityki rachunkowosci. Zarzadzenie weszto w zycie z dniem ogtoszenia
zmocg od 1 stycznia 2024 r.
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Zarzgdzeniem Nr 1/K/2024 Dyrektora Zespotu Szkét z dnia 16.02.2024r® z mocg
obowigzujgcg od 1.01.2024 r. zostata zlikwidowana kasa Zespotu Szkét, jednoczesnie
utracita moc zaktadowa Instrukcja kasowa.

I1.2. Inwentaryzacja

W zwigzku ze zmiang Dyrektora Zespotu Szkét, na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej”
oraz Zarzgdzenia Nr 17/2024 Dyrektora Zespotu Szkét z dnia 25.06.2024 r. dokonano
inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Zespole Szkét, wg stanu na dzien 31.08.2024 r.

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
Byta ona podstawg do spisania protokotu zdawczo - odbiorczego w zwigzku z procedurg
okreslong Zarzadzeniem Nr VIII/1885/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
30 czerwca 2022 r.8

W Zespole Szkét roczna inwentaryzacja za 2024 r. przeprowadzona zostata na podstawie
Instrukcji inwentaryzacyjnej, planu inwentaryzacji majatku Szkoty i Internatu oraz
Zarzadzenia Nr 24a/2024 Dyrektora Zespotu Szkét z dnia 3.10.2024 r.

W wyniku przeprowadzenia inwentaryzacji nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych.
Terminy, czestotliwos¢ i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, okreslone w art. 26
ust. 1i 3 ustawy o rachunkowos$ci zostaty zachowane.

Petng inwentaryzacje przeprowadzono w 2021 r. na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora
Zespotu Szkot Nr 11/2021 z dnia 1.10.2021 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w formie spisu z natury.

Ill. KONTROLA REALIZACJI DOCHODOW

Na postawie art. 70 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U.z2023r., poz. 900 z pdZn. zm.) w dniu 12.12.2023 r. Rada Pedagogiczna Zespotu
Szk6t  pozytywnie zaopiniowata projekt planu finansowego na rok 2024r.°
Prezydent Miasta Rzeszowa na podstawie art. 249 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023r.,poz. 1270 z pdézn. zm.), Uchwaty
Nr XC/1973/2023 Rady Miasta Rzeszowa w sprawie budZetu na 2024 rok
oraz Zarzgdzenia Nr 0050/1/2024" poinformowat o ostatecznych kwotach dochodéw
i wydatkow budzetowych, ktére byty podstawa do sporzadzenia planu finansowego
Zespotu Szkdtna 2024 r.

Plan dochodéw budzetowych na 2024 r. zostat ustalony w wysokosci 527 250,00 zt.
Zgodnie z sprawozdaniem Rb-27S - z wykonania planu dochoddw budzetowych

¢ Zarzgdzenie Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 z dnia 16.02.2024 r. Nr 1/K/2024 w sprawie likwidacji kasy oraz
anulowania zaktadowej instrukcji kasowej w Polityce rachunkowosci.

7 Zatacznik Nr 4 do Polityki rachunkowosci.

8 Zarzadzenie Nr VIII/1885/2022 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 czerwca 2022r. z Ssprawie
wprowadzenia Procedury przekazania sktadnikéw majgtkowych, dokumentacji ksiegowej, akt
osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacji dotyczacej organizacji pracy jednostki w przypadku
zmiany dyrektora szkoty lub placowki.

® Uchwata Rady Pedagogicznej Nr 6/2023/2024 z dnia 12 grudnia 2023r. w sprawie pozytywnego
zaopiniowania planu finansowego szkoty.

0 Zarzadzeniem Nr 0050/1/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 stycznia 2024r. w sprawie
wykonywania uchwaty budzetowej na 2024 r.
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samorzgdowej jednostki budzetowej od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2024
wykonanie planu dochodéw zamkneto sie kwotg 455 561,09 zt.

Kontrolg objeto dochody, ktére podlegajg przekazaniu do budzetu Miasta Rzeszowa
w nastepujgcych dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j:

Dziat 758 - RézZne rozliczenia

Rozdziat 75814 - Rézne rozliczenia finansowe

Plan dochodéw ustalony na 2024 r. w wysokos$ci 1 700,00 zt, wykonany zostat na dzien
31.12.2024r. w kwocie 1121,96zt. Uzyskane dochody w powyzszym rozdziale
w 8§ 0970 - Wptywy z réznych dochoddw, dotyczyty rozliczenia z tytutu podatku VAT
w zwigzku z centralizacjg rozliczern z jednostkg samorzadu terytorialnego zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Zarzadzeniu Nr 0050/32/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa
zdnia 22 stycznia 2024 r.-w sprawie centralizacji rozliczer podatku od towardw i ustug
w Gminie Miasto Rzeszow. Na podstawie miesigcznych ewidencji czgstkowych zakupu
za 2024 r. stwierdzono zgodno$¢ dochodow z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-27S
oraz w ewidencji konta 225-12.

Zestawienie dochodéw w rozdziale 75814 8 0970 w 2024 r.

(w zt)
L.p. | Okres Kwota
1 od: 01.01 do: 31.01.2024 163,38
2 od: 01.02 do: 29.02.2024 129,55
3 od: 01.03 do: 31.03.2024 120,95
4 od: 01.04 do: 30.04.2025 88,64
5 od: 01.05 do: 31.05.2026 85,55
6 od: 01.06 do: 30.06.2027 53,29
7 0d: 01.07 do: 31.07.2028 61,68
8 0d: 01.08 do: 31.08.2029 36,98
9 od: 01.09 do: 30.09.2030 61,64
10 | 0d:01.10do:31.10.2031 47,95
11 0d: 01.11 do: 30.11.2032 144,27
12 | od: 01.12do: 31.12.2033 128,08
Razem: 1121,96

Zestawienie sporzadzono na podstawie ewidencji czgstkowych zakupu za 2024 r.

Dziat 801 - Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80115 - Technika

Plan dochodow ustalony na 2024 r. w wysoko$ci 4 750,00 zt, wykonany zostat na dzien
31.12.2024r. w kwocie 4888,13zt. Uzyskane dochody w powyzszym rozdziale
przedstawia ponizsza tabela:

(w zt)
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; N Dochody

L.p. | paragraf tytut dochodow Naleznosci AR EnE
1. 0610 |optata za wydanie duplikatu swiadectwa 624,00
7. 0690 |optata za wydanie duplikatu legitymaciji 585,00
3. 0870 |wptywy ze sprzedazy skt. majgtkowych 0,00
4. 0920 |wptywy z pozostatych odsetek 0,00
B. 0970 |dochody z tytutu PIT i ZUS DRA, narzut 3679,13 3679,13

z tytutu obiaddéw

RAZEM 4 888,13 4 888,13

1. Optata za wydawanie duplikatu Swiadectwa

Zgodnie z art. 67 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023r.
poz. 1120 z pdZn. zm.) za wydanie duplikatu dokumentu pobiera sie optate w wysokosci
réwnej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. w wysokosci 26,00 zt'",

ktérg wnosi sie na rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.

Zestawienie zbiorcze optat za duplikaty Swiadectw za Il pétrocze 2024 r.

Wrzesien 2024 PK000207/2024 z dnia 30.09.2024

Ip.| data wniosku Nr dziennika NrWB data kwota wptaty(zt)
1. 13.09.2024 | 4213.1012.2024 WB 128 13.09.2024 26,00
2. 06.09.2024 | 4213.980.2024 WB 124 09.09.2024 26,00
3. 30.08.2024 | 4213.922.2024 WB 122 05.09.2024 26,00
Razem: 78,00
Pazdziernik 2024 PK000270/2024 z dnia 29.10.2024
Ip. | data wniosku Nr dziennika NrWB data kwota wptaty (zt)
04.10.2024 | 4213.1155.2024 26,00
1 04.10.2024 | 4213.1155.2024 WB 144 07.10.2024 26,00
2, 09.10.2024 | 4213.1168.2024 WB 146 09.10.2024 26,00
Razem: 78,00
Grudzien 2024 PK000325/2024 z dnia 23.12.2024
Ip.| data wniosku Nr dziennika NrwB data kwota wptaty (zt)
1. 28.11.2024 | 4213.1306.2024 WB 175 02.12.2024 26,00
Razem: 26,00

W lipcu, sierpniu i listopadzie nie wydawano duplikatéw swiadectw i dyplomow.

11 Zatacznik do ustawy z dnia 16 listopada o optacie skarbowej (Dz. U.z 2023 r., poz. 2111 z péZn. zm.)
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Kontroli poddano wnioski o wydanie duplikatu Swiadectw dojrzatosci, wniosek o wydanie

dyplomu uzyskania tytutu zawodowego, dokumenty PK - polecenie ksiegowania,

ewidencje ksiegowg oraz wyciggi bankowe za okres Il pétrocza 2024r. W wyniku

przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

- stosownie do Instrukcji kancelaryjnej’? wnioski posiadaty date wptywu wraz z liczbg
dziennika;

- wniesiona optata byta zgodna rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
Swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukéw i ustawg o optacie skarbowej;

-zapisy ksiegowe dokonywane byty na witasciwych kontach, zgodnie
zich przeznaczeniem i opisem zawartym w Zatgczniku Nr 1 do Polityki rachunkowosci;

- klasyfikacja budzetowa uzyskanych dochodéw byta zgodna z rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z2022r. poz. 513 z p6zn. zm).

2. Optata za wydawanie duplikatu legitymacji

Zgodnie z art. 67 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki w sprawie swiadectw,
dyplomdw panstwowych i innych drukdw, za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia
wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt '*. Optate, o ktérej mowa powyzej wnosi sie na
rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoty.

Zestawienie zbiorcze optat za duplikaty legitymaciji za |l p6trocze
Wirzesien 2024 PK000209/2024 z dnia 30.09.2024

lp. | datawniosku Nrdziennika NrwWB Data WB kwota wptaty (zt)

1. 27.09.2024 |4316.115.2024 WB 139 30.09.2024 9,00
2. 27.09.2024 |4316.1116.2024 WB 139 30.09.2024 9,00
3. 27.09.2024 |4316.1099.2024 WB 138 27.09.2024 9,00
4. 03.09.2024 |4316.948.2024 WB 137 26.09.2024 9,00
5. 26.09.2024 |4316.1089.2024 WB 136 25.09.2024 9,00
6. 24.09.2024 |4316.1075.2024 WB 136 25.09.2024 9,00
7. 24.09.2024 |4316.1076.2024 WB 135 24.09.2024 9,00
8. 23.09.2024 [4316.1074.2024 WB 135 24.09.2024 9,00
9. 19.09.2024 |4316.1047.2024 WB 134 23.09.2024 9,00
10.| 22.09.2024 |4316.1063.2024 WB 134 23.09.2024 9,00
11.| 20.09.2024 |4316.1062.2024 WB 133 20.09.2024 9,00
12.| 16.09.2024 |4316.1049.2024 WB 131 18.09.2024 9,00
13.| 12.09.2024 |4316.1011.2024 WB 131 18.09.2024 9,00
14.| 11.09.2024 |4316.1003.2024 WB 126 11.09.2024 9,00
15.| 08.09.2024 |4316.1001.2024 WB 126 11.09.2024 9,00
16.| 29.08.2024 |4316.923.2024 WB 125 10.09.2024 9,00
17.| 09.09.2024 |4316.986.2024 WB 124 09.09.2024 9,00

2Zarzadzenie Nr 5/2017 Dyrektora Zespotu Nr 2 w Rzeszowie z dnia 1 marca 2017r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej.
13 Zatgcznik do ustawy z dnia 16 listopada o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 1., poz. 2111 z p6Zn. zm.)
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18.| 09.09.2024 |[4316.996.2024 WB 124 09.09.2024 9,00
19.| 04.09.2024 |4316.963.2024 WB 122 05.09.2024 9,00
20.| 06.09.2024 |4316.977.2024 WB 122 05.09.2024 9,00
21.| 03.09.2024 |4316.987.2024 WB 121 04.09.2024 9,00
22.| 02.09.2024 |4316.938.2024 WB 121 04.09.2024 9,00
23.| 02.09.2024 |4316.937.2024 WB 119 02.09.2024 9,00
Razem: 207,00
Pazdziernik 2024 PK000273/2024 z dnia 31.10.2024
lp. |datawniosku Nrdziennika NrwB Data WB kwota wptaty (zt)
1. 15.10.2024 |4316.1186.2024 WB 150 15.10.2024 9,00
2. 27.09.2024 [4316.1101.2024 WB 147 10.10.2024 9,00
3. 27.09.2024 [4316.1100.2024 WB 144 07.10.2024 9,00
4. 19.09.2024 |4316.1158.2024 WB 144 07.10.2024 9,00
5. 03.10.2024 |4316.1147.2024 WB 142 03.10.2024 9,00
6. 01.10.2024 |4316.1131.2024 WB 141 02.10.2024 9,00
7 01.10.2024 |[4316.1133.2024 WB 157 30.10.2024 9,00
Razem: 63,00
Listopad 2024 PK000306/2024 z dnia 29.11.2024
lp. | datawniosku Nr dziennika NrWB Data WB kwota wptaty (zt)
1. 26.09.2024 [4316.1093.2024 WB 168 19.11.2024 9,00
Razem: 9,00
Grudzien 2024 PK000324/2024 z dnia 23.12.2024
l.p | datawniosku Nr dziennika NrWB Data WB kwota wptaty (zt)
1. 18.12.2024 4316.1443.2024 WB 186 19.12.2024 9,00
Razem: 9,00

W lipcu i sierpniu nie wydawano duplikatéw legitymac;ji szkolne;j.

Kontroli poddano wnioski o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia,

dokumenty PK - polecenie ksiegowania, ewidencje ksiggowa oraz wyciggi bankowe

za okres Il potrocza 2024 r. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

- stosownie do Instrukcji kancelaryjnej wnioski posiadaty date wptywu wraz z liczbg
dziennika;

- wniesiona optata byta zgodna rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki w sprawie
Swiadectw, dyplomdw paristwowych i innych drukdw i ustawa o optacie skarbowej;

-zapisy ksiegowe dokonywane byty na wtasciwych kontach, zgodnie
zich przeznaczeniem i opisem zawartym w Zatgczniku Nr 1 do Polityki rachunkowosci;

- klasyfikacja budzetowa uzyskanych dochoddw byta zgodna z rozporzadzeniem Ministra
Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodoéw
irozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych.
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3. Wptywy z réoznych dochodoéw
Uzyskane dochody w powyzszym rozdziale, w § 0970 - Wptywy z réznych dochoddw ,

dotyczyty:
- dochodéw z tytutu terminowego wptacania podatkow 2 375,00 zt,
- wynagrodzenia ptatnika sktadek w zwigzku z wykonywaniem

zadan okreslonych przepisami prawa 134,13 zt,
- narzutu od wyzywienia 1170,00 zt.

W wyniku weryfikacji deklaracji ZUS DRA oraz PIT 4 oraz zestawienia Dochody budzetowe
sporzgdzonego na potrzeby kontroli stwierdzono, ze kwota wykazanych dochoddéw
w ewidencji ksiggowej z tytutu terminowego wptacania podatkéw i wynagrodzenia
ptatnika sktadek w zwigzku z wykonywaniem zadan okreslonych przepisami prawa byty
zgodne ze stanem faktycznym.

W porozumieniu z organem prowadzgcym, Zarzadzeniem Nr 21/2022 Dyrektora Zespotu
Szkét z dnia 24 sierpnia 2022 r. w sprawie optat za wyzZywienie w internacie dzienng
stawke wyzywienia ucznia w internacie ustalono w kwocie 19,00 zt, w tym optate za obiad
w wysokosci 7,00 zt. Ceneg jednostkowa za obiad dla pracownikéw i nauczycieli ustalono
w kwocie 13,00 zt (koszt ,,wsadu do kotta”: 7,00 zt oraz narzut czyli koszt energii, wody ,
wynagrodzen, $rodkéw czysto$ci itp.: 6,00 zt). Dokonano weryfikacji danych
z zestawienia Dochody budzetowe oraz wyciggdéw bankowych potwierdzajgcych optaty
za obiady przez nauczycieli w 2024 r. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono,
ze dochody w tym zakresie wykazane w ewidencji ksiegowej oraz sprawozdaniu Rb-27S
ustalono w prawidtowej wysokosci.

Dziat 854 - Edukacyjna opieka wychowawcza
Rozdziat 80115 - Internaty i bursy szkolne

Plan dochodow ustalony na 2024 r. w wysoko$ci 520 800,00 zt, wykonany zostat na dzien
31.12.2024r. w kwocie 449551,00 zt. Uzyskane dochody w powyzszym rozdziale,
w 8§ 0830 — Wptywy ustug, dotyczyty:

- wptywow z optat za wyzywienie 345 691,00 zt,
- wptywodw z optat za pobyt ucznidw w internacie 103 860,00 zt.

1. Wptywy z optat za wyzywienie

Zarzgdzeniem Nr 21/2022 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Rzeszowie z dnia 24 sierpnia
2022 r. w sprawie optat za wyZywienie w internacie dzienng stawke wyzywienia ucznia
w internacie ustalono w kwocie 19,00 zt,

Dochody z optat za wyzywienie uczniéw skontrolowano na podstawie nw. dokumentéw
zrodtowych za grudzien 2024 r.:

- lista zywieniowa, tj. lista ucznidw mieszkajacych w internacie z kwotami do zaptaty;

- lista pozostatych ucznidw (niezamieszkujgcych w internacie) z kwotami do zaptaty;

- zestawienie tabelaryczne zapiséw na kontach 221 i 720 na podstawie raportéw
dziennych oséb zywionych;

- zestawienie obrotéw na koncie 221-00;

- wyciggi bankowe.
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W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- kwoty do zaptaty, wykazane w listach zywieniowych oraz listach pozostatych uczniéw
byty wyliczone zgodne ze stawkami ustalonymi w Zarzgdzeniu Nr 21/2022 Dyrektora
Zespotu Szkét Nr 2 z dnia 24 sierpnia 2022 r. w sprawie optat za wyZywienie w internacie;

- wniesione optaty na rachunek bankowy w grudniu 2024 r. byty zgodne z kwotami
do zaptaty wykazanymi w powyzszych listach:

- kwota wykazanych dochodéw w grudniu 2024 r. z optat za wyzywienie uczniow zostata
ujeta w ewidencji ksiegowej w prawidtowej wysokosci.

Nieprawidtowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

2. Wptywy z optat za pobyt uczniow w internacie

Zarzadzeniem Nr 22/2022 Dyrektora Zespotu Szkoét Nr 2 z dnia 26 sierpnia 2022r.
w sprawie zmiany wysokosci optaty za zakwaterowanie w internacie Zespotu Szkot Nr 2
miesieczna wysoko$é optaty za korzystanie przez wychowankéw z zakwaterowania
w internacie zostata ustalona w wysokosci 80,00 zt, ktéra obowigzywata do 30.06.2024 r.

Aneksem z dnia 22 maja 2024 r. do powyzszego Zarzgdzenia wprowadzono nowg stawke
miesieczng z tytutu zakwaterowanie w internacie w kwocie 100,00 zt.

Dochody z optat za pobyt ucznibw w internacie kontrolowano na podstawie

nw. dokumentéw Zrédtowych za grudzier 2024 r.:

- listy uczniéw z kwotami do zaptaty;

- zestawienie obrotéw na koncie 221-00;

- wyciggow bankowych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:

- kwoty do zaptaty, wykazane w listach uczniéw byty wyliczone zgodne ze stawkami
ustalonymi w Zarzadzeniu Nr 22/2022 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 z dnia 26 sierpnia
2022r.ianeksemz dnia 22 maja 2024,

- wniesione optaty na rachunek bankowy w grudniu 2024 r. byty zgodne z kwotami
do zaptaty wykazanymi w listach ucznidw;

- kwota wykazanych dochodéw w grudniu 2024 r. z optat za pobyt uczniéw w internacie
zostata ujgta w ewidencji ksiegowej w prawidtowej wysokosci.

Nieprawidtowos$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

Naleznosci w kolumnie 5 wykazano w kwocie 455 561,09 zt, co jest zgodne z obrotami
narastajgco Dt konta 221 oraz Dt konta 225:
221-00 454 439,13 zt

225-12 1121,96 zt

Obroty narastajgco po stronie Dt konta 131-01 wyniosty 455 561,09 zt, co byto zgodne
z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S. Kontrolujgcy stwierdzit, ze konto 221
nie wykazywato salda naleznosci.
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IV. KONTROLA WYKORZYSTANIA SRODKOW BUDZETOWYCH

Plan wydatkéw budzetowych po zmianach Zespotu Szkét na 2024 r. zostat ustalony
w wysokosci 15200 683,03 zt. Jednostka otrzymata Srodki z budzetu Miasta Rzeszowa
w wysokos$ci 14 555 745,13 zt. Zgodnie z sprawozdaniem Rb-28S - z wykonania planu
wydatkéw budZetowych samorzgdowej jednostki budZetowej od poczatku roku
do dnia 31 grudnia roku 2024, taczne wydatki wyniosty 14 544 757,33 zt. Niewykorzystane
$rodki budzetowe zostaty zwrécone w tgcznej wysokosci 10 987,80 zt, z tego:

- budzet 436,12zt wdniu30.12.2024r.
- Erasmus + Akredytacja 10078,23zt wdniu18.12.2024r.
- Erasmus FERS 472,75zt wdniu18.12.2024r.

IV.1. Kontrola wydatkéw wedtug klasyfikacji budzetowej:

Dziat 801- Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80115 - Technika

Plan wydatkéw w rozdziale ustalony zostat na 2024 r. w wysokosci 9374 125,00 z,
wykonany zostat na dzien 31.12.2024r. w kwocie 9 355 739,94 zt. Kontrolg objeto
wszystkie dokumenty wg zatgcznika nr 1 oraz zestawienia obrotéw konta 130-01
zaewidencjonowane w rozdziale 80115 w 88 4210 i 4300 za okres od 1.12.2024
do 31.12.2024 r. na tgczng kwotg 27 897,59 zt.

Gtéwna pozycjg kontrolowanych wydatkéw w § 4210 byty zakupy materiatow biurowych,

Srodkéw czystosci oraz mebli biurowych, natomiast w § 4300 dotyczyty gtéwnie

przegladéw technicznych, wywozu odpadéw komunalnych, ochrony mienia, zakupu

ustug pocztowych, wynajmu kserokopiarki i innych.

W trakcie kontroli ustalono, ze dokumenty ksiegowe w ww. paragrafach zawieraty:

— wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci,

— klasyfikacje budzetowa poniesionych wydatkéw zgodng z rozporzgdzeniem w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw
oraz Srodkdéw pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych.

— pieczatki wptywu dokumentu do jednostki stosownie do Instrukcji kancelaryjnej,

— podpis gtéwnego ksiegowego na dowéd wstepnej kontroli,

— zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika jednostki.

Faktury zostaty zaptacone w terminie.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze na skontrolowanych dokumentach

ksiegowych btednie potwierdzano kontrole pod wzgledem zgodnosci

z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1320 j.t.). Na dokumentach nie umieszczano pieczeci o zastosowaniu

zwolnienia z obowigzku stosowania ww. ustawy. Natomiast w wigkszosci
przypadkéw nieprawidtowo zastosowano pieczeé¢ dotyczaca dokonania zakupu

w trybie ww. ustawy, co skutkowato naruszeniem zapisow Polityki rachunkowosci.

Zgodnie z ust. 3.7 zatgcznika nr 6 do Polityki rachunkowosci kontrola pod wzglgdem

zgodnosci z ustawg o zamoéwieniach publicznych w zakresie dowodéw dotyczgcych

robét, dostaw i ustug, dokonywana jest przez gtéwnego ksiegowego jednostki lub osobe
do tego upowazniong przez dyrektora jednostki. Fakt sprawdzenia dokumentu
potwierdza sie poprzez umieszczenie na dokumencie adnotacji lub pieczeci.
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Rozdziat 80120 - Licea ogdlnoksztatcace

Plan wydatkow po zmianach w rozdziale ustalony zostat na 2024r. w wysokosci
2370591,00zt, wykonany zostat na dziein 31.12.2024r. w kwocie 2267 389,78 zt.
Kontrolg objeto wszystkie dokumenty wg zatgcznika nr 2 oraz zestawienia obrotéw konta
130-01 zaewidencjonowanych w rozdziale 80120 w § 4210 i § 4300 za okres
od 1.12.2024 do 31.12.2024 r. na taczng kwote 14 514,98 zt.

Gtéwng pozycjg kontrolowanych wydatkéw w § 4210 byty Srodkéw czystosci, natomiast

w § 4300 dotyczyty gtéwnie wywozu odpaddéw komunalnych.

W trakcie kontroli ustalono, ze dokumenty ksiegowe w ww. paragrafach zawieraty:

— wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— klasyfikacje budzetowg poniesionych wydatkéw zgodng z rozporzadzeniem w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw | rozchodéw
oraz srodkow pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych,

— pieczatki wptywu dokumentu do jednostki stosownie do Instrukcji kancelaryjnej,

— podpis gtéwnego ksiggowego na dowdd wstepnej kontroli,

— zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika jednostki.

Faktury zostaty zaptacone w terminie.

Na ww. dokumentach nie umieszczano pieczatki o zastosowaniu zwolnienia

z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych i nieprawidtowo

stosowano pieczeé¢ dotyczacg dokonania zakupu z trybie ww. ustawy.

Rozdziat 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

Plan wydatkéw w rozdziale ustalony zostat na 2024 r. w wysoko$ci 9 768,00 zt, wykonany
zostat na dzien 31.12.2024r. w kwocie 9752,00 zt. Wydatki w powyzszym rozdziale
przeznaczone byty na doskonalenie nauczycieli na podstawie Zarzadzenia
Nr0050/108/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 26 lutego 2024 r.", z tego:

- szkolenia, seminaria, warsztaty, konferencje, kursy udoskonalajace 552,00 zt,
- szkolenia rad pedagogicznych 5 500,00 zt,
- studia podyplomowe 3700,00 zt.

Kontrolg objeto probe trzech dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wydatkow,
po jednym z kazdej grupy form doskonalenia zawodowego. W wyniku przeprowadzone;j
kontroli stwierdzono, ze:

1) Faktura F/60/24/1 z dnia 15.01.2024 r. na kwote 90,00 zt, wystawiona zostata przez
Centrum Ustug Pedagogicznych, ul. Kotuli 3A, 35-122 Rzeszow i dotyczyta szkolenia pn.
»Standardy ochrony matoletnich. Procedura niebieskiej karty”.

2) Faktura FBV 5/4/2024 z dnia 22.04.2024 r. na kwote 2 500,00 zt, wystawiona zostata
przez firm¢ szkoleniowa ,To Be” Matgorzata tuba, ul. Goplariska 29/11, 02-954
Warszawa i dotyczyta szkolenia nauczycieli nt. radzenia sobie z prowokacyjnymi
zachowaniami ucznidw.

Faktury poddane kontroli zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21

'* Zarzadzenie Nr 0050/108/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 26 lutego 2024r. w sprawie
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia na 2024 r. maksymalnych kwot
dofinansowania optat za ksztatcenie nauczycieli oraz specjalnosci i form ksztatcenia, na ktdre
dofinansowanie jest przyznawane. Zarzgdzenie weszto w zycie z dniem podpisania, z moca od 1.01.2024 r.
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ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci, klasyfikacja budzetowa poniesionych wydatkéw byta
wtasciwa, dokumenty posiadaty pieczatki wptyw do jednostki, podpis gtdwnego
ksiegowego na dowdd wstepnej kontroli oraz zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika
jednostki. Faktury zaptacono w terminie. Na ww. dokumentach nie umieszczano
pieczatki o zastosowaniu zwolnienia z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwieri
publicznych.

3) Whniosek o dofinansowanie kosztéw form doskonalenia zawodowego nauczyciela

z dnia 4.03.2024 r."®:

- wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony przez Dyrektora Zespotu Szkot,

- na podstawie § 5 ust. 4 Zarzadzenia Nr 0050/108/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa,
w dniu 19.04.2024 r. z nauczycielem podpisana zostata umowa Nr 1/2024%,

- czesne za studia wynosito 3 300,00 zt, natomiast dofinansowanie w kwocie 1 500,00 zt
zostato przyznane zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 2 wyzej cytowanego Zarzgdzenia, tj. do 50%
poniesionych kosztéw,

- kwota dofinansowania zostata przekazana nauczycielowi w dniu 29.04.2024r.
—WB Nr50/2024 z dnia 29.04.2024 r,

- nauczyciel uzyskat swiadectwo ukoriczenia w dniu 16.06.2024 r. i wedtug oswiadczenia
Dyrektora pracuje w Zespole Szkét do chwili obecne;.

Rozdziat 80152 - Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziezy w gimnazjach, klasach
dotychczasowego gimnazjum prowadzonych w szkotach innego
typu, liceach ogdlnoksztatcgcych, technikach, szkotach
policealnych, branzowych szkotach | i Il stopnia i klasach
dotychczasowej zasadniczej szkoly zawodowej prowadzonych
w branzowych szkotach | stopnia oraz szkotach artystycznych

Plan wydatkéw po zmianach w rozdziale ustalony zostat na 2024r. w wysokosci
39895,00zt, wykonany zostat na dzien 31.12.2024r. w kwocie 36976,99 zt.
Wedtug wyjasnienia ztozonego przez Dyrektora Zespotu Szkét, w ramach rozdziatu
prowadzone byty zajecia rewalidacyjne na podstawie orzeczen o potrzebie ksztatcenia
specjalnego na caty cykl ksztatcenia wydawane przez Poradnie Psychologiczno -
Pedagogiczne. Zajecia prowadzone byty w wymiarze 2 godzin dla kazdego ucznia
tygodniowo. Srodki budzetowe zostaty przeznaczone na wynagrodzenia pedagogoéw wraz
z pochodnymi.

Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnos¢é

Plan wydatkéw w rozdziale ustalony zostat na 2024r. w wysokosci 639 944,00 zt,
wykonany zostat na dzien 31.12.2024r. w kwocie 294 825,42 zt. Srodki finansowe
W powyzszym rozdziale przeznaczone zostaty na realizacje przedsiewziecia o0 numerze
2023-1-PL01-KA122-SCH-000129760 pod nazwa: ,Teachers’ brainpower, students’
brainflower! -Rozwéj zawodowy nauczycieli, kluczem do sukcesu szkoty!” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego. Projekt byt realizowany przez
okres 12 miesiecy od 31.12.2023 r. do 30.12.2024 r. i wzigto w nim udziat 12 nauczycieli

'5 Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 0050/108/2024 z dnia 26 lutego 2024 r.
16 Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia 0050/108/2024 z dnia 26 lutego 2024 r. — wz6r umowy.
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Zespotu Szkot. Wedtug raportu koncowego ztozonego do Fundacji Rozwoju Systemu
Edukacji, kwota dofinansowania w 2024 r. wyniosta 120 688,35 zt, co byto zgodne
z ewidencja ksiegowa.

W kontrolowanym okresie Zespo6t Szkét byt w trakcie realizacji projekt o numerze
2024-1-PL01-KA121-VET-000225798 w ramach programu Erasmus+ Akredytacja. Celem
projektu jest krétkoterminowa mobilno$é edukacyjna oséb uczacych sie w ramach
ksztatcenia i szkolenia zawodowego. Projekt rozpoczat sig 1.06.2024r. i bedzie
realizowany przez 15 miesiecy do 31.08.2025r. Na podstawie ewidencji ksiegowej
ustalono, ze kwota dofinansowania w 2024 r. wyniosta 124 137,07 zt.

Ponadto Zespodt Szkot w kontrolowanym okresie ponidst wydatek w zwigzku z realizacja
projektu pod nazwag Wirtualny biznes - realne kompetencje. Symulatory biznesu
i zarzgdzania rzeszowskich szkét ponadpodstawowych — 2024 zgtoszonego w ramach
Rzeszowskiego Budzetu Obywatelskiego o wartosci 50 000,00 zt. Postgpowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt zostato
szczegotowo opisane w dalszej czesci protokotu kontroli.

Na podstawie umowy Nr ZS2Rz.261.4.2024 zawartej w dniu 26.06.2024 r. z wykonawcag:
Revas Spétka z o.0. ul. Wrzestawa Romarnczuka 3,35-302 Rzeszéw, wystawiona zostata
faktura VAT Nr 1/07/2024 z dnia 15.07.2024 r. na kwote 50 000,00 zt. W wyniku kontroli
stwierdzono, ze faktura zawierata wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21
ust. 1 ustawy o rachunkowosci, klasyfikacja budzetowg poniesionych wydatkéw byta
wtasciwa, dokument posiadat pieczatke wptywu do jednostki, podpis gtéwnego
ksiegowego na dowdd wstepnej kontroli oraz zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika
jednostki. Fakture zaptacono w terminie. Na dokumencie nie umieszczono pieczeci
o zastosowaniu zwolnienia z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Dziat 851- Ochrona zdrowia
Rozdziat 85154 - Przeciwdziatanie alkoholizmowi

Plan wydatkéw ustalony zostat na 2024 r. w wysoko$ci 12 420,00 zt. Srodki finansowe

w wysokosci 12415,30 zt przeznaczone zostaty na realizacje zajeé¢ sportowo -
rekreacyjnych pn. Spedzamy czas na sportowo w ramach Miejskiego Programu
Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii.

Kontroli poddano wydatki realizowane w Il etapie programu z tytutu umow zlecen
oraz dotyczgce zakupu pitek siatkarskich na podstawie faktury VAT. W wyniku
przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

- umowy zlecenia dotyczyty zaje¢ sportowo rekreacyjnych poza godzinami lekcyjnymi dla
uczniow Zespotu Szkot;

-liczha godzin na umowach zlecenia byta zgodna z harmonogramem zajecé
pozalekcyjnych;

- liczba godzin zrealizowanych potwierdzona zostata w dziennikach zaje¢;

-wyptaty dokonano na podstawie rachunkéw do umoéw zlecen wystawionych
przez wykonawcoéw - lista ptac NrZS2/2/24/Z.

Faktura VAT na zakup pitek siatkarskich zawierata wszystkie niezbedne elementy

wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, klasyfikacja budzetowa
poniesionych wydatkéw byta wtasciwa, dokumenty posiadaty pieczeci wptywu
do jednostki, podpis gtdwnego ksiegowego na dowdd wstepnej kontroli oraz

zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika jednostki. Fakture zaptacono w terminie.
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Na dokumencie nie umieszczono pieczeci o zastosowaniu zwolnienia z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wedtug uméw zlecen o numerach: 6/09/2024, 7/09/2024, 5/09/2024 zawartych w dniu
4.09.2024 r. wynagrodzenie wynosito 60,00 zt brutto za 1 godzine zajeé sportowo-
rekreacyjnych. Zleceniobiorcy, za wykonanie czynnos$ci okreslonych w powyzszych
umowach w wymiarze 24 godzin, otrzymali wynagrodzenie brutto 1 440,00 zt za kazda
z nich. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nieprawidtowo$¢ polegajaca
na tym, ze w sktad wynagrodzenia brutto za wykonanie zaje¢ sportowo-
rekreacyjnych wchodzity w tym przypadku réwniez pochodne stanowigce koszt
pracodawecy, tj. sktadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy, ktoére
nie stanowig wynagrodzenia zleceniobiorcy. Wynagrodzenie brutto oznacza
wynagrodzenie netto powigkszone o kwote podatku dochodowego naliczonego zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
(Dz.U.z2024r., poz. 226 z pdZn. zm.), sktadki zdrowotnej naliczonej zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkoéw publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 146 z pdin. zm.) oraz sktadki
na ubezpieczenia spoteczne w czesci finansowanej przez pracownika zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U.z2024r., poz. 497 z péZn. zm.).

Na okolicznos¢ stwierdzonych nieprawidtowosci w dniu 5 czerwca 2025 r. wyjasnienie
ztozyta gtéwna ksiggowa Zespotu Szkét, z ktérego wynika, ze kwota podana w umowie
zlecenia jest kwota brutto wraz z pochodnymi ptatnymi przez zaktad pracy. Z wyjasnienia
wynika, ze kwota jednostkowa godziny lekcyjnej jest podawana przez Wydziat Polityki
Spotecznejinatejpodstawie jestobliczany wniosek dotyczgcy planu realizacji programu.
W wyjasnieniu podkre$lono, ze umowy zlecenia i wniosek sporzadzono wzorem
lat wczesniejszych.

Dziat 854~ Edukacyjna opieka wychowawcza
Rozdziat 85410 - Internaty i bursy szkolne

Plan wydatkow w rozdziale ustalony zostat na 2024 r. w wysokos$ci 2 747 373,00 zt,
wykonany zostat na dziert 31.12.2024 r. w kwocie 2 461 090,87 zt. Wydatki w powyzszym
rozdziale obejmowaty koszty funkcjonowania internatu Zespotu Szkét Nr 2, wyzywienia,
zakwaterowania i opieki nad uczniami.

Kontrolg objeto wszystkie dokumenty zaksiegowane wg zatgcznika nr 3
oraz Zestawienia obrotow konta 130-01 zaewidencjonowanych w rozdziale 85410 w 8
4210 i § 4300 za okres od 1.12.2024 do 31.12.2024r. na taczng kwote 40 037,17 zt,
Gtoéwng pozycjg kontrolowanych wydatkéw w § 4210 byty zakupy $rodkdéw czystosci
oraz stotow szkolnych, natomiast w § 4300 dotyczyty gtéwnie przegladéw technicznych,
wywozu odpadéw komunalnych, zakupu ustug pocztowych.

W trakcie kontroli ustalono, ze dokumenty ksiggowe w ww. paragrafach zawieraty:

— wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— klasyfikacje budzetowa poniesionych wydatkow zgodng z rozporzadzeniem w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddéw | rozchoddéw
oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych,
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— pieczatki wptywu dokumentu do jednostki stosownie do Instrukcji kancelaryjnej,

— podpis gtéwnego ksiegowego na dowdd wstepnej kontroli,

— zatwierdzenie do zaptaty przez kierownika jednostki.

Faktury zostaty zaptacone w terminie.

Na ww. dokumentach nie umieszczano pieczeci o zastosowaniu zwolnienia
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowienn publicznych i nieprawidtowo
stosowano pieczeé dotyczaca dokonania zakupu z trybie ww. ustawy.

Rozdziat 85415 - Pomoc materialna dla uczniow o charakterze socjalnym

Plan wydatkdow w rozdziale ustalony zostat na 2024 r. w wysokosci 6 567,03 zt i zostat

przeznaczony w cato$ci na realizacje Rzgdowego programu pomocy uczniom

niepetnosprawnym w formie dofinansowania podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych

i materiatéw éwiczeniowych na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 maja

2023r. w sprawie szczegotowych warunkéw udzielania pomocy uczniom

niepetnosprawnym w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw, materiatow

edukacyjnych i materiatow céwiczeniowych w latach 2023-2025 (Dz. U. z 2023r.,

poz. 1046)

Kontroli poddano pie¢ losowo wybranych wnioskéw o dofinansowanie zakupu

podrecznikéw i materiatdow edukacyjnych, éwiczeniowych dla uczniéw Zespotu Szkot

w roku szkolnym 2024/2025. W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

-wedtug ztozonych oswiadczen pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej uczniowie
spetniali warunki do objecia pomocg;

- kwota dofinansowania byta zgodna z powyzszym rozporzadzeniem;

-do kazdego wniosku dotgczone byty dowody zakupu podrecznikéw i materiatéw
(faktury VAT) lub odwiadczenia o zakupie podrecznikéw;

- $rodki finansowe na udzielenie pomocy zostaty wyptacone w kwotach wynikajgcych
Z wnioskow.

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

IV.2. Wynagrodzenia

Podczas czynnosci kontrolnych dokonano kontroli prawidtowosci wykazania wydatkow
w 84010 oraz § 4790 w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S na podstawie préby wydatkow
Z tytutu wynagrodzen za grudzien 2024 r. oraz pochodnych od wynagrodzen zaptaconych
w grudniu 2024 r., co przedstawiajg ponizsze zestawienia.

Zestawienie wydatkow z tytutu wynagrodzen w § 4010 wykonane w grudniu 2024 r.

(w zt)
Sprawozdanie Sprawozdanie

. .| budietowe Rb-28S za | budietowe Rb-285za | Wydatki w§ 4010

Rozdziat klasyfikacji R o, ]
S listopad 2024r. - grudzien 2024r.- |wykonane w grudniu

) wydatki narastajgco z § |wydatki narastajaco z § 2024r.
4010 4010
1 2 3 4

80115 708 526,27 766 056,58 57 530,31
80120 103 213,90 111 902,89 8688,99
85410 722 071,03 782711,52 60 640,49
razem 1533811,20 1660670,99 126 859,79
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Zestawienie poréwnawcze wydatkéw z tytutu wynagrodzernn w § 4010

(w zt)
Wydatki ,
Rozdziat w §4010 Wydatki
przeks.wyd
klasyfikacji wykonane nakonto |potracenial PPK-11 [PPK-12 ZUs NFZ us i w § 4010
2 atkéw K.U.
budzetowej| w grudniu 2024 naliczone razem
I.
1 2 3 4 5 6 7 9 11 12 13
80115 766 056,58 | 42 296,74 1639,81| 90,76 | 7542 | 7975,34| 4600,77 | 3006,04 |- 2154,57 57 530,31
80120 111902,89 [ 6565,17 - 13,57 | 11,27 | 1191,85 687,43 449,15 |- 229,45 8688,99
85410 782711,52 | 43330,42 | 3946,50 - - 7901,83 | 4863,22 | 2622,58 |- 2024,06 60 640,49
razem 1660670,99 | 92192,33 | 5586,31 | 104,33 | 86,69 | 17069,02 | 10151,42 | 6 077,77 |- 4408,08 126 859,79
Wydatki z tytutu wynagrodzen w § 4790 wykonane w grudniu 2024 r.
“(wzi)
Sprawozdanie Sprawozdanie
. _.| budzetowe Rb-28S za | budzetowe Rb-285za | Wydatki w § 4790
Rozdziat klasyfikacji R 357
budsetowei listopad 2024 r. - grudzien 2024r.- [wykonane w grudniu
) wydatki narastajgco z 8 |wydatki narastajgco z § 2024r.
4790 4790
1 2 3 4
80115 5391517,65 5824 461,25 432 943,60
80120 1447 114,82 1584 863,63 137 748,81
80152 25 016,61 30893,50 5876,89
85410 589 102,52 640 867,29 51764,77
razem 7452 751,60 8081 085,67 628 334,07
Zestawienie poréwnawcze wydatkéw z tytutu wynagrodzern w § 4790
(w zt)
Wydatki
Rozdziat w §4790 przeks. :::1?:;
klasyfikacji| wykonane nakonto [potrgcenia| PPK-11 | PPK-12 ZUs NFZ us wydatkow naliczone
budzetowej| w grudniu K.U.
razem
20241,
1 2 3 4 5 6 7 9 11 12 13
80115| 5824461,25 | 303237,23 | 21140,06 | 833,06 | 866,71 | 56577,99 | 32892,11 | 33267,45 |- 16349,43 | 432465,18
80120| 1584863,63 | 102 041,48 - 263,07 | 273,68 | 17789,67 | 10343,52 | 10478,04 |- 3440,65 | 137748,81
85410 6408567,29 | 36194,24 1857,85 484,78 478,42 | 7351,65| 4164,37 | 342351 |- 1711,63 | 52243,19
80195 30 893,50 4052,92 785,79 445,11 593,07 5 876,89
razem 808108567 | 445525,87 | 22997,91 | 1580,91 | 1618,81 | 82505,10 | 47 845,11 | 47762,07 |-21501,71 | 628 334,07

Na podstawie wydatkéw z tytutu wynagrodzen za grudzient 2024 r. oraz pochodnych od
wynagrodzen wydatkowanych w grudniu 2024 r. stwierdzono zgodno$¢ wydatkéw
w & 4010 oraz § 4790 ujetych w sprawozdaniu budzetowym Rb-288S.
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Podczas kontroli sprawdzono zgodnos$é danych wykazanych w listach ptac za grudzien
2024 r. zangazami dla losowo wybranych trzech pracownikéw administracji oraz siedmiu
nauczycieli, wedtug ponizszego zestawienia.

Zestawienie danych z list ptac dla pracownikéw administracji i nauczycieli

(w zt)
Lp. Wynagroc'lzenie Dodatki Wynagrodzenie Potrgceiili Wynagrodzenie Nr Listy | Data wyptaty
zasadnicze  |Stazowy |Fukcyjny |Motywacyjny [Wychowaw. brutto netto

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i1

1 6221,00| 1244,20| 500,00 7965,20] 2348,62 5616,58| 148/24 | 20.12.2024
2 5101,00{ 816,16 5917,16 2159,77 3757,39| 148/24 20.12.2024
3 5600,00| 1120,00 6 720,00 1809,19 4910,81| 148/24 20.12.2024
4 5915,00| 1123,85 473,20 7512,05| 3111,04 4401,01| 143/24| 02.12.2024
5 5915,00| 1183,00 591,50 7 689,50 2545,84 5143,66| 143/24 02.12.2024
6 5057,00] 606,84 353,99 300,00 6317,83 1'726,64 4591,19| 143/24 02.12.2024
7 2912,08 58,24 2970,32 691,40 2278,92| 143/24 02.12.2024
8 4908,00| 687,12 245,40 5840,52| 1590,81 4249,71| 143/24 02.12.2024
9 4908,00| 147,24 441,72 300,00 5 796,96 1514,9 4282,00| 143/24 02.12.2024
10 3667,30 36,67 3703,97| 1149,47 2554,50| 143/24 | 02,12.2024

razem 50204,38[ 6928,41] 500,00 2200,72 600,00, 60433,51] 18647,74 41785,77

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

- wynagrodzenie zasadnicze oraz dodatki: stazowy, funkcyjny, motywacyjny oraz z tytutu
wychowawstwa byty naliczone w listach wynagrodzen zgodnie z przedtozonymi
do kontroli angazami;

-wynagrodzenia netto do wyptaty wynikajgce z list ptac byto zgodne z kwotami
przekazanymi na konta bankowe;

- wyptaty wynagrodzenia dokonano w terminie okreslonym w regulaminie wewnetrznym
(administracja) oraz w terminie okreslonym w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
nauczyciela

Nieprawidtowos$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

V. STOSOWANIE REGULAMINU  UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZE) NIZ 130 000 Zt.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych sprawdzono przestrzeganie procedur okreslonych

w Regulaminie udzielania zamdwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt

(zwany dalej: Regulamin zamdwieri publicznych) stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia

Nr 2/2024 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 z dnia 1 stycznia 2024 r." (zwanego dalej:

Regulaminem zamodwierd) na podstawie trzech, najwyzszych kwotowo zamowien

publicznych. ujetych w Rejestrze zamdwien publicznych w 2024 r.

I. Wirtualny biznes - realne kompetencje. Symulatory biznesu i zarzgdzania
rzeszowskich szkét ponadpodstawowych —2024 o wartosci 50 000,00 zt. Przedmiotem
zamoéwienia byta dostawa specjalistycznego oprogramowania dotyczacego sytuacji
biznesowych zawierajgcych planowanie i zarzadzanie przedsigbiorstwem dla uczniéw

7 Zarzadzenie Nr 2/2024 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Rzeszowie w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 ztotych.
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szkét ponadpodstawowych oraz przeprowadzenie certyfikowanych szkolen dla
nauczycieli.

W wyniku analizy dokumentacji dotyczacej udzielenia ww. zaméwienia ustalono:

1.

2.

Procedure udzielenia zamoéwienia wszczeto na wniosek Dyrektora Zespotu Szkét
zgodnie z § 3 ust. 1i 2 Regulaminu zamoéwien publicznych.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie BIP Miasta Rzeszowa zgodnie § 4 ust. 2
pkt 1 Regulaminu zamdwien publicznych.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy sporzadzono i ztozono do Dyrektora Zespotu Szkot
notatke stuzbowg cz. Il z przeprowadzonych czynnosci przy udzielaniu zaméwienia,
ktéra zostata przez niego zatwierdzona 26.06.2024 r. zgodnie § 5 ust. 2 Regulaminu
zamowieri publicznych.

W dniu 26.06.2024 r. zawarta zostata umowa Nr ZS2Rz.261.4.2024 z Revas Spoétka
z0.0. ul. Wrzestawa Romanczuka 3, 35-302 Rzesz6w (8§ 5 ust. 2 Regulaminu zamowien
publicznych). Kwota do zaptaty za wykonanie umowy : 50 000,00 zt.

Zamoéwienie zostato ujete w rejestrze zamoéwien publicznych, o wartosé
mniejszej niz 130 000 zt, pod pozycja 4 (§ 6 ust. 2 Regulaminu zamdwien).

. Sukcesywna dostawa $rodkéw czystosci i chemicznych w 2025 roku o wartosci

58 301,68 zt.

. Procedure udzielenia zamdéwienia wszczeto na wniosek Dyrektora Zespotu Szkot

zgodnie § 3 ust. 1i 2 Regulaminu zamoéwien publicznych.

. Zapytanie ofertowego zamieszczono na stronie BIP Miasta Rzeszowa zgodnie § 4

ust. 2 pkt 1 Regulaminu zamdwien publicznych.

. Po dokonaniu wyboru wykonawcy sporzadzono i ztozono do Dyrektora Zespotu Szkot

notatke stuzbowg cz. Il z przeprowadzonych czynnosci przy udzielaniu zamowienia,
ktéra zostata przez niego zatwierdzona w dniu 13.12.2024r. zgodnie § 5 ust. 2
Regulaminu zamdéwien publicznych.

. W dniu 23.12..2024r. zostata zawarta umowa Nr ZS2Rz.261.25.2024 z Firmg

Handlowg SOFT Marta Mazur, Mariusz Mazur Sp. j. ul. Chmaja 4, 35-021 Rzeszow
(8 5 ust. 2 Regulaminu zamdéwien publicznych). Kwota do zaptaty za wykonanie umowy:
58 301,68 zt.

. Zamowienie zostato ujete w rejestrze zamoéwien publicznych, o wartosé

mniejszej niz 130 000 zt, pod pozycja 25 (§ 6 ust. 2 Regulaminu zamowieri publicznych).

.Dostawa artykutéw zywnosciowych do stotéwki przy Zespole Szkét Nro 2

w Rzeszowie, pakiet Nr 1 — Nabiat, sery, jogurty o wartosci 76 379,10 zt.

. Procedure udzielenia zamoéwienia wszczeto na wniosek Dyrektora Zespotu Szkét

- 83 ust. 1i2 Regulaminu zamowien publicznych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze notatka stuzbowa w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego, ktéra dokumentuje wszczecie procedury
zamoéwienia nie byta sporzadzona wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1
do Regulaminu zamdwien publicznych.

Ponadto w notatce stuzbowej cz. | nieprawidtowo wykazano szacunkowa wartos¢
zamowienia w wysokosci 414 000,00 zt netto. W toku kontroli ustalono,
ze jako szacunkowa wartos¢é zamowienia wykazano sume zbiorcza wszystkich
pakietow od numeru | do numeru VIIl na dostawe artykutéw zywnosciowych do
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stotowki przy Zespole Szkét. Szacunkowa wartosé zamowienia pakietu
nr | (nabiat) winna by¢é wykazana w kwocie 68 103,89 zt netto.
Na okoliczno$¢ stwierdzonych nieprawidtowos$ci Dyrektor Zespotu Szkdt ztozyta
wyjasnienie, z ktérego wynika, ze w trakcie przygotowania szacowania wartosci
zamoéwienia dotyczgcego zakupu pakietéw zywnosciowych w notatce stuzbowej
popetniono btad polegajgcy na potraktowaniu wszystkich pakietéw jako jednejtgcznej
pozycji. Zgodnie z zasadami szacowania, takze z uwagi na zdecydowany charakter
i sktad poszczegolnych pakietéw, powinny one zostaé¢ ujete oddzielnie. Zostato
to uwzglednione w zatagczniku do notatki stuzbowej. Btad wynikat z niedopatrzenia.
W rezultacie szacowana warto$¢ zostata pierwotnie przedstawiona jako suma
zbiorcza wszystkich pakietow.

2. Zapytanie ofertowego zamieszczono na stronie BIP Miasta Rzeszowa - § 4 ust. 2 pkt 1
Regulaminu zamdwien publicznych.
W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze termin sktadania ofert byt
krétszy niz 5 dni roboczych. W toku kontroli ustalono, ze zapytanie ofertowe
zamieszczono na stronie BIP w dniu 15.11.2024 r. Wedtug § 4 ust. 7 pkt 6 zapytanie
ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdélnosci miejsce i termin sktadania ofert,
nie krétszy niz 5 dni roboczych. W zapytaniu ofertowym termin sktadania ofert
ustalono na 22.11.2024 r. Otwarcie ofert nastagpito w dniu 22.11.2024r. o godz.
10:00, tj. termin sktadania ofert byt krétszy niz 5 dni roboczych.
Zasady obliczania terminéw okreslonych w dniach uregulowane sg w ustawie
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdézn. zm.).
Zgodnie z art. 111 § 1 termin oznaczony w dniach kofczy sie z uptywem ostatniego
dnia. Natomiastw art. 111 § 2 przyjete jest, ze jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego
w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia,
w ktérym to zdarzenie nastgpito.
Na powyzszg okoliczno$é Dyrektor Zespotu Szkot ztozyt wyjasnienie w ktérym uznat,
ze termin sktadania ofert powinien wynosié¢ 5 dni (roboczych) z wytgczeniem dnia
publikacji na stronie BIP.

3. Po dokonaniu wyboru wykonawcy nie sporzagdzono notatki stuzbowej w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartosé¢ nie przekracza
130 000 zt cz. ll. Wedtug 8§ 5 ust. 2 Regulaminu zamowien publicznych po dokonaniu
wyboru wykonawcy pracownik jednostkiw zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci
przy udzielenie zamoéwienia, sktada do kierownika jednostki notatke stuzbowag
stanowigcg zatgcznik numer 1 do Regulaminu zamdwien publicznych

4. W dniu 13.12.2024 r. zawarto umowe Nr 261.21.1.2024 r. z Okrggowg Spotdzielnig
Mleczarska, ul. Wygodna 147, 32-700 Bochnia (§ 5 ust. 2 Regulaminu zamdwien).
tgczna kwota zamdéwienia wynosita 76 379,10 zt.

Zamoéwienie zostato ujete w rejestrze zamodwienn publicznych, o wartosé
mniejszej niz 130 000 zt, pod pozycja 23 (§ 6 ust. 2 Regulaminu zamowien).
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VI. KONTROLA W ZAKRESIE PRAWIDLOWOSCI | TERMINOWOSCI SPORZADZANIA
SPRAWOZDAN FINANSOWYCH ORAZ BUDZETOWYCH, W TYM ZGODNOSCI
Z EWIDENCJA KSIEGOWA.

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia sprawozdania finansowego
za 2024 r. Sprawozdanie finansowe sporzadzono w terminie wymaganym przepisami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.),
byty prawidtowe pod wzgledem formalno-rachunkowym. Wykazane w nich dane wynikaty
z ewidencji ksiegowej.

Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia sporzgdzonych przez Zespét Szkét nastepujgcych

sprawozdan budzetowych za 2024 r.:

- Rb - 27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowe;j
jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2024 r.;

- Rb — 28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2024 r.;

- Rb—-N —kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywéw
finansowych wg stanu na koniec IV kwartatu 2024 r.;

- Rb-Z -kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéow dtuznych
oraz poreczen i gwarancji wg stanu na koniec IV kwartatu 2024 r.

Sprawozdania budzetowe byty prawidtowe pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym, a dane w nich zawarte wynikaty z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania
zostaty terminowo przekazane do Gminy Miasta Rzeszow.

Na powyzszych ustaleniach protokét kontroli zakonczono.

ZALACZNIKIDO PROTOKOLU KONTROLI

Zatagcznik nr 1 —Zestawienie dokumentéw poddanych kontroli w rozdziale 80115 za okres
od 1.12do 31.12.2024 r,;

Zatgcznik nr 2 — Zestawienie dokumentéw poddanych kontroli w rozdziale 80120 za okres
od 1.12do 31.12.2024 r.;

Zatgcznik nr 3 — Zestawienie dokumentow poddanych kontroli w rozdziale 85410 za okres
0d 1.12d0 31.12.2024r.;
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Kierownik jednostki kontrolowanej zostat powiadomiony o przystugujgcych mu zgodnie z 818
Regulaminu przeprowadzania kontroli (zamieszczonego na stronie internetowej Biuletynu
Urzedu Miasta Rzeszowa pod adresem https://bip.erzeszow.pl/3795-wydzial-kontroli-i-
nadzoru-od-dnia-6092024r/107929-informacje-o-wydziale.html) — prawie do wnoszenia
w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu pisemnych wyjasnien
lub zastrzezen, co do ustaleri zawartych w protokole kontroli.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
Dyrektorowi Zespotu Szkét Nr 2 w Rzeszowie.

Rzeszow, ZL" A e SO 2025r Rzeszow, ...... 2 6‘;95@202&
Kontrolujgcy Kierownik jednostki kontrolowanej
DOYREKTOR
Zespehi Szkot Nr 2 w Rzeszowie

R st B /'5_',(//4’/— rgirfAgnfeszka Galos

..................................................................................................................

Tomasz Birut
Gtéwny Specjalista
Wydziat Kontroli i Nadzoru
Urzgd Miasta Rzeszowa

72sPOL SZKOL NR 2
Tadeusza Rejtana

'6 Rzeszow, al. Rejtana 3
NIP: 813-27-98-329
.7 748 29 40, fax 17 748 29 63
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