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BK.1711.6.2024

Rzeszow, 7 maja 2024 r.

PROTOKOL, KONTROLI

Zespol Szkot Ksztalcenia Ustawicznego w Rzeszowie;

k :
Jednostka kontrolowana ul. Sucharskiego 4; 35-225 Rzeszow.
Termin przeprowadzenia W dniach 9,11-12,15-19, 22-26 kwietnia 2024 r.
kontroli:

Przeprowadzajacy kontrole:

Pawel Watrébski —~ Gtéwny specjalista w Biurze Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa.

Numer i data upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli:

Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.78.2024 z 9 kwietnia 2024 r. podpisane
z upowaznienia Prezydenta Miasta Rzeszowa przez Pana Bogustawa
Bieniasza — Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Przedmiot kontroli:

Kontrola kompleksowa.

Okres objety kontrols:

0d 01.01.2023 r. do 31.03.2024 r.

Kierownik kontrolowane;j

Robert Barfowski —~ Dyrektor.

1 udzielali wyjasnien:

Jjednostki:
Robert Barlowski — Dyrektor;
L Irena Chmiel — Gtéwny ksiegowy;
Dokumenty udostepniali Mariusz Byjo$ — Kierownik dziatu gospodarczego;

Barbara Kubicka — Specjalista ds. kadrowych;
Joanna Byjos — Specjalista.

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyte sa wyrazy:

»ZSKU” —nalezy przez to rozumieé jednostke kontrolowana;
»Dyrektor” — nalezy przez to rozumieé Dyrektora jednostki kontrolowanej;

., Gléwny ksiegowy” — nalezy przez to rozumieé Gléwnego ksiggowego jednostki kontrolowanej;

.»Intendent” - nalezy przez to rozumieé pracownika na stanowisku Intendenta w Jjednostce kontrolowanej;
»Kontrolujgcy” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Kontroli Urzgdu Miasta Rzeszowa
upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

»BIP” — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznes;;

L ZFSS” — nalezy przez to rozumieé¢ Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

»ZNP” —nalezy przez to rozumie¢ Zwiazek Nauczycielstwa Polskiego;

»ZUS” ~ nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ubezpieczeh Spolecznych;

» Ustawa o systemie oswiaty” — nalezy przez to rozumieé Ustawe z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz.U. 2022.2230z 02.11.2022 r.);

., Regulamin zaméwieni publicznych do 130 000 z8” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania
zamowier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 z1 obowiazujacy w ZSKU;

. Ustawa prawo oswiatowe” ~ nalezy przez to rozumieé Ustawe z 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe
(Dz.U. 2023.900 z 12.05.2023 r.);

» Ustawa 0 ZFSS” - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
swiadezen socjalnych (Dz.U.2024.288 z 29.02.2024 r.);

»Ustawa o zwigzkach zawodowych” - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 23 maja 1991 r.
0 zwigzkach zawodowych (Dz.U.2022.854 z 20.04.2022 r. )s
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* , Ustawa Kodeks pracy” — nalezy przez to rozumieé Ustawe z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2023.1465 z 31 lipca 2023 r.);

* . Ustawa o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 z 04.07.2023 r. ),

* ,Ustawa PZP” - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U.2023.1605 z 14.08.2023 r.);

* ., Rozporzgdzenie w sprawie dokumentacji pracowniczej” — nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz.U.2024.535 2 10.04.2024 r.);

* |, Rozporzadzenie ws. bezpieczeristwa i higieny” — nalezy przez to rozumieé Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2022 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1604 z 17.09.2020 r.);

* . Regulamin zamdéwien publicznych do 130 000 z#” — nalezy przez to rozumieé Regulamin udzielania
zamowien publicznych o wartosei mniejszej niz 130 000 zlotych wprowadzony zarzadzeniem
nr 1/01/2023 Dyrektora z 2 stycznia 2023 .

Podczas rozmowy telefonicznej w dniu 5 kwietnia 2024 r. Kontrolujgcy poinformowal Dyrektora o majacej
nastapi¢ kontroli od 9 kwietnia 2024 r. W dniu 9 kwietnia 2024 r. (przed przystgpieniem do czynnosci
kontrolnych) Kontrolujgcy okazal Dyrektorowi pisemne, imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
oraz wyartykutowat wstepny plan przebiegu kontroli, co do ktérego Dyrektor nie wnidst zastrzezen.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu wskazanym w powyzszej tabeli, kontroly
objeto nastepujace obszary dzialalnosci ZSKU:

I KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCI ..o 3
II KONTROLE I WYNIKI KONTROLI ..........c..ccocoooemeemeooeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeooeeeeoeeoeoeoeoeoeoeoeoeooeooeooeoee 3
. WYNAJEM OBIEKTOW I POMIESZCZEN. ...........oooooooeceeeeeeoeoeeooeoeoeoeooeooooooeoooeooeooo 5
V. POLITYKA RACHUNKOWOSCI .....ccooovosooioorereoeeeeeeeeeeeeeeeeeseesoeeeeeeeeoeooeoeoeoeoeoeoeoeeeoeoeoeo 7
V. POWIERZENIE OBOWIAZKOW 1 ODPOWIEDZIALNOSCI W ZAKRESIE GOSPODARKI

FINANSOWEL. c.....cotouiositienireoes et eee oo oo 8
VI KONTROLAMAGAZYNOW............coooocccceoreeememeeeeseeeeeeeeeeoseoeoeeeeeeeeoeeooeoeoooooooooeooeooo 8
VII.  SZKOLENIA PRACOWNIKOW W ZAKRESIE UDZIELANIA PIERWSZE] POMOCY

PRZEDMEDYCZNEL. ...t 10
VIII.  KONTROLA ZAPEWNIENIA BEZPIECZNYCH I HIGIENICZNYCH WARUNKOW KORZYSTANIA

Z OBIEKTOW ZSKU. ........ccooooreomeemsooeesoeeessoeeeesesoeseeeseeeeeeeeoeoeoeoeoeeoeoeooooeoo 10
IX. GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZFSS. .......ovovoooooeoeoeoeoeeooeoeeeeoeoeoeoeooooeoooooooooo 11
X PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH I DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE STOSUNKIEM

L L 13
XL WYPLATA WYNAGRODZEN. ........ccoooovvooooevmmmereeereoeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeoeoeeoeoeoeoeoooooeoooeoeooeoooeoo 14
XII. OPINIA RADY SZKOLY, RADY RODZICOW I RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY

1 PRZEDSZKOLA PROJEKTU PLANU FINANSOWEGQ ZSKU. oo 14
XII. PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH......ooooooooo 14
XIV. . DOWODY KSIEGOWE.................oovvoveveeeeemmmmseeseoseeeeeeeeeereseeeeeoeseeeeeoeoeoeooeooeooeoeeoeeoeeoeoeoe 16
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XV INWENTARYZACTA. ... 17
XVI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE. .......cc..cccoeceeeoeoeeeeeoeeeeeoeeoeoeooeoeeoeooeoeoooooeoooeoooo 17
INFORMACIJE O JEDNOSTCE.

Organem prowadzacym_ZSKU jest Gmina Miasto Rzeszéw, a organem sprawujagcym nadzér pedagogiczny
Jest Podkarpacki Kurator O$wiaty w Rzeszowie. ZSKU dziala na podstawie Ustawy o systemie oswiaty oraz

statutu ZSKU.

ZSKU skilada sie z:

¢ X Liceum Ogolnoksztalcgcego;

e Technikum nr 12;

» Szkoly Branzowej I stopnia nr 11;

* Centrum Ksztalcenia Ustawicznego obejmujacego: Licgum Ogélnoksztatcace dla Dorostych; Szkole
Podsta'g&owg\dla_Doroslych ; %zkoh; Policealng dla Doros{ych) Bromiomwn

57_';9,1 ~ M j?f‘o ni~ nr 3
Zarzadzeniem nr VIII/1317/2021 Prezydéma Miasta Rzeszowa z 13 maja 2021 r. zostato powierzone Panu

Robertowi Bartowskiemu stanowisko dyrektora £SKU na okres od 1 wrze$nia 2021 r. do 31 sierpnia 2026 r.

W dniu 31 sierpnia 2021 r. Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa (z upowaznienia Prezydenta Miasta

Rzeszowa) udzielila pelnomocnictwa (znak ORA-0.0052.317.2021 ) Panu Robertowi Barlowskiemu —

Dyrektorowi ZSKU m.in. do:

* podejmowania czynnosci zwyklego zarzadu zwigzanych z prowadzeniem statutowej dziatalnosci ZSKU,
W tym do zaciggania zobowigzan niezbednych do realizacji zadan;

* zawierania uméw dzierzawy i najmu wolnych lokali ZSKU.

L KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCI.

W dniu 9 kwietnia 2024 r. Kontrolujgcy dokonat ogledzin terenu wok6t budynkéw oraz pomieszezen ZSKU
tj. budynku szkoly i internatu, podczas ktérych stwierdzil, ze na terenie wokot budynku oraz wewngtrz
budynku utrzymana jest czystos¢ i porzadek. W ww. czynnosciach uczestniczyt Dyrektor.

I1. KONTROLE I WYNIKI KONTROLI.

1) Kontrole przeprowadzone od 2022 r.
Na podstawie adnotacji w Ksigzce kontroli ZSKU (druk Kn-14 - pierwszy wpis 18 grudnia 1996 r.),
przedlozonych dokumentéw z przeprowadzonych kontroli oraz strony internetowej  BIP:
https://bip.erzeszow.pl/pl/237-zespol-szkol-ksztalcenia-ustawicznego/3368-kontrole-
zewnetrzne.himl#tresc Kontrolujgey ustalit, ze w ZSKU w okresie od 2022 . przeprowadzono kontrole
w zakresie:
a) Sprawdzenia warunkéw produkcji i obrotu zywno$cig oraz kontroli warunkéw Zywienia w stotdwee
internatu ZSKU (Protokdt nr PSN.9020.9.2.2022 z 15.03.2022 r. );
W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci. Ww. kontrola zostata wpisana do
Kisigzki kontroli ZSKU pod pozycija nr 62 (str. 16-17). Informacja pokontrolna zostala zamieszczona
na stronie BIP ZSKU.
b) Sprawdzenia stanu sanitarnego internatu ZSKU (Protokol nr PSZ.9020.4.5.2022 z 15.03.2022 r. );
W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidlowosci (zostaly wydane jedynie zalecenia
dotyczqce odmalowania prysznicéw na 3 pigtrze). Ww. kontrola nie zostata wpisana do Ksigzki
kontroli ZSKU. Informacja pokontrolna zostala zamieszczona na stronie BIP ZSKU.
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<)

Kontroli z ZUS (Protokdt znak 352022040012PRO00] z 20.04.2022 r. ) w zakresie:

* Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na bezpiecznie spoleczne oraz innych skladek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest ZSKU oraz zglaszanie do ubezpieczeni spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego;

e Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczei spolecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytuh;

® Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe;

* Wystawianie za$wiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczenia spolecznego;

* Prawidlowos¢ i rzetelno$é danych przekazanych do ZUS we wniosku o $wiadczenie postojowe na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegOlnych rozwigzaniach zwiazanych
z zapobieganiem , przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych;

* Prawidlowos¢ i rzetelnosé danych przekazanych do ZUS we wniosku o zwolnienie z obowiazku

oplacania skladek zlozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.
W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci. Ww. kontrola zostata wpisana do
Kisiqzki kontroli ZSKU pod pozycja nr 63 (str. 16-17). Informacja pokontrolna zostala zamieszczona
na stronie BIP ZSKU.

d) Sprawdzenia stanu sanitarnego szkoly ZSKU (Protokdt nr PSN.9020.7.1.2023 z 27, 02.2023 r.);

e)

2)

W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci. Ww. kontrola zostata wpisana do

Ksigzki kontroli ZSKU pod pozycja nr 64 (str. 18-1 9). Informacja pokontrolna zostata zamieszczona

na stronie BIP ZSKU.

Zgodnosci z przepisami prawa przyjmowania do ZSKU i wspomagania nauki os6b niebedacych

obywatelami polskimi oraz oséb bedacych obywatelami polskimi podlegajacymi obowiazkowi

szkolnemu lub obowigzkowi nauki, ktére pobieraly nauke w szkotach funkcjonujacych w systemach

oswiaty innych panstw (Protokét kontroli z 13.06.2023 r. ).

W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci (zostaly wydane jedynie zalecenia

w zakresie realizacji zaje¢ dla oddziatu przygotowawczego w grupach nieprzekraczajgcych 25

uczniow (§ 16 ust.2 RMEN — termin realizacji do 01.09.2023 r.)). Ww. kontrola zostata wpisana do

Ksiqzki kontroli ZSKU pod pozycja nr 65 (str. 18-1 9). Informacja pokontrolna zostala zamieszczona

na stronie BIP ZSKU.

Sprawdzenia warunkéw produkcji i obrotu zywnoscig oraz kontroli warunkéw zywienia w stoléwce

internatu ZSKU (Protokdt nr PSZ.9020.4.207.2023 z 24.10.2023 r. );

W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci. Ww. kontrola zostala nie zostata

wpisana do Ksigzki kontroli ZSKU. Informacja pokontrolna zostata zamieszczona na stronie BIP

ZSKU.

Czynnosei  kontrolno-rozpoznawczych  (Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli znak

MZ.522.11.2024.1.DL z 12.02.2024 r.) w zakresie:

® Oceny zgodnoSci z wymogami ochrony przeciwpozarowej rozwiazafi technicznych
zastosowanych w obiekcie budowlanym — monitoring pozarowy, podlaczenie SSP do COAP
w KM PSP w Rzeszowie;

* Postepowania z substancjami zubozajacymi warstwe ozonows, fluorowanymi gazami
cieplarnianymi i pozostalymi fluorowanymi gazami cieplarnianymi w rozumieniu ustawy z dnia
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15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych warstwe ozonowg oraz o niektorych fluorowanych
gazach cieplarnianych, wykorzystywanymi w ochronie przeciwpozarowej, a takze systemami
ochrony przeciwpozarowej oraz gasnicami zawierajgcymi te substancje lub gazy lub od nich
uzaleznionymi.
Zgodnie z protokotem kontroli znak MZ.522.11.2024.3.DL z 18 kwietnia 2024 r. stwierdzone
nieprawidlowosci (brak wlasciwej transmisji alarméw pozarowych) zostaly usunicte w trakcie
kontroli. Ww. kontrola zostata wpisana do Ksigzki kontroli ZSKU. Informacja pokontrolna zostata
zamieszczona na stronie BIP ZSKU.

W czasie kontroli nalezy poprosié¢ osobe/by kontrolujaca/ce o dokonanie wpisu do Ksiazki kontroli ZSKU.

a jezeli kontrolujacy odméwi/wia, wowczas nalezv dokonaé wpisu samodzielnie z jednoczesna adnotacija

0 odmowie wpisu przez kontrolujacego/cych.

2)

II1.

I

2)

3)

Kontrole przeprowadzone przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Ostatnia przeprowadzona przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa kontrola odbyla si¢ w okresie
od 29.05.2017 r. do 27.06.2017 r. i dotyczyta kontroli gospodarki finansowej jednostki za II potrocze
2016 r. w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych ze szczegdlnym uwzglednieniem zawierania
1 realizacji uméw. W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidlowosci.

WYNAJEM OBIEKTOW I POMIESZCZEN.
Regulamin wynajmowania.

Zarzadzeniem nr 8/02/2022 Dyrektora z dnia 21 sierpnia 2022 r. zostaly wprowadzone zasady
wynajmowania i korzystania z obiektéw i pomieszczen ZSKU. Regulamin wynajmowania
i korzystania z obiektéw i pomieszczers w ZSKU stanowi zalgcznik nr 1 do ww. zarzadzenia.

Wykaz dni i godzin wynajmu oraz rodzaju obiektéw i pomieszczeri.

Zgodnie z § 3 ust. 1 ww. Regulaminu wynajmowania i korzystania z obiektéw i pomieszczer w ZSKU
wynajmujacy jest zobowiazany nie pézniej niz do 30 wrzeénia danego roku szkolnego posiadaé
informacje¢ obejmujaca wykaz dni i godzin wynajmu w roku szkolnym oraz rodzaj obiektéw
1 pomieszczen przeznaczonych na wynajem oraz ich powierzchnie.

Dyrektor sporzadzit Informacje dotyczqeq wynajmu pomieszczeri w ZSKU w roku szkolnym 2023/2024
zawierajacg m.in. wykaz dni i godziny wynajmu oraz rodzaje i powierzchnie obiektéw i pomieszczen
przeznaczonych na wynajem.

Wykaz stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen.

Zgodnie z § 4 ww. Zarzadzenia nr 8/02/2022 Dyrektora z dnia 21 sierpnia 2022 r. zostal
wprowadzony Wykaz stawek czynszu za wynajem obiektéw i pomieszczen ZSKU. Aneksem nr 1 do
ww. zarzadzenia zostaly wprowadzone zmiany stawek czynszu, ktére obowigzywaly w 2023 r., tj.:

e Sala gimnastyczna: 110,88 z! netto za 1 godzing;

e Sala lekcyjna: 81,18 zf netto za 1 godzine;

e Sklepik: 73,92 zl netto za 1 m?;

® Inne pomieszczenia szkola-internat: 48,84 z1 netto za 1 m?;

® Parkingi komercyjne: 5,28 z netto za 1 m?;

¢ Automaty spozywcze: 269,28 z! netto za 1 m2.

Kontrola uméw zawartych w 2023 r. wykazala, ze stawki czynszu zawarte w tych umowach sg zgodne
z ustalonymi stawkami czynszu wprowadzonymi ww. aneksem nr 1 do ww. zarzadzenia.
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Aneksem nr 2 do ww. zarzadzenia zostaly wprowadzone zmiany stawek czynszu, ktore beda
obowigzywaly w 2024 r. Stawki czynszu w 2024 r. zostaly zwickszone o ok. 10 % w stosunku do
2023 r.

4) Umowy najmu.

Zgodnie z § 1 ust. 5 ww. regulaminu obiekty i pomieszczenia szkolne wynajmowane sa na podstawie
umowy zawartej pomiedzy wynajmujagcym a najemca. Zgodnie z § 7 ust. 1 ww. regulaminu zmiana
umowy wymaga sporzadzenia pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci.

Kontroli poddano umowy najmu zawarte w 2023 r. Zgodnie z przedlozonym Kontrolujgcemu
Rejestrem uméw 2023 r., w 2023 r. zostaly podpisane umowy najmu dotyczace wynajmu:

e Sali gimnastycznej (30 uméw):

— umowa nr: 1/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

— umowa nr: 2/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

— umowa nr: 3/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

— umowa nr: 9/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

— umowa nr: 10/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
—~ umowa nr: 11/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 12/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 13/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 14/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 15/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
- umowa nr: 16/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 17/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 20/2023/ZSKU z 10.01.2023 r.;
— umowa nr: 21/2023/ZSKU z 10.01.2023 r.;
— umowa nr: 22/2023/ZSKU z 12.01.2023 r.;
— umowa nr: 25/2023/ZSKU z 14.03.2023 r.;
~ umowa nr: 38/2023/ZSKU z 14.04.2023 r.;
— umowa nr: 47/2023/ZSKU z 31.07.2023 r.;
— umowa nr: 50/2023/ZSKU z 31.08.2023 r.;
— umowa nr: 51/2023/ZSKU z 05.09.2023 r.;
— umowa nr: 52/2023/ZSKU z 05.09.2023 r.;
— umowa nr: 57/2023/ZSKU z 02.10.2023 r.;
— umowa nr: 58/2023/ZSKU z 10.10.2023 r.;
— umowa nr: 59/2023/ZSKU z 27.10.2023 r.;
— umowa nr: 60/2023/ZSKU z 27.10.2023 r.;
— umowa nr: 61/2023/ZSKU z 27.10.2023 r.;
— umowa nr: 62/2023/ZSKU z 27.10.2023 r.;
— umowa nr: 64/2023/ZSKU z 24.11.2023 r.;
— umowa nr: 1/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

— umowanr: 1/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

e Sali (2 umowy):
— umowa nr: 42/2023/ZSKU z 22.05.2023 r.;
— umowa nr: 63/2023/ZSKU z 16.11.2023 r,;
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¢ Powierzchni pod automat (3 umowy):
— umowa nr: 4/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 8/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;
— umowa nr: 23/2023/ZSKU z 27.02.2023 r.;

* Pomieszczenia sklepiku szkolnego (1 umoway):
— umowa nr: 6/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.;

* Pomieszczenia do prowadzenia biura kursu prawa j azdy (1 umowa):
— umowa nr: 7/2023/ZSKU z 02.01.2023 r.

Organ nadzorujacy (Prezydent Miasta Rzeszowa) zostat zawiadomiony przez Dyrektora o zawarciu
uméw najmu w przypadku podpisania pierwszej umowy z kontrahentem, a w przypadku zamiaru
podpisania kolejnej umowy najmu Dyrektor skierowat pisemna prosbe do Prezydenta Miasta
Rzeszowa o wyrazeniu zgody na zawarcie kolejnej umowy. Z upowaznienia Prezydenta Miasta
Rzeszowa Dyrektor Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa wyrazal zgode na zawarcie
WW. umow.

5) Faktury dotyczgce najmu w grudniu 2023 r.

Kontroli poddane zostaly nastgpujace faktury od nr ZSKU/2023/000147 do ZSKU/2023/000164.

Wszystkie ww. faktury zostaly wystawione 01.12.2023 r. zgodnie z kwotami za 1 godzine najmu lub

za ilos¢ wynajmowanych metréw kwadratowych w przypadku wynajmu za 1 metr kwadratowy

w miesigcu. Wszystkie ww. faktury zostaly:

* Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym;

* Zaksiggowane w ewidencji ksiegowej od nr WRD-DS./000147/2023 do nr WRD-DS./000164/2023;

* Opatrzone datg ujecia w ksiggach rachunkowych oraz wlasciwymi kontami ksiggowymi wraz
z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania;

* zaplacone w terminie ich ptatnosci.

Iv. POLITYKA RACHUNKOWOSCI

1)  Polityka rachunkowosci ZSKU obowigzujgca w 2023 r.
® Zarzgdzeniem nr 4/03/2019 z 26.03.2019 r. Dyrektora zostaly ustalone zasady (polityka)
rachunkowosci, ktére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowigazuja od 1 stycznia 2019 r.;
e Aneksem nr 1/2020 z 14.01.2020 r. zostaly wprowadzone zmiany do ww. zarzadzenia nr
4/03/2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, ktére zgodnie z § 1
ww. aneksu obowiazujg od 14.01.2020 r.;
* Zarzadzeniem nr 2/02/2021 z 15.02.2021 r. zostaly wprowadzone zmiany do ww. zarzadzenia nr
4/03/2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, ktére zgodnie z § 1
ww. zarzadzenia zmieniajacego obowiazujg od 01.01.2021 r.;
* Zarzadzeniem nr 28/09/2022 z 30.09.2022 r. zostaly wprowadzone zmiany do ww. zarzadzenia nr
4/03/2019 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci, ktére zgodnie z § 1
ww. zarzgdzenia zmieniajacego obowiazuja od 01.01.2022 r.
2) Polityka rachunkowosci ZSKU obowigzujgca w 2024 r.
Zarzgdzeniem nr 021/08/02/2024 Dyrektora z 06.02.2024 r. zostaly ustalone zasady (polityka)
rachunkowosci, ktore zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia obowiazuja od 1 stycznia 2024 r.

|
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3) Zasady rachunkowosci wprowadzone w ZSKU.
Zasady rachunkowosci obowigzujace w ZSKU obejmuja w szczegdlnoscei:
¢ zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;
* metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
® sposob prowadzenia ksiag rachunkowych;
* wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych;
* instrukcje: kasowa, drukow $cistego zarachowania oraz inwentaryzacyjng;
* opis systemu przetwarzania danych tj. oprogramowania;
* organizacj¢ kontroli wewnetrznej;
¢ harmonogram obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych;
¢ instrukcjg magazynows;
e zasady przechowywania i ochrona danych, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych
i innych dokument6w zrédtowych stanowiacych podstawe zapis6w ksiegowych.

V. POWIERZENIE OBOWIAZKOW I ODPOWIEDZIALNOSCI W ZAKRESIE GOSPODARKI
FINANSOWEJ.

W aktach osobowych Glownego ksiegowego pod pozycja B-142 znajduje si¢ zakres jego obowiazkow,

uprawnieni i odpowiedzialnosci. W dniu 1 wrzesnia 2021 r. Gidwny ksiegowy podpisal przyjecie do

wiadomosci i stosowania powierzenie obowiazkéw i odpowiedzialnoéci w zakresie gospodarki finansowe;j

(dokument znajduje si¢ pod poz. B-143 akt osobowych). Przyjecie ww. obowiazkéw i odpowiedzialnoéci

zostaly powierzone na podstawie art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych.

VL.  KONTROLA MAGAZYNOW.

1)  Magazynier.
Zgodnie z pkt 3.1 Instrukcji magazynowej stanowiacej zalacznik nr 8 do polityki rachunkowosci ZSKU,
przez magazyniera rozumie si¢ pracownika, ktéremu w przypisanym imiennie zakresie czynnosci
powierzono prowadzenie magazynu i zlozyt w formie pisemnej zobowiazanie o odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie. W ZSKU jest prowadzony magazyn zywnosci, za prowadzenie ktérego
odpowiedzialny jest pracownik na stanowisku Specjalista.

W aktach osobowych ww. pracownika ZSKU:

¢ pod pozycja B-89 znajduje sie o§wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie (magazyn zywnosciowy w stoléwce ZSKU od 28.07.2021 r.), ktére zostato podpisane w dniu
28 lipca 2021 r,;

e pod pozycja B-98 znajduje si¢ obowiazujacy od 31.10.2022 r. zakres czynnosci, w ktorym okre$lono
m.in. szczegblowe obowigzki pracownika, do ktérych nalezy m.in.:

— tworzenie menu stoléwki;

— organizacja zaopatrzenia stoléwki w srodki czystosci, sprzgt gastronomiczny oraz sporzadzanie
zapotrzebowania na surowce i produkty spozywcze;

— przyjmowanie surowcow i ich ocena;
~ nadz6r nad punktualnym przygotowywaniem i wydawaniem zdrowych i higienicznych positkéw;

— wydawanie produktéow spozywczych z magazynu, kwitowanie ich odbioru w raportach
zywieniowych;
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— zabezpieczenie pobranych z magazynu produktéw przed zepsuciem i dbanie o ich racjonalne
zuzycie.
— Dbanie o czystos¢ pomieszczen kuchennych, obieralni, magazynéw i jadalni.

Zarzadzeniem nr 6/06/2021 z 25 czerwca 2021 r. zostata powolana komisja inwentaryzacyjna zdawczo-
odbiorcza magazynu stoléwki w zwigzku ze zmiang pracownika odpowiedzialnego za magazyn.
Z przeprowadzonych czynno$ci inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej magazynu zywnosci w dniu 28 lipca
2021 r. zostal sporzadzony protokél nr 1/2021, do ktérego zostaly zataczone arkusze spisu z natury.
W dniu 2 sierpnia 2021 r. zostalo sporzadzone rozliczenie ww. spisu z natury, zgodnie z ktérym warto$é
spisu z natury jest zgodna ze stanem ksiggowym magazynu tj. kontem 310-00.

2) Dokumentowanie obrotu magazynowego.
Sposob dokumentowania obrotu magazynowego zostal okreslony w pkt 5 Instrukcji magazynowej
stanowigcej zatacznik nr 8 do polityki rachunkowosci ZSKU.
Kontrola miesigca grudnia 2023 r. wykazata, ze pracownik odpowiedzialny za prowadzenie magazynu
sporzadzil zbiorcze zestawienie dokumentéw ,Pz” (o ktérym mowa w pkt 5.1 ww. Instrukcji
magazynowej) oraz zbiorcze zestawienie dokumentéw ,, Rw” (o ktérym mowa w pkt 5.2 ww. Instrukcji

magazynowej).

3) Kontrola wewnetrzna gospodarki magazynowe;.
Zgodnie z pkt 6.2 Instrukcji magazynowej stanowiacej zatgcznik nr 8 do polityki rachunkowosci ZSKU,
»kontrole zgodnosci rzeczywistych stanéw zapaséw materialowych nalezy przeprowadzi¢ w drodze
inwentaryzacji... ”.
Na podstawie Zarzadzenia Dyrektora nr 25/11/2023 z 27 listopada 2023 r. zostala przeprowadzona
inwentaryzacja roczna w drodze spisu z natury oraz weryfikacji m.in. stan artykuléw spozywczych
znajdujacych si¢ w magazynie stoléwkowym.
W dniu 2 stycznia 2024 r. zostat sporzadzony protokét nr 2/2023 z przeprowadzonej inwentaryzacji
rocznej w stotéwee ZSKU wg stanu na 31 grudnia 2023 r., do ktérego zostal zatagczony arkusz spisowy
nr ASn/1/01/2024/STOLOKA. Zgodnie z ww. protokolem:
® trzyosobowa komisja dokonata przeliczenia artykulow spozywczych i potwierdzila zgodno$é stanu

magazynowego wykazanego w dokumentacji ze stanem faktycznym;

* W inwentaryzacji uczestniczy! pracownik odpowiedzialny za magazyn;
e Dyrektor zatwierdzit ww. protokét.

Niezaleznie od powyzszego w trakcie ww. inwentaryzacji zostaly stwierdzone réznice pomiedzy stanem
wartosciowym magazynu, a stanem ksiggowym w Iacznej kwocie 6,43 z1, ktére zgodnie z wyjasnieniami
sporzadzonymi 2 stycznia 2024 r. dotycza zaokraglen w 12 asortymentach.

W dniu 3 stycznia 2024 r. zostato sporzadzone rozliczenie ww. spisu z natury zgodnie z ktorym warto$é
stanu magazynu wygenerowana z programu Magazyn Vulcan jest zgodna z ewidencja ksiggowsa
tj. saldem konta 310-00.

4) Magazyn tywnosci.
W dniu 15 kwietnia 2024 r. Kontrolujgcy dokonat kontroli magazynu zywnosciowego w ZSKU, z ktérego
zostal spisany protokdl stanowigcy zatacznik nr 1 do protokohu kontroli. Zakresem kontroli objeto
prowadzenie dokumentacji magazynowej oraz sprawdzenie metodg wyrywkowa niektérych grup
towaréw w zakresie zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym.
Podczas kontroli dokonano fizycznego sprawdzenia pomieszczen magazynowych, w ktérych sktadowane
s3 materialy. W czasie ogledzin magazynu stwierdzono m.in. ze:
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* materialy pouktadane sa asortymentowo;

* stany ilosciowe wybranego do kontroli asortymentu magazynu zywnosci sa zgodne ze stanem
ilosciowym kartotek magazynowych prowadzonych w programie , Magazyn VULCAN” wersja:
24.1.1.3542 firmy Vulcan.

Wydruk z dnia 15 kwietnia 2024 r. z ww. programu ,, Magazyn VULCAN” pn. ,, Zestawienie stanéw

magazynowych indekséw” stanowi zatacznik nr 1 do ww. protokotu kontroli magazynu Zywnosci

w ZSKU.

Kontrolg objeto losowo wybrany asortyment, ktéry znakiem ,, +” zostat zaznaczony na zalaczniku nr 1 do

ww. protokofu kontroli stanowigcego zalacznik nr 1 do protokotu kontroli. W wyniku tej kontroli

stwierdzono, ze stany ilosciowe wynikajace z kartotek magazynowych byly zgodne ze stanami
faktycznymi w magazynie.

VIL. SZKOLENIA PRACOWNIKOW W ZAKRESIE UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY
PRZEDMEDYCZNEJ.

Ostatnie szkolenie dla pracownikéw pedagogicznych w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej odbyto si¢ w listopadzie i grudniu 2023 r., a dla pracownikéw administracji i obshgi
w marcu 2019 r.

Na podstawie przedlozonych list obecnosci na szkoleniach dotyczacych , Pierwszej pomocy
przedmedycznej” Kontrolujqcy ustalil, ze:

* wdniu I marca 2019 r. w ww. szkoleniu uczestniczylo 34 pracownik6w administracji i obstugi;

® wdniu 22 listopada 2023 r. w ww. szkoleniu uczestniczylo 18 pracownikéw pedagogicznych;
e wdniu 30 listopada 2023 r. w ww. szkoleniu uczestniczylo 17 pracownikéw pedagogicznych;
* wdniu 5 grudnia 2023 r. w ww. szkoleniu uczestniczyto 20 pracownikéw pedagogicznych;

* wdniu 8 grudnia 2023 r. w ww. szkoleniu uczestniczylo 17 pracownikéw pedagogicznych.

Zasadnym jest, aby szkolenia i kursy z zakresu udzielania pomocy przedmedycznej byly cyklicznie
powtarzane, co spowoduje, ze nabyta wiedza i umiejetnosci beda wciaz doskonalone i przypominane
(zwlaszcza  przez pracownikéw petnigcych opieke nad dzie¢mi). Specjalista ds. kadrowych ZSKU
poinformowata Kontrolujgcego, ze w 2024 r. zostalo zaplanowane szkolenie z udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej dla pracownikéw administracji i obshugi.

VIIIl. KONTROLA ZAPEWNIENIA BEZPIECZNYCH 1 HIGIENICZNYCH WARUNKOW
KORZYSTANIA Z OBIEKTOW ZSKU.

1) Kontrola obiektéw oraz warunkow korzystania z obiektow ZSKU.

Zgodnie z § 3 Rozporzgdzenia ws. bezpieczeristwa i higieny, Dyrektor powinien co najmniej raz w roku,
dokona¢ kontroli zapewniania bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektow
nalezacych do ZSKU, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, oraz okresli¢ kierunki ich
poprawy, a z ustalen kontroli sporzadzi¢ protokot, ktéry podpisuja osoby biorace w niej udzial. Zgodnie
zww. zapisem Rozporzadzenia ws. bezpieczehistwa i higieny kopig protokolu Dyrektor przekazuje
organowi prowadzgcemu.

Pocztg elektroniczng w dniu 4 wrzesnia 2023 r. do pracownika Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta
Rzeszowa zostal przestany protokét nr 27/2023 z 01.09.2023 r. z przegladu warunkéw nauki i pracy
w ZSKU. Zgodnie z ww. protokotem przegladu dokonano w zakresie: budynku szkoly, korytarzy, szatni,
schodow, terenu szkoly, boisk szkolnych, kanalizacji, budynku stotéwki i internatu, hali sportowej, opieki
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lekarskiej, stolarni, szkoleri BHP, zasilania w energie elektryczng, zabezpieczen budynkéw przed utrata
ciepla, przegladéw technicznego budynkéw i urzadzen.

W dniu 26 listopada 2023 r. zostat sporzadzony protokét z:
* okresowej ,,7ocznej” kontroli stanu technicznego budynku stoléwki ZSKU;
* okresowej ,,7ocznej” kontroli stanu technicznego budynku internatu ZSKU;
* okresowej ,,rocznej” kontroli stanu technicznego budynku garazy ZSKU;

W dniu 27 listopada 2023 r. zostal sporzadzony protokél z okresowej ,, pdlrocznej” kontroli stanu
technicznego budynkéw ZSKU:

W dniu 11 kwietnia 2024 r. zostat sporzadzony protokot okresowej kontroli przewodéw kominowych w:
¢ budynku warsztatéw szkolnych ZSKU (protokdt nr 442903/2024 1);
* budynku stotéwki-kuchni ZSKU (protokdt nr 442958/2024);
* budynku internatu ZSKU (protokd? nr 442997/2024);

budynku szkoly z sala gimnastyczng ZSKU (protokdl nr 442 760/2024).

2)  Begpieczeristwo przeciwpoziarowe.
Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego w ZSKU zostala opracowana w listopadzie 2018 r.
Zgodnie z protokolem kontroli z 28 czerwca 2023 r. nr: 47/06/G/2023; 48/06/G/2023; 49/06/G/2023
zostal wykonany przeglad techniczny 40 gasnic oraz 12 préb hydrantéw.
Kontrolujgcy dokonat kontroli losowo wybranych gasnic w budynku szkoly pod wzgledem dokonania
przegladu okresowego ich sprawnosci, w wyniku ktérej ustalit, ze posiadaja one aktualny przeglad do
konca czerwca 2024 r.

IX. GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZESS.

1) Rachunek bankowy ZFSS.
Zgodnie z art. 12 ust. 1 Ustawy o ZFSS, ZSKU posiada odrgbny rachunek bankowy dla $rodkéw ZESS
nr 34 1020 4391 0000 6502 0144 9149.

2) Odpis na ZFSS za 2023 r.

Na ww. rachunek bankowy ZFSS zostat przekazany odpis za 2023 r. na faczng kwote 523 589 zt, ktory
jest zgodny z naliczeniem odpisu za 2023 r.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2023 r. podpisanym
przez Dyrektora i Gléwnego Ksiggowego w dniu 30 stycznia 2024 r., suma kwot na paragrafie 4440
wynosi 497 207 zt. Réznica pomiedzy ww. kwotg (497 207 zi), a Taczng kwota przekazanego odpisu na
ZFSS (523 589 z{) wynosi 26 382 zl i dotyczy tzw. ,, kryzysu uchodzczego” wykazanego w paragrafie
4860, w skiad ktérego wchodza kwoty: 3 546zt na rozdziale 80115; 583 zt na rozdziale 801 17; 21 045zt

na rozdziale 80120; 1 208 zl na rozdziale 85410.

3) Regulamin ZFSS ZFSS.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 Ustawy o0 ZFSS Dyrektor Zarzadzeniem nr 7/05/2019 z 10 maja 2019 r. wprowadzit
regulamin ZFSS obowigzujacy w ZSKU od 1 maja 2019 r.

Zgodnie z ww. Ustawa o ZFSS i art. 27 ust.1 Ustawv o zwigzkach zawodowych, regulamin ZFSS
powinien by¢ uzgodniony z zakladowa organizacja zwigzkowa. Ww. Regulamin ZFSS zostat podpisany
przez Prezesa Oddzialu ZNP w Rzeszowie oraz Przewodniczaca Komisji Miedzyzakladowej NSZZ
»Solidarno$¢” Pracownikéw Oséwiaty i Wychowania. Zgodnie z treScig pisma Dyrektora znak
ZS57P4.102.1.2024 z 22 stycznia 2024 r. ww. zwiazkom zawodowym zostal przekazany jednolity tekst

’ Strona 11 z 20



-9

BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA — PROTOKOL KONTROLI NR BK.1711.6.2024 — ZESPOL SZKOL KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO W RZESZOWIE, UL. SUCHARSKIEGO 4, 35-225 RZESZOW

Regulaminu ZESS, ktéry zostal uzupelniony o zmiany dokonane aneksami nr 1 z 28.01.2019 r.; nr 2
z21.10.2019 r.; nr 3 z 03.03.2023 r.

W ZSKU dzialajg dwie organizacje zwiazkowe: ZNP oraz Organizacja Miedzyzakladowa NSZZ
»Solidarnos¢” Pracownikéw O$wiaty i Wychowania w Rzeszowie.

Zgodnie z art. 25" ust. 2 Ustawy o zwigzkach zawodowych ww. organizacje zwigzkowe powinny
przedlozy¢ ZSKU informacje o liczbie czionkéw wedlug stanu na dzien 30 czerwca i 31 grudnia —
w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po tym okresie, informacje o liczbie cztonkéw. Za 2023 r.
Organizacja Migdzyzaktadowa NSZZ ,, Solidarno$é” Pracownikéw Oswiaty i Wychowania w Rzeszowie
przedtozyla w ZSKU taka informacje 5 lipca 2023 r. wg stanu na 30 czerwca 2023 r. oraz 9 stycznia
2024 r. wg stanu na 31 grudnia 2023 r. Za 2023 r. ZNP przedtozyl w ZSKU taka informacje 6 lipca
2023 r. wg stanu na 30 czerwca 2023 r. oraz 9 stycznia 2024 r. wg stanu na 31 grudnia 2023 r.

Zgodnie z § 5 regulaminu ZEFSS obowigzujacego w ZSKU $wiadczenia z przyznaje pracodawca osobom
uprawnionym na ich wniosek w uzgodnieniu ze zwigzkami zawodowymi.

Zgodnie z art. 27 ust. 1 Ustawy o zwigzkach zawodowych ustalanie zasad wykorzystania ZFSS, w tym
podziat srodkéw z tego funduszu na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci, ustala pracodawca
w regulaminie uzgodnionym z zakladows organizacja zwigzkowa. Zgodnie z art. 30 ust. 6 Ustawy
o zwigzkach zawodowych jezeli w sprawie ustalenia regulaminu ZFSS organizacje zwiazkowe nie
przedstawia wspélnie uzgodnionego stanowiska w terminie 30 dni od dnia przekazania im przez
pracodawcg tego dokumentu, decyzje w sprawie jego ustalenia podejmuje pracodawca, po rozpatrzeniu
odrebnych stanowisk organizacji zwigzkowych.

Pismem znak ZNP.076.17.2015 z 12 marca 2015 r. Dyrektor zostal poinformowany przez Prezesa
Oddzialu ZNP w Rzeszowie o zakresie spraw do reprezentowania cztonkéw ZNP przez prezesa ogniska
w ZSKU. Pismem znak ZOZNP.076.26.2024 z 26 marca 2024 r. Dvrektor zostat poinformowany
0 wyborze pracownika ZSKU na prezesa ogniska ZNP.

Pismem znak 689/2020 z 24 wrzeénia 2020 r. Dyrektor zostal poinformowany przez Przewodniczaca
Komisji Migdzyzaktadowej NSZZ ,, Solidarnosé” Pracownikéw Oswiaty i Wychowania w Rzeszowie,
0 powolaniu na Przewodniczacego Komisji Kota w ZSKU pracownika 4ZSKU, ktory zostal upowazniony
do ,, udzialu w pracach dotyczqcych spraw Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych”.

4)  Preliminarz priychodow i wydatkéw z ZESS na 2023 r.

Preliminarz (plan) przychodéw i wydatkéw na 2023 r. zostat sporzadzony 10 stycznia 2023 r., ktéry

zostal podpisany przez Gléwnego ksiegowego, Dyrektora i przedstawicieli zwiazkéw zawodowych.
W dniu 9 pazdziernika 2023 r. zostata sporzadzona I jego korekta, a w dniu 12 grudnia 2024 r. zostala

sporzadzona IIkorekta. Ww. korekty zostaly podpisane przez Gléwnego ksiegowego, Dyrektora
1 przedstawicieli zwiazkéw zawodowych.

5)  Rozliczenie priychodéw i wydatkéw 7 ZFSS w 2023 r.
W dniu 4 stycznia 2024 r. zostalo sporzadzone rozliczenie przychodéw i wydatkéw ZESS w 2023 r., ktére
zostato podpisane przez Gldwnego ksiegowego, Dyvrektora i przedstawicieli zwiazkéw zawodowych.

6) Wydatki dokonane w 2023 r.
Analiza poszczeg6lnych rodzajéw wydatkéw wykazala, ze preliminarz (plan) wydatkéw (po II korekcie)
nie zostal przekroczony.
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Losowo wybrane do kontroli wydatki z ZESS w 2023 r.:

* zostaly dokonane na podstawie dowodéw zrédlowych i wnioskéw zlozonych przez osoby
upowaznione, ktére zgodnie z § 5 zostaly uzgodnione z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych,
o0 czym $wiadczg ich podpisy z{ozone na wnioskach;

* zostaly zréznicowane ze wzgledu na dochéd osoby uprawnionej;

* zostaly dokonane na cele okreslone w § 6 regulaminu ZESS obowiazujacego w ZSKU.

X. PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH 1 DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE
STOSUNKIEM PRACY.

Na podstawie art. 298' Ustawy Kodeks pracy zostalo wydane Rozporzgdzenie w_sprawie dokumentacji
pracowniczej, w ktérym okreslony zostal m.in. zakres, sposéb i warunki prowadzenia, przechowywania

oraz zmiany postaci dokumentacji pracowniczej, z uwzglednieniem wymagan dotyczacych dokumentacji
W postaci elektronicznej w zakresie organizacji jej przetwarzania i przenoszenia pomiedzy systemami
teleinformatycznymi.

Kontrola losowo wybranych akt osobowych pracownikéw administracji i obstugi o inicjalach: BJ, CI, DW,
ZM oraz pracownikéw pedagogicznych o inicjatach: LA, PA, PE, RB wykazala, ze:
® Przechowywane s3 w pomieszczeniu nr 16 budynku szkoly ZSKU w metalowej szafie zamykanej na
klucz (ktéra dodatkowo znajduje si¢ wewngtrz szafy biurowej),
* Prowadzone s3 one zgodnie z § 3 Rozporzgdzenia w sprawie dokumentacii pracowniczej, zgodnie
z ktérym pracodawca prowadzi oddzielnie dla kazdego pracownika akta osobowe skladajace sie
z 5 czgsci obejmujace:
© W czesci A — o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwigzku
z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, a takze skierowania na badania lekarskie i orzeczenia lekarskie
dotyczgce wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich;
© w czeSci B — o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia pracownika;
o w czesci C — oswiadczenia lub dokumenty zwiazane z rozwiazaniem albo wygasnieciem stosunku
pracy;
© w czgsci D ~ odpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwiazane z ponoszeniem przez
pracownika odpowiedzialnoci porzadkowej lub odpowiedzialnosci okreslonej w odrebnych
przepisach, ktére przewiduja zatarcie kary po uplywie okreslonego czasu;
o w czesSci E — dokumenty zwigzane z kontrolg trzezwosci pracownika lub kontrola na obecnosé
w jego organizmie $rodkéw dziatajacych podobnie do alkoholu.

W czesci C,D i E ww. akt osobowych nie zostaly zamieszczone zadne dokumenty.
¢ Posiadajg wykaz dokument6w i sg uporzadkowane chronologicznie z nadanym kolejnym numerem;
® Posiadajg aktualne badania lekarskie;
* Posiadajg dokumenty potwierdzajace zapoznanie sie z:
— trescig regulaminu pracy;
= zprzepisami oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

* Odbiér dokumentacji pracowniczej jest prowadzony w postaci papierowej i nastepuje osobiscie i za
pokwitowaniem odbioru.
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XI. WYPLATA WYNAGRODZEN.
Na podstawie akt osobowych oraz list plac i wyciggéw bankowych Kontrolujgcy dokonat kontroli
zgodnosci wysokosci i terminéw wyplaty wynagrodzen dla losowo wybranych pracownikéw ZSKU:
* dla pracownikéw administracji i obstugi za miesiac marzec 2024 r;
¢ dla pracownikéw pedagogicznych za miesigc kwiecieni 2024 r.
W czasie ww. kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidiowosci.
Na podstawie pisemnych o$wiadczen pracownikéw ZSKU oraz wyciggéw bankowych za ww. okresy
Konitrolujgcy dokonat kontroli zgodnosci nr kont bankowych wskazanych w o§wiadczeniach pracownikéw

ZSKU, z nr kont bankowych wykazanych w ww. wyciagach bankowych tych pracownikéw. W czasie ww.
kontroli nie zostaly stwierdzone nieprawidtowosci.

XIL. OPINIA RADY SZKOLY, RADY RODZICOW I RADY PEDAGOGICZNEJ SZKOLY
I PRZEDSZKOLA PROJEKTU PLANU FINANSOWEGO ZSKU.

Zgodnie z Ustawg prawo oswiatowe Rada pedagogiczna (art. 70 ust.2 pkt 2), Rada szkoty (art.80 ust.2
pki2), oraz Rada rodzicow (art. 84 ust.2 pkt 3) powinny zaopiniowa¢ opracowany przez Dyrektora
projekt planu finansowego.

1)  Opinia ws. projektu planu finansowego na 2023 r.
Zgodnie z § 1 Uchwaly nr 8/2022/2023 Rady Pedagogicznej ZSKU z 14 grudnia 2022 r.
Wws. zaopiniowania projektu planu finansowego ZSKU na 2023 r., Rada Pedagogiczna pozytywnie
zaopiniowala ww. projekt planu.
Zgodnie z § 1 Uchwaly nr 4/2022/2023 Rady Rodzicéw ZSKU z 15 grudnia 2022 r. ws. zaopiniowania
projektu planu finansowego ZSKU na 2023 r., Rada Rodzicéw pozytywnie zaopiniowala ww. projekt
planu.

2) Opinia ws. projektu planu finansowego na 2024 r.
Zgodnie z § 1 Uchwaly nr 14/2023/2024 Rady Pedagogicznej ZSKU z 15 grudnia 2023 r.
ws. zaopiniowania projektu planu finansowego ZSKU na 2024 r., Rada Pedagogiczna pozytywnie
zaopiniowala ww. projekt planu.
Zgodnie z § 1 Uchwaly nr 4/2023/2024 Rady Rodzicow ZSKU z 15 grudnia 2022 r. ws. zaopiniowania
projektu planu finansowego ZSKU na 2024 r., Rada Rodzicow pozytywnie zaopiniowala ww. projekt
planu.

XIII. PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH.
Kontroli poddano prawidtowos¢ sporzadzenia sprawozdar budzetowych za 2023 r.

1) Sprawozdanie RB-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2023 r.
Na podstawie przeditozonych przez Gidwnego ksiegowego:
® sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego
za 2023 rok podpisanego elektronicznym podpisem w dniu 30 stycznia 2024 r. przez Dvrektora

1 Glownego ksiegowego;
* wydrukow zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksiag rachunkowych ZSKU za okres od 01.01.2023 r.

do 31.12.2023 r.;
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Kontrolujgcy ustalil, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu s3 zgodne z danymi wykazanymi na ww.
wydrukach z ksiag rachunkowych ZSKU. Laczna kwota dochodéw wykonanych wykazana w ww.
sprawozdaniu (770 136,08 zi) jest zgodna z obrotami na koncie 222 w 2023 r., co wskazuje, ze ww.
dochody w catosci zostaty przekazane do organu prowadzacego.

2) Sprawozdanie RB-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2023 r.

Na podstawie przedtozonych przez Glownego ksiegowego:

e sprawozdania RB-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego
za rok 2023 podpisanego elektronicznym podpisem w dniu 30 stycznia 2024 r. przez Dyrektora
i Gldwnego ksiegowego;

* wydrukow zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksiag rachunkowych ZSKU za okres od 01.01.2023 r.
do 31.12.2023 r.

Kontrolujgey ustalil, ze dane wykazane w ww. sprawozdaniu s3 zgodne z danymi wykazanymi na ww.

wydrukach z ksigg rachunkowych ZSKU, z wyjatkiem kwot zobowiazan wykazanych w ww.

sprawozdaniu, ktére sg nizsze od kwot wynikajacych z ewidencji ksiegowej (ww. wydruk z ewidencji

ksiggowej), tj.:

® wrozdziale 80115 na paragrafie 4260 réznica wynosi 261,53 zl;

e wrozdziale 80120 na paragrafie 4260 réznica wynosi 1 693,18 z;

* wrozdziale 80140 na paragrafie 4260 réznica wynosi 3 169,44 zi.

Laczna kwota ww. réznic wynosi 5 124,15 zt. Zgodnie z informacja z 14 marca 2024 r. do bilansu za
2023 r. podpisang przez Dyrektora i Gldwnego ksiegowego, réznica zobowigzan w kwocie 5 124, zl
pomiedzy sprawozdaniem rocznym Rb-28S, a sprawozdaniem finansowym (Bilans) wynika z otrzymanych
dwoch faktur po zlozeniu sprawozdania Rb-28S: w kwocie 2 113,50 zi (faktura wplynela 13.02.2024 r.)
oraz w kwocie 3 010,65 zt (faktura wplyngla do ZSKU 27.02.2024).

3) Sprawozdanie RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktéorym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku 2023 do
dnia 31 grudnia 2023 r.

Na podstawie przedtozonych przez Gldwnego ksiegowego:

¢ sprawozdania RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.
I ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczgtku roku 2023 do dnia 31 grudnia
2023 r. podpisanego elektronicznym podpisem w dniu 30 stycznia 2024 r. przez Dyrektora i Gidwnego
ksiegowego;

* wydrukéw zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksiag rachunkowych ZSKU za okres od 01.01.2023 r.
do 31.12.2023 r.,

Kontrolujgcy ustalil, ze:

* dane wykazane w ww. sprawozdaniu sg zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag
rachunkowych ZSKU.

Zgodnie z ww. sprawozdaniem stan $rodkéw pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego wynosit

225,96 z1. Zgodnie z wyciagiem bankowym nr 1/2024 z 04.01.2024 r. w dniu 4 stycznia 2024 r. ww. kwota

zostata zwrocona na konto Urzedu Miasta Rzeszowa nr 91 1020 4391 0000 6402 0144 6038 i tym samym

termin okreslony w art. 223 ust. 5 Ustawy o finansach publicznych zostal zachowany.
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4) Sprawozdania Rb-N — kwartalnego sprawozdania o stanie naleznoséci oraz wybranych aktywéw
finansowych wedlug stanu na koniec 4 kwartalu 2023 r.

Na podstawie przediozonych przez Gidwnego ksiegowego:

* sprawozdania RB-N - kwartalnego sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych wedtug stanu na koniec 4 kwartatu 2023 r. podpisanego elektronicznym podpisem w dniu
30 stycznia 2024 r. przez Dyrektora i Gldwnego ksiegowego;

e wydrukéw zestawiefi sald i obrotéw z ewidenciji ksiag rachunkowych ZSKU za okres od 01.01.2023 r.
do 31.12.2023 r,,

Kontrolujgcy ustalit, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksiag

rachunkowych ZSKU.

5) Sprawozdania Rb-Z — kwartalnego sprawozdania o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz
poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec 4 kwartalu 2023 r.

Na podstawie przedtozonych przez Gldwnego ksiegowego:

e Sprawozdania Rb-Z — kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytuléw dhluznych oraz
porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec 4 kwartatu 2023 r. podpisanego elektronicznym podpisem
w dniu 30 stycznia 2024 r. przez Dyrektora i Gldwnego ksiegowego;

e wydrukéw zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksiag rachunkowych ZSKU za okres od 01.01.2023 r.
do 31.12.2023 r.,

Kontrolujgcy ustalil, ze ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksigg

rachunkowych ZSKU.

XIV. DOWODY KSIEGOWE.

Kontrola dowodéw ksiggowych (faktur) zaewidencjonowanych w dzienniku ,,Budset” od poz.
2122/BUDZET do poz. 2354/BUDZET, oraz dzienniku , WRD” od poz. 421/WRD do poz. 443/WRD

wykazala ze:

zawieraja cechy okreslone w pkt 2.6.2 zasad (polityki) rachunkowosci ZSKU, w szczegdlnosci
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania ich do ujecia w ksiegach rachunkowych (dekretacja) oraz
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania;,

zapisy ksiggowe zawierajg elementy okreslone w pkt 2.6.6.8 zasad (polityki) rachunkowosci ZSKU,
w szczegblnosci: datg dokonania operacji; okreslenie nr identyfikacyjnego dowodu ksiggowego; kwote
1 date zapisu; oznaczenie kont ktérych dotyczy;

zostaly opatrzone data wplywu do ZSKU oraz numer pod ktérym zostaly zaewidencjonowane
w programie ksiggowym;

zostaly opatrzone opisem merytorycznym;
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym;

zostaly opatrzone adnotacja Gldwnego ksiegowego o przeprowadzeniu wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci

dokumentow;

zostaly opatrzone sposobem ujecia w rejestrze VAT;

zostaly opatrzone zastosowaniem lub podstawg zwolnienia ze stosowania ustawy PZP;
zostaly opatrzone miesigcem oraz sposobem zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych;

zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora i Gidwnego ksiegowego:
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® zostaly opatrzone datg zaplaty ze wskazaniem: czy gotowka czy przelewem; z numerem wyciggu
bankowego i podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania;
* zostaly zaplacone w terminie platnosci wynikajacym z faktury;

e zostaly zakwalifikowane do wla$ciwej klasyfikacji budzetowe;j.

XV. INWENTARYZACIJA.

1) Instrukcja inwentaryzacyjna.

W ZSKU zostata wprowadzona ,, Instrukcja inwentaryzacyjna”, ktora stanowi zalgcznik nr 4 do polityki
rachunkowosci ZSKU.

2) Zarzqdzenia w 2023 r. ws. prreprowadzenia inwentaryzacji w ZSKU.
Zgodnie z pkt 4.1a) ww. |, Instrukcji inwentaryzacyjnej” do obowigzkéw Dyrektora w zakresie
inwentaryzacji nalezy ,, wydanie stosownego zarzgdzenia w sprawie inwentaryzacji”. Zgodnie z pkt 4.1 b)
ww. ., Instrukcji inwentaryzacyjnej” do obowiazkéw Dyrektora w zakresie inwentaryzacji nalezy
»powolanie komisji inwentaryzacyjnej”.

a) Inwentaryzacja okresowa.
Zarzadzeniem nr 15/06/2023 Dyrektora z 26 czerwca 2023 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w ZSKU zostata podjeta decyzja o przeprowadzeniu inwentaryzacji okresowej na dzien 30 czerwca
2023 r. obejmujaca spis z natury artykuléw spozywczych (magazyn stoléwka).
Zgodnie z ww. zarzadzeniem m.in. zostata powotana komisja w trzyosobowym skladzie.

b) Inwentaryzacja roczna
Zarzadzeniem nr 25/11/2023 Dyrektora z 27 listopada 2023 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w ZSKU zostata podjeta decyzja o przeprowadzeniu inwentaryzacji rocznej na dzien 31 grudnia 2023 r.
obejmujgca: spis z natury, potwierdzen sald i weryfikacji danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow.
Zgodnie z ww. zarzadzeniem m.in. zostala powolana komisja w o$mioosobowym skladzie oraz sze$é
zespolow spisowych.

3) Udokumentowanie inwentaryzacji.

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w ZSKU obejmuje:

* Zbiorcze zestawienia obrotéw indeksow;

® Zestawienia stan6w magazynowych i raporty magazynowe;
¢ Potwierdzenia sald;

¢ Protokoly weryfikacji;

o Ari<usze spisu z natury;

* Protokoly z przeprowadzonej inwentaryzacji;

* Rozliczenie inwentaryzacji.

XVI. ZAMOWIENIA PUBLICZNE.

1)  Zaméwienia o wartosci przekraczajgcej réwnowartosé kwoty 130 000 ztotych w skali roku.

Zgodnie z art. 23 Ustawy PZP nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego
ZSKU powinien sporzadzié¢ plan postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzié

Strona 17 z 20



BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROLI NR BK.1711.6.2024 — ZESPOL SZKOL KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO W RZESZOWIE, UL. SUCHARSKIEGO 4, 35-225 RZESZOW.

w danym roku finansowym, ktéry powinien zostaé zamieszczony w BIP oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Na 2024 r. w ZSKU nie zaplanowano dokonywania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych w skali roku. Na stronie internetowej BIP pod adresem:
https://bip.erzeszow.pl/pl/1752-plany-postepowan-o-udzielenie-zamowien/31 498-szkoly-
ponadpodstawowe.html#tresc  oraz https://bip.erzeszow.pl/pl/1752-plany-postepowan-o-udzielenie-
zamowien/31498-szkoly-ponadpodstawowe/91 005-centrum-ksztalcenia-zawodowego-w-rzeszowie-
2024.html zostata opublikowana (zgodnie z art. 23 Ustawy PZP) informacja, ze ZSKU nie planuje
w 2024 r. przeprowadzaé postepowan o udzielenie zaméwier publicznych o warto$ci przekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych w skali roku.

2) Zaméwienia o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 zlotych w skali roku.
a) Regulamin zamowieri publicznych.
W 2023.r obowiazywal Regulamin udzielania zamdwier publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000 ztotych wprowadzony zarzadzeniem nr 1/01/2023 Dyrektora z 2 stycznia 2023 r.
Zarzadzeniem nr 021/01/01/2024 Dyrektora z 2 stycznia 2024 r. zostal wprowadzony Regulamin
udzielania zaméwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, z moca obowigzywania od
1 stycznia 2024 r.

b) Plan zamowier publicznych na 2023 r.
W ZSKU zostal sporzadzony ,, Plan zaméwier publicznych na rok 2023, ktéry jest zgodny ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do Regulaminu zamdwien publicznych do 130 000 zlotych. W sklad
ww. planu wchodzg zaméwienia na dostawy (po:. 2.1-2.14) oraz ushugi (poz. 3.1-3.14). Ww. plan
zostal sporzadzony 30 stycznia 2023 r. przez Kierownika dziatu gospodarczego i zatwierdzony przez
Dyrektora.
W dniu 31 marca 2023 r. ww. plan zostat zmieniony i zawiera nastepujace pozycje: dostawy (poz. 2.1-
2.19) oraz ushugi (poz. 3.1-3.22).
W dniu 29 czerwca 2023 r. ww. plan zostat zmieniony i zawiera nastepujgce pozycje: dostawy (poz.
2.1-2.21) oraz ushugi (poz. 3.1-3.24).
W dniu 28 wrzesnia 2023 r. ww. plan zostal zmieniony i zawiera nastgpujace pozycje: dostawy (poz.
2.1-2.26) oraz ushugi (poz. 3.1-3.27).
W dniu 31 grudnia 2023 r. ww. plan zostat zmieniony i zawiera nastepujace pozycje: dostawy (poz.
2.1-2.33) oraz ustugi (poz. 3.1-3.27).

Zgodnie z § 7 ust. 1 pkt 1 Regulaminu zamdwier publicznych do 130 000 z1, przepiséw regulaminu nie
stosuje si¢ do zamowien, ktérych taczna warto$é w skali roku nie przekroczy kwoty 5 000 zI netto.
W ww. planie zam6wien publicznych na 2023 r. (wersja z 31.12.2023 r.) znajduja sie pozycje
zamowien, ktére zgodnie z ww. zapisem zwolnione s3 ze stosowania ww. regulaminu zaméwien
publicznych, tj.: poz. 2.1 (3 600 z3); poz. 2.4 (4 500 zf); poz. 2.7 (2 360 zi); poz. 2.8 (3 400 z}); poxz.
2.9 (2100zY); poz. 2.10 (2 992,55 z0); poz. 2.13 (2 850 zb); poz. 2.14 (2 480 zi); poz. 2.15 (3 600 z});
poz.2.17 (4 000 21); poz. 2.31 (3 736,59 z1); poz. 2.32 (2 430,89 z4); poz. 2.33 (1 707 z4); poz. 3.4
(3000 20); poz. 3.6 (1 5002z1); poz. 3.7 (3 600 zi); poz. 3.8 (2 600 z1); poz.3.11 (3 400 z4); poz.3.12
(3513,89z1); poz. 3.14 (4500z1); poz. 3.16 (4822 zd); poz. 3.17 (24821 i 3 800 z1); poz. 3.19
(4350z); poz. 3.20 (3 150z1); poz. 3.21 (4 450 zf); poz. 3.22 (2 350 z1), poz. 3.23 (2 550 z)); poz.
3.24 (3 450 zt); poz. 3.25 (600 z§); poz. 3.26 (7 250 zl); poz. 3.27 (4 000 zi).
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Ww. poz. planu zaméwien publicznych sa wynikiem szacowania zaméwier na dany rok i powinny
zosta¢ udokumentowane, ale niekoniecznie powinno to by¢ zawarte w ww. Planie Zaméwien
Publicznych, gdyz zaméwienia te (@ w konsekwencji wydatki) nie musza byé dokonywane zgodnie
z zasadami okreslonymi w ww. regulaminie, ale musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2023.1270 z 04.07.2023 r.),
tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow i optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych do osiagnigcia zatozonych celow.

¢) Rejestr zamowieri publicznych.
W ZSKU zostat sporzadzony Rejestr zaméwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 z, ktory
Jest zgodny ze wzorem okreslonym w zataczniku do Regulaminu zaméwien publicznych do 130 000 z.
Wedtlug stanu na 31 grudnia 2023 r. ww. rejestr zawiera 57 pozyciji.

d) Zaméwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 zt w skali

roku.

Kontrola dokumentacji losowo wybranych zaméwien publicznych dokonanych w 2023 r. wykazala,
ze:

* Szacownie warto$ci zam6wienia oraz wszczecie procedur zostato udokumentowane i odbylo sie
zgodnie z Regulaminem zamdwien publicznych do 130 000 z#:

* Wybor najkorzystniejszej oferty odbyt sie zgodnie z Regulaminem zamdwien publicznych do
130 000 =,

* Notatki shuzbowe (czes¢ I i II, ktorej wzor stanowi zalgcznik do Regulaminu zaméwier
publicznych do 130 000 z1) zostaly sporzadzone zgodnie z Regulaminem zaméwier publicznveh
do 130 000 zt;

* Ww. notatki stuzbowe zawieraja adnotacje i podpis Gidwnego ksiegowego potwierdzajacy
zabezpieczenie srodkéw finansowych zgodnie z Regulaminu zaméwien publicznych do
130 000 =,

e Faktury wystawione w zwigzku z ww. zamdwieniami publicznymi zostaly wystawione
w kwotach zgodnych z kwotami okreslonymi w ofertach. Losowo wybrany do kontroli
asortyment wyszczegolniony na losowo wybranych fakturach dotyczacych zakupu zywienia do
stotéwki internatu ZSKU zawieral ceny jednostkowe netto zgodne z cenami jednostkowymi
zawartymi w formularzu ofertowym podpisanym przez poszczegdlnych wykonawcow.

Zalgczniki do protokolu kontroli:
Zalgcznik nr 1 - Protokot kontroli z 15 kwietnia 2024 r. magazynu zywnosci w ZSKU.

INFORMACJE KONCOWE.

Dyrektor zostal powiadomiony o przystigujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli
(zamieszczonym na stronie internetowe;: https://bip.erzeszow.pl/pl/Z62-biuro-k0ntroli/2079-inf0rmacje~o-
wydziale.html) stanowigcym zalgcznik do Zarzgdzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
28 sierpnia 2012 roku wraz ze zmiang wprowadzong Zarzqdzeniem nr VII/558/2016 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. oraz zmiana wprowadzona Zarzqdzeniem nr VIII/1933/2022 Prezydenta
Miasta Rzeszowa z 14 lipca 2022 r. - prawie do wniesienia zastrzezen co do tresci protokotu kontroli przed
Jjego podpisaniem, oraz prawie do zgloszenia Dyrektorowi Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa w ciagu
5 dni roboczych od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien lub zastrzezefi, co do zawartych w protokole

ustalen.
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Zgodnie z § 8 ust. 6 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w celu potwierdzenia cZynnosci
kontrolnych Kontrolujgcy dokonat adnotacji w Ksigzce kontroli ZSKU (pierwszy wpis 18.12.1996 r.) na
str. 18-19 (poz. 66).

Dyrektor zostal poinformowany, ze Informacja pokontrolna z przeprowadzonej kontroli w ZSK U, ogloszona

zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Rzeszowa, na stronie internetowe;j:
https://bip.erzeszow.pl/359-kontrole/4639-wykaz-kontroli.html .

Dyrekior zapoznat si¢ z niniejszym protokotem kontroli i nie wnosi zastrzezei co do tresci w nim zawartych.

Protokoét sporzadzono w dwach Jjednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi,
a drugi wlacza sie do akt kontroli.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Rzeszéw, 7 maja 2024 roku.

Kontrolujacy:

, / 7
GLOWNY SPECAALISTA

Pawe{ Whatropski

5POE SZKOE KSZIALLENIA USTAWICZNEGO
35-225 RZESZOW
al. rnjr H. Sucharskiego 4
tel. 17 748-12-00, 17 748-12-04
fax 17 7?8—1 1-99

Poswiadczam odbior protokotu kontroli: / MAJAa 2024 F. ....coooov i et
Data, podpis i imienna pieczeé kierownika kontrolowanej jednostki
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Zalgcznik nr 1
do protokotu kontroli
znak BK.1711.6.2024

Protokél kontroli magazynu zywnosci
w Zespole Szkol Ksztalcenia Ustawicznego w Rzeszowie.

Kontrolg¢ przeprowadzono w dniu 15 kwietnia 2024 r. od godziny 11?° do godziny 12 w skiadzie:

1. Osoba materialnie odpowiedzialna: Joanna Byjos — Specjalista.
2. Kontrolujacy — Pawet Watrébski - Gtowny specjalista w Biurze Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Zakresem kontroli objeto prowadzenie dokumentacji magazynowej oraz sprawdzenie metoda
wyrywkowa niektérych grup towaréw w zakresie zgodnosci stanu ewidencyjnego ze stanem

faktycznym.

Ustalenia szczegotowe:

® Magazyn zywnosci prowadzony jest w programie Magazyn VULCAN wersja nr 24.1.1.3542
firmy Vulcan sp. z 0.0.;

*  Wykaz stanu magazynowego na dzien 15 kwietnia 2024 r. o godzinie 112 stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego protokotu, ktorym jest wydruk ,, Zestawienie stanéw magazynowych indekséw stan
na dzien: 15.04.2024” z ww. programu Magazyn VULCAN;

e Pomieszczenia magazynowe znajduja sie¢ w budynku stotéwki obok Internatu.

Podczas kontroli dokonano lustracji pomieszczen magazynowych, w ktérych sktadowana jest
zywnos¢. W czasie ogledzin pomieszczen magazynowych stwierdzono, ze materialy poukladane sa
asortymentowo oraz zachowana jest czysto$¢ i porzadek.

Do kontroli wybrano losowo asortyment zaznaczony na ww. wydruku z programu Magazyn Optivum.
Do kontroli pomieszczefi magazynowych wybrano asortyment wskazany znakiem ..+’ na ww.
dokumencie stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego protokou kontroli magazynu Zywnosci.
W wyniku tej kontroli stwierdzono, ze stany ilosciowe wynikajace z kartotek magazynowych byly
zgodne ze stanami faktycznymi w poszczegélnych pomieszczeniach magazynowych. Dodatkowo przy
niektérych kontrolowanych asortymentach zostat naniesiony ich faktyczny ciezar lub objetosc.

Osoba odpowiedzialna za magazyn prowadzi réwniez:

¢ Kontrolg przyjecia towaru. Przedtozone do kontroli karty kontroli przyjecia towaru w miesigcu
kwietniu 2024 r. zawieraly m.in. Nazwe towaru i dostawcy, date dostawy, okreslenie dokumentu
dostawy (nr faktury), parametry podlegajace kontroli (m.in. stan opakowat, oznakowanie, termin
przydatnosci do spozycia, temperatura przewozu), podpisy: osoby przyjmujacej i dostawcy;

* ewidencj¢ kontroli temperatury urzadzen chlodniczych i zamrazarek. Przedtozone do kontroli karty
kontroli temperatury ww. urzadzen za miesigc kwiecien 2024 r. zawieraly m.in. wpisy w dniach: 3-
5,8-12,15 kwietnia 2024 r. wraz z godzing przeprowadzenia kontroli i podpisem osoby dokonujacej
kontroli;

* rejestr procesdw mycia i dezynfekcji pomieszczetr i urzadzeh (m.in. zmywalnia, obieralnia,
wydawalnia, stoléwka, zmywarka, krajalnica, lodéwka, waga kuchenna, zlewy, parapety).
Przedtozone do kontroli rejestry proceséw mycia i dezynfekcji w kwietniu 2024 r. zawieraly m.in.
wpisy dotyczace wykaz pomieszczenia lub urzadzenia, date wpisu, podpis wykonujacego, podpis
sprawdzajgcego, rodzaj czynnosci (mycie / dezynfekcja).

Na tym protokot zakoficzono.

Ustalenia zawarte w niniejszym protokole omdéwiono z osoba materialnie odpowiedzialng Pania

Joanng Byjos.

a
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Protokol niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze do protokotu
kontroli, 1 egzemplarz przekazano Pani Joannie Byjos.

W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie odpowiedzialna

wniosta/nie wniosta zastrzezen®.

Podpisy 0s6b uczestniczacych w kontroli:

1. Osoba materialnie odpowiedzialna: ,(r:/u””u? ................... 7L N

/
.
» g  AYO4 R0 D0 £S5
Poswiadczam odbior 1 egzemplarza niniejszego protokotu kontroli: ... .0 ... oo oo A 0T /
Data i podpis

osoby materialnie odpowiedzialnej

* - niepotrzebne skreslié.
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Zestawienie stanéw magazynowych indekséw
Stan na dzien: 15.04.2024

Magazyn zywnosciowy

2WAK B AMA C.ADL4

Data wydruku: 15.04.2024

indeks Nazwa Identyfikator Stoléwki Jm - Kategoria produktu Stan aktualny

Garmazerka Pierogi z jagodami. ke Garmatzerka 0,0000
Gkluski Kluski $lgskie kg Garmazerka 0,0000
Gkopytka Kopytka kg Garmazerka 0,0000
Gpierogi ruskie Pierogi ruskie. kg Garmazerka 0,0000
GPierogi ze szpin. Pierogi ze szpinakiem. kg Garmaierka 0,0000
Gpierogikap Pierogi z kapusty kg Garmazerka 0,0000
Gpierogil Pierogi leniwe. kg Garmazerka 0,0000
Gpierogim Pierogi z migsem kg Garmazerka 0,0000
Gpierogis Pierogi ze serem na stodko. kg Garmazerka 0,0000
Guszka z pleczarkami Uszka z pieczarkami kg Garmazerka 0,0000
M brokuty Brokuty mrozone kg Mrozonki 0,0000
M groszek zielony Groszek zielony mrozony, kg Mroionki 0,0000
M szynka kminkowa Szynka kminkowa kg Migso 0,0000
M szynka z pasieki Szynka z pasieki kg Migso 0,0000
Manansy Ananasy konserwowe. szt. Mrozonki 0,0000
Mboréwka Boréwka amerykariska kg Mrozonki 0,0000
Mbrokuty Brokuty mroione ke Mrozonki 0,0000
Mbrukselka Brukselka mrozona kg Mrozonki 10,0000
MChrzan tarty Chrzan tarty, szt, Mrozonki 0,0000
Mfasola kon Fasola konserwowa czerwona l‘ 9 OC‘ / Q;; le ) s szt, Mrozonki 20,0000 +
Mfasolka szparag Fasolka szparagowa () : 5_ kg Mrozonki 0,0000
Mfilet 2 kurczaka Filet z kurczaka kg Migso 0,0000
Mgroszek kon Groszek konserwowy _% OO Q } l f, 0 5 szt. Mrozonki 22,0000 +
Mindyk Szynka indyk z pasieki ij v 0 kg Mieso 0,0000
Mindyk gotowany Filet zindyka kg Mieso 0,0000
Mijarzyna mroz Jarzyna mrozona kg Mrozonki 0,0000
Mjezyna Jezyna mrozona kg Mrozonki 0,0000
Mkalafior Kalafiory kg Mrozonki 2,5000
Mkarkéwka Karkéwka kg Migso 0,0000
Mkietbasa Lisiecka Kietbasa Lisiecka. kg Migso 0,0000
Mkietbasa parzona Kietbasa parzona kg Mieso 0,0000
Mkietbasa podwaw Kietbasa podwawelska kg Migso 0,0000
Mkielbasakm Kietbasa kminkowa kg Migso 0,0000
Mkietbasaw Kietbasa wiejska kg Migso 0,0000
Mkietbaski Kietbaski kornetki kg Migso 3,3500
MKietbaski , Kietbaski franfurterki. kg Migso 0,0000
Mkoncentrat pom Koncentrat pomidorowy g SO < szt. Mrozonki 11,0000 +
Mkukurydza Kukurydza konserwowa j' 2(90 ‘ ! 23{‘ 00 szt Mrozonki 20,0000 +
MKurczak Kurczak Swiezy. at / J kg Mieso 0,0000
Mkurczakp Kurczak pieczony kg Mieso 0,0000
Mmajonez Majonez szt, Mrozonki 0,0000
Mmakaron spag Makaron spaghetti kg Przyprawy 0,0000

Magazyn

LCAN wersja: 24.1.1.3542, VULCAN sp. z 0.0
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Data wydruku: 15.04.2024

Mmalina Malina mrozona kg Mrozonki 0,0000
Mmango Mango mrozone kg Mrozonki 0,0000
Mmarchewka jun Marchewka juniorki kg Mrozonki 10,0000 +,
Mmieszanka komp Mieszanka kompotowa kg Mrozonki 22,5000 +
Mmieszanka kompotowa Mieszanka kompotowa kg Mrozonki 0,0000 .
Mmieszanka meksy. Mieszanka meksykariska kg Mrozonki 0,0000
Mmieszankach Mieszanka chiriska kg Mrazonki 0,0000
MMusztarda Musztarda, szt. Mrozonki 0,0000
Mogérkikon Ogdrkl konserwowe szt. Mrozonki 33,0000 ..’,
Moliwki kon Oliwki konserwowe ’3 OO g } L\ 50 © szt. Mrozonki 5,0000 _+.
MPapryka kon. Papryka konserwowa. G ! \0 szt. Mrozonki 0,0000
Mpapryka mix Papryka mix kolory kg Mroionki 0,0000
Mparéwka Paréwka z szynki kg Migso 0,0000
Mpasztet Pasztet pieczony kg Migso 0,0000
Mpieczarka maryn Pieczarka marynowana szt. Mrozonki 0,0000
Mpieczarki maryn Pieczarki marynowane. 3 l O w ‘( szt. Mroionki 10,0000 ,l__
MPoledwica Polgdwica sopocka kg Migso 0,0000 J
Mpoledwica gér. Poledwica géralska kg Miegso 0,0000
MPolgdwica star. Poledwica staropoiska kg Migso 0,0000
MPoledwicad Poledwica drobiowa z piersi kurczaka kg Migso 0,0000
Mpoledwicaw Poledwica wi$niowa kg Migso 0,0000
Mschab Schab kg Migso 0,0000
Mserlery Selery konserwowe szt. Mrozonki 0,0000
Mszchab benedykta Schab benedykta ke Mieso 0,0000
Mszpinak Szpinak mrozony kg Mrozonki 0,0000
Mszynka Szynka Benedykta kg Migso 0,0000
Mszynka drob Szynka drobiowa. kg Migso 0,0000
Mszynka gotowana Szynka gotowana kg Migso 0,0000
Mszynka kmiecica Szynka kmiecica kg Migso 0,0000
MSzynka kon. Szynka konserwowa. kg Migsa 0,0000
Mszynka kulka Mieso szynka kutka kg Mieso 0,0000
Mszynka sarmacka Szynka sarmacka kg Migso 0,0000
Mszynka staropolska Szynka staropolska kg Migso 0,0000
Mszynka swojska Szynka schab swojski. kg Migso 0,0000
Mszynka z kurczaka Filet wedzony z kurczaka kg Migso 0,0000
Mszynka z pas Szynka z pasieki. kg Migso 0,0000
Ms2ynkam Szynka marszatkowska ke Mieso 0,0000
Mszynkaw Szynka wisniowa kg Mieso 0,0000
Mtruskawki Truskawki mrozone. ke Mrozonki 0,0000
MWarzywa Warzywa na patelnie 2 ziemniakami, szt. Mrozonki 0,0000
Mwioszczyzna Wioszczyzna paski. kg Mrozonki 0,0000

N ser favita Ser favita szt. Nabiat 0,0000

N serek ziarnisty Serek twarogowy ziarnisty szt. Nabiat 0,0000

N SERSAL Ser salatkowy szt. Nabiat 6,0000
Njogurt Jogurt owocowy typu Greckiego szt. Nabiat 0,0000
Njogurt 7 zhéz Jogurty 7 zbéz szt. Nabiat 0,0000
Njogurt biszkoptowy Jogurt biszkoptowy. szt. Nabiat 0,0000
Njogurt skyr Jogurt skyr szt. Nabiat 0,0000
Nlogurto Jogurt Polski szt Nabiat 0,0000
Njogurtp Jogurt pitny szt. Nabiat 0,0000
Nmasto exstra Masto exstra kg Nabiat 24,3100

Magazyn VULCAN wersja: 24.1.1.3542, VULCAN sp. z 0.0.
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Data wydruku: 15.04.2024

Nmleko Mleko $wieze szt. Nabiat 64,0000

Nser gouda Ser 26ty Gouda kg Nabiat 21,4000

Nser mocarella Ser mocarella szt. Nabiat 0,0000

Nser salami Ser salami kg Nabiat 0,0000

Nser satatkowy Ser satatkowy sat Nabiat 0,0000

Nser 26ity Ser 26ity morski kg Nabiat 0,0000
Nserek Serek taciaty $mietankowy szt Nabiat 0,0000
NSerek camemnbert Serek camembert naturalny szt. Nabiat 0,0000
Nserek puszysty Serek puszysty szt. Nabiat 0,0000
NSerek topiony Serek topiony szt. Nabiat 0,0000
Nserekpom Serek faciaty z suszonymi pomidorami szt. Nabiat 0,0000
Nserki do chleba Serek do chieba mix. szt, Nabiat 0,0000
NSerki fromage Serki fromage szt. Nabiat 0,0000
Nserki taciate Serki faciate §mietankowe, szt Nabiat 0,0000
Nserki topione Serki topione, szt. Nabiat 0,0000
N$mietana Smietana 1 Nabiat 12,0000
Ntwardg Twardg kg Nabiat 13,0000
Nwoda Woda niegazowana szt. Napoje 0,0000
PBazylia Bazylia suszona szt. Przyprawy 0,0000
Pbudyd Budyn mix smakéw szt, Przyprawy 0,0000
Pbutka graham Butka grahamka szt. Pieczywo 0,0000
Pbutka kajzerka Butka kajzerka szt. Pieczywo 0,0000
Pbutka orkisz Butka orkiszowa szt. Pieczywo 0,0000
Pbutka pszenna Bufka pszenna szt, Pieczywo 0,0000
Pbutka tarta Butka tarta 50 O &L kg Pieczywo 6,0000 +
Pbutka 2 ziarnem Butka z ziarnem & szt. Pieczywo 0,0000
Pchatka Chatka szt, Pieczywo @,0000
Pchleb Chleb krojony szt. Pieczywo 0,0000
Pchleb na lisciu Chieb na fidciu kapusty szt. Pieczywo 0,0000
Pchieb orkiszowy Chieb orkiszowy szt Pieczywo 0,0000
Pchleb wiejski miesz Chieb wiejski mieszany szt, Pieczywo 0,0000
Pchleb wieloz Chleb wieloziarnisty szt. Pieczywo 0,0000
Pchleb 2ytni Chleb zytni szt Pieczywo 0,0000
Pchlebgrah Chleb graham szt. Pieczywo 0,0000
PCiastka kruche Ciastka kruche pieguski kg Pieczywo 0,0000
Pcukier Cukier kg Przyprawy 4,0000 +
Pcynamon Cynamon szt. Prayprawy 0,0000
Pczosnek gran. Czosnek granulowany, szt. Przyprawy 0,0000
PDrozdz Drozdiéwka z jabtkiem szt. Pieczywo 0,0000
Pdiem Dzem owocowy 2 g O ’r szt. Przyprawy 8,0000 -—“
Pherbata Herbata granulowana B 30 1-' szt. Przyprawy 11,0000 +
PHerbatam Herbata mietowa [ szt. Prayprawy 0,0000
Pjajka Pjajka szt. Przyprawy 640,0000
Pkakao Kakac szt. Przyprawy 0,0000
Pkasza Kasza manna kg Przyprawy 6,0000 +
Pkasza gryczana Kasza gryczana kg Przyprawy 0,0000
PKasza gryczna Kasza gryczana. kg Pr2yprawy 0,0000
Pkasza jagltana Kasza jaglana kg Przyprawy 0,0000
Pkasza jeczmienna Kasza jeczmienna kg Przyprawy 26,0000 +
Pkasza manna Kasza manna kg Przyprawy 0,0000
Pkasza pgezak Kasza peczak. kg Przyprawy 0,0000
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Pkawa Kawa inka /’ S O g szt. Prayprawy 11,0000 +
Pketchup Ketchup v szt Przyprawy 0,0000
Pkminek Kminek szt. Przyprawy 0,0000
Pkoper suszony Koper suszony szt Przyprawy 0,0000
Pkurkuma Kurkuma sat, Przyprawy 0,0000

Plis¢ Li§¢ laurowy szt, Przyprawy 0,0000
Pmajeranek Majeranek szt. Przyprawy 0,0000
Pmajonez Majonez dekoracyjny L‘ O O ¥ "’ L szt. Przyprawy 46,0000 +
Pmakaron Makaron kg Przyprawy 0,0000
PMakaron Makaron kokardki. 5;_’)9 Q‘ szt. Przyprawy 12,0000 -'—
Pmakaron kol Makaron kolanko N kg Przyprawy 0,0000
Pmakaron taz Makaron fazankowy kg Przyprawy 0,0000
PMakaron petnoz Makaron pelnoziarnisty. kg Przyprawy 0,0000
Pmakarong Makaron gwiazdki szt Przyprawy 0,0000
Pmakaronlaz Makaron lasagna ke Przyprawy 0,0000
Pmakaronmd Makaron muszia duza kg Przyprawy 0,0000
Pmakaronmm Makaron muszla mata kg Przyprawy 0,0000
Pmakaronni Makaron nitka kg Przyprawy 0,0000
Pmakaronr Makaron ryzowy szt. Przyprawy 0,0000
Pmakowiec Makowiec zawijany kg Pieczywo 0,0000
Pmaka Maka kg Przyprawy 13,0000 ,.f.
Pmakaz Maka ziemniaczana szt. Przyprawy 0,0000
Pocet Ocet jabtkowy szt. Przyprawy 0,0000

Polej Olej kujawski J { szt, Przyprawy 26,0000 +
Poliwa Oliwa z oliwek 0,51 szt. Przyprawy 0,0000
Ppapryka Papryka suszona szt. Prayprawy 0,0000
PPapryka mielona Papryka mielona ostra. szt. Przyprawy 0,0000
Ppaszteciki Paszteciki sz, Pieczywo 0,0000
Ppaczki Paczki szt Pieczywo 0,0000
Ppiccerinki Piccerinki z serem 26itym szt Pieczywo 0,0000
Ppieprz Pieprz mielony szt, Prayprawy 0,0000
Ppieprz cayen Pieprz cayen szt Przyprawy 0,0000
Pptatki Ptatki migdatowe s2t. Przyprawy 0,0000
Pptatki czeko!. Ptatki zhozowe czekoladowe szt. Przyprawy 0,0000
Pplatki kukurydziane Platki kukurydziane szt, Przyprawy 0,0000
Pptatki owsiane Platki owsiane _‘3 5 k% “h'g"«)\ SUD ‘0’ ke Przyprawy 6,0000 +
PPtatki Zytnie Platki fytnie. k Y [ szt. Przyprawy 0,0000
Pptatkif Ptatki Fitness pelne ziarno szt. Przyprawy 0,0000
Pradzynki Rodzynki A00 a szt. Przyprawy 5,0000
Progal Rogal na stodko [ szt, Pieczywo 0,0000

Pryt Ryz kg Prayprawy 25,0000 | —f-
Pryi brazowy Ryz brazowy. kg Przyprawy 0,0000
PStonecznik Stonecznik fuszczony. szt. Przyprawy 0,0000

Psol Sél ke Przyprawy 12,0000 .‘_
Psztangle solanka Sztangle szt. Pieczywo 0,0000
Pziele angielskie Ziele angielskie szt. Przyprawy 0,0000
Pzurawina Zurawina szt, Przyprawy 0,0000
Pzurek Zurek naturalny szt. Przyprawy 0,0000
Rfilet $ledziowy Filet $ledziowy w oleju. kg Ryby 0,0000
Rfiletd Filety z dorsza kg Ryby 0,0000
Rfiletm Filety 2 miruny kg Ryby 20,4000
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Rfilety §ledziowe Sledzie po cygarisku kg Ryby 0,0000
RKostkat Kostka 2 fososia kg Ryby 0,0000
Riosos toso$ wedzony szt. Ryby 0,0000
Rmakreia Makrela wedzona. kg Ryby 0,0000
RMakrelap Makrela w pomidorach szt Ryby 0,0000
Rmiruna Miruna ze skérg kg Ryby 0,0000
Rprzysmakryb Przysmak rybny ze szpinakiem kg Ryby 0,0000
Rsardynka Sardynka w sosie pomidorowym szt Ryby 90,0000
RSledzie Sledzie w oleju wiejskim 2 cebulkg kg Ryby 0,0000
Rsled: w oleju Sledi w oleju-puszka szt. Ryby 0,0000
Rturiczyk Tunczyk /’ ? O i szt. Ryby 52,0000 ~,—
W banany Banany U kg Warzywa 0,0000
Wawocado Awocado szt. Warzywa 0,0000
Whburaki Buraki éwiktowe kg Warzywa 0,0000
Whburaki éwikiowe Buraki ¢wiktowe kg Warzywa 0,0000
Weebula Cebula e Warzywa 13,0000
Wecebula czerwona Cebula czerwona kg Warzywa 0,0000
Weebula zielona Cebula zielona pek. szt Warzywa 0,0000
Wciecierzyca Ciecierzyca kg Warzywa 0,0000
Woeukinia ziel Cukinia zielona swieza kg Warzywa 0,0000
Weytryny Cytryny kg Warzywa 4,2000
Woczekolada Czekolada gorzka szt. Warzywa 0,0000
Woczosnek Czosnek kg Warzywa 0,0000
Wifasola Fasola karlowa S- 1‘-9_' kg Warzywa K 8,0000 +
WrFasolajt Fasola Ja$ tyczny J kg Warzywa 0,0000
Wegroch fuszczony Groch fuszczony kg Warzywa 0,0000
Weroszekp Groszek ptysiowy szt. Warzywa 0,0000
WGruszka Gruszka deserowa kg Warzywa 0,0000
Wijabtka Jabtka kg Warzywa 30,0000
Wkapusta biata Kapust hiata kg Warzywa 25,0000
Wkapusta czerwona Kapusta czerwona kg Warzywa 10,0000
Wkapusta kiszona Kapusta kiszona 3 L"’ l ’5 L‘ IL Y kg Warzywa 25,0000 +
Wkapusta pekiriska Kapusta pekifska d f f J szt. Warzywa 0,0000
WKiefki Kietki rzodkiewki. szt. Warzywa 0,0000
Wkiwi Kiwi kg Warzywa 0,0000
Wkoktajlowe pom, Pornidory koktajlowe. kg Warzywa 0,0000
Whkoper Koper swieiy szt. Warzywa 30,0000
Wmandarynki Mandarynki kg Warzywa 0,0000
Wmarchewka Marchewka ke Warzywa 10,0000
Wmix satatek Mix safatek szt. Warzywa 3,0000
Wmus owocowy Mus owocowy szt. Warzywa 0,0000
Whnatka Natka pietruszki szt. Warzywa 28,0000
Wogérki kiszone Ogdrki kiszone 6. !L 2, kg Warzywa 12,0000 «f—
Wogbrki $wieze Ogorki swieze U ke Warzywa 10,0000
Wpapryka Papryka swieza czerwona kg Warzywa 0,0000
Whieczarki Pieczarki wieze kg Warzywa 6,0000
Wpomarancze Pomararicze kg Warzywa 0,0000
Wpomidory Pomidory kg Warzywa 36,0000
Wpory Pory szt. Warzywa 15,0000
WRoszponka Roszponka $wieza. szt. Warzywa 0,0000
Wrukola Rukola salatkowa szt Warzywa 6,0000
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Wrzodkiewka Rzodkiewka szt. Warzywa 10,0000
Wsatata lodowa Salata lodowa szt. Warzywa 20,0000
Wsalata wiosenna Safata wiosenna zielona szt. Warzywa 30,0000
Wseler naciowy Seler naciowy szt. Warzywa 0,0000
Wselery Selery kg Warzywa 3,0000
Wsok Soczek wieloowocowy szt. Warzywa 0,0000
Wsopocka Wedlina sopocka kg Migso 0,0000
Wszczypiorek Szczypiorek szt. Warzywa 25,0000
Wszpinak Szpinak $wiezy szt. Warzywa 2,0000
WSliwki Sliwka Polska kg Warzywa 0,0000
WTruskawki Truskawki Swieie kg Warzywa 0,0000
Wziemniaki Ziemniaki kg Warzywa 30,0000
Wziemniaki-m Ziemniaki mfode kg Warzywa 0,0000
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