STATUT
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Rzeszowie

Niniejszy Statut opracowany jest zgodnie z:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r. poz. 900 ze
zm.) - art. 98.

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2022 r. poz. 2230
ze zm.).

Ustawa z 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (Dz.U. z 2019 r. poz.
1078).

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 2572).

Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej Ministra Edukacji Narodowej
z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (tekst jedn.: Dz.U.
22023 r., poz. 1798).

Rozporzadzeniem MENIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tekst jedn.: Dz. U.z 2020r. poz.
1604).

Rozporzadzeniem MEN z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy programowe;j
wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla
szkoty podstawowej, w tym dla uczniédw z niepetnosprawnoscig intelektualng
w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty
| stopnia, ksztatcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajgcej do pracy oraz
ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealnej (Dz. U. poz. 356, ze zm.).
Rozporzadzeniem MEN z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych
ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejetnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego (Dz. U. z 2019,
poz. 991, ze zm.).

Rozporzadzeniem MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogdélnego w poszczegdlnych typach szkot
(Dz. U.z2012, poz. 977 ze zm.).

10) Rozporzgdzeniem MEN z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie podstawy programowej

ksztatcenia ogdlnego dla liceum ogdlnoksztatcgcego, technikum oraz branzowej szkoty
Il stopnia, (Dz. U. 2018 r. poz.467 ze zm.).

11) Rozporzgdzeniem MEN z dnia 22 lutego 2019 r w sprawie praktycznej nauki zawodu

(Dz. U.z2019r. poz. 391).

12) Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23sierpnia 2017r w sprawie

ksztatcenia oséb niebedacych obywatelami polskimi oraz oséb bedacych obywatelami
polskimi, ktore pobieraty nauke w szkotach funkcjonujgcych w systemach oswiaty
innych panistw (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2301).

13) Rozporzadzeniem MEN z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdtowej organizacji

publicznych szkét i publicznych przedszkoli (tj. Dz. U. z 2023, poz. 2736).



14) Rozporzgdzeniem MEN z dnia 8 sierpnia 2017 r. w sprawie przypadkéw, w ktérych do
publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktéra ukoriczyta
16 albo 15 lat, oraz przypadkdw, w ktérych osoba, ktéra ukoriczyta osmioletnig szkote
podstawowgq, moze spetnia¢ obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny
kurs zawodowy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2656).

15) Ustawa z 7 stycznia 1993 r. o planowaniu rodziny, ochronie ptodu ludzkiego
i warunkach dopuszczalnosci przerywania cigzy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1575).

16) Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej” (tekst jedn.: Dz.U. z 2016 r. poz. 283) - Dziat | rozdziat 4a, Dziat
i VI

stan prawny na dzien 17 stycznia 2024 r.



SIS TRESCI ettt e ee e e e e e e e e eeeeeeeeseeeeeeeesessensesseseesseansessansenseasensensessesssssssneensensensessessessessesneas 3

DZIALL POStanOWIENIa OZOINE.......uviieieiiieee ettt e e e e st e e e e e e e e e bae e e e ennaeeeeannneeean 6
Rozdziat 1.Przepisy definiUjaCe ...cccccuuiiiiiiiiiee it 6
Rozdziat 2. Informacje ogélne o Centrum Ksztatcenia Ustawicznego........cccccvveveeeeennnnns 6
Rozdziat 3. Cele zadania Centrum Ksztatcenia UstawiCznego .......cccceeeeeveecvvvvreeeeeeeeeennns 8

Rozdziat 4. Organizacja ksztatcenia oséb niebedgcych obywatelami polskimi oraz oséb
bedacych obywatelami polskimi, ktére pobieraty nauke w szkotach
funkcjonujgcych w systemach oswiaty innych panstw.........cccccevevevenienenee. 10

Rozdziat 5. Udzielanie informacji rodzicom (opiekunom prawnym) stuchaczy

wypetniajgcych obowigzek SzKoINy........ccveiviviriieeirececece e 11
Rozdziat 6. Procedury dotyczgce stuchaczki W CigZy.......ceeeevieccciiiieeeeiiieccciieeeee e, 12
DZIALIl. Organy Centrum oraz ich kKompetencje......oueiiiieeii e, 12
Rozdziat 1. Zagadnienia 08O0INE ......ceevviiiiiiiiiiiiiiiieiieieeeeeeeeeeeeeee e ee e e reeeaeaee 12
Rozdziat 2. DYrektor CeNtrUM .. .....ciiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e e e eee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeees 13
Rozdziat 3. Rada PedagogiCZNa ......uuceeii i i e 15
Rozdziat 4. SAmMorzad STUCACZY .....coovviiiiiiiiiiiiiiiiceeececceeeeeeeeeeeeeeee e 17
Rozdziat 5. Zasady wspoétdziatania organdw szkoty oraz sposéb rozwigzywania
SPOIrOW MIEAZY NiMi.eiiiiiiieiireieiire e teece e e e e eereseeae s sraeesrnessbeesenaeeens 18
DZIALIIL. Nauczyciele i inni pracownicy SZKOMY ....ccooiieeiiiiieeee e 18
Rozdziat 1. PosStanowienia 080INE ..........uuuiiiieiee et 18
Rozdziat 2. NaUCzZYCile CENTIUM ..c.ccoiiiiieeeee ettt ee e e e e e e et reeeeeeeeeeenanes 19
Rozdziat 3. Pracownicy administracji i OBSTUS ....cccecvvvreeeeeieiiiieeeeee e 21
Rozdziat 4. Pomoc psychologa, pedagoga i doradcy zawodowego.........ccccvvvveeeeeeeeennns 22
Rozdziat 5. ZesSpoty NAUCZYCIEISKIE .......c.euvriereeiee ettt e e e 22
Rozdziat 6. Biblioteka SZKOING .......ccceeeiiiiiiieee e 23
Rozdziat 7. Sposoby zapewniania bezpieczeAstwa stuchaczom..........ccccccvviieeeeeinnnnn, 25
Dziat IV. Prawa 0bowigzKi STUChACZY ... e 26
Rozdziat 1. Prawa STUCNACZY ...coccvvvrieiiee ettt ettt eeabrere e e e e e e e e tnaaeeeeeeeeas 26
Rozdziat 2. Obowigzki StUChACZY......cevveiiiiiee e 27
DZiat V. NQBIOAY i KAIY...ueeeei i it e e e e e e e e e e e e e e e e e nrareaeeeaeeeeeansaeaeeas 27



(200 Y40 VAT Y B N F- T={ 4o T 1V PR OO 27

ROZAZIAt 2. K@Y .oei oot e e e e e e e e e s e e e e e e e sesnnnrannneeeeeeas 28

Dziat VI. Skreslenie z listy STUCNACZY ......uvviiiiiiiieiciee e e 30

Dziat VII. Liceum Ogolnoksztatcace dla Dorostych w formie zaocznej...........ccccceevvuvveeennnnen. 31

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne 31

Rozdziat 2. Organizacja zajeé edukacyjnych w szkole .........cccovieeeeiiiiieiiiieeee e, 31
Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

(00 1127 =4 (o 1] TR T RSOOSR 32

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0CENIANIA......cccevcuviieiiiiiiee e 33

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szKoINe..........ccceveveveueveverererereereeeennen 41

Dziat VIII. Branzowa Szkota Il Stopnia nr3...........ccooviiiiiiiiiiie e e 42

Rozdziat 1. POStanOWIeNia WSTEPNE ...cccvuuviieeciiiiee ettt e e e aeee s 42

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole .........cccovvieeeiiiiieiiiiiieeeeee e, 43
Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

(0T 1 T=T=4 (o 1Y BRSPS SUSRRPRT 44

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0CENIaNia.......cceeveeeiieeccciiiiiieeee e, 45

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szKoINe .........ccccevevevereeeierererererereeeieeenee, 54

Dziat IX. Szkota Policealna..............oooiiiiiiiiii e 55

Rozdziat 1. POStanowWienia WStEPNE ......uuiiieei it e e e e 55

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole .........cccvvvviveiiiiieicceeee e, 55
Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

oo | 1= =4 (1Y o OSSRt 57

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0CENIaNia......cccceeeeeeicciiiiiiiee e, 57

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szKoINe ..........ccoveveveveieeerereeeeeeereeeeeeenen, 68

Dziat X. Szkota Podstawowa dla Dorostych w formie zaoczne;............cccccceevvvieeiinciieeennnnen. 68

Rozdziat 1. POStanoWieNnia WSLEPNE .......uuiiieiiei it ee e e e e e e e e e e e e e 68

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole .........cccovviiieiiiiiciiiieeee e, 69

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na



OUIEBIOSC . ettt ettt sttt sae sbesae s ebaerben e s e saeshesrsenaenes 70

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0CENIaNia......ccceveieieciviiieieee e, 70
Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szKoINe ..........cccceueueueurecuceeecceceeeeenes 79
Dziat XI. Szkota Podstawowa dla Dorostych w formie stacjonarnej ..............ccccccoevvvveeennnnnn. 79
Rozdziat 1. POStanOWIeNia WSTEPNE ...cccvueviieieiiiiie ettt et e s aeee s 79
Rozdziat 2. Organizacja zajeé edukacyjnych w szkole .........cccovieeeeiiiiieiiiieeee e, 80

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

(0T 1=T=4 (0 XY oF OSSR UUSUSRRR 81

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0CENIaNia.....ccceeeveviieeiiiiieee e 82
Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki SZKOINe .........ccovuvurueeceecceeceeceeeeeees 90

Dziat XII. Liceum Ogdlnoksztatcgce dla Dorostych w formie stacjonarnei............................. 90
Rozdziat 1. POStanOWIeNia WSTEPNE ...ccccuuviieecciiiie ettt et e e aeee s 90
Rozdziat 2. Organizacja zajeé edukacyjnych w szkole .........cccuvvveeeiiiiieiiiiiieeeee e, 90

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na

(0T 1=T=4 (0 XY B TSRS 92

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady 0Ceniania.......cccovveeeeeieeiecciireeeeee e 92
Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne..........ccccueueveveverererererererererennen 100

Dziat XIl. Postanowienia KONCOWE.........ccc.ueiiiiiiiiiiiiieceee e 101

DZIAL I. POSTANOWIENIA OGOLNE.



Rozdziat 1. Przepisy definiujace.
§1.

1. llekroé w Statucie jest mowa o:

1)zespole — nalezy przez to rozumieé Zespdt Szkét Ksztatcenia Ustawicznego
w Rzeszowie,

2) centrum — nalezy przez to rozumieé Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Rzeszowie,

3) szkole — nalezy przez to rozumiec¢ szkote wchodzacg w sktad Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego,

4) statucie — nalezy przez to rozumie¢ statut Zespotu Szkdt Ksztatcenia Ustawicznego
w Rzeszowie lub Statut Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w zaleznosci od wskazania

5) dyrektorze, wicedyrektorach, radzie pedagogicznej, samorzqdzie stuchaczy, rzeczniku
praw ucznia nalezy przez to rozumiec organy dziatajgce w Zespole Szkédt Ksztatcenia
Ustawicznego lub w Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Rzeszowie, w zaleznosci od
wskazania.

6) stuchaczu - nalezy przez to rozumieé stuchacza Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,

7) opiekunie semestru - nalezy przez to rozumieé nauczyciela, ktéremu szczegdlnej opiece
wychowawczej powierzono jeden z oddziatéw w szkole dla dorostych,

8) podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego — nalezy przez to rozumieé obowigzkowe
zestawy celow ksztatcenia i tresci nauczania, w tym umiejetnosci, opisane w formie
ogolnych i szczegdtowych wymagan dotyczgcych wiedzy i umiejetnosci, ktére powinien
posiadac stuchacz po zakoriczeniu okreslonego etapu edukacyjnego,

9) poradni psychologiczno-pedagogicznej — nalezy przez to rozumiec takze inna poradnie
specjalistycznalubinstytucjeswiadczacaspecjalistyczngpomoclubdoradztwo.

10) dzienniku — nalezy przez to rozumiec dziennik elektroniczny.

Rozdziat 2. Informacje ogolne o Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§2.

1. Centrum Ksztafcenia Ustawicznego w Rzeszowie zwane dalej Centrum wchodzi w sktad
Zespotu Szkdl Ksztatcenia Ustawicznego w Rzeszowie.

2. Siedziba Centrum miesci sie pod adresem: 35- 225 Rzeszéw, ul. mjr. H. Sucharskiego 4,

§3.

1. Organem prowadzgcym Centrum jest organ prowadzgcy Zespot: Gmina Miasto Rzeszéw
z siedzibg w Rzeszowie, 35-064 Rzeszow, ul. Rynek 1.

2. Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad Centrum jest Podkarpacki Kurator
Oswiaty z siedzibg w Rzeszowie, 35-959 Rzeszow, ul. Grunwaldzka 15.



§4.

W sktad Centrum Ksztatcenia Ustawicznego wchodzg nastepujace szkoty:

1) Liceum Ogodlnoksztatcgce dla Dorostych,

2) Branzowa Szkota Il Stopnia nr 3,

3) Szkota Policealna,

4) Szkota Podstawowa dla Dorostych,
ktore s szkotami dla dorostych i w ktérych proces dydaktyczno-wychowawczy
odbywa sie w systemie stacjonarnym lub niestacjonarnym (zaocznym).

Centrum prowadzi ksztatcenie takze w formach pozaszkolnych w ramach kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych.

Ksztatcenie w Centrum odbywa sie poprzez:

1) ksztatcenie ogdlne,

2) ksztatcenie zawodowe teoretyczne z wyodrebnionymi przedmiotami zawodowymi,

3) ksztatcenie zawodowe praktyczne z wyodrebnionymi przedmiotami zawodowymi.
Zasady organizacji ksztatcenia okreslajg postanowienia dotyczace poszczegdlnych typdéw

szkot.

§5.

Centrum jest placéwka publiczng, prowadzi bezptatne nauczanie i wychowanie
w zakresie ramowych plandw nauczania i realizuje programy nauczania uwzgledniajace
podstawe programowg ksztatcenia ogdlnego i podstawe programowa ksztatcenia
w zawodach.

Statuty szkét wchodzgcych w sktad Centrum okreslajg cykl ksztatcenia w poszczegdlnych
typach szkot oraz zawody, w ktérych ksztatcg szkoty.

Centrum jest osrodkiem egzaminacyjnym dla egzaminéw zawodowych i egzaminow
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie oraz egzamindéw maturalnych.

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Rzeszowie wchodzi w skfad Zespotu Szkot Ksztatcenia
Ustawicznego w Rzeszowie, ktdry jest jednostkg budzetowg prowadzacg samodzielnie
obstuge finansowo-ksiegowa.

§6.

Statut obowigzuje, stuchaczy, nauczycieli we wszystkich sprawach zwigzanych
z edukacjg, wychowaniem, profilaktykg i opieka w czasie trwania obowigzkowych
i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, zajeé¢ praktycznych, innowacji pedagogicznych,
wycieczek szkolnych, zawoddw sportowych i innych imprez szkolnych.

W przypadkach nie uregulowanych niniejszym statutem obowigzuje statut Zespotu.
Centrum wspotpracuje z Pracodawcami.

Centrum prowadzi i przechowuje dokumentacje na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.



5. Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkdét Ksztatcenia Ustawicznego
w Rzeszowie, reprezentowany przez dyrektora Zespotu.

§7.

1. Centrum wydaje Swiadectwa i inne dokumenty na drukach szkolnych. Zasady wydawania,
sposéb dokonywania sprostowan i wydawania duplikatow oraz zasady odptatnosci za te
czynnosci okreslajg odrebne przepisy.

§8.
1. Centrum uzywa pieczeci i stempli zgodnie z odrebnymi przepisami.

1) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego posiada piecze¢ okreslajgcg nazwe, adres, numer
telefonu, numer faksu.

2) Stempel okragty o srednicy 35 mm zawiera nazwe Centrum, miejscowosc i znak orta.
3) Stempel okragty o srednicy 20 mm zawiera nazwe Centrum, miejscowosc i znak orta.

2. Centrum posiada tablice urzedowgq zawierajgcg nazwe i miejscowos¢ dziatania.

Rozdziat 3. Cele i zadania Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§9.

1. Centrum realizuje cele i zadania wynikajgce z Prawa o$wiatowego, Ustawy o systemie
oswiaty i przepisow wykonawczych wydanych na ich podstawie, podstawy
programowej, szkolnego zestawu programow nauczania.

2. Centrum stwarza warunki do realizacji celéw edukacyjnych i wychowawczych
przez szkoty wchodzace w sktad Zespotu.

3. Centrum zapewnienia obstuge administracyjng szkét wchodzacych w jego sktad.

4. Gtéwnymi celami Centrum sa:

1) prowadzenie ksztatcenia stuzgcego rozwijaniu w stuchaczach poczucia
odpowiedzialnosci, mitosci ojczyzny oraz poszanowania dla polskiego dziedzictwa
kulturowego, przy jednoczesnym otwarciu na wartosci kultur Europy i Swiata,

2) zapewnienie kazdemu stuchaczowi warunkéw niezbednych do jego rozwoju,
3) dbatos¢ o wszechstronny rozwdj kazdego stuchacza,

4) przygotowanie stuchaczy do wypetniania obowigzkéw rodzinnych i obywatelskich
w oparciu o zasady solidarnosci, demokracji, tolerancji, sprawiedliwosci i wolnosci,

5) realizacja prawa do nauki obywateli zagwarantowana w art. 70 Konstytucji RP,
6) przygotowanie stuchaczy do zycia w warunkach wspétczesnego swiata,

7) przygotowanie do aktywnego funkcjonowania na zmieniajgcym sie rynku pracy,



8) ksztatcenie kompetencji spotecznych i personalnych,

9) doskonalenie umiejetnosci samoksztatcenia,

10) dazenie do ksztatcenia ustawicznego, czyli uczenia sie przez cate zycie.

§10.

Do najwazniejszych umiejetnosci ksztatconych u stuchaczy naleza:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

umiejetno$é wykorzystania wiedzy o charakterze naukowym do identyfikowania
i rozwigzywania problemoéw, a takie formutowania wnioskéw opartych na
obserwacjach empirycznych dotyczacych przyrody lub spoteczenstwa,

umiejetnos$¢ komunikowania sie w jezyku ojczystym i w jezykach obcych,

umiejetno$¢ sprawnego postugiwania sie nowoczesnymi technologiami
informacyjnymi i komunikacyjnymi,

umiejetno$¢ wyszukiwania, selekcjonowania i krytycznej analizy informacji,
umiejetnosé rozpoznawania wtasnych potrzeb edukacyjnych oraz uczenia sie,

umiejetnos$é pracy zespotowe;.

§11.

Do zadan Centrum nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zapewnianie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu stuchaczy w szkole
oraz zapewnhianie bezpieczenstwa na organizowanych zajeciach,

ksztattowanie srodowiska, umozliwiajgcego petny rozwdj umystowy, emocjonalny
i fizyczny stuchaczy w warunkach poszanowania ich godnosci osobistej oraz
wolnosci Swiatopoglagdowej i wyznaniowej,

realizacja programow nauczania, ktdre zawierajg podstawy programowe
ksztatcenia ogdlnego i zawodowego dla przedmiotdéw, objetych ramowym planem
nauczania,

rozpoznawanie mozliwosci psychofizycznych oraz indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych stuchaczy i wykorzystywanie wynikéw diagnoz
W procesie uczenia i hauczania,

organizowanie obowigzkowych i nadobowigzkowych konsultacji z zachowaniem
zasad higieny psychicznej,

dostosowywanie tresci, metod i organizacji nauczania do mozliwosci
psychofizycznych stuchaczy lub poszczegdlnego stuchacza,

wyposazanie w pomoce dydaktyczne i sprzet umozliwiajacy realizacje zadan
dydaktycznych oraz zadan statutowych centrum,

umozliwianie stuchaczom podtrzymywania poczucia tozsamos$ci narodowej,
etnicznej, jezykowej i religijnej,

zapewnienie, w miare posiadanych srodkéw, opieki i pomocy materialnej
stuchaczom pozostajgcym w trudnej sytuacji materialnej i zyciowej,



10) skuteczne nauczanie jezykdw obcych poprzez dostosowywanie ich nauczania do
poziomu przygotowania stuchaczy,

11) upowszechnianie wsrdd stuchaczy wiedzy o bezpieczenstwie oraz ksztattowanie
wiasciwych postaw wobec zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych,

12) stworzenie warunkow do rozwoju zainteresowan i uzdolnien,
13) ksztattowanie aktywnosci spotecznej,

14) rozwijanie u stuchaczy dbatosci o zdrowie wtasne i innych ludzi oraz umiejetnosci
tworzenia Srodowiska sprzyjajacego zdrowiu,

15) wspotdziatanie ze Srodowiskiem lokalnym,
16) wspotpraca z organizatorami oswiaty dla dorostych w kraju i za granicg,

17) ksztattowanie i rozwijanie u stuchaczy postaw sprzyjajacych ich dalszemu
rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu, takich, jak uczciwos$é, wiarygodnosé,
odpowiedzialno$¢, wytrwatosé, poczucie wtasnej wartosci, szacunek dla innych
ludzi, kultura osobista, kreatywnosé, przedsiebiorczo$é, gotowos¢ do uczestnictwa
w kulturze, podejmowanie inicjatyw i pracy zespotowej,

18) ksztattowanie postawy obywatelskiej, poszanowania tradyc;ji i kultury narodowej,
a takze postaw poszanowania dla innych kultur i tradycji,

19) zapobieganie wszelkiej dyskryminacji,

20) stworzenie warunkéw do nabywania przez stuchaczy umiejetnosci wyszukiwania,
porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych zrddet, z zastosowaniem
technologii informacyjno-komunikacyjnej na zajeciach z réznych przedmiotéw,

21) dokumentowanie procesu dydaktycznego zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach o dokumentacji szkolnej i archiwizaciji,

22) ksztattowanie postawy obywatelskiej, poszanowania tradycji i kultury narodowej,
a takze postawy poszanowania dla innych kultur i tradycji,

23) ksztattowanie u stuchaczy postaw przedsiebiorczosci sprzyjajacych aktywnemu
uczestnictwu w zyciu gospodarczym.

Rozdziat 4. Organizacja ksztatcenia oséb niebedgcych obywatelami polskimi oraz oséb
bedacych obywatelami polskimi, ktore pobieraty nauke w szkotach funkcjonujacych
w systemach oswiaty innych panistw.

§12.

Stuchacze niebedgcy obywatelami polskimi oraz obywatele polscy, ktorzy pobierali nauke
szkotach funkcjonujgcych w systemach oswiatowych innych panistw, korzystajg z nauki
i opieki na warunkach okreslonych w odrebnych przepisach.

Centrum zapewnia integracje stuchaczy niebedgcych obywatelami polskimi ze
Srodowiskiem szkolnym i wspomaga ich w pokonaniu trudnosci adaptacyjnych zwigzanych
z réznicami kulturowymi lub ze zmiang srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych
z ksztatceniem za granica.
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Stuchacze nalezgcy do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spotecznosci postugujgcej
sie jezykiem regionalnym, korzystajg z zaje¢ umozliwiajgcych podtrzymywanie i rozwijanie
poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej, na warunkach okreslonych
w odrebnych przepisach.

Rozdziat 5. Udzielanie informacji rodzicom (opiekunom prawnym) stuchaczy
wypetniajacych obowigzek szkolny.

§13.

Na podstawie odrebnych przepisédw do szkét wechodzgcych w sktad Centrum moga by¢
przyjmowane osoby, ktére nie ukonczyty 18 lat.

Do chwili osiggniecia petnoletniosci przez stuchacza jego rodzice (lub opiekunowie prawni)
majg prawo zasiegac informacji o osigganych przez niego wynikach ksztatcenia.

§14.

Rodzic stuchacza (opiekun prawny) ma prawo dostepu do e- dziennika.
Opiekun semestru przekazuje rodzicom lub opiekunom prawnym informacje dotyczace:
1) ogdlnych warunkdéw dopuszczenia stuchacza do egzaminu semestralnego,

2) spetnienia tych warunkow przez stuchacza (przed egzaminami semestralnymi), w tym
mozliwosci niedopuszczenia stuchacza do sesji egzaminacyjne;.

§15.

Ponadto rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo uzyskac informacje o:

1) biezacych (oceny z prac kontrolnych) oraz semestralnych postepach i osiggnieciach
szkolnych stuchacza, w tym promowaniu lub nieuzyskaniu promocji,

2) kryteriach oceniania i wymaganiach edukacyjnych na poszczegdlne stopnie,
wynikajgcych z przyjetego zestawu programow nauczania,

3) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych,
4) frekwencji stuchacza.
§16.
Na wniosek niepetnoletniego stuchacza lub jego rodzicéw (opiekunéw) szkota umozliwia

im zapoznanie sie ze sprawdzonymi i ocenionymi pisemnymi pracami kontrolnymi oraz
pisemnymi egzaminami.

Sprawdzone i ocenione pisemne prace stuchacza sg udostepniane rodzicom (opiekunom
prawnym) na miejscu w szkole w obecnosci nauczyciela uczgcego lub wicedyrektora.

§17.

W Centrum dopuszcza sie nastepujgce formy kontaktédw opiekundéw semestréw lub innych
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nauczycieli uczgcych stuchacza z rodzicami (prawnymi opiekunami):
1) spotkania z rodzicami/ rozmowy indywidualne,

2) komunikacja poprzez e- dziennik,

3) rozmowy telefoniczne,

4) korespondencja listowna,

Opiekunowie semestréw samodzielnie okreslajg formy i czestotliwo$é kontaktéw
z rodzicami (opiekunami prawnymi) w zaleznosci od postepdw i osiggnie¢ szkolnych
konkretnego stuchacza.

Rozdziat 6. Procedury dotyczace stuchaczki w cigzy.

§18.

Stuchaczki bedace w cigzy podlegajg ochronie prawnej wynikajacej z przepiséw ustawy
o planowaniu rodziny.

. Jezeli cigza lub potég uniemozliwia klasyfikacje lub/i przystgpienie do egzamindéw
semestralnych, dyrektor szkoty wyznacza w porozumieniu ze stuchaczkg inny dogodny dla
niej termin ztozenia prac kontrolnych oraz wyznacza termin przeprowadzania egzamindéw
semestralnych.

Nauczyciele powinni utatwié¢ proces ksztatcenia np. zwolnié z obowigzku pisania pracy
kontrolnej w szkole, przekaza¢ stuchaczce dodatkowe materiaty edukacyjne (w postaci
skryptéw, pomocy naukowych) pozwalajgcych na przygotowanie sie do egzaminu.

. Jezeli stuchaczka zostanie dopuszczona do egzaminéw, Rada pedagogiczna moze wyrazié
zgode na zdawanie egzaminéw w formie zdalnej (na platformie TEAMS).

DZIAtL Il. ORGANY CENTRUM ORAZ ICH KOMPETENCIE.
Rozdziat 1. Zagadnienia ogdlne.
§109.

1. Organami Centrum sg:
1) Dyrektor,
2) Rada Pedagogiczna,
3) Samorzad Stuchaczy.

Rozdziat 2. Dyrektor Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§20.
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Dyrektorem Centrum Ksztatcenia Ustawicznego jest dyrektor Zespotu Szkot Ksztatcenia
Ustawicznego.

Do zadan Dyrektora nalezy planowanie, organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy
szkoty.

Dyrektor reprezentuje szkote na zewnatrz oraz petni funkcje wykonawcza w stosunku do
Rady pedagogicznej i zarzadzajagcg w stosunku do wszystkich pracownikéw i stuchaczy
szkoty.

Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig szkoty sprawuje Wicedyrektor zgodnie z zakresem

swoich obowigzkdéw.

§21.

Do kompetencji Dyrektora, wynikajagcych z ustawy — Prawo oswiatowe, nalezy
w szczegodlnosci:

1) kierowanie dziatalnos$cig Centrum oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

2) sprawowanie nadzoru pedagogicznego w stosunku do nauczycieli zatrudnionych
w Centrum,

3) sprawowanie opieki nad stuchaczami oraz stwarzanie warunkéw harmonijnego rozwoju
psychofizycznego poprzez aktywne dziatania prozdrowotne,

4) wspotpraca z Radg pedagogiczng i Samorzgdem stuchaczy,
5) przewodniczenie Radzie pedagogicznej,

6) tworzenie zespotéw przedmiotowych, zadaniowych i wychowawczych oraz
powotywanie ich przewodniczacych,

7) realizacja uchwat Rady pedagogicznej, podjetych w ramach ich kompetencji
stanowigcych,

8) dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym Zespotu, ponoszenie
odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie, a takie organizowanie
administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi Centrum,

9) wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa stuchaczom
i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez Centrum,

10) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi w organizacji praktyk pedagogicznych,
11) odpowiedzialnos¢ za wtasciwg organizacje i przebieg egzaminu maturalnego,
12) odpowiedzialnos¢ za wtasciwa organizacje i przebieg egzamindéw zawodowych,

13) stwarzanie warunkéw do dziatania w Centrum: wolontariatu, stowarzyszen i innych
organizacji, ktérych celem statutowym jest dziatalno$¢ wychowawecza lub rozszerzanie
i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej opiekunczej
i innowacyjnej,

14) skreslanie stuchacza z listy stuchaczy,

13



15) przedstawianie Radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym,
ogoblnych wnioskéw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacji o dziatalnosci szkoty,

16) wstrzymywanie wykonania uchwat rad pedagogicznych, podjetych w ramach ich
kompetencji stanowigcych, niezgodnych z przepisami prawa,

17) dopuszczanie do uzytku w szkole zaproponowanych przez nauczycieli programéw
nauczania,

18) podawanie do publicznej wiadomosci zestawu podrecznikdw, ktore bedg obowigzywac
od poczatku nastepnego roku szkolnego,

19) zezwalanie stuchaczowi na indywidualny program lub tok nauki,

20) ustalanie semestralnego lub tygodniowego rozktadu zajeé okreslajgcego organizacje
zajec edukacyjnych,

21) mozliwos$é ustalenia dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

22) mozliwo$é ustalenia, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach innych dodatkowych
dni wolnych od zajeé dydaktyczno-wychowawczych,

23) organizowanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej stuchaczom i nauczycielom,

24) wdrazanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
zgodnos¢ przetwarzania danych osobowych przez zespdt z przepisami o ochronie
danych osobowych,

25) rozstrzyganie o wynikach klasyfikacji i promocji stuchaczy Centrum, jezeli Rada
pedagogiczna nie podejmie stosownej uchwaty,

2. Do kompetencji Dyrektora, wynikajgcych z ustaw — Karta Nauczyciela oraz Kodeks pracy,
nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie zaktadem pracy dla zatrudnionych w centrum nauczycieli i pracownikéw
niebedacych nauczycielami,

2) decydowanie w sprawach zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych
pracownikéw centrum,

3) powierzanie stanowisk wicedyrektoréw, a takze odwotywanie z nich,

4) decydowanie w sprawach przyznawania nagréd oraz wymierzania kar porzagdkowych
nauczycielom i innym pracownikom szkoty,

5) wystepowanie z wnioskami w sprawach odznaczen, nagréd i innych wyrdznien dla
nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw szkoty,

6) dokonywanie oceny pracy nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoty, ktérzy maja
status pracownikdéw samorzgdowych,

7) sprawowanie opieki nad stuchaczami uczgcym sie w Centrum,
8) odpowiedzialno$¢ za dydaktyczny i wychowawczy poziom Centrum,

9) realizowanie zadan zgodnie z uchwatami rady pedagogicznej, podjetymi w ramach ich
kompetencji stanowigcych oraz zarzadzeniami organdw nadzorujgcych szkote,

10) tworzenie warunkow do rozwijania samorzadnej i samodzielnej pracy stuchaczy,
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11) zapewnienie pomocy nauczycielom w realizacji ich zadan i ich doskonaleniu
zawodowym,

12) zapewnienie w miare mozliwosci, odpowiednich warunkéw organizacyjnych do
realizacji zadan dydaktycznych i opiekunczo-wychowawczych,

13) zapewnienie bezpieczenstwa stuchaczom i nauczycielom w czasie zajec
organizowanych przez Centrum,

14) organizowanie procesu awansu zawodowego nauczycieli,

15) administrowanie zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych, zgodnie z ustalonym
regulaminem tegoz funduszu, ktéry jest odrebnym dokumentem,

16) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegélnych.
§22.

W wykonywaniu swoich zadan Dyrektor wspoétpracuje z Radg pedagogiczng i Samorzagdem
stuchaczy.

Rozdziat 3. Rada pedagogiczna.
§23.

W Centrum dziata Rada pedagogiczna, ktdra jest kolegialnym organem szkét dla dorostych
w zakresie realizacji statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia, wychowania i opieki.

§24.

1. W sktad Rady pedagogicznej wchodzg nauczyciele uczacy w Centrum oraz Dyrektor jako
jej przewodniczacy.

2. Rada pedagogiczna jest najwyzszym kolegialnym organem Centrum w zakresie realizacji
jego statutowych zadan dotyczacych ksztatcenia i wychowania.

3. Kompetencje i zadania Rady pedagogicznej okresla ustawa Prawo o$wiatowe i Regulamin
Rady Pedagogicznej Zespotu.

4. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg brac udziat z gtosem doradczym, przedstawiciele

Samorzadu stuchaczy zapraszani przez przewodniczgcego Rady.

§25.

1. Rada obraduje na zebraniach.
2. Zebrania mogg by¢ organizowane z inicjatywy:
1) przewodniczgcego Rady pedagogiczne;j,
2) organu nadzoru pedagogicznego,
3) organu prowadzgcego szkote,
4) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady pedagogicznej.

3. Przewodniczgcy przygotowuje i prowadzi zebrania Rady pedagogicznej oraz jest
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odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej cztonkdw o terminie i porzadku zebrania
zgodnie z regulaminem rady.

Dyrektor szkoty przedstawia Radzie pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym ogdlne wnioski, wynikajagce ze sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnosci szkoty.

§26.

Do kompetencji stanowigcych Rady pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zatwierdzanie plandw pracy szkoty,

podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji stuchaczy,
podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych w szkole,
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy stuchaczy,

ustalanie sposobu wykorzystania wynikdw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny w celu
doskonalenia pracy szkoty.

Rada pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

organizacje pracy szkoty, w tym zwtaszcza tygodniowy i semestralny rozktad zajec
lekcyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,

whnioski Dyrektora szkoty o przyznanie nauczycielom nagréd, odznaczen i innych
wyréznien,

propozycje Dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajec

w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych,

propozycje Dyrektora szkoty dotyczace kandydatéw do powierzania im funkcji
kierowniczych w szkole,

programy nauczania zaproponowane przez nauczycieli Dyrektorowi szkoty, przed
dopuszczeniem ich do uzytku w szkole jako szkolny zestaw programdw nauczania,

podjecie w szkole dziatalnosci przez stowarzyszenia i organizacje,

powierzenie stanowiska dyrektora kandydatowi ustalonemu przez organ prowadzacy
szkote,

powierzenie innych stanowisk kierowniczych w szkole oraz odwotywania z tych
stanowisk.

§27.

Uchwaty Rady pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow, w obecnosci co
najmniej potowy jej cztonkdw w trybie jawnym, poza uchwatami podejmowanymi
w sprawach zwigzanych z osobami petnigcymi funkcje kierownicze w zespole lub
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w sprawach zwigzanych z opiniowaniem kandydatéw na takie stanowisko, ktore
podejmowane sg w gtosowaniu tajnym.

Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat z zakresu kompetencji stanowigcych,
niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor
niezwfocznie zawiadamia organ prowadzacy szkote oraz organ sprawujacy nadzér
pedagogiczny. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§28.

Zebrania Rady pedagogicznej sg organizowane przed rozpoczeciem roku szkolnego,
w kazdym okresie w zwigzku z klasyfikowaniem i promowaniem stuchaczy, po zakoriczeniu
rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych oraz w miare biezgcych potrzeb.

Zebrania Rady pedagogicznej s protokotowane w sposdb okreslony w regulaminie.

Osoby biorgce udziat w zebraniu Rady pedagogicznej s3 obowigzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu Rady, ktore mogg naruszac dobra osobiste uczniéw lub ich
rodzicow, a takze nauczycieli i innych pracownikéw szkoty lub placowki.

Rozdziat 4. Samorzad Stuchaczy.

§29.

W szkole dziata Samorzad stuchaczy, ktéry tworzg wszyscy stuchacze Centrum.

Organy Samorzadu stuchaczy sg jedynymi reprezentantami ogdtu stuchaczy. Zasady
wybierania i dziatania organéw Samorzadu okresla regulamin uchwalany przez ogét
stuchaczy.

Samorzad stuchaczy moze przedstawia¢ w formie pisemnej Radzie pedagogicznej
i dyrektorowi szkoty wnioski i opinie we wszystkich sprawach szkoty w szczegdlnosci
dotyczacych realizacji podstawowych praw stuchaczy, takich jak:

1) prawo do zapoznawania sie z programem nauczania, z jego trescig, celem
i stawianymi wymaganiami,

2) prawo do jawnej i umotywowanej oceny postepow w nauce,

3) prawo do organizacji zycia szkolnego, umozliwiajgce zachowanie wtasciwych proporcji
miedzy wysitkiem szkolnym, a mozliwoscia rozwijania i zaspokajania wtasnych
zainteresowan,

4) prawo organizowania dziatalnosci kulturalnej, oswiatowej, sportowe] oraz

rozrywkowej zgodnie z wtasnymi potrzebami i mozliwosciami organizacyjnymi
w porozumieniu z Dyrektorem,

5) Samorzad stuchaczy moze gromadzi¢ fundusze z dobrowolnych sktadek i innych zrédet,
w celu wspierania dziatalnosci statutowej szkoty. Zasady wydatkowania tych funduszy
okresla regulamin.
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Rozdziat 5. Zasady wspoétdziatania organdw szkoty oraz sposdb rozwigzywania sporéow
miedzy nimi.

§30.

Kazdy z organdéw szkoty dziata samodzielnie i zgodnie ze swoimi kompetencjami,
wspotdziata z pozostatymi dla petnej realizacji statutowych zadan szkoty.

Sprawy miedzy organami szkoty rozstrzyga sie w drodze negocjacji, porozumienia
i wzajemnego poszanowania.

. Trudne do rozstrzygniecia konflikty miedzy nauczycielem a stuchaczem, zainteresowane
strony zgtaszajg Dyrektorowi szkoty, ktéry podejmuje decyzje zmierzajgce do usuniecia
przyczyn konfliktu.

Stuchacze mogg takze zgtosic¢ konflikt Rzecznikowi Praw Ucznia dziatajgcemu w strukturze
Zespotu.

Spory miedzy nauczycielem a stuchaczem moze takze na wniosek stron rozstrzygac¢ Rada
pedagogiczna w porozumieniu z Samorzgdem stuchaczy.

Dla zapewnienia biezgcej wymiany informacji pomiedzy organami szkoty
o podejmowanych i planowanych dziataniach lub decyzjach, realizuje sie spotkania
przedstawicieli w/w organoéw.

DZIAL 11l. NAUCZYCIELE | INNI PRACOWNICY SZKOtY.

Rozdziat 1. Postanowienia ogdine
§31.

W Centrum zatrudnieni s3 nauczyciele, pracownicy na stanowiskach urzedniczych,
pomocniczych i obstugi.

Zatrudnienie nauczycieli odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela.

Zatrudnienie innych pracownikow odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie

o pracownikach samorzgdowych oraz Kodeksie pracy.

§32.

W Centrum za zgodq organu prowadzgcego tworzy sie stanowisko wicedyrektora.

Wymienione stanowisko powierza i odwotuje z niego dyrektor po zasiegnieciu opinii
organu prowadzgcego oraz Rady pedagogiczne;.

Szczegbétowy zakres kompetencji wicedyrektora okresla dyrektor powierzajgc to
stanowisko.

W sytuacji, gdy dyrektor nie moze petni¢ obowigzkdw stuzbowych, zakres zastepstwa
wicedyrektora rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje dyrektora.
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Rozdziat 2. Nauczyciele Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

§33.

Nauczyciel obowigzany jest rzetelnie realizowa¢ podstawowe funkcje Centrum:
dydaktyczng, wychowawczg i opiekunczy; dazy¢ do petni rozwoju osobowosci stuchacza
i witasnej. Nauczyciel obowigzany jest ksztatci¢ i wychowywaé stuchaczy w umitowaniu
Ojczyzny, w poszanowaniu Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, w duchu humanizmu,
tolerancji, wolnosci sumienia, sprawiedliwosci spotecznej i szacunku dla pracy, dbaé
o ksztattowanie u stuchaczy postaw moralnych i obywatelskich, zgodnie z ideg demokracji,
pokoju i przyjazni miedzy ludzmi réznych narodoéw, ras i Swiatopogladdw.

Nauczyciel podczas petnienia obowigzkéw stuzbowych lub w zwigzku z ich petnieniem
korzysta z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

Nauczyciel prowadzi prace dydaktyczno-wychowawczg i opiekuiczg oraz jest
odpowiedzialny za jakos¢ i wyniki tej pracy, a takze bezpieczenstwo powierzonych jego
opiece stuchaczy.

§34.

Obowigzki i zadania nauczyciela okresla ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty oraz ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

Nauczyciel jest osobg decydujgacg o procesie nauczania i w swoich dziataniach
dydaktycznych ma obowigzek kierowania sie dobrem stuchaczy.

Zadaniami nauczycieli w szczegdélnosci s3:

1) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu dydaktycznego, w tym realizowanie
podstawy programowej,

2) wspieranie rozwoju zdolnos$ci i zainteresowan stuchaczy,

3) stosowanie obowigzujgcych w szkole zasad oceniania pracy stuchaczy,
4) bezstronne, obiektywne i sprawiedliwe ocenianie wszystkich stuchaczy,
5) udzielanie pomocy w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych,

6) doskonalenie umiejetnosci dydaktycznych i podnoszenie poziomu wiedzy
merytorycznej,

7) prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem nowoczesnych metod i form ksztatcenia,

8) witasciwe ksztattowanie stosunkéw miedzyludzkich,

9) udziat w prowadzeniu ewaluacji wewnetrznej w szkole,

10) udzielanie stuchaczom pomocy psychologiczno-pedagogicznej podczas biezgcej pracy,
11) czynny udziat w pracy Rady pedagogicznej, realizowanie podjetych uchwat,

12) prowadzenie na biezgco dokumentacji przebiegu nauczania,

13) wybér podrecznikéw, programdéw nauczania, sporzgdzanie rozktadéw nauczania
i bankow pytan,
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14) dbatos¢ o wyposazenie pracowni i sal lekcyjnych w pomoce i sprzet szkolny,

15) ochrona stuchaczy przed skutkami demoralizacji i uzaleznienia,

16) uczestniczenie w przeprowadzaniu egzaminéw zewnetrznych,

17) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora szkoty.

Indywidualny zakres obowigzkdéw nauczycieli ustala Dyrektor szkoty.

§35.

1. Do zadan nauczyciela nalezy w szczegdélnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

traktowac sprawy osobiste i Swiatopoglgdowe ucznia, jego rodzicdw z szacunkiem,

zachowa¢ w tajemnicy fakty naruszajace dobra osobiste ucznia, rodzica czy innego
nauczyciela,

systematyczne kontrolowanie miejsc prowadzenia zaje¢ pod wzgledem
bezpieczenstwa i higieny pracy,

odpowiedzialnosc¢ za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo powierzonych sobie stuchaczy,

dostepnosc¢ w szkole w celu udzielania stuchaczom konsultacji wg potrzeb w zakresie
spraw dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, przy czym udziat stuchaczy
w konsultacjach jest dobrowolny,

postepowac zgodnie ze Statutem i regulaminami wewnetrznymi

§36.

1. Dyrektor powierza kazdy semestr opiece jednego z nauczycieli uczacych w tym oddziale,
zwanemu dalej opiekunem semestru.

W celu zapewnienia ciggtosci i skutecznosci pracy wychowawczej opiekun zajmuje sie

danym semestrem w ciggu catego etapu edukacyjnego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Zadaniem opiekuna semestru jest:

prowadzenie dokumentacji szkolnej (dziennika lekcyjnego, arkuszy ocen,
przygotowanie swiadectw, gromadzenie kart egzaminacyjnych),

poznawanie warunkéw Zycia, stanu zdrowotnego, osobowosci, uzdolnien
i zainteresowan stuchaczy,

wspodtdziatanie z nauczycielami uczgcymi w semestrze w celu koordynowania pracy
dydaktycznej ze wszystkimi stuchaczami, szczegdlnie z tymi, ktdrym potrzebna jest
pomoc indywidualna,

tworzenie warunkow wspomagajacych intelektualny i spoteczny rozwdj stuchaczy,

podejmowanie dziatan umozliwiajgcych rozwigzywanie konfliktébw w zespole, jak
rowniez miedzy stuchaczami a innymi cztonkami spotecznosci szkolnej,

ksztattowanie prawidtowych postaw spotecznych i obywatelskich,
zapoznanie stuchaczy z wewnatrzszkolnym systemem oceniania oraz z przepisami

dotyczgcymi oceniania, egzaminowania i klasyfikowania.
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1.

5.

Rozdziat 3. Pracownicy administracji i obstugi.

§37.

Centrum obstugujg pracownicy na stanowiskach urzedniczych, pomocniczych i obstugi
zatrudnionych w Zespole, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Zasady zatrudniania niepedagogicznych pracownikéow szkoty okreslajg przepisy ustawy
o pracownikach samorzagdowych oraz ustawy Kodeks Pracy.

W Zespole za zgodg organu prowadzgcego istniejg nastepujgce stanowiska:
1) kierownicze:
a) gtéwny ksiegowy,
b) kierownik gospodarczy,
c) kierownik internatu,
d) kierownik szkolenia praktycznego,
2) urzednicze:
a) ksiegowy,
b) specjalista (kadry),
c) specjalista (ptace),
d) specjalista (zywienie),
e) referent,
f) starszy referent.
3) pomocnicze i obstugi:
a) pomoc administracyjna,
b) kucharka,
¢) pomoc kuchenna,
d) sprzataczka,
e) konserwator,
f) robotnik,
g) portier.

Zadaniami pracownikéw Zespotu zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych,
urzedniczych, pomocniczych i obstugi jest zapewnienie sprawnego dziatania szkoty
w zakresie finansowym i administracyjnym, zapewnienie bezpieczenstwa uczniow, a takze
utrzymanie obiektu i jego otoczenia w tadzie i czystosci.

Szczegbtowe zakresy obowigzkdw tych pracownikdw ustala dyrektor szkoty.
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Rozdziat 4. Pomoc psychologa, pedagoga i doradcy zawodowego.

§38.

1. Stuchacze Centrum moga korzysta¢ z pomocy zatrudnionych w Zespole psychologa,
pedagoga szkolnego oraz doradcy zawodowego.

2. Do zadan pedagoga i psychologa szkolnego nalezy pomoc opiekunom semestréw, a takze:

1) rozpoznawanie indywidualnych potrzeb stuchaczy oraz analizowanie przyczyn
niepowodzen szkolnych,

2) okreslanie form i sposobdw udzielania pomocy stuchaczom, w tym stuchaczom
wybitnie uzdolnionym, odpowiednio do rozpoznanych potrzeb,

3) udzielanie réznych form pomocy psychologicznej i pedagogicznej stuchaczom, a takze
wspotpraca w tym zakresie z poradnig psychologiczno-pedagogiczna,

4) koordynacja prac z zakresu orientacji zawodowej w celu dalszego ksztatcenia sie,

5) dziatanie na rzecz zorganizowania opieki i pomocy materialnej stuchaczom
znajdujgcym sie w trudnej sytuacji zyciowej,

6) wspodtpraca z organizacjami mtodziezowymi, stowarzyszeniami i innymi organizacjami,
ktérych celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie
i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej szkoty,

3. Do zadan doradcy zawodowego nalezy:

1) diagnozowanie zapotrzebowania stuchaczy na informacje edukacyjne i zawodowe oraz
pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej,

2) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych
wiasciwych dla danego poziomu ksztatcenia,

3) koordynowanie dziatalnosci informacyjno-doradcze;j,

4) wspodtpraca z innymi nauczycielami w tworzeniu i zapewnieniu ciggtosci dziatan
w zakresie doradztwa zawodowego,

5) udzielanie indywidualnych konsultacji zawodowych stuchaczom.

Rozdziat 5. Zespoty nauczycielskie.

§39.

1. Nauczyciele tworzg zespoty wychowawcze, przedmiotowe i zadaniowe.
2. Rodzaje zespotéw i ich sktad osobowy okresla Dyrektor szkoty.

3. Praca zespotu kieruje przewodniczgcy powotany przez Dyrektora szkoty na wniosek
cztonkdw zespotu.

4. Zadaniami zespotu wychowawczego (nauczycieli uczacych w jednym oddziale) s3:

1) ksztattowanie poczucia odpowiedzialnosci za wtasciwg postawe i realizacje
obowigzkdéw szkolnych,
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2) rozwijanie systematycznej wspodtpracy z rodzicami oraz sSrodowiskiem lokalnym,
3) poznawanie srodowiska wychowawczego uczniéw,
4) pomoc miodziezy znajdujgcej sie w trudnych sytuacjach zyciowych i materialnych,

5) diagnozowanie stuchaczy w zakresie potrzeb, poczucia bezpieczenstwa i trudnosci
z jakimi sie borykaja,

6) ksztatcenie umiejetnosci Swiadomego wyboru, podejmowania decyzji oraz brania
odpowiedzialnosci za podjete wybory.

Zadaniami zespotu przedmiotowego sa:

1) wybdr proponowanych do szkolnego zestawu programdéw nauczania, a takze
podrecznikéw z danego przedmiotu,

2) opracowanie kryteridéw oceniania stuchaczy z danego przedmiotu,
3) badanie osiggniec¢ stuchaczy z danego przedmiotu,

4) wspétudziat przy opiniowaniu programow z zakresu ksztatcenia ogdlnego, autorskich,
innowacyjnych i eksperymentalnych,

5) wspodtorganizowanie wewnatrzszkolnego doskonalenia nauczycieli,

6) wspotdziatanie w organizowaniu pracowni i laboratoriéw przedmiotowych, a takze
w uzupetnianiu ich wyposazenia,

7) wspodtpraca przy ewaluacji wewnetrznej szkoty.

Zespoty zadaniowe powstajg w przypadku okreslonym potrzebami szkoty.

Rozdziat 6. Biblioteka szkolna.
§40.
Stuchacze Centrum majg prawo korzystaé z biblioteki Zespotu. Biblioteka szkolna jako
szkolne centrum biblioteczno-informacyjne jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
Pracownig szkolng stuzgcag realizacji potrzeb i zainteresowan stuchaczy, zadan

dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela oraz
wiedzy o regionie.

Nauczyciele wszystkich przedmiotdw majg obowigzek odwotywac sie do zasobdw
biblioteki szkolnej i wspdtpracowaé¢ z nauczycielami bibliotekarzami w celu
wszechstronnego przygotowania stuchaczy do samoksztatcenia i $wiadomego
wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania informacji.

Biblioteka szkolna sktada sie z:
1) wypozyczalni literatury pieknej i lektur oraz multimediéw,
2) wypozyczalni ksigzek popularnonaukowych,

3) czytelni wraz z ksiegozbiorem podrecznym i stanowiskami komputerowymi
tworzgcymi pracownie multimedialna.
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Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie

z organizacjg roku szkolnego.

5. Godziny pracy biblioteki ustala Dyrektor w sposéb umozliwiajgcy dostep do jej zbiorow
podczas konsultacji i po ich zakonczeniu.

6. Z biblioteki moga korzystac stuchacze, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.

7. Zasady korzystania z biblioteki okresla regulamin biblioteki, ktéry jest odrebnym
dokumentem.

§41.

1. Biblioteka szkolna wspomaga nauczycieli w:

1)

2)
3)

ksztatceniu umiejetnosci postugiwania sie jezykiem polskim, w tym dbatosé
0 wzbogacanie zasobu stownictwa stuchaczy,

przygotowaniu stuchaczy do zycia w spoteczenstwie informacyjnym,

stwarzaniu stuchaczom warunkéw do nabywania umiejetnosci wyszukiwania,
porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réinych zrédet, z zastosowaniem
technologii informacyjno-komunikacyjnych, na zajeciach z réznych przedmiotéw.

2. Do zakresu zadan nauczyciela bibliotekarza w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

udostepnianie ksigzek i innych zrédet informaciji,

gromadzenie, oprawa i selekcja zbioréw, prowadzenie katalogéw ksigzek,
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan stuchaczy,
wyrabianie i pogtebianie u stuchaczy nawyku czytania i uczenia sie,
wspotpraca z nauczycielami poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,

organizowanie i propagowanie réznych imprez czytelniczych rozwijajgcych wrazliwosé
kulturowg i spoteczng (np. konkursy czytelnicze, spotkania literackie),

przedstawianie Radzie pedagogicznej informacji o stanie czytelnictwa poszczegdinych
oddziatéw,

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji
z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,

wspotuczestnictwo w realizacji zajeé dydaktycznych szkoty.

§42.

Nauczyciel bibliotekarz ma takze za zadanie wspétprace z:

1)

2)

publiczng bibliotekg pedagogiczng i miejskg bibliotekg publiczng celem szerszego
propagowanie réznych imprez czytelniczych,

innymi instytucjami kulturalnymi miasta (muzeum, miejskim osrodkiem kultury,
centrum kultury i sztuki).
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10.

11.

12.

13.

14.

Rozdziat 7. Sposoby zapewniania bezpieczenstwa stuchaczcom w Centrum.
§43.

Centrum dba o bezpieczenstwo stuchaczy w czasie organizowanych zajec.

Centrum dba o bezpieczenstwo i zapewnia opieke na zajeciach teoretycznych
i praktycznych obowigzkowych i nadobowigzkowych oraz w trakcie wycieczek, wyjsc
edukacyjnych.

Zasady sprawowania opieki podczas zajeé poza terenem szkoty oraz w trakcie wycieczek
organizowanych przez nauczycieli okreslajg odrebne przepisy.

Zasady przebywania w pracowniach okreslone sg w zbiorze regulaminow.

Ochrona danych osobowych stuchaczy prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami RODO.

Wszyscy stuchacze majg obowigzek dostosowania sie do poleced nauczycieli oraz
pracownikéw obstugi szkoty podczas wchodzenia do budynku, i pobytu w nim.

Budynki szkoty sg monitorowane catodobowo.
Centrum wspofpracuje z policjq i strazg miejska.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela, mozna odwotac pierwsze konsultacje, a zwolni¢
stuchaczy z ostatnich.

Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie konsultacji - niezwtocznie sie je
przerywa i wyprowadza sie stuchaczy z zagrozonych miejsc.

W razie, gdy stuchacz ulegnie wypadkowi na terenie szkoty, nauczyciel, ktdry jest jego
swiadkiem, udziela pierwszej pomocy, w razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe
i zawiadamia dyrektora Centrum.

Dyrektor Centrum powiadamia o wypadku zaistniatym na terenie szkoty pogotowie
ratunkowe (w razie potrzeby) oraz organ prowadzacy.

O wypadku $miertelnym, ciezkim lub zbiorowym powiadamiany jest prokurator i kurator
oswiaty, a o wypadku w wyniku zatrucia — Paristwowy Inspektor Sanitarny.
Nauczyciele, podlegajg przeszkoleniu w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

§44.

Zapewnienie bezpieczenstwa sprawowane jest poprzez:

1) systematyczne kontrolowanie obecnosci stuchaczy,
2) egzekwowanie przestrzegania regulaminu pracowni,

3) sprawdzanie warunkow bezpieczeristwa w miejscach, gdzie prowadzone s3 zajecia
(dostrzezone zagrozenie usungc¢ lub zgtosi¢ Dyrektorowi Centrum),

4) reagowanie na wszelkie dostrzezone sytuacje lub zachowania stuchaczy stanowigce
zagrozenie bezpieczenistwa stuchaczy i pracownikdw szkoty,

5) zwracanie uwagi na osoby postronne przebywajgce na terenie placéwki,
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6)

niezwtoczne zawiadomienie Dyrektora Centrum o wszelkich dostrzezonych
zdarzeniach, noszgcych znamiona przestepstwa lub stanowigcych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia stuchaczy i pracownikow szkoty.

Dziat IV. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZY.
Rozdziat 1. Prawa stuchaczy.

§45.

Stuchacz ma prawo do:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

8)

9)

wiasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia, zgodnie z zasadami higieny pracy
umystowej,

informacji na temat zycia szkolnego, w tym o organizacji konsultacji dodatkowych,
imprezach szkolnych, rozktadzie konsultacji,

zapoznania sie z obowigzujgcym prawem zapisanym w statucie szkoty oraz
wymaganiami edukacyjnymi z poszczegdlnych przedmiotéw,

warunkéw pobytu w szkole zapewniajgcych bezpieczeristwo, ochrone przed wszelkimi
formami przemocy fizycznej badz psychicznej oraz ochrone i poszanowanie jego
godnosci i dobr osobistych,

zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym,

swobody wyrazania myslii przekonan w szczegdlnosci dotyczacych zycia szkoty, a takze
Swiatopogladowych i religijnych — jesli nie narusza tym dobra innych oséb,

przedstawiania stanowiska we wtasnej sprawie np. w sytuacji konfliktu,

dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, jezeli stwierdzono u niego specyficzne trudnosci w uczeniu sie,
rozwijania zainteresowan, zdolnosci i talentow,

bezptatnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej stosownej do jego potrzeb
i mozliwosci organizowanych na zasadach okreslonych w statucie Zespotu,

10) sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny ustalonych sposobéw kontroli postepdéw

W hauce,

11) otrzymywania informacji o podejmowanych w jego sprawach decyzjach np. w sprawie

promocji, klasyfikowania, karach porzadkowych, nagrodach,

12) pomocy w przypadku trudnosci w nauce,

13) korzystania z pomieszczen szkolnych, sprzetu, srodkow dydaktycznych, ksiegozbioru

biblioteki.
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Rozdziat 2. Obowigzki stuchaczy.
§46.

Stuchacz ma obowigzek:
1) braé udziat w zajeciach edukacyjnych, przygotowywania sie do nich oraz wtasciwego
zachowania w ich trakcie,
2) przestrzegac postanowien statutu, regulaminéw szkolnych i zarzgdzen wewnetrznych,
3) przestrzegania zasad kultury wspétzycia spotecznego,

4) wtasciwego zachowania wobec nauczycieli i innych pracownikéw szkoty oraz
pozostatych stuchaczy,

5) poszanowania godnosci oraz débr osobistych pozostatych stuchaczy oraz nauczycieli
i pozostatych pracownikéw szkoty,

6) systematycznie doskonali¢ swoje umiejetnosci i podnosi¢ poziom wiedzy,
7) szanowac mienie spoteczne w Centrum i jego otoczeniu,
8) naprawiaé wyrzadzone szkody materialne,

9) przestrzegaé bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, uzywania alkoholu i narkotykow,
dopalaczy pod jakakolwiek postacig na terenie Centrum,

10) przestrzegac¢ bezwzglednego zakazu przebywania w szkole pod wptywem alkoholu,
narkotykow i innych odurzajgcych substancji,

11) przestrzega¢ zakazu uzywania telefonu komoérkowego w trakcie trwania zaje¢, chyba
ze prowadzgacy konsultacje na to zezwoli,

12) przestrzega¢ bezwzglednego zakazu przynoszenia na teren placéwki przedmiotéw
i substancji zagrazajacych zyciu i zdrowiu,

13) przestrzegac zakazu samowolnego wywieszania w szkole oraz jej otoczeniu materiatéw
reklamowych i propagandowych,

14) przestrzegaé zakazu wnoszenia i rozpowszechniania na terenie szkoty jakichkolwiek
materiatdw zawierajgcych tresci rasistowskie lub nawotujgce do jakiejkolwiek
dyskryminacji.

DZIAL V. NAGRODY | KARY.

Rozdziat 1. Nagrody.

§47.

1. Stuchacz Centrum moze otrzymac nagrody i wyréznienia za:
1) rzetelng nauke i prace na rzecz Centrum,
2) wzorowgq postawe,

3) osiggniecia w innych dziedzinach.
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Nagrody przyznaje dyrektor Centrum na wniosek opiekuna semestru, nauczyciela,
Samorzadu stuchaczy po zasiegnieciu opinii Rady pedagogiczne;j.

Ustala sie nastepujgce rodzaje nagrdd dla stuchaczy:
1) pochwata opiekuna semestru,

2) pochwata dyrektora Centrum,

3) dyplom,

4) nagrody rzeczowe.

Nagrody finansowane sg przez Samorzad Stuchaczy.

Odwotanie sie od przyznanej nagrody przystuguje stuchaczom oraz osobie nagrodzonej.
Odwotanie od nagrody wnosi sie do osoby, ktdra przyznata nagrode (opiekun semestru,
dyrektor Centrum) w terminie 7 dni od ogtoszenia informacji o przyznanej nagrodzie,
w formie pisemne;.

Odwotanie rozpatruje Komisja w sktadzie opiekun semestru, opiekun Samorzadu
Szkolnego, w terminie do 14 dni od dnia wniesienia odwotania.

Decyzja komisji jest ostateczna.

Rozdziat 2. Kary.
§48.
Ustala sie nastepujace rodzaje kar:
1) uwaga ustna nauczyciela,
2) upomnienie opiekuna semestru,

3) nagana opiekuna semestru z pisemnym uzasadnieniem skierowanym do Dyrektora
Centrum,

4) nagana dyrektora Centrum,

5) skreslenie z listy stuchaczy.

Kara wymierzana jest na wniosek:

1) opiekuna semestru, nauczyciela, Dyrektora Centrum, innego pracownika szkoty,
2) Rady Pedagogicznej,

3) innych oséb.

Od wymierzonej kary stuchaczowi przystuguje prawo do:

1) wystgpienia do dyrektora Centrum w ciggu 3 dni od daty powiadomienia go
o wymierzonej karze z wnioskiem o jej uzasadnienie,

2) wystgpienia pisemnego w ciggu 7 dni od daty powiadomienia go o wymierzonej karze
do Rady pedagogicznej o ponowne rozpatrzenie jego sprawy,

3) odwoftania sie od decyzji Rady Pedagogicznej do kuratora oswiaty w ciggu 7 dni od daty
powiadomienia go o wymierzonej karze.
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4. W przypadku, gdy stuchacz niepetnoletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscit sie
czynu karalnego na terenie szkoty lub w zwigzku z realizacjg obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty moze, za zgoda rodzicow oraz nieletniego, zastosowac nastepujace Srodki
oddziatywania wychowawczego wskazane w ustawie o wspieraniu i resocjalizacji
nieletnich:

1) pouczenie,

2) ostrzezenie ustne,

3) ostrzezenia na pismie,

4) przeproszenie pokrzywdzonego,

5) przywrdécenie stanu poprzedniego,

6) wykonanie okreslonych prac porzagdkowych na rzecz szkoty.

5. Warunki i tryb zastosowania srodkéw wychowawczych, o ktérych mowa, w pkt. 4,
okreslajg odrebne przepisy prawa.

§49.

1. Stuchacz moze by¢ ukarany za:
1) niewywigzywanie sie z obowigzkdéw stuchacza,
2) naruszania zasad wspotzycia spotecznego,
3) naruszenia norm moralnych i obyczajowych,
4) dewastacje mienia,
5) nieprzestrzeganie Statutu szkoty, regulamindw i zarzgdzen wewnetrznych,
6) lekcewazenie obowigzkdw szkolnych, opuszczanie zaje¢, spdznianie sie,
7) palenie papierosow, picie alkoholu, wnoszenie i uzywanie alkoholu na terenie szkoty,

8) przebywanie na terenie szkoty i w jej obrebie pod wptywem alkoholu, narkotykéw
i innych,

9) srodkéw odurzajacych niebezpiecznych dla zdrowia i zycia,

10) przynoszenie do szkoty ostrych, niebezpiecznych dla zdrowia i zycia narzedzi, a takze
substancji chemicznych zagrazajgcych zdrowiu i zyciu,

11) uczestnictwo w bojkach,

12) inne czyny niezgodne z prawem i obowigzkami stuchacza zawartymi w Statucie oraz za
czyny podlegajgce kodeksowi karnemu.

2. Kary stosowane sg w zaleznosci od stopnia przewinienia.

3. Wykroczenia zagrazajgce bezpieczedAstwu i Zzyciu stuchaczy, nauczycieli oraz innych
pracownikéw szkoty nie podlegajg gradacji kar.

4. Wykroczenia zagrazajgce bezpieczenstwu i zyciu stuchaczy, nauczycieli oraz innych
pracownikéw szkoty obejmuje tryb natychmiastowej wykonalnosci.
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DZIAL VI. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY.

§50.

1. Rada Pedagogiczna moze podjgé uchwate upowazniajgcg Dyrektora do podjecia decyzji
o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy szkoty za nastepujace wykroczenia:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

razace naruszenie norm etycznych i obyczajowych,

przyjscie do szkoty po spozyciu alkoholu, zazyciu narkotykéw lub innych srodkow
odurzajacych,

nieprzestrzeganie zakazu dotyczgcego spozywania alkoholu, zazywania narkotykow
i Srodkéw odurzajgcych na terenie szkoty, w trakcie réinego rodzaju zajeé
organizowanych przez szkote lub w innych sytuacjach nie wynikajacych z udziatu
w zajeciach dydaktyczno-wychowawczych,

udowodnionej kradziezy lub rozmysinego zniszczenia mienia szkolnego,
sfatszowanie dokumentoéw lub postugiwanie sie fatszywymi dokumentami,

posiadanie, rozprowadzanie Ilub uzywanie narkotykéw, alkoholu i s$rodkéw
odurzajacych,

posiadanie niebezpiecznych narzedzi,
naruszenie godnosci lub débr osobistych kolezanek i kolegéw,

naruszenie godnosci lub débr osobistych nauczycieli i innych pracownikéw szkoty,

10) wykroczenia zagrazajgce bezpieczeristwu i zyciu stuchaczy, nauczycieli oraz innych

pracownikéw.

Oproécz skreslenia karnego (z powodu wykroczenia) stuchacz moze zostac skreslony z listy

stuchaczy w przypadku, gdy nie zostanie dopuszczony do sesji egzaminacyjnej
z nastepujgcych powodow:

1)

2)
3)

jego absencja na konsultacjach obowigzkowych z poszczegdlnych przedmiotédw wynosi
ponad 50%,

nie otrzymat pozytywnych ocen z prac kontrolnych,

nie zostanie promowany z powodu niezaliczenia na ocene pozytywng egzamindw
semestralnych.
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DZIAL VII. LICEUM OGOLNOKSZTALCACE DLA DOROSLYCH W FORMIE ZAOCZNE)J.

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne.

§51.

Stuchaczy Liceum dla Dorostych obowigzujg postanowienia dziatéw I-VI niniejszego statutu.

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole.

§52.

Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a koriczy 31 sierpnia nastepnego roku.

. Terminy rozpoczynania i konAczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw

Swiatecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

Szczegdtowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§53.

Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty sa:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne,

2) zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia stuchaczy.

Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

1) plan pracy szkoty, ktéry okredla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuniczej,

2) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty,

3) semestralny rozktad zajeé edukacyjnych.
Dyrektor, na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zajeé, ktéry okresla organizacje

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ rozwijajagcych zainteresowania
i uzdolnienia stuchaczy, ustalony z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

§54.

Podstawowg jednostkg organizacyjng szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
rozporzgdzeniem w sprawie ramowych plandéw nauczania.

W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
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10.

11.

12.

1.

prowadzgcym.

O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub tgczeniu semestréw decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzacego.

Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie.

§55.

Liceum Ogoélnoksztatcgce dla Dorostych jest szkotg 4-letnig, ktdéra ksztatci stuchaczy
w formie zaocznej — niestacjonarne;j.

Na semestr pierwszy klasy publicznego liceum ogdélnoksztatcgcego dla dorostych przyjmuje
sie kandydatéw, ktorzy: ukonczyli gimnazjum albo o$mioletnig szkote podstawowag.

Do liceum dla dorostych mozna przyjgé osobe, ktdra najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec
dydaktyczno-wychowawczych ukonczyta 16 lat, jezeli osoba ta ma opdznienie w cyklu
ksztatcenia, zwigzane z sytuacjg zyciowg lub zdrowotng uniemozliwiajacg lub znacznie
utrudniajacg podjecie lub kontynuowanie nauki w szkole ponadpodstawowej dla
miodziezy.

Stuchacze decyzjg dyrektora mogg by¢ przyjmowani na semestry wyzsze — na mocy
odrebnych przepiséw.

Zajecia w liceum odbywaja sie w formie konsultacji.

Godzina konsultacji trwa 45 minut. Konsultacje zbiorowe moga by¢ organizowane
w blokach dwugodzinnych po 90 minut.

Obowigzkowe konsultacje zbiorowe odbywajg sie przez dwa dni w tygodniu, w soboty
i niedziele, co dwa tygodnie. W uzasadnionych sytuacjach czestotliwo$¢ konsultacji
zbiorowych moze ulec zmianie.

Harmonogram konsultacji obowigzkowych (plan zajeé) umieszczony jest na stronie
internetowej Centrum oraz na tablicy informacyjnej w budynku Centrum.

Stuchacz potwierdza obecno$é na konsultacjach podpisem na liscie obecnosci w dzienniku.

Dopuszcza sie mozliwosé organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 %
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwszg -
wprowadzajgcg do pracy w semestrze, i drugg - przedegzaminacyjna.

Nauka w semestrze ze wszystkich przedmiotdw obowigzkowych ujetych w planie
nauczania konczy sie egzaminami semestralnymi.

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§56.

Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych,
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2) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktorych sg
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowac zagrozenie zdrowia
stuchaczy,

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng,
4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub zdrowiu stuchaczy.

W czasie zawieszenia zaje¢, o ktérym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegélnymi, dotyczacymi organizowania i prowadzenia
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywajg sie
z wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.

§57.
W liceum dla dorostych ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza, zachowanie
stuchacza nie podlega ocenie.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez nauczycieli
poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku
do wymagan edukacyjnych okresSlonych w podstawach programowych ksztatcenia
ogdlnego.

Ocenianie wewnagtrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczy¢,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
4) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce,

5) monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.

Ocenianie wewnagtrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) ustalanie ocen semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych, wedtug skali i w formach przyjetych w szkole,

33



3) przeprowadzanie egzaminow semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

4) ustalanie warunkdéw i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wgladu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,

5) ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§58.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1) zasadajawnosci ocen dla stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza rowniez
dla jego rodzicow,

2) zasada jawnosci kryteridw — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajgce ocenie,

3) zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

4) zasada rdéznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny miec
zréznicowany poziom trudnosci i dawaé mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen,

5) zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.

§59.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczatku
semestru informuje stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanego programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktazowych na poczatku kazdego semestru.

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy konsultacji i szczegétowe
wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez stuchacza poszczegdélinych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowane] podstawy programowej i programu nauczania. Mogg one przybraé
postaé wynikowych planéw nauczania,

2) banki pytan — zawierajgce zbidr pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zostac¢ przekazane stuchaczom na poczatku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.
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Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§60.

Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedace biezgcg (Srédsemestralng) oceng okreslajaca
poziom wiadomosci i umiejetnosci stuchacza ze zrealizowanej czesci zajeé
edukacyjnych,

2) z egzamindw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne - majgce na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zaje¢ edukacyjnych,

3) koncowe —sgto oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny korcowe
sg réwnowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§61.
Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkéw, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.
Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
to prowadzacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu,

2) moze by¢ pisana w domu — woéwczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

Ze wzgledu na konieczno$¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu maturalnego, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. rozprawki, testu.

Stuchacze powinni byé poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawierac recenzje, ktéra jest
uzasadnieniem oceny.

Recenzja w szczegdlnosci powinna zawierac¢ opis btedéw popetnionych w pracy — tak
formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

Praca kontrolna powinna byé oceniona w najszybszym mozliwym terminie, w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdch tygodni od jej napisania lub oddania.

35



10.

11.

Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi. Stuchacz ma prawo zapoznac sie z trescig
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodg nauczyciela stuchacz moze zabraé prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu w okre$lonym terminie.

Po zakoniczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.

Oprécz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzac zajecia moze przeprowadzacé inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu stuchacza do egzaminéw. O tym, czy oceny te sg
wpisywane do dziennika lekcyjnego, decyduje nauczyciel uczacy.

§62.
Oceny z prac kontrolnych, testéw, sprawdziandw, semestralne i koficowe ustala sie
w stopniach wedtug skali:
1) stopien celujacy — 6,
2) stopien bardzo dobry -5,
3) stopien dobry — 4,
4) stopien dostateczny — 3,
5) stopien dopuszczajacy — 2,
6) stopien niedostateczny — 1

Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na konsultacjach poprzez dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchacza.

Oceny podawane s3 stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajec.
Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do konca danego cyklu nauczania.

Szczegdtowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

§63.

Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych (konsultacji) przeprowadzana jest konferencja Rady
pedagogicznej w czasie, ktdrej dokonuje sie dopuszczenia stuchaczy do egzamindéw
semestralnych.

Do egzamindéw semestralnych dopuszczony jest stuchacz, ktéry otrzymat pozytywng ocene
z prac kontrolnych ze wszystkich przedmiotow oraz uczeszczat co najmniej w 50% na
obowigzkowe zajecia edukacyjne.

Do przedstawienia na konferencji sytuacji stuchaczy danego semestru obowigzany jest
opiekun semestru — zgtasza liczbe stuchaczy dopuszczonych i niedopuszczonych do sesji
egzaminacyjne;j.

Opiekun semestru ma obowigzek sprawdzié, czy stuchacz osiggnat wymagang ilos¢ godzin
obecnosci na konsultacjach oraz czy otrzymat oceny pozytywne z prac kontrolnych.
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Opiekun semestru wylicza dla kazdego stuchacza procentowg obecnos¢ na konsultacjach
z kazdego przedmiotu.

Dopuszczenie do egzamindw dotyczy wszystkich przedmiotow.

Stuchacze niedopuszczeni do sesji sg skreslani z listy semestru.

§64.

Sesja egzaminacyjna w szkotach zaocznych odbywa sie w nastepujacych terminach:
1) wsemestrze jesiennym - w grudniu - egzaminy pisemne, a w styczniu - egzaminy ustne,
2) w semestrze wiosennym —w maju egzaminy pisemne, a w czerwcu egzaminy ustne.

Odpowiednio wczeséniejsze terminy egzamindw mogg by¢ wyznaczone dla semestréow
konczacych szkote.

. Termin egzaminéw semestralnych powinien byé podany do wiadomosci stuchacza na

poczatku semestru.

Rozktad egzamindw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.

§65.

Stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne, w formie pisemnej i ustnej
z jezyka polskiego, jezyka obcego oraz matematyki, a z pozostatych przedmiotéw w formie
ustnej.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych zaje¢ edukacyjnych
w formie ustnej, jezeli z egzaminu semestralnego z tych zaje¢ w formie pisemnej otrzymat
co najmniej ocene bardzo dobrg. Zwolnienie to jest réwnoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie pisemne;.

W przypadku, gdy stuchacz liceum nie przystgpit do egzaminéw semestralnych z przyczyn
usprawiedliwionych sytuacjg zyciowg lub zdrowotng, zdaje te egzaminy w terminie
dodatkowym.

. Termin dodatkowy wyznacza Dyrektor na wniosek stuchacza, po zakonczeniu jesiennego

nie pdzniej niz do korca lutego, lub po zakoriczeniu semestru wiosennego, nie pdzniej
jednak niz do 31 sierpnia.

§66.

. Tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiatu nauczania obowigzujgcego

w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczacy danego przedmiotu i przedkfada je
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najpdzniej na 14 dni przed egzaminem.

Dyrektor szkoty zatwierdza pytania do egzaminu pisemnego sktadajgc podpis na jednym
egzemplarzu pytan egzaminacyjnych.

Egzaminy pisemne trwajg 90 minut.

. Tres¢ pytan egzaminacyjnych obejmuje materiat nauczania przedmiotu przewidziany
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10.
11.

12.

13.
14.

15.

w danym semestrze.

Wyniki egzaminu pisemnego stuchacz powinien poznaé najpdzniej bezposrednio przed
egzaminem ustnym. Stuchacz, ktéry z egzaminu pisemnego otrzymat ocene
niedostateczng, jest dopuszczany do egzaminu ustnego i moze ocene te poprawi¢ w formie
ustne;j.

Harmonogram sesji moze przewidywac zdawanie przez dany semestr (grupe stuchaczy)
najwyzej dwdch egzaminéw w danym dniu.

§67.
Zestawy pytan do egzaminu ustnego podpisywane sg oddzielnie — podpis dyrektora
powinien znajdowac sie na kazdym zestawie pytan.
Wszystkie zestawy pytan opatrzone sg pieczecig szkoty.
W czasie egzaminu ustnego stuchacze wybierajg pytania w drodze losowania.

Zestawdw musi by¢ przynajmniej o jeden wiecej od liczby stuchaczy przystepujacych do
egzaminu.

Wylosowany zestaw sktada sie z trzech pytan (zadan do rozwigzania), zawartych na kartce
egzaminacyjne;j.

Tres$é pytan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym powinna obejmowad
materiat nauczania przedmiotu przewidziany w semestrze zgodnie z podstawg
programowa.

Liczba zestawdw pytan powinna by¢ przynajmniej o jeden wieksza niz liczba zdajgcych.
Zmiana wylosowanego zestawu jest niedozwolona.

Po wylosowaniu stuchacz podaje nauczycielowi wylosowany numer zestawu — zostaje on
wpisany do protokotu.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie sie do odpowiedzi.

W czasie przygotowania, stuchacz moze zapisywaé swojg wypowiedz (plan odpowiedszi,
punkty). Egzaminator jest obowigzany przygotowad dla stuchaczy kartki na przygotowanie

sie.
Egzaminator po zakoriczeniu egzaminu powinien:

1) uzasadnic¢ stuchaczowi ustnie ocene,

2) wpisac ocene do karty egzaminacyjnej stuchacza i protokotu, a nastepnie do dziennika
lekcyjnego.

Do arkuszy ocen ocene wpisuje opiekun semestru.

Ustalone przez nauczycieli semestralne oceny klasyfikacyjne s ostateczne,
z wyjatkiem niedostatecznych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,
ktore mogg by¢ zmienione w wyniku egzamindw poprawkowych, a takze z wyjgtkiem
oceny ustalonej niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny.

Ocenione pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne sg przechowywane w szkole do czasu
ukonczenia nauki przez stuchacza.
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16.

17.

18.

10.

11.

12.

Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowuje wicedyrektor nadzorujgcy
egzaminy.

W przypadku, gdy zajecia edukacyjne korncza sie egzaminem pisemnym i ustnym, to ocena
koricowa z tych zaje¢ uwzglednia wyniki zaréwno egzaminu pisemnego, jak i ustnego. Jesli
zajecia edukacyjne konczg sie tylko egzaminem ustnym, to ocena uzyskana na tym
egzaminie jest jednoczes$nie oceng koricowa.

Protokoty egzamindéw semestralnych, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym
oraz egzaminu poprawkowego stuchaczy przechowuje sie w szkole do czasu ukonczenia
lub opuszczenia przez nich szkoty.

§68.

Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna moze by¢
zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

Stuchacz moze zdawac egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej
oceny z jednego lub dwéch egzamindw semestralnych. Egzamin poprawkowy ma forme
pisemng i ustna.

Egzaminy poprawkowe mogg by¢ przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzaminy poprawkowe odbywajg sie na tych samych zasadach, co egzaminy
W sesji.
Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po

zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakorczeniu
semestru wiosennego w terminie do dnia 31 sierpnia.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokdt zawierajgcy imie
i nazwisko egzaminatora, termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egzaminu oraz
ocene.

Do protokotu zatacza sie pisemng prace pisemng stuchacza oraz zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono
dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Termin sesji poprawkowej wyznacza dyrektor szkoty.

Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego lub do niego nie przystgpit nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy decyzjg
dyrektora szkoty, podjetg na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej.

Stuchacz chcgcy powtarzaé semestr musi ztozy¢ podanie w tej sprawie do dyrektora szkoty
do 7 dni od podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy.

Stuchacz moze powtarzac¢ semestr tylko raz w cyklu ksztatcenia w danej szkole.
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§69.

Sposoby dokumentowania egzamindéw:
1) protokét z przebiegu egzaminu,
2) prace egzaminacyjne stuchaczy,

3) wylosowane zestawy zadan ze zwieztg informacjg o odpowiedziach stuchaczy —
w przypadku egzaminu w formie ustnej.

Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz
egzaminu poprawkowego, sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg informacjg

o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustne;j.

§70.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode Dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia lub stuchacz, ktéry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyréwnania réznic
programowych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez Dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajeé
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokét zawierajgcy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotacza sie pisemne prace stuchacza oraz zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zaje¢ edukacyjnych jest
ostateczna.

§71.

Promocje na semestr programowo wyzszy otrzymuje stuchacz, ktory uzyskat ze wszystkich
przedmiotow obowigzkowych w danym semestrze oceny semestralne co najmniej
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dopuszczajace.

Stuchacz, ktéry nie spetnit warunkéw okreslonych w ust.1 nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i moze powtarzac semestr, jezeli jest to pierwszy przypadek
powtarzania.

Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koicowej, na ktérg sktadaja sie oceny
klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo
najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ktérych realizacja zakoniczyta sie w semestrach programowo nizszych uzyskat oceny
klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej.

Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktérych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyiszg od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.

Stuchaczowi, ktéry przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie.

Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, mogg dotyczy¢ semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania z zajeé
edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na egzaminie
eksternistycznym.

W przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio
»Zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub »Zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia.

Zwolnienie jest réwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wczesniejszym okresie nauki
lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzacych z innych szkét.

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.
§72.

Stuchacz, ktéry ukoniczyt liceum, otrzymuje swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej.
Szkota, na wniosek stuchacza wydaje zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

Stuchacz liceum dla dorostych moze otrzymac legitymacje szkolng, ktdrej rodzaj okreslajg
odrebne przepisy. Waznos$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie przez umieszczenie daty
waznosci i pieczeci urzedowej szkoty.

Swiadectwa, zaswiadczenia, legitymacje szkolne sg drukami $cistego zarachowania.

Centrum prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji, Swiadectw ukonczenia szkoty
oraz zaswiadczen.

Swiadectwa ukonczenia szkoty i za$wiadczenia dotyczgce przebiegu nauczania szkota
wydaje na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.
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7. Nie dokonuje sie sprostowan na sSwiadectwach ukoriczenia szkoty i zaswiadczeniach.
Dokumenty, o ktérych mowa podlegajg wymianie.

8. W przypadku utraty oryginatu Sswiadectwa, odpisu, zaswiadczenia stuchacz lub absolwent
moze wystgpi¢ odpowiednio do dyrektora Centrum, komisji okregowej lub kuratora
os$wiaty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

9. Za wydanie duplikatu swiadectwa lub legitymacji pobiera sie optate zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

10. Liceum prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dziat VIIl. BRANZOWA SZKOtA 11 STOPNIA NR 3.

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne.

§73.

Stuchaczy Branzowej Szkoty Il Stopnia nr 3 obowigzujg postanowienia dziatéw I-VI niniejszego
statutu.

§74.

1. Branzowa Szkota Il Stopnia nr 3 jest szkotg o dwuletnim cyklu ksztatcenia (4 semestry)
ktorej przedmioty ogdlnoksztatcgce nauczane sg w formie zaocznej - niestacjonarnej, zas
zajecia edukacyjne zzakresu ksztatcenia w zawodzie sg prowadzone w ramach
kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

2. Zasady ksztatcenia i prowadzenia zaje¢ zawodowych okresla regulamin kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych, ktéry stanowi odrebny dokument.

3. W szkole ksztatcenie prowadzone jest dla absolwentéw branzowej szkoty | stopnia
w zawodach, w ktérych wyodrebniono kwalifikacje wspdlng dla zawodu nauczanego
w branzowej szkole | i Il stopnia.

4. Branzowa szkofa Il stopnia ksztatci w formie zaocznej w zawodach zgodnych z klasyfikacjg
zawodoéw ogtaszang przez wiasciwego ministra do spraw oswiaty.

5. Kierunki ksztatcenia ustala dyrektor szkoty w uzgodnieniu z organem prowadzgcym, po
zasiegnieciu opinii powiatowej i wojewddzkiej rady rynku pracy co do zgodnosci
z potrzebami rynku.

6. Ukonczenie branzowej szkoty Il stopnia umozliwia uzyskanie dyplomu zawodowego
w zawodzie nauczanym na poziomie technika, po zdaniu egzaminu zawodowego w danym

zawodzie, oraz uzyskanie sSwiadectwa dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego,
a nastepnie kontynuacje nauki na studiach.

7. Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie odbywajg sie zgodnie
z harmonogramem wyznaczonym przez CKE i dajg mozliwo$é zdobycia kwalifikacji.

8. Osoba, ktéra ukonczyta braniowg szkote Il stopnia posiada wyksztatcenie srednie
branzowe.
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§75.

Do branzowej szkoty Il stopnia przyjmuje sie kandydatow, ktorzy ukonczyli branzowg
szkote | stopnia w okresie 5 lat szkolnych poprzedzajgcych rok szkolny, na ktéry ubiegajg
sie o przyjecie do publicznej branzowej szkoty Il stopnia, ktorzy:

1) posiadajg swiadectwo ukonczenia branzowej szkoty | stopnia,

2) posiadajg zaswiadczenie o zawodzie nauczanym w branzowej szkole | stopnia, ktdrego
zakres odpowiada pierwszej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie nauczanym
w branzowej szkole Il stopnia, do ktdrej ubiegajg sie o przyjecie,

3) posiadajg odpowiednie zaswiadczenie lekarskie.

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole.

§76.
Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a koriczy 31 sierpnia nastepnego roku.

. Terminy rozpoczynania i konAczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw
Swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

Szczegbdtowg organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§77.

Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty s3:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne;

2) zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia stuchaczy.

Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

1) plan pracy szkoty, ktdéry okresla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej,

2) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty,

3) semestralny rozktad zaje¢ edukacyjnych.
Dyrektor na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zaje¢, ktory okresla organizacje

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zajeé rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia
stuchaczy.
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§78.

1. Podstawowg jednostkg organizacyjng szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
rozporzadzeniem w sprawie ramowych planéw nauczania.

2. W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
prowadzacym.

3. O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub faczeniu semestréow decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzgcego.

4. 0Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie.

§79.

1. Zajecia w szkole odbywajg sie w formie konsultacji.

2. Godzina konsultacji trwa 45 minut. Konsultacje zbiorowe mogg byé organizowane
w blokach dwugodzinnych po 90 minut.

3. Obowigzkowe konsultacje zbiorowe z przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych odbywajg sie
przez dwa dni w tygodniu, w soboty i niedziele, co dwa tygodnie. W uzasadnionych
sytuacjach czestotliwosé konsultacji zbiorowych moze ulec zmianie.

4. Harmonogram konsultacji obowigzkowych (plan zaje¢) umieszczony jest na stronie
internetowej Centrum oraz na tablicy informacyjnej w budynku Centrum.

5. Stuchacz potwierdza obecnos¢ na konsultacjach podpisem na liscie obecnosci w dzienniku.

6. Dopuszcza sie mozliwosé organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 %
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

7. Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwszg -
wprowadzajgcy do pracy w semestrze, i drugg - przedegzaminacyjna.

8. Nauka w semestrze ze wszystkich przedmiotéw obowigzkowych ujetych w planie
nauczania konczy sie egzaminami semestralnymi.

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§80.

1. Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych;

2) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktorych sg
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowac zagrozenie zdrowia
stuchaczy;

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng;

4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczeristwu lub zdrowiu stuchaczy.
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2. W czasie zawieszenia zaje¢, o ktérym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegélnymi, dotyczacymi organizowania i prowadzenia
zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywajg sie

wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.

§81.

1. W szkole branzowej dla dorostych ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza,
zachowanie stuchacza nie podlega ocenie.

2. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

3. Ocenianie osiggnieé¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez nauczycieli
poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku
do wymagan edukacyjnych okreslonych w podstawach programowych ksztatcenia
ogdlnego oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole programéw
nauczania w poszczegdlnych zawodach.

4. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczy¢,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
4) motywowanie stuchacza do dalszych postepdéw w nauce,
5) monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.

5. Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegblnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) ustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,
wedtug skali i w formach przyjetych w szkole,

3) przeprowadzanie egzamindéw semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

4) ustalanie warunkdw i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wgladu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,
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5) ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§82.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1) zasada jawnosci ocen dla stuchacza - a w przypadku niepetnoletniego stuchacza
réwniez dla jego rodzicow,

2) zasada jawnosci kryteriow — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajace ocenie,

3) zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

4) zasada rdznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny mieé
zréznicowany poziom trudnosci i dawaé mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen,

5) zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.

§83.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczatku
semestru informuje stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych
z realizowanego programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggniec¢ edukacyjnych stuchaczy.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktazowych na poczatku kazdego semestru.

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy konsultacji i szczegétowe
wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez stuchacza poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowane] podstawy programowej i programu nauczania. Mogg one przybraé
postaé wynikowych planéw nauczania,

2) banki pytan — zawierajgce zbidr pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zostac przekazane stuchaczom na poczatku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.

Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.
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§84.

1. Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedace biezgcg (Srédsemestralng) oceng okreslajaca
poziom wiadomosci i umiejetnosci ucznia ze zrealizowanej czesci zaje¢ edukacyjnych,

2) z egzaminéw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne - majgce na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zajeé edukacyjnych,

3) koncowe —sgto oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny koricowe
sg réwnowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§85.

1. Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkéw, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.

2. Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
to prowadzacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu,

2) moze by¢ pisana w domu — wowczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

3. Ze wzgledu na koniecznos¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu maturalnego, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. rozprawki, testu.

4. Stuchacze powinni byé poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

5. Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawierac recenzje, ktéra jest
uzasadnieniem oceny.

6. Recenzja w szczegdlnosci powinna zawierac opis btedéw popetnionych w pracy — tak
formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

7. Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

8. Praca kontrolna powinna byé oceniona w najszybszym mozliwym terminie w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdch tygodni od jej napisania lub oddania.

9. Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi. Stuchacz ma prawo zapoznac sie z trescig
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodg nauczyciela stuchacz moze zabraé prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu w okreslonym terminie.

10. Po zakohczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.
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12. Oprécz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzac zajecia moze przeprowadzac inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu stuchacza do egzaminéw. O tym, czy oceny te sg
wpisywane do dziennika lekcyjnego decyduje nauczyciel uczacy.

§836.

1. Oceny z prac kontrolnych, testéw, sprawdziandw, semestralne i koncowe ustala sie
w stopniach wedtug skali:

1) stopien celujacy — 6,

2) stopien bardzo dobry -5,
3) stopien dobry —4,

4) stopien dostateczny — 3,

5) stopien dopuszczajacy — 2,
6) stopien niedostateczny — 1.

2. Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na konsultacjach poprzez dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchacza.

3. Oceny podawane s3g stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajec.

4. Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do korica danego cyklu nauczania.

5. Szczegétowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zajec edukacyjnych.

§87.

1. Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych (konsultacji) przeprowadzana jest konferencja Rady
pedagogicznej w czasie ktorej dokonuje sie dopuszczenia stuchaczy do egzamindw
semestralnych.

2. Do egzamindéw semestralnych dopuszczony jest stuchacz, ktéry otrzymat pozytywng ocene
z prac kontrolnych ze wszystkich przedmiotéw oraz uczeszczat co najmniej w 50% na
obowigzkowe zajecia edukacyjne.

3. Do przedstawienia na konferencji sytuacji stuchaczy danego semestru obowigzany jest
opiekun semestru — zgtasza liczbe stuchaczy dopuszczonych i niedopuszczonych do sesji
egzaminacyjnej.

4. Opiekun semestru ma obowigzek sprawdzié, czy stuchacz osiggnat wymagang ilo$¢ godzin
obecnosci na konsultacjach oraz czy otrzymat oceny pozytywne z prac kontrolnych.

5. Opiekun semestru wylicza dla kazdego stuchacza procentowg obecnosé na konsultacjach
z kazdego przedmiotu.

6. Dopuszczenie do egzamindw dotyczy wszystkich przedmiotéw.

7. Stuchacze niedopuszczeni do sesji sg skreslani z listy semestru.
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§88.

Sesja egzaminacyjna w szkotach zaocznych odbywa sie w nastepujgcych terminach:
1) wsemestrze jesiennym - w grudniu - egzaminy pisemne, a w styczniu - egzaminy ustne,
2) w semestrze wiosennym —w maju egzaminy pisemne, a W czerwcu egzaminy ustne.

Odpowiednio wczes$niejsze terminy egzamindw mogg byé wyznaczone dla semestréw
konczacych szkote.

. Termin egzamindéw semestralnych powinien by¢ podany do wiadomosci stuchacza na
poczatku semestru.

Rozktad egzamindéw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.

§89.

Stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne, w formie pisemnej i ustnej
z jezyka polskiego, jezyka obcego oraz matematyki, a z pozostatych przedmiotéw w formie
ustnej.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych zaje¢ edukacyjnych
w formie ustnej, jezeli z egzaminu semestralnego z tych zaje¢ w formie pisemnej otrzymat
co najmniej ocene bardzo dobrg. Zwolnienie to jest rGwnoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem 1z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie pisemne;.

W przypadku, gdy stuchacz nie przystgpit do egzamindw semestralnych z przyczyn
usprawiedliwionych sytuacjg zyciowg lub zdrowotng, zdaje te egzaminy w terminie
dodatkowym.

. Termin dodatkowy wyznacza Dyrektor na wniosek stuchacza, po zakonczeniu jesiennego
nie pdzniej niz do korica lutego, lub po zakoriczeniu semestru wiosennego, nie pdzniej
jednak niz do 31 sierpnia.

§90.
. Tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiatu nauczania obowigzujgcego

w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczgcy danego przedmiotu i przedkfada je
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najpdzniej na 14 dni przed egzaminem.

Dyrektor szkoty zatwierdza pytania do egzaminu pisemnego sktadajgc podpis na jednym
egzemplarzu pytan egzaminacyjnych.

Egzaminy pisemne trwajg 90 minut.

. Tres¢ pytan egzaminacyjnych powinna obejmowaé materiat nauczania przedmiotu

przewidziany w danym semestrze. Jezeli jednak jest to konieczne, ze wzgledu na logiczne
nastepstwo, tres¢ pytan moze takze obejmowaé materiat realizowany na semestrach
wczesniejszych. Szczegdlnie dotyczy to semestrow najwyzszych. (konczacych szkote).

Wyniki egzaminu pisemnego stuchacz powinien poznaé najpdziniej bezposrednio przed
egzaminem ustnym. Stuchacz, ktéry z egzaminu pisemnego otrzymat ocene
niedostateczng, jest dopuszczany do egzaminu ustnego i moze ocene te poprawi¢ w formie
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10.

11

12.

13.
14.

15.

16.

17.

ustnej.
Harmonogram sesji moze przewidywac zdawanie przez dany semestr (grupe stuchaczy)
najwyzej dwdch egzaminéw w danym dniu.
§91.
Zestawy pytan do egzaminu ustnego podpisywane sg oddzielnie - podpis dyrektora
powinien znajdowac sie na kazdym zestawie pytan.
Wszystkie zestawy pytan opatrzone sg pieczeciag szkoty.
W czasie egzaminu ustnego stuchacze wybierajg pytania w drodze losowania.

Zestawdw musi by¢ przynajmniej o jeden wiecej od liczby stuchaczy przystepujacych do
egzaminu.

Wylosowany zestaw sktada sie z trzech pytan (zadan do rozwigzania), zawartych na kartce
egzaminacyjnej.

Tresé pytan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym powinna obejmowad
materiat nauczania przedmiotu przewidziany w semestrze zgodnie z podstawg
programowa.

Liczba zestawdw pytan powinna by¢ przynajmniej o jeden wieksza niz liczba zdajgcych.
Zmiana wylosowanego zestawu jest niedozwolona.

Po wylosowaniu stuchacz podaje nauczycielowi wylosowany numer zestawu — zostaje on
wpisany do protokotu.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie sie do odpowiedzi.

. W czasie przygotowania, stuchacz moze zapisywaé swojg wypowiedz (plan odpowiedszi,

punkty). Egzaminator jest obowigzany przygotowac dla stuchaczy kartki na przygotowanie
sie.
Egzaminator po zakoriczeniu egzaminu powinien:

1) uzasadnic¢ stuchaczowi ustnie oceng;

2) wpisac ocene do karty egzaminacyjnej stuchacza i protokotu, a nastepnie do dziennika
lekcyjnego.

Do arkuszy ocen ocene wpisuje opiekun semestru.

Ustalone przez nauczycieli semestralne oceny klasyfikacyjne s ostateczne,
z wyjatkiem niedostatecznych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,
ktore mogg by¢ zmienione w wyniku egzamindéw poprawkowych, a takze z wyjgtkiem
oceny ustalonej niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny.

Ocenione pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne sg przechowywane w szkole do czasu
ukonczenia nauki przez stuchacza.

Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowuje wicedyrektor nadzorujgcy
egzaminy.

W przypadku, gdy zajecia edukacyjne konczg sie egzaminem pisemnym i ustnym, to ocena
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18.

13.

10.

11.

koncowa z tych zaje¢ uwzglednia wyniki zaréwno egzaminu pisemnego, jak i ustnego. Jesli
zajecia edukacyjne konczg sie tylko egzaminem ustnym, to ocena uzyskana na tym
egzaminie jest jednoczesnie oceng koricows.

Protokoty egzaminéw semestralnych, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym
oraz egzaminu poprawkowego stuchaczy przechowuje sie w szkole do czasu ukoriczenia
lub opuszczenia przez nich szkoty.

§92.
Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna moze by¢
zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej
oceny z jednego lub dwéch egzamindw semestralnych. Egzamin poprawkowy ma forme
pisemng i ustng.

Egzaminy poprawkowe mogg by¢ przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzaminy poprawkowe odbywajg sie na tych samych zasadach, co egzaminy
W sesji.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po
zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakorczeniu
semestru wiosennego w terminie do dnia 31 sierpnia.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokdt zawierajgcy imie
i nazwisko egzaminatora, termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egzaminu oraz
ocene.

Do protokotu zatgcza sie pisemng prace stuchacza, jezeli egzamin miat forme pisemng oraz
zwieztg informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono
dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Termin sesji poprawkowej wyznacza dyrektor szkoty.

Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego lub do niego nie przystgpit nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy decyzjg
dyrektora szkoty, podjetg na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej.

Stuchacz chcacy powtarzaé semestr musi ztozy¢ podanie w tej sprawie do dyrektora szkoty
do 7 dni od podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy.

Stuchacz moze powtarzac¢ semestr tylko raz w cyklu ksztatcenia w danej szkole.

§93.

Sposoby dokumentowania egzaminéw:
1) protokdt z przebiegu egzaminu,

2) prace egzaminacyjne stuchaczy,
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3) wylosowane zestawy zadan ze zwieztg informacjg o odpowiedziach stuchaczy —
w przypadku egzaminu w formie ustnej.

Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz
egzaminu poprawkowego, sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 5, dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg informacjg

o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustne;j.

§94.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode Dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia, lub stuchacz, ktéry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyrédwnania réznic
programowych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez Dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajeé
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzgdza sie protokdt zawierajacy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza oraz zwiezta informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zajeé edukacyjnych jest ostateczna.

§95.

Stuchacze zobowigzani sg dostarczy¢ zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej w ilosci
godzin okreslonej podstawg programowg w danym zawodzie przed ostatnig sesjg
egzaminacyjna.

Dyrektor branzowej szkoty Il stopnia:

1) zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli
przedfozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
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tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub swiadectwo
rownorzedne, swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski - w zawodzie,
w ktdrym sie ksztatci, lub dokument rownorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim  Unii  Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub;

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej réwnego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu,

2)  moze zwolnié stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci, jezeli
przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub swiadectwo
rownorzedne, S$wiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski, $wiadectwo
potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji zawodowej, dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub dyplom zawodowy - w zawodzie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktérym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny
wydany w innym panistwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panstwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub;

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztafci, okresu co najmniej réwnego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzgcego w zakres zawodu, w ktorym
sie ksztatci lub

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, lub w zawodzie wchodzgcym w zakres zawodu,
w ktorym sie ksztatci,

3)  Zaswiadczenie, przedkfada sie dyrektorowi branzowej szkoty Il stopnia w kazdym
semestrze, w ktorym odbycie praktycznej nauki zawodu jest wymagane.

4)  Stuchacz moze by¢ zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu,
wowczas uzupetnia pozostatg czesé praktycznej nauki zawodu. Dyrektor branzowej
szkoty Il stopnia zapewnia warunki i okresla sposéb realizacji pozostatej czesci
praktycznej nauki zawodu.

§96.

1. Stuchacz Branzowej Szkoty Il Stopnia otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy,
jezeli:
1) ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymat pozytywne semestralne

oceny klasyfikacyjne,

2) przystgpit ponadto do egzaminu zawodowego, jezeli egzamin ten byt przeprowadzany
w danym semestrze.

2. Stuchacz, ktéry nie spetnit warunkdow okreslonych w ust.1 nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i moze powtarzac semestr, jezeli jest to pierwszy przypadek
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powtarzania.
§97.

Stuchacze Branzowej Szkoty Il Stopnia majg obowigzek przystgpi¢ do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, organizowanego przez Okregowg Komisje
Egzaminacyjna.

Zasady przeprowadzania egzaminu regulujg odrebne przepisy.
Stuchacz konczy Branzowa Szkofe Il Stopnia, jezeli:

1) w wyniku klasyfikacji korcowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych zajeé
edukacyjnych pozytywne koricowe oceny klasyfikacyjne oraz

2) przystgpit do egzaminu zawodowego ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w zawodzie.
§98.

Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktdrych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyzszg od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.

Stuchaczowi, ktéry przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie.

Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mogg dotyczy¢ semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania z zajec
edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na egzaminie
eksternistycznym.

W przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio
»Zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub »Zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia.

Zwolnienie jest réwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wczesniejszym okresie nauki
lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzacych z innych szkéft.

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.
§99.

Stuchacz, ktéory ukonczyt szkote branzowg otrzymuje $Swiadectwo ukonczenia szkoty
Sredniej.
Szkota na wniosek stuchacza wydaje zaswiadczenie dotyczgce przebiegu nauczania.

Stuchacz moze otrzyma¢ legitymacje szkolng, ktérej rodzaj okreslajg odrebne przepisy.
Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie przez umieszczenie daty waznosci i pieczeci
urzedowej szkoty.
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Swiadectwa, zaswiadczenia, legitymacje szkolne s3 drukami $cistego zarachowania.

Centrum prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji, Swiadectw ukoriczenia szkoty
oraz zaswiadczen.

Swiadectwa ukonczenia szkoty i zaswiadczenia dotyczace przebiegu nauczania szkofa
wydaje na podstawie dokumentac;ji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.

Nie dokonuje sie sprostowan na Swiadectwach ukoniczenia szkoty i zaswiadczeniach.
Dokumenty, o ktérych mowa podlegajg wymianie.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, odpisu, zaswiadczenia stuchacz lub absolwent
moze wystgpi¢ odpowiednio do dyrektora Centrum, komisji okregowej lub kuratora
oswiaty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu s$Swiadectwa Ilub legitymacji pobiera sie opfate zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

10. Szkofa prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dziat IX. SZKOtA POLICEALNA

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne

§100.

Stuchaczy Szkoty Policealnej dla Dorostych obowigzujg postanowienia dziatéw I-VI niniejszego

statutu.

§101.

1. Nauka w szkole odbywa sie w systemie zaocznym — niestacjonarnym.

2. Szkota ksztatci w nastepujgcych zawodach: technik administracji, technik BHP, technik
geodezji, technik rachunkowosci.

3. Nauka w szkole trwa dwa lata, z wyjatkiem technika BHP — 1,5 roku.

4. O przyjecie do szkoty moga ubiega¢ sie kandydaci, ktérzy posiadajg Swiadectwo
ukonczenia szkoty Sredniej.

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole.
§102.

1. Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a koriczy 31 sierpnia nastepnego roku.

2. Terminy rozpoczynania i konczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw
Swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

3. Szczegdtowaq organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
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arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§103.

Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty sa:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne,
2) zajecia rozwijajace zainteresowania i uzdolnienia.

Podstawowg forma dziatalnosci szkoty oprécz teoretycznych zaje¢ edukacyjnych
prowadzonych w formie konsultacji jest praktyczna nauka zawodu.

Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

1) plan pracy szkoty, ktdéry okresla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej,

2) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty,

3) semestralny rozktad zajec¢ edukacyjnych.

Dyrektor, na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zaje¢, ktéry okresla organizacje
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ rozwijajacych zainteresowania
i uzdolnienia.

§104.

Podstawowg jednostka organizacyjnga szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
z rozporzgdzeniem w sprawie ramowych planéw nauczania.

W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
prowadzgcym.

O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub tgczeniu semestréw decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzgcego.

Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie-
dotyczy to zwtaszcza zajec z jezyka obcego.

§105.

Zajecia w szkole odbywajg sie w formie konsultacji.

Godzina konsultacji trwa 45 minut. Konsultacje zbiorowe mogg by¢ organizowane
w blokach dwugodzinnych po 90 minut.

Obowigzkowe konsultacje zbiorowe z przedmiotéw ogdlnoksztatcgcych odbywajg sie
przez dwa dni w tygodniu, w soboty i niedziele, co dwa tygodnie. W uzasadnionych
sytuacjach czestotliwos¢ konsultacji zbiorowych moze ulec zmianie.

Harmonogram konsultacji obowigzkowych (plan zajeé¢) umieszczony jest na stronie
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internetowej Centrum oraz na tablicy informacyjnej w budynku Centrum.
Stuchacz potwierdza obecno$é na konsultacjach podpisem na liscie obecnosci w dzienniku.

Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 %
ogolnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwszg -
wprowadzajgcy do pracy w semestrze, i drugg - przedegzaminacyjna.

Nauka w semestrze ze wszystkich przedmiotdw obowigzkowych ujetych w planie
nauczania konczy sie egzaminami semestralnymi.

Rozdziat 3. Organizacja zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§106.

Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych,

2) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktérych s3
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowac zagrozenie zdrowia
stuchaczy,

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng,

4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu stuchaczy.

W czasie zawieszenia zaje¢, o ktdrym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegdlnymi, dotyczacymi organizowania i prowadzenia
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywajg sie
wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.

§107.

W szkole policealnej ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza, zachowanie
stuchacza nie podlega ocenie.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez nauczycieli
poziomu i postepéw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku
do wymagan okreslonych w podstawach programowych ksztatcenia w poszczegdlnych
zawodach oraz wymagan edukacyjnych wynikajacych z realizowanych w szkole
programow nauczania w poszczegodlnych zawodach;

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:
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1)

2)

3)
4)
5)

informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczyg,

udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
motywowanie stuchacza do dalszych postepdw w nauce,

monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegblnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole;

ustalanie ocen semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych, wedtug skali i w formach przyjetych w szkole,

przeprowadzanie egzamindw semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

ustalanie warunkdéw i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wgladu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,

ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§108.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

zasada jawnosci ocen dla stuchacza - a w przypadku niepetnoletniego stuchacza
rowniez dla jego rodzicéw,

zasada czestotliwosci i rytmicznosci — stuchacz oceniany jest na biezgco i rytmicznie.
Ocena semestralna nie jest Srednig ocen czgstkowych,

zasada jawnosci kryteriow — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajace ocenie,

zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

zasada rdznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny mieé
zréznicowany poziom trudnosci i dawac mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen,

zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.

§1009.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczagtku
semestru informuje stuchaczy o:
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1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych
z realizowanego programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktazowych na poczatku kazdego semestru.

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy konsultacji i szczegétowe
wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez stuchacza poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych
z realizowanej podstawy programowej i programu nauczania, mogg one przybrac
postaé wynikowych planéw nauczania,

2) banki pytan — zawierajgce zbidér pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zosta¢ przekazane stuchaczom na poczatku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.

Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§110.

Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedace biezgcag (Srédsemestralng) oceng okreslajaca
poziom wiadomosci i umiejetnosci stuchacza ze zrealizowane] czesci zajec
edukacyjnych.

2) z egzamindw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne- majace na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zaje¢ edukacyjnych.

3) konicowe —sg to oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny koricowe
sg rownowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§111.
Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkdw, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.
Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
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13.

to prowadzgacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu,

2) moze by¢ pisana w domu — wowczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

Ze wzgledu na koniecznos¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu zawodowego, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. testu, projektu.

Stuchacze powinni byé poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawierac recenzje, ktéra jest
uzasadnieniem oceny.

Recenzja w szczegdlnosci powinna zawiera¢ opis btedéw popetnionych w pracy — tak
formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona w najszybszym mozliwym terminie, w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdéch tygodni od jej napisania lub oddania.

Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi, a stuchacz ma prawo zapoznac sie z trescig
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodg nauczyciela stuchacz moze zabraé prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu ustalonym przez nauczyciela.

Po zakonczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.

Oprécz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzac zajecia moze przeprowadzaé inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu do egzamindéw. O tym, czy oceny te sg wpisywane
do dziennika lekcyjnego decyduje nauczyciel uczacy.

§112.

Oceny z prac kontrolnych, semestralne i koricowe ustala sie w stopniach wedtug skali:
1) stopien celujgcy — 6,

2) stopien bardzo dobry —5,

3) stopien dobry —4,

4) stopien dostateczny — 3,

5) stopien dopuszczajgcy — 2,

6) stopien niedostateczny —1

Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na konsultacjach poprzez dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchacza.
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Oceny podawane s3g stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajed.

Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do konca danego cyklu nauczania.
Szczegbtowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

§113.

Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych (konsultacji) przeprowadzana jest konferencja Rady
pedagogicznej w czasie, ktdrej dokonuje sie dopuszczenia stuchaczy do egzamindw
semestralnych.

Do egzamindw semestralnych dopuszczony jest stuchacz, ktéry otrzymat pozytywng ocene
z prac kontrolnych ze wszystkich przedmiotéw oraz uczeszczat co najmniej w 50% na
obowigzkowe zajecia edukacyjne.

Do przedstawienia na konferencji sytuacji stuchaczy danego semestru obowigzany jest
opiekun semestru — zgtasza liczbe stuchaczy dopuszczonych i niedopuszczonych do sesji
egzaminacyjnej.

Opiekun semestru ma obowigzek sprawdzié, czy stuchacz osiggnat wymagang ilos¢ godzin
obecnosci na konsultacjach oraz czy otrzymat oceny pozytywne z prac kontrolnych.

Opiekun semestru wylicza dla kazdego stuchacza procentowg obecnos¢ na konsultacjach
z kazdego przedmiotu.

Dopuszczenie do egzamindw dotyczy wszystkich przedmiotow.

Stuchacze niedopuszczeni do sesji sg skreslani z listy semestru.

§114.

Sesja egzaminacyjna w szkotach zaocznych odbywa sie w nastepujacych terminach:
1) wsemestrze jesiennym - w grudniu - egzaminy pisemne, a w styczniu - egzaminy ustne,
2) w semestrze wiosennym —w maju egzaminy pisemne, a W czerwcu egzaminy ustne.

Odpowiednio wczes$niejsze terminy egzamindw moga byé wyznaczone dla semestréw
konczacych szkote.

. Termin egzamindéw semestralnych powinien byé podany do wiadomosci stuchacza na

poczatku semestru.

Rozktad egzamindw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.

§115.

Stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne, w formie pisemnej i ustnej
z dwdch przedmiotdw wybranych przez Rade pedagogiczng, a z pozostatych przedmiotow
tylko w formie ustnej.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych zaje¢ edukacyjnych
w formie ustnej, jezeli z egzaminu semestralnego z tych zaje¢ w formie pisemnej otrzymat
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co najmniej ocene bardzo dobrg. Zwolnienie to jest rownoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie pisemne;.

W przypadku, gdy stuchacz nie przystgpit do egzaminéw semestralnych z przyczyn
usprawiedliwionych sytuacjg zyciowag lub zdrowotng, zdaje te egzaminy w terminie
dodatkowym.

. Termin dodatkowy wyznacza Dyrektor na wniosek stuchacza, po zakoniczeniu semestru
jesiennego, nie pdzniej niz do konca lutego lub po zakoriczeniu semestru wiosennego, nie
pdzniej jednak niz do 31 sierpnia.

§116.

. Tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiatu nauczania obowigzujgcego
w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczacy danego przedmiotu i przedkfada je
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najpdzniej na 7 dni przed egzaminem.

Dyrektor szkoty zatwierdza pytania do egzaminu pisemnego sktadajgc podpis na jednym
egzemplarzu pytan egzaminacyjnych.

Egzaminy pisemne trwajg 90 minut.

. Tres¢ pytan egzaminacyjnych powinna obejmowa¢ materiat nauczania przedmiotu
przewidziany w danym semestrze. Jezeli jednak jest to konieczne, ze wzgledu na logiczne
nastepstwo, tre$¢ pytan moze takze obejmowac materiat realizowany na semestrach
wczesniejszych. Szczegdlnie dotyczy to semestréw najwyzszych (koriczgcych szkote).

Wyniki egzaminu pisemnego stuchacz powinien poznaé najpdzniej bezposrednio przed
egzaminem ustnym. Stuchacz, ktéry z egzaminu pisemnego otrzymat ocene
niedostateczng jest dopuszczany do egzaminu ustnego i moze ocene te poprawi¢ w formie
ustne;j.

Harmonogram sesji moze przewidywaé zdawanie przez dany semestr (grupe stuchaczy)
najwyzej dwdch egzaminéw w danym dniu.

§117.

Zestawy pytan do egzaminu ustnego podpisywane sg oddzielnie - podpis dyrektora
powinien znajdowac sie na kazdym zestawie pytan.

Wszystkie zestawy pytan opatrzone sg pieczecia szkoty.
W czasie egzaminu ustnego stuchacze wybierajg pytania w drodze losowania.

Zestawdw musi byé przynajmniej o jeden wiecej od liczby stuchaczy przystepujgcych do
egzaminu.

Wylosowany zestaw sktada sie z trzech pytan (zadan do rozwigzania), zawartych na kartce
egzaminacyjne;.

. Tres¢ pytan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym powinna obejmowaé
materiat nauczania przedmiotu przewidziany w semestrze zgodnie z podstawag
programowa.
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18.

Liczba zestawdw pytan powinna by¢ przynajmniej o jeden wieksza niz liczba zdajgcych.
Zmiana wylosowanego zestawu jest niedozwolona.

Po wylosowaniu stuchacz podaje nauczycielowi wylosowany numer zestawu — zostaje on
wpisany do protokotu.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie sie do odpowiedzi.

W czasie przygotowania, stuchacz moze zapisywaé swojg wypowiedz (plan odpowiedszi,
punkty). Egzaminator jest obowigzany przygotowac dla stuchaczy kartki na przygotowanie
sie.

Egzaminator po zakoriczeniu egzaminu powinien:

1) uzasadnic¢ stuchaczowi ustnie ocene,

2) wpisac ocene do karty egzaminacyjnej stuchacza i protokotu, a nastepnie do dziennika
lekcyjnego.

Do arkuszy ocen ocene wpisuje opiekun semestru.

Ustalone przez nauczycieli semestralne oceny klasyfikacyjne sg ostateczne,
z wyjatkiem niedostatecznych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,
ktére mogg by¢ zmienione w wyniku egzamindw poprawkowych, a takze z wyjatkiem
oceny ustalonej niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny.

Ocenione pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne sg przechowywane w szkole do czasu
ukoniczenia nauki przez stuchacza.

Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowuje wicedyrektor nadzorujacy
egzaminy.

W przypadku, gdy zajecia edukacyjne konczg sie egzaminem pisemnym i ustnym, to ocena
koricowa z tych zaje¢ uwzglednia wyniki zaréwno egzaminu pisemnego, jak i ustnego. Jesli
zajecia edukacyjne koncza sie tylko egzaminem ustnym, to ocena uzyskana na tym
egzaminie jest jednoczesnie oceng koricowa.

Protokoty egzamindw semestralnych, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym
oraz egzaminu poprawkowego stuchaczy przechowuje sie w szkole do czasu ukonczenia
lub opuszczenia przez nich szkoty.

§118.
Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna moze by¢

zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej
oceny z jednego lub dwdch egzamindéw semestralnych. Egzamin poprawkowy ma forme
pisemng i ustna.

Egzaminy poprawkowe mogg by¢ przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzaminy poprawkowe odbywajg sie na tych samych zasadach, co egzaminy
W sesji.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne po
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zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakonczeniu
semestru wiosennego w terminie do dnia 31sierpnia.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokédt zawierajacy imie
i nazwisko egzaminatora, termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egzaminu oraz
ocene.

Do protokotu zatgcza sie pisemng prace stuchacza oraz zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza.

Termin sesji poprawkowej wyznacza dyrektor szkoty.

Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego lub do niego nie przystgpit nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy decyzjg
dyrektora szkoty, podjeta na wniosek Rady pedagogiczne;.

Stuchacz chcacy powtarza¢ semestr musi ztozy¢ podanie w tej sprawie do dyrektora szkoty
do 7 dni od podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy.

. Stuchacz moze powtarzac semestr tylko raz w cyklu ksztatcenia w danej szkole.

§1109.

Sposoby dokumentowania egzamindéw:
1) protokét z przebiegu egzaminu,
2) prace egzaminacyjne stuchaczy,

3) wylosowane zestawy zadan ze zwieztg informacja o odpowiedziach stuchaczy
—w przypadku egzaminu w formie ustne;.

Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz
egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokét, zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 5, dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg informacjg
o odpowiedziach stuchaczy— w przypadku egzaminu w formie ustnej.

§120.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia lub stuchacz, ktéry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyréwnania réznic
programowych.
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Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajeé
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajacy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza oraz zwiezty informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokét stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna.

§121.

Szkota organizuje praktyczng nauke zawodu w formie praktyk zawodowych zgodnie
z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

Praktyki zawodowe organizowane sg na podstawie umowy z podmiotami przyjmujgcymi
stuchaczy na praktyke zawodowa.

Praktyki zawodowe organizowane sg dla stuchaczy w celu opanowania przez nich
umiejetnosci zawodowych, niezbednych do podjecia pracy w danym zawodzie.

Praktyki zawodowe organizowane sg dla stuchaczy w celu zastosowania pogtebienia
zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych, naturalnych warunkach

pracy.

Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabytych przez stuchaczy na zajeciach praktycznych
i praktykach zawodowych oraz wymiar godzin tych zaje¢ i praktyk okresla podstawa
programowa dla danego zawodu i opracowany na jej podstawie program praktyk.

Praktyki zawodowe odbywajg sie u pracodawcy.

Stuchacze sami mogg wskazaé pracodawce, u ktérego chcg odbywac praktyki i termin tych
praktyk.

W sytuacjach wyjgtkowych, gdy stuchacze nie sg w stanie wskazaé pracodawcy mogg oni
odby¢ praktyke w szkole (dotyczy zawodu: technik administracji).

Szkota nadzoruje realizacje programu praktyk i wspdtpracuje z podmiotami przyjmujgcymi
stuchaczy na praktyke.

Dowodem odbycia praktyki jest zaswiadczenie o odbyciu praktyki wystawione przez
pracodawce, zawierajgce opinie o stuchaczu i ocene.

Wraz z umowa o praktyki zaswiadczenie powinno by¢ ztozone przez stuchacza u opiekuna
semestru.

Wystawiona ocena zostaje przez opiekuna semestru wpisana do arkusza ocen.

Ostateczne rozliczenie praktyki zawodowej moze nastgpié na ostatnim semestrze nauki.
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14. Rada pedagogiczna szkoty ustala i zatwierdza organizacje pracowni szkolnych,
w szczegolnosci dla realizacji zaje¢ w ramach przedmiotéw okreslanych jako ,,pracownia.”

§122.

1. Stuchacze zobowigzani sg dostarczy¢ zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej w ilosci
godzin okreslonej podstawg programowg w danym zawodzie przed ostatnig sesja
egzaminacyjna.

2. Dyrektor szkoty policealne;j:

1) zwalnia stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w catosci, jezeli
przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub $wiadectwo
rownorzedne, $wiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski - w zawodzie,
w ktérym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny wydany w innym panstwie
cztonkowskim  Unii  Europejskiej, panstwie cztonkowskim Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub;

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztatci, okresu co najmniej réwnego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla danego zawodu,

2) moze zwolni¢ stuchacza z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu w czesci, jezeli
przedtozy on:

a) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole: swiadectwo lub dyplom uzyskania
tytutu zawodowego wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego lub $wiadectwo
rownorzedne, sSwiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski, $Swiadectwo
potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie, certyfikat kwalifikacji zawodowej, dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub dyplom zawodowy - w zawodzie
wchodzgcym w zakres zawodu, w ktorym sie ksztatci, lub dokument réwnorzedny
wydany w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, panistwie
cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub;

b) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce przepracowanie
w zawodzie, w ktérym sie ksztafci, okresu co najmniej réwnego okresowi
ksztatcenia przewidzianemu dla zawodu wchodzgcego w zakres zawodu, w ktérym
sie ksztatci, lub;

c) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajgce zatrudnienie
w zawodzie, w ktdrym sie ksztatci lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu,
w ktorym sie ksztatci,

3) zaswiadczenie, przedkfada sie dyrektorowi w kazdym semestrze, w ktdrym praktyka
taka zgodnie z przepisami jest wymagana,

4) stuchacz moze by¢ zwolniony w czesci z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu,
wowczas uzupetnia pozostatg czes¢ praktycznej nauki zawodu. Dyrektor szkoty
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policealnej zapewnia warunki i okresla sposéb realizacji pozostatej czesci praktyki
zawodowe;j.

§123.

Stuchacz szkoty policealnej otrzymuje promocje na semestr programowo wyzszy, jezeli:

1) ze wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych otrzymat pozytywne semestralne
oceny klasyfikacyjne,

2) przystgpit ponadto do egzaminu zawodowego, jezeli egzamin ten byt przeprowadzany
w danym semestrze.

Stuchacz, ktéry nie spetnit warunkéw okreslonych w ust.1 nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i moze powtarzac semestr, jezeli jest to pierwszy przypadek
powtarzania.

§124.

Stuchacze szkoty policealnej majg obowigzek przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, organizowanego przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna.

Zasady przeprowadzania egzaminu regulujg odrebne przepisy.
Stuchacz koniczy szkote policealng, jezeli:

1) w wyniku klasyfikacji koncowej otrzymat ze wszystkich obowigzkowych zajeé
edukacyjnych pozytywne koricowe oceny klasyfikacyjne oraz

2) przystgpit do egzaminu zawodowego ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych
w zawodzie.

§125.

Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktérych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyzszg od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.

Stuchaczowi, ktéry przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie.

Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, mogg dotyczy¢ semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania z zajec
edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na egzaminie
eksternistycznym.

W przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio
»Zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub »Zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia.

Zwolnienie jest réwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wczesniejszym okresie nauki
lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzgcych z innych szkoéft.
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Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.
§126.
1. Stuchacz, ktéry ukoniczyt szkote policealng otrzymuje sSwiadectwo ukorniczenia szkoty
policealne;.
2. Szkota na wniosek stuchacza wydaje zaswiadczenie dotyczgce przebiegu nauczania.

3. Stuchacz moze otrzymaé legitymacje szkolng, ktérej rodzaj okreslajg odrebne przepisy.
Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie przez umieszczenie daty waznosci i pieczeci
urzedowej szkoty.

4. Swiadectwa, zaswiadczenia, legitymacje szkolne sg drukami $cistego zarachowania.

5. Centrum prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji, Swiadectw ukonczenia szkoty
oraz zaswiadczen.

6. Swiadectwa ukoriczenia szkoty i zaswiadczenia dotyczace przebiegu nauczania szkota
wydaje na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.

7. Nie dokonuje sie sprostowan na $wiadectwach ukonczenia szkoty i zaswiadczeniach.
Dokumenty, o ktdrych mowa podlegajg wymianie.

8. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, odpisu, zaswiadczenia stuchacz lub absolwent
moze wystgpi¢ odpowiednio do dyrektora Centrum, komisji okregowej lub kuratora
osSwiaty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

9. Za wydanie duplikatu sSwiadectwa Ilub legitymacji pobiera sie optate zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

10. Szkota prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

Dziat X. SZKOtA PODSTAWOWA DLA DOROStYCH W FORMIE ZAOCZNEJ

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne.

§127.

Stuchaczy Szkoty Podstawowe] dla Dorostych obowigzujg postanowienia dziatéw [-VI
niniejszego statutu.

§128.

1. Ksztatcenie w szkole odbywa sie w formie zaocznej.

2. Szkota otwiera stuchaczom mozliwos¢ uzupetnienia brakow w wiedzy i umiejetnosciach
z zakresu podstawy programowej przewidzianej dla klasy VII i VIII szkoty podstawowej,
a w szczegolnosci ukonczenie szkoty podstawowe;.

3. W ostatnim roku nauki stuchacze przystepujg do egzaminu ésmoklasisty.
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Rozdziat 2 Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole
§129.

Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw oswiaty i wychowania, a koriczy 31 sierpnia nastepnego roku.

. Terminy rozpoczynania i konAczenia zajeé¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw

Swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

Szczegbdtowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§130.

Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty sa:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne,

2) zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia.

Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

1) plan pracy szkoty, ktdéry okresla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej,

2) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty.

Dyrektor na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zaje¢, ktory okres$la organizacje
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ rozwijajgcych zainteresowania
i uzdolnienia.

§131.

Podstawowg jednostkg organizacyjng szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
rozporzgdzeniem w sprawie ramowych planéw nauczania.

W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
prowadzgcym.

O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub tgczeniu semestréow decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzgcego.

Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie,
dotyczy to zwtaszcza zajec z jezyka obcego.

§132.

Szkota Podstawowa dla Dorostych jest szkotg 2-letnig (4 semestry), ktéra ksztatci stuchaczy
w formie zaoczne;.
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2. Zajecia w szkole odbywaijg sie w formie konsultacji.

3. Godzina konsultacji trwa 45 minut. Konsultacje zbiorowe mogg by¢ organizowane
w blokach dwugodzinnych po 90 minut.

4. Obowigzkowe konsultacje zbiorowe odbywajg sie przez dwa dni w tygodniu, w soboty
i niedziele, co dwa tygodnie. W uzasadnionych sytuacjach czestotliwo$¢ konsultacji
zbiorowych moze ulec zmianie.

5. Harmonogram konsultacji obowigzkowych (plan zaje¢) umieszczony jest na stronie
internetowej Centrum oraz na tablicy informacyjnej w budynku Centrum.

6. Stuchacz potwierdza obecnos¢ na konsultacjach podpisem na liscie obecnosci w dzienniku.

7. Dopuszcza sie mozliwos¢ organizowania konsultacji indywidualnych w wymiarze 20 %
ogdlnej liczby godzin zaje¢ w semestrze.

8. Organizuje sie dwie konferencje instruktazowe w czasie jednego semestru: pierwszg -
wprowadzajgcy do pracy w semestrze, i drugg - przedegzaminacyjna.

9. Nauka w semestrze ze wszystkich przedmiotdw obowigzkowych ujetych w planie
nauczania kofczy sie egzaminami semestralnymi.

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§133.

4. Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

5) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych;

6) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktérych sg
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowaé zagrozenie zdrowia
stuchaczy;

7) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng;
8) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu stuchaczy.

5. W czasie zawieszenia zaje¢, o ktéorym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegdlnymi, dotyczgcymi organizowania i prowadzenia
zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

6. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é¢ odbywajg sie
z wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.
§134.

1. W szkole podstawowej dla dorostych ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne
stuchacza.
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Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez nauczycieli
poziomu i postepdw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku
do wymagan okreslonych w podstawach programowych ksztatcenia w poszczegdlnych
zawodach oraz wymagan edukacyjnych wynikajgcych z realizowanych w szkole
programoOw nauczania w poszczegdlnych zawodach.

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczy¢,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
4) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce,

5) monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegblnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) przeprowadzanie egzamindow semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

3) ustalanie warunkow i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wglagdu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,

4) ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§135.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1) zasadajawnosci ocen dla stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza rowniez
dla jego rodzicéw.

2) zasada jawnosci kryteribw — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajgce ocenie,

3) zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

4) zasada rdznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny mieé
zréznicowany poziom trudnosci i dawac¢ mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen,

5) zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.
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§136.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczatku
semestru informuje stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanego programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktarzowych na poczatku kazdego semestru.

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy konsultacji i szczegétowe
wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez stuchacza poszczegdlnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanej podstawy programowej i programu nauczania. Mogg one przybraé
posta¢ wynikowych planéw nauczania,

2) banki pytan — zawierajgce zbidr pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zosta¢ przekazane stuchaczom na poczgtku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.

Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§137.

Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedace biezgcag (Srédsemestralng) oceng okreslajgca
poziom wiadomosci i umiejetnosci stuchacza ze zrealizowanej czesci zajec
edukacyjnych;

2) z egzamindw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne- majace na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zaje¢ edukacyjnych

3) koncowe —sg to oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny koricowe
sg rownowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§138.

Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkdow, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.
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10.

11.

Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
to prowadzgacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu;

2) moze by¢ pisana w domu — woéwczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

Ze wzgledu na konieczno$¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu ésmoklasisty, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. rozprawki, testu.

Stuchacze powinni by¢ poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawieraé recenzje, ktora jest
uzasadnieniem oceny.

Recenzja w szczegdlnosci powinna zawierac¢ opis btedéw popetnionych w pracy — tak
formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona w najszybszym mozliwym terminie, w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdch tygodni od jej napisania lub oddania.

Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi. Stuchacz ma prawo zapoznad sie z trescia
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodg nauczyciela stuchacz moze zabraé prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu w okre$lonym terminie.

Po zakonczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.

Oprécz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzac zajecia moze przeprowadzaé inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu stuchacza do egzamindéw. O tym, czy oceny te sg
wpisywane do dziennika lekcyjnego, decyduje nauczyciel uczacy.

§139.

Oceny z prac kontrolnych, semestralne i koricowe ustala sie w stopniach wedtug skali:
1) stopien celujacy — 6,

2) stopien bardzo dobry — 5,

3) stopien dobry — 4,

4) stopien dostateczny — 3,

5) stopien dopuszczajacy — 2,

6) stopien niedostateczny — 1
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Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na konsultacjach poprzez dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchacza.

Oceny podawane s3g stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajed.

Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do korica danego cyklu nauczania.
Szczegdtowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zajec edukacyjnych.

§140.

Po zakonczeniu zajeé¢ edukacyjnych (konsultacji) przeprowadzana jest konferencja Rady
pedagogicznej w czasie ktorej dokonuje sie dopuszczenia stuchaczy do egzamindéw
semestralnych.

Do egzamindéw semestralnych dopuszczony jest stuchacz, ktéry otrzymat pozytywng ocene
z prac kontrolnych ze wszystkich przedmiotéw oraz uczeszczat co najmniej w 50% na
obowigzkowe zajecia edukacyjne.

Do przedstawienia na konferencji sytuacji stuchaczy danego semestru obowigzany jest
opiekun semestru — zgtasza liczbe stuchaczy dopuszczonych i niedopuszczonych do sesji
egzaminacyjnej.

Opiekun semestru ma obowigzek sprawdzié, czy stuchacz osiggnat wymagana ilos¢ godzin
obecnosci na konsultacjach oraz czy otrzymat oceny pozytywne z prac kontrolnych.

Opiekun semestru wylicza dla kazdego stuchacza procentowg obecnos¢ na konsultacjach
z kazdego przedmiotu.

Dopuszczenie do egzamindw dotyczy wszystkich przedmiotéw. Stuchacze niedopuszczeni
do sesji sg skreslani z listy semestru.

§141.

Sesja egzaminacyjna w szkotach zaocznych odbywa sie w nastepujacych terminach:
1) wsemestrze jesiennym - w grudniu - egzaminy pisemne, a w styczniu - egzaminy ustne,
2) w semestrze wiosennym —w maju egzaminy pisemne, a W czerwcu egzaminy ustne.

Odpowiednio wczes$niejsze terminy egzamindw mogg byé wyznaczone dla semestréw
konczacych szkote.

. Termin egzamindéw semestralnych powinien by¢ podany do wiadomosci stuchacza na

poczgtku semestru.

Rozktad egzamindw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.
§142.

Stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne w formie pisemnej i ustnej
z jezyka polskiego, jezyka obcego oraz matematyki, a z pozostatych przedmiotéw w formie
ustne;j.

74



Stuchacz moze by¢ zwolniony z egzaminu semestralnego z danych zaje¢ edukacyjnych
w formie ustnej, jezeli z egzaminu semestralnego z tych zaje¢ w formie pisemnej otrzymat
co najmniej ocene bardzo dobrg. Zwolnienie to jest réwnoznaczne ze zdaniem egzaminu
semestralnego i uzyskaniem =z danych zaje¢ edukacyjnych semestralnej oceny
klasyfikacyjnej zgodnej z oceng uzyskang z egzaminu semestralnego w formie pisemne;.

W przypadku, gdy stuchacz szkoty podstawowej nie przystgpit do egzamindow
semestralnych z przyczyn usprawiedliwionych sytuacjg zyciowa lub zdrowotng, zdaje te
egzaminy w terminie dodatkowym.

. Termin dodatkowy wyznacza Dyrektor na wniosek stuchacza, po zakonczeniu jesiennego
nie pdzniej niz do korca lutego, lub po zakoriczeniu semestru wiosennego, nie pdzniej
jednak niz do 31 sierpnia.

§143.

. Tematy egzaminu semestralnego pisemnego z materiatu nauczania obowigzujgcego
w danym semestrze opracowuje nauczyciel uczacy danego przedmiotu i przedkfada je
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia najpdzniej na 14 dni przed egzaminem.

Dyrektor szkoty zatwierdza pytania do egzaminu pisemnego sktadajgc podpis na jednym
egzemplarzu pytan egzaminacyjnych.

Egzaminy pisemne trwajg 90 minut.

. Tres¢ pytan egzaminacyjnych obejmuje materiat nauczania przedmiotu przewidziany
w danym semestrze.

Wyniki egzaminu pisemnego stuchacz powinien poznaé najpdzniej bezposrednio przed
egzaminem ustnym. Stuchacz, ktéry z egzaminu pisemnego otrzymat ocene
niedostateczng, jest dopuszczany do egzaminu ustnego i moze ocene te poprawié¢ w formie
ustnej.

Harmonogram sesji moze przewidywac zdawanie przez dany semestr (grupe stuchaczy)
najwyzej dwdch egzamindéw w danym dniu.

§144.

Zestawy pytan do egzaminu ustnego podpisywane sg oddzielnie — podpis dyrektora
powinien znajdowac sie na kazdym zestawie pytan.

Wszystkie zestawy pytan opatrzone sg pieczecia szkoty.
W czasie egzaminu ustnego stuchacze wybierajg pytania w drodze losowania.

ZestawOw musi by¢ przynajmniej o jeden wiecej od liczby stuchaczy przystepujgcych do
egzaminu.

Wylosowany zestaw sktada sie z trzech pytan (zadan do rozwigzania), zawartych na kartce
egzaminacyjnej.

. Tres$¢ pytan egzaminacyjnych na ustnym egzaminie semestralnym powinna obejmowa¢é
materiat nauczania przedmiotu przewidziany w semestrze zgodnie z podstawg
programowa.

Liczba zestawdw pytan powinna byé przynajmniej o jeden wieksza niz liczba zdajacych.
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Zmiana wylosowanego zestawu jest niedozwolona.

Po wylosowaniu stuchacz podaje nauczycielowi wylosowany numer zestawu — zostaje on
wpisany do protokotu.

Stuchaczowi przystuguje 15 minut na przygotowanie sie do odpowiedzi.

W czasie przygotowania, stuchacz moze zapisywac swojg wypowiedz (plan odpowiedszi,
punkty). Egzaminator jest obowigzany przygotowac dla stuchaczy kartki na przygotowanie

sie.
Egzaminator po zakoriczeniu egzaminu powinien:

1) uzasadnic¢ stuchaczowi ustnie ocene,

2) wpisac ocene do karty egzaminacyjnej stuchacza i protokotu, a nastepnie do dziennika
lekcyjnego.

Do arkuszy ocen ocene wpisuje opiekun semestru.

Ustalone przez nauczycieli semestralne oceny klasyfikacyjne s ostateczne,
z wyjatkiem niedostatecznych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych,
ktére mogg by¢ zmienione w wyniku egzamindw poprawkowych, a takze z wyjatkiem
oceny ustalonej niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny.

Ocenione pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne sg przechowywane w szkole do czasu
ukoriczenia nauki przez stuchacza.

Pisemne prace kontrolne i egzaminacyjne przechowuje wicedyrektor nadzorujacy
egzaminy.

W przypadku, gdy zajecia edukacyjne konczg sie egzaminem pisemnym i ustnym, to ocena
koricowa z tych zaje¢ uwzglednia wyniki zaréwno egzaminu pisemnego, jak i ustnego. Jesli
zajecia edukacyjne koncza sie tylko egzaminem ustnym, to ocena uzyskana na tym
egzaminie jest jednoczes$nie oceng koricowa.

Protokoty egzaminéw semestralnych, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym
oraz egzaminu poprawkowego stuchaczy przechowuje sie w szkole do czasu ukorniczenia
lub opuszczenia przez nich szkoty.

§145.

Ustalona przez nauczyciela niedostateczna semestralna ocena klasyfikacyjna moze by¢
zmieniona tylko w wyniku egzaminu poprawkowego.

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej
oceny z jednego lub dwdch egzamindéw semestralnych. Egzamin poprawkowy ma forme
pisemng i ustna.

Egzaminy poprawkowe mogg by¢ przeprowadzane po kazdym semestrze.

Egzaminy poprawkowe odbywajg sie na tych samych zasadach, co egzaminy
W sesji.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne po
zakoniczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakoriczeniu
semestru wiosennego w terminie do dnia 31sierpnia.
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Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzgdza sie protokot zawierajgcy imie
i nazwisko egzaminatora, termin egzaminu, pytania egzaminacyjne, wynik egzaminu oraz
ocene.

Do protokotu zatgcza sie pisemng prace stuchacza oraz zwieztg informacje o ustnych
odpowiedziach stuchacza.

Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono
dodatkowy termin egzaminu semestralnego.

Termin sesji poprawkowej wyznacza dyrektor szkoty.

Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego lub do niego nie przystgpit nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy decyzjg
dyrektora szkoty, podjeta na podstawie uchwaty Rady pedagogicznej. Jesli jest
niepetnoletni powtarza semestr.

Stuchacz chcacy powtarzaé semestr musi ztozy¢ podanie w tej sprawie do dyrektora szkoty
do 7 dni od podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie klasyfikacji i promocji
stuchaczy.

Stuchacz moze powtarzac semestr tylko raz w cyklu ksztatcenia w danej szkole.
§146

Sposoby dokumentowania egzamindéw:
1) protokét z przebiegu egzaminu,
2) prace egzaminacyjne stuchaczy,

3) wylosowane zestawy zadan ze zwieztg informacja o odpowiedziach stuchaczy
—w przypadku egzaminu w formie ustne;.

Z egzaminu semestralnego, egzaminu semestralnego w terminie dodatkowym oraz
egzaminu poprawkowego, sporzadza sie protokdt, zawierajacy w szczegélnosci:

1) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony egzamin,

2) imie i nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin,

3) termin egzaminu,

4) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu,

5) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy.

Do protokotu, o ktérym mowa w ust. 2, dotgcza sie:

1) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej;

2) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg informacijg
o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej.
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§147.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode Dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia lub stuchacz, ktdry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyréwnania réznic
programowych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez Dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajeé
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajacy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza oraz zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokét stanowi zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zaje¢ edukacyjnych jest
ostateczna.

§148.

Promocje na semestr programowo wyzszy otrzymuje stuchacz, ktory uzyskat ze wszystkich
przedmiotow obowigzkowych w danym semestrze oceny semestralne co najmniej
dopuszczajace.

Stuchacz, ktéry nie spetnit warunkdéw okreslonych w ust.1 nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i moze powtarzac semestr, jezeli jest to pierwszy przypadek
powtarzania.

Stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji korncowej na ktdrg sktadajg sie oceny
klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze programowo
najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
ktorych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo nizszych uzyskat oceny
klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej.

Stuchaczowi powtarzajgcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktérych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyzsza od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia.

Stuchaczowi, ktéry przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie.

Zwolnienia, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, mogg dotyczy¢ semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania z zajec
edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na egzaminie
eksternistycznym.

W przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie odpowiednio
»Zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub »Zwolniona
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z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia.

Zwolnienie jest réwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wczes$niejszym okresie nauki
lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzgcych z innych szkot.

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.
§149.
Stuchacz, ktéry ukonczyt szkote podstawa, otrzymuje $wiadectwo ukornczenia szkoty
Srednie;.
Szkota, na wniosek stuchacza wydaje zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

Stuchacz liceum dla dorostych moze otrzymac legitymacje szkolng, ktérej rodzaj okreslajg
odrebne przepisy. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie przez umieszczenie daty
waznosci i pieczeci urzedowej szkoty.

Swiadectwa, zaswiadczenia, legitymacje szkolne sg drukami $cistego zarachowania.

Centrum prowadzi imienng ewidencje wydanych legitymacji, Swiadectw ukoriczenia szkoty
oraz zaswiadczen.

Swiadectwa ukorczenia szkoty i zaswiadczenia dotyczgce przebiegu nauczania szkota
wydaje na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania prowadzonej przez szkote.

Nie dokonuje sie sprostowan na sSwiadectwach ukoriczenia szkoty i zaswiadczeniach.
Dokumenty, o ktérych mowa podlegajg wymianie.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, odpisu, zaswiadczenia stuchacz lub absolwent
moze wystgpi¢ odpowiednio do dyrektora Centrum, komisji okregowej lub kuratora
os$wiaty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa Iub legitymacji pobiera sie optate zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Szkota podstawowa prowadzi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Dziat XI. SZKOtA PODSTAWOWA DLA DOROStYCH W FORMIE STACJONARNEIJ.

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne.

§150.

Stuchaczy Szkoty Podstawowe] dla Dorostych obowigzujg postanowienia dziatow [-VI

niniejszego statutu.
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§151.

Ksztatcenie w szkole odbywa sie w formie stacjonarne;.

Szkotfa otwiera stuchaczom mozliwo$é uzupetnienia brakéw w wiedzy i umiejetnosciach
z zakresu podstawy programowej przewidzianej dla klasy VII i VIII szkoty podstawowej,
a w szczegolnosci ukonczenie szkoty podstawowej.

Do szkoty podstawowej dla dorostych przyjmuje sie kandydatéw, ktorzy:

1) wdniurozpoczecia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych ukonczyli 16 lat, a w przypadku
uczestnikdw Ochotniczych Hufcéw Pracy - 15 lat,

2) maja opdznienie w cyklu ksztatcenia i nie rokujg ukonczenia szkoty podstawowej dla
dzieci i mtodziezy,

3) majg uwarunkowania psychofizyczne lub trudng sytuacje zyciowa ograniczajgca
mozliwos$é nauki w szkole,

4) ukonczyli szescioletnig szkote podstawowa albo klase VI lub VII osmioletniej szkoty
podstawowej.

W ostatnim roku nauki stuchacze przystepujg do egzaminu ésmoklasisty.

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole.
§152.

Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzes$nia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw o$wiaty i wychowania, a korficzy 31 sierpnia nastepnego roku.

. Terminy rozpoczynania i konAczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw

Swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

Szczegbtowq organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§153.

Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty s3:
1) obowigzkowe zajecia edukacyjne,

2) zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia stuchaczy.

Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

3) plan pracy szkoty, ktéry okresla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuniczej,

4) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty.
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4. Dyrektor na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zaje¢, ktéry okresla organizacje
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ rozwijajacych zainteresowania
i uzdolnienia, ustalony z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.

§154.

1. Podstawowg jednostkg organizacyjng szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
rozporzadzeniem w sprawie ramowych plandéw nauczania.

2. W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
prowadzgcym.

3. O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub fgczeniu semestréw decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzgcego.

4. Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie,
dotyczy to zwtaszcza zajec z jezyka obcego.

§155.

1. Zajecia w szkole odbywajg sie trzy dni w tygodniu w godzinach popotudniowych.

2. Organizacje statych obowigzkowych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych okresla
tygodniowy rozkfad zaje¢ ustalony przez Dyrektora szkoty na podstawie zatwierdzonego
arkusza organizacji szkoty z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy oraz
mozliwosci lokalowych szkoty.

3. Godzina zaje¢ edukacyjnych (konsultacji) trwa 45 minut.

Rozdziat 3. Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
§156.

1. Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych;

2) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktorych s3
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowac zagrozenie zdrowia
stuchaczy;

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng;
4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczeristwu lub zdrowiu stuchaczy.

2. W czasie zawieszenia zajeé, o ktérym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegdlnymi, dotyczgcymi organizowania i prowadzenia
zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
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Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywajg sie
wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.
§157.
W szkole podstawowej ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza, zachowanie

stuchacza nie podlega ocenie.

Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:

1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczyg,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
4) motywowanie stuchacza do dalszych postepdw w nauce,

5) monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.

Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegblnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomocga psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) ustalanie ocen biezacych i wustalanie semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowigzkowych zajeé edukacyjnych, wedtug skali i w formach przyjetych w szkole,

3) przeprowadzanie egzamindw semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

4) ustalanie warunkow i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wglagdu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,

5) ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§158.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1) zasadajawnosci ocen dla stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza réwniez
dla jego rodzicéw,

2) zasada czestotliwosci i rytmicznosci — stuchacz oceniany jest na biezgco i rytmicznie.
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Ocena semestralna nie jest srednig ocen czgstkowych,

3) zasada jawnosci kryteriow — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajace ocenie,

4) zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

5) zasada rdznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny miec
zréznicowany poziom trudnosci i dawaé mozliwos¢ uzyskania wszystkich ocen,

6) zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.

§159.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczatku
semestru informuje stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanego programu nauczania;

2) sposobach sprawdzania osiggniec¢ edukacyjnych stuchaczy;

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktazowych na poczatku kazdego semestru.

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy zaje¢ edukacyjnych
(konsultacji) i szczegétowe wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez
stuchacza poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zajeé edukacyjnych,
wynikajgcych z realizowanej podstawy programowej i programu nauczania. Mogg one
przybrac¢ posta¢ wynikowych planéw nauczania;

2) banki pytan — zawierajgce zbidr pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zostac¢ przekazane stuchaczom na poczatku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.

Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowaé¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§160.

Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedace biezgcg (Srodsemestralng) oceng okreslajaca
poziom wiadomosci i umiejetnosci ucznia ze zrealizowanej czesci zaje¢ edukacyjnych;
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11.

2) z egzamindw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne - majgce na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zaje¢ edukacyjnych;

3) koncowe —sgto oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny koricowe
sg réwnowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§161.

Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkéw, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.

Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
to prowadzacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu,

2) moze by¢ pisana w domu — woéwczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

Ze wzgledu na konieczno$¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu maturalnego, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. rozprawki, testu.

Stuchacze powinni byé poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawierac recenzje, ktéra jest
uzasadnieniem oceny.

Recenzja w szczegdlnosci powinna zawierac¢ opis btedéw popetnionych w pracy — tak
formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

Praca kontrolna powinna byé oceniona w najszybszym mozliwym terminie w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdch tygodni od jej napisania lub oddania.

Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi. Stuchacz ma prawo zapoznad sie z trescia
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodg nauczyciela stuchacz moze zabraé prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu w okreslonym terminie.

Po zakonczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.

Oproécz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzac zajecia moze przeprowadzaé inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu stuchacza do egzamindéw. O tym, czy oceny te s3
wpisywane do dziennika lekcyjnego decyduje nauczyciel uczacy.
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§162.

Oceny z prac kontrolnych, semestralne i koricowe ustala sie w stopniach wedtug skali:
1) stopien celujacy — 6,

2) stopien bardzo dobry -5,

3) stopien dobry —4,

4) stopien dostateczny — 3,

5) stopien dopuszczajacy — 2,

6) stopien niedostateczny —1

Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na zajeciach edukacyjnych (konsultacjach)
poprzez dostosowanie wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych
stuchacza.

Oceny podawane s3g stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajec.

Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do korica danego cyklu nauczania.
Szczegbétowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych.

§163.

Klasyfikacja semestralna polega na:

1) semestralnym podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych,

2) ustaleniu semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
Klasyfikacje semestralng przeprowadza sie po zakonczeniu kazdego semestru.

Semestralne oceny klasyfikacyjne wustalajg nauczyciele prowadzacy poszczegdine
obowigzkowe zajecia edukacyjne na podstawie egzaminu semestralnego.

Semestralne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych, ustala sie w stopniach wedtug skali
okreslonej w §162.

Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy
poszczegbdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne informujg kazdego stuchacza oraz
rodzicow stuchacza niepetnoletniego o zagrozeniu niedopuszczeniem do egzaminu
semestralnego.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode Dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia lub stuchacz, ktéry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyréwnania rdznic
programowych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakoniczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.
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10.

11.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez Dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajec
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajgcy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotacza sie pisemne prace stuchacza oraz zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zaje¢ edukacyjnych jest ostateczna.

§164.

Podstawg klasyfikowania stuchacza s3 egzaminy semestralne przeprowadzane
z poszczegolnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

W czasie przeprowadzonej konferencji Rady pedagogicznej dokonuje sie dopuszczenia
stuchaczy do egzamindéw semestralnych. Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie
stuchacza, ktdry uczeszczat na obowigzkowe zajecia edukacyjne w wymiarze co najmniej
50% czasu przeznaczonego na te zajecia oraz uzyskat z tych zaje¢ oceny uznane za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Stuchacze potwierdzajg obecnosé¢ na zajeciach podpisem na liscie obecnosci.
Listy obecnosci stuchaczy stanowig integralng czesé dziennika lekcyjnego.

W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z obowigzkowych zajec
edukacyjnych jest zobowigzany wykona¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne, prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do
egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywna.

Sprawdzenia warunkdw dopuszczenia stuchacza do egzaminu dokonuje opiekun semestru.
Rozktad egzamindw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.

Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada sie z czesci
pisemnej i ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie
w formie ustnej.

Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystgpit do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez Dyrektora szkoty. Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu
semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego lub po zakoriczeniu semestru
wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

§165.

Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat negatywng semestralng ocene
klasyfikacyjng, z jednych albo dwéch obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, moze przystapic
do egzaminu poprawkowego z tych zajec. Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po
kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne po
zakoniczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po zakorczeniu
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semestru wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

Stuchacz petnoletni, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony na wniosek Rady pedagogicznej przez
Dyrektora Szkoty w drodze decyzji z listy stuchaczy.

Stuchacz niepetnoletni, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i powtarza ten semestr.

W przypadkach losowych lub zdrowotnych, Dyrektor szkoty, na pisemny wniosek stuchacza
petnoletniego moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie semestru:

1) stuchacz moze powtarzaé semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w Szkole;

2) stuchacz sktada do Dyrektora szkoty wniosek o powtarzanie semestru, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie
wynikow klasyfikacji i promocji stuchaczy.

§166.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli z czesci
pisemnej tego egzaminu otrzymat ocene co najmniej bardzo dobrg

Na poczatku kazdego semestru Dyrektor szkoty ustala terminy egzamindw semestralnych
i poprawkowych, a nauczyciele prowadzgcy poszczegdlne obowigzkowe zajecia
edukacyjne informujg stuchaczy na poczatku semestru o terminach tych egzaminow.

§167.

Egzamin semestralny w Szkole odbywa sie wedtug nastepujacego trybu:

1) egzamin semestralny przeprowadza sie po zakoniczeniu realizacji tresci programowych
przewidzianych w ramach obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

2) terminarz egzamindéw semestralnych jest podawany do wiadomosci stuchaczom co
najmniej na dwa tygodnie przed pierwszym egzaminem,

3) tematy egzaminu pisemnego i egzaminu ustnego opracowuje nauczyciel prowadzgcy
zajecia z danego przedmiotu i przedktada je Dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia co
najmniej 7 dni przed egzaminem,

4) liczba zestawdw egzaminacyjnych przygotowanych na egzamin ustny musi by¢ wieksza
o co najmniej jeden od liczby zdajgcych,

5) egzamin pisemny stuchacze wykonujg na kartach papieru opatrzonych podtuing
pieczecig szkoty,

6) stuchacz przystepujgcy do egzaminu semestralnego w formie pisemnej ma 90 minut
na wykonanie zadania,

7) stuchacz, ktéry ukonczyt prace pisemng, oddaje jg egzaminatorowi i opuszcza sale,

8) egzamin ustny skfada sie z trzech pytan problemowych lub zadan do rozwigzania
zawartych na opieczetowanej karcie egzaminacyjnej, ktérg stuchacz otrzymuje
w drodze losowania,

9) stuchacz udziela odpowiedzi na wylosowany zestaw pytan. Zmiana wylosowanego
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zestawu jest niemozliwa,

10) podczas egzaminu ustnego na sali moze przebywac nie wiecej niz trzech stuchaczy
przygotowujacych sie do odpowiedzi,

11) stuchacz przystepujgcy w formie ustanej ma 15 minut na przygotowanie sie do
odpowiedzi,

12) po zakoriczeniu egzaminu semestralnego w formie ustnej nauczyciel jest zobowigzany
uzasadni¢ ustalong ocene,

13) podczas egzaminu semestralnego stuchacz moze korzysta¢ z materiatéw i przyborow
ustalonych przez egzaminatora,

14) egzaminator jest zobowigzany wpisa¢ oceny z przeprowadzonych egzamindéw
semestralnych i egzamindéw przeprowadzanych w terminie dodatkowym do protokotu
egzaminacyjnego, dziennika lekcyjnego,

15) z egzaminu semestralnego sporzadza sie protokot zawierajacy w szczegélnosci:
a) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzany egzamin,
b) termin egzaminu,
c) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystapili do egzaminu,
d) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy,
16) do protokotu, o ktérym mowa w ust.15, dotacza sie:
a) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

b) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwiezig
informacjg o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej,

c¢) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania wraz ze zwieztg informacja
o wykonaniu zadan praktycznych - w przypadku egzaminu w formie zadania
praktycznego,

17) ocenione pisemne prace egzaminacyjne nauczyciele przekazujg wicedyrektorowi
szkoty. Ocena z pracy pisemnej musi zawiera¢ uzasadnienie. Prace pisemne s3g
przechowywane w szkole do czasu ukoriczenia nauki przez semestr, do ktérego
stuchacz nalezy,

18) podczas egzaminu nauczyciel powinien posiada¢ zatwierdzone zestawy
egzaminacyjne, wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania poszczegdlnych ocen
klasyfikacyjnych, protokoét egzaminacyjny,

19) kontrole nad prawidtowoscig przeprowadzanych egzaminéw sprawuje Dyrektor lub
wicedyrektor szkoty.
§168.

Stuchacz moze zdawac¢ egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej oceny
z jednego albo dwdch egzamindw semestralnych.
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§1609.

Egzaminy poprawkowe przeprowadzane sg po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzgcy dane zajecia edukacyjne po
zakoniczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po zakorhczeniu
semestru wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

§170.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokdt zawierajgcy
w szczegodlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

nazwe zajec edukacyjnych, z ktorych byt przeprowadzany egzamin,
imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji,

termin egzaminu poprawkowego,

imie i nazwisko stuchacza,

zadania egzaminacyjne,

ustalong ocene klasyfikacyjna.

Do protokotu dotacza sie pisemne prace stuchacza i zwieztg informacje o jego ustnej
odpowiedzi. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr
programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§171.

Promowanie stuchaczy i ukoriczenie szkoty:

1)

2)

3)

4)

5)

stuchacz otrzymuje promocje na kolejny semestr, jezeli ze wszystkich obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej,

stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koicowej, na ktdérg sktadajg sie
oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze
programowo najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych ktorych realizacja zakoriczyta sie w semestrach programowo
nizszych uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej oraz przystgpit
do egzaminu dsmoklasisty,

stuchaczowi powtarzajgcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktérych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyzszg od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia,

stuchaczowi, ktory przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie,

zwolnienia, o ktdrych mowa w ust. 3 i4, mogg dotyczyé semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania
z zaje¢ edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na
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egzaminie eksternistycznym,

6) w przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio ,zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub ,zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia,

7) zwolnienie jest rownoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wczesniejszym okresie
nauki lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzacych z innych szkét,

8) stuchacz, ktéry nie spetnit warunkéw, o ktérych mowa w ust.2, powtarza ostatni
semestr i przystepuje w roku szkolnym, w ktédrym powtarza semestr do egzaminu
ésmoklasisty.

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.

§172.

1. Szkota prowadszi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Zasady wydawania oraz wzory $wiadectw i innych drukéw szkolnych, sposéb dokonywania
ich sprostowan i wydawania duplikatéw okreslajg odrebne przepisy.

DZIAL XII. LICEUM OGOLNOKSZTALCACE DLA DOROStYCH W FORMIE STACJONARNE)J

Rozdziat 1. Postanowienia wstepne.

§173.

Stuchaczy Liceum dla Dorostych w formie stacjonarnej obowigzujg postanowienia dziatéw
I = VI niniejszego statutu.

Rozdziat 2. Organizacja zaje¢ edukacyjnych w szkole.

§174.

1. Rok szkolny rozpoczyna sie 1 wrzesnia kazdego roku, chyba ze inaczej postanowi minister
wiasciwy do spraw o$wiaty i wychowania, a korficzy 31 sierpnia nastepnego roku.

2. Terminy rozpoczynania i konAczenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, przerw
Swigtecznych oraz ferii zimowych i letnich okreslajg przepisy ministra wtasciwego do spraw
oswiaty i wychowania.

3. Szczegdtowaq organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym roku szkolnym okresla
arkusz organizacji szkoty, opracowany przez dyrektora z uwzglednieniem szkolnego planu
nauczania. Arkusz organizacyjny szkoty zatwierdza organ prowadzacy.

§175.

1. Podstawowymi formami dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej szkoty s3:

1) obowigzkowe zajecia edukacyjne,
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2) zajecia rozwijajgce zainteresowania i uzdolnienia stuchaczy.
Podstawe organizacji pracy szkoty w danym roku szkolnym stanowig:

1) plan pracy szkoty, ktéry okresla w szczegdlnosci podstawowe zatozenia pracy
dydaktyczno-wychowawczej i opiekuriczej,

2) arkusz organizacji szkoty opracowany przez dyrektora na podstawie planéw nauczania
oraz planu finansowego szkoty,

3) tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych.
Dyrektor, na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty i z uwzglednieniem
zasad ochrony zdrowia i higieny pracy, ustala rozktad zajeé, ktéry okresla organizacje

obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych oraz zaje¢ rozwijajacych zainteresowania
i uzdolnienia.

§176.

Podstawowg jednostkg organizacyjng szkoty jest oddziat nazywany semestrem, ztozony ze
stuchaczy, ktérzy realizujg program nauczania okreslony odrebnymi przepisami, zgodnie
rozporzadzeniem w sprawie ramowych plandéw nauczania.

W szkole liczbe stuchaczy w oddziatach ustala sie w porozumieniu z organem
prowadzgcym.

O rozpoczeciu ksztatcenia w semestrze oraz o podziale lub tgczeniu semestréw decyduje
dyrektor Centrum za zgodg organu prowadzgcego.

Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie, dotyczy to
zwtaszcza jezyka obcego.

§177.

Liceum Ogodlnoksztatcgce dla Dorostych jest szkotg 4-letnig, ktdéra ksztatci stuchaczy
w formie stacjonarne;.

Na semestr pierwszy publicznego liceum ogdlnoksztatcgcego dla dorostych przyjmuje sie
kandydatéw, ktoérzy: ukonczyli gimnazjum albo osmioletnig szkote podstawowa.

Do liceum dla dorostych mozna przyjgé osobe, ktdra najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec
dydaktyczno-wychowawczych ukonczyta 16 lat, jezeli osoba ta ma opdznienie w cyklu
ksztatcenia, zwigzane z sytuacjg zyciowa lub zdrowotng uniemozliwiajacg lub znacznie
utrudniajgcg podjecie lub kontynuowanie nauki w szkole ponadpodstawowej dla
mtodziezy.

Stuchacze decyzjg dyrektora mogg by¢ przyjmowani na semestry wyzsze — na mocy
odrebnych przepiséw.

Ukonczenie Liceum pozwala osiggngé wyksztatcenie srednie, umozliwia uzyskanie
Swiadectwa dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego.

§178.

Zajecia w szkole odbywajg sie trzy dni w tygodniu w godzinach popotudniowych.
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2. Organizacje statych obowigzkowych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych okresla
tygodniowy rozkfad zaje¢ ustalony przez Dyrektora szkoty na podstawie zatwierdzonego
arkusza organizacji szkoty z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy oraz
mozliwosci lokalowych szkoty.

3. Zajecia edukacyjne (konsultacja) trwajg 45 minut.

Rozdziat 3. Organizacja zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

§179.

1. Dyrektor zawiesza zajecia dydaktyczne na czas oznaczony, w razie wystgpienia:

1) zagrozenia bezpieczenstwa stuchaczy w zwigzku z organizacjg i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych,

2) temperatury zewnetrznej lub temperatury w pomieszczeniach, w ktérych s3
prowadzone zajecia ze stuchaczami, ktéra moze spowodowac zagrozenie zdrowia
stuchaczy,

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng,

4) nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu stuchaczy.

2. W czasie zawieszenia zajeé, o ktorym mowa w ust. 1, dyrektor organizuje dla stuchaczy
zajecia, zgodnie z przepisami szczegélnymi, dotyczacymi organizowania i prowadzenia
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywajg sie
wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy edukacyjnej Microsoft Teams oraz dziennika
UONET+.

Rozdziat 4. Wewnatrzszkolne zasady oceniania.
§180.
1. W Liceum ocenianiu podlegajg osiggniecia edukacyjne stuchacza, zachowanie stuchacza

nie podlega ocenie.

2. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza odbywa sie w ramach oceniania
wewnatrzszkolnego.

3. Ocenianie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznaniu przez nauczycieli
poziomu i postepéw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci w stosunku
do wymagan okreslonych w podstawach programowych ksztatcenia ogdlnego oraz
wymagan edukacyjnych wynikajgcych z realizowanych w szkole programdéw nauczania.

4. Ocenianie wewnatrzszkolne ma na celu:
1) informowanie stuchacza o poziomie jego osiggnie¢ edukacyjnych oraz o postepach
w tym zakresie,

2) udzielanie stuchaczowi pomocy w nauce poprzez przekazanie stuchaczowi informacji
o tym, co zrobit dobrze i jak powinien dalej sie uczy¢,

3) udzielanie stuchaczowi wskazéwek do samodzielnego planowania wtasnego rozwoju,
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4) motywowanie stuchacza do dalszych postepéw w nauce,
5) monitorowanie biezgcej pracy stuchacza.
Ocenianie wewnatrzszkolne obejmuje:

1) formutowanie przez nauczycieli wymagan edukacyjnych niezbednych do uzyskania
poszczegblnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zajec
edukacyjnych z uwzglednieniem zindywidualizowanych wymagan wobec stuchaczy
objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole,

2) przeprowadzanie egzamindw semestralnych, klasyfikacyjnych, poprawkowych
i sprawdzajacych,

3) ustalanie warunkdw i sposobu przekazywania stuchaczom informacji o ich postepach
i trudnosciach w nauce oraz zasad wgladu do dokumentacji oceniania i pisemnych prac
stuchaczy,

4) ocena jest informacjg, w jakim stopniu stuchacz spetnit wymagania programowe
postawione przez nauczyciela.

§181.

W ocenianiu obowigzujg zasady:

1) zasadajawnosci ocen dla stuchacza, a w przypadku niepetnoletniego stuchacza réwniez
dla jego rodzicow,

2) zasada jawnosci kryteridw — stuchacz zna kryteria oceniania, zakres materiatu
z kazdego przedmiotu oraz formy pracy podlegajgce ocenie,

3) zasada réznorodnosci wynikajgca ze specyfiki kazdego przedmiotu,

4) zasada rodznicowania wymagan — zadania stawiane stuchaczom powinny miec
zréznicowany poziom trudnosci i dawaé mozliwosé uzyskania wszystkich ocen,

5) zasada otwartosci — wewnatrzszkolne oceniania podlega weryfikacji i modyfikacji
w oparciu o okresowg ewaluacje.

§182.

Obowigzki nauczycieli w procesie oceniania stuchaczy. Kazdy nauczyciel na poczatku
semestru informuje stuchaczy o:

1) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestralnych
ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowanego programu nauczania,

2) sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchaczy;

Informacje, o ktorych mowa w ust. 1. przekazywane i udostepniane sg podczas konsultacji
instruktazowych na poczatku kazdego semestru;

Nauczyciele opracowuja:

1) rozktady materiatu (plany nauczania) — zawierajgce tematy konsultacji i szczegétowe
wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania przez stuchacza poszczegdélnych
semestralnych ocen klasyfikacyjnych z zaje¢ edukacyjnych, wynikajacych
z realizowane] podstawy programowej i programu nauczania. Mogg one przybrac
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posta¢ wynikowych planéw nauczania.

2) banki pytan — zawierajace zbiér pytan przeznaczonych do sprawdzenia wiedzy
i umiejetnosci stuchaczy w czasie przeprowadzanych egzaminéw semestralnych.

Banki pytan i rozktady materiatu - powinny zosta¢ przekazane stuchaczom na poczatku
kazdego semestru, a nauczyciele informujg stuchaczy o zasadach uzyskania oceny
pozytywnej z przedmiotu.

Nauczyciel jest obowigzany na podstawie pisemnej opinii publicznej lub niepublicznej
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej,
dostosowa¢ wymagania edukacyjne do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych stuchacza, u ktérego stwierdzono zaburzenia i odchylenia rozwojowe lub
specyficzne trudnosci w uczeniu sie, uniemozliwiajgce sprostanie tym wymaganiom.

§183.

Oceny dzielg sie na:

1) oceny z prac kontrolnych — bedgce oceng okreslajgca poziom wiadomosci
i umiejetnosci ucznia ze zrealizowanej czesci zaje¢ edukacyjnych,

2) z egzamindéw semestralnych - klasyfikacyjne — semestralne - majgce na celu okresowe
podsumowanie osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z zaje¢ edukacyjnych,

3) koricowe —sg to oceny po zakonczeniu cyklu nauczania danej edukacji. Oceny korncowe
sg rownowazne ocenie semestralnej w ostatnim roku ksztatcenia lub ustalone sg
w wyniku egzaminu poprawkowego w ostatnim roku nauczania danej edukacji.

§184.

Przeprowadzenie pracy kontrolnej jest jednym z koniecznych warunkéw, pozwalajgcych
na dopuszczenie stuchacza do egzaminéw semestralnych.

Praca kontrolna:

1) moze by¢ pisana w szkole - w czasie trwania konsultacji. Jezeli stuchacz uzyska z niej
ocene pozytywng, to uznaje sie jg za zaliczong. Jezeli otrzyma ocene niedostateczng,
to prowadzacy zajecia wyznacza temat i termin oddania pracy poprawkowej —jest ona
pisana w domu,

2) moze by¢ pisana w domu — woéwczas nauczyciel podaje stuchaczom temat/tematy
pracy i wyznacza termin jej oddania.

Ze wzgledu na koniecznos¢ przygotowania stuchaczy do egzaminu maturalnego, wskazane
jest, aby forma pracy kontrolnej pisanej w szkole miata forme jak najbardziej zblizong do
formy egzaminu, np. rozprawki, testu.

Stuchacze powinni byé poinformowani o terminie pisania pracy kontrolnej w szkole
najpdzniej na dwa tygodnie przed terminem.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona jedng oceng i powinna zawierac recenzje, ktéra jest
uzasadnieniem oceny.

Recenzja w szczegdlnosci powinna zawiera¢ opis btedéw popetnionych w pracy — tak
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10.

11.

formalnych jak i merytorycznych. Pozwoli to stuchaczowi na skorygowanie swoich
wiadomosci.

Ocene z pracy kontrolnej nauczyciel wpisuje do dziennika lekcyjnego.

Praca kontrolna powinna by¢ oceniona w najszybszym mozliwym terminie w zasadzie nie
powinien on przekracza¢ dwdch tygodni od jej napisania lub oddania.

Praca kontrolna jest udostepniana stuchaczowi. Stuchacz ma prawo zapoznad sie z trescia
poprawionej pracy kontrolnej na konsultacji lub w innym terminie uzgodnionym
z nauczycielem. Za zgodga nauczyciela stuchacz moze zabrac prace do domu z obowigzkiem
jej zwrotu w okreslonym terminie.

Po zakonczeniu semestru nauczyciel prowadzacy zajecia sktada ocenione przez siebie
prace kontrolne w sekretariacie szkoty.

Oprocz pracy kontrolnej nauczyciel prowadzgc zajecia moze przeprowadzac inne testy
i sprawdziany z tym, ze udziat w nich nie jest dla stuchacza obowigzkowy, a ocen z nich nie
bierze sie pod uwage przy dopuszczeniu stuchacza do egzamindw. O tym, czy oceny te s3
wpisywane do dziennika lekcyjnego decyduje nauczyciel uczacy.

§185.

Oceny z prac kontrolnych, semestralne i koricowe ustala sie w stopniach wedtug skali:
1) stopien celujacy — 6,

2) stopien bardzo dobry —5,

3) stopien dobry—4,

4) stopien dostateczny — 3,

5) stopien dopuszczajacy — 2,

6) stopien niedostateczny —1

Nauczyciel indywidualizuje prace ze stuchaczem na konsultacjach poprzez dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych stuchacza.

Oceny podawane s3 stuchaczom do wiadomosci i na biezgco wpisywane do dziennika
zajec.
Ocenione prace pisemne przechowywane sg w szkole do korica danego cyklu nauczania.

Szczegbtowy tryb oceniania i sprawdzania wiadomosci ustalajg nauczyciele uczacy
poszczegdlnych zajec edukacyjnych.

§186.

Klasyfikacja semestralna polega na:

1) semestralnym podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza z obowigzkowych
zajec edukacyjnych;

2) ustaleniu semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Klasyfikacje semestralng przeprowadza sie po zakonczeniu kazdego semestru.
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10.

11.

Semestralne oceny klasyfikacyjne ustalajg nauczyciele prowadzacy poszczegdlne
obowigzkowe zajecia edukacyjne na podstawie egzaminu semestralnego.

Semestralne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych, ustala sie w stopniach wedtug skali
okreslonej w § 185.

Na miesigc przed terminem egzaminu semestralnego nauczyciele prowadzacy
poszczegbdlne obowigzkowe zajecia edukacyjne informuja kazdego stuchacza oraz
rodzicow stuchacza niepetnoletniego o zagrozeniu niedopuszczeniem do egzaminu
semestralnego, opiekunowie semestrow sporzadzaja listy stuchaczy niespetniajacych
warunkéw dopuszczenia do egzaminu semestralnego.

Egzamin klasyfikacyjny zdaje stuchacz, ktéry otrzymat zgode Dyrektora na zmiane profilu
ksztatcenia lub stuchacz, ktdry zostat przyjety na semestr wyzszy celem wyréwnania réznic
programowych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza sie nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien
zakonczenia semestralnych zaje¢ dydaktycznych.

O terminie egzaminu klasyfikacyjnego powiadamia sie stuchacza.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych w obecnosci
wskazanego przez Dyrektora szkoty nauczyciela takich samych lub pokrewnych zajeé
edukacyjnych.

Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza sie protokdt zawierajacy
imiona i nazwiska nauczycieli, o ktérych mowa w ust. 4, termin egzaminu klasyfikacyjnego,
zadania (¢wiczenia) egzaminacyjne, wyniki egzaminu klasyfikacyjnego oraz uzyskane
oceny. Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza oraz zwieztg informacje
o ustnych odpowiedziach stuchacza. Protokot stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Uzyskana w wyniku egzaminu klasyfikacyjnego ocena z zaje¢ edukacyjnych jest
ostateczna.

§187.
Podstawg klasyfikowania stuchacza s3 egzaminy semestralne, przeprowadzane
z poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

W czasie przeprowadzone] konferencji Rady pedagogicznej dokonuje sie dopuszczenia
stuchaczy do egzaminéw semestralnych Do egzaminu semestralnego dopuszcza sie
stuchacza, ktdry uczeszczat na obowigzkowe zajecia edukacyjne, w wymiarze co najmniej
50% czasu przeznaczonego na te zajecia, oraz uzyskat z tych zaje¢ oceny uznane za
pozytywne w ramach wewnatrzszkolnego oceniania.

Stuchacze potwierdzajg obecnos¢ na zajeciach podpisem na liscie obecnosci.
Listy obecnosci stuchaczy stanowig integralng czesé dziennika lekcyjnego.

W przypadku, gdy stuchacz otrzymat ocene negatywng z obowigzkowych zajeé
edukacyjnych jest zobowigzany wykonaé¢, w terminie okreslonym przez nauczyciela
prowadzgcego dane zajecia edukacyjne, prace kontrolng. Warunkiem dopuszczenia do
egzaminu semestralnego jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny uznanej za pozytywna.

Sprawdzenia warunkéw dopuszczenia stuchacza do egzaminu dokonuje opiekun semestru.
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Rozktad egzamindw w sesji egzaminacyjnej ustala wicedyrektor szkoty.

Egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada sie z czesci
pisemnej i ustnej. Z pozostatych zaje¢ edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie
w formie ustne;j.

Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystgpit do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez Dyrektora szkoty. Termin dodatkowy wyznacza sie po zakonczeniu
semestru jesiennego nie pdzniej niz do konica lutego lub po zakonczeniu semestru
wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

§ 188.

Stuchacz, ktéry w wyniku klasyfikacji semestralnej otrzymat negatywng semestralng ocene
klasyfikacyjna, z jednych albo dwdéch obowigzkowych zajeé edukacyjnych, moze przystgpié¢
do egzaminu poprawkowego z tych zaje¢. Egzaminy poprawkowe sg przeprowadzane po
kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po
zakonczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po zakonczeniu
semestru wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

Stuchacz petnoletni, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na
semestr programowo wyzszy i zostaje na wniosek Rady pedagogicznej skreslony z listy
przez Dyrektora szkoty w drodze decyzji administracyjnej.

Stuchacz niepetnoletni, ktory nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promoc;ji na
semestr programowo wyzszy i powtarza ten semestr.

W przypadkach losowych lub zdrowotnych, Dyrektor szkoty na pisemny wniosek stuchacza
petnoletniego moze wyrazié¢ zgode na powtarzanie semestru:

1) stuchacz moze powtarzac semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w szkole;

2) stuchacz sktada do Dyrektora szkoty wniosek o powtarzanie semestru, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng uchwaty w sprawie
wynikow klasyfikacji i promocji stuchaczy.

§189.

Stuchacz moze by¢ zwolniony z czesci ustnej egzaminu semestralnego, jezeli z czesci
pisemnej tego egzaminu otrzymat ocene co najmniej bardzo dobrg oraz w ciggu semestru
byt aktywny na =zajeciach i uzyskat oceny uznane za pozytywne w ramach
wewnatrzszkolnego oceniania.

Na poczatku kazdego semestru Dyrektor Szkoty ustala terminy egzamindéw semestralnych
i poprawkowych, a nauczyciele prowadzgcy poszczegbdlne obowigzkowe zajecia
edukacyjne informujg stuchaczy na poczatku semestru o terminach tych egzamindéw.

§190.

Egzamin semestralny w Szkole odbywa sie wedtug nastepujacego trybu:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

egzamin semestralny przeprowadza sie po zakonczeniu realizacji tresci programowych
przewidzianych w ramach obowigzkowych zajeé edukacyjnych,

terminarz egzamindw semestralnych jest podawany do wiadomosci stuchaczom co
najmniej na dwa tygodnie przed pierwszym egzaminem,

tematy egzaminu pisemnego i egzaminu ustnego opracowuje nauczyciel prowadzacy
zajecia z danego przedmiotu i przedktada je Dyrektorowi Szkoty do zatwierdzenia co
najmniej 7 dni przed egzaminem,

liczba zestawdw egzaminacyjnych przygotowanych na egzamin ustny musi by¢ wieksza
o co najmniej jeden od liczby zdajgcych,

egzamin pisemny stuchacze wykonuja na kartach papieru opatrzonych podtuing
pieczecig szkoty,

stuchacz przystepujacy do egzaminu semestralnego w formie pisemnej ma 90 minut
na wykonanie zadania;

stuchacz, ktéry ukoniczyt prace pisemna, oddaje jg egzaminatorowi i opuszcza sale,

egzamin ustany sktada sie z trzech pytan problemowych lub zadan do rozwigzania
zawartych na opieczetowanej karcie egzaminacyjnej, ktérg stuchacz otrzymuje
w drodze losowania,

stuchacz udziela odpowiedzi na wylosowany zestaw pytan. Zmiana wylosowanego
zestawu jest niemozliwa,

10) podczas egzaminu ustanego na sali moze przebywac nie wiecej niz trzech stuchaczy

przygotowujacych sie do odpowiedzi,

11) stuchacz przystepujagcy w formie ustnej ma 15 minut na przygotowanie sie do

odpowiedzi i nie wiecej niz 20 minut na udzielenie odpowiedzi,

12) po zakoniczeniu egzaminu semestralnego w formie ustnej nauczyciel jest zobowigzany

uzasadnié ustalong ocene,

13) podczas egzaminu semestralnego stuchacz moze korzysta¢ z materiatéw i przybordéw

ustalonych przez egzaminatora,

14) egzaminator jest zobowigzany wpisa¢ oceny z przeprowadzonych egzamindéw

semestralnych i egzamindéw przeprowadzanych w terminie dodatkowym do protokotu
egzaminacyjnego, dziennika lekcyjnego,

15) z egzaminu semestralnego sporzadza sie protokot zawierajgcy w szczegélnosci:

a) nazwe zaje¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzany egzamin,
b) termin egzaminu,
c) imiona i nazwiska stuchaczy, ktérzy przystgpili do egzaminu,

d) oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegdlnych stuchaczy,

16) do protokotu, o ktérym mowa w ust.15, dotacza sie:

a) prace egzaminacyjne stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie pisemnej,

b) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zestawy zadan wraz ze zwieztg
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informacjg o odpowiedziach stuchaczy — w przypadku egzaminu w formie ustnej,

c) wylosowane przez poszczegdlnych stuchaczy zadania wraz ze zwieztg informacja
o wykonaniu zadan praktycznych - w przypadku egzaminu w formie zadania
praktycznego,

17) ocenione pisemne prace egzaminacyjne nauczyciele przekazujg wicedyrektorowi
szkoty. Ocena z pracy pisemnej musi zawiera¢ uzasadnienie. Prace pisemne s3
przechowywane w szkole do czasu ukonczenia nauki przez semestr, do ktdrego
stuchacz nalezy,

18) podczas egzaminu nauczyciel powinien posiada¢ zatwierdzone zestawy
egzaminacyjne, wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania poszczegdlnych ocen
klasyfikacyjnych, protokét egzaminacyjny,

19) kontrole nad prawidtowoscig przeprowadzanych egzamindw sprawuje Dyrektor lub
wicedyrektor szkoty.

§191.

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej oceny

z jednego albo dwdch egzamindéw semestralnych.

§192.

Egzaminy poprawkowe przeprowadzane sg po kazdym semestrze.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po
zakoniczeniu semestru jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego i po zakorczeniu
semestru wiosennego nie pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

§193.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza sie protokdt zawierajgcy
w szczegodlnosci:

a) nazwe zajec edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzany egzamin,
b) imiona i nazwiska oséb wchodzgcych w sktad komisji,

c) termin egzaminu poprawkowego,

d) imie i nazwisko stuchacza,

e) zadania egzaminacyjne,

f) ustalong ocene klasyfikacyjna.

Do protokotu dotgcza sie pisemne prace stuchacza i zwieztg informacje o jego ustnej
odpowiedzi. Protokdt stanowi zatgcznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktdry nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje promocji na semestr
programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.
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§194.

1. Promowanie stuchaczy i ukoniczenie szkoty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

stuchacz otrzymuje promocje na kolejny semestr, jezeli ze wszystkich obowigzkowych
zajec¢ edukacyjnych uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej,

stuchacz konczy szkote, jezeli w wyniku klasyfikacji koicowej, na ktérg sktadajg sie
oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych uzyskane w semestrze
programowo najwyzszym oraz semestralne oceny klasyfikacyjne z obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych ktorych realizacja zakonczyta sie w semestrach programowo
nizszych uzyskat oceny klasyfikacyjne wyzsze od oceny niedostatecznej,

stuchaczowi powtarzajagcemu semestr zalicza sie te obowigzkowe zajecia edukacyjne,
z ktdrych uzyskat poprzednio ocene klasyfikacyjng wyzszg od oceny niedostatecznej
i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na te zajecia,

stuchaczowi, ktéry przed podjeciem nauki w szkole zdat egzaminy eksternistyczne
z zakresu poszczegdlnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w szkolnym
planie nauczania, zalicza sie te zajecia i zwalnia sie go z obowigzku uczeszczania na nie,

zwolnienia, o ktédrych mowa w ust. 3 i4, moga dotyczyé semestru, roku szkolnego, kilku
lat nauki lub catego cyklu ksztatcenia, odpowiednio do zakresu programu nauczania
z zaje¢ edukacyjnych zaliczonych we wczesniejszym okresie nauki lub zdanych na
egzaminie eksternistycznym,

w przypadku zwolnienia, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje sie
odpowiednio ,zwolniony z obowigzku uczeszczania na zajecia” lub ,zwolniona
z obowigzku uczeszczania na zajecia” oraz podstawe prawng zwolnienia,

zwolnienie jest réwnoznaczne z otrzymaniem semestralnej oceny klasyfikacyjnej
z danych zaje¢ edukacyjnych, zgodnej z oceng uzyskang we wcze$niejszym okresie
nauki lub w wyniku egzaminu eksternistycznego. Te same zasady dotyczg stuchaczy
przechodzacych z innych szkét,

stuchacz, ktéry nie spetnit warunkdéw, o ktérych mowa w ust. 2, powtarza ostatni
semestr i moze przystgpi¢ do egzaminu maturalnego w roku szkolnym, w ktérym
powtarza semestr.

Rozdziat 5. Swiadectwa szkolne i inne druki szkolne.

§195.

1. Szkota prowadszi i przechowuje dokumentacje zgodnie z odrebnymi przepisami.

Zasady wydawania oraz wzory swiadectw i innych drukow szkolnych, sposéb dokonywania

ich sprostowan i wydawania duplikatow okreslajg odrebne przepisy.
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DZIAL XIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§196.

1. Statut obowigzuje wszystkich cztonkdéw spotecznosci szkolnej: wszystkich pracownikéw
oraz stuchaczy i rodzicéw stuchaczy niepetnoletnich.

2. Organem kompetentnym do uchwalania statutu i wprowadzenia w nim zmian jest Rada
pedagogiczna.

3. Whniosek o zmiane statutu moze wnie$¢ Dyrektor szkoty oraz kazdy kolegialny organ szkoty,
a takze organ nadzoru pedagogicznego i organ prowadzacy.

4. Projekt zmian w statucie oraz zmiany statutu przygotowuje wytoniony zespét Rady
pedagogicznej.

5. Rada pedagogiczna na zebraniu w formie uchwaty przyjmuje lub odrzuca projekt zmian w
statucie lub projekt statutu.

6. Dyrektor szkoty publikuje w formie obwieszczenia jednolity tekst statutu po kazdej jego
nowelizacji.

7. Dyrektor szkoty zapewnia zapoznanie sie ze statutem wszystkich cztonkéw spotecznosci
szkolnej:

9) stuchacze zapoznajg sie ze statutem na stronie internetowej szkoty, w sekretariacie
szkoty oraz w bibliotece szkolnej,

10) nauczyciele — na stronie internetowej, w sekretariacie szkoty oraz w bibliotece
szkolnej,

11) rodzice — na stronie internetowej, w sekretariacie szkoty oraz w bibliotece szkolnej,

12) pozostate osoby zainteresowane na stronie BIP UM Rzeszowa.

Statut zaktualizowano i uchwalono na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 17 stycznia 2024 r.
— nr uchwaty 0011/19/2023/2024.
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