Prezydent Miasta
Rzeszowa

WKN.1711.26.2025 Rzeszéw, dnia 20 luty 2026 r.

Pan

Adam Flis

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 3
w Rzeszowie

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia
Nr 0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli informuje, ze w okresie od 9 pazdziernika do 21 listopada 2025 r.
pracownik Wydzialu Kontroli 1 Nadzoru Urzgdu Miasta Rzeszowa przeprowadzit kontrole
w przedmiocie: Kontrola kompleksowa w kierowanej przez Pana jednostce. Ustalenia kontroli zawarto
w protokole WKN.1711.26.2025 z dnia 10 grudnia 2025 r. Stosownie do § 18 ust. 5 Regulaminu
przeprowadzania kontroli, protokot zostat przez Pana podpisany w dniu 12 grudnia 2025 r.

Zgodnie z postanowieniami § 19 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli niniejsze wystapienie
pokontrolne zawiera opis stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wnioski majace na celu ich
wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:

1. Kontrole przeprowadzone w jednostce przez podmioty zewnetrzne w okresie od 2024 r. do dnia
rozpoczecia kontroli przez Wydziat Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta Rzeszowa.
1.1. Kontrola utrzymania porzqdku i czystosci.

2. Zgodnos¢ sprawozdan budzetowych z ewidencjq ksiggowq.

2.1. Sprawozdanie Rb-27S.
2.2. Sprawozdanie Rb-28S.
2.3. Sprawozdanie Rb-34S.
2.4. Sprawozdanie Rb-50.
2.5. Dowody ksiggowe.

3. Prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

Zgodnos¢ naliczonych wynagrodzen z obowigzujgcymi angazami.

5. Realizacja zajeé sportowo-rekreacyjnych i korekcyjno-kompensacyjnych w ramach ,, Miejskiego
Programu Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata
2022-2025.

6. Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7. Udzielanie zamoéwien publicznych ponizej kwoty 130.000,00 zi.
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W toku kontroli stwierdzono nast¢pujace nieprawidtowosci:

1. Ewidencjonowanie dochodow z tytutlu wynagrodzenia ptatnika sktadek z tytutu wykonywania
zadan zwigzanych z ustalaniem prawa i wysokosci §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzynstwa oraz wynagrodzenia z tytutu terminowego wptacania podatkow
pobranych na rzecz budzetu panstwa na koncie 130-02 ,,Dochody”, co jest niezgodne z opisem
konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” zawartym w zataczniku nr 1 ,,Wykaz i opis kont
syntetycznych ksiegi glownej Polityki Rachunkowosci'.

2. Przekazywanie dochodow z tytutu wynagrodzenia ptatnika sktadek z tytutu wykonywania zadan
zwigzanych z ustalaniem prawa i wysokosci §wiadczen z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i1 macierzynstwa oraz wynagrodzenia z tytulu terminowego wptacania podatkow
pobranych na rzecz budzetu panstwa bezposrednio z rachunku bankowego wydatkéw - ,,Budzet”
do organu prowadzacego (Urzedu Miasta Rzeszowa) z pominieciem rachunku bankowego, na
ktorym Szkota Podstawowa Nr 3 (zwana dalej, SP3) gromadzi dochody budzetowe jednostki
z pominigciem konta ksiegowego 131, co jest niezgodne z opisem konta 131 - ,,Dochody
budzetowe” zawartym w zalaczniku nr 1 ,,Wykaz i opis kont syntetycznych ksiegi gtowne;j”
Polityki rachunkowosci®.

3. Niezgodno§¢ pomigdzy saldem strony Wn konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych” wykazanym na wydruku Zestawienie sald i obrotéow z dnia 10.10.2025 r. w kwocie
15.807,76 zt a saldem koncowym wykazanym w kolumnie 8 ,,Naleznos$ci pozostate do zaptaty”
sprawozdania Rb-27S?, ktora wyniosta 408,90 zi.

Ponadto ustalono r6znice w wysokos$ci 3.955,90 zt pomiedzy saldem strony Ma analityki konta
221 wykazanym w ww. Zestawieniu sald i obrotow a kwotg wykazang w kolumnie 10 ,,Nadptaty”
sprawozdania Rb-27S% Powyzsze $wiadczy o tym, iz dane dotyczgce nalezno$ci wykazane
w sprawozdaniu Rb-27S% nie wynikaja z ewidencji ksiegowej jednostki, co jest niezgodne
z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2025 r. poz. 133).

Poleceniem ksiggowania nr Budzet-PK/000214/2025 z dnia 30.09.2025 r. (wprowadzonym
do ewidencji ksiegowej po przestaniu sprawozdania Rb-27S? do Wydzialu Budzetowego
tj. po 10.10.2025 r.) dokonano przeksiggowan naleznosci dopasowujac ewidencje ksiegowg
do ztozonego sprawozdania Rb-27S?, co jest niezgodne z art. 20 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn.zm.).

4. Naleznosci Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie (zwanego dalej MOPS
w Rzeszowie) oraz Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Boguchwale (zwanego dalej
MOPS w Boguchwale), wynikajace z wystawionych not ksiegowych nr 12/2025 z dnia
30.09.2025 r. oraz nr 13/2025 z dnia 30.09.2025 r. z tytutlu refundacji optaty za wyzywienie
ustalonych zgodnie z art. 48b ust. 2 i 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej
(Dz.U. 22024 1. poz. 1283 ze zm.) z terminem ptatnosci 7 dni od daty otrzymania noty ksiegowej
(data wptywu do MOPS w Rzeszowie 15.10.2025 r., MOPS w Boguchwale — brak daty wptywu)
zostaty wykazane w kol. 9 ,Zalegloéci netto” sprawozdania Rb-27S? co jest niezgodne
z § 3 ust. 1 pkt 6 zatgcznika nr 38 Instrukcja sporzqdzania sprawozdan budzetowych w zakresie
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
29 stycznia 2025 r. W sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Nalezno$ci te na dzien
sporzadzenia sprawozdania nie spelniaty przestanek do uznania ich jako ,,Zalegloéci netto”
tj. naleznos$ci pozostate do zaptaty, ktorych termin zaptaty minat i moga by¢ egzekwowane.

! Polityka rachunkowosci, stanowigca zalacznik do Zarzadzenie nr 4/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Rzeszowie z dnia 5
lutego 2024 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci wraz z 8 zatacznikami (z moca obowigzywania od dnia 1 stycznia 2024 r.).

2 Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku
do dnia 30 wrzesénia 2025 r.



10.

11.

12.

13.

14.

Nota ksiggowa 12/2025 z dnia 30.09.2025 r. wystawiona na MOPS w Rzeszowie nie zostala
zaewidencjonowana na koncie 976 — , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”, co jest
niezgodne z zaltacznikiem nr 1 ,,Wykaz i opis kont syntetycznych ksiggi gtownej” Polityki
rachunkowosci*.

Nalezno$¢ wykazana w sprawozdaniu Rb-27S? z tytutu naliczenia kary umownej na podstawie
§ 5 ust. 1 pkt 2 umowy SP-3.272.9.2018 z dnia 20.12.2018 r., zawartej pomiedzy Gming Miasto
Rzeszow - Szkota Podstawowa nr 3 w Rzeszowie, a ,,Mi¢s-Pol” Halina i Wiestaw Siwiec
w kwocie 7.888,70 zt, jest niezgodna z kwotg nalezno$ci w wysokosci 3.944,35 zt wynikajacg
z ugody zawartej w dniu 26 maja 2022 r. w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie sygn. akt I C 370/20.
W ewidencji ksiggowej SP3 nie ujeto naleznosci z tytutu zwrotu potowy oplaty sadowej od
pozwu, zgodnie z zawartg ugodg z dnia 26 maja 2022 r. w kwocie 250,00 zt, co jest niezgodne
z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Po upltywie terminu platnosci naleznosci z tytulu kary umownej (nota ksiggowa
nr SP03/2019/000001/NKw z dnia 10.09.2019 1.) tj. 17.09.2019 r. nie naliczano przystugujacych
odsetek za opodznienie, co jest niezgodne z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy 0 finansach publicznych
Dz.U. z 2025 r. poz. 1483).

Ujmowanie od 2022 r. w ksiggach rachunkowych SP3 naleznosci z tytutlu kary umownej
w kwocie 7.888,70 zt (nota ksiggowa nr SP03/2019/000001/NKw z dnia 10.09.2019 r.) bez
uwzglednienia naleznos$ci wynikajacej z zawartej ugody §wiadczy, ze inwentaryzacji naleznosci
dokonywano niezgodnie z zalgcznikiem nr 4 Instrukcja inwentaryzacyjna” Polityki
rachunkowosci*.

Termin platnosci kary umownej ujetej w ewidencji ksiggowej na podstawie noty ksiggowej
nr SP03/2025/000001/NKw z dnia 11.08.2025 r. wyznaczono na dzien 23.08.2025 r., co jest
niezgodne z § 6 ust. 5 umowy nr 15/2025 z dnia 5 maja 2025 r., ktory stanowi, ze ,, Wykonawca
zobowigzany do zaplaty kary umownej, dokona jej zaptaty w terminie 30 dni kalendarzowych od
daty otrzymania wezwania do zaptaty”. Wezwania do zaplaty nie zostaly podjete przez adresata,
pomimo podwaojnego awizowania. Termin 30 dni na dokonanie zaptaty nalezy zatem liczy¢ od
dnia 11.09.2025 r. Wyznaczenie w nocie ksiggowej terminu ptatnosci na dzien 23.09.2025 r. nie
uwzglednia postanowien umowy w zakresie sposobu ustalania terminu zaptaty kary umownej.
Nie naliczono odsetek za opdznienie od kary umownej wynikajacej z noty ksiegowej
nr SP03/2025/000001/NKw z dnia 11.08.2025 r. na dzien 30.09.2025 r., ktorej termin ptatnosci
minat w dniu 11.09.2025 r., co jest niezgodne z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy 0 finansach
publicznych.

W dniu 7.11.2025 r. dokonano zmiany w ewidencji ksiegowej miesigca stycznia 2025 r. na koncie
980-02 —,,Plan finansowy dochodow budzetowych”, co jest niezgodne z art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Zrealizowane wydatki w kwocie 5.912.202,40 zt (strona Ma konta 130-01) sg niezgodne ze strong
Wn konta 998-01 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” o kwote
125.965,84 zt oraz ze strong Ma konta 980-01 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” o kwote
50.987,13 z4, co jest niezgodnie z opisami ww. kont zawartymi w zatgczniku nr 1 ,,Wykaz i opis
kont syntetycznych ksiegi gtownej” Polityki rachunkowosci.

Zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, PPK oraz zobowigzania
wobec pracownikow z tytulu wynagrodzen na poszczegélnych rozdziatach i paragrafach
klasyfikacji ~ budzetowej  wynikajace z  dokumentéw PK  Budzet/000182/2025-
Budzet/000186/2025, Budzet/000192/2025-Budzet/000195/2025 oraz Budzet/000209/2025-
Budzet/000213/2025, sa niezgodne z saldami poszczegolnych kont wg. klasyfikacji budzetowej
wykazanymi w zestawieniach sald i obrotéw, co jest niezgodne z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
0 rachunkowosci.
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16.

17.

18.

19.
a)

b)

c)

d)

e)
f)

9)

h)

Do dnia 30.09.2025 r. nie dokonano wyksiggowania rownowartosci zaangazowania wydatkow
budzetowych z lat poprzednich (konto 999), a obcigzajacych plan finansowy biezacego roku
jednostki budzetowe;j, co jest niezgodne z opisem konta 999 zawartym w zataczniku nr 1 ,,Wykaz
i opis kont ksiegi gtéwnej” Polityki rachunkowosci*.
Wykazane w sprawozdaniu RDb-34S zobowigzania na koniec okresu sprawozdawczego
w kwocie 428,72 7t sa niezgodne ze strong Ma konta 225 - . Rozrachunki z budzetami” o kwote
737,80 zt, co jest niezgodne z § 9 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
Powyzsza kwota stanowi podatek naliczony z tytutu korekty podatku naliczonego, o ktorej mowa
w art. 89 ust. 4 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024 r.
poz. 361 ze zm.), ktora nie zostata przekazana na rachunek dochodéw budzetowych i nie zostata
ujeta w sprawozdaniu Rb-27S za miesiac luty 2025 r. w rozdziale 75814 — ,,Rozne rozliczenia
finansowe”, zgodnie z uchwatg Nr XC/1973/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 grudnia
2023r. w sprawie budzetu Miasta Rzeszowa na 2024 .
W dniu 17.10.2025 r. Glowny ksiegowy dokonat przeksiggowania i przekazania kwoty 737,80 zt
na rachunek bankowy ,,Dochodéw budzetowych”.
W Zestawieniu sald i obrotéw dziennika ,,WRD” bilans otwarcia strony Wn (aktywa) jest
niezgodny z bilansem otwarcia strony Ma (pasywa) o kwote 1.953,34 zl, co jest niezgodne
z pkt. 2.5.7. Polityki rachunkowosci*.
Ewidencji ksiegowej odsetek od srodkéw na rachunku bankowym w dzienniku ,,WRD” w SP3
dokonuje na koncie 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”, co jest niezgodne z opisem konta
zawartym w zalgczniku nr 1 ,,Wykaz i opis kont syntetycznych ksiggi gtownej” Polityki
rachunkowosci*.
W zakresie dokumentow zakupu stwierdzono, ze:
dokumenty byty wprowadzane do ewidencji ksiggowej niechronologicznie i niesystematycznie,
co jest niezgodnie z pkt. 2.5.8. Polityki rachunkowosci*,
nadany indywidualny, niepowtarzalny numer jest niezgodny z numerem wynikajgcym z ksiagg
rachunkowych, co jest niezgodne pkt 3.3. zatgcznika nr 6 Polityki rachunkowosci*,
brak pelnej daty (podano dzien i miesiac) dokonania sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym oraz daty zaptaty, co jest niezgodne
z pkt 3.6. - 3.10. zatacznika nr 6 Polityki rachunkowosci,
brak daty dokonania sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem zgodno$ci z ustawg Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), co jest niezgodne
z pkt 3.7. zalgcznika nr 6 Polityki rachunkowosci?,
brak daty dokonania dekretacji, co jest niezgodne z art. 23 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
Gtowny ksiegowy nie potwierdzit na dokumentach zakupu dokonania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnoSci
i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, co jest niezgodne
z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. W toku kontroli Gtowny ksiegowy
uzupehit pieczecie potwierdzajace dokonanie wstgpnej kontroli dokumentow przedtozonych
do kontroli,
sprawdzenia dokumentow zakupu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
dokonano pod datg zaptaty, co jest niezgodne z art. 22 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
na 5 losowo wybranych dokumentach zakupu na pieczgci brak dekretu dotyczacego
zaangazowania wydatkow w planie finansowym na koncie 998 - | Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego”, ktory jest widoczny na wydruku dokumentu PK nr Budzet-
DZ/000478/2025, Budzet-DZ/000519/2025, Budzet-DZ/000520/2025, Budzet-
DZ/000531/2025, Budzet-DZ/000551/2025 z systemu V-Edukacja Finanse Vulcan,
zaangazowanie wydatkow ujete na dokumentach PK nr Budzet-DZ/000478/2025, Budzet-
DZ/000519/2025, Budzet-DZ/000520/2025, Budzet-DZ/000531/2025, Budzet-
DZ/000551/2025 na koncie pozabilansowym 998 - | Zaangazowanie wydatkow budzetowych



)

roku biezgcego” realizowane na podstawie zawartych umoéw dokonywane jest przy
ewidencjonowaniu dokumentu zakupu (faktury), co jest niezgodne z opisem konta
998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” zawartym w zataczniku nr 1
Polityki rachunkowosci*.

zaangazowania wydatkow w rozdziale 80148 — ,,Stolowki szkolne i przedszkolne” na paragrafie
422 -, Zakup srodkow zywnosci”, dokonano do wysokos$ci planu, a nie na podstawie zawartych
umow, co jest niezgodne z opisem konta 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezgcego” zawartym w zalaczniku nr 1 Polityki rachunkowosci.

k) ewidencji faktur zakupu o nr:

i)

20.

21.

o 8935/08/2025/FVSZ z dnia 02.09.2025 r. wystawionej przez MPEC-Rzeszoéw Sp. z 0.0. na
kwote 273,10 zt na ustuge ,.konserwacji” (paragraf 4260),

e F/25/09/671 z dnia 03.09.2025 r. wystawionej przez Xerosystem Jarosz Mirostaw na kwotg
123,00 zt tytutem ,,optaty za obstuge serwisowa” (paragraf 4300),

o FA/13/09/2025 z dnia 21.09.2025 r. wystawionej przez StawGast Serwis Stawomir Barszcz
na kwote 338,25 zt tytutem ,,Serwis i naprawa pieca RedFox MPD” (paragraf 4300),

e FS 21/09/2025 z dnia 23.09.2025 r. wystawionej przez MMSerwis Piotr Baran na kwotg
405,90 zt w tym 282,90 zt tytutem ,,naprawa Laptopa HP” (paragraf 4300)

dokonano na paragrafie 426 - ,,Zakup energii” lub 430 - ,,Zakup ustug pozostalych”, zamiast na

paragrafie 427 - ,Zakup ustug remontowych”, co jest niezgodne z zalgcznikiem nr 4

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji

dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zZrodet

zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

ewidencji faktury nr FA522028 z dnia 09.09.2025 r. wystawionej przez Culligan Polska
Sp. z 0.0. na kwote 380,07 zl, ktéra zgodnie z opisem merytorycznym dotyczy zakupu ,,Woda
dla pracownikow szkoty wraz z sanityzacjg i najmem urzadzenia” i na ktorej wyszczegolniono:
e najem urzadzen elektrycznych na kwotg 36,90 zt brutto,
e sanityzacja BWC na kwote 97,17 zt brutto,
e woda Nano 18.9 1 na kwote 246,00 zt brutto
dokonano na koncie 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” i paragrafie
302 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” Kklasyfikacji budzetowej, co jest
niezgodne z opisem konta 405 zawartym w zalgczniku nr 1 Polityki rachunkowosci® oraz
z zalacznikiem nr 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej  klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych.

Z przedtozonych do kontroli 123 sztuk faktur, 24 faktury zostaly uregulowane od 1 do 5 dni

po terminie ptatnosci wynikajacym z dokumentu zakupu lub umowy, co jest niezgodne z art. 44

ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

W zakresie prowadzenia akt osobowych, kontrolujgcy na probie 10 teczek akt osobowych

stwierdzit nieprawidtowosci tj.:

a) brak informacji o warunkach zatrudnienia (art. 29 § 3 Kodeksu pracy Dz.U. z 2025 r.
poz. 277 ze zm.) - 4 pracownikow,

b) brak potwierdzenia poinformowania pracownika o ryzyku zawodowym (art. 226 pkt 2
Kodeksu pracy) - 3 pracownikéw, co jest niezgodne z § 3 pkt 2 rozporzqdzenia w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U z 2024 r. poz. 535 ze zm.).

€) brak badan sanitarno-epidemiologicznych (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r.
o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2024 r.
poz. 924 ze zm.) - 3 pracownikow.



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

W toku kontroli sporzadzono brakujacg dokumentacje tj. informacj¢ o warunkach zatrudnienia
i informacje o ryzyku zawodowym, ktora przedtozono pracownikom do podpisania i wpigto do akt
osobowych, czym usunigto stwierdzone nieprawidtowosci w tym zakresie.

Nie dokonano okresowej oceny pracownika zatrudnionego na stanowisku urz¢dniczym, co jest
niezgodne z art. 27 z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1135 ze zm.).

Lista ptac nr SP03/191/25/P z dnia 08.10.2025 r., dotyczaca wyptaty godzin ponadwymiarowych,
zostata wyptacona w dniu 08.10.2025 r., tj. jeden dzien po terminie, CO jest niezgodne z art. 39
ust. 4 Karty Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.).

Listy ptac nr SP03/185/25/P, SP03/186/25/P, SP03/188/25/P, SP03/189/25/P, ktoére dotycza
wynagrodzenia z tytulu godzin jezyka polskiego z cudzoziemcami oraz godzin realizowanych
w ramach pomocy obywatelom Ukrainy za miesigc wrzesien 2025 r., nie zostaly ujete w ewidencji
ksiggowej miesigca wrzesnia 2025 r., co jest niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek na PPK zostaty uregulowane w dniu 26.09.2025 r.
(projekt Poprawa jako$ci-WBW/000035/2025) w kwocie 23,08 zt i w dniu 29.09.2025 r.
(Budzet-WBW/000125/2025) w kwocie 695,91 zt, co jest niezgodnie z art. 28 ust. 4 ustawy z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 427), ktory
stanowi, ze wplaty, o ktérych mowa w Ust. 2, dokonywane sq w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym zostaty obliczone i pobrane.

Umowy zlecenia z tytutu prowadzenia pozalekcyjnych zaje¢ korekcyjno-kompensacyjnych
i sportowych na kwote 60,00 zt brutto za jedna godzing zaje¢ zostaly zawarte niezgodnie
z pkt VL5 zalgcznika do zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa Nr 0050/655/2024 z dnia
12 grudnia 2024 r. w sprawie okreslenia zasad naboru wnioskoéw i realizacji przez jednostki
oswiatowe prowadzone przez Gming Miasto Rzeszow pozalekcyjnych zajeé sportowo-
rekreacyjnych w 2025 roku w ramach Miejskiego Programu Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025.

Do dnia kontroli nie dokonano zakupu sprzetu sportowego niezbednego do realizacji zajec¢
korekcyjno-kompensacyjnych i sportowych, co jest niezgodne z pkt. VI.13 zalgcznika do
zarzadzeniem Nr 0050/655/2024 z dnia 12 grudnia 2024 r. W sprawie okreslenia zasad naboru
wnioskow i realizacji przez jednostki oswiatowe prowadzone przez Gming Miasto Rzeszow
pozalekcyjnych zajeé sportowo-rekreacyjnych w 2025 roku w ramach Miejskiego Programu
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2022-2025.

W dniu 07.01.2025 r. SP3 dokonalo zaptaty sktadek ZUS w kwocie 428,06 zt z rozdziatu 85154
nie posiadajac planu finansowego w tym rozdziale, co jest niezgodne z art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie z ktorym wydatki publiczne mogq by¢
ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki sektora finansow
publicznych.

Dziatanie to nosi znamiona naruszenia, o ktorym mowa w art. 11 ust. 1 oraz art. 18b ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z 2025 . poz. 1484 ze zm.). Jednocze$nie, z uwagi na fakt, iz kwota wydatku (428,06 z})
nie przekroczyta progu okreSlonego w art. 26 ust. 1 ww. ustawy, czyn nie podlega
odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansé6w publicznych.

SP3 na dzien 30.09.2025 r. zanizylo naliczony odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych o pracownikéw przebywajgcych na urlopach bezptatnych oraz nie naliczyto i nie
przekazato odpisu za dwoch pracownikow obstugi ujetych w rozdziale 80195 w tacznej kwocie
5.621,83 zi, co jest niezgodne z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o Zakiadowym
Funduszu Swiadczer Socjalnych (Dz. U.z 2024 r. poz. 288).

W dniu 31.10.2025 r. Gltowny ksiegowy dokonal naliczenia odpisu na 2 pracownikow
w wysokosci 5.447,00 zt (PK/000077/2025) oraz przekazat na wyodrgbniony rachunek ZFSS
powyzsza kwote (Wb-0030/2025).


https://sip.lex.pl/#/document/18781862?unitId=art(28)ust(2)

30. Wktad whasny pracownikéw do zorganizowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wycieczki w kwocie 2.057,00 zt nie zostal wptacony przez pracownikéw i nie zwiekszyt srodkow
funduszu, lecz powyzsza kwota zostala potracona z przyznanych $wiadczen tj. wypoczynku
pracownika zorganizowanego we wlasnym zakresie, co jest niezgodne z § 2 ust. 4 pkt 1
Regulaminu ZFSS°.

31. Sptaty pozyczek na cele mieszkaniowe przez pracownikow ewidencjonowano na koncie
240 - ,Pozostale rozrachunki”, cO jest niezgodne z zalacznikiem nr 1 ,,Wykaz i opis kont
syntetycznych ksiegi gtownej” Polityki rachunkowosci®.

32. Tre$é dekretu w zapisie ksiegowym dokumentu PK -ZFSS/000029/2025 zawierata jedynie cyfry
rzymskie i nie zawiera pisemnego objasnienia tresci, €O jest niezgodne z art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

33. Dokonano przeksiegowania sptat pozyczek na cele mieszkaniowe pod datg 30.09.2025 r. w dniu
07.11.2025 r., co jest niezgodne z pkt 2.3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych Polityki
rachunkowosci*.

34. Nie zamieszczono informacji o planie postepowan na rok 2025 na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Miasta Rzeszowa, co jest niezgodne art. 23 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

35. Dokumentacji archiwalnej o numerach klasyfikacyjnych 021, 024, 091:

e nie nadano znakow spraw, co jest niezgodne z § 23 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia
2021 r.*:

e dokumentacja archiwalna z kilku lat, przechowywana w jednej teczce aktowej nie posiada
spisow spraw dla poszczegblnych lat, co jest niezgodne z § 26 ust. 4 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia
21 kwietnia 2021 r.*;

e W teczce aktowej przechowywana jest dokumentacja za okres dluzszy niz 2 lata, co jest
niezgodne z § 39 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia 2021 r.*,

36. Opis teczki aktowej 1123 zawieral symbol kategorii B, jednakze nie miat okreslonego okresu
przechowywania, co jest niezgodne z § 37 ust. 2 pkt 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia 2021r.*.

37. W sktadnicy akt SP3 zalegaly dokumenty, ktorych okres przechowywania minat a ktére winny
by¢ poddane procedurze brakowania, co jest niezgodne z rozdziatem 10 Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego stanowiacej zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia 2021 r.*,

38. Dokumentacja archiwalna nie byta przechowywana w pudtach archiwizacyjnych lub teczkach
aktowych, lecz w segregatorach lub zalegata luzno w nieuporzadkowany sposob na regatach,
podtodze oraz biurkach, co jest niezgodne z rozdziatem 7 i 8 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia 2021r.%.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidlowos$ci ujete w pkt 21 ponosi pracownik zatrudniony na stanowisku
kierownik gospodarczy.

8 Zarzadzenie nr 16/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Rzeszowie z dnia 20 listopada 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Gospodarowania Srodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Szkole Podstawowej nr 3 im. Henryka Sienkiewicza w Rzeszowie
zwany Regulaminem ZFSS,

4 Zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora SP3 w Rzeszowie z dnia 21 kwietnia 2021 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego

wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.



Odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci ujete w pkt 30, 36 ponosi pracownik zatrudniony na stanowisku
starszego referenta.

Zgodnie z powierzeniem obowiazkéw i odpowiedzialno$ci w zakresie gospodarki finansowej
na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1530 ze zm.) za nieprawidtowosci ujete w pkt 1-19, 24-25, 28-29, 31-33 odpowiada pracownik
pemiacy funkcje Glownego ksiggowego. W pozostatym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosi bezposrednio
Dyrektor jednostki, gdyz zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki
sektora finansow publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny za cato$é
gospodarki finansowej tej jednostki oraz z art. 69 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy zapewnienie funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkow kierownika jednostki.

Ponizej podaje wnioski i zalecenia pokontrolne, ktore odnosza si¢ do stwierdzonych w toku kontroli
nieprawidlowos$ci i wskazuja na sposdb ich wyeliminowania.

Biorac pod uwage dziatania naprawcze wdrozone przez Pana Dyrektora w toku kontroli w zakresie
nieprawidlowos$ci wskazanych w punkcie 16, 21 a, 21 b oraz usunigtych nieprawidtowosci z punktu 19 f
i czeSciowo z punktu 29 - w tym zakresie odstgpuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.

Niezaleznie od powyzszego w zwigzku z pozostatymi nieprawidtowosciami ustalonymi w toku kontroli
zobowigzuj¢ Pana Dyrektora do bezwzglednego przestrzegania przepisOw prawa oraz stosowania
wewnetrznych uregulowan, w tym do podjgcia dzialan zmierzajacych do usunigcia wykazanych powyzej
nieprawidtowosci oraz wprowadzenia skutecznych mechanizméw kontroli, ktore wyeliminuja
w przyszto$ci ww. nieprawidtowosci.

W szczegdlnosci zobowigzuje Pana Dyrektora do:

1. Ewidencjonowania operacji gospodarczych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

2. Ewidencjonowania przychodow, kosztow oraz zaangazowania wydatkow budzetowych
biezacych oraz przysztych lat na kontach zgodnie z zatacznikiem nr 1 ,, Wykaz i opis kont
syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych” Polityki rachunkowosci®.

3. Dokonywania przeksiegowan oraz korekt operacji gospodarczych, zgodnie z ustawg
o rachunkowosci.

4. Angazowania S$rodkow w planie finansowym na podstawie zawartych umoéw, zgodnie
z ustawg 0 finansach publicznych.

5. Ewidencjonowania dochodéw i wydatkow, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzgcych ze zrddet zagranicznych.

6. Dochodzenia naleznos$ci z tytulu odsetek, zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

7. Sporzadzania sprawozdan budzetowych zgodnie z rozporzadzeniem o sprawozdawczosci
budzetowej.

8. Realizacji zadan z tytulu prowadzenia pozalekcyjnych zaje¢ sportowo-rekreacyjnych w ramach
Miejskiego Programu Rozwigzywania Problemow Alkoholowych 1 Przeciwdzialania
Narkomanii, zgodnie z zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa.

9. Ujmowania w ksiggach rachunkowych jednostki wszystkich przychodow i obcigzajacych ich
kosztow zwigzanych z tymi przychodami dotyczacymi danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty, zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

10. Terminowego regulowania zobowiazan, zgodnie z ustawa 0 finansach publicznych.

11. Prowadzenia akt osobowych pracownikow zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie dokumentacji
pracowniczej.

12. Dokonywania okresowych ocen pracownikow zatrudnionych na stanowiskach urz¢dniczych,
zgodnie z ustawa 0 pracownikach samorzgdowych.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wydatkowania $rodkéw publicznych w ramach posiadanego planu finansowego, zgodnie
z ustawa 0 finansach publicznych.

Przeprowadzania inwentaryzacji, zgodnie ze obowigzujaca w jednostce Instrukcjq
inwentaryzacyjng stanowiqcq zatgcznik nr 4 do Polityki rachunkowosci'.

Dokonywania kontroli dokumentéw pod wzgledem merytorycznym, formalnym, rachunkowym
oraz zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych zgodnie zatacznikiem nr 5 ,, Regulamin
kontroli wewnetrznej oraz sporzgdzania dokumentow finansowo-ksiggowych” do Polityki
rachunkowosci.

Naliczania i przekazywania odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zgodnie
z ustawg Karta Nauczyciela oraz ustawg 0 zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.
Zamieszczania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa planu postgpowan,
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.

Stosowania instrukcji kancelaryjnej, symboli jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
organizacji archiwum zakladowego, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi
w jednostce.

O sposobie i stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowac na pi$mie w terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego

wystapienia pokontrolnego.

(podpis Prezydenta Miasta)

Otrzymuja:
1. adresat,
2. Krystyna Stachowska — Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa,

3.

ala.



