Prezydent Miasta
Rzeszowa

WKN.1711.13.2025 Rzeszow, dnia 16 lipca 2025 r.

Pan

Piotr Wanat

Dyrektor I Liceum Ogo6lnoksztatcacego
im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr
0050/565/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 25 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli informuje, ze w okresie od 23 kwietnia 2025 r. do 23 maja 2025
r. pracownik Wydzialu Kontroli i Nadzoru Urzgedu Miasta Rzeszowa przeprowadzit kontrolg
w przedmiocie: ,, Kontrola kompleksowa” w Kierowanej przez Pana jednostce.

Ustalenia kontroli zawarto w protokole WKN.1711.13.2025 z dnia 30 maja 2025 r. do ktérego wniost Pan
wyjasnienia i zastrzezenia W dniu 9 czerwca 2025 r. Kontrolujacy w pismie z dnia 27 czerwca 2025r.
odnidst si¢ do wniesionych wyjasnien i zastrzezen, jednakze nie zmienity one stanowiska Kontrolujgcego
w zakresie wykazanych nieprawidtowosci, o czym zostat Pan poinformowany. Stosownie do § 18 ust. 5
Regulaminu przeprowadzania kontroli, protokét zostat przez Pana podpisany w dniu 27 czerwca 2025 .

Zgodnie z postanowieniami § 19 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli niniejsze wystapienie
pokontrolne zawiera, opis stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wnioski majace na celu ich
wyeliminowanie.

Kontrolg objeto nastgpujace zagadnienia:

1. Kontrole przeprowadzone od 2023 r.,

2. Mechanizmy zabezpieczajgce srodki na rachunkach bankowych,

3. Systemy informatyczne,

4. Kontrola prawidtowosci sporzqdzenia sprawozdania finansowego za rok 2024,
4.1. Inwentaryzacja za 2024 r.,

5. Prawidlowos¢ sporzqdzania sprawozdan budzetowych za rok 2024.,
5.1. Sprawozdanie Rb-27S,
5.2. Sprawozdanie Rb-28S,
5.2.1. Dowody ksiegowe,
5.2.2. Zgodnosé¢ naliczania wynagrodzen z obowigzujqgcymi angazami,
5.2.3. Akta osobowe,
5.3. Sprawozdanie Rb-34S,

6. Gospodarowanie srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.
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W toku kontroli stwierdzono nast¢pujgce nieprawidtowosci:

1. Brak zgodnosci bilansu zamkniecia roku obrotowego 2023 z bilansem otwarcia roku 2024, co
narusza zasade ciaglosci, wyrazong w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz.120 ze zm.).

2. Konto 800 - ,,Fundusz jednostki” na dzien 31.12.2024 r. wykazuje saldo dwustronne, co jest
niezgodne z opisem konta 800 - ,,Fundusz jednostki” zawartym w zatgczniku nr 1 ,, Wykaz i opis
kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych” do Polityki rachunkowosci*.

3. Sprawozdanie finansowe za 2024 r. nie zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa pod adresem https://bip.erzeszow.pl/220-i-liceum-
ogolnoksztalcace.html w terminie do dnia 10 maja 2025 r., co jest niezgodne z § 34 ust. 9
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
Sfunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342). Sprawozdanie zamieszczono na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa w dniu 13.05.2025 r.

4. Sprawozdaniu finansowemu nie nadano znaku sprawy, co jest niezgodne z zatacznikiem nr 2 do
zarzadzenia nr 2/2012 Dyrektora I Liceum Ogodlnoksztatcacego im. ks. St. Konarskiego w
Rzeszowie z dnia 20 wrze$nia 2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

5. Dyrektor ILO? nie wydat zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien
roku obrotowego tj. na dzien 31.12.2024 r., co jest niezgodne z pkt 4.1. ppkt a Instrukcji
inwentaryzacyjnej°.

6. Zarzadzeniom Dyrektora nie nadano znaku sprawy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt, a takze nie prowadzono ich spisu zgodnie z zatacznikiem nr 1 i nr 2 do zarzadzenia nr
17/2017/2018 Dyrektora I Liceum Ogolnoksztalcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie
z dnia 20 wrzesnia 2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego. W toku
kontroli sporzadzono spisy zarzadzen Dyrektora 2023/2024 oraz 2024/2025.

7. Otrzymane od kontrahentow potwierdzenia sald nie posiadaly daty wptywu, co jest niezgodne
z § 12 zalgcznika nr 1 Instrukcji kancelaryjnej* oraz nie nadano im numeru sprawy zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt®.

8. Glowny ksiegowy W zakresie inwentaryzacji:

e nie przeprowadzit weryfikacji wszystkich sktadnikow aktywow i pasywow, ktore nie
podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald tj. kont 011,
071, 072, 080, 221, 234, 245, 800, 810, 851, 860 lub przeprowadzil weryfikacje,

! Polityka rachunkowosci stanowigca zatacznik do zarzadzenia nr 21/2023/2024 Dyrektora I Liceum Ogélnoksztalcacego im. ks. Stanistawa
Konarskiego w Rzeszowie z dnia 12 lutego 2024 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci wraz z 7 zatacznikami,

2]LO - I Liceum Ogoblnoksztatcace im. ks. Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie, ul. 3 Maja 15, 35-030 Rzeszow,

3 Instrukcja inwentaryzacyjna stanowiaca zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr 21/2023/2024 Dyrektora I Liceum Ogoélnoksztalcacego im. ks.
Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie z dnia 12 lutego 2024 r. w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci,

4 Instrukcja kancelaryjna stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 3/2012 Dyrektora I Liceum Ogélnoksztalcacego im. ks. St. Konarskiego
w Rzeszowie z dnia 20 wrze$nia 2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego,

5 Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 2/2012 Dyrektora I Liceum Ogolnoksztalcacego im. ks. St.
Konarskiego w Rzeszowie z dnia 20 wrze$nia 2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

w wyniku ktorej stwierdzono, ze salda sa niezgodne z saldami wykazanymi
w Zestawieniu sald i obrotéw z dnia 15.01.2025 r.,
e nie udokumentowal w nalezyty sposob wynikow inwentaryzacji przeprowadzonej
,»W drodze weryfikacji” dokumentami zrédtowymi,
e nie sporzadzit protokotow weryfikacji aktywow i pasywow, Co 0znacza brak wymaganej
dokumentacji potwierdzajacej przebieg i wyniki inwentaryzacji przeprowadzonej
w drodze weryfikacji,
e nie sporzadzil na dzien inwentaryzacji zestawienia sald kont ksigg pomocniczych dla
inwentaryzowanych grup sktadnikéw aktywdw i pasywow,
e nie wystat kontrahentom potwierdzen sald dla konta 201-02 ,,Naleznosci”, czym naruszyt
obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji drogg uzyskania potwierdzenia sald,
co jest niezgodne z pkt 4.2. i 5.1. Instrukcji inwentaryzacyjnej*, art. 26 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1
ustawy o rachunkowosci.
Dochody z tytulu optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa, z tytutu refaktur za wodg, oplaty
abonamentowej i energii elektrycznej, oraz z tytulu optaty za wydanie legitymacji stuzbowe;j
nauczyciela zostaty ujete w ewidencji ksiggowej ILO? w sposob niezgodny z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze Zzrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).
Sporzadzone przez ILO? rejestry wydanych legitymacji szkolnych nie posiadaty ciggtosci
numeracji, numeru oznaczenia indywidualnego blankietu dokumentu publicznego oraz nazwy
producenta blankietu dokumentu publicznego, co jest niezgodne z § 8 ust. 6 rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych
i innych drukow (Dz.U. z 2023 r. poz.1120 ze zm.).
Ztozone przez ucznidéw wnioski o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, nie posiadaty pieczgci
wplywu, co jest niezgodne z § 12 Instrukcji kancelaryjnej*, nie zostaty im nadane znaki spraw,
co jest niezgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt®, a takze nie sporzadzono dla nich spisu
spraw. W toku kontroli sporzadzono spis spraw dla symbolu jednolitego rzeczowego wykazu akt
4317 ,,Legitymacje szkolne” czym usuni¢to ww. nieprawidtowos¢.
Uczen, ktory ztozyt wniosek o wydanie duplikatu legitymacji w dniu 29.10.2024 r. i potwierdzit
w ,,Rejestrze wydanych legitymacji 2024/2025” w dniu 14.11.2024 r. jego odbiodr, nie wniost
optaty skarbowej od po$wiadczenia wiasnorgcznosci podpisu w wysokosci 9,00 zt, co jest
niezgodne § 67 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukow. Powyzsza naleznos¢ zostala uregulowana w dniu 06.05.2025 r.
Wykazane w ,,Zestawieniu sald i obrotéow” saldo na koncie 999 — , Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysztych lat” w kwocie 626.089,92 zt jest nizsze od wykazanych
w sprawozdaniu RB-28S kwoty zobowigzan o kwote 269.182,12 z1, co jest niezgodne z opisem
konta zawartym w zalaczniku nr 1 ,Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont
analitycznych” do Polityki rachunkowosci®.
Pobrane do kontroli dokumenty zakupu nie zostaly poddane kontroli merytorycznej, co jest
niezgodne z pkt. 3.5. - 3.6. zatgcznika nr 5 ,,Regulamin kontroli wewnetrznej oraz sporzqdzania
dokumentoéw finansowo-ksiegowych” do Polityki rachunkowosci*.W toku kontroli usunigto ww.
nieprawidlowos¢.
18 dokumentéw zakupu nie posiadato opisu merytorycznego, co jest niezgodne z § 9 zarzadzenia
Nr 0050/32/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 22 stycznia 2024 r. w sprawie centralizacji
rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto Rzeszéow i pkt. 3.5. - 3.6. zalagcznika nr 5
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24,

wRegulamin kontroli wewngtrznej oraz sporzqdzania dokumentow finansowo-ksiegowych” do
Polityki rachunkowosci®.
Faktura nr FVK/12/303-007 wystawiona w dniu 31.12.2024 r. przez kontrahenta Lift Rzeszow
sp. z 0.0. dotyczaca zakupu ustugi ,,Konserwacja urzadzenia dzwigowego o nr seryjnym: 39962/Z
230220KRZ” zostata ujeta w paragrafie wydatkow klasyfikacji budzetowej 430 - ,,Zakup ustug
pozostatych”, co jest niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych.
Faktury o numerach 3969909/14/2024/F z dnia 26.09.2024 r., 12863/EZ/12/2024 z dnia
24.12.2024 r., FV23/12/2024 z dnia 31.12.2024 r. oraz 2412310103260 z dnia 03.01.2025 .
zostaty uregulowane po terminie ptatnosci wynikajacym z dokumentu zakupu, o jest niezgodne
z art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1530 ze zm.).
Odsetki w kwocie 0,15 zt od nieterminowej zaptaty faktury Vat nr 3969909/19/2024/F z dnia
17.12.2024 r. wystawionej przez kontrahenta PGNIG, dotyczacej zakupu gazu wprowadzono
w ewidencji ksiggowej na konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii”, co jest niezgodne
z zalacznikiem nr 1 ,,Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych”
Polityki rachunkowosci®.
Odsetki od nieterminowej zaptaty faktury Vat nr 3969909/19/2024/F z dnia 17.12.2024 r.
w kwocie 0,15 zt ujeto w ewidencji ksiegowej w paragrafie 426 - ,,Zakup energii”, co jest
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych.
Zaangazowania wydatkow dokonywano na podstawie wystawianych dokumentéw zakupu, a nie
na podstawie zawartych umow, co jest niezgodne z trescig art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy 0 finansach
publicznych.
Umowy 0 numerach 746/KOS/SO oraz 972/CMA/SO z "Przedsigbiorstwem Ochrony Mienia
i Ustug Detektywistycznych "SECURITY OFFICE" Sp. z 0.0. zawarto na czas nieoznaczony, co
jest niezgodne z art. 435 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), a takze naruszylo upowaznienie okreslone w zarzadzeniu Nr
0050/8/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 5 stycznia 2024 r. w sprawie upowaznienia
Dyrektorow jednostek budzetowych do zaciggania zobowigzan z tytutu umow, ktorych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania
Jjednostki i z ktorych wynikajqce ptatnosci wykraczajq poza rok budzetowy.
Korekty list ptac (1LO/kskt1/01/25, 1LO/kskt2/01/25) za okres od listopada do grudnia 2024 r.
zostaty wprowadzone do ewidencji ksiegowej ILO? roku obrotowego 2025 na podstawie
dokumentow polecenia ksiggowania 0 numerach PK/000010/2025, PK/000011/2025 z dnia
23.01.2025 r., co jest niezgodne z art. 6 ustawy o rachunkowosci.
W zakresie prowadzenia akt osobowych pracownikow ILO? :

. brak wydzielonych czgséci C, D i E akt osobowych (6 teczek), D i E (4 teczki),

° brak ponumerowanych dokumentéw w czgséci A i B (10 teczek),

° przechowywanie oryginatéw $wiadectw pracy, oryginatow zaswiadczen o ukonczonych
0 kursach (10 teczek),
. brak potwierdzenia kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem (10 teczek),

co jest niezgodne z § 4 ust.1 i § 5 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10
grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2024 r. poz.535).

Faktura sprzedazy nr 01L0O/2024/000050 z dnia 21.11.2024 r. zostata uregulowana jeden dzien
po terminie ptatnosci. Od powyzszej faktury nie naliczono odsetek za czas opo6znienia, co jest



niezgodne z § 4 ust. 13 Regulaminu wynajmow stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr
32-2021-2022 Dyrektora ILO? w sprawie wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen
I Liceum Ogolnoksztalcqcego w Rzeszowie z dnia 10.03.2022 r. oraz art. 481 § 1 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

25. Zarzadzenie Dyrektora nr 9/2022/2023 z dnia 17 pazdziernika 2022 r. w sprawie uzupelnienia
sktadu Komisji Socjalnej przy ILO? nie posiadato podstawy prawnej, co jest niezgodnie z § 120
oraz Dzialem VI ,Projekty aktéw normatywnych o charakterze wewngtrznym (uchwat
i zarzadzen)” Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz.U. z 2016 r. poz. 283).

26. Sporzadzony w dniu 26.01.2024 r. ,,Preliminarz wydatkéw ZFSS na rok 2024”, okresla jedynie
kwote odpisu do wysokosci planu finansowego, co jest niezgodne z § 3 ust. 1 i 2 Regulaminu
ZFSSPoraz nie zawiera innych zrodet dochodow okreslonych w § 3 ust. 4 Regulaminu ZFSS®.

27. Wysokos¢ odpisu na ZFSS w ILO? na rok 2024 zanizono o kwote 4,25 zt, co jest niezgodne
z art 53 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz.U. z 2024 r. poz.
986 ze zm.) oraz z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych ( Dz.U. z 2024 r. po. 288).

28. Przekazania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w kwocie 940,00 zt dokonano
w dniu 02.10.2024 r., co jest niezgodne art. 6 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych.

29. W zakresie gospodarowania $rodkami zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych nie
Sporzadzono:

o wykazu doptat z funduszu oraz stawek zapomdg socjalnych udzielanych osobom
uprawnionym, co jest niezgodne z § 4 ust. 2 pkt 3 Regulaminu ZFSS®,

e miesigcznych zestawien doptat udzielanych uprawnionym do korzystania z funduszu,
zawierajacych nastepujace dane: imi¢ i nazwisko uprawnionego, kwota doptaty z funduszu,
rodzaj $wiadczenia w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca, co jest niezgodne § 4 ust. 2 pkt
4 Regulaminu ZFSS°®,

e rejestru wnioskdw o przyznanie $swiadczen z funduszu, co jest niezgodne § 4 ust. 2 pkt 5
Regulaminu ZFSS® oraz z Instrukcjq kancelaryjng’.

e protokoléw z posiedzen Komisji Socjalnej, co jest niezgodne § 4 ust. 9 Regulaminu ZFSS®.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosci ujete pkt 10, 11, 12, ponosi pracownik zatrudniony na
stanowisku referent.

Odpowiedzialno$¢ za nieprawidtowosci ujete pkt 6 i 23 ponosi pracownik zatrudniony na stanowisku
sekretarz szkoty.

Zgodnie z powierzeniem obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie gospodarki finansowej
na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
za nieprawidtowos$ci ujete w pkt 1, 2, 8, 9, 13, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 24, 26, 27, 28, 29 odpowiada
pracownik pehiagcy funkcje Glownego ksiegowego. W pozostatym zakresie odpowiedzialno$¢ ponosi
bezposrednio Dyrektor jednostki, gdyz zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 ze zm.) kierownik jednostki sektora finanséw
publicznych, zwany dalej "kierownikiem jednostki", jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki
finansowej tej jednostki oraz z art. 69 ust. 1 pkt 3 ww. ustawy zapewnienie funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do obowigzkow kierownika jednostki.

6 Regulamin ZFSS wprowadzony zarzadzeniem nr 17/2017/2018 Dyrektora I Liceum Ogolnoksztalcacego im. ks. Stanistawa Konarskiego
w Rzeszowie z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”.



Ponizej podaje wnioski i zalecenia pokontrolne, ktore odnosza si¢ do stwierdzonych w toku kontroli

nieprawidlowosci i wskazujg na sposob ich wyeliminowania.

Biorac pod uwage dziatania naprawcze wdrozone przez Pana Dyrektora w toku kontroli w zakresie
nieprawidlowos$ci wskazanych w punkcie 3, 6, 11, 12, 14 w tym zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecen
pokontrolnych.

Niezaleznie od powyzszego w zwigzku z pozostatymi nieprawidtowosciami ustalonymi w toku kontroli

zobowigzuj¢ Pana Dyrektora do bezwzglednego przestrzegania przepisOw prawa oraz stosowania

wewnetrznych uregulowan, w tym do podjecia dzialan zmierzajacych do usunigcia wykazanych powyzej

nieprawidlowosci oraz wprowadzenia skutecznych mechanizméw kontroli, ktére wyeliminujg

w przysztosci ww. nieprawidtowosci.

W szczegblnosci zobowigzuj¢ Pana Dyrektora do:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Ewidencjonowania kosztow na kontach zgodnie z zatacznikiem nr 1 ,,Wykaz i opis kont
syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych” Polityki rachunkowosci®.

Angazowania $rodkéw w planie finansowym na podstawie zawartych umow, zgodnie
z ustawg 0 finansach publicznych.

Angazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat zgodnie z opisem konta zawartym
w zalagczniku nr 1 ,, Wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych” Polityki
rachunkowosci.

Ewidencjonowania dochodow i wydatkéw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzqcych ze zrodet zagranicznych.

Ujmowania w ksiegach rachunkowych jednostki wszystkich przychodow i obcigzajacych ich
kosztow zwigzanych z tymi przychodami dotyczacymi danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaptaty, zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

Terminowego regulowania zobowigzan, zgodnie z ustawg 0 finansach publicznych.
Prowadzenia akt osobowych pracownikow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej.

Przeprowadzania inwentaryzacji, zgodnie ze obowiazujaca  w jednostce Instrukcjg
inwentaryzacyjng stanowiqcq zatgcznik nr 4 do Polityki rachunkowosci®.

Dokonywania opiséw merytorycznych na dokumentach zakupu, zgodnie zatgcznikiem nr 5
,»Regulamin kontroli wewnetrznej oraz sporzgdzania dokumentéw finansowo-ksiegowych” do
Polityki rachunkowosci®.

Prowadzenia rejestrow wydanych legitymacji, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
i Nauki w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow.

Zawierania umow zgodnie z zarzgdzeniem Nr 0050/8/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
5 stycznia 2024 r. w sprawie upowaznienia Dyrektoréw jednostek budzetowych do zaciggania
zobowigzan z tytutu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest
niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dzialania jednostki i z ktorych wynikajgce platnosci
wykraczajg poza rok budzetowy.

Stosowania instrukcji kancelaryjnej oraz symboli jednolitego rzeczowego wykazu akt , zgodnie
z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi w jednostce.

Sporzadzania zarzadzen Dyrektora zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie ,, Zasad techniki prawodawczej”.

Naliczania i przekazywania odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, zgodnie

z ustawa Karta Nauczyciela i ustawa 0 zakfadowym funduszu swiadczen socjalnych.



15. Sporzadzania dokumentacji z zakresu zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych zgodnie
z obowigzujacym w jednostce Regulaminem ZFSS®.

O sposobie i stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wraz
Z uzasadnieniem prosze mnie poinformowa¢ na pismie w terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego .

(podpis Prezydenta Miasta)

Otrzymuja:

1. adresat,

2.  Krystyna Stachowska — Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa,
3. al



