Rzeszéw, 01.12.2023 r.

SP34.261.6.2023
GMINA MIASTO RZESZOW

Szkota Podstawowa nr 34 w Rzeszowie

ZAPYTANIE OFERTOWE

WSZYSCY WYKONAWCY

doktadna nazwa i adres Wykonawcy

ZAMAWIAJACY Gmina Miasto Rzeszéw — Szkota Podstawowa Nr 34 w Rzeszowie,
ul Matysowska 101, 35-330 Rzeszow zaprasza do ztozenia oferty pod nazwg ,,Zakup

| dostawa tuszy i toneréw do Szkoty Podstawowej Nr 34 w Rzeszowie w 2024 roku”.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa tuszy i toneréw do Szkoty Podstawowej
Nr 34 w Rzeszowie w roku 2024. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawiera
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania — Formularz asortymentowo — cenowy.
Wykonawca dostarczajgcy tusze i tonery odbiera bezptatnie od Zamawiajgcego zuzyte

tusze i tonery i przekazuje je do utylizaciji.

2. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

a) Zamawiajgcy zastrzega, ze podane ilosci tuszy i toneréw zawarte w formularzu
asortymentowo — cenowym sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie
(zwiekszeniu/zmniejszeniu) w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wyboru oryginatow bgdz zamiennikow tuszy
i toneréw (jezeli sg dostepne) zaoferowanych w formularzu asortymentowo —
cenowym — zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

c) W przypadku niewykorzystania do konca terminu umowy przez Zamawiajgcego ilosci
okreslonych w formularzu asortymentowo — cenowym, ulega ona zmniejszeniu,
a Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie w stosunku do

Zamawiajgcego.



d)

f)

9)

h)

)

k)

Zamowienie dostarczone bedzie na koszt Wykonawcy wedtug cen jednostkowych
oraz asortymentu okreslonych w formularzu asortymentowo — cenowym.
Ubezpieczenie na czas transportu do Zamawiajgcego lezy po stronie Wykonawcy.
Zamowienie i dostawa towaru bedzie odbywac sie na podstawie zamowien
sktadanych telefonicznie lub e-mailowo.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamowione tonery i tusze w godzinach pracy
Zamawiajgcego (w godzinach od 7.00 do 15.00), w ciggu 2 dni roboczych od dnia
ztozenia zamowienia. Przez dni robocze nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do
pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Naleznos¢ Wykonawcy pfatna bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury
w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia, przelewem na konto wskazane na
fakturze.

Towary, o ktérych mowa w formularzu asortymentowo — cenowym winny by¢
fabrycznie nowe, odpowiadac co do jakosci wymogom wyrobéw dopuszczonych do
obrotu, posiadac¢ wszelkie niezbedne certyfikaty, atesty lub aprobaty wtasciwych
urzedow. Ponadto powinny posiadac¢ dtugie terminy przydatnosci do uzycia oraz
nieuszkodzone opakowanie z wyraznie wpisanym terminem przydatnosci na
opakowaniu.

W przypadku dostarczenia towaréw niezgodnych z zamoéwieniem, wadliwych, badz
0 obnizonej jako$ci lub z krotkim terminem przydatnos$ci, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do nieprzyjecia, reklamacji dostawy i zgdania wymiany na towary
wiasciwe jakosciowo w ciggu nastepnego dnia roboczego od dnia powiadomienia.
W razie odmowy wymiany artykutéw na wiasciwe, bezskutecznego uptywu terminu
lub kolejnej dostawy artykutéw o obnizonej jakosci, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od
umowy z winy Wykonawcy.

Oferowana przez Wykonawce cena powinna zawiera¢ cene netto, podatek VAT oraz
cene brutto — zgodnie z formularzem oferty — zat. nr 2 do zapytania ofertowego. Cena
obejmuje catos¢ przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia w sytuacii,
gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli bedzie ona niekompletna lub nie bedzie spetniac
warunkow i wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym i formularzu
asortymentowo — cenowym.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.
Wykonawca zobowigzany jest do zaakceptowania warunkéw ustalonych w projekcie

umowy — zt. nr 3 do zapytania ofertowego.



0)

p)

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania mozliwosci ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

3. OKRES GWARANCJI

Wykonawca udziela 12-miesiecznej gwarancji na dostarczone tusze i tonery, liczgc od

dnia odbioru towaru przez Zamawiajgcego.

4. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1)

2)
3)

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do siedziby
Zamawiajgcego) lub osobiscie w sekretariacie Szkoty Podstawowej Nr 34 w
Rzeszowie, ul. Matysowska 101, 35-330 Rzeszéw do dnia 08 grudnia 2023 r. do
godziny 10.00. oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang
niezwtocznie zwrdécone Oferentowi bez ich otwierania.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 08 grudnia 2023 r. o godzinie 10.30.

Ogtoszenie wyboru najkorzystniejszej oferty nastgpi po przeanalizowaniu wszystkich

ztozonych ofert.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

a)

b)

d)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym na
formularzu oferty — zat. nr 2 do zapytania ofertowego (ceny wyrazone w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) wraz z formularzem
asortymentowo — cenowym — zat. nr 1 (w 2 egz.), parafowanym projektem umowy —
zat. nr 3 oraz Klauzulg RODO - zat. nr 4.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej muszg by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo do ich podpisywania musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentow.

Do oferty nalezy dotgczy¢ aktualne (z biezgcg datg) dokumenty rejestrowe firmy
(KRS i/lub CEIDG), lub w przypadku Wykonawcéw, ktorzy nie podlegajg wpisowi do
wyzej wymienionych rejestréw — dotgczy¢ dokumenty wskazujgce na uprawnienie do
podpisania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Zakup i dostawa tuszy

| toneréw do Szkoly Podstawowej Nr 34 w Rzeszowie w 2024 roku”.



Na kopercie nalezy podaé réwniez nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyc jg
pieczecig Wykonawcy.
e) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE | SPOSOB OCENY
Przy wyborze oferty spetniajgcej formalne wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu

ofertowym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium 100 % najnizsza cena.

Zatwierdzit:
Signed by /
Podpisano przez:

Matgorzata Ewa
Ptodzien

Date / Data:
T1T2023-12-°01°11:497 77

Podpis i pieczec kierownika jednostki

8. ZALACZNIKI
1. Formularz asortymentowo — cenowy — zat. nr 1 (w 2 egz.)
2. Formularz ofertowy — zat. nr 2
3. Projekt umowy — zat. nr 3
4. Klauzula RODO - zat. nr 4
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