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ZAWIADOMIENIE O WYNIKACH KONTRoLI """

W zwigzku z zakoriczeniem kontroli w przedmiocie:

1. Prawidtowosci wykonywania zadan okreslonych w art. 16 ustawy; zdnla 17 lutego 2005r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2013r, poz.
235z pdzn. zm.) przez jednostki o ktérych mowa w art. 2 ust.1 pkt. 2 ustawy.

2. Prawidtowosci wykonywania zadan z zakresu udostepniania informacji publicznej w
formach okreslonych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2001r. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.) przez jednostki o ktérych mowa w
art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy,

przeprowadzonej na podstawie upowaznienia znak ORA-0.0052.2.53.2014 z dnia 29.04.2014r.,
przesytam Panistwu ustalenia zawarte w Sprawozdaniu czesciowym z kontroli koordynowanej znak
BK.1711.17.2014 z daty 2 lipca 2014r..

Do przeprowadzenia kontroli zastosowano uproszczone postepowanie kontrolne, zgodnie z § 24
Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr VI/710/2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 r..

W zatgczeniu przekazuje skan Sprawozdania czesciowego z kontroli koordynowanej znak
BK.1711.17.2014 z daty 2 lipca 2014r.".

Prosze o potwierdzenie otrzymania sprawozdania z przeprowadzonej kontroli i przekazanie
ww. informacji Dyrektorowi jednostki.

Z powazaniem,
Zespot kontrolny w sktadzie:

Krystian Przetozny - koordynator
Bozena Lib
Marzena Skrzat

-~ Zatgezniki:
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Rzeszdw, dn. 2 lipca 2014r.

Sprawozdanie czgsciowe z kontroli koordynowanej znak BK.1711.17.2014

Podmiot kontrolowany

Szkoly Podstawowe - zgodnie z zalacznikiem

Przedmiot kontroli

1. Prawidlowo$é wykonywania zadan okreslonych w art. 16
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnodci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. z 2013 r. poz. 235 z péin. zm.) przez jednostki
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Prawidlowoséé wykonywania zadan z zakresu udostgpniania
informacji publicznej w formach okreslonych art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2001r. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.)
przez jednostki o ktérych mowa w art. 4 ust.1 pkt.4 ustawy.

Termin przeprowadzenia kontroli

13.05 ~24.06.2014r.

Imi¢ i nazwisko przeprowadzajacego
kontrole oraz stanowisko stuzbowe

Krystian Przetozny - inspektor Wydziatu Edukacji

Bozena Lib - podinspektor Wydzialu Organizacyjno -
Administracyjnego

Marzena Skrzat - referent Biura Kontroli

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli

z dnia 29.04.2014r. Nr ORA-0.0052.2.53.2014

Okres objety kontrolg

1.12.2012r. - 12.05.2014r.

Imig i nazwisko kierownika kontrolowanej
jednostki — stanowisko stuzbowe

Zgodnie z zalgcznikiem

Ilekroé w sprawozdaniu z kontroli mowa o:

1) ,ustawie o dip” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2001 r. Nr 112 poz. 1198 z pdZn. zm.),

2) ,ustawie o informatyzacji® - nalezy przez 10 rozumie¢ Ustawe z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. 2013r. poz. 235

z pbzn. zim.)

3) ,rozporzqdzenie o BIP” — naleZy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. 22007

r. Nr 10 poz. 68),

4) rozporzqdzenie w sprawie sporzqdzania pism w formie dokumentdw elektronicznych” — nalezy

przez to rozumie¢ rozporzadzenie

Prezesa Rady Ministrow z dnia

14 wrzesnia 2011 roku

w sprawie sporzqdzania pism w formie dokumentdw elektronicznych, dorgczania dokumentow
elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentow elektronicznych (Dz.U.

Nr 206, poz. 1216).

5y Jnstukcja publikacji”® — nalezy przez to rozumieé Instrukcjg publikacji i aktualizacji danych

w  Biuletynie  Informacji

Publicznej

Miasta  Rzeszowa  stanowigeg  zalgeznik nr ]

do Zarzadzenia Nr 102/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji publikacji | aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Rzeszowa oraz udostepniania informacji publicznej na wniosek,

6) ,,BIP” —nalezy przez to rozumie¢ Bit

iletyn Informacji Publicznej,

7y LESP” —nalezy przez to rozumie¢ Elektroniczng Skrzynke Podawczg,




i

8) ,.ePUAP” —nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng platforme ustug administracji publicznej,

9) ,redaktor naczelny” — zgodnie z §2 Instrukcji publikacji, jest to osoba, ktora odpowiada za
koordynowanie dzialafi zwigzanych z publikowaniem informacji w BIP oraz wspélpracujgca
z zespolem BIP

10) ,strona BIP Urzgdu” — nalezy przez to rozumieé strone Urzedu Miasta Rzeszowa o adresie
http://bip.erzeszow.pl,

11),,Urzqd” — nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Rzeszowa,

Ustalenia kontroli

1. Prawidlowoéé wykonywania zadain okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2013 r.
poz. 235 z péin. zm.) przez jednostki o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Kontrole w zakresie prawidlowosci wykonywania zadan okredlonych w art. 16 ustawy
o informatyzacji poprzedzito wystanie w dniu 13 maja 2014r. zawiadomienie o rozpoczeciu kontroli do
12 szkét podstawowych, majace na celu ustalenie prawidiowosci wykonania zadar okreslonych w pkt.1.

W oparciu o odpowiedzi udzielone przez jednostki w terminie do 15 maja 2014r. stwierdzono izdo dnia
wystania zawiadomienia o kontroli, 9 jednostek nie posiadato ESP spelniajacej wymogi okreslone
w rozporzqdzeniu w sprawie sporzqdzania pism w formie dokumentéw elektronicznych. W toku
prowadzonych czynnosci kontrolnych 8 jednostek podjelo dziatania majace na celu zalozenie ESP na
platformie ePUAP.

Trzy szkoly (Szkota Podstawowa Nr 1, Szkola Podstawowa Nr 11 i Szkota Podstawowa Nr 17) udzielity
odpowiedzi twierdzacej na pytanie o posiadanie ESP. Kontrolujacy poddali weryfikacji odpowiedzi
w ww. zakresie, w wyniku czego stwierdzili, iz tylko Szkola Podstawowa Nr 1 posiada ESP, spelniajacg
wymogi okre§lone w ww. rozporzqdzeniu..

Zgodnie z art. 1 pkt. 8 lit. a i art.11 pkt.l ustawy z dnia 10 stycznia 2014 r. o zmianie ustawy
o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow real izujgeych zadania publiczne oraz niektrych innych ustaw
(Dz. U. z 2014 r., poz. 183) po uplywie 6 miesiecy od dnia ogloszenia ustawy tj. od 11.08.2014r.
w art.16 po ust.1 dodaje sig ust. la i 1b w brzmieniu:
la. Podmiot publiczny udostepnia elektroniczng skrzynke podawcza, spelniajgeg standardy
okreslone i opublikowane na ePUAP przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, oraz
zapewnia jej obsluge.
1b. Podmiot publiczny, w terminie 7 dni od dnia udostgpnienia elektronicznej skrzynki podawczej,
przekazuje ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacjg o jej adresie.

Wobec powyzszego zaleca sig Podmiotom realizujagcym zadania publiczne w rozumieniu art. 2 ust. 1
ustawy o informatyzacji, dopelienie w ustawowym terminie obowiazku wynikajacego z art. 16 ww.
ustawy.

Ponadto w $wietle zapiséw §3 ust.l1 pkt. | rozporzqdzenia w sprawie sporzgdzania pism w formie
dokumentéw elektronicznych Podmioty publiczne informujg na swoich stronach podmiotowych
Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dalej ,BIP” o udostgpnionym adresie elekironicznej
skrzynki podawczej, podanym w formie identyfikatora URL.



2. Prawidlowo§é wykonywania zadai z zakresu udostgpniania informacji publicznej
w formach okreSlonych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2001r, Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) przez jednostki
o ktérych mowa w art. 4 ust.1 pkt.4 ustawy.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o dip udostgpnienie informacji publicznych nastgpuje w drodze:

1) Ogloszenia informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej, o ktérym mowa w art. 8,

2) Udostepniania, o ktérym mowa w art. 101 11,

3) Wstepu na posiedzenia organdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 3, i udostgpniania
materialéw, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgcych te posiedzenia,

4) Udostepnienia w centralnym repozytorium.

Kontrolujacy szczegdtowej kontroli poddali udostgpnienie informacji publicznej w drodze ogloszenia
w BIP oraz udostepnienie informacji publicznej na wniosek w wybranych szkotach podstawowych.

2.1. Ogloszenia informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych, w BIP, o ktérym mowa
w art. 8 ustawy o dip.

Informacja publiczng, zgodnie z art.1 ust.1 ustawy o dip, jest kazda informacja o sprawach publicznych.
Jedna z obligatoryjnych form udostepnienia informacji publicznej jest zamieszczanie informacji w BIP.
Jednostki o ktoérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o dip, zobowiazane sg do udostgpniania w BIP
informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt. 1-3, pkt. 4 lit. a) tiret drugie, lit. ¢) i d)
i pkt. 5 ustawy,

Szczegdlowej kontroli w tym zakresie poddano wywiazywanie si¢ z obowigzku udostgpniania
informacji w BIP okreslonych w ww. ustawie, w oparciu o przeglad zawartosci stron BIP 6 wybranych
jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa (szkotach podstawowych), ujetych w zalaczniku.
Informacje dotyczgce zaméwien publicznych oraz oferty pracy w kontrolowanych jednostkach nie
podlegaty sprawdzeniu, ze wzgledu na fakt, ze s one zamieszczane na stronie BIP Miasta Rzeszowa na
podstronach Zaméwienia publiczne (dzial: Zaméwienia publiczne Jednostek Organizacyjnych Miasta)
i Oferty pracy (dziah: Jednostki Organizacyjne).

Biuletyny Informacji Publicznej skontrolowanych jednostek organizacyjnych miasta Rzeszowa
funkcjonuja na platformie BIP Urzedu Miasta, ktéra zawiera podstrony pos$wigcone jednostkom
organizacyjnym Miasta Rzeszowa (w kategorii tematycznej ,Jednostki Organizacyjne”). Na ww.
podstronach jednostki majg mozliwo$¢ zamieszczania informacji publicznych, o ktdryeh mowa w ww,
ustawie. Zasady publikacji i aktualizacji danych w BIP Miasta Rzeszowa zostaly uregulowane odrgbna
procedurg — Instrukcjg publikacyi. Zgodnie z zapisem §4 ust. 2 pkt. 1 Instrukcfi publikacji, zachowanie
zgodnoéci publikowanych w dziale BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz
zachowanie ich kompletnosci i spdjnosei nalezy do redaktoréw dziatéw, ktérymi zgodnie z §2 ww.
Instrukeji sg m.in. dyrektorzy miejskich jednostek organizacyjnych.
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W wyniku kontroli w ww. zakresie stwierdzono:

1) Informacje dotyczace danych teleadresowych jednostki, umozliwiajacych kontakt z jednostka

7adna z kontrolowanych jednostek nie zamieécila na swoich podstronach kompletnych informacji
w zakresie numeru faksu lub adresu posiadanej strony WWW.

Ponadto stwierdzono, ze pigé jednostek (poz. 1,2,3,516 zalgeznika) nadal postuguje sie numerami
telefonéw z prefiksem ,,07, ktory zostal stopniowo zlikwidowany na podstawie rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z 28 lutego 2008 r. w sprawie planu numeracji krajowej dla publicznych
sieci telefonicznych (Dz.U. Nr 52 poz. 307), obecnie rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia
1 czerwea 2011 r. w sprawie planu numeracji krajowej dla publicznych sieci telefonicznych
(Dz.U. Nr 131 poz.765 z pbin. zm).

2) Standardy struktury stron podmiotowych BIP

Zgodnie z § 9 ust. 2 rozporzqdzenia o BIP w przypadku gdy podmiot, 0 ktérym mowa w art. 4 ust. 112
ustawy, posiada wlasng strong WWW, strong podmiotowq BIP utworzonq przez ten podmiot wydziela
si¢ z tej strony priez wmieszczenie na stronie glownej WW W linku zawierajgcego logo BIP,
umozliwigjgcego bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP.

Cztery jednostki (poz. 2, 3, 4 i 5 zalacznika) na wiasnych stronach WWW nie zamiedeily linku

zawierajacego logo BIP utatwiajgcego bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP lub zamiescilo
informacje stowna © tresel ,,BIP”.

Pozostale dwie jednostki (poz. 1 i 6 zalgcznika) zamiescily na wlasnych stronach WWW link
zawierajacy logo BIP, utatwiajacy bezposredni dostep do strony BIP.

Kontrolujacy stwierdzili iz dwie jednostki (poz. 2 i 6 zatacznika) posiadajg strony podmiotowe BIP
saréwno na wiasnej stronie WWW jak i na stronie BIP Urzedu, zamieszczajac rozny zakres
publikowanych informacji. Ponadto strony podmiotowe BIP, wydzielone ze strony www nie spelniajg
wymagan okreslonych w §11 rozporzadzenia o BIP, zgodnie z ktérym strona podmiotowa BIP zawiera
w szezegdlnosei:
1. logo (znak graficzny) BIP, umieszczone W gornej czesel strony;
2. adres redakcji strony podmiotowej BIP;
3. imig i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej
jednej z os6b redagujacych strong podmiotowg BIP;
4. instrukeje korzystania ze strony podmiotowej BIP;
menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie:
a) informacji publicznych, o ktorych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy,
b) innych informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie drugie ustawy,
a w szezegolnoscei takich, ktorych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby
obywateli i ich wspolnot, wspiera rozwdj spoleczefistwa obywatelskiego lub przyczynia si¢ do
polepszenia dziatalnosci podmiotu udostepniajacego informacje,
¢) informacjl publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepiséw
odrebnych;
6. modul wyszukujacy.




3) Informacje o statusie prawnym lub formie prawnej

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 2 lit. a ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna o statusie
prawnym lub formie prawnej.

Jednostki na swoich stronach BIP nie wskazywaly formy prawnej a jedynie odwolywalo sie do statutéw
lub aktéw na mocy ktdrych zostaly utworzone.,

Majac na uwadze powyzsze jednostka wykazana w poz. 2 zalgcznika na swojej stronie BIP
opublikowalo statut, ktdry jest blednie podlinkowany (poz. 2 zatgcznika).

Pozostale pigé jednostek (poz. 1, 3, 4, 5 i 6 zalgcznika) zamiedcilo na swoich stronach BIP aktualne
statuty okreslajace forme prawna w jakiej funkcjonuja.

4) Informacje o organizacji

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 2 lit. b ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna
o organizacji,

Jedna jednostka nie zamiescila informacji o organizacji, w zwigzku z zamieszczeniem statutu blednie
podlinkowanego (poz. 2 zalgcznika).

Pigé jednostek (poz. 1, 3, 4, 5 1 6 zalgcznika) zamiescilo informacje o organizacji publikujac na stronie
statuty. Ponadto trzy jednostki (poz. 2, 5 i 6 zalacznika) w zakresie informacji o organizacji dodatkowo
udostepnily regulamin lub strukturg organizacyjng. Wérédd nich byly réwniez jednostki ktdre zamieseity
inne regulaminy obowiazujace w jednostce np. regulamin wewnatrzszkolny lub regulamin oceniania
(poz. 1, 215 zalacznika).

5) Informacje o osobach sprawujacych w nich funkeje i ich kompetencjach

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pke. 2 lit. d ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna o organach
i osobach sprawujgcych w nich funkcje i ich kompetencjach.

Wszystkie jednostki podaly imie i nazwisko kierownika jednostki, dane teleadresowe za§ w celu
zapoznania si¢ z kompetencjami odsylaja do ustawy o systemie oswiaty oraz pelmomocnictwa
Prezydenta Miasta Rzeszowa.,

6) Informacje o majgtku, ktérym dysponujs

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 2 lit. fustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna o majgtku
podmiotow o ktdrych mowa w art. 4 ust. 1, ktorym dysponujg.

Dwie jednostki (poz. 5 i 6 zalgcznika) nie zamiescily zadnych informacji w zakresie majatku, ktérym
dysponuja.

Pozostale cztery jednostki (poz. 1, 2, 3 i 4 zalgcznika) zamiedcily informacje w ww. zakresie w ujeciu
wartosciowym lub ilosciowym dla poszezegélnych skladnikéw majatku (np. gruntéw, budynkdw
i obiektéw inzynierii ladowej, urzadzef technicznych, maszyn, wyposazenia, $rodkéw transportu,
innych srodkow trwalych).

7y Informacje o trybie dzialania

Zgodnie z art. 6 ust, 1 pkt. 3 ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacia publiczna o trybie dzialania
wladz publicznyeh i ich jednostek organizacyjnych.

Dwie jednostki (poz. 1 i 3 zalacznika) zamiescily informacje o trybie dzialania powolujac sie na zapisy
ustaw lub statutdw,

Pozostale cztery jednostki (poz. 24,5 i 6 zalacznika) opisujg na stronach podmiotowych BIP tryb
dziatania, co ulatwia obywatelowi dostep w sposdb bezposrednio do wymaganych informacji.




8) Informacje o sposobach przyjmowania i zalatwiania spraw

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. d ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna o sposobach
przyjmowania i zalatwiania spraw.

Cztery jednostki (poz. 1, 2, 5 1 6 zalgcznika) na swoich stronach BIP w zakresie informacji dot. sposobu
przyjmowania i zalatwiania spraw wskazywaly terminy przyje¢ przez Dyrektora jednostki lub czas
trwania zalatwienia sprawy.

9) Informacje o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach
udostepniania danych w nich zawartych

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pki. 3 lit. f ustawy o dip udostgpnieniu podlega informacja publiczna
o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych.

Wszystkie jednostki zamiescily informacje w ww. zakresie poprzez wymienienie rejestréw, ewidencji
i archiwdéw na stronie BIP.

Zadna z kontrolowanych jednostek nie zamiecita informaciji nt. sposobu i zasad udostepniania danych
w nich zawartych.

10) Dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotéw ja przeprowadzajacych

Zgodnie z art. 6 ust. I pkt. 4 lit. a tiret drugie ustawy o dip udostepnieniu podlega informacja publiczna
o danych publicznych, w tym tres¢ i postaé dokumentow urzedowyeh, w szczegdlnosci dokumentacja
przebiegu i efekiow kontroli oraz wysigpienia, stanowiska, wnioski [ opinie podmiotéw
Ja przeprowadzajgcych.

Zadna z kontrolowanych jednostek nie udostepnita w BIP dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli
oraz wystapien, stanowisk, wnioskéw i opinii podmiotéw ja przeprowadzajacych, co cigzy w mysl
art. 4 ust. 3 ustawy o dip na tym podmiocie, ktéry bgdac obowigzany do udostgpniania informaciji
publicznej te dokumentacje posiada.

11) Informacje o $rodkach publicznych

Zgodnie z zapisami art. 33 ust. 11 art. 31 ust. I pkt. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 poz. 885 z poin. zm.) gospodarka Srodkami publicznymi jest jawna. Zasada
Jawnosci gospodarowania Srodkami publicznymi jest realizowana przez udostepnianie corocznych
sprawozdan dotyczqeych finansow i dzialalnosci jednostek organizacyjnych nalezgeych do sektora
Sinanséw publicznych,

Dwie jednostki zamieszczajge informacje w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi,
przedstawity bilans, ktory zostal blednie podlinkowany (poz. 2 1 3 zalacznika),

Pozostale jednostki informacje w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi przedstawily
publikujgc na swoich stronach aktualne bilanse tj. za rok ubiegly lub poprzedni (poz. 1, 2, 51 6
zalacznika). Dodatkowo na swoich stronach publikowaly zestawienie zmian w funduszu oraz rachunek
i zyskow i strat (poz. 5 zalgeznika).



12) Informacje o sposobie udostepnienia informacji nieudostepnionych na BIP

Zgodnie z art. 8 ust. 4 ustawy o dip Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 sq zobowigzane do
udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej Informacji dotyczqcych sposobu dostgpu do
informacji publicznych bedgcych w ich posiadaniu i nieudostgpnionych w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Cztery jednostki (poz. 1,2,3 14 zalacznika) nie udostepnila w BIP informacji dotyczacych sposobu
dostepu do informacji publicznych bedacych w ich posiadaniu i nieudostepnionych w BIP.

Pozostate dwie jednostki (poz. 516 zalgcznika) na swoich stronach BIP zamiesécily informacje w ww.
zakresie publikujac regulaminy udostepniania informacji publicznej lub opisujac stownie o sposobie
dostepu do informacji nieudostepnionych.

13) Dane okreslajace tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyla informacje lub edpowiada za jej tresé

Zgodnie z art. 8 ust. 6 pkt. 2 ustawy o dip Podmioty udostepniajgee informacje publiczne w BIP sq
zobowigzane do podania w informacji danych okreslajgcych tozsamosé osoby, ktéra wytworzyla
informacje lub odpowiada za tres¢ informacji.

W $wietle zapiséw §4 ust. 11§ 9 ust. 2 Instrukeji publikacji Osobg wytwarzajacg informacje publiczng
jest redaktor dziatu, ktorym jest dyrektor komoérki organizacyjnej.

Wszystkie jednostki na swoich stronach podmiotowych BIP w pozycji ,,os0ba wytwarzajaca” wpisuje
osobe inng niz Dyrektor.

Zdaniem konitrolujgcych nie we wszystkich przypadkach zadbano o jednolity format
zamieszczanych informacji na podstronach poswieconych jednostkom organizacyjnym Miasta
Rzeszowa (w kategorii tematyczne] ,.Jednostki Organizacyjne/ Szkoty podstawowe™). Dotyczy to braku
informacji nt. prowadzonych kontroli, informacji nt. statusu prawnego lub formy prawnej, trybu
dzialania, braku informacji o dostepie do informacji nieudostgpnionych w BIP.

2.2. Informacja publiczna udostepniana na wniosek, o ktérym mowa w art. 10 i 11 ustawy o dip.

Szczegblowej kontroli w tym zakresie poddano sposob udostepnienia informacji na wniosek, o ktorym
mowa w art. 10 i 11 ustawy o dip w 6 wybranych szkotach podstawowych, ujgtych w zalgezniku.
W oparciu o odpowiedzi udzielone przez jednostki w terminie do 15 maja 2014r. stwierdzono iz do dnia
wystania zawiadomienia o kontroli, do jednostek objetych kontrola nie wplynely wnioski
o udzielenie informacji publicznej w trybie ustawy o dip.

Pomimo, iz nie ma ustawowego obowigzku udostgpniania wzoru wniosku o udostepnieniu informacji
publicznej, wszystkie poddane kontroli jednostki posiadaja wzory wnioskdw o udostgpnione informacji
publicznej. Kontrolujacy stwierdzili, iz w czedci przedstawionych wzoréw wnioskow o udostgpnienie
informacji publicznych pojawia si¢ zdanie w postaci ,.dostep do przegladania informacji w urzedzie”
lub ,,Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostgpie do informacji publicznej ...”



Wobec ustalen dokonanych w trakeie kontroli zaleca sie:

1) Bezzwloczne udostepnienie w BIP informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. |
pkt. 1-3, pkt. 4 lit. a) tiret drugie, lit. ¢} i d) i pkt. 5 ustawy o dip, z uwzglednieniem ograniczef
wynikajgcych z tresci art. 5 ww. ustawy.

2) Dokonanie przegladu zawarto$ci stron BIP pod katem zakresu i aktualnosci opublikowanych
informagcji publicznych. W przypadku stwierdzenia, iz zawarto$¢ BIP jednostek organizacyjnych
nie wyczerpuje zakresu wskazanego w art. 8 ust. 3 ustawy, nalezy opublikowa¢ brakujace

informacje publiczne. Ponadto nalezy zwréci¢ uwagg na bezwzgledna potrzebg zapewnienia
aktualnosci publikowanych informacji w BIP.

Do egzemplarza sprawozdania z kontroli, przechowywanego w Biurze Kontroli, dotaczono dowody
zwigzane z jego treScig w postaci odpowiedzi na wyslanie w dniu 13 maja 2014r. zawiadomienie o
rozpoczeciu kontroli oraz wydrukéw ze stron BIP kontrolowanych szkot, dokumentujgcych ustalenia
kontroli w iloscei 57 stron.

Integralng czedcig sprawozdania jest wykaz szkol podstawowych objetych kontrols, stanowigcy
zatgcznik nr 1.

Sporzadzili:

(P

Krystian Przemm

koordynator kontroli

Bozena Lib
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Marzena Skrzat
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Rzeszdéw, dnia 15.07.2014 1.
BK.1711.17.2014

Panstwo
Dyrektorzy
jednostek organizacyjnych

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §23 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzenia kontroli informuje, ze w dniach 13 maja do 24 czerwca 2014r. Biuro
Kontroli we wspélpracy z Wydzialem Organizacyjno — Administracyjnym i Wydziatem Edukacji
Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzilo kontrole w przedmiocie:

1. Prawidlowos¢ wykonywania zadan okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2013 r.
poz. 235 z p6zn. zm.) przez jednostki o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy,

2. Prawidlowos¢ wykonywania zadan z zakresu udostepniania informacji publicznej w formach
okreslonych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z2001r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.) przez jednostki o ktérych mowa w art. 4 ust.]
pkt.4 ustawy,

okres objety kontrolg 1 stycznia 2012r. — 12 maja 2014r..

Szczegbtowe ustalenia kontroli zawarto w sprawozdaniach cze$ciowych z daty 2 lipca 2014r.
przekazanych do Panstwa w dniach 3-8 lipca 2014r. Jednostki nie objete szczegdtowa kontrolag
otrzymaty sprawozdanie zbiorcze z daty 2 lipca 2014r., przekazane do Pafistwa w dniu 4 i 8 lipca 2014r.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Brak zamieszczenia na stronach WWW linku zawierajacego logo BIP, co jest niezgodne
z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10
poz. 68) tj. w przypadku gdy podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, posiada wiasna
strone WWW, strong podmiotowa BIP utworzong przez ten podmiot wydziela sie z tej strony
przez umieszczenie na stronie gtdwnej WWW linku zawierajacego logo BIP, umozliwiaj acego
bezposredni dostgp do podmiotowej strony BIP.

2. Brak udostepnienia informacji publicznej o statusie prawnym lub formie prawnej, co jest
niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt. 2 lit. a ustawy o dip.

3. Brak udostgpnienia informacji publicznej o majatku publicznym, ktérym dysponuja, co jest
niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt. 2 lit. f ustawy o dip.

4. Brak udostepnienia informacji publicznej o sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw, co
jest niezgodne z art. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. d ustawy o dip.



5. Brak udostgpnienia informacji publicznej o prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach
oraz o sposobach i zasadach udostgpniania danych w nich zawartych, co jest niezgodne
zart. 6 ust. 1 pkt. 3 lit. f ustawy o dip.

6.  Brak udostepnienia informacji publicznej o danych publicznych, w tym tredci i postaci
dokumentéw urzedowych, w szczegdlnosci dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz
wystapien, stanowisk, wnioskéw i opinii podmiotdw ja przeprowadzajacych, co jest niezgodne
zart. 6 ust. 1 pkt. 4 lit. a tiret drugie ustawy o dip.

7. Brak udostepnienia informacji publicznej dotyczacej sposobu dostepu do informacji
publicznych bedacych w ich posiadaniu i nieudostgpnionych w Biuletynie Informacji
Publicznej, co jest niezgodne z art. 8 ust. 4 ustawy o dip.

8. Brak odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej, co jest niezgodne
z art. 13 ust. 1 ustawy o dip tj. udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez
zbgdnej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku,
z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.

9. Brak wydania decyzji w zwigzku z odmowg udostepnienia informacji publicznej, co jest
niegodne z art. 16 ust. 1 ustawy o dip.

10. Niewskazanie Dyrektora komorki organizacyjnej jako osoby wytwarzajacej informacje
publiczna, co jest niezgodne z §4 ust. 11 § 9 ust. 2 Instrukeji publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 102/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa
oraz udostgpniania informacji publicznej na wniosek,

11. Nieprzekazanie kserokopii wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej wraz
z odpowiedziami do Wydziatu Organizacyjno- Administracyjnego Urzedu, co jest niezgodne
z §2 ust. 2 Zatacznika nr 2 Instrukcji publikacji.

W zwigzku z powyiszymi ustaleniami kontroli zobowigzuje Panstwa do:

1. Zamieszczania na stronach WWW linku zawierajacego logo BIP, o ktérym mowa w
§ 9 ust. 2 rozporzadzenia o BIP tj. w przypadku gdy podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ust. 12
ustawy, posiada wiasna strong WWW, strone podmiotowa BIP utworzong przez ten podmiot
wydziela si¢ z tej strony przez umieszczenie na stronie gtownej] WWW linku zawierajacego
logo BIP, umozliwiajacego bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP.

2. Bezzwlocznego udostgpnienia w Biuletynie Informacii Publicznej informacji publicznych,
o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt. 1-3, pkt. 4 lit. a) tiret drugie, lit. ¢) i d) i pkt. 5 ustawy o dip,
z uwzglednieniem ograniczef wynikajacych z tresci art. 5 ww. ustawy.

3. Udostepnienia informacji publicznej dotyczace; sposobu dostgpu do informacji publicznych
bedacych w posiadaniu i nieudostepnionych w Biuletynie Informacji Publicznej, zgodnie
z art. 8 ust. 4 ustawy o dip.

4. Udostgpniania informacji publicznej na wniosek zgodnie z art z art. 13 ust. ] ustawy o dip bez

zbednej zwioki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia whniosku,
z zastrzezeniem ust.2 i art. 15 ust. 2 ustawy o dip.



5. Przestrzegania zapiséw art. 16 ust. 1 ustawy o dip, zgodnie z ktérym odmowa udostepniania
informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji w przypadku
okreslonym w art. 14 ust. 2 przez organ wladzy publicznej, winno nastapi¢ w drodze decyzji.

6. Niezwlocznego przekazywania do Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego Urzedu
Miasta Rzeszowa kserokopii wnioskéw o udostepnienie informacji publicznych wraz
z odpowiedziami, zgodnie z §2 ust. 2 Zatacznika nr 2 Instrukeji publikacyi,

7. Dokonania przegladu zawartoéci stron BIP pod katem zakresu i aktualnogci opublikowanych
informacji publicznych. W przypadku stwierdzenia, iz zawartos¢ BIP jednostek
organizacyjnych nie wyczerpuje zakresu wskazanego w art. 8 ust. 3 ustawy, nalezy opublikowaé
brakujace informacje publiczne. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage na bezwzgledna potrzebe
zapewnienia aktualnosci publikowanych informacji w BIP.

8. Wskazywanie Dyrektora komorki organizacyjnej jako osoby wytwarzajacej informacje
publiczna, zgodnie z §4 ust. 11 § 9 ust. 2 ww. Instrukcji publikacyi,

9. Podjecie bardziej intensywnych dziatan przez redaktora naczelnego, w szczegdlnosci
opracowanie wzorca strony podmiotowej jednostek organizacyjnych i przekazanie do
wiadomosci zainteresowanych, w celu podejmowania niezbednych czynnosci w celu
zachowania spéjnoéci informacji zamieszczanych w BIP  stosownie do Zapisow
§3 ust. 3 pkt. 3 - 4 Instrukcji publikacji,

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych
wraz z uzasadnieniem prosz¢ poinformowaé¢ Biuro Kontroli na pismie w terminie 21 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Otrzymujag:

I x Pan Marcin Stopa — Sekretarz Miasta Rzeszowa

1 x Pan Artur Kondrat — Dyrektor Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego
1 x Pan Zbigniew Bury — Dyrektor Wydziatu Edukacji

1 x Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Miasta Rzeszowa wg. rozdzielnika
1xBK a/a



