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BK.1711.20.2022 Rzeszow, 30 grudnia 2022 r.
PROTOKOL KONTROLI
Szkota Podstawowa nr 21 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Armii
Jednostka kontrolowana: Krajowej w Rzeszowie;
ul. Miodowa 6; 35-303 Rzeszow.
Termin przeprowadzenia W dniach 6-9, 12,14-16, 19-20, 28 grudnia 2022 1.
kontroli:

Pawel Watrébski — Glowny specjalista Biura Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa.

Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.360.2022 z 5 grudnia 2022 r.
podpisane przez Pana Bogustawa Bieniasza — Dyrektora Biura Kontroli

Przeprowadzajacy kontrole:

Numer i data upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli:

Urzedu Miasta Rzeszowa.
Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa.
Okres objety kontrola: 0d 01.01.2021 r. do 30.11.2022 1.

Kierownik kontrolowanej

et Renata Drozdowska — Dyrektor.

Renata Drozdowska — Dyrektor;

o s — Gléwny ksiggowy;
1
Dokumenty udostepniali — Sekretagz szkoly:

i udzielali wyjasnien: — Ksiggowa;
-— Referent;

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyte sg wyrazy:

o ,,SP2]” —nalezy przez to rozumie¢ jednostke kontrolowang;
e , Dyrektor” —nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki kontrolowane;j;

o, Glowny ksiegowy” — nalezy przez to rozumie¢ gldwnego ksiegowego jednostki kontrolowane;j;

o, Kontrolujgcy” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

e , Kasjer” —nalezy przez to rozumie¢ pracownika SP21, ktéremu Dyrektor powierzyt prowadzenie kasy;
e , BIP” —nalezy przez to rozumieé¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j;

o |, Ustawa kodeks pracy” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2022.1510 tj. z 19.07.2022);

o Rozporzgdzenie w_sprawie dokumentacji pracowniczej” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz.U.2018.2369z 19.12.2018 r.).

W dniu 5 grudnia 2022 r. podczas rozmowy telefonicznej Kontrolujgcy poinformowat Dyrektora o majacej

nastapi¢ kontroli, a w czasie pdzniejszego spotkania w dniu 6 grudnia 2022 r. (przed przystgpieniem do

czynnosci  kontrolnych) Kontrolujgcy okazal Dyrektorowi pisemne, imienne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli oraz wyartykutowal wstepny plan przebiegu kontroli, co do ktoérego Dyrektor nie
wniost zastrzezen.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w upowaznieniu wskazanym w powyzszej tabeli, kontrolg
objeto nastepujace obszary dzialalnosci SP21:

L. INFORMACIE OLJEDNOSTCE s s b i i it S s s Hs s i 2
II. KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCIL. .........oooooeeeeeeeeeeeereeeeeeeeseeeseeseesseesee s 2
Ul KONERQEE ERZEPROWANTONE OB DOV, i ginssos v i s i s i s s 2

1V. PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH I DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE STOSUNKIEM PRACY.3
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L INFORMACJE O JEDNOSTCE.

Organem prowadzacym_SP2/ jest Gmina Miasto Rzeszow, a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny
jest Podkarpacki Kurator Oswiaty w Rzeszowie. SP2/ dziala na podstawie Ustawy o systemie oswiaty z dnia
14 grudnia 2016 r. oraz statutu zatwierdzonego Uchwata nr 15/2017/2018 Rady Pedagogicznej SP21 z dnia
30 listopada 2017 r. ze zmianami wprowadzonymi Uchwalg nr 2/2022/2023 Rady Pedagogicznej SP21
z dnia 29 sierpnia 2022 r.

Zarzadzeniem nr VII/1780/2018 z dnia 21 czerwca 2018 r. Prezydent Miasta Rzeszowa powierzyl
stanowisko Dyrektora SP27 Pani Renacie Drozdowskiej na okres od 01.09.2018 r. do 31.08.2023 r. Decyzja
Prezydenta Miasta Rzeszowa znak BGM.IV.452.12.2017.GF z 31 lipca 2017 r. zostal ustanowiony z dniem
1 wrzesnia 2017 r. trwaly zarzad na rzecz SP21 na nieruchomosci oznaczonej jako dziatka nr 441 o pow.
1,0220 ha obreb 208.

II. KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCI.

W dniu 6 grudnia 2022 r. Kontrolujgcy dokonat ogledzin terenu wokét budynku oraz w losowo wybranych
pomieszczeniach SP2] pod katem utrzymania porzadku i czystosci, w trakcie ktérych stwierdzil, ze na
terenie wokot budynku oraz wewnatrz budynku SP21 utrzymana jest czystos¢ i porzadek. W kazdej toalecie
znajdowatl sie papier toaletowy, mydlo oraz recznik papierowy lub suszarka elektryczna.

III. KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2020 R.

Na podstawie adnotacji w ,, ksigzce kontroli przedsigbiorcy” (druk Kn-14c) SP21 (pierwszy wpis w dniu
14 sierpnia 2014 r.) oraz strony internetowej BIP: https://bip.erzeszow.pl/pl/158-szkola-podstawowa-nr-21-
z-oddzialami-dwujezycznymi/2510-kontrole-zewnetrzne/9639-kontrole-zewnetrzne-szkoly-podstawowej-nr-
21-z-oddzialami-dwujezycznymi-w-rzeszowie.html Kontrolujgcy ustalit, ze w SP2I ostatnia kontrola
przeprowadzona przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa odbyla si¢ w okresie od 4 do 11 sierpnia
2014 r., a od 2020 r. odbylo si¢ 5 kontroli przeprowadzonych przez inne podmioty.

1) Kontrole przeprowadzone przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

a) Kontrola finansowa w zakresie dochodow i wydatkoéw budzetowych oraz rozliczania delegacji
stuzbowych.

W 2014 r. SP21 bylo jednostka pn. ,, Gimnazjum nr 8 im. Armii Krajowej”, w ktorej pracownik Biura

Kontroli Urz¢du Miasta Rzeszowa na podstawie upowaznienia znak ORA-0.0052.2.100.2014 z 30 lipca

2014 r. w okresie od 4 do 11 sierpnia 2014 r. przeprowadzit kontrole (znak sprawy - BK.1711.23.2014), po

ktérej nie wydano zalecen.

2) Kontrole przeprowadzone przez inne podmioty.

a) Kontrola warunkow Zywienia.

Kontrola byla prowadzona w dniu 28 stycznia 2020 r. przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego. W trakcie ww. kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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b) Ocena stanu sanitarnego szkoly.

Kontrola byta prowadzona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w dniu 18 lutego

2020 r. W trakcie ww. kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

¢) Czynnosci kontrolno-rozpoznawcze dot. wydania opinii w trybie § 2 ust. 5 Rozp. MEN z dnia
30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mlodziezy.

Kontrola byla prowadzona przez Komendg¢ PSP w Rzeszowie w dniach 16,18 grudnia 2020 r. W trakcie ww.

kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

d) Ocena stanu sanitarnego szkoly.
Kontrola byla prowadzona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Rzeszowie w dniu
18 maja 2021 r. W trakcie ww. kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

e) Kontrola w zwiqzku z interwencjq dot. wydawania positkow.
Kontrola byla prowadzona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w dniu 4 lutego 2022 r.

W trakcie ww. kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Ww. kontrole zostaly wpisane do ww. ksigzki kontroli przedsigbiorcy, a informacja o jej przeprowadzeniu
znajduje sie na ww. stronie internetowej BIP.

3) Udostgpnienie informacji publicznej o przeprowadzonych kontrolach w 2020 r.

Kontrolujacy w dniu 8 grudnia 2022 r. ustalil, ze na stronie BIP Urzgdu Miasta Rzeszowa w zakladce Szkofa
Podstawowa nr 21 z Oddzialami Dwujezycznymi - Kontrole zewnegtrzne pod adresem:
https://bip.erzeszow.pl/pl/158-szkola-podstawowa-nr-21-z-oddzialami-dwujezycznymi/2510-kontrole-
zewnetrzne/9639-kontrole-zewnetrzne-szkoly-podstawowej-nr-21-z-oddzialami-dwujezycznymi-w-
rzeszowie.html znajdujg si¢ informacje o przeprowadzonych ww. kontrolach w zakresie okresu kontroli,
organu kontrolujacego i przedmiotu kontroli oraz wynikéw z przeprowadzonych kontroli zgodnie z art. 8 ust.
3 w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U.2022.902 tj. z 27.04.2022 r.). Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie ww. Ustawy
zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej na stronie BIP udostgpnieniu podlegaja
informacje publiczne dotyczace dokumentacji przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska,
whioski i opinie podmiotow jg przeprowadzajacych.

IV. PROWADZENIE AKT OSOBOWYCH 1 DOKUMENTACJI ZWIAZANYCH ZE
STOSUNKIEM PRACY.

Na podstawie art. 298' Ustawy Kodeks pracy zostalo wydane Rozporzgdzenie w_sprawie dokumentacji
pracowniczej, w ktérym okreslony zostal m.in. zakres, sposéb i warunki prowadzenia, przechowywania oraz
zmiany postaci dokumentacji pracowniczej, z uwzglednieniem wymagan dotyczacych dokumentacji
w postaci elektronicznej w zakresie organizacji jej przetwarzania i przenoszenia pomigdzy systemami
teleinformatycznymi.

Kontrola losowo wybranych akt osobowych pracownikéw administracji i obs}ug—

oraz pracownikéw pedagogicznyc kazala, ze:
e Prowadzone sg one zgodnie z § 3 Rozporzgdzenia w_sprawie dokumentacji pracowniczej, zgodnie
z ktérym pracodawca prowadzi oddzielnie dla kazdego pracownika akta osobowe skladajace sig
z 4 czgsci obejmujace:
o w czesei A — oswiadczenia lub dokumenty dotyczace danych osobowych, zgromadzone w zwigzku
z ubieganiem si¢ o zatrudnienie, a takze skierowania na badania lekarskie i orzeczenia lekarskie
dotyczgce wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich;
o w czeSci B — o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia pracownika;
w czeSci C — o$wiadezenia lub dokumenty zwigzane z rozwigzaniem albo wygasnigciem stosunku

/) o
N\ M 1 pracy;
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Mo instrukcj¢ magazynows;

o w czesci D — odpis zawiadomienia o ukaraniu oraz inne dokumenty zwigzane z ponoszeniem przez
pracownika odpowiedzialnosci porzadkowej lub odpowiedzialnosci okreslonej w odrebnych
przepisach, ktore przewiduja zatarcie kary po uptywie okreslonego czasu.

e Posiadaja wykaz dokumentow i sg uporzadkowane chronologicznie z nadanym kolejnym numerem;

e Posiadaja aktualne badania lekarskie;

e Odbior dokumentacji pracowniczej jest prowadzony w postaci papierowej i nastgpuje osobiscie i za
pokwitowaniem odbioru.

V. GOSPODARKA KASOWA.

W SP21 obowiazuje Instrukcja gospodarki kasowej stanowigca zalacznik nr 2 do Zasad (polityki)
rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem nr 1/2019 z 1 kwietnia 2019 r. Dyrektora, ze zmianami tych
zasad wprowadzonymi:

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2020 z 8 wrzesnia 2020 r.;

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2021 z 18 stycznia 2021 r.;

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 9/2022 z 31 sierpnia 2022 r.;

e Zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2022 z 12 pazdziernika 2022 r.

Pisemna deklaracja Kasjera o przyjeciu kasy z pelng odpowiedzialnoscia materialng zostala podpisana
3 sierpnia 2020 r. i znajduje si¢ w aktach osobowych Kasjera pod pozycjg B22, co jest zgodne z pkt 2.4 ww.
Instrukcjq gospodarki kasowej. W dniu 3 sierpnia 2020 r. zostat sporzadzony protokdt przyjecia-przekazania
kasy, co jest zgodne z pkt 2.3 ww. Instrukcji gospodarki kasowej.

Zgodnie z dokumentem znajdujacym si¢ w aktach osobowych Kasjera pod pozycja B24 — Dyrektor
upowaznil Kasjera do zastepowania Glownego ksiegowego m.in. do dokonywania wstepnej kontroli
dokumentéw, prowadzenia rachunkowosci, wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi. Nalezy
zaznaczy¢, ze w przypadku gdy Kasjer bedzie petnil obowiazki GIiéwnego ksiegowego, wéwczas obowigzki
prowadzenia kasy powinny by¢ powierzone innej osobie (na czas pelnienia tego zastgpstwa), co zostalo
okreslone w pkt 2.5 ww. Instrukcji gospodarki kasowej.

W dniu 31 grudnia 2021 r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja kasy, co jest zgodne z pkt 10.2 ww.
Instrukcji gospodarki kasowej. Zgodnie z protokotem inwentaryzacji kasy z 31 grudnia 2021 r. saldo kasowe
na dzien 31 grudnia 2021 r. wynosito 0 zi, a ilo$¢ czekdéw gotowkowych wynosita: 20szt. dla rachunku
., Budzet”, 10 szt. dla rachunku ,, ZFSS”, 10 szt. dla rachunku ,, WRD”.

W dniu 12 grudnia 2022 r. Kontrolujgcy dokonat kontroli kasy gotdwkowej SP2/ w obecnosci Kasjera
i Glownego ksiggowego, z ktorej zostal sporzadzony protokdt stanowiacy zalgeznik nr 1 do niniejszego
protokotu kontroli.

VI POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2019 z 1 kwietnia 2019 r. (ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniami nr:
7/2020 z 08.09.2020 r.; 3/2021 z 18.01.2021 r.; 9/2022 z 31.08.2022 r.; 11/2022 z 12.10.2022 r.; 12/2022
z 12.10.2022 r.) zostaly wprowadzone zasady (polityka) rachunkowosci, ktére zgodnie z § 3 ww. zarzadzenia
obowiazujg od 1 stycznia 2019 r.

Ww. zasady rachunkowosci obejmujg w szczegdlnosci:

e zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

e metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
e sposob prowadzenia ksigg rachunkowych;

e wykaz i opis kont syntetycznych wraz z wykazem kont analitycznych;

e instrukcje: kasowa, drukéw $cistego zarachowania oraz inwentaryzacyjna;
e opis systemu przetwarzania danych tj. oprogramowania;

e organizacje kontroli wewnetrznej;

e harmonogram obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych;
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e zasady przechowywania i ochrona danych, w tym dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentéw zrédtowych stanowigcych podstawe zapiséw ksiggowych.

VI. PRAWIDLOWOSC SPORZADZENIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ sporzadzenia sprawozdaf budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2022 r.

1) Sprawozdanie RB-27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 30 wrzesnia 2022 roku.

Na podstawie przedtozonych przez Glownego Ksiegowego:

e sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego za
okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30 wrzesnia 2022 roku podpisanego elektronicznym
podpisem w dniu 7 pazdziernika 2022 r. przez Gléwnego Ksiegowego i w dniu 10 pazdziernika 2022 r.
Dyrektora;

o wydrukéw zestawien sald i obrotow z ewidencji ksiag rachunkowych SP2/ za okres od 01.01.2022 r. do
30.09.2022r.,

Kontrolujgcy ustalil, ze:

e Naleznosci (salda poczgtkowe plus przypisy minus odpisy) wykazane w ww. sprawozdaniu s zgodne
z ewidencja ksiegowa SP21;

e Dochody wykonane (wplywy minus zwroty) sa zgodne z ewidencja ksiggowa SP21;

e Naleznosci pozostate do zaplaty ogétem sa zgodne z ewidencja ksiggowg SP21.

2) Sprawozdanie RB-28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczgatku roku do dnia 30 wrze$nia roku 2022.

Na podstawie przedtozonych przez Gléwnego Ksiegowego:

e Korekty sprawozdania zbiorczego RB-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzqdu terytorialnego za okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 30 wrzesnia 2022 roku
podpisanego elektronicznym podpisem w dniu 13 pazdziernika 2022 r. przez Gldwnego Ksiegowego
i Dyrektora (Sprawozdanie RB-28S, zgodnie z ktdrym plan (po zmianach) ogélem wynosi 7 103 876,91 z,
zaangazowanie wynosi 6 545 168,45 zI, wydatki wykonane wynoszq 5 369 652,31 z1, zobowigzania wg
stanu na koniec okresu sprawozdawczego ogélem wynoszq 280 282,82 z1). Wraz z ww. sprawozdaniem
SP21 ztozylo wyjasnienia znak SP21.KS.071.20.2022 z ktérych wynika, ze skorygowane zostaly wartosci
w kolumnie zaangazowanie i zobowigzania ogélem;

o wydrukéw zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksigg rachunkowych SP2/ za okres od 01.01.2022 r. do
30.09.2022 r.

Kontrolujgcy uvstalit, ze:

e Zaangazowanie wykazane w ww. sprawozdaniach sg zgodne z ewidencja ksiggowa SP21,

e Wydatki wykonane wykazane w ww. sprawozdaniach sa zgodne z ewidencja ksiggowa SP21;

e Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ogétem wykazane w ww. sprawozdaniach sg
zgodne z ewidencja ksiggowa SP21;

e Kwoty zobowigzan ujete w losowo wybranych pozycjach ww. sprawozdania RB-28S wynikaja
z dokumentéw zrédlowych wprowadzonych do ewidencji ksiggowej SP2/ oraz dekretacji Glownego
ksiegowego.

3) Sprawozdanie RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.

223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku 2022 do
dnia 30 wrze$nia 2022 r.

Na podstawie przedtozonych przez Gléwnego Ksiegowego:
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e sprawozdania RB-34 S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczqtku roku 2022 do dnia 30 wrzesnia
2022 r. podpisanego elektronicznym podpisem w dniu 7 pazdziernika 2022 r. przez Gldéwnego
ksiegowego i w dniu 10 pazdziernika 2022 r. przez Dyrektora;

e wydrukéw zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksiag rachunkowych SP21 za okres od 01.01.2022 r. do
30.09.2022r.,

Kontrolujgcy ustalit, ze:

e ww. sprawozdanie jest zgodne z danymi wykazanymi na ww. wydrukach z ksigg rachunkowych SP21;

e wykazywane w ww. sprawozdaniu stany $rodkéw pienigznych na poczatek oraz na koniec okresu
sprawozdawczego (wiersze K i P ww. sprawozdania) zawierajg réwniez warto$¢ podatku VAT (konto
132-09), ktéry nie stanowi dochodéw SP21 (bilans otwarcia oraz saldo koricowe konta 132);

e stany na poczatek i na koniec okresu sprawozdawczego ww. sprawozdania wykazywane sg wraz
z zobowigzaniami dotyczacymi VAT (konto 201-11 w kwocie 110,40 zI oraz konto 225-07 w kwocie
374,90 zi).

Zgodnie z pismem z 16 maja 2018 r. podpisanym przez Dyrektora Wydzialu Budzetowego i Zastgpcg

Dyrektora Wydziatu Edukacji stanowiacego zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli, ,, w sprawozdaniach RB-

348 nalezy wykazywaé stan Srodkéw pienigznych na poczgtek i koniec okresu zgodnie z wyciggiem

bankowym i ewidencjqg ksiegowq na koncie 132 (lgcznie z VAT)”, co pozostaje W sprzecznosci ze

stanowiskiem Ministerstwa Finanséw Departamentu Finanséw Samorzadu Terytorialnego okreslonym

w pismie znak ST2.4761.7.2019 z 28 marca 2019 r. (ktdrego kserokopia stanowi zalgcznik nr 3 do protokolu

kontroli), zgodnie z ktérym wskazano m.in., ze , podatek VAT nie jest dochodem jednostki samorzqdu

terytorialnego, wykazywanie danych w sprawozdaniu RB-34S w zakresie dochodéw powinno byc
analogiczne, jak w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzqdowej

Jednostki budzetowej/jednostki samorzqdu terytorialnego, w ktorym dochody wykazywane sq w kwotach

netto (bez podatku VAT). Wobec powyzszego w sprawozdaniu RB-34S, stan Srodkéw pienigznych na koniec

okresu sprawozdawczego powinien uwzgledniaé stan Srodkéw pienigznych na wydzielonym rachunku na
poczqgtek okresu sprawozdawczego, zrealizowane dochody mnetto oraz wykonane wydatki w okresie
sprawozdawczym. Zasady sprawozdawczosci budzetowej nie okreslajg wymogu zgodnosci zapiséw na
poszczegolnych kontach ksiggowych z danymi prezentowanymi w sprawozdaniach budzetowych. Stosowane
przez jednostke rozwigzania ewidencyjne powinny wynikaé z przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
ktérq — zgodnie z art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz.
395, z pézn.zm.) — ustala w formie pisemnej i aktualizuje kierownik jednostki”.

Zgodnie z pkt 7.6 Zasad (polityki) rachunkowosci SP2] wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora nr 1/2019
z 1 kwietnia 2019 r. (ze zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniami nr: 7/2020 z 08.09.2020 r.; 3/2021
218.01.2021 r.; 9/2022 z 31.08.2022 r.; 11/2022 z 12.10.2022 r.; 12/2022 z 12.10.2022 r.) ,, Dane wykazane
w sprawozdaniach powinny byé¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej. Sprawozdania
budzetowe sporzqdzone sq w sposéb czytelny i trwaly. Dane w sprawozdaniach w zakresie planu wykazuje
sie w kwotach wynikajgcych z planu finansowego jednostki po ewentualnych zmianach. Natomiast
w wykonaniu wykazuje si¢ kwoty narastajgco od poczqtku roku do korica okresu sprawozdawczego”. Ww.
zasady rachunkowosci SP2I nie posiadajg innych rozwigzan ewidencyjnych dotyczacych sprawozdan
budzetowych, z ktérych wynikaloby, ze w ww. sprawozdaniu Rb-34S dochody ujmuje si¢ w kwocie netto
(bez podatku VAT), a stany $rodkéw na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego oraz stany na poczatek
ikoniec okresu sprawozdawczego naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ wraz z podatkiem VAT
(tj. w wartosciach wynikajgcych z ewidencji ksiggowej).

e Kwoty wydatkéw wykonanych ujetych w losowo wybranych do kontroli pozycjach ww. sprawozdania

RB-34S wynikaja z dokumentéw zrédtowych wprowadzonych do ewidencji ksiggowej SP21.
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VIII. DOWODY KSIEGOWE.

Kontroli zostaly poddane dowody ksiggowe (faktury) zaewidencjonowane w dzienniku ,, BUDZET” od nr

332 do nr 388. Ww. dowody ksiggowe:

e Posiadajg date wplywu do SP2/ oraz dat¢ ujecia w ksiggach rachunkowych wraz ze wskazaniem
dziennika, zadania i klasyfikacji budzetowe;j;

e Zostaly zadekretowane zgodnie z pkt 3.3 zalacznika nr 6 do polityki rachunkowosci tj. Regulaminu
kontroli wewnetrznej oraz sporzqdzania dokumentéw finansowo-ksiggowych, tj. dokumentom
kwalifikujacym si¢ do ujecia w ksiegach rachunkowych:

— zostaly nadane kolejne numery pod ktérym zostang zewidencjonowane i zostaly podpisane przez
Glownego ksiegowego;

— zawieraja adnotacje na jakich kontach majg zosta¢ zaksiggowane wraz z podpisem Gidwnego
ksiegowego.

e Zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zgodnosci z ustawg
o zamOwieniach publicznych (pkt 3.4 i 3.5 ww. regulaminu kontroli wewnetrznej stanowigcej zalgcznik nr
6 do zasad rachunkowosci SP21);

e Zawierajg sposob zakwalifikowania pod wzglgdem podatku VAT;

o Zostaly zatwierdzenie do wyplaty, tj.: wskazano kwote do zaplaty, date i podpis Dyrektora.

IX. ZGODNOSC OTRZYMANYCH FAKTUR Z ZAWARTYMI UMOWAML.

Kontroli pod wzgledem zgodnosci otrzymanych przez SP21 faktur z zawartymi umowami poddano

nastepujace dokumenty:

1) Faktura nr FV/26/09/2022 z 30 wrze$nia 2022 r. dotyczaca dzierzawy 3 szt. kserokopiarek znajdujacych
sic w sekretariacie, pokoju nauczycielskim oraz na II pietrze $wietlicy jest zgodna z zawarta umowa
nr 1/2022 z 11 stycznia 2022 r.;

2) Faktura nr 5/11/2022 z 30 listopada 2022 r. dotyczaca ustugi cateringowej w miesigcu listopad 2022 r.
,,wkiad do kotla” w ilosci 10 213 szt. na kwote 61 278 zt jest zgodna z zawarta umowa z dnia 4 sierpnia
2022 r. Zgodnie z dokumentem pt. ,,Obiady listopad 2022” wartos¢ wszystkich abonamentéw po
dokonanych odpisach wynosi 61 278 zt (abonament za XI 2022 r. wyniést 64 200 z1, a odpis 2 922 z1).

X. ZYWIENIE W STOLOWCE SZKOLNEJ.

1) Organizacja zywienia w stolowce szkolnej.

W SP21 zywienie uczniow jest zorganizowane w formie cateringu.

2) Umowa na swiadczenie uslugi cateringowej.

W dniu 4 sierpnia 2022 r. zostala zawarta umowa na $wiadczenie ustugi cateringowej, ktérg poprzedzito
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,, Ustuga cateringowa zbiorowego zywienia w Szkole
Podstawowej nr 21 w Rzeszowie”, nr ZP-D.271.27.76.2022 prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie
z art. 275 pkt 2 w zw. z art. 359 pkt 2 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych.
Pracownik SP2/ sklada drogg e-mailowg do wykonawcy ww. umowy dzienne zapotrzebowania na positki
zgodnie z § 3 ust. 1 zawartej umowy. Wykonawca dostarcza do SP21 jadlospis celem akceptacji zgodnie
z § 3 ust.3 ww. umowy.
W dniu 15 grudnia 2022 r. Kontrolujgcy dokonal sprawdzenia wymogu okreslonego w § 5 ust. 2 ww.
umowy, zgodnie z ktérym ,, Wykonawca zapewni nieodplatnie swdj personel do wydawania i porcjowania
posilkéw”. Na stoléwce szkolnej oprécz dwoch pracownikéw SP21 byla osoba zatrudniona u wykonawcy
umowy, ktéra zaangazowana byta w wydawanie positkéw.
Zgodnie z § 1 ust.3 ww. umowy ,, integralng czegs¢ umowy stanowi opis przedmiotu zamowienia”. Zgodnie
zpkt 41 opisu przedmiotu zaméwienia do zamoéwienia pn. ,, Usfuga cateringowa zbiorowego zywienia
w Szkole Podstawowej nr 21 w Rzeszowie”, SP21 zastrzega sobie prawo kontroli przedstawionych przez
/ Wykonawce umowy do zatwierdzenia jadlospisow pod katem realizacji Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia
VL Mdnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup Srodkow spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom

\
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i mlodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz wymagan, jakie muszq spefniac srodki spozywcze stosowane
w ramach zywienia zbiorowego dzieci i mlodziezy w tych jednostkach z uzyciem arkusza oceny zywienia
w szkole. Zgodnie z pkt 46 opisu przedmiotu zaméwienia do zamdwienia pn. ,, Ustuga cateringowa
zbiorowego zywienia w Szkole Podstawowej nr 21 w Rzeszowie”, SP21 zastrzega sobie prawo do okresowej
kontroli dostarczonych positkéw z wymogami Zamawiajacego pod wzgledem wagowym, organoleptycznym
(smak, zapach, konsystencja) i podtrzymywania odpowiedniej temperatury dostarczanych positkéw
z uzyciem arkusza kontroli firmy cateringowej z realizacji umowy na dostawe positkow.

a) Arkusze oceny Zywienia w szkole.

W okresie od 01.09.2022 r. do 15.12.2022 r. pracownicy SP2/ dokonali 4 ocen zywienia w szkole, za
nastgpujace okresy:

e 0d02.09.2022 r. do 02.09.2022 r.;

e 0d03.10.2022 r. do 07.10.2022 r.;

e 0d02.11.2022r.d009.11.2022r,;

e 0d08.12.2022 r. do 15.12.2022 1.

Z arkuszy oceny zywienia w szkole wynika, ze wszystkie wymagania okreslone w arkuszach zostaly
spelnione.

b) Arkusz kontroli firmy cateringowej z realizacji umowy na dostawe positkow.

W okresie od 01.09.2022 r. do 15.12.2022 r. pracownicy SP2/ dokonali 4 kontroli firmy cateringowe;j
z realizacji umowy na dostawe positkow, za nastepujace okresy:

e 0d02.09.2022 r. do 02.09.2022 r.;

e 0d10.10.2022 r. do 10.10.2022 1.;

e 0d10.11.2022r.do 10.11.2022r.;

e 0d08.12.2022 r. do 08.12.2022 r.

3) Regulamin korzystania ze stolowki.

W SP21 zostal wprowadzony Zarzadzeniem nr 2/2017 Dyrektora z 1 wrzesnia 2017 r. ,,Regulamin
korzystania ze stolowki w Szkole Podstawowej nr 21 w Rzeszowie”, ze zmianami wprowadzonymi:

a) Zarzadzeniem Dyrektora nr 2a/2017 z dnia 18 wrzes$nia 2017 r.;

b) Zarzadzeniem Dyrektora nr 30/2017 z dnia 27 grudnia 2017 r.;

¢) Zarzadzeniem Dyrektora nr 10/2018 z dnia 31 sierpnié 2018 r.;

d) Zarzadzeniem Dyrektora nr 12/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.;

e) Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2019 z dnia 26 sierpnia 2019 r.;

f) Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2019 z dnia 29 sierpnia 2019 r.;

g) Zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 r.;

h) Zarzadzeniem Dyrektora nr 3/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 r.;

i)  Zarzadzeniem Dyrektora nr 4/2020 z dnia 25 sierpnia 2020 r.;

j)  Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2020 z dnia 8 wrzesnia 2020 r.;

k) Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2021 z dnia 31 sierpnia 2021 r.;

1) Zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2022 z dnia 31 sierpnia 2022 r.

4) Jadlospis.

Wykonawca ww. umowy zgodnie z pkt 13 ww. opisu przedmiotu zaméwienia, dostarcza do SP21 jadtospis
do zatwierdzenia, ktéry zawiera m.in. date, rodzaj dan z podaniem: wartosci odzywczej, gramatury potraw
oraz substancji lub produktéw powodujacych alergie.

XI.  WYNAJEM OBIEKTOW I POMIESZCZEN.

1)  Regulamin wynajmowania.

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2022 Dyrektora z dnia 26 stycznia 2022 r. zostal wprowadzony
i/ Regulamin wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 21 w Rzeszowie.
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2) Umowy najmu.

Zgodnie z § 1 ust. 5 ww. regulaminu obiekty i pomieszczenia szkolne wynajmowane sa na podstawie
umowy zawartej pomiedzy wynajmujagcym a najemcg. Zgodnie z § 7 ust. 1 ww. regulaminu zmiana umowy
wymaga sporzadzenia pisemnego aneksu do umowy.

Aktualnie obowigzujace umowy najmu zawarte przez SP2/ to:

a) Umowa najmu nr 9/2021 z 31 grudnia 2021 r., ktérej przedmiotem jest pomieszczenie piwniczne
o powierzchni 10m? oraz pozostale pomieszczenia niezbgdne do prawidlowego korzystania z ww.
pomieszczenia (w pomieszczeniu piwnicznym znajduje sie wezel cieplny MPEC);

b) Umowa nr 10/2022n z 29 sierpnia 2022 r., ktérej przedmiotem jest powierzchnia 1,6m? wraz
z pozostatymi pomieszczeniami niezbednymi do prawidlowego korzystania z ww. powierzchni;

¢) Umowa nr 11/2022n z 9 wrze$nia 2022 r., ktérej przedmiotem jest sala gimnastyczna o powierzchni
182 m? wraz z pozostatymi pomieszczeniami niezbednymi do prawidlowego korzystania z ww.
pomieszczenia, tj. toalet i szatni;

d) Umowa nr 13/2022n z 3 listopada 2022 r., ktérej przedmiotem jest boisko sportowe pod namiotem
o powierzchni 932 m? wraz z pozostatymi pomieszczeniami niezbgdnymi do prawidlowego korzystania
Z WW. pomieszczenia, tj. toalet i szatni.

e) Umowa nr 14/2022n z 9 listopada 2022 r., ktérej przedmiotem jest sala gimnastyczna o powierzchni
182 m? wraz z pozostalymi pomieszczeniami niezbgdnymi do prawidlowego korzystania z ww.
pomieszczenia, tj. toalet i szatni;

f) Umowa nr 15/2022n z 30 listopada 2022 r., ktérej przedmiotem jest sala gimnastyczna o powierzchni
182 m? wraz z pozostalymi pomieszczeniami niezbednymi do prawidlowego korzystania z ww.
pomieszczenia, tj. toalet i szatni;

g) Umowa nr 16/2022n z 30 listopada 2022 r., ktérej przedmiotem jest boisko sportowe pod namiotem
o powierzchni 932 m? wraz z pozostalymi pomieszczeniami niezbednymi do prawidlowego korzystania
Z WW. pomieszczenia, tj. toalet i szatni. W dniu 12 grudnia 2022 r. zostal sporzadzony aneks nr 1 do

WW. UMOwYy.
3)  Faktury dotyczgce najmu w listopadzie 2022 r.

Kontroli poddane zostaly nastgpujace faktury:

a) Faktura nr SP21/2022/000039 z 25 listopada 2022 r.;
b) Faktura nr SP21/2022/000040 z 29 listopada 2022 r.;
¢) Faktura nr SP21/2022/000038 z 2 listopada 2022 r.;
d) Faktura nr SP21/2022/000037 z 2 listopada 2022 r.

Ww. faktury sq zgodne z zawartymi umowami.
XII. BIBLIOTEKA SZKOLNA.

Sposéb funkcjonowania biblioteki szkolnej zostat opisany w § 9 statutu SP21, ktéry opisuje m.in. zadania
w zakresie udostepniania ksigzek i innych Zrédet informacji, zasady wspdtpracy z uczniami, nauczycielami,
rodzicami i innymi bibliotekami oraz zostat okreslony nadzor oraz zasady funkcjonowania.

Zarzadzeniem Dyrektora z 1 wrze$nia 2022 r. zostal wprowadzony Regulamin Biblioteki szkolnej SP21,
ktéry okresla m.in. kto, na jak dtugo oraz ile ksigzek mozna wypozyczy¢.

W dniu 1 czerwca 2021 r. Dyrektor wydal Zarzadzenie nr 4/2021 w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji, zgodnie z ktérym w pkt 2 zarzadzil:

e  przeprowadzenie inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w bibliotece szkoty;

e  inwentaryzacja przeprowadzona bedzie w okresie od 02.06.2021 r. do 02.07.2021 r.;

e inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 24 czerwca 2021 r.
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W dniu 2 lipca 2021 r. zostal sporzadzony protokot kontroli zbioréw bibliotecznych, zgodnie z ktérym stan
ewidencyjny ksiegozbioru wynosi 73 181,85 zl, a stan faktyczny wynosi 66 993,34 zt (wartos¢ w rejestrze
ubytkéw wynosi 6 188,51z1). Stwierdzono réwniez brak 6 szt. wolumindéw o wartosci 95,51 zt.

Zgodnie z ,, Protokolem z kontroli ksiggozbioru (skontrum)” w dniach od 25.06.2021 r. do 02.07.2021 r.
zostalo przeprowadzone skontrum zbioréw bibliotecznych, w ktérym zostaly stwierdzone stany
ksiegozbioréw (w tym: znajdujgcych sig na pdlkach, bedgcych w wypozyczeniu, liczbe nieodnalezionych
pozycji), wykaz brakow, wartos¢ ksiegozbioru, ubytki oraz zalgczono szczegdlowa liste pozycji
zainwentaryzowanych.

W dniu 17 stycznia 2022 r. zostal sporzadzony protokot z przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
weryfikacji sald aktywéw i pasywéw na dzien 31 grudnia 2021 r., zgodnie z ktérym stan zbiorow
bibliotecznych (konto 014-00) wynosi 67 605,17 zt. Zgodnie z ewidencja ksiegowa SP2/ 31.03.2021 r.
nastgpito przekazanie ksiazek do biblioteki o tacznej wartosci 1 347,75 zt (210+99+493,42+371+174,33),
a zostalo wycofane z uzytkowania woluminy o lacznej wartosci 666,35 zt (239,43+426,92). Zatem stan
ksiegowy na dzien 2 lipca 2022 r. wynosit 66.993,34 zt (BO. 66 923,77 + 210+99-239,43) i jest zgodny ze
stanem zbioréw bibliotecznych wykazanych w ww. protokole.

XIIl. DRUKI SCISLEGO ZARACHOWANIA.

Zasady ewidencji i kontroli druk6éw $cistego zarachowania zostalty wprowadzone w formie instrukeji, ktéra
stanowi zalgcznik nr 3 do polityki rachunkowosci obowiazujacych w SP21.

1)  Czeki gotowkowe.

Czeki gotowkowe w SP21 sg ewidencjonowane w ksiedze drukéw Scistego zarachowania (K-210) zalozonej
1 stycznia 2015 r. zawierajacej 29 ponumerowanych stron oraz zostala podpisana przez Dyrektora
i Glownego ksiegowego. Ww. ksigga zostala przesznurowana, a kofice sznura zabezpieczone przed
rozwigzaniem. W ww. ksiedze sa ewidencjonowane czeki gotowkowe oraz arkusze spisu z natury.

Kontrola czekow gotéwkowych konta:
a) ,,Budzet” ewidencjonowanych na stronie 15 ww. ksiegi wykazata zgodno$¢ ze stanem faktycznym;
b) ,,ZFSS” ewidencjonowanych na stronie 16 ww. ksiegi wykazala zgodno$é ze stanem faktycznym;

c) ,,WRD” ewidencjonowanych na stronie 17 ww. ksiegi wykazata zgodnos¢ ze stanem faktycznym.

W zwigzku ze zmiang nazwy jednostki ewidencjonowane na stronach nr 8-12 niewykorzystane czeki
gotébwkowe zostaly zwrécone w dniu 20 pazdziernika 2022 r. do banku, co potwierdza pismo znak
SP21.KS.071.22.2022 z 19 pazdziernika 2022 r. W dniu 10 listopada 2022 r. anulowane czeki gotéwkowe
zostaly zwrdcone do banku, co potwierdza pismo znak SP21.KS.071.26.2022 z 10 listopada 2022 r.

Zalaczniki do protokolu kontroli:

Zalacznik nr 1 - Protok6t kontroli kasy gotéwkowej Szkoly Podstawowej nr 21 im. Armii Krajowej
w Rzeszowie z 12 grudnia 2022 r.;

Zalgcznik nr 2 - Kserokopia pisma z 16 maja 2018 r. podpisanego przez Dyrektora Wydzialu Budzetowego
Urzedu Miasta Rzeszowa i Zastepce Dyrektora Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta
Rzeszowa;

Zalgcznik nr 3 - Kserokopia pisma znak ST2.4761.7.2019 z 28 marca 2019 r. Ministerstwa Finanséw
Departamentu  Finans6w Samorzadu Terytorialnego podpisanego przez Zastgpce
Dyrektora.

Informacje koncowe.

Dyrektor zostat powiadomiony o przystugujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli
(zamieszczonym na stronie internetowej. https.//bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-informacje-o-
wydziale.html) stanowigcym zalacznik do Zarzgdzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia

\ \)\ \ Strona |10



BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROLI NR BK.1711.20.2022 — SZKOLA PODSTAWOWA NR 21
Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI IM. ARMII KRAJOWEJ W RZESZOWIE, UL. MIODOWA 6, 35-303 RZESZOW.

28 sierpnia 2012 roku wraz ze zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem nr VII/558/2016 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. oraz zmiang wprowadzong Zarzgdzeniem nr VIII/1933/2022 Prezydenta
Miasta Rzeszowa z 14 lipca 2022 r. - prawie do wniesienia zastrzezen co do tresci protokotu kontroli przed
jego podpisaniem, oraz prawie do zgloszenia Dyrektorowi Biura Kontroli Urzgdu Miasta Rzeszowa w ciggu
5 dni roboczych od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do zawartych w protokole
ustalen.

Zgodnie z § 8 ust. 6 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w celu potwierdzenia czynnosci
kontrolnych Kontrolujgcy dokonal adnotacji w ,,ksigzce kontroli przedsigbiorcy” (druk Kn-14c) SP21
(pierwszy wpis w dniu 14 sierpnia 2014 r.) na stronie .4%........cc.oeovunenes pod pozycjg numer ... A...........
Dyrektor zostal poinformowany, ze Informacja pokontrolna z przeprowadzonej w SP2/ kontroli, ogloszona
zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa, na stronie internetowe;:
https://bip.erzeszow.pl/pl/359-kontrole/4639-wykaz-kontroli.html#tresc.

Dyrektor zapoznal si¢ z niniejszym protokotem kontroli i nie wnosi zastrzezen co do tresci w nim zawartych.

Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi,
a drugi wlacza si¢ do akt kontroli.

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.

Rzeszow, 30 grudnia 2022 roku. Rzeszow, 50 grudnia 2022 roku.
Kontrolujacy: Kierownik kontrolowanej jednostki:
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Poswiadczam odbidr protokolu kontroli: 30 grudnia 2022 r. ... ............ 000 00T

Data, podpis i imienna pieczg¢ kierownika kontfdlowanej jednostki
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