»Swiadczenie ustug informatycznych narzecz Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
w Rzeszowie, ul. Bulwarowa 3, w listopadzie i grudniu 2023 roku”

Rzeszdw, dnia 02.11.2023 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw
Rynek 1

35-064 Rzeszdw

NIP: 8130008613

Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi

ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszdw
tel: 17748 2480

ADM.271.28.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

WSZYSCY ZAINTERESOWANI WYKONAWCY

Dokfadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéow — Szkofa Podstawowa nr 17 z Oddziatami
Integracyjnymi, ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszow tel: 17 748 2480

zaprasza do ztozenia ofert na ustuge informatyczna pn.

,Swiadczenie ustug informatycznych na rzecz Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami

Integracyjnymi w Rzeszowie, ul. Bulwarowa 3 w listopadzie i grudniu 2023 roku”

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug informatycznych, w szczegdlnosci
w zakresie administrowania strong internetowa szkoty, aplikacjami elektronicznymi
uzywanymiw szkole a takze swiadczenie ustug w zakresie biezgcego serwisu sprzetu
elektronicznego oraz pomocy pracownikom w ramach administrowanych aplikacj,
zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.

2. Miejsce i termin sktadania ofert

1.

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie (w sekretariacie, parter pok. nr 8), wysfac pocztg lub
przesytkg kurierskg na adres siedziby Zamawiajgcego: Szkota Podstawowa nr 17
z Oddziatami Integracyjnymi ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszéw (w godzinach od 7:00
do 15:00 w dni nauki szkolnej) w terminie do 10 listopada 2023 r. do godziny 9:00.
Badz elektronicznie na adres: zamowienia@sp17.resman.pl
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Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opdZnienia) i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

O przyjeciu oferty przez Zamawiajgcego celem jej rozpatrzenia, decyduje data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert nastapi w Szkole Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
w dniu 10 listopada 2023 r. o godzinie 10:00.

Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni od terminu sktadania ofert.

3. Termin wykonania zaméwienia: ustugi beda swiadczone od dnia podpisania umowy
do 29 grudnia 2023 r.

4. Warunki przystapienia do postepowania:

a. Warunkiem przystapienia do postepowania jest posiadanie przez Wykonawcg, badz

jego pracownika, ktory bedzie swiadczyt ustugi wskazane w Opisie Przedmiotu
Zamdéwienia, posiadanie co najmniej 3-letniego doswiadczenia, w zakresie
wskazanym w Opisie Przedmiotu Zamodwienia.

b. Wykonawca potwierdza spetnienie powyzszego warunku, poprzez ztozenie

stosownego oswiadczenia na formularzu oferty.

. Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce
posiadane doswiadczenie, na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

. Warunkiem przystgpienia do postepowania jest posiadanie kwalifikacji oraz wiedzy
fachowej na temat prawa i praktyk w zarzadzaniu systemami IT w jednostce
oswiatowej, w szczegdlnosci znajomosci stosowania standardéw Rozporzadzenia
Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych, a takze Narodowych Standardéw Cyberbezpieczeristwa
(NSQ).

5. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2

do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta musi spetniac nastepujgce wymogi:

a. musi by¢ ztozona wformie pisemnej badz elektronicznej pod rygorem
niewaznosci,

b. musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe Iub
osoby uprawnione. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, oile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.
W przypadku dotaczenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.

3. W przypadku oferty sporzadzonej w formie pisemnej:
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a. wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢

parafowane przez osobe/osoby upowazniong/e do podpisania oferty,

b. zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spiete (zszyte,
zbindowane) w sposéb trwaly, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji
zawartosci oferty.

¢. Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajagcym zapoznanie sie z jej
trescig, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszéw

Dot. Swiadczenia ustug informatycznych na rzecz Szkoty Podstawowej nr 17
z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie, ul. Bulwarowa 3 w listopadzie i grudniu
2023 roku

Zapytanie ofertowe nr ADM.271.28.2023 z dnia 02.11.2023r.

Nie otwierad przed terminem otwarcia ofert

4. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali sie oudzielenie zamdwienia o wynikach
postepowania, poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowe;j.

5. Zamawiajgcy zawrze umowe zwybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

6. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktdw.

7. Umowa wsprawie realizacji niniejszego zamdwienia zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowiel wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz
danych zawartych w formularzu oferty.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem
oferty.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyny.

6. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium ceny — 100%.
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

2. Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtanszej

0% = i .
Cena badanej oferty x 100% = liczba punktéw
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3. Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta znajwiekszg liczbg punktéw
(maksymalnie 100). W przypadku jednakowej liczby punktéw uzyskanych przez
Wykonawcéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami
oferowanej ceny.

5. Cene nalezy podad w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
na formularzu oferty. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizac;ji
zamowienia, w tym podatek VAT.

6. Wynagrodzenie brutto za catosc stanowi jednoznaczng i ostateczng kwote z tytutu
wykonania umowy istanowi podstawe do pordéwnania ofert w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert Dyrektor Szkoty moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

a. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

b. oczywiste omy#ki pisarskie;

¢. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

d. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty zzapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwitocznie informuje Dyrektora Szkoty. O dokonanej poprawie
w ofercie Dyrektor Szkoty niezwtocznie informuje Wykonawce.

2. Dyrektor Szkoty odrzuca oferte jezeli:

a. zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to
w szczegdlnosci ceny lub innych warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym
jako kryterium oceny ofert;

b. jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na
jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

C. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnieri dotyczacych tresci przekazanych
ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu Dyrektora Szkoty;

e. wptyneta po terminie skfadania ofert.

f. Na wezwanie Zamawiajgcego wykonawca nie przedstawit dokumentac;ji
potwierdzajgcej spetnienie warunku udziatu w postepowaniu.
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Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego Dyrektor Szkoty
udziela wyjasnierr, chyba ze zapytanie wptynie do Szkoty w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny
ofert, aw przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert Dyrektor Szkoty
zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdw, ktdrych oferty spefniaja
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zostal wybrana sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Dyrektor Szkoty uniewaznia postepowanie, jezeli:
a. nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speti warunkdw postepowania;

b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Dyrektor Szkoty moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

c. wystagpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest
niecelowa;

d. zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Zatwierdzit:

4 A
Ude /,?’-m/a@
tawa |

AA Sy P
IVLITODSTEW

Podpis i piecze¢ Dyrektora Szkoty

7. Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik Nr 2 - Formularz oferty

Zafacznik Nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik Nr 4 — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia

Klauzula informacyjna: Zgodnie z art. 13 oraz 14 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, informuje, Ze:

administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi, adres
ul. Bulwarowa 3, 35-051 Rzeszdw, reprezentowana przez Dyrektora.

powotano inspektora ochrony danych; kontakt w sprawach dot. ochrony danych osobowych poprzez
e-mail: iod1@erzeszow.pl lub pisemnie na adres administratora

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda:
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4)

5)

6)

7)

8)

»Swiadczenie ustug informatycznych narzecz Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi
w Rzeszowie, ul. Bulwarowa 3, w listopadzie i grudniu 2023 roku”

a) na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zamdwien publicznych w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 130 000 ztotych, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego.

b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i prawidtowego
wykonania umowy, ktérej przedmiotem jest:

Swiadczenie ustug informatycznych na rzecz Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami integracyjnymi

w Rzeszowie.
odbiorcami danych osobowych bedg osoby iub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa
lub stosownej umowy- z uwzglednieniem zasady jawnosci, gdyz dane wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty
oraz dane zwycieskiego wykonawcy lub informacja o uniewaznieniu postepowania zostaje przekazana
wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu oraz bedzie opublikowana na stronie BIP, a takze
mozliwosci dostepu do danych na zasadach przewidzianych w ustawie z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;
dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, oraz zatacznikiem do ww. ustawy okreslajgcym okresy archiwizowania
dokumentdw, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a umowy
przez okres 10 lat;
podanie danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwy
udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000 zt netto;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
przystuguje Pani/Panu ma prawo do:
dostepu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) - na zasadach przewidzianych w art. 15
i16 RODO;
z3dania usuniecia danych osobowych — na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO;
ograniczenia przetwarzania danych osobowych - na zasadach przewidzianych w art. 18 RODO;
whniesienia skargi do organu nadzorczego whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji uznania, ze
podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Administrator naruszyt przepisy RODO.

W przypadkach podawania danych osobowych innych niz osdb, ktére s3 strong umowy, zgodnie z art. 14
RODO dodatkowo informujemy, ze:

9)

w przypadku przekazywania w umowie oraz w ramach jej realizacji danych osobowych innych niz
wykonawcy, Szkota Podstawowa nr 25 informuje, ze Zrédtem danych pozyskanych nie bezposrednio od
osoby, ktérej s3 to dane jest wykonawca (np. wskazanie przez wykonawce swoich przedstawicieli,
podwykonawcéw, oséb do kontaktu,). Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmujg dane
identyfikacyjne jak imie i nazwisko oraz w niektdrych przypadkach dane kontaktowe jak adres, telefon,
e-mail.
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