A PODSTAWOWA Nr 17

52 hOLA POUS : :

z Oddziatami Integracyjnymi

im. 21 Brygady Strzelcow Podhalanskich ’

35.051 RZESZOW, ul. Bulwarowa 3 T T—

tel. 17 7482480, fax 17 7482491
REEGON 000245730 - NIP 813-27-67-139

Zarzadzenie Nr DYR.021.1.2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiern publicznych o wartosci mniejszej

niz 130 000,00 zlotych

Dziatajgc na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2020
poz. 713 z pdzn. zm.), art. 33 oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Wprowadza sig do stosowania Regulamin udzielania zamdwieri publicznych o wartosci mniejszej

niz 130 000,00 ztotych, zwany dalej Regulaminem, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sig wszystkich pracownikéw jednostki do zapoznania z trescia Regulaminu i do

przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
1. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, traci moc zarzadzenie Nr DYR.021.1.2020
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie z dnia
03.02.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania wydatkéw publicznych
nieobjetych przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych do 30.000 euro.

2. Dla postepowan rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu stosuije sie

przepisy dotychczas obowiazujace.
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SZKOLA PODSTAWO™WA Nr 17

z Oddzialami Integracyjnymi

im. 21 Brygady Strzelcow Podhalanskich
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REGULAMIN

udzielania zaméwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

§1
Zasady ogdlne
1. Niniejsze zasady regulujg realizacje zamdwieri wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11.09.2019 1. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdZn. zm.), o ktdrych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, zwanych w dalszej tresci zamdéwieniami.
2. Przy udzielaniu zamdwieri nalezy przestrzegad zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdéw, przejrzystosci
i jawnosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektdw z danych naktaddw.

3. Zamodwienia wspoHfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwieni.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami  niniejszego  regulaminu,

a wytycznym dotyczacymi zamdwieri wspdtfinansowanych ze $rodkdw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnosc i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy jednostki w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownicy jednostki w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia szacujg z nalezyta starannoscia wartos¢
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwier publicznych;

2) ktory z trybéw przewidzianych niniejszym Regulaminem nalezy zastosowac;



3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

Do ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia stosuje sie przepisy prawa okreslone w art.

28 — 36 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu, co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia,

rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie

kosztorysu uproszczonego lub kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki

stuzbowej i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamowienia sa w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcdéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw zawartych w ramach innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamodwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie:



1) nawniosek kierownika jednostki

2) na wniosek upowaznionego pracownika skierowany do kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej w sprawie

udzielenia zamodwienia publicznego, ktdrego wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 ztotych

stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktdra zawiera w szczegdélnosci:

1)  opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowag wartos¢ zamdwienia w ztotych wraz ze wskazaniem daty, imienia
i nazwiska pracownika dokonujgcego szacowania oraz obranej metody wykonania
szacowania wartosci zamdwienia.

4) wskazanie Zrédta finansowania, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej,

5) informacje o fgcznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamdwien publicznych w ztotych,

6) proponowany sposéb wyboru oferty,

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtdwnego ksiegowego,

wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

Okreslenie rzeczywistych potrzeb, wskazanie przedmiotu zamowienia i wydanie dyspozyc;ji

rozpoczynajgcych postepowanie nalezy do obowigzkdw kierownika jednostki. Wszystkie

zamowienia muszg byc¢ zaakceptowane przez kierownika jednostki oraz w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji obligatoryjnie zaopiniowane przez gtéwnego ksiegowego pod
wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych w planie jednostki.

Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia nalezy uwzglednia¢ rzeczywiste oraz

niezbedne potrzeby zamawiajacego.

Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamdwienia szczegétowych wymagari, parametréw

i whasciwosci nalezy rzetelnie uzasadni¢ w notatce stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Elementy opisu przedmiotu zamdwienia winny by¢ opisane bez uzycia nazw wtasnych w taki

sposob, aby dopusci¢ do postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech

wykonawcdw dziatajgcych na rynku,

Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 7 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktéw

lub wykonawcow dziatajgcych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia, uzasadniona

rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami zamawiajacego.



§4
Wybdr najkorzystniejszej oferty

1. Procedury udzielania zamdéwieni publicznych, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, s3

okreslone w uktadzie:

1) zamodwieri o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000,00 ztotych,
arownej lub powyzej wartosci 10 000,00 zfotych netto na ustugi, dostawy i roboty
budowlane;

2) zamdwieri o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 10 000,00 ztotych netto na ustugi, dostawy
i roboty budowlane.

2. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza kierownik jednostki lub pracownik w zakresie,
w jakim powierzono mu czynnosci w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Miasta Rzeszowa, zwanego dalej: BIP,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faxem lub droga
elektroniczng, co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw dla zamdwien
okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1z zastrzeZeniem ust. 3.

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych lub
w formie papierowej, zawierajagcych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow dla zamdwien okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2.

3. Dla skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalne jest ztozenie jednej oferty
przez potencjalnego wykonawce w przypadku, gdy ogtoszenie byto zamieszczone na stronie
BIP co najmniej przez 5 dniroboczych lub zostato wystane do co najmniej trzech wykonawcdw.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego.

5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP jest obligatoryjne
w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000,00
zfotych. Zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP dokonuje sie w dniu
przekazania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcéw.

6. Dla zaméwien okreslonych w § 4 ust.1 pkt 2 mozna zastosowad tryb udzielenia zamdwienia
okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 11ub 2.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosci:

1) nazwe, adres oraz numer telefonu zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,



3) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

4) warunki realizacji zamdwienia,

5) okres gwarandji,

6) miejsce i termin skfadania ofert, nie krétszy niz 5 dni roboczych,

7) termin wykonania zamdwienia,

Kryteriami wyboru wykonawcy s3g cena albo cena i inne dodatkowe kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. Do kryteriéw dodatkowych
zaliczamy w szczegdlnosci:

1)  koszty eksploatacji,

2) serwis,

3) termin wykonania zamdwienia,

4) doswiadczenie wykonawcy,

5) warunki gwarangji,

6) warunki rekojmi.

9. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego

wykonawcy.

10. W uzasadnionych przypadkach wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie:

1.

12.

13.

1) podjecie negocjacji w kierunku obnizenia ceny z wykonawcg, ktdry przedstawit
najkorzystniejsza oferte,
2) podjecie przez kierownika jednostki decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
b) w innych uzasadnionych przypadkach (wymagane uzasadnienie).
3) wyboru kolejnego wykonawcy, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte, w przypadku
uchylenie sie wybranego wykonawcy od zawarcia umowy.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.
W przypadku stwierdzenia bteddw i oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
w przedtozonych ofertach wzywa sie wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnieri lub
poprawek w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie
oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdinosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu

ofertowym jako kryterium oceny ofert.



14. Zamawiajgcy moze ponadto odrzucic oferte, jezeli:

1) jej tresé nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktdrym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnieri lub poprawek w tresci oferty lub nie zgodzit sie na ich poprawienie;

4) wykonawca we wczesniejszych umowach nie wywigzat sie z warunkéw zawartej z nim
umowy.

§5
Udzielenie zamoéwienia

1. Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu
czynnosci przy udzielaniu zamdwienia sktada do kierownika jednostki Notatke stuzbowg
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego wartosc¢ nie przekracza 130 000,00
ztotych, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Do notatki stluzbowej, o ktorefj mowa w ust.2, nalezy dotgczy¢ dokumentacje
z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

4. Kierownik jednostki lub pracownik w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia przygotowuje projekt umowy lub zlecenia i przekazuje go do gtéwnego
ksiegowego celem dokonania kontrasygnaty.

5. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
z zastrzezeniem ust. 10. Umowe lub zlecenie podpisuje kierownik jednostki.

6. W pisemnej umowie umieszcza sie postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego,
a w szczegodlnosci postanowienia dotyczace:

1) kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego w przypadku
niewykonania zobowigzania umownego przez wykonawce,

2) precyzyjnie okreslone uprawnienia i obowigzki z tytutu gwarancji i rekojmi,

3) precyzyjne okreslenie warunkdw odbioru,

4) zasady i terminu rozwigzania umowy w przypadku niewywigzania sie z jej warunkow.

7- Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktdrych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,

informacjg o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej BIP niezwfocznie



10.

po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktorym mowa w § 4
ust. 1 pkt 2 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdéwienia przekazuje sie niezwtocznie po
zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

W przypadku zamdwiert na ustugi lub dostawy, ktorych wartosc¢ nie przekracza kwoty
8 000,00 zt netto sporzadzenie umowy w formie pisemnej jest fakultatywne. W przypadku
zamowien, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim, na kwote powyzej 3 000,00 zt netto,

dopuszcza sie sporzadzenie pisemnego zlecenia.

§6
Zasady dokumentacji
Pracownik jednostki w zakresie, wjakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu
zamowienia dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1ust. 2.
Jednostka prowadzi plan zamdwieri publicznych odrebnie na kazdy rok budzetowy
stanowigcy zatacznik nr4 do Regulaminu. Zatwierdzony przez kierownika jednostki plan
zamowien publicznych umieszcza sie na stronie internetowej BIP w terminie do 31 stycznia
danego roku budzetowego.
Zapytanie ofertowe oraz oferty winny byc zarejestrowane zgodnie z obowigzujaca
w jednostce instrukcjg kancelaryjna.
Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Wzor oferty stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Dopuszcza sie stosowanie innej formy zapytania ofertowego, ktére zawiera niezbedne
elementy, o ktérych mowa w § 4 ust. 7
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje osoba
wyznaczona przez kierownika jednostki przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamodwienia.
W jednostce prowadzony jest rejestr zamowier: 0 wartos¢ mniejszej niz 130 000,00w ztotych
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr5 do niniejszego Regulaminu. Rejestr zamdwien
publicznych.
§7
Odstapienie od stosowania Regulaminu

Przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do:



1) zamowien, ktdrych taczna wartos$¢ w skali roku nie przekroczy kwoty 3 000,00 ztotych
netto,

2) ustug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,

3) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone przez jednego
wykonawce (z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw oraz przypadku
udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej),

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamdwienia,

5) zamdwien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacym niezwtocznego dziatania,

6) gdy mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach, wzwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadtosciowym,

7) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

8) dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

9) dostaw gazu z sieci gazowej,

10) dostaw ciepfa z sieci cieptowniczej,

1) wywoz nieczystosci statych,

12) do zamdwieri na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

13) powszechnych ustug pocztowych,

14) zamoéwieri majacych za przedmiot prenumerate czasopism i dostawe wydawnictw
ksigzkowych,

15) zamodwier dotyczacych przejazdow srodkami komunikacji zbiorowej,

16) okresowych przegladdéw UDT,

17) zakupem materiatéw na rzecz egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe
prowadzonych np. przez OKE,

18) zamdwien, ktérych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci oswiatowej
zwigzanej z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 7 wrzeénia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 z péZn. zm.), jezeli zamdwienia te nie

stuzg wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego

dziatalnosci.



19) zamowieri udzielanych za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw
(e-Katalogi),

20) zamdwiert na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania
COVID - 19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobieristwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sig choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

Udzielenie zamodwien,, o ktérych mowa w ust.1, z pominieciem procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw
wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych,
a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb
udzielania zamdwieri wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych.

DYREKTOR SZKOLY

b okBdd,

(mgr Mirostawa Le$niak



zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdéwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartos¢ jest mniejsza niz
130 000,00 ztotych - czesc |

Zamawiajacy:

GMINE MiaSto BZESZ0W — .. sus sissesussass s sos sesisn sessss s sinse

I. Opis przedmiotu zaméwienia. (Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okresleri ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zamdwienia mogacych
mie¢ wpltyw na ustalenie wartosci zamodwienia. Szczegdtowe wymagania, parametry

i wiasciwosci wprowadzane w opisie przedmiotu zamdwienia nalezy rzetelnie uzasadnic).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwienia.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.

«eeeneee e ZPOtych netto

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia obliczono w oparciu o:




(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderdw, katalogéw, kosztorysy lub inne Zrédta, metody potwierdzajace

nalezyta starannosc ustalenia wartosci zamdwienia).

4. Wskazanie srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym jednostki
w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu (podpis gtéwnego

ksiegowego lub osoby upowaznionej).

Zamowienie jest czescig [ nie jest czescia* innego zamdwienia tego samego rodzaju (o takim
samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy) realizowanego przez
jednostke w biezacym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju nalezy podac
wartos¢ wszystkich czesci oraz wskazad jaka czes¢ pozostata do udzielenia w biezagcym roku.
Wartos¢ wszystkich czesci zamowienia wynosi: ... ...............zt netto

Wartosc zamowienia pozostata do udzielenia wynosi: ..........c.cco v venoon ... Zb netto

W przypadku zamdéwienia, ktérego przedmiotem s3 roboty budowlane — nalezy wskaza¢ wartos¢
wszystkich robdt budowlanych.

Wartos¢ wszystkich robét budowlanych wynosi..................... zt netto

Wartos¢ robét budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi......................zt netto

Jezeli zamdwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskazac uzasadnienie podziatu

zamowienia

Dotyczy dostaw, ustug, robdt budowlanych

Data i podpis pracownika opisujgcego przedmiot zamdwienia i ustalajacego jego wartos¢

5. Zamowienie jest czgscig |/ nie jest czescig* innego zamdwienia tego samego rodzaju

realizowanego przez jednostke w biezgcym roku.



Suma zamdwien tego samego rodzaju WYNOoSiz . veevesvencesvaninn e e e s ven e san e
[] jest réwna lub przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt wg Planu Zamdwieri Publicznych

[] nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych wg Planu Zaméwieri Publicznych.

Data, podpis upowaznicnego pracownika jednostki



zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz
130 000,00 ztotych - czesc I

6. Zestawienie potencialnych wykonawcow (Nalezy wpisac, do ktérych wykonawcéw skierowano zaproszenia do skfadania
ofert).

el Data Sposéb
Lp. Nazwa wykonawcy e wystania zapytania wystania zapytania
e ;i ofertowego ofertowego

W przypadku ztozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy
poprzez wskazanie nr telefonu, daty oraz godziny przeprowadzonej rozmowy oraz osoby, z ktérg przeprowadzono rozmowe.

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

crrrrerenasnsnenieees WO AU v vieeee . (DOtyczy  zaméwient

o wartosci rownej lub przekraczajacej 10 000,00 zt netto).

7. Zestawienie ztozonych ofert.

Data Sposcb Kryteria oceny ofert
Lp. Nazwa wykonawcy ztozenia zloZenia
oferty oferty Cena Inne kryteria

8. Wybrano ofertg nr:

I

9. Informacje o prowadzonych negocjacjach:



10. Uzasadnienie wyboru:

11. Termin realizacji zamoéwienia:

(Data, podpis pracownika prowadzgcego postepowanie)

12. Zatwierdzenie wyboru

(Data, pieczatka i podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszow, dnid ..ccceeveerseeeecsneeseennnens

Nazwa jednostki, adres oraz numer telefonu pracownika prowadzacego postepowanie

ZAPYTANIE OFERTOWE

S A e sesessesssssEEssssbaRanssss st et sasatetnntnty

Doktadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajacy GmiNa Miasto RZESZOW — ....ieuir it veeoes unere e ceneee s vrn e e nee s aen e e een e sanaes s aen aae snnan

P oI Er I s [o R 2 (o ¥y 1= o] =) o Gl T A

Nazwa przedmiotu zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

] . . e see R
. e . ses . . .

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

3. Okres gwarangji:

...... R I I I I R S T T



4. Miejsce i termin skfadania ofert:

5. Termin wykonania zamdéwienia:

6: OpiS Sposobl przyeotowania ofertYE o minmaraminan s anr G B e e

7. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny .............coceviiiii i iii i i e e,

Sporzadzit *: Zatwierdzit:

Podpis pracownika prowadzgcego postepowanie Podpis i pieczec kierownika jednostki

*dotyczy tylko egzemplarza, ktéry zawarty jest w dokumentacji jednostki

8. Zataczniki:

7

< projekt umowy,

)

<+ inne dokumenty.



zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

OFERTA

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

NIP

REGON

Nr rachunku bankowego

Telefon kontaktowy

Adres poczty e-mail:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia .......ccccceeveveeerenenne. T

Pracownik prowadzacy postepowanie wpisuje nazwe zgodng z rozestanym zapytaniem ofertowym

za:

Cene netto:

Podatek VAT:

Cene brutto:

Stownie:

2. Oferujg wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

koszty eksploatacji *

termin wykonania zamdwienia*

parametry techniczne*

funkcjonalnosc*

termin ptatnosci*

warunki gwarancji*

inne warunki realizacji zamdwienia*




3. Oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i zobowigzuje sie go

wykonad na wyzej wskazanych warunkach.

Data, podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej

* wpisac wiasciwe
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