|BK.1711.11.2022 Rzeszow, dnia 12 sierpnia 2022 r.

PROTOKOt KONTROLI

Szkota Podstawowa nr 8 w Rzeszowie;

Jednostka kontrolowana: )
ul. A. Kopaczewskiego 2, 35-225 Rzeszdw.

Kierownik kontrolowanej

jednostki Maciej Dziedzic — Dyrektor od 1.09.2018 roku.

Termin przeprowadzenia

; od 19 lipca do 10 sierpnia 2022 roku.
kontroli:

Stanistaw Dtugosz — Gtowny specjalista w Biurze Kontroli Urzedu

Przeprowadzajacy kontrole: '
Miasta Rzeszowa.

Numer 1 data upowaznienia
P data tpowazmenta ) wasnienie nr ORA-0.0052.1.203.2022 z dnia 15.07.2022 r.
do przeprowadzenia kontroli:

Przedmiot kontroli: kontrola kompleksowa.
Okres objgty kontrola: | potowa 2022 roku.
Maciej Dziedzic — Dyrektor,
Dokumenty udostgpniali Magdalena Chudzikiewicz — Gtéwna ksiegowa,
1 udzielali wyjasnien: Agnieszka Godlewska — Sekretarz szkoty,

Sylwia Debiec — Intendent.

1. Podstawy prawne dziatania.

Szkotfa Podstawowa nr 8 w Rzeszowie, zwane dalej SP8, jest publiczna placéwka oswiatowo-
wychowaweczg, ktérej organem prowadzacym jest Gmina Miasto Rzeszow.
Dziata w szczegolnosci w oparciu o:

* Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym /z pdin. zm./,

e Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty /z pdin. zm./,

e Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /z péin. zm./,

e Ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych /z péin. zm./,

e Statut Jednostki wprowadzony uchwatg Nr 20/2020/2021 Rady Pedagogicznej SP8 w Rzeszowie
zdnia 11.02.2021 roku,

¢ Zasady (polityka) rachunkowosci zatwierdzone zostaty zarzgdzeniem Nr 2K/2019 Dyrektora SP8
z dnia 29.01.2019 roku /z péin. zm./ w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci,

e W zakresie swiadczen socjalnych obowigzuje Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych

w Szkole Podstawowej Nr 8 w Rzeszowie wprowadzony w zycie zarzadzeniem Nr 9/2021
Dyrektora SP8 z dnia 3 marca 2021 r. - uzgodniony z rzeszowskim oddziatem Zwigzku
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Nauczycielstwa Polskiego oraz Organizacja Miedzyzaktadowg NSZZ ,Solidarnos¢” Pracownikéw
Oswiaty i Wychowania w Rzeszowie.

Ponadto, Dyrektor SP8 przedstawit Kontrolujgcemu:

- pismo ZOZNP.076.11.2021 z daty 1.03.2021 r. upowaziniajace - :ztonka
ZNP - do uzgadniania $wiadczen dla pracownikdw z ZFSS,
- pismo ZOZNP.076.45.2022 z daty 9.05.2022 r. upowazniajgce ‘¢, cztonka ZNP -

do uzgadniania $wiadczer dla pracownikéw z ZFSS,
- pismo L.dz.180/2021 Organizacji NSZZ ,,Solidarnos¢” z dnia 2.03.2021 r. upowazniajgce Panig
cztonka Solidarnosci — do uzgadniania $wiadczenr dla pracownikéw z ZFSS.

¢ W przedmiocie udzielania zamdwien publicznych, w latach 2021 - 2022 obowigzywaty:
a/ Regulamin udzielania zamowier publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000 zt, wprowadzony
w zycie od 1.09.2021 r. zarzgdzeniem Nr 25/2021 Dyrektora SP8 z dnia 31.08.2021 .,
b/ Zarzadzenie Nr 1/2022 Dyrektora SP8 z dnia 11.01.2022 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 25/2021
z31.08.2021r.

s W Szkole obowigzuje instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt wprowadzone zarzgdzeniem Nr 13/2010
z dnia 26.11.2010 r. Dyrektor wydat zarzagdzenie Nr 24/2022 z dnia 30.05.2022 r. wprowadzajgce
zaktualizowane w/wym. dokumenty, réwnoczesnie anulujace zarzadzenie Nr 13/2010.
Dokumenty te zostat przekazane Archiwum Panstwowemu w Rzeszowie do zaopiniowania
pismem z dnia 30.05.2022 r. W odpowiedzi Archiwum z daty 3.06.2022 r. poinformowano
Dyrektora SP8 o 6-cio miesiecznym okresie oczekiwania (kolejki) na rozpatrzenie wniosku.

2. Organizacja Szkoty.

Pan Maciej Dziedzic jest Dyrektorem SP8 od dnia 1 wrzesnia 2018 r., na podstawie zarzadzenia nr
V11/1779/2018 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 21 czerwca 2018 r. w sprawie powierzenia stanowiska
dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 8 w Rzeszowie do dnia 31.08.2023 r.
Petni obowigzki na podstawie upowaznienia ORA-0.0052.454.2018 z dnia 29 sierpnia 2018 r., do:

a/ podejmowania czynnosci zwyktego zarzadu,

b/ wystepowania w imieniu Gminy Rzeszéw, w postepowaniu administracyjnym w charakterze

zainteresowanego,
¢/ zastepowania Gminy Rzeszow w procesie cywilnym w sprawach zwigzanych z dziatalnoscia SP8,
d/ udzielania dalszego petnomocnictwa w sprawach, o ktérych mowa w punktach b i c.

2.1. W zakresie organizacji pracy Szkoty kontroli poddano zarzagdzenia wewnetrzne Dyrektora wydane
w 2022 roku, stwierdzajac aktywnos¢ legislacyjng Pana Dyrektora. Do zarzadzen o charakterze nie
porzadkowym podawane s wiasciwe podstawy prawne.

Prowadzony jest roczny rejestr zarzadzer Dyrektora; za rok 2022 obejmujacy 28 numerow — ostatnie
z daty 14.07.2022 r. Rejestr stanowi zafgcznik nr 1 do protokofu.

2.2. Poproszono o wglad do zakreséw czynnosci niektorych oséb z administracji Szkoty i stwierdzono:

a/ Gléwna ksiegowa — zakres nie posiada dat, przyjety przez pracownice w okresie objecia obowigzkow
gtéwnego ksiegowego, zatwierdzony przez poprzedniego Dyrektora Dariusza KuZniara.

Wérod zadan typowych dla tego stanowiska jest naliczanie wynagrodzen. W czesci dotyczacej podlegiosci
stuzbowej wpisano bezposrednia podlegto$¢ Dyrektorowi Dariuszowi Kuzniarowi (wymienionego z imienia

i nazwiska).




b/ Ksiegowa — podjeta prace w 1991 roku w SP8 na stanowisku samodz. referenta ds. ekonomicznych.
Przyjeta nowy zakres czynnosci od 13.08.2021 r., zatwierdzony przez Dyrektora /bez daty/.

Wsrod zadan zapisano m.i.:

- wykonywanie obowigzkéw kasjera, dokonywanie operacji bezgotéwkowych,

- sporzadzanie list ptac, prowadzenie rozliczer z ZUS, sporzadzanie deklaracji i informacji do ZUS i US,

- prowadzenie ksiegowosci materiatowej (ewidencje, inwentaryzacje).

Jako bezposrednich przetozonych wskazano dwie osoby wymienione z imienia i nazwiska: Dyrektora oraz
Wicedyrektor.

¢/ Sekretarz Szkoty — zatrudniona w SP8 od poczatku 2020 roku na tym stanowisku. Zakres przyjety
2.01.2020 r. i zatwierdzony /bez daty/ przez Dyrektora.

Zadania: prowadzenie sekretariatu Szkoty, sprawy kadrowe, obowiazki kierownika admin.-gospodarczego
zwigzane z utrzymaniem obiektu i zakupami, nadzér nad remontami. Odwotanie sie¢ do zamowien
publicznych ma miejsce w jednym punkcie odnoszacym sie do zakupow srodkéw trwatych.

Bezposrednia podlegio$¢ Dyrektorowi i Wicedyrektorowi, wymienionym z imienia i nazwiska.

d/ Starszy referent — zatrudniona od 1.09.2008 r. w sekretariacie Szkoly. Zakres zatwierdzony /bez daty/
i przyjety przez pracownice z dniem 23.01.2013 r. Obowigzki, to prowadzenie sekretariatu, pomoc
Sekretarzowi oraz Intendentowi (przyjmowanie optat za obiady).

Bezposrednia podlegioé¢ dwom osobom — jak w przypadkach powyzej.

e/ Intendent — zatrudniona od 13.08.2021 r., i z tg datg przyjeta zakres czynnosci zatwierdzony /bez daty/
przez Dyrektora. Opréocz typowych dla intendenta zadan, powierzono Jej sprawowanie kontroli nad pracg
personelu kuchni, pomoc w obstudze sekretariatu oraz prowadzenie ZFSS. Brak wzmianki o zamodwieniach
publicznych. Bezposrednig podlegtos¢ okreslono jak w przypadkach powyze;j.

W rozmowie z Dyrektorem Kontrolujacy zalecit rozwazenie potrzeby aktualizacji zakresow czynnosci ze
szczegdlnym zwrdceniem uwagi na precyzyjniejszy podziat zdan oraz bezposrednig podlegtosc stuzbowa.

2.3. Sprawdzono zawartosc stron internetowych dotyczacych SP8:

a/ Strona BIP Miasta Rzeszowa, pod adresem: bip.erzeszow.pl i w zaktadkach:

Edukacja / Samorzqdowe Jednostki Edukacyjne / Szkoty Podstawowe / Szkota Podstawowa nr 8

zawiera szereg aktualnych informacji wymaganych przepisami o Biuletynie, m.i. dotyczacych: siedziby,
podstawy prawnej, majatku, struktury, celéw i zadan Jednostki oraz jej Dyrektora.

Publikacja zatwierdzonej strony SP8 nosi date 2.01.2020 r.; wg historii zmian ostatnia aktualizacja miata
miejsce 29.09.2021r.

b/ strona wtasna SP8, pod adresem: www.sp8.resman.pl, zawierajgca przede wszystkim informacje

o samej Szkole, wydarzeniach, dziatajgcych organizacjach i zespole tarica nowoczesnego; ale tez
szczegbtowe i istotne dla rodzicdw i samych ucznidw, jak: plany lekcji, jadtospis i optaty w stotowce.

3. Woczesniejsze kontrole zewnetrzne i wewnetrzne.

3.1. Poprzednia kontrola Biura Kontroli zostata przeprowadzona w dniach 22.02. - 20.03.2018 r.
w zakresie kontroli gospodarki finansowej za 2017 rok; nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2. Ostatnie 3 wpisy w Rejestrze kontroli zewnetrznych Szkoty za rok 2022 dotyczyty oceny stanu
sanitarnego Szkoty, w tym jej stotowki.

Byty to kontrole:
a/ PPIS w Rzeszowie — kontrola warunkow produkcji i obrotu zywnoscig, kontrola warunkow zywienia

w dniu 24.03.2022 r.; uwag brak,
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b/ PSS-E w Rzeszowie — ocena stanu sanitarnego szkoty w dniu 11.04.2022 r.; nieprawidlowosci nie
stwierdzono,
¢/ PSS-E w Rzeszowie — kontrola zwigzana z oceng przygotowania szkot do nowego roku szkolnego

2022/2023; nieprawidtowosci nie stwierdzono.
W efekcie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych pozostawiono w aktach SP8 protokoty kontroli.

3.4. Kontrola wewnetrzna.

Dyrektor SP8 ztozyt w dniu 26.02.2021 oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok 2020, wg ktorego
w kierowanej przez niego jednostce w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna

i efektywna kontrola zarzadcza. Podobne oswiadczenie wraz z informacja o stanie kontroli zarzagdczej za
rok 2021, ztozyt z datg 23.03.2022 r.

Na potwierdzenie zasadnosci powyiszych oswiadczen przedstawiono Kontrolujgcemu szereg
dokumentdw w postaci regulamindw, analiz, map i ocen ryzyka, procedur, plandw dziatalnosci szkoty

z lat 2021 - 22. Ponadto wyniki przeprowadzonego audytu zabezpieczen teleinformatycznych w szkole

zdnia 21.12.2021 r.
Pozwala to na stwierdzenie poprawnego zorganizowania kontroli funkcjonalnej i zarzadczej w Jednostce.

4. Zobowigzania umowne.

W odpowiedzi na prosbe Kontrolujacego, przedstawiono nastepujgce umowy na ustugi i dostawy, rodzgce
zobowigzania SP8 w 2022 roku:

a/ umowa na zaopatrzenie w wode i odprowadzanie Sciekdw nr 6504/DWK/2014 (bez daty), przestana za
pismem z dnia 27.11.2014 r. - z MPWIK sp. z 0.0. w Rzeszowie na czas nieokreslony; z péZn. zm. aneksem

obowigzujgcym od 1.01.2017 r.,

b/ umowa kompleksowa dostarczania paliwa gazowego Nr 300/310/UH1/1213/17 zawarta w dniu
14.03.2017 r., z PGNiG Obrot Detaliczny sp. z 0.0. w Warszawie, BOK Rzeszow, na czas nieoznaczony,

¢/ umowa kompleksowa przesytania i dystrybucji oraz sprzedazy ciepta Nr 118040, zawarta w dniu
26.03.2018 r. z MPEC — Rzeszow sp. z 0.0., na czas nieokreslony,

d/ umowa sprzedaziy energii elektrycznej dla obiektéw wymienionych w Zataczniku nr 1 do SIWZ nr
CZ.272.21.2020 zawarta dnia 15.04.2020 r. z TRMEW Obroét S.A. z/s w Warszawie na okres 24 m-cy, do

31.12.2022r.,

e/ umowa nr PP05831/01/2020 z 2.01.2020 r. r. (wraz z pozn. zm. aneksami nr 1 i 2) zawarta z MPGK sp.
z 0.0. w Rzeszowie na odbidr i zagospodarowanie posegregowanych odpadow komunalnych. Umowa na
okres 2020 roku; przedtuzona aneksami na lata 2021 i 2022,

f/ umowa nr01.1330.1.51.2021 z dnia 31.05.2021 r. pomiedzy Gming Miasto Rzeszow a Multimedia
Polska sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni na przytgczenie wewnetrznych central telefonicznych jednostek
wykazanych w zatgczniku do umowy, do sieci publicznej i swiadczenie ustug telefonicznych — realizowanie
potgczen z abonentami publicznej sieci telefonicznej. Umowe zawarto, w efekcie postepowania
przetargowego; na 18 miesiecy liczac od 1.06.2021 r. Koszty swiadczonych ustug, okreslonych w umowie,
sg fakturowane na poszczegolne jednostki Zamawiajacego,

g/ umowa o swiadczenie ustug bhp zawarta w dniu 30.12.2021 r. z Centrum Ustug Dydaktycznych sp.

z 0.0. w Rzeszowie. Przedmiotem umowy jest prowadzenie zadan stuzby BHP zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 2.09.1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy. Wynagrodzenie
ryczattowe w kwocie 250 zf netto miesiecznie na okres do 31.12.2022 r,



h/ umowa nr PPK_2021 3 6263 (bez daty) o zarzadzanie pracowniczym planem kapitatowym Szkoty
przez PKO Emerytura — specjalistycznym funduszem inwestycyjnym otwartym i PKO Towarzystwo
Funduszy Inwestycyjnych SA, obie w Warszawie, zawarta w efekcie przeprowadzonego postepowania
w Urzedzie Miasta Rzeszowa — protokodt z dnia 23.03.2021 r.,

i/ umowa nr 01.1330.1.49.2022 z dnia 29.06.2022 r. z POLKOMTEL sp. z 0.0. w Warszawie o $wiadczenie
ustug telefonii komdrkowej (nr telefonu komorkowego PLUS Dyrektora), na okres do 30.06.2024 r.,

j/ umowa nr £D.2120.2.35.2021 z 13.01.2021 r. o korzystanie z karty SIM do celow stuzbowych (numer
telefonu komadrkowego Plus Dyrektora SP8),

k/ umowa nr SP8.073.20.2022 z dnia 28.02.2022 r. z Firma RESGRAPH w Rzeszowie na zakup i dostawe
materiatow biurowych i drukéw akcydensowych w 2022 roku. Umowa w wyniku postepowania nr ZO-

04/2022 w trybie zapytania ofertowego,

I/ umowa nr SP8.073.19.2022 z dnia 15.02.2022 r. z Firmg BLACK HORSE w Rzeszowie na zakup i dostawe
materiatow eksploatacyjnych (tuszy i tonerow) w 2022 roku. Umowa w wyniku postepowania nr ZO-
02/2022 w trybie zapytania ofertowego,

m/ umowa nr SP8.073.18.2022 z dnia 14.02.2022 r. z Firmga CHEMIGOS w Rzeszowie na zakup i dostawe
artykutéw chemicznych (srodkéw chemicznych) i artykutdw gospodarczych w 2022 roku.
Umowa w wyniku postepowania nr Z0-01/2022 w trybie zapytania ofertowego,

n/ umowa nr SP8.073.7.1.2022 z dnia 3.01.2022 r. z firma Kaczowka Moskal Pro3W w Rzeszowie na
udostepnienie licencji wszechstronnej pomocy merytorycznej i wsparcia technicznego w zakresie
uzytkowania systemu CMS w 2022 roku,

o/ umowa o wykonywanie zadan z zakresu medycyny pracy z dnia 3.01.2022 r. z Centrum Medycznym
PROMEDICA w Rzeszowie — zawarta na okres 2022 roku,

p/ umowa prowadzenia obstugi bankowej Urzedu Miasta Rzeszowa i jednostek organizacyjnych nr
CZ.272.10.2020 z dnia 11.05.2020 r. z PKO BP SA — zawarta w wyniku postepowania przetargowego
Urzedu Miasta Rzeszowa na okres 60 miesiecy — od 1 czerwca 2020 roku,

r/ umowa nr ZP.272.67.2021 z dnia 15.09.2021 r. z VULCAN sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu w sprawie
odnowienia asysty technicznej na oprogramowanie zarzadzania oswiatg po zakoriczeniu 5-letniego
okresu gwarancji projektu ,,Budowa regionainej sieci szerokopasmowej aglomeracji rzeszowskiej RESMAN

I"
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5. Udzielanie zamowien publicznych przez SP8.

Wprowadzony w zycie zarzgdzaniem nr 25/2021 Dyrektora SP8 w Rzeszowie z dnia 31.08.2021 roku
Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartoséci mniejszej niz 130.000 zt, z pdzniejszg zmiang
zarzadzeniem Nr 1/2022 z dnia 11.01.2022 r., jest odzwierciedleniem wzoru regulaminu przekazanego

przez Wydziat Edukacji jednostkom o$wiatowym.
W $wietle jego przepisow przygotowano i przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamoéwieri na

artykuty spozywcze realizowane w roku 2022.

Prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych w SP8 nie przypisano jednej konkretnej osobie.
Kontrola zakresow czynnosci wykazata, ze tylko Sekretarz Szkoty Pani Agnieszka Godlewska miata
przypisane odwotanie do zamoéwien publicznych w jednym punkcie odnoszacym sig do zakupdw srodkow

trwatych.
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Zapytany w tej sprawie Dyrektor wyjasnit, ze zamdwieniami na produkty spozywcze zajmuje sie
Intendent, w sprawach technicznych zamdwienia prowadzi on sam, zas pozostate Sekretarz i pracownica
sekretariatu.

5.1. Kontrolujgcemu przedstawiono Plany oraz Rejestry zamowien publicznych dotyczace lat 2021
i 2022, ktorych wartos¢ nie przekraczata kwoty 130 000 zt:

- Plan na 2021 rok z daty 23.11.2021 (po korekcie), zatwierdzony przez Dyrektora obejmowat 4 pozycje:
dostawa i montaz wyktadzin, dostawy srodkow czystosci i materiatow biurowych oraz cyklinowanie sali
gimnastycznej,

- Rejestr zamdwien za 2021 r., sporzadzony i zatwierdzony z datg 4.10.2021 zawiera 9 pozycji: dostawa
zywnosci do stotowki szkolnej — pieczywo, zakup i dostawa artykutéw chemicznych i gospodarczych,
dwie pozycje (w tym 1 uniewazniona) dotyczace dostawy i montazu posadzki z tworzyw sztucznych,
przebudowe i wymiane stolarki w swietlicy, dostawe krzesetek do sali komputerowej, renowacji parkietu
w sali gimnastycznej oraz dwie pozycje (1 uniewazniona) na dostawe sprzetu dydaktycznego w ramach
projektu ,Laboratorium przysztosci”.

Na rok 2022 skonstruowano Plan zamowien publicznych z podziatem na rodzaje: roboty budowlane,
dostawy i ustugi.

Pierwszy, zatwierdzony 13.01.2022, objat 1 pozycje robot, 4 pozycje dostaw i 3 pozycje ustug.
Kolejna wersja z 30.06.2022, po kilku korektach zawierata dwie pozycje robdt, 5 pozycji dostaw oraz
4 pozycje ustug. Jego kserokopia stanowi zafgcznik nr 2 do protokofu.

Przedstawiono prowadzony na roboczo Rejestr zamowien z 2022 roku. Wpisano do niego 11 postepowan,
z ktorych 5 nie doszto do skutku poniewaz nie zostaty ztozone oferty (3 przypadki) lub oferty odrzucono
(2) z powodu zbyt wysokich wycen. Kserokopia Rejestru stanowi zafgcznik nr 3 do protokotu.

Z wpisow do tych dokumentéw mozna wysnuc wniosek, ze w Jednostce powszechnie byty procedury
stosowane przy zamowieniach publicznych o wartosci ponizej okreslonych progow, w postaci zapytan
0 cene i rozeznania rynku. Postepowania o udzielenie zamowienia byty jawne; dokumenty z nimi
zwigzane byly publikowane w BIP —w zaktadce zamowien publicznych Szkoty Podstawowej Nr 8

w Rzeszowie.

Pozycja dodang do Planu byto zamowienie pn. Dostawa pomocy dydaktycznych w ramach projektu
,Laboratoria przysztosci” o wartosci zamoéwienia 129 600,00 zt. Projekt ten wywodzit sie z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19. Decyzje o uruchomieniu $rodkow podjeta Rada Ministrow uchwatg nr 129

z dnia 29 wrzesnia 2021 r. w sprawie wsparcia na realizacje inwestycji zadan jednostek samorzadu
terytorialnego polegajacych na rozwijaniu szkolnej infrastruktury — ,Laboratoria przysztosci”. W oparciu
o uchwate, Prezydent Miasta Rzeszowa wydat zarzadzenie Nr VIl1/1529/2021 z dnia 16 listopada 2021 r.
upowazniajace Dyrektoréow jednostek oswiatowych do dokonania zakupow w ramach wsparcia na
realizacje tego zadania.

Zgodnie z zatozeniami projektu, Dyrektor SP8 ztozyt wniosek o przyznanie wsparcia na kwote 129 600 zt
w oparciu o liczbe 432 uczniéw w Szkole. Realizacje projektu poprzez pierwsze zamowienia rozpoczeto
w grudniu 2021 roku. Zamowienia te byty dzielone na kilka lub kilkanascie czesci. Wiele z nich
uniewazniano z powodu braku ofert lub zbyt wysokiej ceny; publikowano wiec kolejne zapytania.

Z powodu wielosci i wielowatkowosci, zamdwien w ramach tego projektu nie kontrolowano.

5.2. Kontroli poddano dokumenty dotyczace przeprowadzonego koricem 2021 r. postepowania

o0 udzielenie zamdwienia na dostawy artykufow spozywczych w 2022 roku.

Artykuty spozywcze, do kuchni przygotowujgcej obiady dla uczniow i pracownikdw, podzielono na
7 czesci-grup asortymentowych.
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5.2.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia w drodze przetargu przeprowadzil Wydziat Centralnego
Zamawiajgcego /CZ/ Urzedu Miasta Rzeszowa na rzecz Zamawiajgcego, ktorym jest Szkota Podstawowa
Nr 8 w Rzeszowie. Zamowienie zostato ujete w planie postepowan sporzadzonym przez SP8. Numer

w Biuletynie Zamowien Publicznych pod ktérym zostat umieszczony plan to 2021/BZP 00002377/01/P.

Identyfikator pozycji planu: 1.2.1.

5.2.2. Formalnie, postepowanie wszczeto publikacjg ogtoszenia o udzieleniu zamowienia, ktore miato
miejsce w dniu 22.11.2021 r. w zaktadce zaméwien publicznych BIP Miasta Rzeszowa: ,Zamowienia
publiczne udzielane na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych — zakonczone”.

W ogtoszeniu zawarto oczekiwane wymagania dla ofert oraz terminy ich skfadania.

Do ogtoszenia dotgczono:

- specyfikacje warunkow zamowienia (SW2),

- formularz oferty,

- proponowane postanowienia umowy,

- opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) w 7 czesciach.

W zaktadce BIP tego zamowienia znajdujg sie kwoty jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na
sfinansowanie zamowienia, dla:

- czesé 1 mieso i wedliny - 48.739,50 ,

- cz. 2 nabiat —27.048,50 zt,

- ¢z. 3 pieczywo — 7.300,00 zt,

- cz. 4 mrozonki warzyw i ryb —48.580,00 zi,

- cz. 5 wyroby garmazeryjne - 18.032,00 i,

- cz. 6 warzywa i owoce — 86.810,40 zt,

- cz. 7 produkty ogdlnospozywcze — 63.284,78 zt.

tacznie cato$¢ zamdwienia 299.795,18 zt brutto.

Zaktadka zamowienia zawiera ponadto:

1/ opublikowany 25.11.2021 r. poprawiony formularz ofertowy,

2/ pod datg 26.11.2021 r. opublikowano ogloszenie o zmianie ogtoszenia z nowymi terminami: sktadania
ofert, otwarcia ofert oraz zwigzania ofertg. Opublikowano rowniez zmiany w SWZ oraz OPZ cz. 1, ktdre
spowodowaly przesuniecie terminow,

3/ pod datg 1.12.2021 opublikowano informacje o ztozonych ofertach,

4/ wreszcie 20.12.2021 informacje o wyborze oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi zafgcznik nr 4 do protokotu.

Fakt publikacji wyzej wymienionych informacji potwierdza screen ze strony BIP Miasta Rzeszowa
stanowigcy zatgcznik nr 5 do protokofu.

W udostepnionych aktach stwierdzono wystepowanie kluczowych dokumentéw w sprawie, m.i. takich

jak:

- wyniki szacowania wartosci poszczegdélnych czeéci zamdwienia zaakceptowane przez Dyrektora,

- powotanie cztonkéw Komisji zarzgdzeniem nr 294/2021 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 17.11.2021r.
oraz o$wiadczenia uczestnikow postepowania sktadane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy PZP,

- ztozone oferty wraz z ich zestawieniem,

- wniosek Komisji przetargowe]j o decyzje Zamawiajgcego w zwigzku z przekroczeniem w dwdch czesciach
(nr 1inr2) maksymalnych kwot, jakie zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz sama
decyzja za pismem SP 8.07.40.2021 2 3.12.2021r,,

- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,

- umowy z dostawcami (wykazane ponizej).

Nie stwierdzono zadnych nieprawidtowosci przy udzieleniu tego zamowienia.



5.2.3. Skontrolowano umowy wienczace proces udzielania zamdwienia publicznego — na artykuty

spozywcze wszystkie z daty 3.01.2022 r.:

- nr SP8.073.1.2022 z Zaktadem Miesnym Nowy Maxpol R. J. Kizior sp. jawna z/s w BrzeZnicy, na dostawe
produktow zwierzecych, miesa i produktdw miesnych, wedlin,

- nr SP8.073.2.2022 z ALMAX-DYSTRYBUCIA sp. z 0.0. z/s w Panienszczyznie, 21-002 Jastkow, na dostawe
produktéw mleczarskich,

- nr SP8.073.3.2022 z Piekarnig ,Marzenie” Cecylia Rog-Gasior w Trzcianie, na dostawe pieczywa,

-nr SP8.073.4.2022 z JAWIT A. i J. Biatas, L. i W. Lampara sp.. z/s w Krosnie, na ryb i mrozonek,

- nr SP8.073.5.2022 z Brygidg Winiarskg-Wywrot UStUGI CATERINGOWE ,,KARDAMON” z siedzibg
w Monasterzu, na dostawe wyrobdw garmazeryjnych,

- nr SP8.073.6.2022 Przedsiebiorstwem Handlowym ,SAGRA” Lucyna Popek z/s w Rzeszowie, na dostawe
owoCcow i warzyw,

- nr SP8.073.7.2022 z Renata Worosz FH-U ,, 1001 drobiazgdw” Hurtownia Wielobranzowa ,RAJSKA” z/s
w Woli Zgtobieriskiej, na pozostate (rézne) produkty ogdlnospozywcze oraz jaja, miéd i inne.

Kontrolujacy nie stwierdzit btedow formalnych; zarowno w konstrukcji uméw, jak i w reprezentowaniu
Stron umow.

5.3. Z zamowien wpisanych do sprawozdania za 2022 r., kontroli poddano udzielenie i realizacje
zamodwienia pn. ,Zakup i dostawa artykutow chemicznych i artykutéw gospodarczych”, ktérego
orientacyjng wartos¢ oszacowano na 23 900 zi, a realizacje zaplanowano na m-c styczen 2022 r.
Faktycznie realizacja miata miejsce w lutym i zakonczyta sie udzieleniem zamodwienia firmie CHEMIGOS
sp. 2 0.0. w Rzeszowie.

Procedure wszczeto sporzadzeniem notatki cz. | z daty 25.01.2022 r., w ktdrej wartos¢ zakupu
oszacowano na 13 752,97 zt netto, na podstawie, cyt. ,,cennikdw uzyskanych z internetu”.

Gtoéwna ksiegowa wskazata budzet i WRD jako zrodto finansowania w dziale 801, rozdz. 80101, par. 4210
— 17 000 zt. Notatka wtasciwie sporzgdzona zatwierdzona.

Zapytanie ofertowe sporzadzone i zatwierdzone z datg 25.01.2022 r., tego samego dnia zostato
opublikowane na BIP wraz zatacznikami (wzor oferty, formularz cenowy, wzor umowy i klauzula
informacyjna). Wystano je rowniez do 4 potencjalnych oferentow.

Kontrola formularza cenowego wykazata, ze stosowano opisowy sposéb okreélenia oczekiwanego towaru.
Nie uniknieto jednak przypadkow uzycia nazw wiasnych towardw lub ich producentéw, co jest niezgodne
z podstawowymi zasadami prawa o zamodwieniach publicznych, przywotanymi w §1 ust. 2 obowigzujgcego
Regulaminu. Zakaz uzywania nazw witasnych zostat réwniez powtérzony w §3 ust. 7 Regulaminu.

Mozna uzasadni¢ zastosowanie nazwy specyficznego pojemnika typu Merida na dookreslenie formatu
zamawianych recznikéw jednorazowych; natomiast nagannym jest juz uzycie nazwy samego materiatu,
jak: mydto w pianie typu Merida, mydto typu Manusan, ptyn ptuczgcy typu Houno czy srodek do usuwania
tiustego brudu Brudex.

Ztozone zostaty 3 oferty, z ktorych wybrana zostata najtansza — 16 105,91 zt. Na tg okolicznosc
sporzgdzona zostafa Il czesc notatki, podpisana przez Sekretarza Szkoty i Dyrektora z datg 4.02.2022 r.
Ta samg date i podpisy zawiera Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty opublikowane dnia
7.02.2022 r. Umowa podpisana zostata z CHEMGOS sp. z 0.0. z Rzeszowa w dniu 14.02.2022 r.

5.4. Skontrolowano takie udzielenie zamdwien na prowadzone w trakcie kontroli roboty budowlane:

5.4.1. Remont sanitariatow chiopcow parter.
Przedstawiono akta sprawy, w ktorych znajduje sie kosztorys inwestorski na kwote kosztorysu brutto
65 069,74 zt, sporzadzony przez osobe uprawniong do projektowania z datg 20.06.2022 r.



Z tg datg sporzadzono takze:

- notatke stuzbowg cz. |, ze wszystkimi wymaganymi wpisami i zatwierdzeniami,

- zapytanie ofertowe, opublikowane réwniez tego dnia na BIP, wraz z zatgcznikami oraz przestane
emailem do 5 potencjalnych wykonawcow.

W efekcie otrzymano 2 oferty. Po analizie wybrano oferte firmy ,Zelbud”. W zwigzku z tym sporzgdzona
i zatwierdzona zostata notatka cz. It oraz opublikowane na stronie BIP w zaktadce SP8 zawiadomienie

o wyborze najkorzystniejszej oferty, w dacie 28.06.2022 r.

4 lipca 2022 r. podpisana zostata umowa nr SP8.073.42.2022 z Przedsigbiorstwem Budowlano -
Remontowym ,Zelbud” sp. z 0.0. w Rzeszowie, na wartos¢ ztozonej oferty z terminem realizacji do 26
sierpnia 2022 r.

5.4.2. Modernizacja Sali nr 2.

Podobnie, do opisanego w ppkt. 5.4.1. przebiegto to postepowanie (dokumenty rowniez z datg

20.06.2022 r.):

a/ kosztorys na kwote 26 049,73 zt brutto,

b/ notatka stuzbowa cz. |,

¢/ zapytanie ofertowe opublikowane wraz z zatgcznikami na BIP i wystane do 4 wykonawcow,

d/ ztozone dwie oferty w okreslonym terminie,

e/ z data 28.06.2022 r. sporzgdzona notatka stuzbowa cz. |l oraz zawiadomienie o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty i jego publikacja na stronie BIP w zaktadce SP8.

Finatem procesu udzielenia tego zamdwienia byta umowa nr SP8.073.41.2022 z Przedsigbiorstwem
Budowlano — Remontowym ,Zelbud” sp. z 0.0. w Rzeszowie, na wartos¢ ztozonej oferty z terminem

realizacji do 19 sierpnia 2022 r.

Kontrolujacy stwierdza, ze wszystkie kontrolowane postepowania zostaly przeprowadzone w sposéb
wtasciwy; zgodny z zasadami okreslonymi w § 1 Regulaminu.

6. Terminowosé sporzadzenia sprawozdan budzetowych za 2021 rok oraz na dzier 30.06.2022 r.

Jednostki budzetowe Gminy Miasta Rzeszow dziatajg w oparciu o plany dochodow i wydatkow w kazdym
roku budzetowym. §15 pkt.3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej reguluje, ze sposéb sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budietow jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowigca zatgcznik nr 36
do rozporzadzenia.

Zgodnie z wyzej wym. regulacja, Jednostka kontrolowana sporzadzita za rok 2021 (wg stanu na
31.12.2021) i przekazata za podpisem elektronicznym (ePUAP-UPP75905977) w dniu 28.01.2022 r. do
Urzedu Miasta Rzeszowa, nastepujgce sprawozdania:

1/ Informacja o stanie $rodkéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej na koniec miesigca
grudnia 2021 r.; z wartoscig dochodoéw: 132 090,62 zt oraz wydatkdw: 5 537 715,02 zt i 0-wym saldem
rachunkow,

2/ Rb-27S wg wymaganego wzoru, z koricowymi wartosciami: dochodéw otrzymanych - 132 090,62 zt,
naleznosci ogdtem — 2 3 42,00 zt, nadptat - 68,92 zi,

3/ Rb-28S wg wymaganego wzoru, z koncowymi wartosciami zbiorczo: wydatki wykonane - 5 537 715,02
zf, zobowigzania ogétem — 506 471,91 z,

4/ Rb-Z wg wzoru, z saldem ,,0” wszystkich rubryk,

5/ Rb-N wg wzoru, z kwotg naleznosci ogotem — 4 909,34 z,

6/ Rb-34S; z wykonang sumg dochodow — 87 626,22 zt i wydatkow - 87 626,22 zt.



Réwniez realizujgc obowigzki sprawozdawcze, SP8 sktadata sprawozdania miesieczne i kwartalne za
minione okresy 2022 roku. Wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2022 r., w formie elektronicznej (ePUAP-
UPP86334264), w dniu 8.07.2022 r. zostaty ztozone nastepujgce sprawozdania:

6.1. Informacja o stanie srodkéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej na koniec miesigca
czerwiec 2022 r.

Wedtug tej informacji, podpisanej przez Dyrektora i Gtéwna ksiegowg SP8, catos¢ dochoddw wykonanych,
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S w kwocie 111 529,37 zt byta przekazana na rachunek bankowy
budietu Gminy Miasta Rzeszow. Saldo konta: 33,35 zt dotyczy nie odprowadzonego jeszcze podatku VAT.
Jesli chodzi o wydatki; srodki otrzymane z budzetu j.s.t. to kwota 3 256 298,73 zt, a wydatki wykonane
wykazane w sprawozdaniu Rb-28S wyniosty 3 065 403,04 zt. taczne saldo na rachunku - 171 277,19 zi.

lako potwierdzenie prawidlowego rozliczania sie z budzetem j.s.t., przedstawiono Kontrolujgcemu
wskazane wyciggi bankowe na dzien 30.06.2022 r.

Saldo rachunku podstawowego (budzet):

- dochody — nr 45 1020 4391 0000 6802 0187 6671 — 33,35 zt; wh. 124/2022,

- wydatki —nr 03 1020 4391 0000 6102 0144 8448 — 171 277,19 zt, wb. 89/2022.

Saldo rachunku WRD nr 78 1020 4391 0000 6302 0144 8455 — 34 725,70 zt; wb. 62/2022.

Saldo rachunku ZFSS nr 83 1020 4391 0000 6102 0144 8463 — 148 478,58 zt; wb. 22/2022.

6.2. Rb-275 — sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzZzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej.

Plan dochodéw budzetowych (po zmianach) SP8 na rok 2022 okreslono na kwote 335 620,00 zt.
W kolumnie ,,Dochody wykonane” wykazano 111 529,37 zt. Plan zostat wiec zrealizowany w 33,23 %.

Gtowna ksiegowa wyjasnita, ze dochody SP8 to przede wszystkim wptaty rodzicow za zywienie na
stofowce uczniow uczeszczajacych do szkoty, wptaty pracownikow za kaszt przygotowania positkow dla
,stotujacych sie” oraz srodki pochodzace z refundacji optat za media przez WSIiZ wynajmujaca
pomieszczenia. Niski odsetek wykonania planu wigze sie z nieprzewidywalnoscia liczby chetnych do
korzystania ze stotowki; zwtaszcza w sytuacji istniejgcej nadal epidemii koronawirusa.

Réwnolegle, w sprawozdaniu Rb-27S wykazano na koniec roku narastajgco naleznosci od dtuznikow
krajowych w kwocie 337,00 zi.

6.3. Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budZetowych samorzgdowe| jednostki
budietowej.

Jesli chodzi o wydatki ogdtem wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na koniec czerwca 2022 wyniosty one:
- wg rocznego planu—=5 801 595,00 zf,

- faktycznie wykonane — 3 065 403,04 zt.

Wydatki wykonane, w stosunku do planu wydatkow stanowig 52,84 %.

Sprawozdanie przekazane w dniu 8.07.2022 r. poprzez platforme ePUAP (UPP86334264), zawiera
nastepujace sumaryczne kwoty:

Tabela nr 3
Lp. Rozdziat Plan (po zmianach) Wydatki wykonane | Zobowigzania
1. 75421 500,00 0,00 0,00
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2. 80101 4 608 800,00 2528 641,07 180 772,90
3. 80107 438 954,00 224 431,05 9579,77
4. 80146 9 400,00 3 116,00 0,00
S5: 80148 604 329,00 251 278,90 25 234,86
6. 80150 124 422,00 48 039,43 3 057,72
T 85154 15 190,00 9 896,59 558,17

ogétem 5 801 595,00 3 065 403,04 219 203,42

Kontroli poddano wydatki z §§4210, 4240 i 4270 — wyniki szerzej opisane w czgsci 7 protokotu.

6.4. Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

W sprawozdaniu, wedtug stanu na koniec czerwca 2022 roku SP8 wykazuje naleznosci wymagalne od
dtuinikéw krajowych (rodzicow i MOPS)za zywienie w kwocie 337,00 zt.

Pozostate naleznosci nie wymagalne to:

- depozyty w banku w kwocie 206 068,44 zt, oraz

- zafakturowane ale jeszcze nie zaptacone naleznosci od WSIiZ za wynajem — 1 094,21 zt.

6.5. Rb-Z — sprawozdanie o stanie zobowigzar wedtug tytutow dfuinych oraz wybranych aktywdéw
finansowych.

W sprawozdaniu wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2022 roku SP8 nie wykazuje zadnych wartosci;
we wszystkich rubrykach wpisano kwote”0".

6.6. Rb-345 — sprawozdanie z wykonania dochoddw | wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223,
ust. 1 ustawy o finansach publicznych /WRD/.

Sprawozdanie za | pétrocze 2022 roku zawiera nastepujgce sumaryczne kwoty — wszystkie ujgte
w rozdziale 80101:

Dochody:
plan roczny — 136 000,00 zt
wykonanie — 55491,05 zt

Wydatki:
plan roczny — 136 000,00 zt
wykonanie — 22 574,35 zt + 34 725,70 zt srodkéw na rachunku.

Plan budzetowy dochoddw i wydatkéw WRD SP8 ma dwie daty: 3.01.2022 i 20.06.2022 r. (po korekcie).
Wydruki, po sporzgdzeniu zostaty opieczetowane pieczatka Szkoty oraz zaksiegowane, co potwierdza
odpowiednia adnotacja i podpis Gtéwnej ksiggowej, a takze zatwierdzone przez Dyrektora.

Wartoéci 136 000 zt za caly rok, ujete w Planie budzetowym powtdrzyty sie w sprawozdaniu Rb-34S, ktére
to sprawozdanie stanowi zafgcznik nr 6 do protokofu.

Realizacja rzeczywista planu to wydatki zaksiegowane do 5 paragrafow. Kontroli poddano wydatki z WRD
ujete w §§4210, 42401 4270 — wyniki szerzej opisane w czgsci 7 protokotu.

Wszystkie w/wym. sprawozdania zostaty sporzadzone na wzorach zgodnych z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020 poz. 1564), posiadaja
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daty odpowiednio: 28.01.2022 za rok 2021 8.07.2022 r. za | pdtrocze br.; zostaty podpisane przez
Gtownego ksiegowego i Dyrektora SP8 oraz przekazane do Wydziatu Budzetowego w wyznaczonych
terminach.

7. Kontrola wydatkow SP8 w i potroczu 2022 r.

Do kontroli wybrano §§ 4210, 4240 4270; zaréwno wydatkéw z budzetu, jak i wydzielonego
rachunku dochodéw wtasnych:

7.1. Wydatki § 4210 Zakup materiatow i wyposazenia.

Ze srodkow budzetowych zaksiegowanych do tego paragrafu wydatkowano w | pétroczu 2022 r.
16 393,40 zt, na ktdrg to kwote ztoiyto sie 39 pozycji dowoddéw zakupu. Zestawienie tych
dokumentéw zakupu stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu.

Ze srodkéw WRD w ramach § 4210 wydatkowano 10 597,46 zt.
Zestawienie 32 pozycji dokumentéw wydatkowych stanowi zafgcznik nr 8 do protokofu.

7.2. Wydatki § 4240 Zakup pomocy naukowych i ksigzek.

a/ wydatki ze srodkow budzetowych
- zaksiegowano do tego paragrafu wydatki na tagczng kwote 63 351,49 zt. Znaczacg czesc tej
kwoty stanowity zakupy pomocy naukowych w ramach realizowanego projektu pn. Laboratoria

Przysztosci, o ktérym szerzej mowa w czesci 5 protokotu.
Zestawienie 16 pozycji wydatkowych stanowi zafgcznik nr 9 do protokotu.

b/ wydatki ze srodkéw WRD w tgcznej kwocie 4 455,35 zt, na ktore ztozyly sie faktury:

- FV027764RZ z dnia 17.03.2022 r. Unimet sp. z 0.0. na kwote 42,69 zf tytutem zakupu wkiadéw
klejowych - lekcja techniki; zaptacona w terminie, wb. 31/2022,

- OVF/045/05 z 18.05.2022 r. Libra sp. z 0.0. na kwote 1 028 z1, za zakup ksigzek do zbioréw
bibliotecznych; zaptacona w terminie, wb. 50/2022,

- F-ra 1695 z 19.05.2022 r. Infast sp. z 0.0. na kwote 1 689,66 zi, za zakup pomocy (switch,
pendriv, karty sieciowe, gtosniki, dyktafon); zaptacona w terminie, wb. 50/2022,

- F-ra 60363311z 20.05.2022 r. Media Markt na kwote 1 695 zi, za zakup radiomagnetofondw -
pomocy; zaptacona w terminie, wb. 51/2022.

7.3. Wydatki § 4270 Zakup ustug remontowych.

a/ wydatki ze srodkéw budzetowych — 350,55 zt:
- FV KOS/000024/02/2022 z 4.02.2022 r. Security Office na kwote 79,95 zi, tytutem konserwacgji

sprzetu alarmowego; zaptacona w terminie, wb. 19/2022,

- FV KOS/000067/05/2022 z 26.05.2022 r. Security Office na kwote 79,95 zi, tytutem konserwacji
sprzetu alarmowego; zaptacona w terminie, wb. 70/2022,

- F-ra 407/A Firmy Biurox z 7.06.2022 r. na kwote 190,65 zt za konserwacje kserokopiarki;
zar’facona w terminie, wb. 83/2022.
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b/ wydatki $srodkéw WRD -1 310,50 zt:

- F 06/00146/22 z dnia 2.03.2022 r. Vidok sp. z 0.0. na kwote 880 zt, za wymiang pakietu
szybowego w 2 oknach; zaptacona w terminie, wb. 24/2022,

- F-ra 181/A Firmy Biurox z 15.03.2022 r. na kwote 430,50 2t za konserwacje, naprawe
kserokopiarek; zaptacona w terminie, wb. 27/2022.

Powyzsze kwoty taczne wydatkéw znajdujg swoje odzwierciedlenie w ztozonych sprawozdaniach
Rb-28S i Rb-345. Kontrola szczeg6towa oryginatéw faktur nie wykazata nieprawidtowosci

w zakresie ich opisania, zatwierdzenia i zaptaty. Wydatki byly prawidtowo kwalifikowane, a w
opisach wskazano miejsce przeznaczenia. Przypadki niewielkich opdinien, jesli chodzi

o terminowo$¢ zaptaty, zostaty wyjasnione poprzez informacje zamieszczone na tych fakturach,
a wiazaty sie z péznym dostarczeniem faktury lub zaptata w pierwszym dniu roboczym po
wyznaczonym terminie przypadajacym na dzien wolny od pracy.

8. Gospodarowanie ZF$S w roku 2022.

Tworzenie i gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych w SP8 zostato okreslone
Regulaminem wprowadzonym w zycie zarzgdzeniem Nr 9/2021 Dyrektora SP8 z dnia 3 marca 2021 r.
Kontrolujagcemu przedstawiono ,Roczny Plan rzeczowo - finansowy ZFSS na rok 2021”, sporzadzony na
podstawie Preliminarza funduszu stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu ZFSS.

Fundusz na 2021 rok zostat utworzony z kwoty $rodkéw nie wydatkowanych w 2020 r., obligatoryjnego
odpisu, wplywow z tytutu sptaty pozyczek mieszkaniowych oraz odsetek na rachunku bankowym.
Preliminarz, o ktorym mowa wyzej okresla katalog swiadczen ZFSS oraz procentowy udziat
poszczegblnych swiadczen w ogdélnej kwocie Funduszu na dany rok.

To regulaminowe rozstrzygniecie ma bezposrednie przetozenie na Plan.

W przedtozonym Sprawozdaniu (za 2021), z daty 7.01.2022 r. zatwierdzonym przez Dyrektora, pokazano
zatozenia Planu na 1.01.2021 oraz jego kolejne wersje, po korektach w datach: 12.05., 7.09.16.12.2021
oraz 7.01.2022 r. Pokazano sumy zrealizowanych wydatkéw w poszczegolinych rodzajach swiadczen.

Za kontrolowany okres | potowy 2022 r. dostepny byt ,,Roczny Plan rzeczowo — finansowy ZFSS na rok
2022” 7 daty 28.01.2022 z wielko$ciami procentowymi rodzajow éwiadczen niezgodnymi z Preliminarzem
z Regulaminu.

Konsekwencja tej niezgodnosci byt Aneks do Regulaminu ZFSS z dnia 16.05.2022 r. zmieniajacy zatgcznik
nr 1 do Regulaminu w postaci zmian procentowych udziatu poszczeg6lnych rodzajow $wiadczen w ogolnej
kwocie Funduszu na dany rok. Aneksowi towarzyszyt "Roczny Plan rzeczowo-finansowy .. —zmiana

z dnia 16.05.2022 r., uwzgledniajgcy nowe wielkosci okreslone aneksem.

Aneks i Plan z 16.05.2022 byty zatwierdzone przez Dyrektora; jest tez na nich podpis .
przedstawicielki ZNP /bez dodatkowych adnotacii o dokonanym uzgodnieniu/. Co do przedstawiciela
,Solidarnosci” Dyrektor oswiadczyt, ze przeszta na emeryture z dniem 31.08.2021 r. i nie

wyznaczono nowego przedstawiciela.
Stwierdza sie, ze forma wprowadzenia korekty nie jest prawidtowa, z uwagi na fakt nie nawigzania do
daty zmienianego zarzadzenia czy regulaminu. Kserokopie Aneksu i Planu z 16.05.2022 r. stanowig

{ zatqcznik nr 10 do protokotu.
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Innymi przedstawionymi do kontroli, istotnymi dokumentami w zakresie objetym kontrolg byty naliczenia
ZFSS za 2022 rok; pierwotne, do Planu oraz korekta — réwniez z daty 16.05.2022 r.

1/ Na wielko$¢ dochoddw Funduszu w kwocie 286 360,74 zt, wynikajaca z Planu /po korekcie/, ztozyly sie:

- pozostatosc z 2021 r. — 21 395,74 zt, potwierdzona stanem konta na 31.12.2021 r. (wb. nr 43/2021),

- przypadajgce na rok 2022 sptaty pozyczek w kwocie 20 100 zt — wyliczenie z aktualnych umow,

- odpis podstawowy w kwocie 243 565 zt — po korekcie, wedtug stanu aktualnego zatrudnienia
pracownikéw pedagogicznych, administracji i obstugi oraz funduszu emerytur i rent,

- odsetki na rachunku bankowym — 1 300 zi.

Okresowa korekta odpisu (V.22) zmienita jego wielkosé, w ten sposdb, ze po korekcie; zardowno odpis, jak
i Plan z 16.05.2022 r. wzrosty 0 12 361 zt.

Jesli zas chodzi o wydatki, to zaplanowano je réwniez w kwocie 286 360,74 zt.

Srodki ZFSS SP8 s3 gromadzone na rachunku nr 83 1020 4391 0000 6102 0144 8463 w banku PKO BP.
Srodki z odpisu zasility konto w dwéch ratach:

- dnia 30.03.2022 r. - 57 799,00 zt, wb. nr 10/2022,

- dnia 30.05.2022 r. — 124 875,00 zi, wh. nr 18/2022. tacznie 182 674,00 zt — 75 % rocznego odpisu.
Planowanie i naliczenie funduszu byto zgodne z obowigzujacymi przepisami prawnymi.
Zasilenie konta ZFSS SP8 nastgpito w terminie i wielkosci zgodnej z przepisami prawa.

2/ Sprawdzono zgodnosc¢ ztozonych oswiadczen z obowigzujacym Regulaminem.

W § 13 ust. 4 Regulaminu, dzien 31 marca kazdego roku okreslono jako termin sktadania oswiadczen

o sytuacji zyciowej przez osoby zamierzajace ubiegac sie o swiadczenie.

W ust. 2 tego paragrafu zapisano, ze osoby ktore nie ztoig stosownych oswiadczen, traktowane sg jako
osoby korzystajace z minimalnej doptaty z ZFSS.

Podziat na 4 grupy dochodowe (na 1 cztonka w rodzinie) rozstrzygniety zostat poprzez zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

W teczce tej sprawy Kontrolujgcy stwierdzit wystepowanie dokumentdw sktadajgcych sie z trzech czesci,
tj. oSwiadczenia o dochodach, klauzuli informacyjnej oraz wniosku o przyznanie $wiadczenia socjalnego
na okres od 1.01. do 31.12.2022 r.:

- emerytowani nauczyciele — 43 szt. ztozonych w terminie za wyjatkiem jednego, z datg 7.08.2022 na
wszystkich czesciach; datg przysztg (sprawdzenia dokonano 2.08.2022 r.).

Osoba przyjmujgca oswiadczenie nie wychwycita btedu,

- emeryci administracji i obstugi — 20 szt. kompletnych i ztozonych w terminie,

- nauczyciele — wszystkich 57 szt.; z czego 52 ztozonych prawidtowo, jedno bez dat i podpisow, ujete

w wykazie do swiadczenia wiosennego oraz 3 ztozone po terminie (217 25.04.2022) — nie ujete w wykazie
do $wiadczenia,

- administracja i obstuga — 21 szt. prawidtowo ztozonych dokumentdw.

Prowadzaca sprawy socjalne Pani Sylwia Debiec wyjasnita, ze jesli chodzi o oswiadczenia z datg przyszig
lub bez daty — przeoczyta te btedy; natomiast oswiadczenia z kwietnia dotyczyly dwdch nauczycielek

i ttumacza jezyka ukrainskiego, przyjetych okresowo do pracy w zwigzku z utworzeniem klasy dla dzieci
ukrainskich uchodzcow. Ich zatrudnienie i ztozenie o$wiadczen nastgpito juz po wyptacie Swiadczenia.
Kontrola akt osobowych potwierdzita zatrudnienie tych osdb na czas okreslony od 21 lub 25 kwietnia do
24 czerwca 2022 roku.
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3/ Wyplaty z Funduszu byly poprzedzone decyzjami Dyrektora SP8, poleceniami wyptaty wg
sporzadzonych i zatwierdzonych zestawien z nazwiskami i kwotami. Na zestawieniach, oprocz podpisu
Dyrektora, widniejg podpisy osoby sporzadzajacej oraz przedstawicielki ZNP.

Do czasu kontroli, w roku 2022, miaty miejsce nastepujace wyptaty swiadczen z ZFSS:

Pomoc finansowa w okresie wiosennym — 66 430,00 zt

Whnioski o wyptate tego $wiadczenia znalazly sie na jednej kartce wraz z oswiadczeniem o dochodach -
o czym byta mowa powyzej, w pkt 2/.

Na polecenie Dyrektora, Pani Debiec przygotowata zestawienia uprawnionych do tego swiadczenia;
osobno dla 4 grup pracownikdéw badz emerytow/rencistow. Zestawienia te zawieraty: imig i nazwisko,
nr grupy dochodowej, kwote przyznanego $wiadczenia i nr konta do przekazania Swiadczenia.

Wyciag bankowy nr 13/2022 z dnia 12.04.2022 r. po$wiadcza przekazanie $rodkéw na konta przelewami
zbiorczymi, $wiadczen na tgczng kwote 63 430 zt, z czego:

- dla pracownikéw administracji i obstugi — 10 270,00 zt,

- dla pracownikdéw nauczycieli — 25 530,00 zt,

- dla emerytéw administracji i obstugi —9 790,00 zt,

- dla emerytow nauczycieli — 20 840,00 zt.

Kontrola prawidtowosci sporzadzenia wykazéw nie wykazata nieprawidtowosci, za wyjgtkiem 1 przypadku
zwigzanego z konsekwencjami przyjecia oswiadczenia jednej z nauczycielek bez podpisu. Ten brak
dyskwalifikuje oswiadczenie, zgodnie wiec z § 13 ust. 2 Regulaminu, pracownicy winno by¢ wyptacone
najnizsze $wiadczenie (wg IV grupy). Faktycznie wyptacono je wg Il grupy, o 10 zt wyzsze.

$wiadczenie urlopowe dla nauczycieli — 64 852,08 zt.

Swiadczenia dla nauczycieli, wyptacono na podstawie art. 53, ust. 1a ustawy Karta nauczyciela, w dniu
4.07.2022 r., przelewem zbiorczym (wb. nr 24).

Do wyciggu dotgczono zestawienie 57 uprawnionych nauczycieli sporzadzone w programie ,Ptace
VULCAN” na w/wym. wartos¢. Zestawienie zostato podpisane przez sporzadzajacq go Ksiggowa,
sprawdzajaca Gtéwna ksiegowa i Dyrektora zatwierdzajacego do wyptaty.

Wyijazd integracyjny zorganizowany przez zaktad pracy — 10 768,00 zi.

Kontrolujagcemu udostepniono 2 wydatki z ZFSS, zwigzane z imprezg integracyjna dla pracownikow SP8 —
wyjazdem i pobytem w Centrum Turystyki i Rekreacji WSIiZ w Kielnarowe;j.

Ztozyty sie na nie:

a/ faktura FV/35/2022/06 z dnia 27.06.2022 r. Firmy Transportowej ,Skorpion” w Rzeszowie tytutem
przewozu 0s6b, na kwote 700 zt brutto z terminem zaptaty do 30.06.2022. Zaptacona przelewem w dniu
30.06.2022, wb. nr 22,

b/ faktura FV/00045/CUG/2022 z dnia 30.06.2022 r. WSIZ w Rzeszowie za ustugi gastronomiczne na
wartoéc¢ 10 068,00 zt, z terminem ptatnosci do 7.07.2022.

Zaptacona przelewem w dniu 7.07.2022. wb. nr 25.

Stan konta ZFSS po tej operacji — wg wyciggu nr 25/2022 wynosit 75 348,50 zt.

tacznie w br. wydatkowano 142 050,08 zt (49,6% planu). Innych wydatkéw z Funduszu w roku 2022 nie

wykazano.
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9. Ustalenia koricowe i zataczniki do protokotu kontroli.

Integralng czes¢ protokotu kontroli stanowiag nastepujace zataczniki:
e nr1-— Rejestr zarzqdzen Dyrektora Szkoty 2022.
e nr2-Plan zamdwien publicznych na rok 2022.
e nr 3 - Rejestr zamowieri publicznych na rok 2022.

e nr4-Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty z 20.12.2021 r.

e nr5-Screen ze strony BIP Miasta Rzeszowa dot. zamowienia pn. Dostawa Zywnosci do stoféwki

SPnr8 w Rzeszowie w 2022 r..
® nr6—Kopia sprawozdania Rb-34S.
o nr7-Zestawienie dokumentdw zakupu w | pétroczu 2022 - §4210 Budzet.
e nr 8- Zestawienie dokumentéw zakupu w | péfroczu 2022 - §4210 WRD.
e Nr9-Zestawienie dokumentow zakupu w | pofroczu 2022 - §4240 Budzet.

e Nr 10 - Roczny plan rzeczowo-finansowy ZFSS na rok 2022 i Aneks do Requlaminu z dnia
16.05.2022 r.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do rejestru kontroli pod pozycjg nr 16.

Dyrektor SP8, przed podpisaniem protokotu kontroli, zostat powiadomiony o przystugujgcym mu prawie

do wnoszenia zastrzezen do ustalen niniejszego protokotu oraz o prawie odmowy podpisania protokotu

kontroli - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli (http://bip.erzeszow.pl/urzad-i-
jednostkimiasta/wydzialyurzedumiasta/biuro-kontroli), stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr
VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku /z poin. zm./.

Niniejszy protokot kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
wreczono Dyrektorowi Szkoty Podstawowej Nr 8 Panu Maciejowi Dziedzicowi.

| Kontrolujacy: Kierownik jednostki kontrolowanej

DYREKTQR SZKOEY

Gtownyspecjalista

istaw Iugosz W dniu dzisiejszym otrzymatam |1 egzemplarz protokotu.

Rzeszow, dnia 12.08.2022 r. Rzeszow, dnia 12.08.2022r.

SZKOEA PODSTAWOWA NR 8

35-225 Rzeszdw, ul. Antoniego Kopaczewskiego 2

NIP: 813-17-37-202, Regon: 000241229
tel. 17 7482330
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