BK.1711.22.2021 Rzeszow, 9 lipiec 2021 r.
PROTOKOYL, KONTROLI

Szkota Podstawowa nr 2 w Rzeszowie;
ul. Kaminskiego 12; 35-211 Rzeszow.

Jednostka kontrolowana:

Termin przeprowadzenia W dniach 30 czerwea 2021 r., 1-2, 5-8 lipca 2021 ..

kontroli:

Pawel Watrobski - Inspektor w Biurze Kontroli Urzgdu Miasta Rzeszowa —
Przeprowadzajacy kontrole: | koordynator zespotu,
Beata Bytnar - Inspektor w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa.

Numer 1 data upowaznienia | Upowaznienie ntr ORA-0.0052.1.162.2021 z 22 czerwca 2021 r. podpisane
do przeprowadzenia kontroli: | przez Pana Konrada Fijolek — Prezydenta Miasta Rzeszowa.

Kontrola prawidtowo$ci gospodarowania Zaktadowym Funduszem

Przedmiot kontroli: Swiadczen Socjalnych oraz naliczania i wyptaty wynagrodzen
pracownikom jednostki.
Okres objety kontrola: 0d 01.01.2020 r. do 30.06.2021 r.
Klerown-lk kontrolowane] _| Rafal Francikowski — Dyrektor. |
jednostki:
Rafat Francikowski — Dyrektor, ,
B — Wicedyrektor, ’1
Dokumenty udostepniali — Gléwny Ksiegowy, J
i udzielali wyjasnien: ' — Specjalista ds. kadr, |
' - Ksiggowa, T AP BMOMEISDOJ BIONZS
— Kierownik gospodarczy. ™~ - ’

Szkola' jest jednostka budzetowa Gminy Miasto Rzeszow, ktorej organem prowadzacym jest Gmina Miasto
Rzeszdw, a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Podkarpacki Kurator O$wiaty.

Zgodnie z § 6 pkt 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
ar VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 r. wraz ze zmiang wprowadzona
Zarzadzeniem nr VII/558/2016 Prezydenta Miasta Rzeszowa z 19 lutego 2016 1. - w dniu 30 czerwca 2021 1.
Dyrektor Szko#y! podczas rozmowy telefonicznej zostal poinformowany przez Koordynatora kontroli
0 majacej nastgpi¢ kontroli.

Zgodnie z § 8 ust. 3 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli, w dniu 30 czerwca 2021 r. Kontrolujacy
okazali Dyrektorowi Szkoly! pisemne, imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. Przed
przystapieniem do kontroli Dyrektor Szko#y' upowaznit Kontrolujacych do przetwarzania danych osobowych
w Szkole' w zwiazku z prowadzong kontrolg w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania
powierzonych obowiazkow.

W ramach przedmiotu kontroli okre$lonego w upowaznieniu wskazanym w powyzszej tabeli, kontrola
objeto nastepujace obszary dzialalno$ci Szko#y':

I KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCL cooovooooooooooooooeooeoeoeeeeeoe oo 2
I KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2020 R. o.ooooccoooooooosoooeoeoeoeoeooeoeeeoeeeoeoees e 2
[Il. NALICZANIE [ WYPEATA WYNAGRODZEN PRACOWNIKOM JEDNOSTKL voooovoovoosooeoeseeeeereeeeeee 2
1V, GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZEFSS. ... eoe oo eeee oo eeeses oo 6
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/
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1. KONTROLA UTRZYMANIA PORZADKU I CZYSTOSCI.

W dniu 30 czerwca 2021 r. Kontrolujacy dokonali ogledzin terenu wokét budynku oraz w losowo
wybranych pomieszczeniach Szkofy! pod katem utrzymania porzadku i czystosci, w trakcie ktérych
stwierdzili, ze na terenie wokot budynku oraz wewnatrz budynku Szko#y! utrzymana jest czystos¢ i porzadek.

IL. KONTROLE PRZEPROWADZONE OD 2020 R.
1)  Kontrole przeprowadzone przez Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Kontrolujacy ustalili, ze w okresie od 1 stycznia 2020 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
przeprowadzato dwie kontrole:

e w okresie od 13 lutego 2020 r. do 19 marca 2020 r. — kontrola kompleksowa jednostki za 2019 r.,
w trakcie ktérej zostaty stwierdzone nieprawidtowosci, ktére zostaly opisane w wystgpieniu
pokontrolnym znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 .,

» w okresie od 14 kwietnia 2021 r. do 30 kwietnia 2021 r. — kontrola sprawdzajaca wykonanie zalecen
pokontrolnych ujetych w wystapieniu pokontrolnym znak: BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.,
w trakcie ktérej stwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

2) Kontrole przeprowadzone przez inne podmioty.

Na podstawie adnotacji w ksiazce kontroli, rewizji, inspekcji (druk Kn-14, pierwszy wpis z 5 grudnia
2008 r.) Kontrolujacy ustalit, ze w Szkole' od 2020 r. zostaty przeprowadzone kontrole przez inne podmioty
w nastepujacych zakresach:

a) Ocena stanu sanitarnego szkoly - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie —
kontrola w dniu 4 marca 2020 r.,

b) Ocena narazenia zawodowego u Pani w zwiazku z podejrzeniem choroby
zawodowej (przewlekle choroby narzadu glosu) — kontrola w dniu 4 maja 2021 r.

c¢) Ocena stanu sanitarnego szkoty - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Rzeszowie —
kontrola w dniu 15 czerwca 2021 r..

Na podstawie zapiséw protokotéw z przeprowadzonych ww. kontroli, Kontrolujacy ustalili, ze w trakcie
ww. kontroli nie zostaty stwierdzone nieprawidlowosci oraz nie wydano zalecen pokontrolnych.

3) Udostepnienie informacji publicznej o przeprowadzonych kontrolach w 2020 r..

Kontrolujacy w dniu 2 czerwca 2021 1. ustalili, ze na stronie BIP* Urzedu Miasta Rzeszowa w zaktadce
Kontrole zewnetrzne Szkota Podstawowa nr 2 pod adresem: https:/bip.erzeszow.pl/pl/139-szkola-
podstawowa-nr-2/2301-kontrole-zewnetrzne.html#tresc , znajduja sie informacje o przeprowadzonych
ww. kontrolach w zakresie okresu kontroli, organu kontrolujacego i zakresu kontroli oraz wynikow
z przeprowadzonych kontroli zgodnie z art. 8 ust. 3 w zw. z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie Ustawy’.
Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie Ustawy® na stronie B/P? udostepnieniu podlegaja informacje
publiczne dotyczace dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski
1 opinie podmiotow ja przeprowadzajacych.

III. NALICZANIE I WYPEATA WYNAGRODZEN PRACOWNIKOM JEDNOSTKI.

Zarzadzeniem nr 34/2020 Dyrektora Szkoly* z dnia 16 pazdziernika 2020 r. zostat wprowadzony Regulamin
organizacji pracy szkoly w okresie pracy zdalnej (wariant b i ¢). Zatacznikiem nr 1 do ww. zarzadzenia jest
Regulamin organizacji pracy szkoly w okresie pracy zdalnej (wariant b i ¢), natomiast zatacznikiem nr 2 jest
lista z podpisami nauczycieli, ktérzy zapoznali si¢ z zarzadzeniem.

2 Biuletyn Informacji Publicznej.
3 Ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2020.2176 z dnia 7 grudnia 2020 1.).
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Dyrektor Szkoly' przedstawit Kontrolujacym wydruki z poczty elektronicznej (e-mail) dziennika
elektronicznego (funkcjonalno$é — wiadomosei z poziomu dyrektora szkoty) skierowanego do nauczycieli
szkoty, w ktérym poprosit o zapoznanie sie z trescig zamieszczonego ww. zarzadzenia.

Kontrolujacy ustalili, ze zapisy regulaminu regulujace nauczanie zdalne znajduja sie w nastepujacych

paragrafach ww. regulaminu:

o § 3 pkt 16 w rozdziale ,,Zadania dyrektora” - zgodnie z ktérym Dyrektor prowadzi monitoring
aktywnosci pracownikéw szkoty, '

o § 17 — zgodnie z ktérym Dyrektor ustala sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly i weryfikuje
wykonanie zadan,

o § 18 — zgodnie z ktérym Dyrektor okresla zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnych zajeé
realizacji przez nauczycieli z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego
sposobu ksztalcenia,

o § 4 pkt 6 — zgodnie z ktorym Praca w godzinach ponadwymiarowych moze by¢ wykonana na podstawie
polecenia Dyrektora wydanego za poSrednictwem poczty elektronicznej,

»  §5pkt?2—zgodnie z ktdrym Kazdy nauczyciel wykonujgcy prace zdalnie, niezaleznie od wymiaru etatu,
zobowiqzany jest do dokumentowania swojej pracy w sposob ustalony przez Dyrektora szkoty.

1) Naliczanie i wyplacanie pracownikom pedagogicznym zastepstw doraznych.
a) Przydzielanie doraznych zastepstw pracownikom pedagogicznym.

W dniu 5 lipca 2021 r. Kontrolujgcy poprosili Dyrektora Szkoly' o zlozenie pisemnych wyjasnief
dotyczacych sposobu przydzielania nauczycielom doraznych zastepstw. W dniu 6 lipca 2021 r. Dyrektor
Szkoty* przedtozyt Kontrolujacym pisemne wyjasnienia w powyzszej sprawie, ktore stanowia zafgeznik nr 1
do protokotu kontroli.

b) Naliczanie zastepstw doraznych pracownikom pedagogicznym.

Kontrola naliczania zastepstw doraznych zostata przeprowadzona na probie pieciu nauczycieli w okresie od

1 marca 2021 r. do 31 marca 2021 r.: . b e , . S L ktorzy

pehili zastepstwo za mnieobecnych nauczycieli. Kontrolujacy dokonali sprawdzenia nastepujacych

dokumentdw, bedace w posiadaniu Szkof*: ‘

s Dokumentacja zastepstw doraznych w formie osobnych tabel dla kazdego z nauczycieli (w nagfowku
imig i nazwisko nauczyciela, data odbytego zastgpstwa, imig i nazwisko zastgpowanego nauczyciela,
nr godziny lekcyjnej, klasa, podpis nauczyciela zastepujgcego). Dokumentacja obejmowata okres od
1 do 31 marca 2021 r. Stwierdzono potwierdzenie odbytych zaje¢ podpisem nauczyciela petnigcego
zastepstwo za nieobecnego nauczyciela.

*  Dziennik elektroniczny. Potwierdzono odbycie zastepstw poprzez kontrole tematéw zaje¢ wpisanych
przez ww. nauczycieli do dziennika elektronicznego.

e Zestawienie (rozliczenie) zastgpstw doraznych sporzadzonych przez Pania ) -
Wicedyrektora Szko#y*.

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.
c) Wyplacanie zastepstw dorainych pracownikom pedagogicznym.

Kontroli wyptacania zastepstw doraznych poddano liste ptac nr SP02/20/21/P z dnia 31.03.2021 r. oraz
wyciag bankowy nr 49/2021 z dmia 31 marca 2021 r.. Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidtowosci
W powyzszym zakresie.

Strona |3



BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROLI NR BK. 1711.2242071 — SZKOLA PODSTAWOWA NR 2
W RZESZOWIE, UL. KAMINSKIEGO 12, 35-211 RZESZOW.

2) Naliczanie i wyplacanie pracownikom pedagogicznym godzin ponadwymiarowych.
a) Naliczanie godzin ponadwymiarowych pracownikom pedagogicznym.

Kontrola godzin ponadwymiarowych zostata przeprowadzona na probie pieciu nauczycieli w okresw od
1 marca 2021 r. do 31 marca 2021 r.: . . . . :
Kontrolujacy dokonali sprawdzenia nastqplu acych dokumentow, quqcych w pos1adan1u Szkoty*:

® Dziennik elektroniczny udostepniony przez Pania - Wicedyrektora Szkoh?.
Sprawdzono tematy zaje¢ wpisane przez ww. nauczycieli. W przypadku usprawiedliwione;
nieobecnosci nauczyciela (zwolnienie lekarskie) zaznaczono w odpowiedniej zakladce przyczyne
nieodbycia zajec.

» Dziennik zaje¢ $wietlicowych. Sprawdzono tematy zaje¢ $wietlicowych oraz podpisy nauczycieli
prowadzacych zajecia. W dzienniku uwzgledniono godziny zaje¢ opieki nad uczniami
niepetnosprawnymi, ktérzy w trakcie nauczania zdalnego, przebywali na terenie Szkofy*.

e  Zestawienie (rozliczenie) godzin ponadwymiarowych sporzadzone przez Panig -
Wicedyrektora Szkoly' zawierajace liczbe faktycznie odbytych godzin sporzadzone na podstawie
kontroli tematéw lekeji oraz dziennika zajeé Swietlicowych.

e  Akta osobowe nauczycieli: . . zawierajace dokumenty okreslajace wymiar
godzin i zakres obowiazkdéw, ktore realizuja ww. nauczyciele w ramach pensum. Ww. dokumenty nie
zawieraja informacji odnosnie przydzielenia godzin ponadwymiarowych.

»  Wydruki e-maili kierowanych przez Dyrektora Szko#* do nauczycieli z informacja o przydzielonych
obowiazkach na rok szkolny 2020/21.

W przypadku nauczycieli, ktérzy taczyli nauczany przedmiot ze swietlicg (

1) 1 realizowali usrednione pensum, godziny ponadwymiarowe byly naliczane i wypiacone tylko

w przypadku faktycznie odbytych godzin.

Na podstawie:

»  ustnych wyjasniefi Dyrektora Szkoh?,

»  porzadku zebrania Rady Pedagogicznej w dniu 3 kwietnia 2020 r. ujetego w Zarzadzeniu nr 17/2020
Dyrektora Szkody' z dnia 2 kwietnia 2020 r. w sprawie zebrania Rady Pedagogicznej w formie
elektroniczne;j,

e Uchwaly nr 4/2020 Rady Pedagogicznej Szkofy' z dnia 3 kwietnia 2020 r. w sprawie zaopiniowania
arkusza organizacji pracy szkoty,

Kontrolujacy ustalili, ze Rada Pedagogiczna Szko#y* zostata zapoznana i pozytywnie zaopiniowala projekt
arkusza organizacji Szko#y* na rok szkolny 2020/21.

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.
b) Wyplacanie godzin ponadwymiarowych pracownikom pedagogicznym.

Kontroli pod wzgledem wyptacania godzin ponadwymiarowych poddano liste ptac nr §P02/20/21/P z dnia
31 marca 2021 r. oraz wyciag bankowy nr 49/2021 z dnia 31 marca 2021 r.. Kontrolujacy nie stwierdzili
nieprawidlowosci w powyzszym zakresie.

3) Naliczanie i wyplacanie wynagrodzen z tytulu umowy o prace pracownikom pedagogicznym
i niepedagogicznym.

a) Wymiar i wyplacanie wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych.

Kontroli poddano wynagrodzenia za miesiac marzec 2021 r. pracownikéw ujetych na liScie plac
ar SP02/16/21/P z dnia 1 marca 2021 r. pod pozycjami nr: 5, 10, 15, 20, 25, 31, 35, 40, 45, 50, 55.
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Kontrolujacy ustalili, ze:

°» Naliczenia sktadnkow wynagrodzen na ww. liscie ptac sa zgodne z wymiarem wynagrodzen
znajdujacymi sie w aktach osobowych tych pracownikéw,

»  Na wszystkie fakultatywne potracenia ww. pracownicy ujeci na ww. licie ptac wyrazili pisemne zgody,

»  Wysokos$¢ wynagrodzenia netto ww. pracownikow ujete na ww. liscie ptac zostato przekazane w dniu
1 marca 2021 r. (wyciqg bankowy nr 30/2021) na rachunek bankowy danego pracownika w wysokoS$ci
zgodnej z ww. lista ptac,

e  Numery kont bankowych na ktére zostaty przekazane wynagrodzenia sa zgodne z pisemnymi zgodami
na przekazywanie wynagrodzenia ww. pracownikow.

Kontrolujgcy nie stwierdzili nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

b)  Wymiar i wyplacanie wynagrodzenia pracownikow niepedagogicznych.

Kontroli poddano wynagrodzenia za miesigc kwiecienn 2021 r. ujetych na liscie ptac nr SP02/26/21/P z dnia
26 kwietnia 2021 r. pracownikéw na stanowiskach: Gtéwny ksiegowy, ksiegowy, Specjalista ds. kadr,
kierownik gospodarczy, specjalista ds. obshugi sekretariatu.

Kontrolujacy ustalili, ze:

o  Naliczenia sktadnikéw wynagrodzen na ww. liScie ptac sa zgodne z zawartymi umowami o prace
znajdujacymi si¢ w aktach osobowych tych pracownikow.

»  Na wszystkie fakultatywne potracenia ww. pracownicy ujeci na ww. liscie ptac wyrazili pisemne zgody,

o Wysokos¢ wynagrodzenia netto ww. pracownikéw ujete na ww. liscie ptac zostato przekazane w dniu
26 kwietnia 2021 r. (wyciag bankowy nr 60/2021) na rachunek bankowy danego pracownika
w wysokosci zgodnej z ww. lista ptac. :

o  Numery kont bankowych na ktére zostaly przekazane wynagrodzenia sa zgodne z pisemnymi zgodami
na przekazywanie wynagrodzenia ww. pracownikow.

Kontrolujacy nie stwierdzili nieprawidtowosci w powyzszym zakresie.

4) Prgyznawanie pracownikom pedagogicznym dodatku motywacyjnego.

Zgodnie z § 6 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie

wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego mnauczycieli, ogoélnych warunkow

przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od
pracy, do ogdlnych warunkéw przyznawania nauczycielom dodatku motywacyjnego naleza:

e  osiagnigcia w realizowanym procesie dydaktycznym,

®  osiagniecia wychowawczo-opiekuncze,

»  wprowadzanie innowacji pedagogicznych, skutkujacych efektami w procesie ksztalcenia i wychowania,
e  zaangazowanie w realizacje czynnosci i zaje¢, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 i(arty Nauczyciela,
e  szczegolnie efektywne wypetnianie zadan i obowigzkdéw zwigzanych z powierzonym stanowiskiem,

» realizowanie w szkole zadan edukacyjnych, wynikajacych z przyjetych przez organ prowadzacy
priorytetéw w realizowanej lokalnej polityce o§wiatowe;j.

Zgodnie z § 6 pkt 1 Uchwaly Nr L/809/2009 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie
ustalenia regulaminu okreSlajgcego wysokos¢ i warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw do
wynagrodzenia, sposob obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny dorazmych
zastepstw, wysokoS¢ i warunki wyptacania niektcrych innych skladnikéw wynagrodzenia oraz nagrdd,
z uwzglednieniem Uchwaty Nr LVII/1332/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 marca 2018 r., przy
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ustalaniu dla nauczyciela dodatku motywacyjnego bierze si¢ — oprocz warunkéw ogdlnych okreslonych ‘

w § 6 ww. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. — pod uwage:

* uzyskiwanie znaczacych osiagnie¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych, potwierdzonych
wynikami w konkursach przedmiotowych i artystycznych, zawodach sportowych, olimpiadach itp.,

*  stosowanie nowatorskich rozwiazan metodycznych w zajeciach dydaktyczno-wychowawczych,

*  umiejetne rozwigzywanie probleméw wychowawczych uczniéw we wspoltpracy z ich rodzicami,

»  prowadzenie dziatalno$ci majacej na celu zwalczanie i zapobieganie przejawom patologii spotecznej,
»  wdrazanie dziatan majacych na celu doskonalenie pracy wiasnej i podniesienie jakosci pracy szkoty,
e  poszerzanie zakresu dziatan szkoly, w szczegdlnosci dchzécych zadan dydaktycznych,

e aktywny udzial w organizowaniu imprez i uroczysto$ci szkolnych oraz innych dzialan na rzecz
edukacii, '

* pehienie funkcji szkolnego koordynatora wspomagania realizowanego przez Rzeszowskie Centrum
Edukacji Nauczycieli. B

W dniu 2 lipca 2021 r. Kontrolujacy poprosili Dyrektora Szko#y* o ztozenie pisemnych wyjasnien
dotyczacych sposobu ustalania dodatku motywacyjnego dla nauczycieli. W dniu 5 lipca 2021 r. Dyrektor
Szkoty* przedtozyt Kontrolujacym pisemne wyjasnienia dotyczace ustalania dodatku motywacyjnego dla
nauczycieli, ktore stanowia zalgceznik nr 2 do protokohu kontroli.

Na podstawie ww. podstaw prawnych, ww. wyjasnien Dyrektora Szkoly' oraz losowo wybranych arkuszy
samooceny nauczycieli za okres od stycznia do kwietnia 2021 r., Kontrolujacy ustalili, ze Dyrektor Szkoy*
dziatat w ramach swoich uprawnien.

IV. GOSPODAROWANIE SRODKAMI ZFSS*.

Kontrolujacy ustalili, ze w okresie od 13 lutego 2020 r. do 19 marca 2020 r. pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzit kontrole m.in. w zakresie tworzenia i gospodarowania ZFSS*
w 2019 r., a ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli podpisanym przez Dyrektora Szkoh*
w dniu 1 kwietnia 2020 r.. W toku ww. kontroli w zakresie tworzenia i gospodarowania ZFSS* w 2019 r
zostaly stwierdzone nieprawidtowosci, ktére wraz z zaleceniami pokontrolnymi zostaly opisane
w wystapieniu pokontrolnym Prezydenta Miasta Rzeszowa Tadeusza Ferenca znak BK.1711.5.2020 z dnia
21 kwietnia 2020 r..

Na podstawie:

»  protokotu kontroli sprawdzajacej w przedmiocie kontroli Kontrola sprawdzajgca wykonanie
ww. zalecenn pokontrolnych ujetych w wystgpieniu pokontrolnym znak BK 1711.5.2020 z dnia
21 kwietnia 2020 r., ktoéra zostata przeprowadzona przez pracownika Biura Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa znak BK.1711.10.2021 z dnia 12 maja 2021 r.,

e Informacji pokontrolnej Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa z dnia 17 maja 2021 r. — znak sprawy:
BK.1711.10.2021 r.,

Kontrolujacy ustalili, ze wszystkie zalecenia pokontrolne ujete w ww. wystapieniu pokontrolnym znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r., zostaty wykonane.

1) Rachunek bankowy ZFSS".

Zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy z 4 marca 1994 r. o ZFSS*, Szkota' otworzyla w banku Powszechna Kasa
Oszczednosci Bank Polski Spotka Akcyjna w Oddziale 1 w Rzeszowie, ul. 3 maja 23, 35-030 Rzeszdéw
pomocniczy rachunek bankowy nr 30 1020 4391 0000 6202 0144 8398 do prowadzenia ZFSS*.

4 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
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Umowa CZ.272.10.2020 na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Miasta Rzeszowa 1 jednostek
organizacyjnych zostala zawarta w dniu 11 maja 2020 r. pomigdzy Powszechna Kasa Oszczednosci Bankiem
Polskim Spétka Akcyjnag z siedziba w Warszawie, ul. Pulawska 15, 02-515 Warszawa, a Gming Miasto
Rzeszéw, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszdéw. Umowa ta zostata zawarta na okres 60 miesiecy, od 1 czerwca
2020 r.. Zgodnie z pkt 1.A.65 zalgcznika nr 1 do umowy prowadzenia obstugi bankowej budzetu miasta
Rzeszowa i jednostek organizacyjnych nr CZ.272.85.2019 z dnia 23 grudnia 2019 r., Szkofa' zostata
wykazana w ww. umowie. Zgodnie z § 7 pkt 2 ww. umowy, w mocy pozostaja obowiazujace w dniu
zawarcia umowy wszystkie rodzaje dokumentdéw posiadanych przez Bank w zwiazku z wykonaniem umowy
zawartej w wyniku rozstrzygnigtego postepowania nr ZP.272.97.2014.

2)  Odpis na ZFSS*,
a) Odpis na ZFSS* za 2020 r.

Na rachunek bankowy ZFSS* Szkoky! zostat przekazany odpis za 2020 r. na taczng kwote 219.445 zt. W dniu
30 marca 2020 r. w kwocie 48.609 zt (WB ZESS nr 14/2020), w dniu 29 maja 2020 r. w kwocie 111.881 zt
(WB ZFSS nr 23/2020), w dniu 29 wrzesnia 2020 r. w kwocie 54.061 zt (WB ZFSS nr 42/2020), w dniu
22 grudnia 2020 r. w kwocie 4.894 zt (WB ZFSS nr 55/2020). Laczna kwota (219.445 z}) ww. odpisu na
ZFSS* za 2020 r. przekazana na konto ZFSS* jest zgodna z Iaczna kwota wydatkéw wykonanych w na
§ 4440 (rozdzial 80101 — 183.938 z1, rozdziat 80106 — 10.380 z1, rozdzial 80148 — 7.752 z1, rozdziat 80149 —
16 z1, rozdziat 80150 — 4.797 zi, rozdziat 85401 — 12.562 zi) Sprawozdania RB-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres sprawozdawczy rok 2020 podpisanego w dniu 26 stycznia 2021 r. przez
Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora Szko#y'.

b) Odpis na ZFSS* za 2021 r.

Do dnia 25 czerwca 2021 1. (ostatni wycigg bankowy nr 20/2021) na rachunek bankowy ZFSS* Szkoly* zostal
przekazany odpis za 2021 r. na taczna kwote 161.141 zt. W dniu 31 marca 2021 r. w kwocie 52.145 zt (WB
ZFSS nr 11/2021), w dniu 28 maja 2021 r. w kwocie 108.996 zt (WB ZFSS nr 18/2021). Laczna kwota
(161.141 z) ww. odpisu na ZFSS* za 2021 r. przekazana na konto ZFSS* jest zgodna z laczna kwota
wydatkéw wykonanych w na § 4440 (rozdziat 80101 — 131.846 zi, rozdzial 80106 — 11.668 zi, rozdzial
80148 — 5.814 zi, rozdziat 80150 — 3.629 zI, rozdzial 85401 — 8.184 zI) Sprawozdania RB-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetowych za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30 czerwca roku 2021
podpisanego w dniu 6 lipca 2021 1. przez Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora Szkoh'.

3) Regulamin’.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszy Swiadczer socjalnych ,, Zasady
i warunki korzystania z ustug i Swiadczen finansowanych z Funduszu, z uwzglednieniem ust. 1-1b, oraz
zasady przeznaczania Srodkéw Funduszu na poszczegdlne cele i rodzaje dzialalnosci socjalnej okresla
pracodawca w regulaminie ustalanym zgodnie z art. 27 ust. 1 albo art. 30 ust. 6 ustawy z dnia 23 maja
1991 r. o zwigzkach zawodowych”. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ,, Ustalanie zasad wykorzystania zaktadowego
Sfunduszu Swiadczen socjalnych, w tym podzial srodkow z tego funduszu na poszczegdlne cele i rodzaje
dziatalnosci, ustala pracodawca w regulaminie uzgodnionym z zaktadowqg organizacjg zvt;'iqzkowq

Zgodnie z art. 8 ust. 2 przepisow Ustawy z 4 marca 1994 1. o ZFSS* Dyrektor Szkoty' Zarzadzeniem
nr 10/2020 z 3 marca 2020 1. wprowadzit Regulamin®, ktory stanowi zatacznik do ww. Zarzadzenia. Zgodnie
z § 24 ww. Regulaminu® wchodzi on w zycie z dniem 10 marca 2021 r.. W dniu 5 lutego 2020 r.
ww. Regulamin® zostat uzgodniony z organizacjami zwiazkéw zawodowych dziatajacych w Szkole', co
potwierdzaja pieczeci i podpisy ztozone przez Przewodnicza Komisji Migdzyzaktadowej NSZZ
,»S0lidarnosé” Pracownikéw Oswiaty i Wychowania oraz Prezesa oddzialu Zwiazku Nauczycielstwa
Polskiego.

5 Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obowiazujacy od 10 marca 2020 r. w Szkole Podstawowej nr 2
wRzeszowie.
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4)  Zasady tworzenia funduszu oraz warunki korzystania 7 ustug i $wiadczen finansowanych 7 ZFSS*.
a) Plan funduszu socjalnego na 2020 r.

Zgodnie z § 4 pkt 1 Regulaminu® ,, Podstawe podziatu Srodkéw funduszu na poszczegdine cele i rodzaje
dziatalnosci socjalnej stanowi roczny plan rzeczowo-finansowy (preliminarz)”. Zgodnie z § 4 pkt 2
Regulaminu® ,, Preliminarz sporzqdza pracodawca w uzgodnieniu z zakladowymi (miedzyzaktadowymi)
organizacjami zwigzkowymi dzialajgcymi u pracodawcy”. Zgodnie z § 4 pkt 3 Regulaminu® |, Istnieje
mozliwo$¢  przesumiecia zaplanowanych Srodkéw  funduszu w planie rzeczowo-finansowym na
poszczegolnych rodzajach dziatalnosci socjalnej w porozumieniu z zakliadowymi (miedzyzakiadowymi)
organizacjami zwigzkowymi dzialajgcymi u pracodawcy”.

W dniu 17 stycznia 2020 r. Gtéwny Ksiegowy Szkoly* sporzadzil, a Dyrektor Szkoh? zatwierdzil ,, Plan
Funduszu Socjalnego na 2020 r.”.

’

Ww. ,, Plan Funduszu Socjalnego na 2020 r.”:
»  zostal zatwierdzony przez przedstawicieli zwiazkéw zawodowych dziatajagcych w Szkole?,

*  po stronie przychodéw wyszczegdlnia: stan $rodkéw na 1 stycznia 2020 r., odpis na ZFSS*, splaty
pozyczek mieszkaniowych, wptaty wiasne pracownikéw oraz odsetki (bankowe od Srodkéw funduszu
i od udzielonych pozyczek mieszkaniowych,),
* o stronie wydatkéw wyszczegdlnia: swiadczenia urlopowe nauczycieli, wezasy pod grusza, zwrotne
pozyczki mieszkaniowe, wypoczynek zorganizowany dzieci, $wiadczenia pieniezne, zapomogi socjalne
-1]osowe, wyjazdy rekreacyjne oraz dofinansowania do kosztéw zwiazanych z opieka dziecka w ztobku
1 przedszkolu,

*  wdniu 23 marca 2020 r. oraz w dniu 27 listopada 2020 r. zostaly dokonane przesuniecia zaplanowanych
srodkéw funduszu w uzgodnieniu z przedstawicielami zwigzkéw zawodowych dziatajacych w Szkole?,
co jest zgodne z § 4 pkt 3 Regulaminu?®.

b)  Przyznawanie $wiadczeni socjalnych 7 ZFSS*.

Zgodnie z § 5 pkt 1 Regulamimy® ,, Swiadczenia socjalne z funduszu, zwane dalej , $wiadczeniami”, sq
przyznawane na wniosek 0séb uprawnionych za wyjgtkiem dzialalnosci kulturalno-oswiatowej i sportowo-
rekreacyjnej, ktére sq w catosci lub czeSciowo pokrywane ze Srodkéw funduszu na zasadzie powszechnej
dostepnosci”. Zgodnie z § 5 pkt 3 Regulaminmi® ,,Swiadczenia socjalne majg charakter uznaniowy, a nie
roszczeniowy. Oznacza to, ze niekorzystanie ze Swiadczen organizowanych przy pomocy tego funduszu nie
uprawnia pracownika do ekwiwalentu”. Zgodnie z § 5 pkt 4 Regulaminu® ,, Decyzje o przyznaniu Swiadczeh
podejmuje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 w Rzeszowie w uzgodnieniu z dziadajgcymi w szkole
organizacjami zwiqzkowymi”. Zgodnie z § 5 pkt 6 Regulaminu® , Dyrektor z wiasnej inicjatywy i po
uzgodnieniu z zakladowg organizacjg zwigzkowg moze udzielié Swiadczenia po powzigciu informacji
o trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej lub materialnej pracownika’.

Kontrolujacy poprosili Dyrektora Szkoly' o zlozenie pisemnych wyjasnien dotyczacych funkcjonowania
obiegu zlozonych wnioskéw oraz przyznania lub braku przyznania $wiadczen w ramach zlozonych
wnioskéw z zakresu ZFSS* kierowanych do Dyrektora Szkoty' w okresie od 1 stycznia 2020 r.. W dniu
8 lipca 2021 r. Dyrektor Szkoly' przedtozyl kontrolujacemu wyjasnienia w powyzszej sprawie, ktére
stanowia zalqcznik nr 3 do protokotu kontroli. Z wyjasnien Dyrektora Szko#y' wynika m.in., ze:

®  wszystkie wnioski o przyznanie §wiadczen z ZFSS* dokumentowane sa w ,, rejestrze wnioskéw ZFSS”,
o 0d 2020 r. zaden ze ztozonych wnioskdw nie zostat rozpatrzony negatywnie.

Kserokopia Rejestru ztozonych wnioskéw ZFSS* za okres od 1 lutego 2019 r. do 22.06.2021 r., stanowi
zalgeznik ny 4 do protokotu kontroli.

/(-‘y/ Strona |8



BIURO KONTROLI URZEDU MIASTA RZESZOWA - PROTOKOE KONTROLI NR BK.1711.22.2021 — SZKOLA PODSTAWOWA NR 2
W RZESZOWIE, UL. KAMINSKIEGO 12, 35-211 RZESZOW.

Kontrolujacy ustalili, ze losowo wybrane wnioski z okresu od 1 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2021 r.
znajdujace sie w dokumentacji Szkoh*:

o zostaly wprowadzone do ww. Rejestru ztozonych wnioskéw ZFSS*,

* posiadaja podpisy przedstawicieli zwiazkéw zawodowych, ktére $wiadcza o dokonaniu przez Dyrektora
Szkoly' uzgodnienia jego decyzji z dziatajacymi w szkole organizacjami zwigzkowymi, co jest zgodne
z § 5 pkt 4 Regulaminu®: ,, Decyzje o przyznaniu Swiadczen podejmuje Dyrektor Szkoly Podstawowej
nr 2 w Rzeszowie w uzgodnieniu z dziatajgcymi w szkole organizacjami zwigzkowymi”.

5 Wydatki z ZFSS*.

Kontrolujgcy ustalili, ze w Szkole' w 2020 r. byta, a w 2021 r. jest prowadzona ,,Ewidencja $wiadczen

socjalnych”.

a) Kontrola wydatkow z ZFSs* dokonanych w 2020 r..

W dniu 15 stycznia 2021 r. Gléwny Ksiegowy Szkody' sporzadzit, a Dyrektor Szkoh?* zatwierdzit

,»Rozliczenie funduszu socjalnego na 2020 r.”, ktore stanowi zalgeznik nr 5 do protokotu kontroli.

Analiza ww. rozliczenia oraz wydatkéw ujetych na wyciagach bankowych ZFSS* za 2020 r. nie wykazala

wyplat niezgodnych z Regulaminem?®.

b) Kontrola wydatkéw z ZFSS* dokonanych od stycznia do czerwca 2021 r..

Kontroli poddano wyplate wszystkich wydatkéw dokonanych w 2021 r. z ZFSS*. Zestawienie
ww. wydatkéw zostato ujete w Tabeli nr 1.

Tabela nr 1. Zestawienie wydatkow z ZFSS w2021 r.

Nr wyciagu D%ta Kwota .
Lo bankowego WyelaEn wydatku Dipis-rysaliol
bankowego
1 2 3 4 5
1 4/2021 04.02.2021 14 000,002 pozyczki mieszkaniowe w kwocie po 7.000 zt.
2 5/2021 18.02.2021 1 000,001 zapomoga losowa.
3 13/2021 22.04.2021 5 640,006 wezsow pod grusza w kwocie po 940 zi.
4 400,00|1 zapomoga socjalna w kwocie 400 zt.
5 14/2021 23.04.2021 2 380,00|2 zapomogi losowe po 1000 zt, 1 zapomoga socjalna w kwocie 380 zt.
6 800,00|2 zapomogi po 400 zt.
7 17/2021 26.05.2021 1.180(2 zapomogi socjalne po 400 zt, 1 zapomoga socjalna w kwocie 380 zt.
8 20/2021 25.06.2021 60 422,42152 $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli.

Kontrolujacy nie stwierdzit, aby wyptaty dokonane w okresie od 1 stycznia do 25 czerwca 2021 r. byly
niezgodne z obowiazujacym Regulaminenr.
Zalaczniki do protokolu kontroli:

Zatacznik nr 1 - Wyjasnienia Dyrektora Szkoty' z dnia 6 lipca 2021 r. w sprawie sposobu przydzielania
doraznych zastepstw,

Zatacznik nr 2 — Wyjasnienia Dyrektora Szkohy* z dnia 5 lipca 2021 r. w sprawie ustalania dla nauczycieli
dodatku motywacyjnego,

Zatacznik nr 3 - Wyjasnienia Dyrektora Szko#y' z dnia 8 lipca 2021 r. w sprawie wniosk6w o przyznanie
$wiadczenia z ZFSS*,

Zatacznik nr 4 - Kserokopia z dnia 8 lipca 2021 r. ,,Rejestr wnioskéw ZFSS” za okres od 1 lutego 2019 r.

/“\
) do 22.06.2021 r.,
[
| o
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Zatacznik nr 5 - Kserokopia z dnia 8 lipca 2021 r. ,Rozliczenie funduszu socjalnego na 2020 1.”
sporzadzonego dnia 15 stycznia 2021 r..

Informacje koncowe.

Dyrektor Szko#y' zostat powiadomiony o przystugujacym - zgodnie z Regulaminem przeprowadzania
kontroli  (zamieszczonym na stronie internetowej: https://bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-
informacje-o-wydziale.html) stanowiacym zatacznik do Zarzgdzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku wraz ze zmiang wprowadzony Zarzgdzeniem nr VII/558/2016
Prezydenta Miasta Rzeszowa z 19 lutego 2016 r. - prawie do wniesienia zastrzezen co do tresci protokotu
kontroli przed jego podpisaniem, oraz prawie do zgloszenia Dyrektorowi Biura Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa w ciggu 5 dni roboczych od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien lub zastrzezes, co do
zawartych w protokole ustalen.

Zgodnie z § 8 ust. 6 ww. Regulaminu przeprowadzania komtroli, w celu potwierdzenia czynnosci
kontrolnych Kontrolujacy dokonali adnotacji w ksiazce kontroli, rewizji, inspekcji w Szkole (druk Kn-14,
pierwszy wpis w dniu 5 grudnia 2008 r.) na stronie 13-14 pod pozycja numer 40.

Ustalenia kontroli zawarte w. niniejszym protokole kontroli nie wykazaly nieprawidtowosci w zakresie
objetym przedmiotowa kontrola, w zwiazku z czym nie zachodzi potrzeba wydawania wnioskéw 1 zalecen
pokontrolnych w wystapieniu pokontrolnym o ktérym mowa w § 21 ust. 1-3 ww. Regulaminu
przeprowadzania kontroli, co jest zgodne z § 21 ust. 5 ww. Regulaminu przeprowadzania kontroli.

Dyrektor Szko?y' zostat poinformowany, ze Informacja pokontrolna z przeprowadzonej w Szkole! kontroli,
ogloszona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Rzeszowa, na stronie internetowe;:
https://bip.erzeszow.pl/pl/359-kontrole/4639-wykaz-kontroli.html#tresc.

Dyrektor Szkofy' zapoznal si¢ z niniejszym protokotem kontroli i nie wnosi zastrzezefi co do tresci w nim
zawartych.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi
Szkoty!, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Na tym protokét zakonczono i podpisano.
Rzeszow, 9 lipca 2021 roku

Kontrolujacy:

2
Inspektor w Biurze Kontroli
Urzedu Miasty Rzeszowa
X

LoD
Pawet Pfqtro"bski

Inspektor w Wydziale Edukacji
Urzedu Miasta Rzeszowa

ALT SOl

Beata Bytnar

Poswiadczam odbior protokotu kontroli: 9 lipca 2021 r. ... ..

Data, podpis i imienna piecze¢ kierownika kontrolowanej jednostki
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