BK.1711.10.2021 l Rzeszow, 12.05.2021 1.

PROTOKOL. KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Szkota Podstawowa nr 2 (zwana dalej Szkota)
ul. Kaminskiego 12
35- 211 Rzeszow

Termin przeprowadzenia kontroli 14.04.2021 . — 30.04.2021 .

Imie i nazwisko przeprowadzajacego kontrole

. . Marzena Skrzat — inspektor w Biurze Kontroli
oraz stanowisko shuzbowe

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia |z dnia 12 kwietnia 2021 r.
kontroli Nr ORA-0.0052.1.77.2021

Przedmiot kontroli Kontrola sprawdzajaca wykonanie zalecen
pokontrolnych ujetych w wystapieniu pokontrolnym
znak: BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.

Okres objety kontrolg 2020 rok

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej . .
jednostki — stanowisko stuzbowe Raftl Franellowsid.— Skt

Wyjaénieh w czasie kontroli udzielali oraz|Rafat Francikowski — dyrektor
dokumenty udostepniali - wicedyrektor
- gldwna ksiggowa
— specjalista ds. kadr
— kierownik gospodarczy
~ — pracownik sekretariatu

Przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych, kontrolujaca dokonata wpisu do ksigzki kontroli pod
poz. 37.

Dyrektorem szkoly od 1 wrze$nia 2019 r. jest Pan Rafat Francikowski, co ustalono na podstawie
Zarzadzenia Nr VIII/335/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 lipca 2019 r. (na okres od
1 wrzeénia 2019 r. do 31 sierpnia 2024 r.). Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6ézn. zm.) Prezydent Miasta Rzeszowa
upowaznieniem znak ORA-0.0052.359.2019 z 29 sierpnia 2019 r. upowaznit Pana Rafala
Francikowskiego Dyrektora Szkoly do podejmowania czynnosci z zakresu zwyklego zarzadu
zwiazanych z prowadzeniem statutowej dziatalnoci szkoty, w tym zaciagania w granicach $rodkow
przewidzianych na ten cel w zatwierdzonym planie finansowym zobowiazan niezbgdnych do realizacji
jego zadan, a takze zawierania na czas nie dluzszy niz czas, na ktory zostat ustanowiony trwaty zarzad,
uméw dzierzawy i najmu wolnych lokali usytuowanych w obrebie zarzadzanej czesSci mienia Gminy
Rzeszdéw, obwarowanych kazdorazowo prawem bezwarunkowego ich rozwiazania z zachowaniem
trzymiesigcznego terminu wypowiedzenia — przy zachowaniu wymogdw wynikajacych z odrgbnych
przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami.
Gléwna ksiegowa szkoty jest pani na podstawie umowy o pracg na czas pelny etat na
nieokre$lony od dnia 1.02.2020 r. (w okresie od 01.08.2019 r. do 31.01.2020r. w wymiarze Y5 etatu).
W aktach osobowych Gléwnego Ksiegowego znajdowal si¢ m.in. ,przydzial czynnosci” z dnia
01.08.2019 r. potwierdzony podpisem pracownika.

Kontrolag objeto sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu
pokontrolnym znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r., stanowigcym zafacznik nr 1 do
protokotu kontroli, Dyrektor Jednostki zostat zobowiazany do podjecia dziatan zmierzajacych do
wyeliminowania stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci, w tym do:
1. Korygowania naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (w dalszej czeci
protokotu ZFS$S) zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
2. Terminowego przekazywania odpisu na ZFS$S zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,




3. Ustalajac progi dochodowe i odpowiadajace im wysokoséci dofinansowan ujmowania wszystkich
rodzajéw §wiadczen, ktére beda w danym roku wyplacane, tak aby nie dopuszcza¢ do
przyznawania i wyplacania §wiadczenh w kwotach innych niz przewidujg to okre$lone przedzialy
dofinansowan,

4. Rzetelnego weryfikowania zlozonych przez pracownikéw 1 emerytéw dokumentow
potwierdzajacych zasadno$é przyznania poszczegdlnych §wiadczen,

5. Roéwnego traktowania os6b uprawnionych do korzystania ze §wiadczen, uzalezniajac wysoko$¢
$wiadczen lub dofinansowania od sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej

6. Podja¢ dzialania w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie
klasyfikowania dochodéw i wydatkéw zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa,

7. Dolozyé nalezytej starannoéci przy weryfikacji zawartych Uméw najmu z wystawianymi fakturami
sprzedazy, pod wzgledem merytorycznym oraz rachunkowym,

8. Sprawowania nadzoru wynikajacego z kontroli zarzadczej w zakresie zgodnosci dziatalnosci
z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

9. Dokonania przegladu wszystkich akt osobowych w celu spelnienia wymagani okre$lonych
w przepisach prawa.

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak BK.1711.5.2020, pismem znak SP2.081.2.2020 z dnia
14.05.2020 r., stanowiacym zatacznik nr 2 do protokotu kontroli, Dyrektor Szkoly poinformowat
o sposobie realizacji zalecei pokontrolnych. W oparciu o przedtoZone do kontroli sprawdzajace;
dokumenty ustalono, co nastgpuje:

Ad. 1 Korygowanie naliczenia odpisu na ZFSS zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono nieprawidtowe skorygowanie na koniec roku
naliczenie odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, w wyniku nieuwzglednienia w miesiacu
sierpniu pracownika przebywajacego na urlopie bezptatnym _(pkt. 1 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.).

W toku kontroli sprawdzajacej ustalono, ze odpis na ZFSS zostal skorygowany Rozliczeniem
Zakladowego Funduszu Swiadczert Socjalnych za 2020r. - korekta roczna, sporzadzonym w dniu
26.11.2019 r. w wysoko$ci 214 511,00 zt. Zmiany do planu zostaly wprowadzone Zarzadzeniem
ar VIII/1076/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie zmian budzetu
oraz zmian zarzqdzenia w sprawie wykonywania budzetu na 2020 r.

Rozdziat Korekta roczna z dnia Plan wydatkéw na dzied Wykonanie wydatkow
26.11.2019 1. 31.12.2019 1. - § 4440 (zb) § 4440 wg RB-288S (z)
80101 179 204,00 183 938,00 183 938,00
80106 10 344,00 10 380,00 10 380,00
80148 7 752,00 7 752,00 7 752,00
80149 16,00 16,00 16,00
80150 4 708,00 4 797,00 4 797,00
85401 12 527,00 12 562,00 12 562,00
RAZEM 214 551,00 219 445,00 219 445,00

Skorygowana wysoko$¢ odpisu na ZFSS wynika z przeliczenia przecietnej liczby zatrudnionych, co
ustalono na podstawie zestawienia z dnia 26.11.2020 r. “przecietna liczba zatrudnionych w 2020 roku
w celu naliczenia odpisu na ZFSS — korekta roczna”.

Na podstawie ww. zestawienia z dnia 26.11.2020 r., w zakresie przecigtnej liczby zatrudnionych
pracownikéw (nauczycieli, administracji i obstugi), zestawienia przecigtnej liczby zatrudnionych
za poszczegdlne miesiace 2020 r. sporzadzonych przez specjaliste do spraw kadr, przecigtnego
zatrudnienia na podstawie wydruku z programu Ptace Optivum ver. 12.0.4400 Vulcan lic. 08096 oraz
zestawienia absencji (dot. pracownikéw na urlopie bezptatnym) z okresu 01.2020-12.2020,
potwierdzono naliczanie odpisu na ZFSS, zgodnie z art. 5 ust. 1 i ust. 6 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
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o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz.U. z 2019, poz. 1352 z pézn. zm.) oraz
§1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 1. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz Swiadczen
socjalnych (Dz.U. 2009 nr 43 poz. 349), w zwiazku z wyja$nieniami Ministerstwa Pracy i Polityki
Specjalnej w pismie z dnia 19 maja 2015 r. uwzgledniajac w naliczaniu odpisu pracownika
przebywajacego w okresie od stycznia do grudnia 2020 r. na urlopie bezptatnym.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zaleceri pokontrolnych.
Ad. 2 Terminowe przekazywanie odpisu na ZFSS zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono nieterminowe przekazanie zwiekszenia odpisu na
7ZFSS., niezgodnie z terminem wynikajacym z art. Sh ust. 3 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu §wiadczed socjalnych (pkt. 2 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia
21 kwietnia 2020 r.).

W toku kontroli sprawdzajacej ustalono, ze na rachunek bankowy ZF $S nr 30 1020 4391 0000 6202
0144 8398 wplynety $rodki zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Wyplyw z
Wplyw na :
rachunek rachunien Kwota (z}) Wpyw s Kwota (z3)
podstawowego rachunek ZSSS
podstawowy WB WEB
I rata 57/2020 z 57/2020 z 14/2020 z
30.03.2020 1. 30.03.2020 1. 48 609,00 30.03.2020r. 28 05,00
11111 rata 84/2020 z 85/2020 z 23/2020 z
28.05.2020r. 29.05.2020r. 111 881,00 29.05.2020r. .11 88100
IV rata 153/2020 z 153/2020 z 42/2020 z
29.09.2020r. 29.09.2020r. 34 061,80 29.09.2020r. >4 081,00
Korekta 206/2020 z 208/2020 z 55/2020 z
18.12.2020r. 22.12.2020r. i 22.12.2020r. 82,00
RAZEM 219 445,00 219 445,00

Na podstawie ww. wyciagédw bankowych, potwierdzono przekazywanie $rodkéw w terminach
okre$lonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

Ad. 3 Ustalajac progi dochodowe i odpowiadajace im wysokosci dofinansowan ujmowania
wszystkich rodzajéw §wiadczen, ktére beda w danym roku wyplacane, tak aby nie dopuszcza¢ do
przyznawania i wyplacania §wiadczen w kwotach innych niz przewiduja to okreslone przedzialy
dofinansowan

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono dokonanie podziatu $rodkéw na poszczegdlne
éwiadczenia socjalne bez uprzedniego zasiegniecia opinii zwiazkéw zawodowych, co byto niezgodne z
wOwczas obowiazujacym Regulaminem ZFSS (pkt. 3 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020
z dnia 21 kwietnia 2020 1.).

W toku kontroli sprawdzajacej ustalono, ze Zarzadzeniem Nr 10/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 2 w Rzeszowie z dnia 3 marca 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Zakltadowego Swiadczer
Socjalnych w Szkole Podstawowej nr 2 w Rzeszowie, z dniem 10 marca 2020 r. wprowadzono
uzgodniony, zgodnie z art. 8 pkt. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen
socjalnych z dziatajacymi w zaktadzie organizacjami zwiazkowymi (tj. Organizacja Migdzyzaktadowa
NSZZ ,.Solidarno$¢” oraz Zwiazkiem Nauczycielstwa Polskiego), Regulamin Zaktadowego Funduszu
Swiadczeni Socjalnych. W zataczniku nr 6 do Regulaminu Zakiadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych ,,Tabeli dofinansowania z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych w 2020 roku”
okreslono poszczegdlne rodzaje §wiadczen wraz ze wskazaniem kwot §wiadczenia ze wzgledu na
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dochdd rodziny. Zgodnie z §5 ust. 4 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych, decyzje
o przyznaniu §wiadczen podejmuje Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 w Rzeszowie w uzgodnieniu z
dzialajacymi w szkole organizacjami zwiazkowymi. Na podstawie losowo wybranych do kontroli
wnioskéw o udzielenie pozyczki mieszkaniowej, wnioskéw o zapomogg socjalna, losowa oraz
wnioskéw o dofinansowanie do wypoczynku krajowego 1 zagranicznego dzieci i milodziezy,
szczegbtowo opisanych w pkt. 4 — 5 niniejszego protokotu kontroli, potwierdzono iz kazdorazowo
wniosek byt zaakceptowany przez Dyrektora Szkoty oraz dwoch przedstawicieli zwiazkow.

Zgodnie z §4 ust. 2 i ust. 3 ww. Regulaminu, Roczny plan rzeczowo-finansowy z daty 17.01.2020 r.
wraz ze zmiana z daty 23.03.2020 r., zostal uzgodniony z dziatajacymi w zakladzie organizacjami
zwigzkowymi tj. Organizacja Miedzyzaktadowg NSZZ ,,Solidarno§¢” oraz Zwiazkiem Nauczycielstwa
Polskiego.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecefi pokontrolnych.

Ad. 4 Rzetelnego weryfikowania zlozonych przez pracownikéw i emerytéw dokumentdéw
potwierdzajacych zasadno§¢ przyznania poszczegdlnych swiadczen,

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono:

- przyznanie i wyplacenie pracownikom jednostki zapomdg socjalnych bez uprzedniego przedtozenia
przez wnioskodawcédw dokumentacji po$wiadczajace] opisang we wnioskach sytuacje, ktéra
potwierdzataby zasadno$é przyznania tego $wiadczenia (pkt. 4 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.)

- zaakceptowanie wnioskdéw o przyznanie pozyczki mieszkaniowej z zaktadowego funduszu Swiadczen
socialnych na dzief, w ktérym pozostawaly nieuregulowane naleznoéci z tytutu poprzednio zawarte;
umowy pozyczki oraz podpisano w tym okresie umowy (pkt. 6 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.)

- brak informacii na temat wieku/daty urodzenia dziecka w dokumentach bedacych podstawa przyznania
$wiadczenia socijalnego (pkt. 8 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia

2020 1.).

W oparciu o przedtozony do kontroli roczny plan rzeczowo — finansowy ZFS$S oraz wydruku z ksiag
rachunkowych za okres od 1.01.-31.12.2020 r. ustalono rodzaje §wiadczen zrealizowane ze §rodkéw
ZFSS. Ustalenia w tym zakresie przedstawia ponizsza Tabela.

; Planowanie | Zrealizowane §wiadczenie wg.
Planowanie :
) -l wg planu ksiag rachunkowych
Przeznaczenie $rodkéw ZFSS Ay 23.03.2020 | 31.12.2019 r. oraz Rozliczenia
17.01.2020 .
(@) (zh Funduszu -SOCJ alnego na
, 2020r. z dnia 15.01.2021r.

Swiadczenie urlopowe nauczycieli 59 366,00 72 398,00 73 012,36
Weczasy pod grusza 21 000,00 21 000,00 20 962,00
Zwrotne pozyczki mieszkaniowe 20 000,00 20 000,00 19 000,00
Wypoczynek zorganizowany dzieci 5 000,00 5 000,00 1 440,00
Swiadczenia pieniezne §wiateczne 73 008,00 73 008,00 : 102 000,00
Zapomogi socjalne 24 000,00 24 000,00 11 600,00
Zapomogi losowe 5 000,00 5 000,00 6 750,00
Wyjazdy_ rek{eacyjne,.dziaialno_éé sportowa 1 20 914 45 19 830,45 3 654,97
rekreacyjna, imprezy integracyjne
Swiadczenia mikotajkowe 0 5 000,00 2112,50
Dofinansowanie do kosztéw ponoszonych
przez pracownika na opieke w ztobku, 500 500 0
przedszkolu
RAZEM 237 788,45 245 736,45 240 531,83
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W celu potwierdzenia wykonania zalecen pokontrolnych zawartych w wystapieniu pokontrolnym znak
BK.1711.5.2020, kontrolujaca do szczeg6étowej kontroli wybrata losowo wybrane wnioski o zapomogi
socjalne, losowe, pozyczki mieszkaniowe i wnioski o doplatg do zorganizowanego wypoczynku dla
dzieci.

4.1. Zapomogi socjalne (§13 Regulaminu ZFSS)

Na podstawie list plac, zestawienia obrotw na koncie 135 za okres 01.01.2020r. -31.12:2020 1. (wydruk
Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r.), wnioskow o przyznanie zapomogi
socjalnej (zatacznik nr 3 do Regulaminu ZFS$S), ustalono ze w 2020r. przyznano zapomogi socjalne
w lacznej wysokosci 11 600,00 zt, osobom wymienionym w tabeli, stanowigcej zalacznik nr 3 do
protokotu kontroli.

Kazdorazowo na wnioskach o przyznanie zapomogi (socjalnej), widnieje podpis Dyrektora Szkoty
o przyznaniu $wiadczen wraz z podpisem przedstawicieli dzialajacych w Szkole organizacji
zwiazkowych, stosownie do §5 ust. 4 Regulaminu ZFS$S. W rejestrze wnioskéw ZFSS, ujeto wszystkie
wnioski za wyjatkiem wniosku z poz. 4 (wniosek z Iutego 2020 r., nie wpisany do rejestru na etapie
kontroli znak BK.1711.5.2020). Po wystapieniu pokontrolnym, wszystkie wnioski zostaly ujete
w rejestrze ZFSS.

Co do zasady pod wnioskami dotaczano dokumenty potwierdzajace zaistnienie zdarzenia, w zwiazku
z ktérym pomoc ma zosta¢ przyznana, stosownie do §13 ust. 5 Regulaminu ZFSS. Wyjatek stanowity
wnioski w poz. 1,5,9,18,19,20,23,24. Zgodnie z wyja$nieniami wnioskodawcéw na ztozZonych
wnioskach, brak zalqczenia dokumentdw byt wynikiem panujqcej epidemii koronawirusa i utrudnionego
dostepu do lekarzy i dokumentacji medycznej.

Na podstawie list ptac, wyciagéw bankowych i raportéw kasowych oraz ztozonych o$wiadczen
o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, potwierdzono ze kwoty przyznanych zapomoég po dniu 21
kwietnia 2020 r. byty wyptacane w kwotach okreslonych w Tabeli nr 6 do Regulaminu ZFSS
z uwzglednieniem kryterium dochodowego.

4.2. Zapomogi losowe (§13 Regulaminu ZFSS)

Na podstawie list ptac, zestawienia obrotéw na koncie 135 za okres 01.01.2020r. -31.12.2020 r. (wydruk
Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r.), wnioskéw o przyznanie zapomogi
(losowej) (zatacznik nr 3 do Regulaminu ZFSS), ustalono ze w 2020r. przyznano zapomogi losowe
osobom wymienionym w ponizszej tabeli.

Osoba Kwota .
Lp. uprawniona (@) Na podstawie WB Zalaczone dokumenty
1.000.00 49/A0/04/2020 z 23.04.2020 1., 18/2020 | Wniosek z 26.02.2020r.,

76/A0/06/2020 z 30.06.2020 r. 29/2020 | -dokumentacja medyczna,

1 000,00 | 49/A0/04/2020 7 23.04.2020r. | 18/2020 Venuasak 7 200 lA0n,
-smierc tescia

Whniosek z 15.04.2020r.,

750,00 | 49/A0/04/2020 z 23.04.2020r. 18/2020 :
-dokumentacja medyczna

Wniosek z 10.05.2020r.,

1 000,00 | 65/N/06/2020 z 19.06.2020r. 25/2020 | , .77,

-Smierc taty

Whniosek z 19.06.2020r.
1 000,00 | 65/N/06/2020 z 19.06.2020r. 25/2020 T ———

Whniosek z 8.10.2020r.,

1 000,00 | 126/A0/10/2020 z30.10.2020r. | 46/2020 .
-dokumentacja medyczna

Whiosek z 25.05.2020r.,

1 000,00 144/N/12/2020 52/2020 :
-dokumentacja

6 750,00




Kazdorazowo na wnioskach o przyznanie zapomogi (losowej), widnieje podpis Dyrektora Szkoty o
przyznaniu $wiadczefi wraz z podpisem przedstawicieli dziatajacych w szkole organizacji
zwiazkowych, stosownie do §5 ust. 4 Regulaminu ZF S$S. W rejestrze wnioskéw ZFSS, ujeto wszystkie
wnioski 0 przyznanie zapomogi losowe;.

4.3. Pozyczki na cele mieszkaniowe (§14 Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych)

Na podstawie zestawienia obrotow i sald za okres 01.01.2020r. -31.12.2020 r. analityka konta 234-01
(wydruk Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 28.04.2021 1.) oraz wnioskéw o przyznanie
pozyczki na cele mieszkaniowe (zatacznik nr 7 do Regulaminu ZF$S), ustalono ze w 2020 r. udzielono
trzech pozyczek mieszkaniowych dla nw. pracownikow:

- Pani - wniosek z 10.03.2020 r. na remont domu lub mieszkania; decyZJa Dyrektora z
21.04.2020r. ; zlecenie wyplacenia pozyczki z 21.04.2020 r.; umowa Nr 2/2020 z 22.04.2020r.; WB
18/2020 z 23.04.2020 r.,

- Pani . : wniosek z 10.03.2020 r. na remont domu lub mieszkania; decyzja Dyrektora z
21.04.2020 r.; zlecenie wyptacenia pozyczki z 21.04.2020 r.; umowa nr 1/2020 z 22.04.2020r.; WB
18/202 23.04.2020 1.,

- Pani . wniosek z 22.06.2020 r.; decyzja Dyrektora z 22.06.2020; zlecenie wyplacenia
pozyczki z 22.06.2020 r.; umowa nr 3/2020 z dnia 22.06.2020 r.; WB 27/2020 z 24.6.2020 1.

Pozyczki zostaly udzielone zgodnie z zapisami §14 Regulaminu ZFSS. Warto$¢ udzielonych pozyczek
nie przekroczyla regulaminowej kwoty 7 000,00 zi, warto$¢ oprocentowania naliczono prawidtowo
tj. 2% w stosunku rocznym a okres splaty okre§lony w umowie w sprawie pozyczki nie przekraczat
20 miesiecy. Splata ww. pozyczek byta zabezpieczona przez dwoch porgczycieli. Zgodnie z § 5 ust. 4
Regulaminu ZFSS, decyzje o przyznaniu pozyczki podjal Dyrektor Szkoly w uzgodnieniu
z przedstawicielami zwiazkéw zawodowych, co potwierdzono na wnioskach o przyznanie pozyczki na
cele mieszkaniowe. Wnioski byty ujete w rejestrze wnioskow ZFSS.

Pozyczki zostaty udzielone osobom, ktére na dzien przyznama pozyczki nie miaty naleznosci z tytutu
poprzednio zawartych umow pozyczki.

4.4, Wypoczynek zorganizowany dzieci

Na podstawie list ptac, zestawienia obrotéw na koncie 135 za okres 01.01.2020r. -31.12.2020 r. (wydruk
Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r.), wnioskéw o dofinansowanie
do wypoczynku urlopowego (zatacznik nr 1 do Regulaminu ZFS$S), ustalono ze w 2020r. przyznano
dofinansowanie do wypoczynku krajowego, zagranicznego dzieci i mtodziezy nw. pracownikow:

- Pani - wniosek z 26.05.2020 r.; decyzja Dyrektora z 19.06.2020 r.; Lista ptac
nr 65/N/06/2020 z 19.06.2020 1., WB 25/2020 z 19.06.2020 r.; Kwota 300,00z;

- Pani \: wniosek z 23.06.2020 r.; decyzja Dyrektora z 15.09.2020 r.; WB 40/2020
2 17.09.2020; Kwota 270,00zt (na pierwsze dziecko)

- Pani! — wniosek z 17.09.2020 r., decyzja Dyrektora z 28.10.2020 r.; decyzja 28.10.2020;
Lista ptac nr 127/N/10/2020 z 30.10.2020; WB 46/2020 z 30.10.2020; Kwota 300,00zt;

- Pani : wniosek z 21.09.2020 r.; decyzja Dyrektora z 28.10.2020r.; Lista ptac
ar 27//N/10/2020 z 30.10.2020r.; WB 46/2020 z 30.10.2020r.; kwota 270 zt (na drugie dziecko);

- Pani wniosek z 21.09.2020 r.; decyzja Dyrektora z 28.10.2020r.; Lista plac

ar 126/A0/10/2020 z 30.10.2020 r.; WB 46/2020 z 30.10.2020r.; Kwota 300,00 z}.

Wszystkie wnioski o dofinansowanie do wypoczynku urlopowego (wypoczynku krajowego,
zagranicznego dzieci i mtodziezy) zawieraly daty urodzenia dziecka, byty zaakceptowane odpowiednio
przez Dyrektora i przedstawicieli zwiazkéw zawodowych oraz wpisane do rejestru wnioskéw ZFSS.
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Pod wnioskiem, dotaczone byty kazdorazowo dokumenty potwierdzajace pobyt zorganizowany. Kwota
przyznanych $wiadczen, byta zgodna z kwotami okre$lonymi w zalaczniku nr 6 do Regulaminu ZFSS.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

Ad. 5 Réwnego traktowania osob uprawnionych do korzystania ze $wiadczen, uzalezniajac
wysoko$¢ §wiadczen lub dofinansowania od sytuacji Zyciowej, rodzinnej i materialnej

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono:
- zapomogi socjalne wyplacano w takiej samej wysokoéci bez zachowania kryterium dochodowego,

pomimo zlozonych przez pracownikéw o$wiadczen o wysokosci dochodow (pkt. 5 wystapienia
pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.) — szczegdtowe ustalenia w tym zakresie
opisano w pkt. 4.1. niniejszego protokotu.

- przyznano i wyptacono w miesigcu kwietniu i grudniu 2019 r. §wiadczenia socjalne z pominieciem
emerytow i rencistdw — bylych pracownikéw szkoty (pkt. 7 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 1.)

Na podstawie list ptac, zestawienia obrotéw na koncie 135 za okres 01.01.2020r. -31.12.2020 1. (wydruk
Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r.), wnioskéw o przyznanie Swiadczenia
pienieznego ($wiqtecznego Swiadczenia pienieznego, Swiadczenia mikotajkowego dla dzieci do 15 roku
zycia)(zatacznik nr 4 do Regulaminu ZFS$S), ustalono ze w 2020r. przyznano nastgpujace §wiadczenia

pienigzne:
Ustalone progi
dlo. f;ﬁ:ﬁ&ﬁa Podstawa Kwota Potwierdzenie o
swiatecane wyplaty: wyplaty wyplaty ‘Whioski
P . lista (zb) WB /RK
2. Swiadczenia
mikolajkowe
46/A0/04/2020 7 S . .
1. 450/475/500 11 725,00 | WB 17/2020 - Notatka z stuzbowa z dnia
7.04.2020
7.04.2020r.
47/N/04/2020 =z N- Notatka z stuzbowa z dnia
1. 450/475/500 7 04.2020 24 659,00 | WB 17/2020 7 04.2020r.
WB40/2020
RK/K SP02 FS/00 | Emer. AiO
1. 450/475/500 }26(45/20092%020 Z| 435000 | 0005/2020 za okres | - Notatka z stuzbowa z dnia
el : 1.07.2020- 7.04.2020r.
30.09.2020
WB40/2020
RK/K SP02 FS/00 | Emer. N
1.450/475/500 104/E/09/2020 13 150,00 | 0005/2020 za okres | - Notatka z stuzbowa z dnia
1.07.2020- 7.04.2020r.
30.09.2020
1. 450/475/500
2. 45/47,50/50 140/N/12/2020 25365,00 | WB/51/2020 Tak - N
1. 450/475/500 .
2. 45/47.50/50 141/A0/12/202 13 997,50 | WB/51/2020 Tak — AiO
1. 450/475/500 146/E/12/2020 500,00 | WB54/2020 Tak — Emer. AiO
1. 450/475/500 145/E/12/2020/N 6 200,00 | WB54/2020 Tak — Emer. N
1.450/475/500 143/E/12/2020 192500 | WB/51/2020 Tak - Emer. AiO
1. 450/475/500 142/E/12/2020 1 950,00 | WB/51/2020 Tak - Emer. N

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty, kazdorazowo byli pracownicy szkoly droga pocztowa oraz
telefoniczna informowani sa o mozliwo$ci korzystania ze §wiadczen ze Srodkéw ZFS$S. Na podstawie
notatki stuzbowej z dnia z 7.04.2020r. i 15.09.2020r. podpisanej przez Dyrektora Szkoty, ustalono ze
z uwagi na pandemie koronowirusa nie wymagano od emerytowanych nauczycieli i pracownikéw




zlozenia wnioskéw na wyplate i o$wiadczer, Swiadczenia zostaly wyplacone wszystkim ktorzy ztozyli
oSwiadczenia o sytuacji zZyciowej, rodzinnej i materialnej.

Na podstawie przedtozonych o$wiadczen o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, potwierdzono
wyplate $wiadczen pienieznych i §wiadczen mikotajkowych na dzieci w kwotach wynikajacych z tabeli
nr 6 stanowiacej zatacznik do regulaminu ZFS$S, zgodnie z §13 ust. 6 i 7 Regulaminu ZFSS.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecef pokontrolnych.

Ad. 6 Podjecie dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie
klasyfikowania dochod6w i wydatkéw zgodnie z obowiazujgca klasyfikacja budzetowa

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono:

- zaewidencionowanie wplat od rodzicow za zgubione podreczniki w Rozdziale 80101 §0970, zamiast
w rozdziale 80153 §0940 (pkt. 12 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia
2020 1.)

- zaewidencjonowanie zwrotu nadptaty ZUS za 2018 r. w Rozdziale 80101 §0970, zamiast w §0940
(pkt. 13 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.)

- nienaliczenie zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 2020 r., poz. 266) wynagrodzenia ptatnika sktadek za 2019 r. z tytulu wykonywania
zadan zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczed i ich wysokoS§ci oraz wyptata §wiadczen
z ubezpieczenia chorobowego (w_toku kontroli znak BK.1711.5.2020 skorygowano wskazang
nieprawidtowo$é) (pkt. 14 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020r.),
- bledne zaksiecowanie kwoty podatku od zasitkéw chorobowych w §4010, zamiast §4110 (pkt. 15
wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 1.),

- dokonanie wydatku z §4300 w przedmiocie zakupu kalendarzy z przeznaczeniem na nagrody dla dzieci
w konkursie (pkt. 16 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 r.).

W zwiazku ze stwierdzonymi w toku kontroli nieprawidlowo$ciami w zakresie prawidlowos$ci
sporzadzania sprawozdari budzetowych, kontrola objeto prawidtowoé¢ klasyfikacji dochodow
i wydatk6w na wybranych paragrafach.

6.1. §0940 — Wplywy z rozliczef/zwrotéw z lat ubieglych

Na podstawie analizy sprawozdania Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzqdowej jednostki budzetowej okres sprawozdawczych rok 2020 z dnia 26.01.2021r., ustalono
wykonanie dochodéw wr:

- Rozdziat 80101 §0940 — kwota 328,72 zt

- Rozdzial 80153 §0940 — kwota 150,58 zi.

Na podstawie zestawienia obrotéw na koncie 131-01 za okres od 01.01.2020 do 31.12.2020 (wydruk
z programu Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r., stanowiacego zatacznik
nr 4 do protokotu kontroli) w §0940 — wphywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych, zaewidencjonowano
zwrot nadptaty ZUS za 2019 r. (kwota 249,91z}), wynagrodzenie platnika za terminowe wykonywanie
zadaf zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokosci oraz wyptata $wiadczen
z ubezpieczenia chorobowego platnikéw skladek za 2019r. (78,81z1) oraz wptaty od rodzicow za
zgubione podreczniki (w tacznej kwocie 150,58z1).

Stosownie do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzqcych ze zrddet
zagranicznych (Dz. U. 2014 poz. 1053 z p6ézn. zm.) oplaty za zgubione i zniszczone podreczniki
klasyfikowane byly w Rozdziale 80153 §0940. Podstawa dokonywania wplat byt wykaz uczniow,
ktorzy zaplacili za zgubione podreczniki w r. szkolnym 2019/2020 obejmujaca imig i nazwisko, klasg,



nazwe podrecznika nr inwentarzowy, koszt. Kwoty wskazane przy podrecznikach sa zgodnie
z wykazem cen detalicznych poszezegélnych podreeznikéw na rok 2019/2020 stanowiacym jeden
z elementéw wewnatrzszkolnych procedur zapewnienia uczniom nieodptatnego dostepu do
podrecznikéw oraz materiatéw edukacyjnych. Na podstawie protokotu komisji w sprawie selekcji
ksiegozbioru z dnia 26.06.2020 r. na kwote 150,58 zt ustalono, ze komisja w skladzie Pani :

Pani , Pani . zawnioskowata o wytaczenie z ksiegozbioru podrecznikow jako
zgubionych przez ucznia i skrelenie z inwentarza 8 pozycji na laczna warto$¢ 150,58 zt. Decyzjg
w tym zakresie zatwierdzit Dyrektor Szkoty.

Na podstawie analizy sprawozdania Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw budzetowych
samorzqdowej jednostki budzetowej okres sprawozdawczych rok 2020 z dnia 26.01.2021r., kontrolujacy
ustalit zaewidencjonowanie wplat od rodzicéw za zniszczone podreczniki w Rozdziale 80153 §0940 na
kwote 150,58 zt. Szczegdtowe ustalenia w zakresie dokonanych wptat zawarto w ponizej Tabeli.

WB Z dnia Kwota | . e Poz. Kwota | Roéznica Uwagi
inwentarzowy zal.
76/2020 4.06.2020r. 24,74 -
83/2020 19.06.2020r. 0,01 10502P 3 2l
84/2020 22.06.2020r. 8,90 10521P 4 8,90 -
85/2020 24.06.2020r. 22,77 8284P 6 22,77 -
86/2020 25.06.2020r. 9,90 7791P 7 9,90 -
86/2020 25.06.2020r. 26,00 9765P 3 25,74 0,26
87/2020 26.06.2020r. 24,75 9635 2 24,75 -
87/2020 26.06.2020r. 11,00 10653P 1 11 -
88/2020 29.06.2020r. 7,90 | - - - 7,90
Zwrot nadptaty ad.
89/2020 30.06.2020r. -0,26 - - 9765P
95/2020 8.07.2020r. 22,77 8290P 8 22,77
Zwrot oplaty za
: zgubiony podrgcznik
96/2020 10.07.2020r. -7,90 - - - 7,90 | zwrocony Sebastian
Mierzwa kl. 5b
technika na dzien
RAZEM 150,58 150,58

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wydatki w §0940 zostaty rzetelnie udokumentowane i prawidtowo
zaklasyfikowane.

6.2. Rozdzial 80101 §0970 — wplywy z tytulu z réinych dochodéw - w zakresie wynagrodzenia
platnika skladek za 2020 r. z tytulu wykonywania zadah zwigzanych z ustalaniem prawa do
$wiadczen i ich wysokoSci oraz wyplata §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Na podstawie analizy sprawozdania Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzqdowej jednostki budzetowej okres sprawozdawczych rok 2020 z dnia 26.01.2021r. §0970,
zestawienia obrotéw na koncie 131-01 za okres od 01.01.2020 do 31.12.2020 (wydruk z programu
Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 r., stanowiacego zatacznik nr 5) do
protokotu kontroli) oraz wyciagdw bankowych z rachunku nr 84 1020 4391 0000 6802 0187 6648,
kontrolujacy ustalil, Zze Szkota naliczala wynagrodzenia platnika sktadek za 2020 r. z tytulu
wykonywania zadan zwiazanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich wysokoSci oraz wyplata
$wiadczen z ubezpieczenia chorobowego, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2020 r., poz. 266). Na podstawie przedtozonych
kontrolujacemu deklaracji DRA za 2020r. ustalono nalezno$ci wg. ponizej tabeli.



Kwota
vols wynagrlodzem'a
wyplaconych nalc.azneg.o
Lp Nr Data Pl A platnikowi od .. | Kwota
; deklaracji wypelnienia swm(?czen z wyplaconych M WE Tk ey wplaty
ubezpieczenia .
chorobowego . :
ubezpieczenia
chorobowego
1 | 0101.2020 05.02.2020 . 5979,57 10 - - -
2 | 0102.2020 04.03.2020 r. 9 507,60 | 9,50 40/2020 05.03.2020 r. 9,50
3 | 0103.2020 01.04.2020 r. 9996,48 | 9,99 58/2020 06.04.2020 r. 9,99
4 | 0104.2020 05.05.2020 . 8 648,23 | 8,64 63/2020 05.05.2020 . 8,64
5 | 0105.2020 03.06.2020 r. 6 975,74 | 6,97 77/2020 5.06.2020 1. 6,97
6 | 0106.2020 30.06.2020 r. 5383,03 | 5,38 93/2020 6.07.2020 r. 5,38
7 10107.2020 31.07.2020 r. 3469,22 | 3,47 103/2020 05.08.2020 . 3,47
8 | 0108.2020 02.09.2020 r. 2793,41 | 2,79 113/2020 4.09.2020 r. 2,79
9 01 09.2020 02.10.2020 1. 3 051,05 | 3,05 133/2020 5.10.2020 1. 3,05
02 09.2020 4.12.2020 1. 3 999,80 | 4,00 172/2020 4.12.2020 1. 0,95
10 0110.2020 30.10.2020 . 5077,44 | 5,07 156/2020 5.11.20201. 5,07
02 10.2020 4.12.2020 1. 6 880,06 | 6,87 172/2020 4.12.2020 1. 1,80
11 | 01 11.2020 4.12.2020 r. 6 235,90 | 6,23 172/2020 4.12.2020 r. 6,23
12 | 01 12.2020 04.01.2021 1. 5720,60 | 5,71 1/2021 05.01.2021 1. 5,71

W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

6.3. § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikow

Szczegbtowa kontrola w tym zakresie objgto wydatki § 4010 za miesiac pazdziernik 2020 r. Zgodnie ze
sprawozdaniem budzetowym RB-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.1.

z § 4010 wynosza tacznie 3 227 776,62 zi.

za okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 31.10.2020 r. z dnia (zbiorczo), wydatki wykonane

Rozdzial Sprawozdanie budzetowe Rb- | Sprawozdanie budzetowe RB-288 Wydatki
28S za okres sprawozdawczy od za okres sprawozdawczy od z § 4010 (zbH
poczatku roku do dnia 30 poczatku roku do dnia 31 Kol. 2-1
wrzesnia 2020 r. z daty paZdziernika 2020r.
6.10.2020 r. z daty 9.11.2020r.
- § 4010 (zh) - § 4010 (zh
1 2 3 4
80101 2 338 688,93 2 610 888,93 272 200,00
80106 129 799,17 156 835,50 27036,33
80148 149 620,71 172 794,70 23173,99
80149 240,07 240,07 0
80150 62 669,08 73 532,38 10 863,30
85401 189 692,30 213 485,04 23792,74
RAZEM 2 870 710,26 3227 776,62 357 066,36
Tabela. Naliczenia wg ewidencji ptacowej
Podstawa . Naliczona Wyciag ; Lagma W tym
naliczenia z dnia kwota (z1) | bankowy z duia lewota 2 §4010
WB (z)
150 705,76 | 155/2020 01.10.2020 150 705,76 | 146 779,55
1131072020 | 01.10.2020%. o700 17| 1552020 | 01.10.2020 | 1204211 | 1197188
114/N/10/2020 8.10.2020 r. 463,88 | 161/2020 09.10.2020 463,88 463,88
115/A0/10/2020 8.10.2020 r. 5768,40 | 162/2020 12.10.2020 57684 5768,40
116/A0/10/2020 9.10.2020 6 643,93 | 164/2020 14.10.2020 6 643,93 6 643,93
117/N/10/2020 9.10.2020 13 457,01 | 164/2020 14.10.2020 13 457,01 13 457,01
L
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58 825,60 | 172/2020 26.10.2020 58 825,60 58 518,59
LIBACIDR020 120102000 3937,07 | 172/2020 26.10.2020 3 937,07 3937,07
119/N/10/2020 30.10.2020 2 820,96 | 176/2020 30.10.2020 2 820,96 2 820,96
120/N/10/2020 30.10.2020 43,14 | 176/2020 30.10.2020 43,14 43,14
121/N/10/2020 30.10.2020r. 14 495,25 | 176/2020 30.10.2020 14 495,25 14 495,25
DRA 01 09.2020 | 2.10.2020 1. 128 931,95 | 157/2020 05.10.2020 128 931,95 69 382,60
PIT 4 09.2020 23 275,00 | 168/2020 20.10.2020 23 275,00 22 784,10
RAZEM 421 410,06 421 410,06 | 357 066,36

Na podstawie naliczenia wg ewidencji ptacowej, zestawienia obrotéw na kontach za okres 01.10.2020r.

do 31.10.2020 (wydruk z Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 r,
stanowiacego zalacznik nr 6 do niniejszego protokotu, suma obrotéw okresu konta Ct 130-01 wynosi
357 066,36 z1 i jest zgodna z wydatkami §4010 wykonanymi w m-cu pazdzierniku 2020 r.

W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.
6.4. § 4300 — zakup ustug pozostalych
1) Konto Ct 130-01 § 4300

Szczegdlowej kontroli poddano wydatki wykonane w miesiacu grudniu 2020 1. z § 4300 — zakup ustug
pozostatych.

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym RB-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych j.s.t. za okres sprawozdawczy od poczqtku roku do dnia 31.12.2020 r. z dnia (zbiorczo),

wydatki wykonane z § 4300 wynosza tacznie 36 610,29 zi.

Rozdzial Sprawozdanie budzetowe Rb- | Sprawozdanie budzetowe RB-28S Wydatki
28S za okres sprawozdawczy od | za okres sprawozdawczy rok 2020 z § 4300 (zb)
poczatku roku do dnia 30 z daty 26.01.2021r. Kol. 2-1
listopada 2020 r. z daty - § 4300 (zb
3.12.2020 r.
- § 4300 (zb
1 2 3 4
80101 29 751,71 34 951,64 5199,93
80106 1 467,65 1 467,65 0
80146 3191,00 3191,00 0
RAZEM 34 410,36 39 610,29 5199,93

Wg. powyzszego zestawienia wydatki wykonane w miesigcu grudniu 2020 r. z §4300 wyniosty
5 199,93zt Wydatki zweryfikowano na podstawie dowodéw zewngtrznych obcych — tj. faktur zakupu,
ujetych w zataczniku nr 7 do protokotu kontroli.

Szkota w kontrolowanym okresie zaklasyfikowata ustugi BHP — szkolenia wstgpne 1 okresowe za
miesiac listopad i grudzien do §4300. Zgodnie z objasnieniami do §4700 - wynikajacymi z zatacznika
nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacyi
dochoddéw, wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzqcych ze zrddet zagranicznych
(Dz. U. 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.) - niezaleznie od rodzaju dziatalnosci szkoleniowej paragraf ten
uwzglednia réwniez wydatki stanowiace wyplate wynagrodzenia z tytulu uméw o dzielo lub umow
zlecenia, ktérych przedmiotem sa szkolenia pracownikow. Do kosztéw szkolen nalezy ponadto zaliczy¢
wszystkie koszty zwiazane ze szkoleniem, w tym réwniez ponoszone koszty dojazdow, zakwaterowania
i wyzywienia uczestnikéw. Na powyzsza okolicznoé¢ w dniu 23.04.2021 r. wyjasnienia ztozyt Pan

— kierownik gospodarczy, dokonujacy opisu merytorycznego na fakturach
zewnetrznych, ktére stanowia zalacznik nr 8 do protokotu kontroli. Na podstawie przedtozonych
wyjasnien oraz umowy z dnia 2 wrzeénia 2019 r. zawartej z Panem ! prowadzacym
dziatalnoéé gospodarcza O$rodek Doradztwa, Szkolenia i Ustug BHP ,,ERGONOM?”, potwierdzono ze
umowa zostala zawarta na ustugi BHP, w tym m.in. szkolenia, natomiast wynagrodzenie w §3 umowy,

—
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jest w statej] wysoko$ci — kwocie 150,00 zt +VAT i umowa nie okre§la kwot za wykonanie
poszczegdlnych czynnosci okre§lonych w §2 umowy.

Na podstawie zestawienia obrotéw na kontach 130-01 §4300 za okres 01.12.2020 do 31.12.2020
(wydruk z Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 r., stanowiacego zatacznik nr

9 do niniejszego protokotu, suma obrotéw okresu konta Ct 130-01 wynosi 5 199,93 zt i jest zgodna z
wydatkami §4300 wykonanymi w miesiacu grudniu 2020 r.

W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci
2) Konto Ct 132-02 § 4300

Szczegdtowej kontroli poddano wydatki wykonane w IV kwartale 2020 r. z § 4300 — zakup ustug
pozostatych.

Zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym RB-34S sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkow na
rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych budzetowych j.s.t. za okres
sprawozdawczy okres od poczatku roku 2020 do dnia 31 grudnia 2020 r. z dnia (zbiorczo), wydatki
wykonane z § 4300 wynosza tacznie 4 504,54 z1.

Rozdzial Sprawozdanie budzetowe Rb- | Sprawozdanie budzetowe RB-34S Wydatki
34S za okres sprawozdawczy od za okres sprawozdawczy od z § 4300 (z})
poczatku roku 2020 do dnia 30 poczatku roku 2020 do dnia 31 Kol. 2-1
wrzesnia 2020 r. z daty grudnia 2020r.
6.10.2020 r. z daty 26.01.2021r.
- §4300 (&) - § 4300 (=)
1 2 3 4
80101 3919,44 4 504,54 585,10

Wg. powyzszego zestawienia wydatki wykonane w IV kwartale 2020 r. z §4300 wyniosty 585,10 zt.
Wydatki zweryfikowano na podstawie dowodow zewngtrznych obcych — tj. faktur zakupu.

Na podstawie zestawienia obrotéw na kontach —konto 132-02 §4300 za okres 01.10.2020 do 31.12.2020
(wydruk z Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 r., stanowiacego zatacznik nr
10do niniejszego protokotu, suma obrotéw okresu konta Ct 132-02 wynosi 585,10 zt 1 jest zgodna z
wydatkami §4300 wykonanymi w IV kwartale 2020 r.

W ww. zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci 1 potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

Ad. 7 Dolozy¢ nalezytej staranno$ci przy weryfikacji zawartych Uméw najmu z wystawianymi
fakturami sprzedazy, pod wzgledem merytorycznym oraz rachunkowym

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono:

- wskazanie iloéci godzin w fakturze sprzedazy nr SP2/2019/000060 z dnia 30.09.2019r.. niezgodnie z
tredcia umowy najmu zawartej z Wynajmujacym Music&More sp. z 0.0. ul. Wroblewskiego 19A lok. 8
93-578 1.6dZ w dniu 16.09.2019r. (pkt. 17 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21

kwietnia 2020 r.)
- nieuzyskanie zgody organu prowadzacego w przedmiocie zawarcia umowy najmu zawarte] w_dniu
02.09.2019r. z Wynajmujacym Firma Vendi-MAR na wynajem pomieszczenia szkoty

(pkt. 18 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dma 21 kwietnia 2020 1.)

- wystawienie faktury sprzedazy nr S02/2019/000078 z dnia 29.11.2019r. za miesiac listopad.
niezgodnie z okresem obowiazywania Umowy najmu (pkt. 19 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 1.),

Do kontroli sprawdzajacej w tym zakresie wybrano dochody wykonane z § 0750 — wphywy z najmu i
dzierzawy skladnikéw majqtkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzqdu terytorialnego lub innych
Jjednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych umow o podobnym charakterze
wykazane w sprawozdaniu RB-34S w IV kwartale roku 2020 w wysokosci 2 225,00 zi.
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Rb-34S sprawozdanie z wykonania Rb-34S sprawozdanie z
dochodow i wydatkow na rachunku, | wykonania dochodéw i wydatkéw
. . Dochody
0 ktérym mowa w art. 223 ust. 1 na rachunku, o ktérym mowa w
: wykonane w IV
ustawy o finansach publicznych art. 223 ust. 1 ustawy o finansach
Paragraf : kwartale 2020 r.
— okres sprawozdawczy od poczatku publicznych — okres ()
roku 2020 do dnia 30 wrze$nia roku | sprawozdawczy od poczatku roku
2020(zh) 2020 do dnia 31 grudnia 2020 (z)
kol. 1 kol.2 Kol. 2-kol. 1
§ 0750 656791 8 792,91 2 225,00

Na podstawie wykazu zawartych umoéw najmu powierzchni i pomieszczen na rok szkolny 2019/2020,
umoéw najmu oraz faktur sprzedazy ustalono:

1. Szkota wynajeta w kontrolowanym okresie korytarz oraz salg gimnastyczka wg. stawek okre§lonych
w Wykazie stawek czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen w SP 2 w roku 2020/2021 Rzeszow
z dnia 3.09.2020 1.

2. Pismem znak SP2.221.1.2020 z 21.09.2020 r., Dyrektor Szkoty zwrécit sie¢ do Wydziatu Edukacji
(data wptywu 22.09.2020 r.) z prosba o zaopiniowanie umowy najmu lokalu pomieszczen szkolnych
firmom Genius Akademia Pitkarska (na wynajem Sali gimnastycznej) i Vendi Mar (wynajem
korytarza), przekazujac w zataczeniu kalkulacje kosztéw. Kontrolujacej okazano projekty umoéw na
wynajem Sali gimnastycznej przez Genius Akademia Pilkarska na okres 02.10.2020 r.— 26.03.2021r.
ze stawka czynszu 75,00 zt za 1h zegarowa oraz projekt umowy na wynajem 2m? korytarza przez Firme
Vendi-Mar na okres 1.10.2020r. — 30.06.2021r. (na projekcie umowy omytkowo zostal wpisana data
zawarcia ,,.... 2019 r.”, zamiast ,,..... 2020r.”) ze stawka czynszu 500,00 zi, na ktérej wigdnieje
adnotacja upowaznionego pracownika Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa o zaopiniowaniu
pozytywnym projektéw uméw. Tym samym dopetniono obowiazku wynikajacego z art. 43 ust. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz.U. 2018 poz. 2204 z p6zn.zm.)
oraz z pisma znak ED-4317(1)/331/09 z dnia 21.11.2019 1.

Do analizy w zakresie prawidtowosci klasyfikacji dochodéw stosownie do rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw wybrano 100 % dowoddéw ksiggowych ujetych
w ksiegach rachunkowych za okres od 1.10.-31.12.2020 r. na kwotg 2 225,00 zt.

W wybranym do kontroli okresie zawarte byly 2 umowy najmu:

1) Umowa najmu z dnia 28.09.2020 r. zawarta z firma VENDI-MAR ¢ z siedzibg
35-313 Rzeszéw, ul. Kornela Makuszynskiego 39a, na wynajem powierzchni 2 m? z przeznaczeniem na
sprzedaz artykutow spozywczych i napojéw z automatu, zawarta na okres od dnia 1.10.2020 r. do
30.06.2021 r. w kazdy dzien od poniedziatku do piatku kazdego tygodnia w godzinach od 6.30-17.00.
Zgodnie z §4 ust. 1 umowy najmu, najemca zobowiazuje sig ptaci¢ Wynajmujacemu, tytutem czynszu
500 zt netto miesiecznie. Termin ptatno$ci w umowie okreslono do 14 dni od daty wystawienia faktury
(§ 4 ust.4 umowy). Przed zawarciem umowy, Firma Vendi-Mar zlozyla podanie o zwarcie umowy
najmu lokalu stosownie do § 3 ust. 9 Regulaminu wynajmowania i korzystania z obiektéw i pomieszczen
Szkoty Podstawowej nr 2 w Rzeszowie, na ktérym brak jest daty zlozenia podania.

Faktury:

- w dniu 30.10.2020 r. Szkota wystawita fakture nr SP02/2020/000039 tytutem ,,wynajem powierzchni
pod automaty do napojéw m-c pazdziernik 2020 r. w kwocie 615,00 zt brutto (500,00 zl netto).
Wystawiona faktura jest zgodna z ww. umowa, zgodnie z ktérg Szkota powinna wystawi¢ fakture za
miesiac pazdziernik 2020 r. w kwocie 500zt netto.

Stwierdzono, ze faktura zostata zaptacona w dniu 10.11.2020 r. tj. w terminie wynikajacym z faktury
nr SP02/2020/000039 oraz z §4 ust. 4 zawartej umowy najmu. tj. do 13.11.2020 (Wb 69/2020).

W dniu 30.10.2020 r. pismem z dnia 28.10.2020 r. Firma Vendi-Mar, zwrécila sie z proéba

— ]
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0 rozwiazanie Umowy najmﬁ z dniem 30.10.2020 r. w zwiazku z catkowitym zawieszeniem zajgé
dydaktycznych z powodu epidemii koronawirusa COVID-19 (zatacznik nr 11 do protokotu kontroli

Na podstawie dokumentu o nazwie ,,notatka stuzbowa” z 30.10.2020 r. (stanowiaca zatacznik nr 12 do
protokotu kontroli), ustalono Ze umowa najmu z firma VENDI-MAR zostata rozwiqzana zgodnie z §6
pkt. fumowy. Zgodnie z wyjasnieniami ustnymi Pana ¢ - kierownika gospodarczego,
informacja o rozwigzaniu umowy przez Dyrektora Szkoly zostala przekazana najemcy droga
telefoniczng, natomiast na potwierdzenie zostala sporzadzona notatka shuzbowa.

Zgodnie z art. 77 §2 Kodeksu Cywilnego (Dz.U.2020 poz. 1740 z pdzn.zm), jezeli umowa zostala
zawarta w formie pisemnej, dokumentowej albo elektronicznej, jej rozwiqzanie za zgodq obu stron, jak
réwniez odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy dokumentowej, chyba
ze ustawa lub umowa zastrzega innq forme. Zgodnie z powszechnie przyjetym znaczeniem notatka
stuzbowa to dokument stuzacy do wewnetrznej komunikacji wewnatrz jednostki 1 nie powinna ona
stanowi¢ potwierdzenia czynno$ci prawnej w postaci rozwigzania czy wypowiedzenia umowy, z uwagi
na brak nalezytej reprezentacji po stronie najemcy.

2) Umowa najmu z dnia 28.09.2019 r. z GENIUS AKADEMIA PIEKARSKA )
z siedziba ul. Witkacego 10/16, 35-111 Rzeszéw na najem sali gimnastycznej oraz pozostalych
pomieszczen niezbednych do prawidtowego korzystania z w/w, do zaje¢ gimmastycznych od dnia
02.10.2020-26.03.2021r. Zgodnie z §2 ust. 2 najemca bedzie korzystal z przedmiotu najmu w kazdy
piatek tygodnia w godzinach od 17.00-19.00, wedtug harmonogramu zalaczanego do umowy. Zgodnie
z §3 umowy najmu, najemca zobowiazuje sie ptaci¢ Wynajmujacemu, tytutem czynszu stawke czynszu
75 zt netto za jedna godzine zegarows najmu x liczba godzin w miesigcu w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury. Aneksem (brak daty zawarcia) w zwiazku z prosba z dnia 18.12.2020 r.
0 obmizenie czynszu, obnizono stawke czynszu do wysokosci 50 zt netto za jedna godzing zegarowa,
natomiast zmieniono § 2 pkt.1 umowy, zgodnie z ktérym umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od
1.01.2021 do 26.03.2021 r. _

Przed zawarciem umowy ztozono podanie o zwarcie umowy najmu lokalu stosownie do § 3 ust. 9
Regulaminu wynajmowania i korzystania z obiektow i pomieszczer Szkoly Podstawowej nr 2
w Rzeszowie, data wptywu 11.09.2020 r. 1.dz.1032.

Faktury:

- w dniu 30.10.2020 r. Szkota wystawita fakture nr SP02/2020/000040 tytulem ,,wynajem Sali
gimnastycznej m-c pazdziernik 2020 r. w kwocie 830,25 zt brutto (675,00 zt netto) za 9 godzin wynajmu
w kwocie 75 zt netto za 1 godzine wynajmu. Na podstawie harmonogramu treningdw w miesigcu
pazdzierniku naliczono najem w dniach 2,9,16,23,30.10.2020r. Wystawiona faktura jest zgodna z ww.
umowa, zgodnie z ktéra Szkola powinna wystawié fakturg za miesiac pazdziernik 2020r. w kwocie
675,00zt zt netto (9hx75zt).

Stwierdzono, ze faktura zostata zaptacona w dniu 18.11.2020 r. tj. 5 dni po terminie wynikajacym z
faktury nr SP02/2020/000040 oraz z §4 ust. 4 zawartej umowy najmu. tj. do 13.11.2020 (WB. 71/2020)

- w dniu 30.11.2020 r. Szkola wystawita fakture nr SP02/2020/000041 tytulem ,,wynajem Sali
gimnastycznej m-c listopad 2020 r. w kwocie 738 zt brutto (600,00 zt netto) za § godzin wynajmu w
kwocie 75 zt netto za 1 godzing wynajmu. Na podstawie harmonogramu treningdw w miesiacu
listopadzie naliczano najem w dniach 6,13,20,27.11.2020r. Wystawiona faktura jest zgodna z ww.
umowa, zgodnie z ktéra Szkota powinna wystawi¢ fakture za miesiac listopad 2020r. w kwocie 600,00zt
z} netto (8x75zb).

Stwierdzono, ze faktura zostata zaptacona w dniu 15.12.2020 r. tj. 1 dzien po terminie wynikajacym
z faktury nr SP02/2020/000041 oraz z §4 ust. 4 zawartej umowy najmu. tj. do 14.12.2020 (WB.
77/2020),



- w dniu 30.11.2020 r. Szkota wystawita fakture nr SP02/2020/000042 tytutem ,,wynajem Sali
gimnastycznej m-c grudzien 2020 r. w kwocie 553,50 zt brutto (450,00 zt netto) za 6 godzin wynajmu
w kwocie 75 zt netto za 1 godzine wynajmu. Na podstawie harmonogramu treningéw w miesiagcu
grudniu naliczano najem w dniach 4,11,18.12.2020r. Wystawiona faktura jest zgodna z ww. umowa,
zgodnie z kt6ra Szkola powinna wystawic fakture za miesiac grudzien 2020r. w kwocie 450,00z1 zt netto
(6x7521).

Stwierdzono, ze faktura zostata zaptacona w dniu 25.12.2020 r. tj. w terminie wynikajacym z faktury
nr SP02/2020/000042 tj. do 28.12.2020 (WB. 82/2020). Termin platnosci na fakturze
nr SP02/2020/000042 zostat okreSlony na 7 dni od daty wystawienia, natomiast w §4 ust. 4 umowy
wskazano, ze Najemca placit bedzie Wynajmujqcemu przelewem na konto w ciqgu 14 dni od daty
wystawienia faktury przez Wynajmujqcego. Od platnosci nie byly naliczone odsetki. Dyrektor
zobowiazat osobe odpowiedzialng za wystawianie faktur sprzedazy do okre$lania terminéw platnosci,
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowach najmu.

Na przedtozonych do kontroli fakturach sprzedazy, widniata informacja o sprawdzeniu przez osobg
upowaznia (kiefownika gospodarczego) pod wzglgdem merytorycznym Faktur/ wystawionych zgodnie
z Harmonogramem obiegu dokumentéw ksiggowych.

W zwiazku z nieterminowa platno$cia za najem pomieszczen, Szkota naliczyta odsetki ustawowe od
nieterminowych ptatnoséci w tacznej wysokosei 0,71 zt, w tym:

- za fakture nr SP02/2020/000040 na kwote 830,25 zi, termin zaptaty 13.11.2020 r., zaplacono
18.11.2020 r. (5 dni) - odsetki w wysoko$ci 0,41 zi,

- za fakture nr SP02/2020/000041 na kwote 738,00 zi, termin zaptaty 14.12.2020 r., zaplacono
15.12.2020 r. (1 dni) - odsetki w wysokosci 0,07 z1,

Na podstawie polecenia ksiegowania PK Budzet/001245/202 z 29.12.2020 r., ustalono iz odsetki zostaly
ujete w ksiegach rachunkowych odpowiednio na stronie Dt konta 221-02 oraz Ct konta 750-01. Na
podstawie WB 185/2020 z 29.12.2020 r. potwierdzono wptate odsetek na kontro nr 84 1020 4391 0000
6802 0187 6648 (dochody budzetowe).

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

8. Sprawowania nadzoru wynikajacego z kontroli zarzadczej w zakresie zgodnoSci dzialalnosci
Z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi

W toku kontroli znak BK.1711.5.2020 stwierdzono:

- brak daty wprowadzenia oraz obowiazywania Regulaminu wypozyczania podrecznikdw w_Szkole
Podstawowej nr 2 w Rzeszowie oraz brak okreélenia przez Dyrektora szkoly czynnoéci zwiazanych
7z zakupem do biblioteki szkolnei podrecznikéw, materialéw edukacyjnych, materiatéw do
éwiczeniowvych 1 inmych materialdw bibliotecznych oraz czynnos$ci zwiazanych z gospodarowaniem
tymi podrecznikami i materiatami (pkt. 9 wystapienia pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia

21 kwietnia 2020 1.),

- brak pisemnych deklaracji indywidualnych sktadanych przez rodzica lub prawnego opiekuna ucznia
0 zapoznaniu sie z regulaminem wypozyczania podrecznikdéw (pkt. 10 wystapienia pokontrolnego znak
BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 1.),

- niekierowanie pisemnych wezwan do zwrotu kosztu zakupu podrecznika w przypadku uszkodzenia,
zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyinego (pkt. 11 wystapienia
pokontrolnego znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 1.).

Zarzadzeniem nr 16/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 w Rzeszowie z dnia 26 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia wewnatrzszkolnych procedur zapewnienia uczniom nieodptatnego dostepu do
podrecznikow oraz materiatow edukacyjnych Szkole Podstawowej nr 2 w Rzeszowie, na etapie
prowadzonej kontroli znak BK.1711.5.2020, Dyrektor Szkoly wprowadzil do stosowania z dniem

) .




podpisania Zarzadzenia Wewnatrzszkolne procedury zapewnienia uczniom nieodpiatnego dostepu do
podrecznikéw oraz materiatéw edukacyjnych (zatacznik nr 1), w ktérych w sktad wchodza Regulamin
wypozyczania podrecznikéw oraz materiatéw edukacyjnych , Szczegotowe zasady przyjecia, ewidencji,
dystrybucyi, szacowania stopnia zuzycia podrecznikéw z dotacji celowej i procedure postepowania ze
zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami gromadzonymi w bibliotece szkolnej oraz Wykaz cen
detalicznych poszczegolnych podrecznikow.

W toku kontroli sprawdzajacej, objeto nadzoér Dyrektora Szkoly nad stosowaniem ww. regulamindw.:

1. Zapoznanie rodzic6w/prawnych opiekunéw z procedura uzZyczania (Wypozyczania)
i podpisaniu przez nich zobowigzania do ich przestrzegania (§3 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu
wypozyczania podrecznikéw oraz materialow edukacyjnych).

Zgodnie z wyja$nieniami ustnymi Pani ! — wicedyrektora Szkoty, w roku szkolnym
2020/2021 odstapiono od zbierania podpisanych zobowiazan dot. zapoznania sig z procedura uzyczania
(wypozyczania) przez rodzicéw i opiekunéw prawnych ucznidw, z uwagi na trwajaca epidemig
koronawirusa. Jednoczeénie w celu wypelienia obowiazku wynikajacego z §3 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu
wypozyczania podrecznikow oraz materiatéw edukacyjnych, na wywiadéwkach z Rodzicami w dniach
15-18.09.2020 r., rodzice uczniéw zdalnie zostali poinformowani przez Wychowawcow klas o zasadach
wypozyczania podrecznikdw oraz o zamieszczeniu ww. Regulaminu na stronie internetowej Szkoty.
Na potwierdzenie kontrolujacej udostgpniono dokument ,,zagadnienia do przekazania w czasie
wywiadéwki w dniach 15-18.09.2020 r.”, w ktérym punkt dot. tego zakresu zostal wskazany jako 4 oraz

strone internetowsa, szkoty, na ktorej pod adresem
http://www.sp2.rzeszow.pl/new/index.php/pl/homepage/biblioteka Zamieszczono wymagane
dokumenty.

2. Zadanie od rodzicéw ucznia odkupienia podrecznika lub materialu edukacyjnego, badZ tez
zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu, w przypadkua uszkodzenia, zniszczenia lub
niezwrocenia podrecznika lub materialu edukacyjnego (§6 ust. 3 Regulaminu wypoiyczania
podrecznikow oraz materialéw edukacyjnych).

Zgodnie z wyjaénieniami ustnymi Dyrektora Szkoty ztozonymi w dniu 2.04.2021 r., opiekun dziecka
jest informowany w formie pisemnej o konieczno$ci dokonania zwrotu za zniszczony podrecznik
poprzez e-dziennik. Na potwierdzenie, kontrolujacej okazano wydruki z e-dziennika kierowane do
opiekunéw uczniéw. Kazdorazowo kwota zniszczonych podreeznikéw byla zgodna ze stawkami
okre$lonymi w Wykazie cen detalicznych poszczegdlnych podrecznikow na rok szkolny 2019/2020.

3. Realizacja procedury postepowania ze zniszczonymi Jub nieaktualnymi podrecznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolnej (§7 Szczegdlowych zasad priyjecia, ewidencji, dystrybucji,
szacowania stopnia zuzycia podrecznikéw z dotacji celowej i procedur postepowania ze zniszczonymi
lub nieaktualnymi podrecznikami gromadzonymi w bibliotece szkolnej).

Na okoliczno$é realizacji ww. obowiazku, kontrolujacej udostgpniono protokét komlsp W sprawie
z selekcji ksiegozbioru z dnia 11.09.2020 r. Komisja w sktadzie Pani , Pani A
Pani , Pani zawnioskowaly o wylaczenie z ksiggozbioru podrgcznikéw jako
nieaktualnych i skre$lenie z inwentarza 616 pozycji. Zgodnie z protokotem, ksiazki zostaly wycofane
i przekazane na makulature, co potwierdzaja podpisy czionkéw komisji, zatwierdzone decyzja
Dyrektora w dniu 11.09.2020 1.

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.
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9. Dokonania przegladu wszystkich akt osobowych w celu spelnienia wymagan okreslonych
w przepisach prawa.

W wystapieniu pokontrolnym znak BK.1711.5.2020 z dnia 21.04.2020 r., Dyrektor Szkoty zostal
zobowiazany do dokonania przegladu wszystkich akt osobowych w celu spelniania wymagan
okreslonych w przepisach prawa oraz do bezwzglednego przestrzegania rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
obowigzujqcego od 01.01.2019 r. (Dz.U.2018 poz. 2369) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacyi
zwiqzanej ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika obowiazujacego
do 31.12.2018 r. (Dz.U. nr 62 poz. 286 z pézn. zm.).

Zgodnie ze stanem zatrudnienia w Szkole Podstawowej nr 2 w Rzeszowie na dzien 31.12.2020 r.,
pracownicy w liczbie 79 byli zatrudnieni w tacznym wymiarze czasu pracy wynoszacym 70,66 etatdéw,
z tego:

- liczba nauczycieli — 52 osoby — 46,66 etatéw

- liczba pracownikow administracji i obshugi — 27 oséb — 24 etaty .

Na podstawie sporzadzonych wykazow teczek akt osobowych pracownikéw administracji 1 obstugi oraz
listy nauczycieli zatrudnionych na dzien 1 wrzeénia 2020 r. sporzadzonych przez specjaliste ds. kadr
(stanowiacych odpowiednio zalacznik nr 13 i 14 do protokotu kontroli), do kontroli w zakresie
prawidtowo$ci prowadzenia akt osobowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami, wybrano losowo
teczki akt osobowych 8 pracownikdéw Szkoty, stanowiacej probe 10% akt osobowych — 3 pracownikow
na stanowiskach administracyjnych i biurowych (teczki oznaczone nr 3,16,23) oraz 5 na stanowiskach
pedagogicznych (teczki oznaczone nr 7,17,30,57,60).

W ww. zakresie ustalono, ze kserokopie dokumentéw w aktach osobowych sg potwierdzane za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby posiadajace stosowne upowaznienia (Pani ' oraz Pani

).

Na podstawie udostepnionych teczek akt osobowych potwierdzono iz prowadzone one sa zgodnie
z rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej obowigzujacego od 01.01.2019 r. (Dz.U.2018 poz. 2369) oraz
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji zwiazane] ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika obowiazujacego do 31.12.2018 r. (Dz.U. nr 62 poz. 286 z p6zn.
zm.).

W powyzszym zakresie potwierdzono wykonanie zalecen pokontrolnych.

Sktadowa czeScia protokotu kontroli stanowia zataczniki:

Wystapienie pokontrolne znak BK.1711.5.2020 z dnia 21 kwietnia 2020 .

Pismo znak SP2.081.2.2020 z dnia 14.05.2020 r.

Wykaz zapomog socjalnych wyptaconych ze srodkdéw ZF SSw2020r.,

Zestawienia obrotéw na koncie 131-01 §0940 za okres od 01.01.2020 do 31.12.2020 (wydruk

z programu Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 1.,

5. Zestawienia obrotéw na koncie 131-01 §970 za okres od 01.01.2020 do 31.12.2020 (wydruk
z programu Finanse VULCAN wersja 21.03.0006.29171 z dnia 15.04.2021 .,

6. Zestawienia obrotéw na kontach za okres 01.10.2020r. do 31.10.2020r. §4010 (wydruk z Finanse

VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 1.),
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7. Zestawienie faktur zakupu ujetych Dziennik BUDZET w §4300 w okresie od

01.12-31.12.2020 .

8. Wyjasnienia z dnia 23.04.2021r.,
Zestawienie obrotéw na kontach —konto 130-01 §4300 za okres 01.12.2020 do 31.12.2020 (wydruk
z Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 1.,

10. Zestawienie obrotow na kontach —konto 132-02 §4300 za okres 01.10.2020 do 31.12.2020 (wydruk
z Finanse VULCAN wersja 21.03.0007.29236 z dnia 22.04.2021 r.,

11. Pismo z dnia 28.10.2020 1. — prosba o rozwigzanie umowy,

12. Notatka stuzbowa z 30.10.2020 r.,

13. Wykaz teczek akt osobowych administracji i obstugi na dzien 31.12.2020r.,

14. Lista nauczycieli zatrudnionych na dzien 1 wrze$nia 2020 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej
https://bip.erzeszow.pl/pl/262-biuro-kontroli/2079-informacje-o-wydziale.html stanowiacym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku — prawie
do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezef, co do ustalen zawartych w
protokole kontroli. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, dla kierownika
jednostki kontrolowanej oraz dla Biura Kontroli.

Kontrolujacy Kierownik jednostki kontrolowanej
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Marzena Skrzat
inspektor
Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa

') DAy,
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