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BK.1711.5.2020 Rzeszéw, 01 kwietnia 2020r.
PROTOKOL KONTROLI
Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Szkota Podstawowa nr 2 w Rzeszowie ul. Kaminskiego 12,
35-211 Rzeszow
Termin przeprowadzenia kontroli 13.02.2020- 19.03.2020r.
Imie i mnazwisko przeprowadzajacego|Joanna Kuczmarz- Inspektor Biura Kontroli Urzedu
kontrole oraz stanowisko stuzbowe Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia | 11 Iuty 2020r. ORA-0.0052.1.25.2020
kontroli

Przedmiot kontroli Kontrola kompleksowa jednostki

Okres objety kontrola 2019r.

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej | Rafal Francikowski- dyrektor' od dnia 1 wrzesnia 2019r.
jednostki - stanowisko stuzbowe i data|Powierzenie stanowiska zarzadzeniem nr VIII/335/2019
powotania. ___ 7 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 lipca 2019r.
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Szkota Podstawowa Nr 2 w Rzeszowie® jest jednostka budzetowa dzialajaca na podstawie Statutu’®
okre$lajacego w szczeg6lnosci jej nazwe, siedzibe i przedmiot dzialalnoéci, nieposiadajaca osobowosci
prawnej zwang w dalszej czesci protokotu ,,Szkoty”.

Cel i zadania Szkoly oraz organizacje nauczania okre$la Statut Szkoty Podstawowej Nr 2 w Rzeszowie
zatwierdzony Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 28.11.2017r. z pézn. aneksami. Zgodnie
z §9 ust. 9 ww. Statutu do realizacji zadar statutowych Szkola posiada sale lekcyjne z niezbednym
wyposazeniem, bibliotekg wraz z czytelniq, 2 pracownie komputerowe z dostgpem do Internetu, salg
gimnastyczng oraz sale do gimnastyki korekcyjnej, obiekty sportowe, gabinet terapii pedagogicznej,
gabinet profilaktyki zdrowotnej, swietlicg szkolng, kuchnie i zaplecze kuchenne, szatnig, stoldwke, sklepik
i pomieszczenia administracyjno-gospodarcze. Na podstawie zalacznika nr 1 na dzien 31.12.2019r. liczba
uczniéw w szkole wynosita 413 dzieci uczacych si¢ w 23 oddziatach, liczba uczniéw punktu
przedszkolnego wynosita 20 dzieci uczacych si¢ w 1 oddziale, liczba etatéw nauczycieli wyniosta 46,7
w tym zatrudnionych na petny etat 38 0séb, natomiast liczba pracownikéw niepedagogicznych wyniosta
22 etatéw. Dzienniki dla kazdego oddziatu klasowego prowadzone sa w formie elektronicznej 1 jest to
Dziennik elektroniczny. )

Zgodnie z §20 ust. 1 Statutu Szkoty szczegdlfowq organizacje nauczania, wychowania i opieki w danym
roku szkolnym okresla Arkusz organizacyjny Szkoly, opracowany przez Dyrektora szkoty na podstawie
ramowych plan6w nauczania, oraz wytycznych przekazanych przez organ prowadzacy.

! Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 w Rzeszowie — sprawujacy obowiazki w okresie kadencji, dalej Dyrektor szkoly
2 Szkota Podstawowa nr 2 w Rzeszowie ul. Kaminskiego 12, 35-211 Rzeszéw zwana dalej Szkolg

3 Statutu Szkoly Podstawowej nr 2 w Rzeszowie Zatwierdzony Uchwala Rady Pedagogicznej z dnia 28.11.2017r., zwany dalej
Statutem Szkoly
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Zarzadzeniem Nr 11 z dnia 04.07.2019r. Dyrektor Szkoty wprowadzit do stosowania Zasady polityki
rachunkowosci wraz z 8 zalacznikami* obowigzujace od dnia 1 stycznia 2019r. Zarzadzeniem nr 24 z dnia
31.12.2019r. wprowadzono zmiany do Regulaminu kontroli wewnetrznej stanowiacej zatgeznik nr 6 do
ww. zarzadzenia nr 11, w ktérych w pkt. 6 wprowadzono wykaz uzywanych od dnia 1 stycznia 2020r.
pieczeci, do zatwierdzania dokumentéw w jednostce.

Na podstawie art.70 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2019r. poz.
1148 z pézn. zm.) projekt planu finansowego na 2020r. przedstawiono do zaopiniowania Radzie
Pedagogicznej w dniu 12 wrzesnia 2019r. Rada Pedagogiczna wyrazita pozytywna opini¢ na temat
przedtozonego przez dyrektora szkoly projektu planu finansowego szkoty.

Obstuge finansowa w petnym zakresie peni dla jednostki Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski
S.A w Warszawie 1 Oddziat 1 w Rzeszowie. W dniu 05.12.2014r. podpisano Umowe na $wiadczenie
ustug bankowosci elektronicznej zawarta na czas oznaczony od dnia 01 stycznia 2015r. do dnia 31 grudnia
2019r. Zgodnie z podpisang umowa oraz pézniejszymi zmianami Bank zobowigzal si¢ do otwarcia
i prowadzenia dla Szkotly nizej wymienionych rachunkow:

—  Rachunek biezacy (wydatki) 821020 4391 0000 6902 0144 8380
—  Dochody budzetowe 84 1020 4391 0000 6802 0187 6648
—  Rachunek VAT 401020 4391 0000 6102 0180 6876
—  Rachunek doch. Oswiat 70 1020 4391 0000 6102 0144 8406
—  FErasmus+ I 75 1020 4391 0000 6102 0194 5344
- Rachunek ZFSS 301020 4391 0000 6202 0144 8398

—  Rachunek biezacy (pomocniczy) 58 1020 4391 0000 6302 0185 9610

Z karty wzoréw podpiséw z dnia 30.10.2019r. oraz wniosku o konfiguracje dostepu do IPKO BIZNES
zdnia 22.11.2019r. wynika, ze do bankowosci elektronicznej oraz do podpisywania czekdw
gotéwkowych do banku upowaznieni sa: Dyrektor, Wicedyrektor oraz Gt. ksiggowa i ksiggowa —
obowiazuja dwa podpisy w powiazaniu wskazanym w umowie.

Kontrola objeto nastepujace obszary dzialalnosci statutowej w Szkole Podstawowej nr 2 w Rzeszowie:
I. prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,
II. prawidtowo$¢ realizacji dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku,
1. tworzenie i gospodarowanie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS)
IV. dokumentacja pracownicza w tym: teczki akt osobowych, angaze, listy ptac
V. prowadzenie gospodarki kasowe;. )

L Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Zgodnie z §3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej® Szkota sporzadzila i przekazala za II potrocze 2019r. nastgpujace
sprawozdania: ;
e Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzgdowej jednostki
budzetowej (wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 8 do rozporzadzenia),
e RDb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej (wzo6r sprawozdania stanowi zatgcznik nr 19 do rozporzadzenia),

4 Zarzadzenie Nr 11 z dnia 04.07.2019r. Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w sprawie stosowania Zasad polityki
rachunkowosci wraz z 8 zalacznikami zwane dalej: Zasady polityki rachunkowosci

5 Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.
poz.1393 tj. z dnia 6 czerwca 2019r.)
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e Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art.223 ust.1 ustawy o finansach publicznych (wzdr sprawozdania stanowi zalacznik nr 25 do
rozporzadzenia),

e Rb-50 — sprawozdanie o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami (wzor
sprawozdania stanowi zatacznik nr 28 do rozporzadzenia).

Zgodnie z §15 pkt.3 ww. rozporzadzenia szczegdlowy sposob sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowigca zatacznik nr36 do
rozporzadzenia. Podstawa gospodarki finansowej jednostki budzetowej jest plan dochodéw 1 wydatkow.

A) Prawidlowo$¢ realizacji dochodéw budzetowych

Wedlug sprawozdania budzetowego Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
Jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy rok 2019 stanowigce zatacznik nr 2 do
protokoty, dochody wykonane wyniosty 160 123,47zt Powyzsze sprawozdanie przekazane zostato do
Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 29.01.2020r. tj. z zachowaniem terminu
ustawowego dla’sprawozdan rocznych za 2019r. Jednostka kontrolowana realizowata dochody w dziale
801; rozdziale 80101, 80106, 80148 oraz dziale 758, rozdziat 75814. Na podstawie wydruku z dnia
14.02.2020r. Zestawienia sald i obrotéw za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r. (zafgcznik nr 3)°
obroty narastajaco po stronie Dt konta 980-02 wynosza 529 300,00z%, co jest zgodne z przedstawionym
w sprawozdaniu Rb-27S planem finansowym.

Naleznos$ci w kol. 5 sprawozdania Rb-27S tj. Naleznosci (salda poczatkowe plus przypisy minus odpisy)
wykazano w kwocie 167 186,81zl co jest zgodne z obrotami narastajaco Dt kont:

Konto, obroty Dt |nazwa kwota (z1)
Naleznosei z tytulu dochodéw budzetowych (dostaw

221-00 towaréw i ushig) 17069,10
Odsetki od naleznosci

221-02 niezaplaconych w terminie 133,93

221-05 Odptatnosci od rodzicdéw 142699,90

221-10 Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych (pozostate)|  7215,53

225-12 Rozliczenie VAT — wynik rozliczen z JST 68,35

167 186,81

Na podstawie wydruku ZOiS (zalacznik nr 3) saldo obrotow narastajaco po stronie Dt konta 130-02
wynosi 34 590,66zt oraz saldo obrotow narastajaco po stronie Dt konta 131-01 wynosi 125 532,81z, co
razem daje kwote 160 123,47z i co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-27S dochodami
wykonanymi (wptywy minus zwroty). Na podstawie wydruku ZOiS (zat. nr 3) obroty narastajaco po
stronie Dt konta 130-02 wynosi 34 590,66zt oraz obroty narastajaco po stronie Dt konta 131-01 wynosi
125 532,81z, corazem daje kwote 160 123,47zt 1 jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-27S
dochodami otrzymanymi. Na podstawie ZOiS (zat. nr 3) saldo koricowe konta 221 wynosi Dt 7 063,34z1,
co jest zgodne z przedstawionym w sprawozdaniu Rb-27S naleznosciami pozostatymi do zaptaty.

Na podstawie salda Dt konta 221-10- naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (pozostate) w kwocie
6929,47zt, kontrolujacy ustalil, ze saldo wynika przypisu zwrotu rozliczenia wptat ZUS za 2019r.
w wysokosci 249,91zt (wg pisma nr 350000/71/26367/2020/WRS2-2019) oraz wystawionej noty
ksiegowej nr SP02/2019/000002/NK tytutem kary umownej w wysokosci 6 679,56zt dla ,,Migs-Pol” H.

6 Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r. z dnia 14.02.2020r. Finanse Vulcan wersja
20.01.000.24747 zwane dalej ZOiS zalgcznik nr 3
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i W. Siwiec s.j. ul. Targowa 6a, 35-064 Rzesz6w, co jest zgodne z wykazanym w sprawozdaniu Rb-27S
kol.10 saldem koncowym: nalezno$ci pozostate do zaptaty, w tym zaleglosci netto.

Kontrolujacy na podstawie wydruku ZOiS (zat. nr 3) do konta 130-02 oraz 131-01 ustalit odprowadzenie
dochodéw budzetu do jednostki samorzadu terytorialnego za 2019r. na faczng kwote 160 123,47zt , co
jest zgodne z obrotami narastajgco konta 222.

W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto szczegdtowej kontroli poddano dochody wykonane:
1) Rozdziat 75814 par. 0970 — 68,35zt z tytulu VAT naleznego, co jest zgodne z obrotami konta 225-12
Rozliczenie VAT — wynik rozliczen z JST
Dochody budzetowe z tytulu VAT:

Rozdziat 75814 par.0970 68,3571
nr WB z dnia tytutem Kwota (zt)
7/2019 14.01.2019 VAT-7C za 12/2018 0,50
7/2019 14.01.2019 VAT-7C za 12/2018 12,48
17/2019 '126.03.2019 VAT-7C za 02/2019. 0,13
17/2019 26.03.2019 VAT-7C za 02/2019. 12,11
31/2019 15.04.2019 VAT-7C za 03/2019. 0,98
31/2019 15.04.2019 VAT-7C za 03/2019. 8,22
49/2019 15.05.2019 VAT-7C za 04/2019. 0,04
49/2019 15.05.2019 VAT-7C za 04/2019. 6,89
67/2019 17.06.2019 VAT-7C za 05/2019. 0,21
67/2019 17.06.2019 VAT-7C za 05/2019. 5,68
79/2019 15.07.2019 VAT-7C za 06/2019. 0,22
79/2019 15.07.2019 VAT-7C za 06/2019. 4,78
120/2019 15.10.2019 VAT-7C za 09/2019. 3,64
120/2019 15.10.2019 VAT-7C za 09/2019. 0,03
138/2019 15.11.2019 VAT-7C za 10/2019. 1,20
138/2019 15.11.2019 VAT-7C za 10/2019. 0,03
Przeksiegowano PK 1320/12/19 | VAT-7C za 11/2019. 5,00
158/2019 19.12.2019 VAT-7C za 11/2019. 0,22
Przeksiegowano PK 1350/12/19 | VAT-7C za 12/2019. 5,49
161/2019 30.12.2019 VAT-7C za 12/2019. 0,50
68,35

W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2) Rozdziat 80101 par. 0690- z tytutu wpltywow z réznych optat na kwote 234,00zt.

Do paragrafu ,,069 Wpltywy z réznych oplat” klasyfikowane s3 m.in. oplaty za duplikat legitymacji
ioptaty za duplikat swiadectwa, ktére pobiera si¢ w wysoko$ci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu lub od pos$wiadczenia wiasnorgcznosci podpisu. Zgodnie z ustawg z dnia
16 listopada 2006 o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1000) optata skarbowa od po§wiadczenia
wlasnorecznosei podpisu wynosi 9,00z

Na podstawie prawidtowo wystawionych rachunkéw na dochody budzetowe wptynety ponizsze wpftaty:

Rozdziat | 80101 par.0690 234,00zt

nr WB z dnia tytutem Kwota (zt)
2/2019|04.01.2019 SP02/2019/000003 9,00
6/2019(11.01.2019 SP02/2019/000004 18,00
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13/2019]19.03.2019 SP02/2019/000018 9,00
15/201921.03.2019 SP02/2019/000019 9,00
26/2019 | 08.04.2019 SP02/2019/000027 9,00
44/2019 | 08.05.2019 SP02/2019/000033 9,00
48/2019 | 14.05.2019 SP02/2019/000034 9,00
56/2019|31.05.2019 SP02/2019/000035 18,00
57/2019|03.06.2019 SP02/2019/000040 18,00
64/2019|12.06.2019 SP02/2019/000043 9,00
65/2019(13.06.2019 SP02/2019/000044 9,00
67/2019|17.06.2019 SP02/2019/000045 9,00
68/2019|18.06.2019 SP02/2019/000046 9,00
73/201901.07.2019 SP02/2019/000051 18,00
81/2019|24.07.2019 SP02/2019/000052 9,00
95/2019|04.09.2019 SP02/2019/000053 9,00
97/201906.09.2019 SP02/2019/000054 9,00
98/2019{09.09.2019 SP02/2019/000055 9,00
109/2019{30.09.2019 SP02/2019/000057 9,00
112/2019{03.10.2019 SP02/2019/000062 9,00
112/2019|03.10.2019 SP02/2019/000056 9,00
117/2019{10.10.2019 SP02/2019/000063 9,00

234,00

W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

3) Rozdziat 80101 par. 0970 - wpltywy z tytutu z réznych dochodéw na kwote 6073,76zt.

Do paragrafu ,,097 Wptywy z réznych dochodéw” klasyfikowane sa wszystkie pozostate dochody
nieobjete poszczegdlnymi paragrafami, a w szczegdlnosci: wplywy z tytulu wynagrodzenia dla ptatnika
z tytutu wykonywania zadan okreslanych przepisami prawa, z tytutu kwot potraconych z wynagrodzenia
z tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego z poz.51 Pit 4 — zgodnie z art.28 Ordynacji

podatkowe;.

Rozdziat 80101 par.0970 6073,76zt

nr WB z dnia tytulem Kwota (zt)

Przeksiegowano PK 43/01/19 | PIT4- 12.2018 _ 77,00
faktura SP02/2019/000003/DW-D koszty za obiady dla

19/2019 (B) |30.01.2019 |nauczycieli za I (optata stata) 706,50

Przeksiegowano PK

149/02/19 PIT4-01.2019 58,00
faktura SP02/2019/000008/DW-D koszty za obiady dla

38/2019 (B) |27.02.2019 nauczycieli za II 351,00

17/2019 26.03.2019 | PIT4-02.2019 _ 64,00
faktura SP02/2019/000013/DW-D koszty za obiady dla

18/2019 27.03.2019 nauczycieli za I 621,00

35/2019 19.04.2019 | PIT4-03.2019 125,00
faktura SP02/2019/000018/DW-D koszty za obiady dla

40/2019 29.04.2019 nauczycieli za IV 171,00

52/2019 20.05.2019 | PIT4- 04.2019 61,00
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faktura SP02/2019/000023/DW-D koszty za obiady dla

56/2019 31.05.2019 nauczycieli za V 432,00
pismo ZUS 350000/71/23485/2019/WRS2-2018 nadptata

67/2019 17.06.2019  |za 2018r. 147,50

67/2019 17.06.2019 | wptata za podreczniki (brak dowodu naliczenia) 42,05
faktura SP02/2019/000027/DW-D koszty za obiady dla

68/2019 18.06.2019 nauczycieli za VI 337,50

68/2019 18.06.2019 wplata za podreczniki (brak dowodu naliczenia) 67,81

69/2019 19.06.2019 | PIT4- 05.2019 55,00

69/2019 19.06.2019 wplata za podreczniki (brak dowodu naliczenia) 8,90

72/2019 28.06.2019 wplata za podreczniki (brak dowodu naliczenia) 19,80

76/2019 05.07.2019 | PIT4- 06.2019. 104,00

91/2019 26.08.2019 | PIT4- 07.2019. 64,00

106/2019 20.09.2019 | PIT4- 08.2019 82,00
faktura SP02/2019/000035/DW-D koszty za obiady dla

109/2019 130.09.2019 | nauczycieli za IX 576,00

123/2019 18.10.2019 | PIT4- 09.2019 75,00
faktura SP02/2019/000038/DW-D koszty za obiady dla

128/2019 30.10.2019 nauczycieli za X 603,00

136/2019 13.11.2019 | PIT4-10.2019 61,00
faktura SP02/2019/000045/DW-D koszty za obiady dla

128/2019 28.11.2019 nauczycieli za X1 499,50

157/2019 19.12.2019 SP02/2019/000080 (brutto 73,80) makulatura 60,00

158/2019 20.12.2019 | PIT4-11.2019 58,00
faktura SP02/2019/000047/DW-D koszty za obiady dla

158/2019 20.12.2019 nauczycieli za XII 436,50

159/2019 23.12.2019 SP02/2019/000090 (brutto 134,93) obciazenie telefon 109,70

6073,76

Na podstawie powyzszego zestawienia kontrolujacy ustalit pobieranie przez Szkotg optat za zgubione lub
zniszczone podreczniki. W zwigzku z powyzszym, pismem nr BK1711.5.2020 z dnia 25.02.2020r.
stanowiacym zatacznik nr 4 do protokotu, kontrolujacy zwrécit si¢ o ztozenie wyjasniefi w zakresie
gospodarowania podrecznikami szkolnymi. ‘

Na podstawie odpowiedzi Dyrektora szkoty SP2.081.2.2020 z dnia 17.03.2020r., stanowigcych zatacznik
ar 5 do niniejszego protokotu, pkt.2 Dyrektor wskazat, ze czynnosci o ktorych mowa w art.22aj ww.
Ustawy zostaly zawarte w regulaminie.

Zgodnie z Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.2019.0.1481 t.) art. 22aj dyrektor
szkoly okresla czymmosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materialow
edukacyjnych, materialéw éwiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz czynnosci zwigzane z
gospodarowaniem tymi podrecznikami i materiatami, w szczego6lnosci ustalajac zasady zwrotu od
rodzicéw kosztéw zakupu uszkodzonego, zniszczonego lub niezwréconego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.

Na podstawie przedlozonych kontrolujacemu Regulamindw wypozyczania podrgcznikéw w Szkole
Podstawowej nr 2 w Rzeszowie, stanowiacych zatacznik nr 6 (1-2) do niniejszego protokotu, kontrolujacy
ustalit brak okreslenia w nich czynnosci zwigzanych z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow,
materiatéw edukacyjnych i éwiczeniowych oraz czynnosci zwigzanych w szczegélnosci z zasadami
zwrotu od rodzicéw kosztéw zakupu uszkodzonego, zniszczonego lub niezwréconego podrecznika lub
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materiatu edukacyjnego oraz brak daty obowiazywania ww. Regulaminéw, w zwigzku z czym nie byt
w stanie ustali¢ w jakim okresie one obowigzywaty. Kontrolujacy ustalil réwniez, ze zataczniku nr 1 do
ww. Regulaminéw (stanowigcym zal. nr 6/3), wskazano jedynie kwoty zakupu podrecznikéw dla klas
1-5. W zwiazku z powyzszym wyjasnienia (zalacznik nr 5) ztozyt dyrektor szkoly. Z wyjasnien pkt. 1
wynika, ze przeglgd dokumentacji szkolnej nie pozwala na okreslenie daty wprowadzenia regulaminow,
o ktérych mowa, zas nowy Regulamin jest w trakcie opracowywania. Kontrolujacy potwierdza, ze
Zarzadzeniem nr 16/2020 z dnia 26.03.2020r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 w Rzeszowie
wprowadzit wewnatrzszkolne procedury zapewnienia uczniom nieodplatnie dostepu do podrecznikow
oraz materiatéw edukacyjnych zawierajace:

1. Regulamin wypozyczania podrecznika oraz materiatéw edukacyjnych

2. Szczegbtowe zasady przyjecia, ewidencji, dystrybucji, szacowania stopnia zuzycia podrecznikow

z dotacji celowej i procedure postepowania ze zniszczonymi lub nieaktualnymi podrecznikami
gromadzonymi w bibliotece szkolnej,

3. Wykaz cen detalicznych poszczegélnych podrecznikow.
Zgodnie z § 21 Organizacja roku szkolnego ust.6 pkt 14 Statutu Szkoty rodzice i uczniowie zapoznajq sig
z regulaminem wypozyczania podrecznikéw. Wymagane jest podpisanie deklaracji przez rodzica lub
prawnego opiekuna ucznia, kitdrzy wraz z podpisem ponoszq odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad
korzystania ze zbioréw przez dziecko. Z wyjasnien dyrektora szkoly (zal. nr 5 pkt 3) wynika, ze na
przestrzeni lat zaniechano skladania pisemnych deklaracji indywidualnych od kazdego rodzica, na rzecz
informowania rodzicéw o zasadach wypozyczeri i zwrotéw podczas pierwszego spotkania
z wychowawcami. Jednocze$nie z wyjasnien wynika, ze dyrektor szkoty deklaruje powrot do sktadania
deklaracji przez rodzicow ucznidéw.
Zgodnie z § 21 Organizacja roku szkolnego ust.6 pkt 24 Statutu Szkoly- w przypadku uszkodzenia,
zniszczenia lub niezwrécenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego w terminie wskazanym przez
wychowawce klasy, po dwukromym pisemnym wezwaniu do zwrotu, szkola moze zgdaé od rodzicow
ucznia zwrotu kosztu ich zakupu, zgodnie z cenami oglaszanymi przez wlasciwego ministra ds. oSwiaty
i wychowania. Zwrot pieniedzy nastepuje na konto budzetowe organu prowadzqgcego i stanowi dochod
budzetu panstwa.
Z wyjasnien (zat. nr 5 pkt 4) wynika, ze nauczyciel biblioteki nie kierowat pisemnych wezwan do zwrotu
gdyz ,, nie bylo takiej potrzeby”. Rodzice uczniow, ktérzy kontaktowali sig bezposrednio z nauczycielem
bibliotekarzem, uzyskiwali szczegblowe informacje o cenie zagubionego podrecznika oraz nr konta do
wplaty. Podstawq naliczenia ww. kwoty byly ceny figurujgce na fakturach.
Na podstawie opisu przelewow na rachunek dochodéw budzetowych tj.

WB z dnia Kwota (zt)
67/2019 17.06.2019 42,05
68/2019 18.06.2019 67,81
69/2019 19.06.2019 8,90
72/2019 28.06.2019 19,80

razem 138,56

ustalono wplaty za zgubione podreczniki szkolne. Podstawa dokonywanych wptat byta zbiorcza lista
uczniéw dokonujgcych wplaty za zgubione (zniszczone) ksigzki stanowiaca zalgeznik nr 7 do niniejszego
protokotu. Na podstawie wspomnianej listy nie mozna poréwnac ujetej kwoty zwrotu z pozycjami z faktur
przediozonych kontrolujacemu (wg ponizszego zestawienia), poniewaz lista nie zawiera nazw
podrecznikow oraz klasy ucznidw.
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Wskazana

nr faktury z dnia kwota (zt)
101/17018262 12.08.2017 8,90
101/18014555 01.08.2018 14,87
101/18014555 01.08.2018 10,38
101/18015816 01.08.2018 22,77
101/17014123 07.08.2017 19,80
101/17010886 07.08.2017 10,40
101/18014555 01.08.2018 25,74
101/18015816 01.08.2018 8,90
101/16050702 16.09.2016 7,90
101/18015816 01.08.2018 8,90
138,56

Wykazane nieprawidtowosci wskazuja na brak prawidlowego nadzoru przez kierownika jednostki
w zakresie dochodzenia i weryfikacji naleznosci budzetowych.

Na podstawie protokotéw stanowigcych zatacznik nr 8 (1-2) komisji likwidacyjnej ksiggozbioru, z dnia
23.09.2019r. na kwote 128,18zt oraz z dnia 18.10.2019r. na kwote 10,38z ustalono wpisanie
podrecznikéw do rejestru ubytkow na taczng kwote 138,56z,

Na podstawie analizy sprawozdania budzetowego Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochoddw
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy rok 2019, kontrolujacy ustalit
zaewidencjonowanie wptat od rodzicéw za zgubione podreczniki w Rozdziale 80101 par.0970.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychoddw irozchodéw oraz Srodkow
pochodzqcych ze zrédel zagranicznych (Dz.U.2018 poz.767) w rozdziale 80153 ujmuje si¢ dochody oraz
wydatki zwiazane z zapewnieniem prawa do bezptatnego dostepu do podrecznikéw, materialow
edukacyjnych lub materiatéw éwiczeniowych uczniom szkét podstawowych.

Wobec powyzszego w zakresie zakwalifikowania ww. wplat w rozdziale 80101 par.0970 dyrektor
wyjasnia (zal. nr 5 pkt 5): ,, W komentarzu wyjasniajqcym istotg Rozdziatu 80153 nie podano dodatkowych
paragraféw dochoddw, a jedynie paragrafy dotacji, dlatego tez w ewidencji ksiegowej dochody z tytulu
zgubionych, zniszczonych podrecznikéw zaewidencjonowano na Rozdziale 80101. Dochody z tytutu wplat
rodzicéw za zgubione podreczniki przypisano do paragrafu 097, gdyz kwota do wplaty zostala podana
uczniowi w roku biezgcym, wiec uwazamy, Ze nie jest to rozliczenie z lat ubieglych, a wplywy z réznych

dochoddéw (097).

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2016 r. zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzqcych ze 7rédet zagranicznych (Dz.U.2018 poz.2294) po paragrafie ,, 092 Wplywy z pozostatych
odsetek” dodaje sie paragrafy 093—095 w brzmieniu.(...) 094 Wplywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych.
Zgodnie z pkt. 2.6.6. Zasad polityki rachunkowosci:
pkt. 14. Uzyskane przez jednostke zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budz’etowych
stanowiq dochody jednostki i sq odprowadzane na rachunek budzetu Urzedu Miasta Rzeszowa.

W przypadku zwrotu za podreczniki zakupione w poprzednich latach budzetowych dochéd ten powinien
byé ujmowany w §094 Wphywy z rozliczen/zwrotow z lat ubieglych.

Na podstawie wyciagu bankowego 67/2019 =z dnia 17.06.2019r. oraz pisma ZUS
350000/71/23485/2019/WRS2-2018 kontrolujacy ustalit zwrot nadplaty skladek ZUS za 2018r. w kwocie
147,50z, Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2016 r. zmieniajgce
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rozporzqdzenie w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkdw, przychodow i rozchoddw oraz
$rodkéw pochodzgcych ze #rédet zagramicznych (Dz.U.2018 poz.2294) po paragrafie ,,092 Wplywy
z pozostalych odsetek” dodaje sig paragrafy 093-095 w brzmieniu: (... ) 094 Wphywy z rozliczer/zwrotéw
z lat ubieglych.

Paragraf 097 Wphwy z réinych dochodéw, obejmuje wszystkie pozostate dochody nieobjete
poszczegdlnymi paragrafami. Od 1 stycznia 2017 r. paragraf 094 ,,Wplywy
z rozliczef/zwrotéw z lat ubiegtych” i zostat on wyodrgbniony z paragrafu 097.

Na podstawie analizy sprawozdania budzetowego Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy rok 2019, kontrolujacy ustalit
zaewidencjonowanie zwrotu nadptaty ZUS za 2018r. w Rozdziale 80101 par.0970, to jest niezgodnie
z obowiazujaca klasyfikacja budzetows.

Kontrolujacy dokonujac analizy sprawozdania Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych (cz. 1 pkt.C protokotu) ustalil, na podstawie pisma ZUS
1r350000/71/26367/2020/WRS2-2019 oraz dokumentu ksiegowego PK Budzet/000213/2020 z dnia
02.03.2020r. zaksiegowanie zwrotu rozliczenia wplat ZUS za 2019r. w wysokosci 24991zt na
paragraf 094 tj. zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa.

obowiazuje

Na podstawie art. 3 ust. 2 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz.U.2020.0.266 t.j.) Za wykonywanie zadar zwigzanych z ustalaniem prawa do Swiadczen i ich
wysokosci oraz wyplatq Swiadczen z ubezpieczenia chorobowego platnicy skladek majq prawo do
wynagrodzenia. Wynagrodzenia platnikéw skladek okresla sig jako procent kwoty tych $wiadczen.
Wysoko$é stopy procentowej oraz tryb rozliczenia tego wynagrodzenia okresli, w drodze rozporzqdzenia,
minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego.

Na podstawie analizy sprawozdania budzetowego Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzqdu terytorialnego- okres sprawozdawczy rok 2019, §0970, kontrolujacy
ustalit brak naliczania ww. wynagrodzenia ptatnika sktadek. Na podstawie przedtozonych kontrolujgcemu
deklaracji DRA za 2019 r. ustalono naleznosci wg tabeli:

V. ZESTAWIENIE WYPLACONYCH SWIADCZEN

PODLEGAJACYCH  ROZLICZENIU W CIEZAR

SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
01. kwota wyplaconych|02. kwota wynagrodzenia
Swiadczen z|naleznego platnikowi od
ubezpieczenia wyplaconych $wiadczen z
ZUS P DRA |data wypehienia | chorobowego ubezpieczenia chorobowego
01 01.2019 01.02.2019 5698,24 5,70
01 02.2019 01.03.2019 3939,06 3,94
01 03.2019 04.04.2019 4316,86 4,32
01 04.2019 06.05.2019 8028,93 8,03
01 05.2019 04.06.2019 13776,75 13,78
01 06.2019 02.07.2019 13481,91 13,48
01 07.2019 31.07.2019 9734,05 9,73
01 08.2019 04.09.2019 3994,55 3,99
02 09.2019 28.10.2019 4106,27 411
01 10.2019 04.11.2019 3860,40 3,86
0111.2019 02.12.2019 3810,62 3,81
01 12.2019 03.01.2020 4062,21 4,06
78,81zt
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W zwiazku z powyzszym, kontrolujacy pismem nr BK1711.5.2020 z dnia 13.03.2020r. (zat. nr 9) zwrocit
sie o ztozenie wyjasnien. Dyrektor w pismie nr SP2.081.2.2020 z dnia 17.03.2020r. (zat. nr 10) wyjasnia,
ze wynagrodzenie platnika za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do $wiadczen i ich
wysokosci oraz wyplatq Swiadczer z ubezpieczenia chorobowego ma charakter fakultatywny, a nie
obligatoryjny wigc w deklaracjach DRA za 2019r. nie bylo ono naliczane.

Na podstawie przekazanego kontrolujagcemu potwierdzenia operacji WB50/2020 dokonanej na rachunek
bankowy nr 84 1020 4391 0000 6802 0187 6648 z dnia 19.03.2020r., stanowiacego zatgcznik nr 11 do
niniejszego protokotu kontrolujacy potwierdza wptyw naleznosci z tytuhu dochod6éw jednostki samorzadu
terytorialnego. Na podstawie deklaracji DRA 01 02.2020 z dnia 04.03.2020 kontrolujacy potwierdza
zarazem biezace naliczenie ww. wynagrodzenia.

B) Prawidlowos$é wykonania wydatkéw budzetowych

Wedlug sprawozdania budzetowego RB-28S sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
j.5.t za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30.11.2019r. (zbiorczo), stanowigcego zalacznik
ar 12 do niniejszego protokotu, wydatki wykonane wyniosty 4 613 580,93z}. Powyzsze sprawozdanie
przekazane zostalo do Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa wdniu 05.12.2019 r. .
7z zachowaniem terminu ustawowego. Jednostka kontrolowana realizowata wydatki w dziale 801, 851,
854 i rozdziatach; 80101, 80106, 80146, 80148, 80150, 80153, 80195, 85154, 85401, 85416. Na
podstawie wydruku Zestawienia sald i obrotéw za okres od 01.01.2019 r. do 30.11.2019r. z dnia
21.02.2020r. Finanse Vulcan wersja 20.02.0000.248857 zwane dalej ZOiS zalqcznik nr 13 saldo obrotow
narastajaco po stronie Dt konta 980-01 wynosi 5280 725,00z1, co jest zgodne z przedstawionym
w sprawozdaniu Rb-28S planem finansowym. Na podstawie wydruku ZOiS zatqcznik nr 13 ustalono, ze
obroty narastajaco konta 130-01 po stronie Ct wynosza 4 613 580,9371, co jest zgodne z kwota wydatkow
wykonanych w sprawozdaniu Rb-28-S za ww.

Na podstawie wydruku ZOiS zalgcznik nr 13 z ksiag rachunkowych ustalono, ze saldo konta 130-01
wynosi 322 373,21z, co jest zgodne z wyciagiem bankowym nr 186/2019 z dnia 29.11.2019 r. dla
rachunku biezacego nr 82 1020 4391 0000 6902 0144 8380, w ktérym saldo koncowe wynosi
245 461,26z} oraz wyciagiem bankowym nr 10/2019 z dnia 25.11.2019 1. dla rachunku Erasmus+ II or
75 1020 4391 0000 6102 0194 5344 w ktérym saldo konicowe wynosi 76 911,95z4, co daje razem
322 373,21z W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

A) Kontrola prawidlowosci sporzqdzenia sprawozdania budzetowego z wydatkéw paragrafu 4010 za
miesigc listopad 2019r.

Szczegblowej analizie poddano wydatki wykonane z paragrafu 4010 rozdzialow 80101, 80106, 80148,
80150, 85401 ktére zgodnie ze sprawozdaniem budzetowym Rb-28S sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych j.s.t za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 30.11.2019r. (zbiorczo),
wynosza facznie 3 101 760,03 zi.

Sprawozdanie budzetowe Rb-28S | Sprawozdanie budzetowe Rb-28S za|Wydatki z paragrafu
za pazdziernik 2019r. — wydatki z | listopad 2019r. - wydatki z paragrafu|4010 wykonane w m-cu
paragrafu 4010 4010 listopadzie 2019r.

1 2 3

80101 2 186 695,69 zt | 80101 2 444 792,50 zt 258 096,81 zt
80106 118 247,23 zt| 80106 132 346,83 zt 14 099,60 zt
80148 159 845,27 zt| 80148 175 965,61 zt 16 120,34 zt

7 Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2019 1. do 30.11.2019r. z dnia 21.02.2020r. Finanse Vulcan wersja
20.02.0000.24885 zwane dalej ZOiS zatgcznik nr 13
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80150 56 659,15 zt| 80150 63 557,67 zt 6 898,52 zt
85401 263 669,38 zt | 85401 285 097,42 zt 21 428,04 7t
Suma 2785 116,72 z}| Suma kontrolna 3101 760,03 zk 316 643,312
kontrolna
Wydatki z § 4010 naliczono i wydatkowano wg zestawienia:
Podstawa Naliczona | Wyciag Laczna kwota| w tym § 4010
naliczenia z dnia kwota (zt) | bankowy |z dnia WB (z1) (zh) '
30/A0/11/2019]04.11.2019 99,81168/2019.|04.11.2019 99,80 99,80
151451,72168/2019.|04.11.2019 151451,72 149380,59
63/N/11/2019 |04.11.2019 15268,58 [ 168/2019.|04.11.2019 15268,58 15193,58
65/N/11/2019 |20.11.2019 53,941179/2019.|20.11.2019 53,94 53,94
51246,4|183/2019.|26.11.2019 51246,4 50132,48
32/A0/11/2019|26.11.2019 3628,66|183/2019.|26.11.2019 3628,66 3628,66
67/N/11/2019 |29.11.2019 -12,121186/2019.(29.11.2019 -12,12
' 8801,27 | 186/2019.(29.11.2019 8801,27 8789,15
68/N/11/2019 |29.11.2019 95,73 1186/2019.{29.11.2019 95,73 95,73
DRA 01
10.2019 04.11.2019 128503,93169/2019.|05.11.2019 128503,93 69471,86
179/2019.]20.11.2019 20231 19360,77
PIT 4 10.2019 20231,00 | 136/2019.|13.11.2019 61,00
379 368,91 379 368,91 316 267,56

Na podstawie powyzszego zestawienia naliczenia wg ewidencji ptacowej, a suma wydatkoéw wynikajaca
ze sprawozdania RB-28S, kontrolujacy ustalit réznice w §4010 w wysokosci 375,75zt Z zestawienia
potracen list ptac z programu Place Optivum ver. 12.0.3602, stanowigcego zatacznik nr 14 do niniejszego
protokotu oraz z wyjasnien stanowiacych zat. nr 10 pkt 5 wynika, ze réznica powstata z blednego
wprowadzenia do ewidencji ksiggowej kwoty podatku od zasitkéw chorobowych. Podatek od zasitkow
zostal wprowadzony z § 4010, a winien by¢ z g 4110.

Na podstawie zestawienia obrotéw na kontach za okres od 01.11.2019 do 30.11.2019 Finanse VULCAN
wersja 20.02.0000.24885 z dnia 25.02.2020r. stanowigcego zatacznik nr 15 do niniejszego protokotu
suma obrotéw okresu konta Ct 130-01 wynosi 316 643,31zt i zgodna jest z wydatkami z paragrafu 4010
wykonanymi w m-cu listopadzie 2019r. '

C. Prawidlowo$¢ sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych
Zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2014.1773) Szkota sporzadza
i przekazuje: ’
1)Rb-Z- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wediug tytulow dhuznych oraz porgczen
i gwarancji. Wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 1 do rozporzadzenia; v
2)Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych. Wzér
sprawozdania stanowi zatacznik nr 3 do rozporzadzenia;
3)Rb-ZN-kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych. Wzor sprawozdania stanowi
zalacznik nr 5 do rozporzadzenia.
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Sprawozdania Rb-Z, Rb-N, Rb-ZN s3 sprawozdaniami wykorzystywanymi dla celow statystycznych.
Podstawg sporzadzania sprawozdan jest ewidencja ksiggowa jednostki, sprawozdania lub inne
wiarygodne dokumenty po$wiadczajace istnienie danego zobowiazania lub naleznosci.

W sprawozdaniu Rb-N- kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywdw

finansowych wg. stanu na koniec 4 kwartatu 2019r., Szkota wykazala w pozycji N.3 — gotéwka

i depozyty kwote 3,32zt, w pozycji N.4 — naleznosci wymagalne kwote 6679,56z1, natomiast w pozycji

N.5. — pozostate naleznosci kwote 249,91z1.

Kontrolujacy na podstawie zestawienia obrotéw i sald- salda Dt konta 132-00 i salda Dt konta 221-10

oraz dokumentéw zrédlowych tj: A

e wyciggu bankowego WB 115/2019 z dnia 31.12.2019r. dla ,,wydzielonego rachunku dochodéw
o$wiatowych” saldo koncowe 3,32zt

e noty ksiegowej nr SP02/2019/000002/NK z dnia 31.07.2019r. tytutem kary umownej w wysokosci
6 679,561 dla ,,Mies-Pol” H. i W. Siwiec s,j. ul. Targowa 6a, 35-064 Rzeszéw

e przypisu zwrotu rozliczenia wptat ZUS za 2019r. w wysokosci 249,91zt (wg pisma
ar 350000/71/26367/2020/WRS2-2019)

potwierdza, ze kwoty wykazane w sprawozdaniu Rb-N s3 zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji

ksiegowej oraz dokumentéw Zrédlowych.

1L Kontrola prawidlowoéci realizacji dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku.

Zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U.2019.0.869t.j.)

1. Samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo o$wiatowe gromadza na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale przez
organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego, pochodzace w szczegoblnoscei:

1) ze spadk6w, zapiséw i darowizn w postaci pienigznej na rzecz jednostki budzetowej;

2) z odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w zarzadzie albo uzytkowaniu
jednostki budzetowej;

3) z dziatalnosci polegajacej na §wiadczeniu ushug w ramach ksztalcenia zawodowego — w przypadku
jednostek budzetowych prowadzacych ksztalcenie zawodowe.

2. Organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego okresli w szczegdlnoscei:

1) jednostki budzetowe, ktére gromadza dochody;

2) zrodha, z ktérych dochody sa gromadzone na rachunku;

3) przeznaczenie dochodéw, z tym ze dochody wraz z odsetkami nie moga by¢ przeznaczone na
finansowanie wynagrodzen osobowych;

4) sposéb i tryb sporzadzania planu finansowego dochodow i wydatkow nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.

3. W przypadku samorzadowych jednostek budzetowych, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzacych
ksztalcenie zawodowe, dochody gromadzone ze spadkéw, zapiséw i darowizn w postaci pienig¢zne;
przekazywanych na cele ksztalcenia zawodowego oraz z tytutu dziatalnosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt3,
sa przeznaczane na cele ksztalcenia zawodowego realizowanego przez te jednostki.

4. Wydatki z rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, moga by¢ dokonywane do wysokosci kwot
zgromadzonych dochod6éw, w ramach planu finansowego.

5. Srodki finansowe pozostajace na rachunku, o ktorym mowa w ust. 1, na dzien 31 grudnia roku
budzetowego, podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
w terminie do dnia 5 stycznia nastgpnego roku.
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A) Planowanie i gospodarowanie wydzielonym rachunkiem dochodéw wiasnych

Na podstawie uchwaty nr 1/61/2018 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 18 grudnia 2018r. zmieniajaca
uchwale w sprawie okre$lenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku
bankowym, zrédet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposoby i trybu sporzadzania planu
finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym i wydatkéw nimi
finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania ustalono, ze jednostka
kontrolowana moze gromadzié¢ dochody na wydzielonym rachunku bankowym.

Plan finansowy dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku jednostki kontrolowanej na 2019 r.
zostal ustalony uchwata budzetowa Rady Miasta Rzeszowa nr 111/47/2018 z dnia 18 grudnia 2018 r. po
stronie dochodéw i wydatkéw na kwote 90 654,00z%. Dyrektor jednostki kontrolowanej w okresie od
01.01.2019r. do 31.12.2019r. zmieniat plan finansowy dochodéw i wydatkéw na wydzielonym rachunku
zgodnie z uprawnieniem nadanym zarzadzeniem Nr VII/66/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
8 stycznia 2019 r. w sprawie upowaznienia Dyrektoréw oswiatowych jednostek budzetowych do
dokonywania zmian w planie finansowym wydatkéw rachunku dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku bankowym w 2019r. Zarzadzeniem z dnia 31 grudnia 2019r. nr 25 Dyrektor
zmniejszy! plan wydatkéw w §4300 o kwote 30,00zt, a zwigkszyl §4360 o kwote 30,00zt, z moca
obowiazujaca do 13.12.2019r.

Zgodnie z §12 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010r. (Dz.U. 2019 poz. 1718)
w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladéw budzetowych, kierownicy samorzgdowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia
dokonania zmiany w planach finansowych, o ktdrych mowa w ust.3, zawiadamiajq zarzqd o dokonanych

zmianach.

7Zrédta dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym oraz ich przeznaczenie okreslono
w § 21§ 3 uchwaty Nr XIV/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 2011 r.

Na podstawie ztozonego do Wydziatu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa w dniu 29.01.2020r. 4.
7 zachowaniem ustawowego terminu dla rocznego, sprawozdania budzetowego RB-34S— sprawozdanie
z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.223 ust.1 ustawy o finansach
publicznych za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. stanowiacego zalacznik nr 16 do protokohu,
ustalono, ze wykonanie dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych wyniosto po stronie dochodéw 26 394,31z} i po stronie wydatkow 26 390,99z1.
Na podstawie wydruku ZOiS zalgcznik 17 (dziennik wydzielony rachunek dochodéw)? saldo obrotow
narastajgco po stronie Dt konta 980-02 wynosi 90 654,00z, co jest zgodne z przedstawionym
w sprawozdaniu Rb-34S planem finansowym. Na podstawie ZOiS zatgeznik nr 17 (WRD), saldo obrotow
narastajaco po stronie Dt konta 132-02 wynosi 19532,51z1, saldo obrot6éw narastajaco po stronie Dt konta
132-03 wynosi 4161,80zt oraz saldo obrotéw narastajaco po stronie Dt konta 132-05 wynosi 2 700 zt, co
razem daje kwote 26 394,3171 i co jest zgodne z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S dochodami
wykonanymi. ‘

Na podstawie ZOiS zatgcznik nr 17 (WRD), saldo obrotéw narastajaco po stronie Ct konta 132-02 wynosi
19529,19z1, saldo obrotéw narastajaco po stronie Ct konta 132-03 wynosi 4161,80zt oraz saldo obrotéw
narastajaco po stronie Ct konta 132-05 wynosi 2 700 zi, co razem daje kwote 26 390,99z1 i jest zgodne
z przedstawionymi w sprawozdaniu Rb-34S wydatkami wykonanymi.

8 Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r. z dnia 14.02.2020r. Finanse Vulcan wersja
20.01.000.24747 zwane dalej ZOiS zatqcznik nr 17 (WRD)
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Zgodnie z art. 223 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U.2019.0.869 t.j.)
srodki pozostajace na wydzielonym rachunku dochodéw odprowadza sig na rachunek jednostki do 5-go
stycznia nastepnego roku.

Na podstawie ZOiS zalqcznik nr 17 (WRD), ustalono, ze saldo konta ,,132” na dzief 31.12.2019r.
wynosito 3,32zt 1 jest zgodne z wyciagiem bankowym nr 115/2019 z dnia 31.12.2019 .

Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 Zasad polityki rachunkowosci pn. Wykaz i opis kont syntetycznych , konto
132 — ,rachunek dochodéw jednostek budzetowych” moze posiada¢ analityke zwigzang z réznymi
tytutami osigganych dochodéw oraz rozliczen z tytutu podatku VAT podlegajacego przekazaniu, ktory
nie stanowi dochodéw 1 wydatkow.

Na podstawie Planu kont dla dziennika — WRD - na rok 2019, do konta ,,132” zatozono analityke:
konto 132-02 - Najem i dzierzawe, konto 132-03 - Darowizny, 132-05 - Pozostate oraz 132-09 Vat.

Na podstawie ZOiS zalgcznik nr 17 (WRD), obroty Dt konta 132-09 wynosza 4 3942671 co jest zgodne
z naliczeniem podatku VAT naleznego obroty narastajaco Dt konta 201-11 w korespondencji z obrotami
narastajgco Ct 225-07.

W opisanym zakresie nie stwierdzono nieprawidtowosci.

B) Prawidlowos¢ realizacji dochodéw na wydzielonym rachunku

Szczegbtowej kontroli poddano dochody wykonane z §0750 - "Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow
majatkowych" wykazane w sprawozdaniu RB-34S w wysokosci 19 505,44zt. Sprawdzono prawidlowos¢
naliczonych dochodéw zawartych w ww. sprawozdaniu z ewidencjg ksiggowa za kontrolowany okres tj.
z konta 132-02 i paragrafu 0750.

Na podstawie ZOiS zalgcznik nr 17 (WRD), obroty Dt konta 132-02 -najem 1 dzieriawa wWynosza
19 532,51zt Roéznica dochodéw z tytutu najmu i dzierzawy wykazanych w sprawozdaniu RB-34S,
a obrotami Dt konta 132-02 wynosi 27,07zt i sa to ujete na koncie 132-02 dochody z tytuu odsetek
§0920.

Podstawa do wystawienia faktur vat z tytutu najmu w Szkole jest Regulamin wynajmowania i korzystania
z obiektéw i pomieszczer Szkoly Podstawowej nr 2 w Rzeszowie wprowadzony jako zalacznik nr 1
Zarzadzenia Dyrektora Nr 22 z dnia 28 grudnia 2016r. Zatacznikiem nr 2 ww. zarzadzenia jest wzor
umowy najmu, a zatacznik nr 3 ww. zarzadzenia zawiera wykaz stawek czynszu za wynajem obiektéw
i pomieszczen. Na dzieni 02.09.2019r. Dyrektor Szkoty wprowadzit aktualizacje stawek czynszu wg
ponizszej tabeli:

Wyszczegblnienie- | Jednostka
obiekty/ stawki
Ip. |pomieszczenia m2/godz | Stawka netto od - do
1. sala gimnastyczna | 1h 50 70
2. sala lekcyjna 1h 40 50
3. |sklepik m2 35 40
4. sala komputerowa | 1h - -
5. |aula 1h - -
6. korytarz 1h 25 25
7. korytarz m2 150 150
Do powyzszych stawek doliczany jest podatek od towaréw i ustug (VAT) — zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Podstawe obliczenia ww. stawek stanowi kalkulacja kosztéw na podstawie ,kosztéow za 2018r.”
sporzadzona zgodnie z pismem Prezydenta Miasta Rzeszowa nr ED-4317(1)/331/09 w sprawie najmu
i dzierzawy mienia szkolnego.
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Sprawozdanie RB-34S sprawozdanie z
wykonania dochodéw i wydatkéw na
rachunku, o ktérym mowa w art.223
ust.1 ustawy o finansach publicznych
okres sprawozdawczy od poczatku
roku 2019 do dnia 30 wrzesnia roku
2019

Sprawozdanie RB-34S sprawozdanie z
wykonania dochodéw i wydatkéw na
rachunku, o ktérym mowa w art..223
ust.] ustawy o finansach publicznych
okres sprawozdawczy od poczatku roku
2019 do dnia 31 grudnia roku 2019

Dochody wykonane
w IV kwartale 2019r.
R80101

1

3

O75

11 935,84 zt

075 19 505,44 zt

7 569,60 zt

Wg powyzszego zestawienia dochody wykonane w IV kwartale 2019r. z § 0750 - Dochody z najmu
i dzierzawy skladnikéw majgtkowych wyniosty 7 569,60zt Dochody zweryfikowano na podstawie
dowodéw zewnetrznych wiasnych — przekazanych kontrahentom tj. umoéw najmu oraz faktur sprzedazy

Wwg ponizszego zestawienia:

Nr/data
Umowa nr | jednostka Data oty ci
Lp. _ . : Nr faktury wystawien |netto bt e
z dnia miary a ety bankowego
(WRD)
WB78/2019
1. SP2/2019/000058 |30.09.2019 | 350,00 zt 02.10.2019r.
g, | Doz mmery, 2 SP2/2019/000064 |31.10.2019|350,002t | o201
dnia Wifesian, Gm? 08.11.20109r.
sige, 9m*
3. 02'09.'2.019 SP2/2019/000071 |29.11.2019 350,00 zt WB104/2019
zaopiniowane 09.12.2010r.
WB110/2019
4, 12. :
SP2/2019/000081 |13.12.2019 350,00 zt 19.12.2019z.
Przedsiebiorstwo Marketingowo - Handlowe "RESCON Janus',z 1 400,00 z4
Tuleja
WBS81/2019
1. ) SP2/2019/000059 |30.09.2019 200,00 zt 11.10.2019r.
€z numeru, z
2. |dnia SP2/2019/000065 |31.10.2019 200,00 zt ;?31912;%?192
02.09.2019 Miesigc, 1m? W}'BI(.)6/201.9
3. I1ileezaop1mowa SP2/2019/000072 |29.11.2019 200,00 zt 12.12.2010r.
WB110/2019
4. SP2/2019/000082 |13.12.2019 200,00 zt 19.12.2019%.
Firma Vendi-MAR Grzegorz Szela | 800,00 zt
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3,33  godziny -
1. (2dnix1,40god | SP2/2019/000060 |30.09.2019 | 180,00 zt WBE0/2013
04.10.20106r.
z.)/60
6,66 godziny
0
2. |bez numeru, z (4dnix1,40god | SP2/2019/000066 |31.10.2019 299,70 zt iy
dnia z) 08.11.20109r.
100915 666 godziny WB100/2019
3, |Zaopmiowane | 4dqnix] 40god |SP2/2019/000074 |29.11.2019 299,70 zt
03.12.20109r.
z.)
10h z aneksu WB109/2019
4, 08 13.12.201
harmonogramu SP2/2019/000083 |[13.12.2019|450,00 zt 18.12.2019x.
Music&More sp. Z 0.0. | 1 229,40 z1
. WB80/2019
1. 4 dnipo 1 h4h | SP2/2019/000061 |30.09.2019 228,00 zt 04.102019¢.
o
2 |bez numern, z| 10 9% PO L Bl apon019/000067 |31.10.2019]570,00 4 WBQ8/2019
dni 10h 14.11.20109r.
a
WB104/2019
. 112.09.2 i A1 ]
3 0? '019 8 dni po 1 h 8h | SP2/2019/000073 |29.11.2019 456,00 zt 09.12.2019r.
zaopiniowane - -
= WB113/2019
4, harm-onog'ram SP2/2019/000084 |[13.12.2019|342,00 zt 27 12,2019z
e-mail
Stachyra Robert | 1 596,00 zt
. SP2/2019/000003/ WBS85/2019
1. |nota ksiegowa NK 21.10.2019 200,00 zt 28.10.2010r.
Gmina Miasto Rzeszdw | 200,00 zt
WB88/2019
1. 4h SP2/2019/000068 |31.10.2019 | 180,00 zt
bez numeruy, z PUE105.11.2019r.
dnia WB106/2019
2. 08.10.2019 4h SP2/2019/000076 |29.11.2019 | 180,00 zt 12122019z
zaopiniowane WB112/2019
3. 4h SP2/2019/000071 |13.12.2019 180,0012i 23122019,
SOCATOTS Rzeszéw Barttomiej Misztal | 540,00 zi
3h wg WB93/2019
1. P2/2019/0000 31.10.2019|120 1
bez numeru, z|harmonogramu SPL/ILEI00058 | 2 120,00 14.11.20109r.
dnia WB104/2019
2
2. 14.10.2019 3h SP2/2019/000075 |29.11.2019 | 120,00 zt 09.12.2019t.
zaopiniowane WB112/2019
3. 2,25h SP2/2019/000086 |13.12.2019 90,00 zt 23.12.2010r.
Akademia Umystu "Wesota Szachownica" [ 330,00 zi
4,5h (3+1,5
|, | Doz numen, 2 owa SP2/2019/000070 |31.10.2010 219,51 2t | oo 2019
dnia sednorazena) 06.11.20109r.
15102017 J WB101/2019
2. |zaopiniowane |6h SP2/2019/000077 |29.11.2019 |292,68 z 04.12.201r.
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WB112/2019

4,5h 12, ]
,5 SP2/2019/000087 |13.12.2019|219,51 z 53.12.2019x

CENTRUM JEZYKOWE ACTION SCHOOL PIOTR KUBICKI | 731,70 zt
bez numeru, z|1,5h (umowa WB103/2019

’ ’ P2/2019/000078 |29.11.2019 | 67,50 zt
dnia od 03.12) S e 73028 66 12.2010r

03.12.201

. ’ 3h V& | 5P2/2019/000089 | 13.12.2019 | 135,00 zk WELL0:2019
zaopiniowana | harmonogramu 19.12.2019r.

BUROPEJSKI INSTYTUT EDUKACII ENGRAM SPOLKA Z 0.0. 202,50 zt
4,5h WB108/201
bez numery, z| W& 5p2/2019/000079 | 29.11.2019 | 270,00 zt 0L
dnia harmonogramu 16.12.2019r.
12.11.2019 1 45h w WB110/2019

) g

= P2/2019/0000 12.2019 |2 -
zaopiniowana | pamonogramu SP2/2019/000089 |13.12.2019|270,00 zt 19.12.2019¢.

WYZSZA SZKOLA INFORMATYKI 1 ZARZADZANIA | 540,00 zt

Sur.na § 0750 I?ochody z najmu i dzierzawy skladnikow 7569.60 21
majatkowych" za IV pélrocze.

Na podstawie zawartych uméw najmu oraz wystawionych faktur wykazanych w powyzszej tabeli
kontrolujacy ustalit, ze suma uzyskanych dochodéw wynosi 7 569,60zt i jest zgodna z dochodami
wykazanymi w IV kwartale 2019r.

Na przediozonych kontrolujgcemu fakturach sprzedazy, ustalono brak sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym Faktur /wystawionych/ zgodnie z Harmonogramem obiegu dokumentow ksiggowych
stanowiacym zatacznik nr 7 do zarzadzenia Nr 11 z dnia 04.07.2019r.

Wartoéé ustug potwierdzona fakturami wystawionymi przez Szkote za ww. okres zgodna jest
z zataczonymi do faktur harmonogramami i umowami, za wyjatkiem:

1.

na podstawie przedtozonych kontrolujgcemu dokumentéw tj. Umowy najmu zawarte]
z Wynajmujagcym Music&More sp. z o.0. ul. Wréblewskiego 19A lok. 8 93-578 Lodz w dniu
16.09.2019r., stanowiacej zal. nr 18 do niniejszego protokotu oraz Faktury sprzedazy nr
$02/2019/000060 z dnia 30.09.2019r. stanowiacej zal. nr 19 do niniejszego protokotu kontrolujacy
ustalit inna iloé¢ godzin wykazang w ww. fakturze w stosunku do zapis6w umowy. Fakture sprzedazy
ar SP2/2019/000060 wystawiono nastepujaco- 4godziny po 45,00 netto dato wartosé netto 180,00 zt.
Ustalony przez kontrolujacego na podstawie Umowy czas wynajmu w miesigcu wrze$niu wynidst:
3,33 godziny po 45,00 czyli 149,85zt netto.

Wobec powyzszego wyjasnienia potwierdzajace nieprawidiowosc, stanowiace zal. nr 10 pkt 2 do
protokotu zlozyt dyrektor szkoty.

na podstawie przediozonych kontrolujacemu dokumentow tj. Umowy najmu zawartej
z Wynajmujacym Europejskim Instytutem Edukacji Engram Sp. z 0.0. ul. Karpinskiego 22, 30-657
Krakéw, z dnia 20.11.2019r. oraz Faktury sprzedazy nr S02/2019/000078 z dnia 29.11.2010r.
kontrolujacy ustalit okres obowigzywania umowy od 03.12.2019r. do 16.06.2020r. zas ww. Faktura
wystawiona zostata za miesiac listopad 2019r.

Wobec powyzszego wyjasnienia stanowiace zat. nr 10 pkt 3 do protokotu ztozyt dyrektor szkoty.
Z wyjasnien wynika, ze wynajmujqcy wynajmowat salg nr 9 po raz pierwszy w dniu 19.11.2019r. — na

ten wynajem zostala sporzqdzona jednorazowa umowa przestana do podpisu do ,,Engramu’” w dniu
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