'BK.1711.5.2014 Rzeszéw, dnia 26 luty 2014 r._:

. PROTOKOE KONTROLI
Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Rzeszowski Dom Kultury
ul. Staromiejska 43a, 35-231 Rzeszéw (RDK)
Termin przeprowadzenia kontroli 13 - 25 luty 2014r.

Imie i nazwisko przeprowadzajgcego

. . ieniasz - podi r
kontrole oraz stanowisko stuzbowe Bogustaw Bienlasz - pocinspekto

Data i nr upowaznienia do z dnia 13 luty 2014r, nr ORA-0.0052.2.12.2014 |
przeprowadzenia kontroli podpisanego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa |
| |

| Przedmiot kontroli 'Kontrola  prawidlowosci  udzielania  zamdwien

realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych, a
!  takze ustug i dostaw
| Okres objety kontrolg. 12013 rok

' Imie i nazwisko kierownika kontrolowane;
jednostki - stanowisko stuzbowe _ -
Wyjasnien w czasie kontroli udzielali oraz | Anna Prucnal - Kierownik administracyjny
dokumenty udostepniali

‘ publicznych; zawierania i realizacji uméw w zakresie

Mariola Cies$la - Dyrektor RDK

Rzeszowski Dom Kultury jest samorzgdowsa instytucja kultury posiadajaca osobowo$¢ prawna.

RDK wykonujg zadania Miasta Rzeszowa w zakresie upowszechniania kultury, aktywnego
uczestnictwa w kulturze oraz wspéttworzenia jej wartosci.

RDK dziata na podstawie m.in.:

- ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2013 poz. 594),

- ustawy z dnia 21 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U. 2012 poz. 406 j.t.),

- uchwaly Nr LXVI/1119/2009 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29 grudnia 2009 roku
w sprawie utworzenia domu Kultury pod nazwa ,Rzeszowski Dom Kultury”,

- Statutu Rzeszowskiego Domu Kultury nadanego ww. uchwata.

Od dnia 1 stycznia 2010r. dyrektorem RDK jest Pani Mariola Ciesla, co ustalono na podstawie
zarzadzenia nr V/1085/09 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie
powotania Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury.

Wedlug oswiadczenia Pani M.Ciesli jednostka kontrolowana w 2013 roku nie przeprowadzita
zadnego postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
wyrazonej w ztotych powyzej 14 000 euro.

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. 2010 Nr 113 poz. 759 z pdin.zm.) ustawy nie stosuje sie do zamdéwien i konkurséw, ktdrych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro. Jednoczes$nie na
podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157
poz. 1240 z pbézn.zm.) ,wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) wsposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzqcych osiggnieciu zatozonych celéw;
2) wsposéb umozliwiajqcy terminowgq realizacje zadan;
3) wwysokosci i terminach wynikajqcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.”
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Zarzadzeniem Nr 17/2010 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury z dnia 22 kwietnia 2010 r.
kierownik jednostki kontrolowanej ustalit zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Zgodnie z §6 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro (zwany dalej Regulaminem) jednostka
kontrolowana prowadzi rejestr zaméwien publicznych udzielonych zgodnie z Regulaminem.

W 2013 roku jednostka kontrolowana przeprowadzita 122 postepowania w sprawie udzielenia
zamOwienia publicznego ktérych warto$§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartos$ci kwoty 14 000 euro, co ustalono na podstawie Rejestru zamdwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro (zatgcznik do
protokotu). Kontrolag objeto 12 losowo wybranych zamdwien publicznych udzielonych w ww.
okresie.

Zgodnie z §4 Regulaminu udzielanie zamoéwienia ktérego warto$¢ przekracza 15 000 zl netto nalezy
poprzedzi¢ pisemnym zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej dwdch wykonawcdow.
Zamdwienia o wartosci do 15 000 zl netto nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku potencjalnych
wykonawcédw. Powyzszy zapis nie wytacza udzielenia zamoéwienia z zastosowaniem trybu o ktorym
mowa w zdaniu pierwszym (§4 ust. 5 Regulaminu).

Zaméwienia publiczne objete kontrola:
A. Ushugi

1) Organizacja pikniku dla 130 os6b w dniu 20 lipca 2013 roku (znak sprawy
0A.271.67/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalono w dniu 5.07.2013r. na kwote

ogotem 3 200 zl netto (tj. 796,10 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej

sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie warto$ci zamodwienia

dokonano w oparciu o rozmowe telefoniczng z potencjalnym wykonawca.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 8 lipca 2013r. przez Panig A.Prucnal ustalono,

ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 6 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 15.07.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia byta organizacja
pikniku dla 130 oséb w dniu 20 lipca 2013r. zgodnie z specyfikacja zawartg w zalgczniku do ww.
zapytania.

W odpowiedzi na powyZsze zapytanie swoja oferte zlozyt jeden wykonawca tj. P.P.U.H. POLOX
z siedzibg w Pstragowej 815 na kwote 4000 zt brutto. Na okoliczno$¢ wyboru wykonawcy
sporzadzono w dniu 15.07.2013r. protokét z zakoniczenia postepowania przyjmowania formularzy
ofertowych.

W dniu 17.07.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca z terminem realizacji w dniu 20.07.2013r.
w godzinach od 13 do 20 na kwote wskazang w ofercie.

W dniu 22.07.2013r. ww. wykonawca wystawil fakture nr 26/07/2013 na kwote 4000 zt brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 25.07.2013r.). Platno$¢ za ww. fakture
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dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§4 umowy),
co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr 146/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie dokumentacji zdjeciowej potwierdzit faktyczng realizacje pikniku
bedacego przedmiotem zamdwienia.

W wyniku czynnos$ci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowos$ci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamowienia.

2) Wykonanie dokumentacji projektowej na remont piwnic w budynku RDK filia
+Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120 (znak sprawy 0A.271.38/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalono w dniu 3.06.2013r. na kwote

ogétem 6000 zt netto (tj. 1492,69 euro), co potwierdzono na podstawie notatki shuzbowej

sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartoéci zamdwienia

dokonano w oparciu o rozmowe telefoniczng z potencjalnym wykonawca.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 5 czerwca 2013r. przez Panig A.Prucnal

ustalono, Ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 19 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okre$lono do 14.06.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia bylo wykonanie
dokumentacji projektowej na remont piwnic w budynku RDK fila ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120
oraz wystapienie w imieniu zamawiajgcego o uzyskanie wszelkich niezbednych opinii i uzgodnien
dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz przygotowanie wnioskéw i materiatéw
o uzyskanie niezbednych decyzji administracyjnych. Zakres dokumentacji obejmowal wykonanie
projektu budowlanego (4 egz.), projektu wykonawczego branzowego (4 egz.), przedmiaru robét,
kosztorysu inwestorskiego oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych.
Ponadto, wykonawca zobowiazany zostat do petnienia nadzoru autorskiego.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte ztozyto dwdch wykonawcoéw. Najkorzystniejsza
cenowo oferte na kwote 6500 zt brutto zlozyla Pani Kamila Janczy prowadzaca dzialalnoéé
gospodarcza pod nazwg Biuro Projektowe Kamila Janczy z siedziba przy ul. Wyspianiskiego 33
w Rzeszowie. Na okoliczno$¢ wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu 18.06.2013r. protokét
z zakonczenia postepowania przyjmowania formularzy ofertowych.

W dniu 24.06.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca na kwote wskazang w ofercie z terminem
realizacji do dnia 15.08.2013r. (dokumentacja projektowa).

Ww. wykonawca w dniu:

- 26.08.2013r. wystawit fakture nr 01/08/2013 na kwote 4500 zt brutto za wykonanie dokumentacji
(wptyw faktury do RDK 3.09.2013r.), powyzsza faktura zostata wystawiona na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego z dnia 8.08.2013r.

- 28.11.2013r. wystawit fakture nr 4/11/2013 na kwote 2000 zl brutto za pelnienie nadzoru
autorskiego (wptyw faktury do RDK 28.11.2013r.).
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Platno$¢ za ww. faktury dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty
otrzymania faktury (§4 umowy), co potwierdzaja wyciagi z rachunku bankowego nr 168/2013 oraz
219/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo
zamdéwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzgdzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzgdzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.,

Kontrolujacy na podstawie okazanego przedmiotu zaméwienia potwierdzit faktyczna realizacje
zamowienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdwienia.

3) Wydruk plakatéw na impreze ,Rzeszowski Dom Kultury Mieszkancom Rzeszowa” (znak
sprawy DOA.271.18/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zamoéwienia ustalono w dniu 21.04.2013r. na kwote
ogodtem 650 z1 netto (tj. 161,71 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej
przez Panig Anne¢ Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartosci zaméwienia dokonano
w oparciu o cenniki podane na stronach internetowych.

Na podstawie protokotu sporzgdzonego w dniu 22 kwietnia 2013r. przez Panig A.Prucnal ustalono,
ze przed udzieleniem zamoéwienia w zakresie wydruku 200 sztuk plakatéw w formacie A3 oraz 150
sztuk plakatow w formacie A2 na impreze ,Rzeszowski Dom Kultury Mieszkaficom Rzeszowa”
dokonano rozeznania cenowego w formie telefonicznej. Powyzsze rozeznanie przeprowadzono
wsérod 8 wykonawcédw. Zgodnie z ww. protokotem najkorzystniejszg cenowo oferte przedstawita
Drukarnia WAX GRAF s.c. z siedziba przy ul. Cieplowniczej 8a w Rzeszowie.,

W dniu 29.04.2013r. udzielono zamdéwienia w formie pisemnej ww. wykonawcy za kwote 725 zt
brutto.

W dniu 29.04.2013r. ww. wykonawca wystawil fakture nr FA/163/2013 na kwote 724,50 zt brutto
za wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 30.04.2013r.). Platno$¢ za ww. fakture
dokonano w terminie wskazanym na ww. terminie, co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr
88/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentoéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujgcy na podstawie dokumentacji zdjeciowej oraz okazanego przedmiotu zamdéwienia
potwierdzit faktyczng realizacje zaméwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamoéwienia.
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4) Wykonanie i montaz przestrzennego napisu przymocowanego na elewacji budynku RDK
filia ,Zalesie” przy ul. Czajkowskiego 11 oraz filia ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120
(znak sprawy 0A.271.112/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w dniu 3.12.2013r. na kwotg

ogétem 9 124,14 zt netto (tj. 2269,91 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej

sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartosci zaméwienia
dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 4 grudnia 2013r. przez Panig A.Prucnal

ustalono, ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 9 wykonawcéw.

Termin skladania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okres$lono do 10.12.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zamdéwienia byto wykonanie i
montaz przestrzennego napisu na elewacji budynku RDK filia ,Zalesie” przy ul. Czajkowskiego 11
oraz filia ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120 zgodnie ze specyfikacja zataczong do ww. zapytania.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swoja oferte ztozyto trzech wykonawcéw. Najkorzystniejsza
oferte na kwote 7835,10 zt brutto zlozyt wykonawca MGPLAZA s.c. z siedzibg przy ul
Kwiatkowskiego 79A w Rzeszowie. Na okoliczno$¢ wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu
13.12.2013r. protokét z zakoriczenia postepowania przyjmowania formularzy cenowych.

W dniu 20.12.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca na kwote wskazana w ofercie z terminem
realizacji do dnia 31.12.2013r.

W dniu 30.12.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr 1935/MAG/12/2013 na kwote 7 835,09 zt
brutto za wykonanie przedmiotu umowy (wplywa faktury do RDK 30.12.2013r.). Ptatnos¢ za ww.
fakture dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§4
umowy), co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr 236,/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy podczas wizyty na miejscu w dniu 26.02.2014r. potwierdzit faktyczna realizacje
zamowienia.

W wyniku czynno$ci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamowienia.

B. Dostawy
1) Bluzki towickie dla Zespotu Piesni i Tanca KARPATY (znak sprawy 0A.271.104/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w dniu 12.11.2013r. na kwote
ogétem 3000 zt netto (tj. 746,34 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzadzonej przez Paniag Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie warto$ci zamdwienia
dokonano w oparciu o rozmowe telefoniczna z potencjalnym wykonawca.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 13 listopada 2013r. przez Panig A.Prucnal
ustalono, ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 8 wykonawcéw.

Termin skladania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 18.11.2013 r. godz. 13.
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Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zamodwienia byta dostawa bluzek
damskich towickich z haftem richelieu dla Zespotu Pieéni i Tafica Karpaty.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte ztozyl jeden wykonawca tj. P.P.H.U. Webfolk
z siedziba przy ul. Podgdrnej 16 w Chelmie na kwote ogdtem 3 592 zt brutto. Na okoliczno$¢ wyboru
wykonawcy sporzadzono w dniu 18.11.2013r. protokét z zakoriczenia postepowania przyjmowania
formularzy ofertowych.

W dniu 18.11.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawcga z terminem realizacji do dnia 16.12.2013r.
na kwote wskazang w ofercie.

W dniu 2.12.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr 5/12/2013 na kwote 3591,60 z! brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 4.12.2013r.). Platno$¢ za ww. fakture
dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§4 umowy),
co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr 234 /2013.

Ww. faktura zawiera informacje, ze operacja gospodarcza zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamdéwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyplaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. PowyzZszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowoddw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzgdzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie dokumentacji zdjeciowej potwierdzit faktyczng realizacje zaméwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdéwienia.

2) Sprzedaz i dostarczenie sprzetu naglosnieniowego do budynku RDK filia ,Zalesie” przy ul.
Czajkowskiego 11 (znak sprawy 0A.271.90/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono w dniu 12.11.2013r. na kwote

ogbtem 18 000 zt netto (tj. 4478,06 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej

sporzadzonej przez Pania Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie warto$ci zamowienia

dokonano w oparciu o cenniki na stronach internetowych.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 13 listopada 2013r. przez Panig A.Prucnal

ustalono, ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 6 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 22.11.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, Ze przedmiotem zamoéwienia byta dostawa
sprzetu naglo$nieniowego do budynku RDK filia , Zalesie” przy ul. Czajkowskiego 11 w Rzeszowie.

W odpowiedzi na powyisze zapytanie swojg oferte ztozyto trzech wykonawcéw. Najnizsza oferte
pod wzglegdem ceny na kwote 19818 zt brutto zlozyl wykonawca Szczepanski Music Sp.j.
z siedzibg przy ul. Grunwaldzkiej 26/6 w Rzeszowie. Na okoliczno§¢ wyboru wykonawcy
sporzadzono w dniu 6.12.2013r. protokét z zakoniczenia postepowania przyjmowania formularzy
ofertowych.

W dniu 9.12.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca z terminem realizacji do dnia 24.12.2013r. na
kwote 19 818,01 zt brutto.

W dniu 19.12.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr FA/531/2013 na kwote 19 818,01 zt
brutto za wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 19.12.2013r.). Platno$¢ za ww.
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fakture dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury
(§4 umowy), co potwierdza wycigg z rachunku bankowego nr 234/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, ze operacja gospodarcza zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamoéwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzona zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie okazanego przedmiotu zaméwienia potwierdzit faktyczng realizacje
zamoOwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdwienia.

3) Wykonanie, sprzedaz i dostarczenie 2500 sztuk ptyt CD pn. Zakochani w Rzeszowie (znak
sprawy 0A.271.74/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢é szacunkowg zamdwienia ustalono w dniu 1.08.2013r. na kwote
ogotem 9 500 zt netto (tj. 2363,42 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatkg oszacowanie wartosci zamdéwienia
dokonano w oparciu o cenniki na stronach internetowych.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 5 sierpnia 2013r. przez Panig A.Prucnal
ustalono, Ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 5 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 6.08.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zamdwienia byto wydanie ptyty
CD o naktadzie 2500 sztuk zgodnie ze specyfikacja wskazang w ww. zapytaniu.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte ztozyto dwdch wykonawcéow. Najnizszg oferte
pod wzgledem ceny na kwote 9 175,80 zlt brutto ztozyta Pani Joanna Glazewska prowadzaca
dzialalnos$¢ gospodarcza pod nazwg INFO PRO Joanna Gtazewska z siedziba przy ul. Leczyckiej 1
w Olsztynie. Na okoliczno$¢ wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu 6.08.2013r. protokoét
z zakonczenia postepowania przyjmowania formularzy ofertowych.

W dniu 10.12.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca z terminem realizacji do dnia 24.12.2013r.
na kwote wskazang w ofercie.

W dniu 23.12.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr FAS/1067/2013 na kwote 9 175,80 zt
brutto za wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 23.12.2013r.). Pfatnosé za ww.
fakture dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 14 dni od daty otrzymania faktury (§4
umowy), co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr 236/2013r.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcja sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzona zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie okazanego przedmiotu zamoéwienia potwierdzit faktyczna realizacje
zamowienia.
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W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamowienia.

4) Sprzedaz, dostawe i montaz mebli w budynku RDK filia ,Zalesie” przy ul. Czajkowskiego
11 (znak sprawy 0A.271.89/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustalono w dniu 8.11.2013r. na kwote

ogbétem 50 000 zi netto (tj. 12 439,05 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej

sporzgdzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatkg oszacowanie warto$ci zaméwienia

dokonano w oparciu o cenniki na stronach internetowych.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 12 listopada 2013r. przez Panig A.Prucnal

ustalono, ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 10 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 22.11.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia byla dostawa mebli
wskazanych w zataczniku do zapytania wraz z ich montazem w RDK filia ,Zalesie” przy ul.
Czajkowskiego 11 w Rzeszowie,

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swoja oferte ztozyl jeden wykonawca tj. FPHU OK. Aleksander
Cwik z siedzibg w Widelce 496 na kwotg ogétem 43 501,41 zt brutto. Na okoliczno$é¢ wyboru
wykonawcy sporzadzono w dniu 25.11.2013r. protokét z zakonczenia postepowania przyjmowania
formularzy ofertowych.

W dniu 6.12.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawcg z terminem realizacji do dnia 18.12.2013r. na
kwote wskazana w ofercie.

W dniu 30.12.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr 564/13 na kwote 43 501,41 z! brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 30.12.2013r.). Ww. fakture wystawiono na
podstawie protokotu odbioru z dnia 18.12.2013r. Ptatno$¢ za ww. fakture dokonano w terminie
wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§4 umowy), co potwierdza wyciag
z rachunku bankowego nr 236,/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamoéwien publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyplaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjy sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie okazanego przedmiotu zaméwienia potwierdzil faktyczna realizacje
zamoéwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdéwienia.

5) Sprzedaz i montaz klimatyzatora $ciennego o mocy chtodniczej 2,5 kW w budynku RDK
filia ,Staromiescie” przy ul. Staromiejskiej 43a (znak sprawy 0A.271.57/2013)
Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowg zaméwienia ustalono w dniu 21.06.2013r. na kwote
ogdtem 4000 zt netto (tj. 995,12 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzgdzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartoéci zaméwienia
dokonano w oparciu o rozmowe telefoniczng z potencjalnym wykonawca.
“
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Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 4 lipca 2013r. przez Pania A.Prucnal ustalono,
ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 9 wykonawcéw.
Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 4.07.2013 r. godz. 12.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia byla dostawa
i montaz klimatyzatora $ciennego o mocy chtodniczej 2,5 kW w budynku RDK filia ,Staromieécie”
przy ul. Staromiejskiej 43a.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte ztozyto dwéch wykonawcéw. Najkorzystniejsza
oferte na kwote 4 328,62 zt brutto ztozyt Pan Krzysztof Gazda prowadzacy dziatalnoé¢ gospodarczg
pod nazwg F.H.U. GRYPH Krzysztof Gazda z siedziba przy ul. St. Pigonia 103 w Korczynie.
Na okolicznos¢ wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu 9.06.2013r. protokél z zakoriczenia
postepowania przyjmowania formularzy ofertowych.

W dniu 17.07.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca na kwote wskazana w ofercie z terminem
realizacji do dnia 26.07.2013r.

W dniu 22.07.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr F/000009/07/13 na kwote 4 328,62 zt
brutto za wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 25.07.2013r.). Platnos$é za ww.
fakture dokonano w terminie wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§6
umowy), co potwierdza wyciag z rachunku bankowego nr 146,/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwienn publicznych oraz zostata zatwierdzona do wyplaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcja sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podstawie okazanego przedmiotu zaméwienia potwierdzit faktyczng realizacje
zamoOwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowoséci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zaméwienia.

Roboty budowlane

1) Osuszenie $cian w piwnicach RDK fila ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120 (znak sprawy
0A.271.65/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zamdéwienia ustalono w dniu 5.07.2013r. na kwote
ogétem 12 500 zt netto (tj. 3109,76 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartoéci zaméwienia
dokonano w oparciu o rozmowe telefoniczna z potencjalnym wykonawca.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 9 lipca 2013r. przez Panig A.Prucnal ustalono,
ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 7 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 18.07.2013 r. godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia byto osuszenie $cian
w piwnicach RDK fila ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte ztozylo pieciu wykonawcéw. Najkorzystniejsza
ofert¢ na kwote 15817,80 zi brutto ztozyt wykonawca AQUAPOL POLSKA CPV Krzysztof Tabi$
z siedziba przy ul. Zeromskiego 12 w Swiebodzicach. Na okolicznoéé wyboru wykonawcy
sporzadzono w dniu 17.07.2013r. protokét z zakoriczenia postepowania przyjmowania formularzy

ofertowych.
“
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W dniu 5.08.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca z terminem realizacji do dnia 16.09.2013r. na
kwote wskazang w ofercie.

W dniu 23.08.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr 78/2013 na kwote 19 455,89 zt brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wptywa faktury do RDK 5.09.2013r.). Do powyzszej faktury
wykonawca wystawit fakture korygujaca z dnia 26.08.2013r. nr 4/13 pomniejszajaca kwote ww.
faktury o kwote 3638,09 zt. Platno$¢ za ww. fakture dokonano w terminie wskazanym w ww.
umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§6 umowy), co potwierdza wycigg z rachunku
bankowego nr 169/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamowienn publicznych oraz zostala zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzgdzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzona zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy podczas wizyty na miejscu w dniu 26.02.2014r. potwierdzit faktyczng realizacje
zamoOwienia.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zaméwienia.

2) Remont piwnic w budynku RDK filia ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120 (znak sprawy
0A.271.66/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowga zaméwienia ustalono w dniu 1.07.2013r. na kwote
ogotem 41 371,70 zi netto (tj. 10 292,49 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzadzonej przez Panig Anne Prucnal. Oszacowanie wartoéci zaméwienia dokonano w oparciu
o kosztorys inwestorski.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 10 lipca 2013r. przez Panig A.Prucnal ustalono,
ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 14 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreélono do 18.07.2013 . godz. 13.

Na podstawie ww. zapytania ofertowego ustalono, ze przedmiotem zaméwienia byty roboty
budowlane polegajace na remoncie piwnic w budynku RDK filia +Wilkowyja” przy ul. Olbrachta 120.
W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swojg oferte zlozyto dwéch wykonawcéw. Najkorzystniejsza
oferte na kwotg 27 060 zt brutto ztozyt Pan Witold Bere$ prowadzacy dziatalnosé gospodarcza pod
nazwg P.P.H.U. ,WIBER” Witold Bere$ z siedziba przy ul. Bednarskiej 13 w Rzeszowie. Na okoliczno$¢
wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu 19.07.2013r. protokét z zakonczenia postepowania
przyjmowania formularzy cenowych.

W dniu 4.11.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca na kwote wskazang w ofercie z terminem
realizacji do dnia 29.11.2013r.

W dniu 28.11.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr FA000187 na kwote 27 060 zt brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wplywa faktury do RDK 28.11.2013r.). Ww. fakture wystawiono na
podstawie protokotu odbioru z dnia 28.11.2013r. Platno$¢ za ww. fakture dokonano w terminie
wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§5 umowy), co potwierdza wyciag
z rachunku bankowego nr 219/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
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zamoOwien publicznych oraz zostata zatwierdzona do wyptaty przez Kkierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentdéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcja sporzadzania,
kontroli i obiegu dowoddéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujagcy podczas wizyty na miejscu w dniu 26.02.2014r. potwierdzit faktyczng realizacje
zamoOwienia

W wyniku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdwienia.

3) Wstawienie 2 sztuk okien w piwnicy budynku RDK filia ,Wilkowyja” przy ul. Olbrachta
120 wraz z zamocowaniem 2 sztuk krat zabezpieczajacych okna przed wtamaniem (znak
sprawy 0A.271.37/2013)

Zgodnie z § 3 Regulaminu warto$¢ szacunkowa zaméwienia ustalono w dniu 3.12.2013r. na kwote
ogétem 3500 zt netto (tj. 870,73 euro), co potwierdzono na podstawie notatki stuzbowej
sporzgdzonej przez Panig Anne Prucnal. Zgodnie z ww. notatka oszacowanie wartoéci zaméwienia
dokonano w oparciu o kosztorys inwestorski.

Na podstawie notatki stuzbowej sporzadzonej w dniu 24 czerwca 2013r. przez Panig A.Prucnal
ustalono, ze zapytania ofertowe skierowano w formie elektronicznej do 15 wykonawcéw.

Termin sktadania ofert w formie elektronicznej lub papierowej okreslono do 3.07.2013 r. godz. 13.

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie swoja oferte ztozyl jeden wykonawca na kwote 4366,50 zt
brutto ztozyta Pani Ewa Wrébel prowadzaca dziatalnoé¢ gospodarcza pod nazwg Przedsiebiorstwo
Wielobranzowe Ewa Wrébel z siedziba przy ul. Lewakowskiego 3/49 w Rzeszowie. Na okolicznos¢
wyboru wykonawcy sporzadzono w dniu 8.07.2013r. protokét z zakoriczenia postepowania
przyjmowania formularzy cenowych.

W dniu 4.11.2013r. zawarto umowe z ww. wykonawca na kwote 4 182 zt brutto z terminem
realizacji do dnia 29.11.2013r.

W dniu 27.11.2013r. ww. wykonawca wystawit fakture nr 26/2013 na kwote 4182 z brutto za
wykonanie przedmiotu umowy (wplywa faktury do RDK 27.11.2013r.). Ww. fakture wystawiono na
podstawie protokotu odbioru z dnia 26.11.2013r. Ptatno$¢ za ww. fakture dokonano w terminie
wskazanym w ww. umowie tj. 21 dni od daty otrzymania faktury (§5 umowy), co potwierdza wyciag
z rachunku bankowego nr 219/2013.

Ww. faktura zawiera informacje, Ze operacja gospodarcza zostala sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym, adnotacje o poniesieniu wydatku zgodnie z ustawa Prawo
zamOwien publicznych oraz zostata . zatwierdzona do wyptaty przez kierownika jednostki
kontrolowanej. Powyzszy opis dokumentéw ksiegowych jest zgodny z Instrukcjg sporzadzania,
kontroli i obiegu dowodéw ksiegowych w RDK wprowadzong zarzadzeniem nr 4/2010 Dyrektora
RDK z dnia 6 stycznia 2010r.

Kontrolujacy na podczas wizyty na miejscu w dniu 26.02.2014r. potwierdzit faktyczna realizacje
zamoOwienia.

W wyniku czynnodci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowoéci w zakresie wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz realizacji zamdéwienia.
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W przedmiocie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci, jednakze zaleca sie wprowadzenie zmian
w Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro polegajacych na wprowadzeniu obowigzku sporzadzania
na poczatku kazdego roku budzetowego planu zaméwien publicznych w RDK i jego systematyczne
aktualizowanie.

Zatgczniki:
Rejestr zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat powiadomiony o przystugujacych mu - zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej
http://bip.erzeszow.pl/wydzialyurzedumiasta/biuro-kontroli), stanowiacym  zalgcznik do
Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku - prawie
do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co do ustalen zawartych
w protokole kontroli. Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, dla

kierownika jednostki kontrolowanej oraz Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.
~ Kontrolujacy | ~ Jednostka kontrolowana

Bogustaw Bienias
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