BKU.1711-35/2011 Rzeszéw, 23 wrzes$nia 2011r. |

PROTOKOE KONTROLI
Rzeszowski Dom Kultury
Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) ul. Staromiejska 43a
35-231 Rzeszow
Termin przeprowadzenia kontroli 07 -08, 12, 20-21 wrzesnia 2011 r.
Imig i nazwisko przeprowadzajacego Janusz Januchowski inspektor w Biurze
kontrolg oraz stanowisko stuzbowe Kontrolno-Rewizyjnym
Data i nr upowaznienia do przeprowadzenia | 31 sierpnia 2011r.
kontroli Nr ORA.0.0052.472.2011
o Prawidlowosé wykorzystania udzielonych
Przedmiot kontroli dotacji podmiotowych oraz gospodarowanie
majatkiem
Okres objety kontrola 01 stycznia 2010-30 czerwca 2011

Mariola Cie$la — Dyrektor Rzeszowskiego
Domu Kultury, powotana przez Prezydenta
Miasta Rzeszowa w dniu 01 stycznia 2010r. |

Imie i nazwisko kierownika kontrolowanej
jednostki — stanowisko stuzbowe

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali raz Marcin Burzynski — Gléwny Ksiggowy |
dokumenty udostepniali 0d 01 stycznia 2010r. do chwili obecnej

I. Ustalenia Ogélne

Podstawa prawng funkcjonowania Rzeszowskiego Domu Kultury sa nastgpujace akty prawne:

1) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t;j. Dz. U. z 2001 r. nr 142,
poz. 1591 z pdézn. zm.),

2) Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. nr 76,
poz. 694 z péZn. zm.),

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.),

4) Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. nr 13, poz. 123 z p6zn. zm.),

5) Uchwata nr LXVI/1119/2009 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 29 grudnia 2009r. w sprawie
polaczenia samorzadowych instytucji kultury: Osiedlowego Domu Kultury ,,Pobitno”,
Osiedlowego Domu Kultury ,Staroniwa”, Osiedlowego Domu Kultury ,,Stocina”
i utworzenie miejskiego domu kultury pod nazwa ,,Rzeszowski Dom Kultury”.

Rzeszowski Dom Kultury utworzony jest na mocy Uchwaty Rady Miasta Rzeszowa

nr LXVI/1119/2009 z dnia 29 grudnia 2009 r. Na mocy tej uchwaly z dniem 1 stycznia 2010

r. zostaly polaczone samorzadowe instytucje kultury: Osiedlowy Dom Kultury ,,Pobitno”,

Osiedlowy Dom Kultury ,,Staroniwa”, Osiedlowy Dom Kultury ,,Stocina”. W wyniku tego

polaczenia utworzona zostala miejska jednostka organizacyjna, dzialajaca w formie domu

kultury pod nazwa ,,Rzeszowski Dom Kultury” zwany dalej RDK. Organizatorem RDK jest
miasto Rzeszow, a nadzor sprawuje Prezydent Miasta Rzeszowa. RDK jest samorzadowa
instytucjg kultury, posiada osobowo$¢ prawng i jest wpisany do Rejestru Instytucji Kultury,
pod numerem 10. Rejestr prowadzony jest przez Wydzial Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu

Miasta Rzeszowa. Siedzibg i terenem dziatania jest Miasto Rzeszéw. W sktad RDK wchodzi

pietnascie jednostek kulturalnych zwanych filiami. RDK wykonuje zadania Miasta Rzeszowa



I1. Cel dzialalnosci

Cel, zadania oraz sposob realizacji zadan RDK okresla Statut, ktory jest zatacznikiem
do Uchwaly Rady Miasta Rzeszowa nr LXV1/1119/2009 z dnia 29 grudnia 2009 r.
Organem zarzadzajgcym jest Dyrektor. Dyrektora powotuje i odwotuje Prezydent Miasta
Rzeszowa, przed ktorym jest on odpowiedzialny za caloksztatt dziatalnosci RDK. Organem
doradczym Dyrektora jest Rada Programowa, ktéra sklada si¢ z 5 czlonkow.
Zarzadzeniem nr V/1085/09 z dnia 30.12.2009 r. Prezydent Miasta Rzeszowa powotal od dnia
01.01.2010 r. na stanowisko Dyrektora RDK — Panig Mariolg Ciesle. Pozostatych
pracownikéw jednostki zatrudnia Pani Dyrektor.
Gléwnym Ksiegowym od dnia 01.01.2010 r. jest Pan Marcin Burzynski.

Dyrektor na biezaco aktualizuje zatrudnienie i ptace pracownikéw, co przedstawiono
w ponizszej tabeli

Stan zatrudnienia Pelnozatrudnieni wg uméw o prace B Niepelnozatrudnieni wg u_méw 0 prace
w RDK etaty umowy etaty umowy
Stanna 31.12.20107r. 14 14 20,37 43
Stan na 30.06.2011 r. 16 16 | 20,85 43
|
> Strukture organizacyjng RDK okre§la Regulamin organizacyjny RDK,

wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 25 z dnia 01.06.2010 r. po zaopiniowaniu
przez Prezydenta Miasta Rzeszowa. W strukturze RDK wyodrebnia sig:

Ksiegowosé,

Dziat Organizacyjno — Administracyjny,

Dziat Promocji i Organizacji Imprez,

vV VYV

Filie:
Osiedlowy Dom Kultury ,,Biata”,
Osiedlowy Dom Kultury ,.Budziwg;j”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Drabinianka”,
Klub Country,
Osiedlowy Dom Kultury ,.Krynicka”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Pobitno”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Przybyszowka”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Stocina”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Staromiescie”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Staroniwa”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Widokowa”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Wilkowyja”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Zalesie”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Zalgze”,
Osiedlowy Dom Kultury ,,Zwigczyca”,
Samodzielne stanowiska pracy to:
Specjalista do spraw pracowniczych, Radca prawny, Specjalista do spraw BHP
Kontrolujacy stwierdzil, ze zatrudnieni pracownicy posiadaja aktualne ,,Teczki osobowe”
okreslajace kwalifikacje i staz pracy odpowiedni do zajmowanego stanowiska, zasady
wynagradzania oraz zakresy czynno$ci.
Podczas kontroli kontrolujacy odwiedzit nastepujace filie Rzeszowskiego Domu Kultury:
1. Osiedlowy Dom Kultury ,,Biala”
2. Osiedlowy Dom Kultury ,,Pobitno”
3. Osiedlowy Dom Kultury ,,Staromiescie”
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Osiedlowy Dom Kultury ,,Staroniwa”
Osiedlowy Dom Kultury ,,Stocina”
Osiedlowy Dom Kultury Wilkowyja”
Osiedlowy Dom Kultury ,,Zaleze”
W 051edlowym Domu Kultury ,,Wilkowyja” nalezy usunaé usterki jakie powstaty po
remoncie. W protokolach przegladéw gwarancyjnych zobowigzano wykonawce
remontdw do usunigcia usterek. Niestety wykonawca nie usunal usterek poniewaz oglosit
upadtosé.
Dom Osiedlowy Kultury ,,Stocina” wymaga remontu elewacji oraz wymaga docieplenia.
W ubiegtych latach byt plan rozbudowy, co bylo powodem wstrzymania wykonania
remontu elewacji. Niestety plan ten nie zostal zrealizowany.
Pozostate Filie sa przygotowane do prowadzenia dzialalnosci statutowej w nowym roku
szkolnym. Obiekty sg czyste, tadnie udekorowane, przygotowane na przyjecie chetnych
do korzystania z obiektow.
Obowigzujace w RDK procedury z zakresu polityki rachunkowosci wprowadzone
zarzgdzeniem Dyrektora to:
1. Zarzadzenie nr 1/2010 z dnia 05.01.2010 r. w sprawie prowadzenia gospodarki kasowe;j.
2. Zarzadzenie nr 2/2010 z dnia 05.01.2010 r. w sprawie instrukcji, ewidencji, rozliczania
i kontroli drukow $cistego zarachowania.
3. Zarzadzenie nr 3/2010 z dnia 06.01.200 r. w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
przyjete zasady, polityke rachunkowosci, zaktadowy plan kont.
4. Zarzgdzenie nr 4/2010 z dnia 06.01.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporzadzania kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych.
5. Zarzadzenie nr 5/2010 z dnia 07.01.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
inwentaryzacyjnej.
6. Zarzadzenie nr 9/2010 z dnia 29.01.2010 r. w sprawie zwrotu pracownikom kosztéw
zakupu okularéw korygujacych wzrok przy obstudze monitoréw ekranowych.
7. Zarzadzenie Ne 10/2010 z dnia 15.03.2010 r. w sprawie zasad przydzielania pracownikom
srodkéw ochrony indywidualnej oraz dostarczania odziezy i obuwia roboczego.
Zarzadzenie Ne 11/2010 z dnia 15.03.2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy.
9. Zarzadzenie nr 12/2010 z dnia 06.04.2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
wynagradzania.
10. Zarzadzenie nr 16/2010 z dnia 22.04.2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
11. Zarzadzenie nr 17/2010 z dnia 22.04.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
postgpowania w przypadku zamdéwien publicznych.
12. Zarzadzenie nr 20/2010 z dnia 23.04.2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej.
III. Gospodarka finansowa
Obstuge bankowa finanséw RDK prowadzif od dnia 1 stycznia 2010 r. do 31 marca 2010 .
Bank PeKaO S.A. Oddziat w Rzeszowie ul. Stowackiego 5, a od 1 kwietnia 2010 r. Bank
PeKaO S.A. w Warszawie I Oddziat w Rzeszowie al. Cieplinskiego 1 (w zwiqzku
z pismem z Urzedu Miasta Rzeszowa BU.IIL0718/8/10 z dnia 15 lutego 2010 r. o podpisanej
umowie z Bankiem PeKaO S.A. w Warszawie I Oddzial w Rzeszowie al. Cieplinskiego 1,
w sprawie obstugi bankowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych, gospodarstw
pomocniczych, oraz instytucji kultury). Na podstawie karty wzoréw podpiséw ustalono, ze do
dysponowania rachunkiem bankowym i do podpisywania czekéw sa dwuosobowo
upowaznieni Dyrektor i Gléwny Ksiegowy.
Jednostka kontrolowana posiada trzy rachunki bankowe:
1) Podstawowy —nr 28 1240 4751 1111 0000 5510 0263 (rachunek gtéwny)
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2) Pomocniczy — nr 38 1240 4751 1111 0000 5768 2514 (rachunek Zaktadowego Funduszu
Swiadczer Socjalnych)

3) Dodatkowy — nr 65 1240 1792 1111 0010 3982 1318 (rachunek do wumowy
nr 01411/11/DEK dotyczqcej dofinansowania zadan w ramach programu ,, Infrastruktura
Kultury ze Srodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
pochodzqcych z budzetu panstwa”™)

Ksiegi rachunkowe w RDK prowadzone sa w systemie komputerowym i obejmuja: dziennik

dziatalnosci podstawowej prowadzony w formie tabelarycznej z podziatem na:

glowny

kwitariusz

kasa

lista ptac

sprzedaz

zakupy

umowy cywilnoprawne

wyciagi bankowe

wyciagi bankowe ZFSS

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w systemie komputerowym VULCAN przy
wykorzystaniu programéw Optivum.
RDK prowadzi samodzielna gospodarke finansowa wg zasad okreslonych w ustawie

o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej. Podstawa gospodarki finansowej

Rzeszowskiego Domu Kultury jest roczny plan dziatalnosci zatwierdzony przez Dyrektora

zawierajacy: plan przychodéw i kosztéw, plan remontéw i konserwacji srodkéw trwatych,

plan inwestycji oraz plan ustug z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 16/2011 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury z dnia

22 kwietnia 2011r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych z konta 851 w 2010r. wydano $rodki w wysokosci 31537,45 zl., ktore

przeznaczono na:

- paczki dla pracownikéw — 5 374,87 zt.

- dofinansowanie do wczasow zorganizowanych — 400,00 zi.

- dofinansowanie do wczasow pod grusza — 19 600,00 zt.

- zakup biletow — 4 500,00 zt

- pomniejszenie funduszu — 1 662,58 z1..

Pozostalo na dzien 31 grudnia 2010 r. 6 988,91 zL

W roku 2011r. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych wynosi 44 438,66 z1.

Z powyzszej kwoty w pierwszym pétroczu 2011 roku wydano na:

- zabawa karnawatowa -1 479,07 zi.,

- zakup biletow i karnetoéw — 10 101,54 zt.,

- zapomoga bezzwrotna — 600,00 zt.,

- dofinansowanie wczaséw pod grusza — 7 250,00 zt.,

- dofinansowanie do wczasow zorganizowanych — 800,00 zl.

Pozostato — 24 208,05 z}.

Przvchody i koszty dzialalno$ci Rzeszowskiego Domu Kultury w roku 2010

VVVVVVVVYY

Przychody Kwota w /z1./ -
Przychody z dziatalnosci podstawowej N 78 688,00
Sprzedaz ustug 69 893,75
Dotacja podmiotowa 2 301 364,00 -
Pozostale przychody (darowizny, PFRON - 382 069,18
Odsetki B 404022




™

=

Razem 2 836 055,15

Koszty Kwota

Wynagrodzenia pracownikéw 1137 980,40
Wynagrodzenia — umowy cywilnoprawne 184 417,75
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 171 731,06
Skladki na fundusz pracy 24 844,66
Materiaty i energia 574 936,39
Ustugi obce 265 382,17
Podatki i optaty 31113,71
Amortyzacja 374 959,22
Podréze stuzbowe 11 001,52
Pozostate koszty 11 917,64
Razem 2 788 284,52

WYNIK FINANSOWY + 47 770,63

Przvchody i koszty dzialalno$ci Rzeszowskiego Domu Kultury za I pélrocze 2011r

Przychody Kwota (zl)
Przychody z dziatalnosci podstawowej 59 904,50
Sprzedaz ustug 37 834,92
Dotacja podmiotowa 1219 622,00
Odsetki 2 235,02
Pozostate przychody 22 505,18
Razem 1342 101,62
Koszty

Wynagrodzenia umowy o prace 592 249,23
Wynagrodzenia — umowy cywilno prawne 90 646,42
Skladki na ubezpieczenie spoleczne 88 117,66
Sktadki na fundusz pracy 12217,18
Materialy i energia 256 615,43
Ushugi obce 131 731,06
Podatki 1 optaty 16 559,22
Podréze stuzbowe 5279,92
Pozostale koszty 5 369,30
Razem - 1230 995,27

Dotacja podmiotowa wplywa na konto Rzeszowskiego Domu Kultury w ratach.
W pierwszym pétroczu 2011 roku wpltywy przedstawialy si¢ nastgpujaco:

Data wplywu dotacji Kwota dotacji (z1)
14 styczen 2011r. 171 437,00
14 luty 2011r. 171 437,00

14 marca 2011r. 171 437,00

14 kwietnia 201 1r. 219 437,00
14 maja 2011r. 216 437,00

14 czerwca 2011r. 269 437,00
RAZEM 1219 622,00




Rozliczenie dotacji podmiotowej ze wskazaniem

Uchwalg Rady Miasta Rzeszowa nr X1I/215/2011 z dnia 31.05.2011 Rzeszowski Dom Kultury
otrzymal dotacje podmiotows ze wskazaniem na remont i wyposazenie Osiedlowego Domu

Kultury ,, Zateze” w wysokosci 86 170,00 zt.

Pozostata kwote w wysokosci 29 344,57 zt dotozyt Rzeszowski Dom Kultury z wiasnych

Koszty remontu i wyposazenia ODK "' Zaleze'

Remont
Remont wnetrza budynku z malowaniem dachu 55170,00
Odmalowanie elewacji wraz z napisem 10 899,99
Zakup materiatow do przeprowadzenia remontu
we wlasnym zakresie 1356,96
Remont kominéw 2 349,30
Przeglady w zwigzku z odbiorem budynku 1 440,81
71 217,06
Wyposazenie
Meble 15 639,08
| Sprzet do sitfowni 13 851,82
Sprzet muzyczny 1 016,50
Naglosnienie 4 465,00
System alarmowy 1 832,70
Sprzet ppoz. i instrukcje ewakuacyjne i ppoz. 1 618,40
Wyposazenie kafejki 2 516,60
Wyposazenie drobne 335741
44 297,51
LACZNY KOSZT 115 514,57

$rodkéw.

Majatek trwaly na dzien 31 grudnia 2010 r. przedstawial si¢ nastepujgco:

Lp. | Srodki trwale | Warto$¢ (z})
1 Grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania) — grunt ODK 35 840,00
Pobitno
2 Budynki i lokale — budynek ODK Pobitno 486 415,65
3 Urzadzenia techniczne i maszyny — kociol gazowy 8 703,95
4 Urzadzenia ogblnego zastosowania — komputery 11 sztuk 50 772,40
5 Urzadzenia techniczne — system alarmowy, system klimatyzacji 43 360,02
6 Wyposazenie ( w tym pozostale $rodki trwale amortyzowane | 1 215 496,48
jednorazowo) tj. meble, instrumenty muzyczne, sprzet
elektroniczny -
7 Suma - 1 840 588,50
WartoSci niematerialne i prawne kwota
1 Licencje programow komputerowych 11 950,92

\




Majatek trwaly na dzien 30 czerwca 2011 r. przedstawia si¢ nastepujaco:

| Lp. | Srodki trwale Warto$¢ (zh)
[1 Grunty (w tym prawo wieczystego uzytkowania) — grunt ODK 35 840,00
| | Pobitno
"" 2 Budynki i lokale — budynek ODK Pobitno 486 415,65
3 Urzadzenia techniczne 1 maszyny — kociot gazowy 8 703,95
4 Urzadzenia ogélnego zastosowania — komputery 11 sztuk 50 772,40
5 Urzadzenia techniczne — system alarmowy, system klimatyzacji 43 360,02
6 Wyposazenie ( w tym pozostale srodki trwate amortyzowane | 1 253 970,31
jednorazowo) tj. meble, instrumenty muzyczne, sprzet
elektroniczny
7 Suma 1 879 062,33
Wartosci niematerialne i prawne kwota
1 Licencje programoéw komputerowych 20 921,77

Gospodarka czekami

W dniu 01 marca 2010r. z Banku PeKaO S.A. O/Rzeszéw pobrano 20 czekéw o numerach:
0d 0009530591 do 000953610 ktore wykorzystano w nastepujacy sposob:

L.P Data realizacji czeku Numer czeku Kwota w zl.
1 17.03.2010 r. 0009530591 13 000,00
2 05.05.2010 r. 0009530592 2 000,00
3 22.06.2010 r. 0009530593 5 000,00
4 10.09.2010 1. 0009530594 5 000,00
5 21.09.2010 . 0009530595 3 000,00
6 11.10.2010 r. 0009530596 3 000,00
7 23.11.2010 . 0009530597 i 4 000,00
8 14.12.2010 r. n 0009530598 4 000,00

W okresie od 01 marca 2010 do 31 grudnia 2010r. wykorzystano 8 czekow. Pozostalo
do wykorzystania 12 czekéw.

W okresie od 01 stycznia 2011r do 08 wrzesnia 2011r. wykorzystano 6 czekow.
Do wykorzystania pozostato 6 czekéw o numerach od 0009530605 do 0009530610.

L.P Data realizacji czeku Numer czeku : Kwota w zk
1 10.01.2011 r. 0009530599 3 500,00
2 14.01.2011 r. 0009530600 4 000,00
3 07.06.2011 r. 0009530601 5 000,00
4 14.06.2011 r. 0009530602 5 000,00
5 27.06.2011 r. 0009530603 4 000,00
6 02.09.2011 1. 0009530604 6 000,00

Zarzadzeniem nr 1/2010 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury z dnia 05 stycznia 2010r.
w sprawie dotyczacego pogotowia kasowego wysokos¢ pogotowia kasowego wynosi
10 000,00 zt .

Jednorazowo zakupy mozna dokonywa¢ za kwotg do 5 000,00 zt.




Zarzadzeniem nr 44/2011 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury z dnia 30 grudnia 2010r.
wprowadzono zasady udzielania i rozliczania zaliczek statych i jednorazowych oraz zasady
ich rozliczania.

Wysoko$¢ statej zaliczki wynosi:

- dla Kierownikéw Osiedlowych Domow Kultury — 200,00 zi,

- dla Kierownika administracyjnego — 500,00 zt.

Wysokos¢ zaliczki jednorazowej nie moze przekroczyé 1/3 wynagrodzenia netto pracownika
pobierajacego zaliczke.

Termin rozliczenia zaliczki okreslony jest na wniosku o zaliczke:

- wprzypadku zaliczki statej do 15 grudnia biezacego roku

w przypadku zaliczki jednorazowej do 24 dnia miesigca w ktérym byla wzieta zaliczka.

Podczas kontroli sprawdzono faktury kosztowe z miesiaca maja 2011r ( konto 411-04)

Numer faktury Dotyczy Kwota (z1) Forma Termin Data ‘
zakupu platnosci platnosci zaplaty |
FV014001 Blok 3,87 Przelew 20.06.2011r. | 20.06.2011 r.
rysunkowy :
FV014003 Blok 6,40 Przelew 20.06.2011r. | 20.06.2011 r.
techniczny
FV014004 Artykuty 2 265,44 Przelew 20.06.2011 r. | 20.06.2011 r.
plastyczne |
FV014005 Artykuty | 1518,59 Przelew 20.06.2011r. | 20.06.2011 r.
plastyczne -
FS- Antyramy 63,35 Przelew 14.06.2011 r. | 13.06.2011 .
BIS/15586/11 10 sztuk
FV014134 Artykuty 393,56 Przelew 21.06.2011r. | 21.06.2011 r.
plastyczne
FV014188 Karton 8,31 Przelew 21.06.2011r. | 21.06.2011 r.
offsetowy
FV014189 Karton 53,69 Przelew 21.06.2011 r. | 21.06.2011 r.
offsetowy |
Razem 431321 ‘ | ]

Wszystkie sprawdzone faktury sg zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym.

Podczas kontroli sprawdzono przychody z miesiaca kwietnia 2011 ( konto 710-01 wybrane
losowo)

L.P. | Numer faktury Tytulem Kwota Forma Termin Data
(z1.) platnosci platnosci wplywu |
1 | R/000038/04/11 | Wynajem Sali Przelew | 13.05.2011r. | 10.05.2011r.
w budynku 475,80
ODK
Staromiescie
od 01.01.2011-
| 31.03.2011
2 | R/000039/04/11 Umowa 256,20 | Gotéwka | 30.04.2011r. | 30.04.2011r
L | 11/03/2011/J0
r g \



%

[ R/000040/04/11

Umowa
04/01/2011/JO

183,00

Przelew

30.04.2011r.

30.04.2011r.

R/000041/04/11

Umowa
07/02/2011/JO

146,40

Przelew

30.04.2011r.

30.04.2011r.

WA2680200

Wynajem Sali
w ODK
Stocina

109,00

Gotowka

12.04.2011r.

12.04.2011r.

WA2680288

Wynajem Sali
w ODK Biata

73,20

Gotowka

12.04.2011r.

12.04.2011r.

WA2680289

Wynajem Sali
w ODK Biala

109,80

Gotoéwka

12.04.2011r.

12.04.2011r.

WA2680294

Wynajem Sali
w ODK Biata

109,80

Gotoéwka

13.04.2011r.

| 13.04.2011r.

WA2680100

Wynajem Sali
ODK
Zwigczyca

84,00

Gotéwka
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R/000052/04/11

dotyczy lokalu
w ODK Biata
zgodnie z
umowg

512,72

14.04.2011r.

14.04.2011r.

Przelew

31.05.2011r.

24.05.2011r.
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R/000053/04/11

Dotyczy lokalu
w ODK
Krynicka
zgodnie z
umowsg

370,00

Przelew

12.05.2011r..

06.05.2011r.
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R/000054/04/11

Wynajem Sali
w ODK
Staromiescie
0d 01.04.2011
do 30.04.2011

122,00

Przelew

13.05.2011r.

10.05.2011r.

Razem

2 551,92

IV. Kontrola Zarzadcza
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Zarzadzeniem nr 11/2011 Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury z dnia 27.06.2011r.
wprowadzono zmiany w sprawie funkcjonowania Kontroli Zarzadczej w placdwee.
Opracowano raport identyfikacji obszaré6w ryzyka oraz sposoby jego zmniejszenia.

W dniu 20 kwietnia 2011r. zgodnie z upowaznieniem Prezydenta Miasta Rzeszowa
nr ORA.0.0052.185.2011 z dnia 05 kwietnia 201 1r. przeprowadzono kontrole w przedmiocie
organizacji Kontroli Zarzadczej podczas ktérej stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

1. brak opracowanego planu szkolen pracownikéw
2. nie wprowadzono polityki bezpieczenstwa 1

informatycznym

3. brak usystematyzowania celow i zadan oraz okreslenie dla nich zadan
4. nie okreslono akceptowalnego poziomu ryzyka
Podczas niniejszej kontroli stwierdzono, ze wszystkie nieprawidlowosci zostaly usunigte.
V. Zalecenia pokontrolne

instrukcji  zarzadzania systemem

Zaleca sig:
1. zmniejszenie pogotowia kasowego do 5 000,00zt
2. zmniejszenie wysokosci kwoty jednorazowych zakupéw do kwoty 3 000,00 zt



Dyrektora Rzeszowskiego Domu Kultury poinformowano, ze zgodnie z § 16 pkt. 2, lit h
Regulaminu Przeprowadzania Kontroli, przystuguje mu prawo wniesienia wyjasnien
i zastrzezen dotyczacych ustalen zawartych w protokoéle z przeprowadzonej kontroli.
Niniejszy protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktorych jeden
wreczono Dyrektorowi Rzeszowskiego Domu Kultury.

Na okoliczno$¢ dokonania czynnosci kontrolnych dokonano wpisu do Ksigzki Kontroli.

Pani Dyrektor Zespotu Rzeszowskiego Domu Kultury o$wiadczyla, ze nie wnosi zastrzezen
do niniejszego protokotu.
Na tym protokét zakonczono.

Kontrolujacy Kontrolowany

o~ 3
s e 7

“Jarusz Januchowski
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