Poradnia _
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Znak sprawy: PPPNr2.221.2.2023

Zamawiajacy:
Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszdéw
Rynek 1

35-064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszdéw

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - pfatnik:
Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna Nr 2 w Rzeszowie,

Aleja Tadeusza Rejtana 3,
35-326 Rzeszdéw

Dodatkowych informacji udziela:
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna Nr 2 w Rzeszowie,

Aleja Tadeusza Rejtana 3,
35 - 326 Rzeszdw

Osoba do kontaktu:

Imig Nazwisko: Dorota Dominik, Monika Streczek-Czaja
Tel.: 017 748 3801, 017 748 3822

e-mail: ksiegowosc@ppp2.rzeszow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

WSZYSCY ZAINTERESOWANI WYKONAWCY

............................................................

Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto Rzeszéw zaprasza do zfozenia ofert na: Sprzedaz i dostawa
urzadzenia wielofunkcyjnego poleasingowego wraz z dodatkowym kompletem toneréw.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego poleasingowego o parametrach nie gorszych niz:

¢ Technologia druku: Kolorowe drukowanie laserowe
e Predkos¢ kopiowania: 20 str./min.



* Szybkosc skanowania w kolorze: 30 obrazéw/min (A4, 600x600 dpi), 55 obrazéw/min (A4,
300x300 dpi)

Max rozdzielczos¢ drukowania: 1200 x 1200 dpi

Rozdzielczos¢ skanowania: 600 x 600 dpi

Rozmiar papieru: A5 - A4 — A3

Drukarka sieciowa: Tak

Skaner sieciowy (SMB,FTP.): Tak

Wysytanie e-maili: Tak

Skaner PDF (kolor): Tak

Duplex (dwustronnie): Tak

llos¢ kaset na papier: 2 (max. 4)

Podajnik boczny: Tak

Maksymalny format oryginatu: A3

Formaty kopii / wydruku: A5 - A4 — A3

Obstugiwane formaty plikéw: (Skanowanie)TIFF, JPEG, PDF, PDF o wysokim stopniu
kompresji, PDF z mozliwoscia wyszukiwania

e Zakres zoom: 25 - 400%

e Kopiowanie wielokrotne: Do 999 arkuszy

* Pojemnosc papieru: 2 kasety x 550 arkuszy, podajnik reczny 100

e Gramatura papieru: kaseta: 52-220 g/m2, podajnik reczny: 52-256 g/m2

e (zas nagrzewania: 34 s lub mniej od wtaczenia zasilania

Czas wykonania pierwszej kopii: Druk czarno-biaty: 5,9 s Druk w kolorze: 8,2 s

Szybkos¢ procesora: 1,67 GHz

Dysk twardy: 250 GB

Tonery wydajnosé: BK 36 000 stron / CMY 19 000 stron

Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 2000/XP/Vista/Server2003/2008/7/8/10, Mac
OS X 10.4 lub pdzniejsze.

2) Dodatkowy komplet tonerdw.

Gwarancja na urzadzenie wielofunkcyjne 36 miesiecy.

2. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ osobidcie (w godzinach od 7.30. do 15.30. w dni robocze), wystaé pocztg
tradycyjng lub przesytka kurierska (decyduje data wptywu do Poradni, a nie data stempla
pocztowego) na adres siedziby Zamawiajacego: Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna Nr 2
w Rzeszowie, Aleja Tadeusza Rejtana 3, 35 - 326 Rzeszéw lub droga mailowa (skan oferty wraz
z wymaganymi zatgcznikami podpisanej odrecznie lub podpisem certyfikowanym) na adres:
ksiegowosc@ppp2.rzeszow.pl w terminie do 28.03.2023 r. do godziny 08:00.

2) Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opdZnienia) i zostang niezwtocznie zwrdcone Wykonawcom.

3) O przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

4) Otwarcie ofert nastapi w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej Nr 2 w Rzeszowie, Aleja
Tadeusza Rejtana 3, 35 - 326 Rzeszéw, pokdj nr. 5 w dniu 28.03.2023 r. 0 godzinie 08:30.

5) Oferta musi by¢ wazna minimum 30 dni od terminu skfadania ofert.

3. Termin wykonania zaméwienia: w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.



4 Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, wedhig wzoru stanowigcego  Zatacznik
Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:
a)musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. W przypadku dotfaczenia kopii
petnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢é z oryginatem przez Wykonawce.
b) wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ parafowane
przez osobg/osoby upowazniona/e do podpisania oferty,
c) zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane)
W sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
e) Oferty ztoZzone bez poprawnie wypetnionego i podpisanego oswiadczenia o braku powigzari
osobowych i kapitatowych polegajg odrzuceniu.

3) Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej trescia,
opatrzonym nastepujagcym napisem:

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna Nr 2 w Rzeszowie,
Aleja Tadeusza Rejtana 3,
35 - 326 Rzeszow

Sprzedaz i dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego poleasingowego wraz z dodatkowym
kompletem toneréw.

Zapytanie ofertowe nr PPPNr2.221.2.2023

Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw,
ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdéwienia o wynikach postepowania droga e-mailowa.

b) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

c) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odstgpi od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

d)Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamdwienia zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w formularzu
oferty.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania przyczyny.

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie kryterium ceny - 100%. Zamawiajacy
dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac zasade, ze

1% = 1 punkt.

1) Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

_ Cena oferty najtanszej
" Cena badanej oferty

X 100% = liczba punktéow



2) Koricowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

3) Zanajkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwieksza liczbg punktéw (maksymalnie 100).
W przypadku jednakowej liczby punktéw uzyskanych przez Wykonawcéw, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami oferowanej ceny.

4) Cene nalezy poda¢ w zfotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku na
formularzu oferty. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zaméwienia, w tym

podatek VAT.
5) Wynagrodzenie brutto za catos¢ stanowi jednoznaczng i ostateczng kwote z tytutu
wykonania umowy i stanowi podstawe do poréwnania ofert w celu wyboru

najkorzystniejszej oferty.

6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert kierownik Zamawiajacego moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasniers

dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwad Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnieri

z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga

prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyikki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
- poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwtocznie informuje kierownika Zamawiajacego. O dokonanej poprawie w ofercie

kierownik Zamawiajgcego niezwtocznie informuje Wykonawce.

Kierownik Zamawiajacego odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny
lub innych warunkdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnieri dotyczacych treéci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego;

5) wptynetfa po terminie skfadania ofert.

Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego kierownik Zamawiajacego udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do Zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.
Dopuszcza sig mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku
mniejszej liczby otrzymanych ofert kierownik Zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacii
wszystkich Wykonawcdw, ktdrych oferty spetniajg wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zostaé
wybrana sposréd ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Kierownik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie Zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze

przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamdwienia;
3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.



Sporzadzit: .. Zatwierdzit:
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POdeS own a prowadzacego postepowan

Podpis prethc K17(own|ka Zamawiajgcego

7. Zataczniki:

Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik Nr 2 - Formularz oferty wraz z formularzem cenowym

Zatgcznik Nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik Nr 4 - Oswiadczenie o braku powigzar osobowych i kapitatowych — zataczy¢ do oferty

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (dalej: ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem  Pani/Pana danych osobowych, jest Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna Nr 2 w Rzeszowie, Al. Rejtana 3, 35-326 Rzeszdw, reprezentowana przez
Dyrektora Poradni.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest poprzez adres e-mail:
iod3(@erzeszow.pl, lub pisemnie na adres administratora danych.

3. Celeipodstawy prawne przetwarzania danych:
Panistwa dane osobowe przetwarzane beda:
a) na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2020 r. Prawo zamdwier
publicznych w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
ponizej 130000 ztotych, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
b) na etapie zawierania umowy: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia
i prawidtowego wykonania umowy, ktdrej przedmiotem jest:
a) Sprzedaz i dostawa urzadzenia wielofunkcyjnego poleasingowego wraz
z dodatkowym kompletem toneréw.

4. Odbiorcy danych osobowych:
Odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej, oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw ogdlnych, oraz instytucje na mocy wigzacych uméw (np. w celu rozliczenia
srodkéw unijnych, w celu rozliczenia srodkéw publicznych).

5. Okres przechowywania danych osobowych:
Paristwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, oraz zatacznikiem do ww. ustawy
okreslajgcym okresy archiwizowania dokumentdw, przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a umowy przez okres 10 lat.

6. Prawa os6b, ktérych dane dotycza:
Przystuguje Pani/Panu ma prawo do:



a) dostepu do danych osobowych i ich poprawiania (sprostowania) - na zasadach
przewidzianych w art. 15 i 16 RODO;

b) Zadania usuniecia danych osobowych - na zasadach przewidzianych w art. 17 RODO);

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych - na zasadach przewidzianych w art.
18 RODO;

d) whniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 0o-
193 Warszawa), w sytuacji uznania, ze podczas przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych Administrator naruszy# przepisy RODO,

Inne informacje:

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, w przypadku niepodania danych nie

bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia ponizej 130 000 ztotych.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania

decyzji, ani nie beda profilowane.



