Paradnia
.-’sychnmgiaznu-Peﬂagugiczna Nr2
35-326 Rzeszow, Al. Tadeusza Rejtana 3
tel. 17 748 38 00 101030167

ZARZADZENIE NR 6/2020
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 2 w Rzeszowie z dnia 05.05.2020
w sprawie wprowadzenia w poradni Procedury zapewnienia bezpieczenstwa w zwiazku
z wystgpieniem COVID-19,

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe (Dz. U. z
2019 r. poz. 1148 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 2 w Rzeszowie procedury
zapewnienia bezpieczenstwa w zwigzku z wystgpieniem COVID-19, ktory stanowi zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Poradni do zapoznania sie z Procedurami w terminie
| dnia od ich wprowadzenia oraz ich przestrzegania i stosowania.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 6 maja 2020 r. i podlega ogloszeniu w Ksiedze
Zarzadzen.
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_ Poradnia

Psychulugicznn-Pedagogiczna Nr2
35-326 Rzeszbw, Al. ladeusza Rejtana 3
tel. 17 748 38 0D 001030167

Procedury zapewnienia bezpieczenstwa
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 2
w Rzeszowie
w zwigzku z wystgpieniem COVID-19

Na podstawie wytycznych ministra wlasciwego do spraw zdrowia, Gléwnego Inspektora
Sanitarnego oraz ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania:

W celu zapewnienia bezpieczenstwa w poradni i ochrony przed rozprzestrzenianiem sig
COVID-19 w okresie wystgpowania pandemii obowiagzuja specjalne  Procedury
bezpieczenstwa,

1. Za zapewnienie bezpicczenstwa i higienicznych warunkow pobytu w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 2 w Rzeszowie zwanego dalej Poradnia. odpowiada
Dyrektor Poradni zwany dalej Dyrektorem.

2. W poradni stosuje si¢ wytyczne ministra wlasciwego do spraw zdrowia. Gléwnego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wiasciwego do spraw o$wiaty i wychowania udostepnione
na stronie urzedu obstugujacego ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

3. Poradnia pracuje w godzinach od 7.30 do 18.00.

4. W Poradni nie bedy przyjmowani: dzieci. ich rodzice/opickunowie prawni oraz
pracownicy z objawami chorobowymi wskazujacymi na infekcje: Po wejsciu do budynku
Poradni kazdemu pracownikowi oraz dziecku i rodzicowi (o ile rodzic uczestniczy w diagnozie
na terenie Poradni) micrzona jest temperatura bezdotykowym termometrem. Pomiaru dokonuje
wyznaczony przez dyrektora pracownik Poradni.

5. W Poradni pracownicy nie musza zakrywa¢ ust | nosa (nie chodza w maseczkach) z
wyjatkiem sytuacji bezposredniego kontaktu z dzieckiem/rodzicem w trakeie prowadzonych
czynnosci (jezeli nie jest tak wskazane w przepisach prawa lub wytveznych ministra
wiasciwego do spraw zdrowia badz Glownego Inspektora Sanitarnego. a takze w niniejszych
Procedurach).

6. Na czas pracy Poradni, drzwi wejéciowe do Poradni sa zamykane. Pracownicy
Poradni otwieraja je za pomoca kodu. natomiast wejécie 0sob postronnych odbywa si¢
wylacznie po zgloszeniu sprawy poprzez domofon.

7. Na tablicy ogloszen przy drzwiach gléwnych znajdujg sie numery telefonéw do
organu prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych. z ktérymi
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nalezy sie skontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u osoby znajdujacej

sie na terenie placowki.

4)

6)

7)

8)

8. Dyrektor we wspolpracy z organem prowadzacym Poradni¢ zapewnia:

Sprzet, $rodki czystosei i do dezynfekeji. ktore zapewnia bezpieczne korzystanie
z pomieszcezen Poradni.

Plyn do dezynfekeji rak - przy wejsciu do budynku. na korytarzu oraz w miejscach
wyznaczonych a takze $rodki ochrony osobistej. w tym rekawiczki, maseczki ochronne
dla pracownikéw bezposrednio kontaktujgcych sig z dzie¢mi i ich rodzicami, produkty
od dostawcow zewnetrznych oraz personelu sprzatajacego:

Plakaty z zasadami prawidlowego myeia rak w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidlowego mycia i dezynfekcji rgk przy dozownikach
z plynem:

Pelna informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom jak i
rodzicom.

9. Dyrektor, wicedyrektor:

nadzoruje prace wykonywane przez pracownikéw Poradni zgodnie z powierzonymi im
obowiazkami:

dba o tym by w gabinetach specjalistow. w ktorveh odbywaja sie badania dzieci nie bylo
zabawek i innych przedmiotow. ktoryeh nie da sie skutecznie zdezynfekowaé:

prowadzi komunikacj¢ z rodzicami dotyczaca bezpieczenstwa dzieci i 0sdb dorostych:

informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, jego
rodzica/opiekuna prawnego oraz u pracownika:

wspolpracuje ze stuzbami sanitarnymi:

instruuje pracownikéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia:

zapewnia takg organizacje, ktora uniemozliwi stykanie sie ze soba poszezegolnych
pacjentow. glownie dzieci i ich rodzicow.

informuje rodzicow dzieci o obowiazujacych w Poradni procedurach postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia za pomoca poczty elektronicznej, strony www Poradni
oraz profilu Poradni na Facebooku.
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2)

3)

4)
5)

6)

10. Kazdy pracownik placéwki zobowiagzany jest:
Stosowa¢ zasady profilaktyki zdrowotnej:

a. Regularnego mycia rak przez 20 sekund mydiem 1 woda lub srodkiem
dezynfekujacym zgodnie z instrukcja zamieszezona w pomieszezeniach sanitarno-
higienicznych.

b. Kaslania, kichania w jednorazowa chusteczke lub wewnetrzna strone tokcia.

¢. Unikania kontaktu z osobami. ktore zle sig czuja:

Dezynlekowa¢ rece niezwlocznie po wejsciu do budynku placowki:

Informowa¢ dyrektora lub osobg go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych
wiasnych oraz przyjmowanych pacjentow (dzieci i ich rodzicow/opiekunow prawnych):

Postepowac zgodnie z zapisami wprowadzonvmi Procedurami bezpieczenstwa:
Zachowywa¢ dystans micdzy soba — minimum 1.5 m.
Nie przemieszczaé sie zbednie po Poradni.

11. Osoby sprzatajace, konserwator w placowce:

Ciagi komunikacyjne — myja 2 razy w clagu dnia lub dezynfekuja.

Porecze, wlaczniki $wiatla, klamki. uchwyty. porecze krzesel, siedziska i oparcia krzeset,
blaty stolow, z ktérveh Korzystaja dzieci i nauczyciele. drzwi wejsciowe do placowki—
myja i dezynfekuja;

Wietrza pomieszczenia. w ktérych odbyvla sie dezyntekceja, tak aby nie naraza¢ innych na
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wdychanie opardw:
Myja i dezynfekuja rece po kazdej czynnosei zwigzane] ze sprzataniem, myciem, itd.;
Pracuja w rekawiczkach.

12, Pracownicy Poradni — nauczyciele specjalisci:

sprawdzaja warunki do prowadzenia diagnozy — przyjecia dzieci zgodnie z ustaleniami,
objawy chorobowe u dzieci. dostepnosé¢ srodkow czystosei i inne zgodnie z przepisami
dot. bhp;

myja. dezynfekujg przedmioty, ktére dotykato dziecko.

dbaja o to by dzieci myty r;-ce.prz::d badaniem jak rowniez po skorzystaniu z toalety;

wietrza sale, w ktorej odbywa si¢ badanie — przynajmniej raz na godzine. jesli jest to
konieczne takze w trakcie diagnozy:
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zachowuja miedzy sobg w kontaktach odstep wynoszacy co najmniej 1.5 m. nie
przemieszczaja sie w poradni bez uzasadnione] potrzeby.

6)  przypominajg rodzicom i dzieciom, jakie zasady obowiazuja w Poradni i dlaczego zostaly
wprowadzone.

7)  Jezeli sytuacja tego wymaga, instruuja. pokazuja techniki wlasciwego mycia rgk wg
instrukcji umieszezonej w widocznych miejscach w placowee.

13. Zglaszanie dziecka na wizyty w Poradni,

1) Wszelkie dokumenty wymagane przez Poradnie¢ nalezy przekazywac¢ do odwolania
wylacznie za pomoca poczty tradyeyjnej, poczty elektronicznej lub pozostawiaé w
metalowej skrzynce odbiorezej przy wejsciu do poradni.

2) W Poradni nie sa przvjmowane osoby. ktore nie zlozyly wniosku i nie umoéwity sie
telefonicznie.

3) Poradnia prowadzi dzialalnos¢ konsultacyjna. diagnostyezna. terapeutyczna telefonicznie,
poprzez e-mail. komunikatory 1 dostepne dla pacjentow strony www.

4) Wnioski na diagnoze analizuje zespol badajacy pod katem zasadnosci. pilnosci. koniecznosei
inp.

5) Poniewaz zgodnie z wytycznymi MEN dzialaniami priorytetowymi Poradni sg: wydawanie
opinii i orzeczen oraz terapia, pierwszenstwo maja wnioski dotyczace orzeczen, opinii WWR,
odroczema obowiazku szkolnego lub inne - zgodnic z analiza specjalistow poradni.
Wstrzymane do odwolania sa inne formy pracy z dzieckiem i rodzicem. np. zajccia
rozwijajace uzdolnienia. warsztaty dla rodzicow z wyjatkiem warsztatdw prowadzonych z
rodzicami on line. &

6) Na diagnoze przyjmowane sa osoby zdrowe, nie objete kwarantannay, nadzorem
epidemicznym (informacje uzyskujemy telefonicznie od pacjenta w momencie umawiania
na wizyte). Ze telefoniczne rozpoznanie przed wizyvta odpowiedzialny jest nauczyciel-
specjalista diagnozujacy.

7) W trakcie telefonicznego umawiania wizyty rodzice sg informowani o warunkach pracy w
poradni w zwiazku z Covid-19. Niewyrazenie zgody ( na warunki badania, stosowanie
srodkow ochronnych) jest jednoznaczne z odmowieniem zgody na badanie. Informacje te
przeprowadza nauczyciel-specjalista ustalajaey termin wizyty.



14. Przyprowadzanie dziecka na badania i odbiér dziecka po badaniach z Poradni.

1) Na teren Poradni wpuszczane jest tvlko dziecko. Dopuszezalna jest obecnosé w trakeie
diagnozy lub terapii rodzica wylgeznie w  przypadku dzieci malych,
niepelnosprawnych, niesamodziclnych, wymagajacych bezposredniej obecnosci
rodzica

2) Rodzic/opiekun prawny odprowadza dziecko do glownych drzwi wejsciowych do
budynku Poradni, komunikuje swoje przybycie poprzez domofon a nastgpnie nauczyciel
specjalista odpowiedzialny za badanie dziecka schodzi po nie i prowadzi do gabinetu.

3) Przy wejéciu prowadzony jest pomiar temperatury dziecka termometrem bezdotykowym
przez wyznaczonego pracownika.

4) Dziecko, ktore przybyto na diagnoze powinno by¢ zaopatrzone we wlasna maseczke,
rekawiczki jednorazowe, wlasne przybory do pisania (olowek, dlugopis, kredki),
wode do picia, chusteezki higieniczne,

5) Dziecko nie moze wnosi¢ do budvnku Poradni zabawek ani przedmiotdw z wylaczeniem
jak w pkt 4.

6) Przed wejsciem do gabinetu osoba badajaca, dziecko oraz w wyjatkowych przypadkach
rodzic s zobowiazani do doktadnego umyeia, zdezynlekowania rak.

7) W przypadkach. gdy dziecku towarzyszy rodzic ma on obowigzek posiada¢ wlasna
maseczke/przytbice i rekawiczki jednorazowe. Odleglos¢ miedzy osobg badajacg a
badanym to 2 metry (wyjatek stanowi badanie matych dzieci).

8) Dziecko umowione na badania pozostaje ze specjalista w gabinecie.

9) Wywiad po badaniu, omdwienie wynikow i zalecen z rodzicami prowadzony jest
wylacznie telefonicznie lub online.

10) W przypadku stwierdzenia przez pracownika odbierajacego objawéw chorobowych u
dziecka. pracownik nie odbiera dziecka. pozostawia je rodzicom i informuje dyrektora
lub osobe go zastepujaca o zaistnialej sytuacji. Dyrektor lub osoba go zastepujaca
kontaktuje si¢ (telefonicznie) z rodzicami/opiekunami dziecka 1 informuje o
koniecznosci kontaktu z lekarzem oraz prosi o inlormacje zwrotna dotyezagcea zdrowia
dziecka.

11) Odbiér dziecka po badaniu w Poradni nastepuje po zgloszeniu telefonicznym
dokonanym przez osobe diagnozujaca rodzicowi/opiekunewi prawnemu zakonczeniu
badania a odbior dziecka nastepuje przy gldwnych drzwiach wejsciowych do budynku.
gdzie osoba diagnozujaca sprowadza dziecko.

15. Postgpowanie diagnostyczne i terapeutycezne w Poradni.

1) Wnioski na diagnozg i terapi¢ analizuje | umawia nauczyeiel specjalista — diagnosta lub
terapeuta pod katem zasadnosci. pilnosci. koniecznosei.

2) Diagnosta i terapeuta w porozumieniu z rodzicem ustalaja najbardziej odpowiednia
forme pracy (stacjonarng lub online).

3) Preferowana jest forma kontaktu niebezposredniego (dla zachowania zasad
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia dzieci i ich rodzicow). jedvnie w szczegblnych
przypadkach terapia prowadzona jest na terenie placéwki.

4) Na terapie przvjmowane sa osoby zdrowe. nic objete kwarantanna. nadzorem

epidemicznym (informacje uzyskujemy telefonicznie w momencie umawiania na

wizyte, za co odpowiedzialny jest diagnosta lub terapeuta).

W trakcie telefonicznego umawiania wizyty rodzic jest poinformowany o warunkach

pracy w poradni w zwiazku z Covid-19. Niewyvrazenie zgody ( na warunki diagnozy
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i terapii, stosowanie $rodkéow ochronnych) jest jednoznaczne z odmowieniem
zgody na prowadzenie terapii bezposredniej.

6) Przy wejsciu do Poradni prowadzony jest pomiar temperatury klientom termometrem
bezdotykowym przez wyznaczonego pracownika

7) Dziecko objete terapia powinno by¢ zaopatrzone w maseczke/przyltbice. rekawiczki
jednorazowe, wiasne przybory do pisania (otowek. dlugopis, kredki 1 in.), wode do
picia. chusteczki higieniczne.

8) Przed wejsciem do gabinetu diagnosta, terapeuta. rodzic i dziecko sa zobowiazani do
doktadnego umycia. zdezynfekowania rak.

9) Diagnosta i terapeuta przed przystgpieniem do pracy i po jej zakonczeniu dezyvnfekuje
blat biurka. klawiature oraz przedmioty. ktorych dotvkato dziecko.

10) Osoba prowadzaca diagnoze lub terapic wyposazona jest w  rekawiczki,
przylbice/maseczke i plyn dezynfekujacy.

11) Odlegtos¢ miedzy diagnosta, terapeuta a dzieckiem to 2 metry (wyjatek stanowi terapia
matych dzieci).

12) Dziecko umoéwione na diagnoze lub terapie pozostaje ze specjalista w gabinecie.
Wyjatkowo dopuszeza sie obecnosé rodzica/opiekuna prawnego w przypadku dzieci
matych, niepetnosprawnych, niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej
obecnosei rodzica.

13) Doboér narzedzi. metod i pomocy do diagnozy lub terapii uzaleZniony jest od
mozliwoscl pozniejszego ich zdezynfekowania. Decyzje o ich wvborze podejmuje
diagnosta lub terapeuta.

16. Procedura post¢powania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

1) W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka (takich jak kaszel,
goraczka. dusznosci. katar). dziecko nic jest przyjmowane do Poradni. jezeli w trakcie
diagnozy lub terapii zauwazone zostana objawy. pracownik postepuje jak nizej.

2) Pracownik. ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe go

zastepujaca.
3) Dyrektor lub wskazany przez dyrektora pracownik (sekretarz Poradni. osoba
diagnozujaca, terapeuta kontaktuje si¢ niezwloczmie -  telefonicznie =z

rodzicem/opiekunem prawnym dziecka i wzywa do niezwlocznego odbioru dziecka z
Poradni informujac o powodach.

4) W przypadku ignorowania prosby o niezwloczny odbiér dziecka podejrzanego o

zarazenie, Dyrektor ma prawo powiadomié o tym fakeie Policje. Sad Rodzinny oraz

Powiatowa Stacje Epidemiologiczna.

Rodzice dziecka podejrzanego o zarazenie odbieraja dziecko z Poradni przy gtownych

drzwiach wejsciowych do budynku placéowki.

6) W przypadku wystapienia u pracownika Poradni niepokojacyeh objawdw sugerujgeych
zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja prace i informuje
dyrektora lub osobe wyznaczona o podejrzeniu — zachowujace stosowny dystans i §rodki
ostroznosci, aby nie dochodzilo do przenoszenia zakazenia.

7) Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do Poradni kolejnych dzieci
do czasu wymycia i dezynfekeji obszaru. w ktorym przebywat i poruszat sie pracownik.

§) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona zawiadamia powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy przy wejsciu) i wprowadza do
stosowania na terenie placdwki instrukeji i polecen przez nig wydawanych.
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9) Obszar. w ktorym przebywal i poruszal sie pracownik z podejrzeniem zakazenia
COVID-19 jest niezwlocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak
klamki. wlaczniki $wiatta, porecze, sa dezynfekowane przez osobeg do tego wyznaczona.

10) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste osob. z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt. aby w razie potrzeby przekazad jg powiatowe]
stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

11)Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci ezy pracownikow wskazujacych na mozliwosé zakazenia COVID-
19.

12) Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukeji
powiatowe]j stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych
dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie Poradni zakazenia.

13) W przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikow o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby. ktora przebywala w ostatnim tygodniu w
placéwee, Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z
powiatowg stacja sanitarno-epidemiologiczna celem uzyskania wskazéwek, instrukeji
do dalszego postepowania.

17. Przepisy koncowe

Procedury bezpicczenstwa obowigzuja w Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne Nr 2 w
Rzeszowie od dnia 6 maja 2020 r. do czasu ich odwolania. Wszyscy pracownicy Poradni
zobowiazani si¢ do ich stosowania i przestrzegania.

Rzeszow. 05 maja 2020r.

Dorota Dominik

Dyrektor

-

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej Nr 2

w Rzeszowie



