zatgcznik do Zarzadzenia Nr 15/2025/2026
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 20
w Rzeszowie z dnia 08.01.2026r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

§1

Zasady ogolne

Niniejsze zasady regulujg realizacje zaméwien wytaczonych z obowigzku stosowania

ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z

pézn. zm.), oktorych mowa wart.2 ust. 1 pkt1, zwanych w dalszej tresci

zamowieniami.

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i jawnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, atakze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamowienia wspoftfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych spos6b udzielania
takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego
regulaminu, a wytycznym dotyczacymi zamoéwierh wspdtfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajgcy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy jednostki

w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownicy jednostki w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zaméwienia szacujq z nalezyta

starannoécig warto$¢ zamowienia, w szczegélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) ktory z trybéw przewidzianych niniejszym Regulaminem nalezy zastosowac;



3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

Do ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia stosuje sie przepisy prawa okreslone w art. 28 — 36

ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu, co

najmniej jednej z;wastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw iustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia,

rodzaju, zakresu i ilo$ci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie kosztorysu

uproszczonego lub kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej

i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sg w szczegblnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcoéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw zawartych w ramach innych postepowan (obejmujgcych analogiczny

przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamoéwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
Wszczecie procedury
Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie:

1) nawniosek kierownika jednostki



2) nawniosek upowaznionego pracownika skierowany do kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w formie notatki stuZzbowej w sprawie

udzielenia zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz 170 000,00 ztotych

stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktéra zawiera w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczgca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg warto§¢ zamoéwienia w ztotych wraz ze wskazaniem daty, imienia
i nazwiska pracownika dokonujgcego szacowania oraz obranej metody wykonania
szacowania wartosci zamdwienia.

4) wskazanie Zrdédta finansowania, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j,

5) informacje o tgcznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalone;j
np. na podstawie Planu zamdéwien publicznych w ztotych,

6) proponowany sposéb wyboru oferty,

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtéwnego ksiggowego, wniosek

podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

Okreélenie rzeczywistych potrzeb, wskazanie przedmiotu zamdwienia i wydanie dyspozycji

rozpoczynajgcych postepowanie nalezy do obowigzkéw kierownika jednostki. Wszystkie

zamodwienia muszg by¢ zaakceptowane przez kierownika jednostki oraz w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji obligatoryjnie zaopiniowane przez gtéwnego ksiegowego pod wzgledem
zabezpieczenia $srodkéw finansowych w planie jednostki.

Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledniaé rzeczywiste oraz niezbedne

potrzeby zamawiajgcego.

Wprowadzanie w opisie przedmiotu zamdwienia szczegétowych wymagan, parametrow

i wtadciwosci nalezy rzetelnie uzasadnié w notatce stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Elementy opisu przedmiotu zamdéwienia winny by¢ opisane bez uzycia nazw wtasnych w taki

sposob, aby dopusci¢ do postepowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech

wykonawcéw dziatajgcych na rynku,

Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 7 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktéw lub

wykonawcéw dziatajgcych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia, uzasadniona

rzeczywistymii niezbednymi potrzebami zamawiajgcego.
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§4
Wyboér najkorzystniejszej oferty
1. Procedury udzielania zamdéwien publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, sg okreslone
w uktadzie:
1) zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 170 000,00 ztotych, a réwnej lub
powyzej wartosci 20 000,00 ztotych netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zaméwien o V\'/artos’ci nieprzekraczajgcej kwoty 20 000,00 ztotych netto na ustugi, dostawy
i roboty budowlane,

2. Czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza kierownik jednostki lub pracownik w zakresie, w jakim
powierzono mu czynnosci w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Miasta Rzeszowa, zwanego dalej: BIP,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng,
co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw dla zamoéwier okre$lonych w § 4 ust. 1
pkt 1 z zastrzezeniem ust. 3.

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych lub
w formie papierowej, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow
dla zamowien okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2.

3. Dla skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalne jest ztozenie jednej oferty przez
potencjalnego wykonawce w przypadku, gdy ogtoszenie byto zamieszczone na stronie BIP co
najmniej przez 5 dni roboczych lub zostato wystane do co najmniej trzech wykonawcdéw.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie BIP.

5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP jest obligatoryjne w przypadku
udzielania zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 20 000,00 ztotych.
Zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP dokonuje si¢ w dniu przekazania
zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcéw.

6. Dla zamdwien okreslonych w § 4 ust.1 pkt2 mozna zastosowac tryb udzielenia zamdwienia
okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 1 lub 2.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) nazwe, adres oraz numer telefonu zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamodwienia,
3) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

4) warunkirealizacji zamdwienia,
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5) okres gwarancji,
6) miejsce i termin sktadania ofert, nie krétszy niz 5 dni roboczych,
7) termin wykonania zamdéwienia,

8. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne dodatkowe kryteria, gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakos$ciowo oferty. Do kryteriéw dodatkowych
zaliczamy w szczegélnosci:

1) koszty eksploataciji,

N

serwis,

w

)
)
) termin wykonania zaméwienia,
)

S

doswiadczenie wykonawcy,
5)  warunki gwaranciji,
6) warunki rekojmi.
9. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy.
10. W uzasadnionych przypadkach wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie:
1) podjgcie negocjacji w kierunku obnizenia ceny z wykonawcg, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte,
2) podjecie przez kierownika jednostki decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, jezeli:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,
b) winnych uzasadnionych przypadkach (wymagane uzasadnienie).
3) wyboru kolejnego wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte, w przypadku
uchylenie sie wybranego wykonawcy od zawarcia umowy.

11. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

12. W przypadku stwierdzenia btedéw i oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
W przedtozonych ofertach wzywa sie wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien lub poprawek
w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

13. Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie oceny
jej tresci. Dotyczy to w szczegélnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym
jako kryterium oceny ofert.

14. Zamawiajgcy moze ponadto odrzucié oferte, jezeli:



1)  jejtres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej niezgodno$é
z opisem przedmiotu zamdwienia;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenc;ji;
3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt stosownych
wyjasnien lub poprawek w tresci oferty lub nie zgodzit sie na ich poprawienie;
.

4) wykonawca we wczesniejszych umowach nie wywigzat sie z warunkéw zawartej z nim umowy.

§5
Udzielenie zamoéwienia

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu
czynnosci przy udzielaniu zamdwienia sktada do kierownika jednostki Notatke stuzbowa w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, ktdrego wartosS¢é nie przekracza 170 000,00 ztotych,
stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Do notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust.2, nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnos$ci wyboru wykonawcy.

Kierownik jednostki lub pracownik w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu
zamowienia przygotowuje projekt umowy lub zlecenia i przekazuje go do gtéwnego ksiegowego
celem dokonania kontrasygnaty.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem
ust. 10. Umowe lub zlecenie podpisuje kierownik jednostki.

W pisemnej umowie umieszcza sie postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego,
aw szczegblnosci postanowienia dotyczgce:

1) kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujgcego w przypadku

niewykonania zobowigzania umownego przez wykonawce,

2) precyzyjnie okreslone uprawnienia i obowigzki z tytutu gwarancji i rekojmi,

3) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru,
4) zasady i terminu rozwigzania umowy w przypadku niewywigzania sig z jej warunkdw.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest
dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza sie na stronie internetowej BIP niezwtocznie po

zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2



10.

11.

Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sig niezwtocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawecy, a takze cene wybranej oferty.

W przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000,00 zt
netto sporzqdzenje umowy w formie pisemne;j jest fakultatywne. W przypadku zaméwien, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, na kwote powyzej 10 000,00 zt netto, dopuszcza sie sporzadzenie
pisemnego zlecenia.

W przypadku zamdwien na roboty budowlane obowigzek sporzadzenia umowy jest obligatoryjny

niezaleznie od wartosci, o ktérej mowa w ust. 10.

§6
Zasady dokumentacji
Pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamdéwienia
dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod kgtem zachowania
zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.
Jednostka prowadzi plan zamoéwien publicznych odrebnie na kazdy rok budzetowy.

1) Wozér planu zamdéwien publicznych stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2) Plan zamdwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki oswiatowe;.

3) Plan zamdéwien publicznych podlega obowigzkowej aktualizacji, kazdorazowa aktualizacja
planu wymaga zatwierdzenia przez kierownika jednostki oswiatowe;.

4) Zatwierdzony przez kierownika jednostki oswiatowej plan zamdwien publicznych oraz jego
aktualizacje podlegajg umieszczeniu w wersji elektronicznej na portalu udostgpnionym przez
Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa.

5) Zatwierdzony przez kierownika jednostki oswiatowej plan zamdéwien publicznych podlega
opublikowaniu na portalu, o ktérym mowa w pkt 4 w terminie do 31 stycznia danego roku
budzetowego.

Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ zarejestrowane zgodnie z obowigzujgcg w jednostce
instrukcjg kancelaryjna.

Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Wzér oferty stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Dopuszcza sie stosowanie innej formy zapytania ofertowego, ktére zawiera niezbedne elementy,

o ktérych mowaw § 4 ust. 7



S

7. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje osoba
wyznaczona przez kierownika jednostki przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
8. W jednostce prowadzony jest rejestr zamowien w ztotych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 5 do niniejszego Regulaminu. Rejestr zamowien publicznych.

§7
Odstagpienie od stosowania Regulaminu
1. Przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamodwien, ktérych tgczna warto$é w skali roku nie przekroczy kwoty 10 000,00 ztotych netto,

2) ustug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,

3) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone przez jednego wykonawce
(z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych wynikajacych z odrebnych przepiséw oraz przypadku udzielania zamdwienia
w zakresie dziatalnos$ci twérczej lub artystycznej),

4) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

5) zamdwien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

6) gdy mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach,
w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub
upadtosciowym,

7) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekdw do sieci
kanalizacyjnej,

8) dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

9) dostaw gazu z sieci gazowej,

10) dostaw ciepta z sieci cieptowniczej,

11) wywoz nieczystosci statych,

12) do zamdwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

13) powszechnych ustug pocztowych,

14) zamoéwien majgcych za przedmiot prenumerate czasopism i dostawe wydawnictw
ksigzkowych,

15) zamowien dotyczgcych przejazdéw srodkami komunikaciji zbiorowe;,

16) zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego,

17) okresowych przeglagdéw UDT,



18)

19)

20)

21)

22)

23)

zakupem materiatdw na rzecz egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
prowadzonych np. przez OKE,

zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci oswiatowej
zwigzanej z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i materiatow ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 z péZn.zm.), jezeli zamOwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci,

zamoéwien udzielanych za posrednictwem elektronicznej platformy katalogdw produktéw
(e-Katalogi),

zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID - 19,
jezeli  zachodzi wysokie prawdopodobieristwo  szybkiego i  niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,
zamowien na ustugi i zakup wyposazenia zwigzanych z wdrazaniem przez Gmine Miasto
Rzeszdéw innowacyjnych programéw edukacyjnych,

zamowien na ustugi dotyczace zapewnienia w jednostkach oswiatowych animatordw,
asystentéow wielokulturowych, ttumaczy jezyka ukrainskiego w celu pomocy obywatelom

Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa.

Udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 1, z pominieciem procedur okreslonych niniejszym

Regulaminem, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych

aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansdéw publicznych, atakze wytycznych

wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamdéwien

wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw finansowych.



zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz
170 000,00 ztotych —czesé |

Zamawiajacy:

GCMINA MIGSTO RZESZOW e cevvriviiiiiiiieiiieeiiieeiieesttieesenreerasnessssessssssessnesssenessanessnesens

1. Opis przedmiotu zamodwienia. (Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementéw zamdéwienia mogacych miec
wptyw na ustalenie wartosci zamdéwienia. Szczegétowe wymagania, parametry iwtasciwosci

wprowadzane w opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy rzetelnie uzasadnic).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamdwienia.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.

......................... ztotych netto

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia obliczono w oparciu o:




(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne Zrédta, metody potwierdzajgce nalezyta

staranno$é ustalenia warto$ci zaméwienia).

4. Wskazanie srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym jednostki
w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu (podpis gtownego

ksiggowego lub osoby upowaznione;j).

Zamowienie jest cze$cig / nie jest czescig* innego zamdwienia tego samego rodzaju (o takim samym
przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy) realizowanego przez jednostke
w biezgcym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju nalezy podaé wartos¢
wszystkich czedci oraz wskazac jaka cze$é pozostata do udzielenia w biezgcym roku.

Warto$é wszystkich czesci zamowienia Wynosi: .......c.ccceuuee zt netto

Warto$¢ zamdwienia pozostata do udzielenia wynosi: ........cccoeeevneenennn. zt netto

W przypadku zaméwienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane — nalezy wskaza¢ wartosc¢
wszystkich robét budowlanych.

Warto$é wszystkich robét budowlanych wynosi ... zt netto

Warto$¢é rob6t budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi.........c..cooenee. zt netto

Jezeli zamdéwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskazaé¢ uzasadnienie podziatu zaméwienia

................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

.......................................

Dotyczy dostaw, ustug, robét budowlanych

Data i podpis pracownika opisujgcego przedmiot zamdwienia i ustalajgcego jego wartosé



5. Zamowienie jest czescig / nie jest czescig* innego zamowienia tego samego rodzaju
realizowanego przez jednostke w biezgcym roku.

Suma zamoéwien tego Samego rodzaju WYNOSI: ...ccceeevevivrirerreererierieeeeeeeeeeeeeeenens 1j:

[] jestréwna lub przekracza réwnowartosci kwoty 170 000 zt wg Planu Zaméwieri Publicznych

[_] nie przekracza réwnowartosci kwoty 170 000 ztotych wg Planu Zaméwieri Publicznych.

Data, podpis upowaznionego pracownika jednostki

....................................................................................................

Data, podpis kierownika jednostki



zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz
170 000,00 ztotych - czes¢é i

6. Zestawienie potencjalnych wykonawcéw (Nalezy wpisaé, do ktérych wykonawcéw skierowano zaproszenia do sktadania

ofert).
. v A Data Sposéb
Lp. Nazwa wykonawcy Konawe wystania zapytania wystania zapytania
i : L Y ofertowego ofertowego

W przypadku ztozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy poprzez
wskazanie nr telefonu, daty oraz godziny przeprowadzonej rozmowy oraz osoby, z ktérg przeprowadzono rozmowe.

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

..................................... W ANIU coovveeciieeceieeceinseenneeeennne.. (DOtyczy zamoOwien o wartosci réwnej lub

przekraczajgcej 15 000,00 zt netto).

7. Zestawienie ztozonych ofert.

. - . Dse Sposéb Kryteria oceny ofert
- Nazwawykonawecy _ztozenia @ | = zloZzenia — -
. : . . L ‘ oferty ’ - oferty cena . Inne kryteﬁa

8. Wybrano oferte nr:

........................................................................................................................

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

................................................



10. Uzasadnienie wyboru:

tesecrsestersenee ceesne P8 0000 0000000 s e e s erresreererrersesresretseereeeserteseeresestsreeeertsnies 000 000000000000000000000000000000000000sssssresssosssnnens
........... D R R R R
88888 80008008000 000 0800000000000 08000e 000 R0 0 0Ie NN eI eNteereereteeeteerIeeteeeer eIttt eeterterieseeeeetteeIseretIeeIeIY eereseesssseertsetsereristars sty
R R R R R TR R TR T R R PRy PR T PR T R P PR T PR PP TP erreeressnee

.

11. Termin realizacji zamowienia:

D L L LR R PR PP sesssseessssssaretstsssaecnsine secssssectassassrenns

(Data, podpis pracownika prowadzacego postepowanie)

12. Zatwierdzenie wyboru

...................... 088 e 80000 e 800 00000000000000000000000000000000000000000800000800areiieeostersossssssstssrertssresronte

(Data, pieczatka i podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



I —

zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW RZESZOW, dNi ce.vieeereerererreeeeerseenaes

............ e eaeeeseeeaeratttatttatettrttarttitetterttretrttttrterseretttrerets

Nazwa jednostki, adres oraz numer telefonu pracownika prowadzacego postgpowanie

L]

ZAPYTANIE OFERTOWE

4eeseseeeetsttesssseteessstettattssttsettttsattttatreseetns

Doktadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajgcy ‘Gmina Miasto RZESZOW = sssiussisssiissanmsnsossmmsasissssavssms sssssesssassssssesnsassssanssssasssaons zaprasza do

ztozenia ofert na:

.................. 10 eaaeateaaassaeesesssatesssssassssssonsesasssesessetonssssrsonsesnstrorsnsns

........... e e eeeeteeseteceseesatiraetataentetatetessestesttatetesetettatetttentetttttetrtttttts

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

esssssssesstnesissnane eseessesresssssesnesssisestarsertennse Sreseseseesessisessseesattitttstassrerttns R R P R R P PP PP P PP PPy
eesserssseccsssennens essessesresssssetresssrsnctesserseen DR R TR PPN DR P PR
erssessessesiessessennes sessesresscssensesssnses

................. £ 088000000000 000 000000008 008000008 0000000000000 08000800 000000000800 000000000000000000000000000000000000000000I00Nr0N0NN00TINTTIIIIIONIRNTY

..... sresscstsrsesrenees

....................................................................................... D T R R TR
................... 080008000000 00800008000800000800800000008008000800000040000000080000000000000 000NN IIerIeIItIIerIeterIeiretteteerIestettsITestesterseS
srecessssssrsesesteessetressersontes sersseresnens

2. Warunki realizacji zamdéwienia:



4. Miejsce i termin sktadania ofert:

sessessersesrerreneenne sesseeveresrserrestannee eesressees 88800 000800000000 0000000000008000008000000000000000000000000000000000000000000000rssravatortsnsesnes

sessessersecreseenee D PR PP PR TR PR B0 8884 e et e aeaea e et eee88ar0000000000000000000000000000000setsesetssrtsesssssestsssssssssone

5. Termin wykonania zamoéwienia:

L]
6. Opis sposobu przygotowania oferty: ............ A AR A S RS SRS S RS S SRS KRR

------------ §8880808 88000080000 00800000000008000008000000808008000000080000000080000000000080080000080080000008000000000000000000000srisssaesssrsssssecsrssssose

7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny ............cccceennne R

D ) D T )

............................................ B8 88000000000 000000008000000000000000000000000000se00eteeresssssseessssereeeseseessssresssessssnesssesssnosrecsas

Sporzadzit *: Zatwierdzit:

Podpis pracownika prowadzgcego postgpowanie Podpis i piecze¢ kierownika jednostki

*dotyczy tylko egzemplarza, ktéry zawarty jest w dokumentacji jednostki

8. Zataczniki:
*  projekt umowy,

¢ inne dokumenty.



zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

OFERTA
Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy
.
NIP
REGON
Nr rachunku bankowego
Telefon kontaktowy
Adres poczty e-mail:
1. Oferuje wykonanie przedmiotu ZAMOWIENIA ...
Pracownik prowadzgcy postgpowanie wpisuje nazwe zgodna z rozestanym zapytaniem ofertowym
zZa:
Cene netto:
Podatek VAT:
Cene brutto:
Stownie:

2. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

koszty eksploatacji *

termin wykonania zaméwienia*

parametry techniczne*

funkcjonalnos$c*

termin ptatnosci*

warunki gwarancji*

inne warunki realizacji zaméwienia*




3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamoéwienia i zobowigzuje sie go wykonacé

na wyzej wskazanych warunkach.

......................................................................................................

Data, podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej

* wpisa¢ wtasciwe
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zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 ztotych

Rejestr zamowien publicznych na rok

Przedmiot NmBo@ms_m Lp. z pozycji ‘ Dats Wartase . . Wykonawea ;
(nazwa zadania) planu  Numer faktury L . : . g . ‘ 3
Lp. - saméwlan bifo udzielenia (nalezy podac¢, komu udzielono Uwagi
: , i zamowienia* netto brutto ~ zaméwienia)
publicznych
1 2 3 4 5 6 8
115
Sporzgdzit: Zatwierdzit:
Data i podpis pracownika Data, podpis i pieczec kierownika jednostki
UWAGA:

Rejestr zaméwieri publicznych obejmuje wszystkie zaméwienia publiczne tj. umowy odptatne zawierane migdzy zamawiajgcym, a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty

budowlane.

*W przypadku, gdy:

1) zamé6wienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej - w kolumnie nr 3 nalezy podac datg zawarcia umowy.

2) zaméwienie zostato udzielone w innej formie - w kolumnie nr 3 nalezy podaé rodzaj dokumentu (np. faktura, rachunek, paragon) wraz z datg wystawienia np. faktura i data wystawienia.



3.2

3 e

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Data i podpis pracownika Data, podpis i pieczec kierownika jednostki



