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BK.1711.17.2023 Rzeszow . 24 wrzeénia 2023 r.
PROTOKOL KONTROLI
Jednostka kontrolowana: Przedszkole Publiczne Nr 15 ul. Kochanowskiego 26, 35-201 Rzeszow

Termin przeprowadzenia kontroli:  Od 6 wizesnia 2023 1. do 30 wrzesnia 2023r.

Przeprowadzajacy kontrole: Maryla Jachyra - Inspektor w Biurze Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa

Upowaznienie nr ORA-0.0052.1.233.2022 z dnia 31 sierpnia 2023 r. podpisane

Nowr | Gen tpewainiois o przez Dyrektora Biura Kontroli Boguslawa Bieniasza z upowaznienia Prezydenta

przeprowadzenia kontroli: ‘ Miasta Rzeszowa.
Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa jednostki
Okres objety kontrola: 01.01.2023 r. - 31.08.2023r, 7

Kierownik kontrolowanej jednostki: | Barbara Wisniowska - Obacz — Dyrektor

Barbara Wisniowska - Obacz - Dyrcktor PP15 od 1.09.1990 ,
Beata Romaniec - Gléowny ksiegowy

Jadwiga Ciotkosz - Intendent.

Dokumenty udostepniali i udzielali
wyjasnien:

Ustalenia ogdlne

Przedszkole Publiczne Nr 15 w Rzeszowie zwane dalej PP15' | jest publiczng placowka o$wiatowo-
wychowawcza ktérej organem prowadzacym jest Gmina Miasto Rzeszow, kidra dziala w szczegdlnosci
0:
- Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe i przepisy wprowadzajgce ustawg —
Prawo Oswiatowe (t.j. Dz.U.2021.1082 ze zm.).
- Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2021.305 ze zm.).
- Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (1. Dz.U. 2021.1915 ze zm.) .
- Ustawe 7 dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz.U. 2021.1762 ze zm.),
- Ustawe 7 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1.j. Dz.U. 2021.217 ze zm.),
- Ustawg z dnia 4 marca 1994 o zakladowvm funduszu swiadczen socjalnych (tj. Dz.U.2022.923 1,j.)
- Rozporzadzenic Ministra Finanséw z dnia 2.03.2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
(13.D2.U.2022.513 z¢ zm.),
- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 styeznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej ( 1.j.Dz.U.2022.144 ),
- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
( Dz.U. 2009.43.349),
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.2020.2396),
- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki krajoznawstwa i turystyki
(1j.Dz.U.2018.1055),
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach ( 1.1.Dz.U.2020.1604),

! Preedskole Publiczne Nt 15 w Rzeszowic
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- Uchwale Nr 8//2017 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dma 29
listopada 2017 roku w sprawie : zatwierdzenia Statutu Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie.

- Zarzadzenie Nr 9/2019 z dnia 15.04.2019 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci wraz z 8 zalgcznikami,

- Zarzadzenie Nr 34/2022 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia 30 grudnia 2022 r, zasady
ewidenc)i wydatkow celem rozliczenia srodkéw pochodzacych z Funduszu Pomocy na rzecz Ukrainy
w Przedszkolu Publicznym Nr 15 ( z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2023 r.).

- Zarzadzenie Nr 17/2021 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia | wrzesnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udziclania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00
Zlotych,

- Zarzadzenie Nr 6 z dnia 18 stycznia 2023 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie
zmieniajgee zarzadzenie Nr 17 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia 1 wrzesnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartodci mniejszej niz
130.000,00 zlotych,

- Zarzadzenie Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia 09.08.2017. w sprawie :
wprowadzenia regulaminu Korzystania z wyzywienia ( z mocg obowigzywania od 01.10.2017 r.)

- Zarzadzenie Nr 21/2022 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z 28 grudnia 2022 roku
w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr | z dn. 28 grudnia 2022 r. do regulaminu korzystania z wyzywienia
w Przedszkolu Publicznym Nr 15 w Rzeszowie (zmiany wchodza w zycie z dniem 2 stveznia 2023 r.).

- Zarzadzenie Nr 6/2017 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia z dnia 7
pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Przedszkolu Publicznym Nr 15
w Rzeszowie,

- Zarzgdzenie dyrektora nr 3/2019 w  sprawie regulaminu ZFSS w Przedszkolu Publicznym Nr 15
w Rzeszowie z dnia 2 stycznia 2019 1.

- Zarzadzenie Nr 20 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia 14 czerwea 2022 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt,

- Zarzadzenie NR 24/2021 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia 31.08.2021r.
dotyezy: Wprowadzenia Regulaminu spacerdéw 1 wyciecczek w Przedszkolu Publicznym Nr 15
w Rzeszowie oraz organizacji Krajoznawstwa i Turystyki w Przedszkolu Publicznym Nr 15 w Rzeszowie,

Zarzgdzeniem nr VIIL/328/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia | lipca 2019 r. stanowisko dyrektora
ww. placdwki powierzono Pani Barbarze Wisniowskiej - Obacz na okres od 1 wrzesnia 2019 r. do 31
sierpnia 2024 r,

Zgodnie z art. 68 ust.9 Prawa oswiatowego , w przypadku nieobecnosci dyrektora szkoly lub placowki
zastgpuje go wicedyrektor . a w szkolach i placowkach ., w ktoérych nie utworzono stanowiska
wicedyrektora — inny nauczyciel tej szkoly lub placowki , wyznaczony przez organ prowadzacy.
Zarzadzeniem Nr VII/1292/2017 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia | wrzesnia 2017 r. Pani Dorota
Glodek zostala wyznaczona zastepujgcg Dyrektora PP15' w Rzeszowie.

W okresie objetym kontrola obowigzki Glownego ksiggowego pehnila pani Beata Romaniec na
podstawie powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci zawartego w przvdziale czynnosci z dnia
29.09.2021 r. w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami , wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz dokonywanie wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
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Kontrole

Z zapisow w ksiazce kontroli Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie wynika . ze w okresie obj¢tym
kontrola przeprowadzona zostala Kontrola Panistwowej Inspekeji Pracy w Rzeszowie, ktéra odbyvla si¢
w dniu 10.03.2023 r. i obejmowala sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prawidlowego okreslenia rozkladéw czasu pracy pracownikow niebedacych nauczycielami,
wskazanie godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy na poszczegdlnych stanowiskach pracy
adekwatnie do faktycznych godzin wykonywania pracy na danym stanowisku , wskazanic na
obowigzujacy przecigtnie S dniowy tydzien pracy.

dostosowania tresci regulaminu pracy do obowiazujacych przepisow poprzez prawidfowe
wskazanie sposobu/formy wyplaty wynagrodzenia za prace.

prawidlowego okreslenia daty wejscia w zycie regulaminu wynagradzania obowigzujacego
pracownikow niebedacych nauczycielami oraz anekséw wprowadzajagcych zmiany do ww.
regulaminu,

dostosowania tresci regulaminu wynagradzania dla pracownikow niebedacych nauczycielami do

obowigzujacych przepisow,

rzetelnego dokonywania zapiséw godzinowej ewidencji czasu pracy zaprowadzonej pracownika
niebgdacego nauczycielem,

prawidlowego sporzadzanie tresci Swiadectwa pracy.

W wyniku kontroli stwierdzono wykonanie zalecefi z wystapienia 130108-53-K030-Ws01/22 z dnia
02.11.2022 r. i jednoczesnie w wystgpieniu 130108-53-K008-Ws01/23 zdnia 10.03.2023 r. zobowigzano

do:
1)

2)

prawidlowego okreslenia w tresci obowiazujacego regulaminu pracy okreséw rozliczeniowych
czasu pracy obowiazujacych pracownikéw niebgdacych nauczycielami (tj. ze wskazaniem
termindw rozpoczecia i zakonczenia poszezegdlnych okreséw),

przestrzegania obowiazku odnotowania w ewidencji czasu pracy prowadzonej dla pracownikéw
niebedacych nauczycielami godzin rozpoczecia oraz zakonczenia pracy w danej dobie
pracowniczej.

W odpowiedzi na wystapienie 130108-53-K008-Ws01/23 z dnia 10.03.2023 r. pismem PP15.081.1.2023
z dnia 14.03.2023 r. Dyrektor PP15' zobowigzal si¢ wykonaé ww. czynnosci w terminie do 17.03.2023 r.

Kontrolujaey na okolicznosé biezaeyeh czynnosci kontrolnych Biura Kontroli dokonal wpisu w ksiazce
kontroli PP15" pod pozycja 29.

Okresowa kontrola obiektu budowlanego, instalacji i przewodow

Zgodnie z wpisami w ksiedze obiektu budowlanego prowadzonej w PP15' dla budynku znajdujacego
si¢ przy ul. Kochanowskiego 26. na podstawie art. 62 ust.] ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca
1994 r. (tj. Dz.U.2021.2351 ze zm.) w roku 2023 dokonano :

05.05.2023 r. - okresowej kontroli stanu technicznego budynku,

03.07.2023 r. - okresowej kontroli stanu technicznego przewodoéw kominowych,

10.07.2023 r. - sprawdzenia skutecznosci ochrony przeciwporazeniowe] urzadzen elektrveznych oraz
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rezystancji izolacji,
10.07.2023 r. - sprawdzenia rezystencji i izolacji i instalacji odgromowej,
23.08.2023 r. - przeglgdu instalacji gazowej.

Zgodnie ze sporzadzonymi protokotami okresowej kontroli obiektu budowlanego w PP15', elementy
budynku znajdujg si¢ w nalezytym stanie technicznym, zapewniajacym jego dalsze bezpieczne
uzytkowanie, zalecono poprawg oznakowania progéw. Pomiar rezystencji izolacji, pomiar skutecznosci
ochrony przeciwporazeniowe] przez samoczynne szvbkie wylaczenie zasilania, stan polgczen instalacji
oraz stan techniczny osprz¢tu uznano jako prawidlowy. Stan techniczny przewodéw kominowych
okreslono jako dobry, instalacja gazowa na dzien kontroli byla szczelna i nadaje si¢ do uzytkowania.
Protoko! oceny stanu technicznego i przydatnosci uzytkowej budynku dokonano w dniu 18.06.2019 r.
( co 5 lat)

Na podstawie § 2 1 § 3 Rozporzadzenia MENIS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkolach i placowkach z dnia 31 grudmia 2002 r. (1).Dz.U.2020.1604) Dyrektor
przedszkola dokonal w dniu 31,08,2023 r. protokolamej oceny stanu bezpieczenstwa placowki,

Obsluga bankowa

Obstuge bankowq, w pelnym zakresie, dla jednostki pelni Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski
S.A. w Warszawie, Oddzial | w Rzeszowie, na podstawie Umowy nr CZ.122.10.2020 (umowa zawarta
przez Gming Miasto Rzeszéw w dniu 11.05.2020 r. w postgpowaniu przetargowym, na okres 60 miesigcy,
od 1 czerwea 2020 r, do 31 maja 2025 ),

Jednostka kontrolowana posiada rachunki bankowe:

Budzet - 63 1020 4391 0000 6602 0144 7705
Dochody budzetowe - 05 1020 4391 0000 6102 0187 6473
Wydzielony r-k dochodéw wlasnych - 68 1020 4391 0000 6402 0144 7713
ZFSS - 73 1020 4391 0000 6202 0144 7721
VAT - 29 1020 4391 0000 6102 0180 6686
UNICEF - 52 1020 4391 0000 6102 0225 5867
Obsluga finansowa

Zgodnie z zalgcznikiem nr 5 System przetwarzania danych™ do Zarzadzenia Nr 9/2019 z dnia
15.04.2019 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci wraz z 8 zalgcznikami? jednostka wykorzystuje nastepujace systemy informatyczne:
w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, jednostka wykorzystuje komputerowy system finansowo-
ksiggowy vEdukacja Finanse VULCAN w sklad, ktorego wchodzi m.in, system placowy i kadrowy.
Program /nwentarz usprawniajacy prowadzenie inwentaryzacji. Program Magazyn usprawniajgey
kompleksowe zarzadzanie magazynem. Ponadto. w jednostce uzytkowane sg programy: Platnik, kiory
umozliwia platnikom skladek tworzenie. weryfikacje i wysylanic do ZUS dokumentow

2 Zarzadrenie Nr 972019 2 dnia 15.04 2019 ¢ Dvrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w sprawic ustalenia dokumentacii preyjetveh zasad
rachunkowosct wraz 2 8 zalacznikami$
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ubezpieczeniowych, system eDziecko tzn. Elektroniczny System Ewidencji i Rozliczania Pobytu Dziecka
w Przedszkolu oraz ,.system planowania”™ Sigma, sluzacy do wymiany informacji miedzy Przedszkolem,
a jednostkg nadrzedny., w szezegélnosci Wydzialem Budzetowym Urzedu Miasta Rzeszowa (oraz
Wvydzialem Edukacji.

Kontrola prawidlowosci sporzadzania sprawoezdan budZzetowvch

Na podstawie ant, 70 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo oswiatowe, projekt planu finansowego na 2023 r.
przedstawiono do zaopiniowania Radzie Pedagogicznej Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie
w uchwale Nr 10/22 z dnia 13.12.2022 r., ktéra wyrazila pozytywna opini¢ na temat przedlozonego przez
Dyrektora projektu planu finansowego.

Rada Rodzicow Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie w dniu 13.12.2022 r. pozytywnie
zaopiniowala projektu planu finansowego PP Nr 15 w Rzeszowie na rok 2023.

Zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansoéw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosei budzetowej PP15' sporzadzilo i przekazalo sprawozdania budzetowe za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwcea 2023 r, nast¢pujgce sprawozdania:

e Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej (wzdér sprawozdania stanowi zalacznik nr 7 do rozporzadzenia), dalej sprawozdanie
Rb-278 za okres do (...).

* Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej (wzor sprawozdania stanowi zalacznik nr 18 do rozporzadzenia). dalej sprawozdanie
Rb-28S za okres do (...,

® Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art,223 ust.| ustawy o finansach publicznych (wzér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 25 do
rozporzadzenia). dalej sprawozdanie Rb-348 za okres do (... ),

Zgodnie z § 15 pkt 3 ww. rozporzgdzenia, szczegdlowy sposédb sporzadzania sprawozdan budzetowych
w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego okresla instrukcja stanowigca zalacznik nr 37
do rozporzadzenia,

Sprawozdania Rb-278 za okres od poczqtku roku do dnia 30 czerwea 2023 r.
Plan

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotow z dnia 11.09.2023 r. ksiag rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. konta 980 ..Plan finansowy™ oraz sprawozdania z wykonania
planu dochodow budzetowych Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwea 2023 r. kontrolujacy
ustalil, ze kwoty obrotéw okresu Dt konta 980 — _Plan finansowy™ dochodéw budzetowyeh na
poszczegdlnych rozdzialach i paragrafach ujete na ww. zestawieniu sa zgodne z kwotami wykazanymi
w kolumnie ..Plan (po zmianach)” ww. sprawozdaniu Rb-27S i wynosza lacznie 158.000,00 zi.

NaleZznosci

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotéw z dnia 11.09.2023 r. ksiag rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. obroty strony Dt wyniosly 94.578,60 2l i sg zgodne ze stanem
naleznosci wykazanym w sprawozdaniu z wykonania plany dochodéw budzetowych RB-27S za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwcea 2023 r. Saldo naleznosci na dzien 30.06.2023 r. strona Dt konta 221-
Naleznosci z tytulu dochodow budzetowyeh™. w rozbiciu na poszczegdlne paragrafv wynosilo 5.098.08
zl 1 jest zgodne z wvkazanymi kwotami naleznosci pozostalych do zaplaty - ogolem w sprawozdaniu Rb-
27S za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2023 r. oraz z wydrukiem z systemu e-Dziecko za
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miesiac czerwiec z dnia 11.09.2023 r. Saldo naleznosci do zaplaty stanowi przypis naleznosci z tytulu
oplaty za pobyt dzieci w przedszkolu za miesigc czerwiec. Zgodnie z § 4 ust. | Uchwaly LII/122772017
Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wysokosci oplat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym do korica roku szkolnego
w roku kalendarzowym, w ktérym koncza 6 lat w prowadzonych przez Gming Miasto Rzeszow
jednostkach odwiatowych ,Oplaty za swiadczenia przedszkola platne sq = dolu w terminie do 10. dnia
miesigea nastgpujgeego po miesigen, za kiory wnoszona jest odplamosé”, Kwota wykazanych nadplat na
paragrafie 0670 — .. Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujgeveh zadania
z zakresu wychowania przedszkolnego " wykazana w kol. 10 sprawozdania Rb-27S jest zgodna z kontem
analitycznym 221- 07 . Nadplaty™ na dzien 30.06.2023 r. oraz z suma kol. ,BZ czerwea 2023 wydruku
z programu e¢Dziecko sporzadzonego w dniu 11.09.2023 r. za miesige czerwiec 2023 r. i wyniosla
4.232.79 71

Dochody wykonane

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotow z dnia 11.09.2023 r. ksigg rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. kwoty obrotéw okresu narastajaco po stronie Dt konta 131-01
~Dochody budzetowe”, w rozbiciu na poszczegélne paragrafy , ujete na ww. zestawieniu s3 zgodne
z kwotami dochodow wykonanych w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwea
2023 r. i wynoszg 93.713.31 z1.

Kontrola dowodéw Zrédlowych dochodow budzetowych

Jednostka kontrolowana PP15' realizowala dochody budzetowe w rozdziale:

- 80104 w paragrafie 0660, 0670, 0830, 0970,

- 801095 w paragrafie 0923,

Szczegolowej kontroli poddano dochody wykonane w rozdziale 80104 § 0670 — .. Wplywy = oplat za
korzystanie = wyzywienia w jednostkach realizujgeveh zadania = zakresu wychowania przedszkolnego™ za
miesiac czerwiec 2023 r,

Na podstawie art. 106 ust.3 ustawy Prawo oswiatowe ..warunki korzystania ze stolowki szkolnej, w tym
wysokos¢ oplat za posilki, ustala dyrekior szkoly w porozumieniu = organem prowadzgcym szkole™.
Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie wprowadzil Zarzgdzeniem z dnia 09.08.2017.
regulaminu korzystania 7 wyZzywienia po uzgodnieniu z organem prowadzacym.

Regulamin korzystania z wyZzywienia okresla :

- warunki korzystania z wyzywienia w placowcee przedszkolne;j,

- ustalenie wysokosci oplat za posilki dzieci ,

- ustalenie wysokosci oplat za posilki pracownikow

- wnoszenie oplat za posilki ,

- zasady postgpowania w przypadku stosowania diet zywieniowych u dzieci.

Zarzadzeniem Nr 21/2022 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z 28 grudnia 2022
roku w sprawie wprowadzenia Aneksu Nr 1 z dn. 28 grudnia 2022 r. do Regulaminu korzystania
z wyzywienia w Przedszkolu Publicznym Nr 15 w Rzeszowie zmieniono zapisy § 3 ust. 2 Regulaminu
korzystania z wyzywienia.

Na podstawie Aneksu nr | Regulaminu korzystania z wyzywienia w PP15' § 3 ust. 2 otrzymal brzmienie
~oplata z tvtulu Zywienia wyliczana jest wg. stalej stawki d=ziennej, ktora wynosi nie wigeej niz 7,50 zI. Na
koniec miesigca nastgpuje rozliczenie rzeczywistego kosztu surowca zuzytego do przygotowania positkow.
a powstala nadplata (niedoplata) regulowana zostaje = wplaty dokonywanej w kolejrnym miesigew™.
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W miesigcu czerwcu liczba dni objetych zywieniem w przedszkolu wyniosfa 21. Kwota przypisu
naleznosci z tytulu oplaty za zywienie na kazde dziecko w miesiacu czerwcu wyniosla 147,00 zI. Na
koniec miesigca w PP15' dokonano rozliczenia rzeczywistego Kkosztu surowca zuzytego do
przygotowania positkow. Rzeczywista stawka dzienna za miesigc czerwiec 2023 r, wyniosla 6.49 zl, co
dalo kwote 136,29 zI. Kwota wplat dokonywana przez rodzicow pomniejszana jest o kwotg odpisow .,
gdyz zgodnie z § 6 ust. 3 i 4 Regulaminu korzystania z wyzywienia W proypadku nieobecnosci dziecka
uprawnionego do korzystania z positkow zwrotowi podlega dzienna wysokos¢ oplaty. Naleznosci
podlegajgee zwrotowi mogg byé zaliczone na poczel odplatnosci za okresy przyszie”.

Zgodnie § 5 ust. 2 Regulaminem korzystania z wyzywienia w PP15' .Oplaty za Zywienie dzieci wnosi sig
w terminie do dziesiglego dnia miesigea , w kiorym nastepuje korzystanie z positkow w przedszkolu”,
Realizacj¢ dochoddw wykazanych na paragrafie 0670 — .. Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia
w jednostkach realizujgcych zadania z zakresu wychowania przedszkolnego™ za miesige czerwiee 2023
r. przedstawia tabela nr 1,

Woaliawns o wik b o BETE W v s 2 opdat 2s boresstamie 2 wadywicaia w jolowtback roalicsjacyeh andania 2 2abnsw wychonanis
preedseholuepe” 2o micsiae carviee 2023 v PPIS
smbu
Sonueatare heddzine Wb 3 TR Sppusalvre b okine Bhy Nukorass ) do aplate o0 RSN TN Frayes ie parepnlic 9650 IDvalesds ta parapralic Sakvowen Nakawdd | anvr - Ndeesie wosak oirhen

& faie 2235 38 mcarais A2 | V1A N 2 o ratic 16 Termx awbis e eteeane 2ol iy 4
Iiady @ panprde 960 | Movaody e pargrede W] W argrete (6N e am NIRr | v arcucare Cu iy » ok catrves Y12 g, w0 IT25 Y. a0y

' 2 3 4 . 12 1re 3 < i
woid | 45 1) A3 35 %3568 14144 RLEINE 10 458,37 1184 433274 [ & 312 %
E—_ﬂ- 1 4K 0 ) 54 45747 14,141 Thal s 10 358,37 16889 %) & 1320 1) 4 2115

Na dzien 30 czerwea 2023 r. PP15' wykazalo nadplaty z tyvtulu oplaty za wyzyvwienie na kwote¢ 4.232.79
zI. wszystkie naleznosci z tytulu oplaty za wyzywienie zostaly uregulowane.

lednoczesnie prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdania RB-27S z wykonania planu  dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2023 r.. kontrolujacy dokonal na podstawie
realizacji dochoddéw z tytulu naliczania wynagrodzenia platnika skladek w zwiazku z wykonywaniem
zadan zwigzanych z ustaleniem prawa do Swiadczen i ich wysokosci oraz wyplata $wiadezen
7z ubezpieczenia spolecznego, a takze zryczaltowanego wynagrodzenia z tytuhu terminowego oplacania
podatku dochodowego od o0séb fizycznych na rzeez budzetu panstwa na koniee IT kwartatu 2023 r.

Tabela nr 2. Dochody ztytulu wynagrodzenia platnika skladek ZUS
Kwota wynagrodzenia 2 Xclg bantony
L.p. e dekoneji 2US platnika sidadgek ZUS na .
RA koniec Il kwartahu 2023 1. " 0
1 DRA 01.12.2022 4,91 W BD/000004/2023 05.01.2023
2 DRA 01.01.2023 3,46| W BD/000020/2023 06.02.2023
3 DRA 01.02.2023 241\ WBD/000034/2023 06.03.2023
4 DRA 01.03.2023 3.63| W BD/000048/2023 05.04.2023
> DRA 01.04.2023 3,421 W BD/000061/2023 05.05.2023
6 DRA 01.05.2023 5,501 W BD/000076/2023 05.06.2023
Razem 2333
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Tabela nr 3. Dochody ztytulu terminowej zaptaty PDOF
Kwota wynagrodzenia platnika z tytulu Wyciag bankowy
L terminowego wplacania podatku
dochodowego od osdb fizycznych na nr zdnia
koniec Il kwartatu 2023 r.
] 28,00] WBD/0000013/2023 20.01.2023
2 20,001 WBD/0000028/2023 20.02.2023
3 68,001 WBD/0000043/2023 20.03.2023
- 27.00] W BD/0000056/2023 20.04.2023
5 26,00 W BD/0000071/2023 19.05.2023
6 27.00] WBD/0000086/2023 20.06.2023
Razem 196,00

W zakresie realizacji dochodéw z tyvtulu naliczania wynagrodzenia platnika skladek w zwiazku
z wykonywaniem zadan zwiazanych z ustaleniem prawa do swiadczen i ich wysokosci oraz wyplatg
Swiadczen z ubezpieczenia spolecznego, a takze zryczaltowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego
oplacania podatku dochodowego od 0sdb fizycznych na rzecz budzetu panstwa na koniec IT kwartatu
2023 r. kontrolujacy nie stwierdzil nieprawidlowosci.

Sprawozdania Rb-28S za okres od poczqtku roku do dnia 30 czerwea 2023 r.
Plan

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotéw z dnia 11.09.2023 r, ksiag rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. konta 980 -, ,Plan finansowy wydatkow budzetowych™ w rozbiciu
na poszczegolne rozdzialy i paragrafy oraz sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych
Rb-285 za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2023 r., kontrolujacy ustalil, Ze kwoty obrotow
okresu Dt konta 980 —_.Plan finansowy wydatkiw budzetowych ™ na poszezegdlnyeh paragrafach ujete na
ww. zestawieniu sa zgodne z kwotami wykazanymi w kolumnie ..Plan (po zmianach)” ww. sprawozdania
Rb-285 i wynosza lacznie 1.944.870,00 zi.

Zaangazowanie

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotéw z dnia 11.09.2023 r. ksiag rachunkowych PP15' za
okres od 01,01.2023 r. do 30.06,2023 1. konta 998 - . Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
hiezgeego™ w rozbiciu na poszczegdlne rozdzialy i paragrafy oraz sprawozdania Rb-28S za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2023 r., kontrolujacy ustalil, ze kwoty obrotow okresu Ct konta 998 na
poszczegdlinych rozdzialach i paragrafach ujete na ww. zestawieniu sg zgodne z kwotami zaangazowania
wykazanymi w ww., sprawozdaniu Rb-28S 1 wynosza 1.775.700,25 zl. ( zalgcznik nr 1 ).

Kontrolujgcy ustalif brak zaangazowania umoéw z tytutu:

- Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych umowa nr 01.1330.1.49.2022 z dnia 29.06.2022 r. zawarta z
Polkomtel, umowa nr 01.1330.1.69.2022 z dnia 31.10.2022 r. zawarta z Multimedia Polska Sp. z 0.0. na
okres 18 miesigey

- zakupu dostepu do Internetu nr OMNI0454552694X1 z dnia 25.10.2022 r. zawarta z Orange Polska
S.A. na okres 24 miesigcy

- zakupu srodkow czystosci nr 9/2023 z dnia 02.01.2023 r, zawarta z Firma Handlowa Soft.

Celem prowadzenia ewidencji zaangazowania jest mozliwosé sledzenia na biezaco kwot wolnych srodkow.
co do ktérych jeszeze moga zosta¢ podjete odpowiednie decyzje odnosnie do ich wydatkowania w danym
roku budzetowym. Prawidlowo prowadzona ewidencja w tym zakresie ma dostarczaé informacji, ktére
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chroniag kierownika jednostki przed zaciaganiem zobowiazan lub dokonywaniem wydatkow w kwotach
przekraczajacych plan finansowy. Ewidencja ta powinna by¢ prowadzona w sposob terminowy (zawarcic
umowy czy wydanie decyzji powinno by¢ w niej odnotowywane niezwlocznie po tym fakcie) i rzetelny.
Nie dokonanie zaangazowania wydatkow na podstawie zwartych uméw jest niezgodne z trescig art,
40 ust, 2 pkt 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ktory stanowi ze: . plany kont
dla budietu panstwa, budietow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budietowych
samorzgdowych zakladow budietowych, pavistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budietowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniad fakt, Ze:
ujmuje si¢ rownie: wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce platnosé dochodiw i wydatkow,
a w zakresie wydatkow i kosztow - takie zaangazowanie Srodkow.
Zaangazowanie umow na Swiadczenie uslug telekomunikacyjnyveh i dostgpu do internetu,
wykraczajace poza biezacy rok budzetowy nie zostaly ujete w ewidencji ksiggowej na koncie 999, co
jest niczgodne z opisem konta 999 zawartego w zalaczniku nr 1 Wykaz i opis kont syntetycznych
Polityki rachunkowosci PP15' ( zalacznik nr 3). Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych przyszlych lat oraz niewyvgasajacych wydatkow. ktore maja by¢ zrealizowane
w latach nastepnych.
Zobowigzania obcigzajace plany finansowe przysziych lat moga wynika¢ z:

e tytulu uméw wieloletnich, uzasadnionych odpowiednimi programami prac,

e tytulu uméw, ktorych realizacja w roku nastgpnym, jest niezbedna do zapewnienia cigglosci

dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w nastepnym roku.

Zatem ewidencja ksiggowa zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat oraz wydatkow
niewygasajgeych, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych, powinna by¢ prowadzona na koncie
999,

Wydatki wvkonane

Na podstawie wydruku Zestawienie sald i obrotow z dnia 11.09.2023 r, ksigg rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. wynika, ze kwoty obrotéw okresu narastajgco po stronie Ct konta
130-01 ,,Wydatki ", w rozbiciu na poszczegdlne rozdzialy i paragrafy, ujete na ww. zestawieniu sg zgodne
z kwotami wydatkow wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do
dnia 30 czerwea 2023 r. | wynosza 1.006.954,30 zl. ( zalgcznik nr 1).

Zgodnie z wydrukiem Zestawienie sald i obrotéw z dnia 11.09.2023 r. ksiag rachunkowych PP15' za
okres od 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r. kontrolujacy ustalil. ze salda koncowe ( strona Ct) kont zespolu
2: 201, 225, 229, 231, 240 na poszczegolnych paragrafach w rozdziale 80104 i 80149 ujgte w ww,
zestawieniu wynoszg 45.151,54 z1 | sa zgodne z zobowiazaniami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S
za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwea 2023 r.(zalgcznik nrl ).

Dokumenty ksiggowe

Kontrolujgey na podstawie dokumentéow zrodlowych z miesiaca czerwea 2023 r. sprawdzil czy dowody
ksiggowe podlegaja kontroli wewnetrznej zgodnie z zalacznikiem nr 6 Polityki rachunkowosci’
obowigzujacej w PP15'. czy zastosowano Klasyfikacje wydatkéw zgodnie z obowigzujacym
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodéw 1 rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych ( 11.D2.U.2022.513 z¢
zm. ) oraz czy dokonano dekretacji dokumentow zZrodlowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzadu terytorialnego . jednostek budzetowych. samorzadowych
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zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( 1..Dz.U.2020.342).

Kontroli poddano dowody Zrédlowe DZ ( dokumenty zakupu) za okres 01.06.2023 r, do 30.06.2023 1. t;.
23 faktury kosztowe oraz 22 faktury dotyczace zakupu artykuldow spozywezych.

W tabeli nr 4 kontrolujgey zestawil dokumenty zakupu za miesiae czerwiec 2023 r. ( zalgeznik nr 2).
Na podstawie przyjetej do analizy proby dokumentéw zrodlowych dotyczgeyeh faktur kosztowyeh oraz
faktur dotyczacych zakupu artykuléw zywnosciowych . kontrolujacy ustalil, ze wszystkie dokumenty
posiadaja pieczg¢ .. Wplynglo dnia ... Podpis...™.

Kontrolowane dowody ksiegowe nie posiadaly nadanych numeréw, pod Kktérymi zostaly
zaewidencjonowane oraz dekretacji , jednakze do kazdego dokumentu zalgczono wydruk dokumentu
PK- Polecenie ksiggowania z systemu V-Edukacja Finanse Vulcan , ki6ry zawicra numer ewidencyjny
i dekretacje. co jest zgodne z zapisem w pkt 3.3 zalacznika nr 6 do Polityki rachunkowosci® PP15'.
Pobrane do kontroli dokumenty Zrédlowe zostaly sprawdzone pod wzgledem merytoryeznym, co jest
zgodne z pkt 3.4 zalgcznika nr 6 do Polityki rachunkowosci® PP15', zostaly poddane kontroli
mervtorycznej, zgodnie z pkt 3.5 i 3.6 zalacznika nr 6 do Polityki rachunkowosci’ PP15' Wszystkie
faktury posiadaly pieczatke potwierdzajaca dokonanie kontroli z ustawg Prawo zamowien publicznych
~Lakupu dokonano zgodnie = art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych = dnia 29.01.2004 r.”
Kontroli dokonano na podstawie przepiséw, ktére z dniem 1 stycznia 2021 r. zostaly uchvlone gdvz
zgodnie z art. 89 ustawy z dnia || wrzesnia 2019 r. Przepisy wprowadzajgce ustawg - Prawo zamowien
publicznych (t.). Dz.U.2019.2020 ze zm.) ., fraci moc ustawa = dnia 29 stycznia 2004 r, - Prawo zamowien
publicznych (Dz, U, z 2019 r. poz. 1843). Art. 91 powyzszej ustawy stanowi ze¢ : Do umow w sprawie
zamowienia publicznego oraz umow ramowych, o ktérych mowa w ustawie uchvlanej w art. 89,
_ztawartych:

1) przed dniem 1 stycznia 2021 r.,

2) po dniu 31 grudnia 2020 r.. w nastgpstwie postgpowan o udzielenie zamowienia wszezgtych przed
dniem I stveznia 2021 r. - stosuje sig przepisy dotychczasowe™.

PP15' nie dokonalo aktualizacji pieczatki w zakresie kontroli zgodnosci z ustawa
o zamoéwieniach publicznych w pkt. 3.7. oraz w pkt.6 zalycznika nr 6 ,Regulaminu kontroli
wewnetrznej™ Polityki rachunkowosci®.

Dowaody zakupu zostaly poddane kontroli formalnej i rachunkowej, zgodnie z pkt 3.5 1 3.8 1 3.9 zalacznika
nr 6 do Polityki rachunkowosci’ PP15' . Glowny ksiegowy dokonal wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowvm oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentow.
Wszystkie faktury zostaly zatwierdzone do wyplaty przez Dyrektora PP15', co jest zgodne z pkt 3.10
zalacznika nr 6 do polityki rachunkowosci PP15' . Na kontrolowanych dokumentach gléwny ksiggowy
umiescil adnotacje .. Zaplacono przelewem dnia .. podpis....", co potwierdzil wlasnorg¢eznym podpisem.
Powyisza pieczatka nie zostala ujeta w pkt.6 ,Wykaz uZzywanych pieczeci do zatwierdzania
dokumentéw w jednostee™ zalyeznika nr 6 Polityki rachunkowosci’, i jest niezgodna ze wzorem
zamieszczonym w  pkt3.10 zalgeznika nr 6 ,Regulamin Kkontroli wewngtrznej” Polityki
rachunkowosci’,

Kontrolujacy ustalil, ¢ wszystkie dokumenty zrodlowe zostaly zaklasyfikowane do wlasciwych
paragrafow klasyfikacji budZetowej zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Finansow
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych ( 1.).Dz.U.2022.513 ze zm. ). W fakturach z poz. 13,22,23 tabeli
nr 4 dotyczacych zuzycia energii oraz korekt dotyczacych zuzycia energii dokonano ewidencji na koncie
ksiegowym 402 — . Uslugi obce” co jest niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego |, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych.
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panstwowych funduszy celowych oraz panstwowvch jednostek budzetowych majacvch siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U.2020.342 t.j.). Poleceniem ksiggowania nr PK/000095/2023
z dnia 13.09.2023 r. dokonano przeksiggowania kosztow wynikajacych z powyzszych faktur na konto
ksiegowe 401 — _Zuzycie materialow i energii” czym usuni¢to nieprawidlowosci.

Zobowiazania w kwotach wynikajacych ze skontrolowanych dokumentéw zakupu uregulowane zostaly
terminowo,

Zgodnos¢ naliczania wynagrodzer z obowigzujgcymi angaZami

Na dzien 30 czerwca 2023 r. w PP15' zatrudnionych bylo 12 pracownikéw pedagogicznych oraz 12
pracownikow administracyjnych i obstugi. W zakresic kontroli wynagrodzenn wybrano wyplate
wynagrodzenia za miesige czerwiec 2023 r. Kontrolujacy na podstawie angazy 6 pracownikow tj. 3
pracownikow pedagogicznych 1 3 pracownikéw administracji i obstugi z powyzszego okresu. sprawdzil
zgodnosé naliczenia wynagrodzen z obowiazujacymi angazami. Kontrolujgey ustalil. Zze naliczen
wynagrodzen w PP15' dokonano zgodnie z obowiazujacymi pracownikéw angazami. Wszystkic
wynagrodzenia zostaly przekazane w  kwotach wynikajacych z list plac na rachunki bankowe
pracownikdéw. W toku kontroli uzupelniono brakujace o$wiadczenia o potraceniach dobrowolnych na
ubezpieczenie PZU, KZP i pozyezki z ZFSS .

Listy plac sporzadzone przez PP15' za miesiac czerwiec 2023 r. kontrolujacy przedstawil w tabeli nr 3,

Tabelanr 5 Zestowienie hist plac PP15 za miesiac czerwiee 2023 ¢
Shlsdh Paoteaoenis dohrowolny
Nutte listy Dan Razem Razem o ! Uberp iz mic Wy nagredzenic | Wyaag bankow v
Lo phe waplan brutte |swiadezenia 205 adrewome | FUmek | BFK ) 7P Torul nelin nr
P fooce tika P71 ZFM Kz ARSI
1§ PPIS2U23F L 0Luh 2027 | 46 K34 59 | 470.36) 622525 568,350 2 St 08,00 2 150,10 33 28 AEIWHWAHINT | 200
2 | PRPISAGZAP | 27.06,2020 | 49 15877 ISl 66184 1302.42) 18710 28] R1280) 2205 2 2380,0) 329 35148 WHWAGINKS 2021
3 | PPISAI2AP | 29,06 2071 I .00 4uu an| 282 44 RN 28584 T WHWANANIS S0l 2
4 | PR13A323P | 30,06 2072 ) 55,99 2. 4210 2T A4  WE WIS 202
Wearem 9043179 447061 1354802 I8,42| 42se00| 22509 132080 222 £ 230,00 377,29 70 956,30

Z przedlozonych kontrolujgcemu wyciagow bankowych dotyezacych wyplaty wynagrodzenia
z tytulu umowy o prace oraz z tytulu wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe nauczycieli
i godziny zast¢pstw wynika, ze wyplaty wynagrodzenia pracownikow administracji i obslugi
dokonano w dniu 27.06.2023 r. co jest niezgodne z § 33 ust. 1 Regulaminu pracy wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 6/2017 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia
7 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Przedszkolu Publicznym Nr
15 w Rzeszowie, ktory stanowi : ,,Wynagrodzenie zasadnicze dla pracownikéw administracji i obstugi,
lgcznie z dodatkiem staiowym i funkcyjnym, platne jest jeden raz w miesigceu, z dolu 28 kaidego
miesigea , a jeieli ten dzien jest dniem wolnym od pracy , wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu
poprzednim. Szczegolowe warunki wynagradzania reguluje Regulamin wynagradzania pracownikéw
niebgdgcych nauczycielami zatrudnionych w Przedszkoli Publicznym Nr 15 w Rzeszowie, wprowadzony
w dniu 31 marca 2014 r.”. Zgodnie z kalendarzem dzien 28 czerwca 2023 r. przypadal w srode i nie byl
to dzien wolny od pracy.

Wyplaty wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe nauczycieli i godziny zastgpstw dokonano
w dniu 29.06.2023 r. co jest niezgodne z art.39 ust. 4 Karty Nauczyciela ( t.j. Dz.U.2023.984 ze zm.),
ktory mowi: , Skladniki wynagrodzenia, kiorych wysokosé moie by¢ ustalona jedynie na podstawie jus
wykonanych prac, wyplaca si¢ miesigcznie lub jednorazowo z dofu w ostatnim dniu miesigca. Jeieli
ostatni dzien miesigca jest dniem ustawowo wolnym od pracy, wynagrodzenie wyplacane jest w dniu
poprzedzajgcym ten dzien, a w wypadkach szczegolnie uzasadmionych wynagrodzenie moie byé
wyplacone w jednym z ostatnich pi¢ciu dni miesigca lub w dniu wyplaty wynagrodzenia, o kiérym mowa
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wust. 3%, atakze 2 § 33 ust. 1 Regulaminu pracy, ktory stanowi, ze : . Wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe dla nauczycieli wyplaca si¢ z dolu w ostatnim dniu miesigea. Jeieli ustalony dzien
wyplaty jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wyplaca si¢ w dniu poprzedzajgcym”. Dzien 30
czerwca 2023 r. przypadal w piatek i nie byl to dzien wolny od pracy.

W tabeli nr 6 kontrolujacy zestawil kwoty skladek na ubezpieczenie spoleczne zdrowotne, Fundusz Pracy,
zaliczk¢ na podatek dochodowy osob fizyeznych oraz skladki na Pracownicze Plany Kapitalowe

wynikajace z naliczonych list plac za miesige czerwiec 2023 r,

Tabela nr 6, Zestawienie skludek ZUS oraz PPK od wynagrodzen za 06 2023 w PP I3
Ubezpieczenic spoleczne PPK
Kwota
Numer listy wyplaconyeh Ubezpieczenic | Fundusz | Zaliczka
plac Pracownik Pracodawca iwiadczed 7 zdrowotne Pracy na PDOF | pracownik | Pracodawca
ubczpicczenia
chorobowego
PP152¢237 622525 7 704,53 | 470,36 3159838 47848 2 369,00 0,00
PPI1S30237 Hois4l £254.89 3003,05 3 802,42 770,85 157100 228,09 171.07
PP153123P 499 46 622.99 0,00 282,94 15.16 06,00
PPI52323/P 5599 6983 3L 10,00 42,00
Razrem 1339911 16 712,24 447361 771542 127449] 4 2”.00] 399,16

Kontrolujacy ustalil, ze kwoty zawarte w tabeli nr 6 sa zgodne z saldami kont analitycznych konta 229 —
WPozostale rozrachunki publicznoprawne™ | z kontem 225 —  Rozrachunki z budzetem’™ oraz kontem 240
= WPozostale rozrachunki” znajdujgeymi si¢ na wydruku Zestawienie sald i obrotow za okres od
01.01.2023 do 30.06.2023 z dnia 11,09.2023 r.

Zaplaty zobowigzan za miesigc czerwiec 2023 r. z tytulu skladek na ubezpieczenie spoleczne.
ubezpieczenie zdrowotne oraz Fundusz Pracy PP15' dokonalo w dniu 5 lipca 2023 r., zaliczki na podatek
dochodowy osdb fizycznych w dniu 20 lipca 2023 r. . skladki na Pracownicze Plany Kapitalowe w dniu
3 lipca 2023 r. Uregulowanie zobowigzan nastapito zgodnic z terminami wynikajgcymi z przepisow
prawa.

Prawidlowos¢ sporzqdzenia sprawozdania Rb-34S za okres od poczgtku roku 2023 do dnia 30 czerwea
2023 roku.

Plan finansowy wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow, o ktérych mowa w art.223 ust.| ustawy
o finansach publicznych, zostal uchwalony uchwala LXXV/1555/2022 Rady Miasta Rzeszowa
z dnia 13 grudnia 2022 r. i dla Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie wynosil 4.050,00 z po stronie
dochoddow i 4.050,00 zI po stronie wydatkéw. Na podstawie sprawozdania Rb-34S  z wykonania
dochodow i wydatkdw na rachunku | o ktérym mowa w art.223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za
okres od poczatku roku 2023 do dnia 30 czerwca roku 2023 oraz wydruku Zestawienia sald i obrotow za
okres od 01.01.2023 do 30.06.2023 z dnia 11.09.2023 r. wynika, z¢ w okresie objetym kontrola PP15' nie
zrealizowalo zadnych dochodow i wydatkow , ktore wynikajg z art. 223 ust.] ustawy o finansach
publicznych.

Analizowane sprawozdania Rb-27S, Rb-288, oraz Rb-34S za okres od poczatku 2023 roku do dnia 30
czerwca 2023 r, zostaly opatrzone podpisem kwalifikowanym Gléwnego ksiegowego oraz Dyrektora
jednostki w dniu 06.07.2023 r. i .dorgczone™ do Urzedu Miasta Rzeszowa, zgodnie z eUPP-
UPP110032784 w dniu 06.07.2023 r., ). zgodnie z terminem wynikajacym z rozporzydzenia w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej (1. Dz,U.2022.144 ze zm.).
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W dniu 13.07.2023 r. PP15' dokonalo korekty sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych za okres od poczatku 2023 roku do dnia 30 czerwcea 2023 r. i w tym tez dniu przekazalo do
Wydzialu Budzetowego Miasta Rzeszowa.

Powyiszym sprawozdaniom RB-27S, RB-28S, RB-34S nie zostaly nadane znaki sprawy, co jest nie
zgodne z § 23 i § 24 obowiazujacego w PP15' Zarzadzenia Dyrektora Nr 20 z dnia 14 czerwcea
2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawic organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt.

Prawidlowos¢ sporzgdzania sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych

Zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej zdnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.2020.2396) PP15' sporzadzilo i przekazalo sprawozdanic:

1) Rb-N  kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych dalej sprawozdanie Rb-N wg. stanu na koniec Il kwartalu roku 2023,

2) Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz
porgezen i gwarancji, dalej sprawozdanie Rb-Z wg. stanu na koniec Il kwartalu roku
2023.

Rb-N_kw 1e sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktvwow finansowvch.

PP1S" w sprawozdaniu Rb-N we. stanu na koniec Il kwartal 2023 wykazalo w pozycji N,5.3 -pozostale
naleznosci z tytulu innych niz wymienione powyzej na kwotg 5.098.08 z1. co jest zgodne z saldem konta
221 -« 10 Naleznoscit z tytulu dochodow budzetowych ( pozostale)” i dotyczy oplaty z tytulu korzystania
2 wychowania przedszkolnego za miesige czerwiec 2023 r. Pozycja 3.3."Depozyty na qdanie”™ w kwocie
56.258.95 zl jest zgodna z saldem konta 130 — ,Rachunek biezacy jednostki” na dziei 30.06.2023 r,

an wedlug tytuléw diuznych oraz porgezen i gwarancii,

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-Z — wg. stanu na koniec Il kwartalu 2023 r jednostka PP15' w kolumnie
nr 2. w wierszu E. Zohowigzania wg tytulow dluznych wykazata kwote 0.00 zI. Na podstawie zestawienia
rozrachunkow z programu ksi¢ggowego Finanse Vulcan. kontrolujaca ustalila. ze jednostka nie posiada
nieuregulowanych zobowigzan. Ktérych termin platnosci minat z dniem 30.06.2023 r.

b-Z- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowi

Analizowane sprawozdania Rb-N i Rb-Z wg. stanu na koniec I kwartalu 2023 r. zostaly opatrzone
podpisem kwalifikowanym Glownego ksiggowego oraz Dyrektora jednostki w dniu 06.07.2023 r. i
«dorgczone™ do Urzedu Miasta Rzeszowa, zgodnie z eUPP-UPP110032784 w dniu 06.07.2023 r., 1.
zgodnie z terminem wynikajacym z rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (1.
Dz.U.2022.144 z¢ zm.).

Powyiszym sprawozdaniom RB-N i Rb-Z nie zostaly nadane znaki sprawy, co jest nie zgodne z §
23 i § 24 obowigzujgcego w PPIS' w Rzeszowie Zarzadzenia Dyrektora Nr 20 z dnia 14 czerwea
2022 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w
sprawic organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt.
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6. tryb zglaszania wnioskow i kwalifikowanie os6b uprawnionych do korzystania z ustug i Swiadczen
socjalnych,

7. zasady gospodarowania zakladowym funduszem swiadczen socjalnych.

8. uprawnieni do korzystania z pomocy na cele mieszkaniowe,

9. przeznaczenie funduszu na cele mieszkaniowe,

10.warunki splaty i umorzenia pozyczek.

1 1.administrowanie funduszem na cele mieszkaniowe,

12.tryb rozpatrywania wnioskow.

Zgodnie 7 trescig § 3 ust. 1 Regulaminu ZFSS® $rodkami Funduszu administruje Pracodawca. Srodki
gromadzone sg na wyodrebnionym rachunku bankowym tj. 73 1020 4391 0000 6202 0144 7721.
W zwiazku z sytuacja, iz w PP15’ nie dziala zadna zakladowa organizacja zwiazkowa, regulamin oraz
jego zmiany opracowuje Pracodawca i uzgadnia z przedstawicielem pracownikow zgodnie z art.8 ust, 2
ustawy o zakladowym funduszu swiadezen socjalnych ( t,).Dz.U.2022.923).
Zarzadzeniem Nr 17/2021 Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie z dnia 1 pazdziernika
2021 roku Dyrektor powolal staty Komisje Socjalna zgodnie z § 3 ust.4 Regulaminu ZFSS®, w ktorej
sklad wehodzi 4 pracownikow.
W tresci Regulaminu ZFSS' PP15' nie zostaly uregulowane zasady powolvwania i odwolywania
czionkéw komisji, kompetencje komisji oraz zasady jej procedowania,
Na podstawie zapisoéw § 3 ust.5 i 6 Regulaminu ZFSS . Podstawe gospodarowania $rodkami Funduszu
stanowi regulamin ZFSS oraz roezny plan rzeczowo-finansowy okreslajgey podzial tych Srodkéw na
poszczegolne cele, rodzaje | formy dzialalnosci socialnej ustalonym przez pracodawcg w uzgodnieniu
= Komisjg Socjalng. Decyzje w sprawie przyzmawania uslugi lub swiadczenia dofinansowanego
z Funduszu podejmuje dyrektor wraz z Komisjg Socjalng™.
Plan rzeczowo-finansowy (tzw. preliminarz) jest czescia regulaminu ZFSS. czyli czgscia prawa
zakladowego w zakresie ZFSS, zatem naleZy stosowaé tutaj te same zasady. ktdre stosujemy do
regulaminu, tj. musi on zosta¢ uzgodniony z przedstawicielem pracownikdw wybranym przez zaloge do
reprezentowania jej intereséw . gdyZ na terenie przedszkola nie dzialaja organizacje zwiazkowe. Taka
sama syluacja zachodzi w § 10 ust.4 Regulaminu ZFSS’, ktory stanowi ze . Kwory doplat do ustug
i $wiadczen socjalnyeh uzgodnione komisjg socialng ustala kazdorazowo . na dany rok kalendarzowy .
dvrektor w Zalgezniku nr | do Regulamini®.
Zakladowa komisja socjalna nie posiada mozliwosci decydowania o sposobie realizowania polityki
socjalnej w zakladzie pracy. Komisja socjalna nie ma kompetencji. zeby w sposdb wiazacy decydowac
o zapisach w regulaminie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, sposobie rozdzielania srodkow
funduszu czy ustalania jego budzetu. Pelni zatem tylko funkcje¢ doradcza, wspomagajaca. opiniujgeg oraz
administracyjng.
Do najwazniejszych zadan administracyjnych zakladowej komisji socjalnej naleza:

- rejestrowanie naplywajacych wnioskéw o przyznanie Swiadczen:

- weryfikowanie poprawnosci skladanyveh wnioskow pod wzgledem formalnym;

- przygotowywanie protokolu z posiedzen komisji;

- informowanie pracownikow o decyzjach dotvczacych zlozonych przez nich wnioskow:

- nadzorowanie wyplaty Swiadczen;

- przechowywaniu dokumentacji zwiazanej z realizowaniem polityki socjalnej w firmie.

Biezaca ewidencje przyznanych swiadczen prowadzi gldwny ksiegowy, ktory sporzadza listy plac |
a zgodnie z § 14 Regulaminu ZFSS® .Pracownik odpowied=ialny za sporzadzanie list plac prowad=i
kartoteki swiadczen socjalnvch pracownikow oraz emerviow i rencistow — hviveh pracownikdw, w kiorveh
ewidencjonuje wysokos¢ i rodzaje przyvznanych Swiadczen socjalnyeh dofinansowanych z Funduszu”.
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Osobami uprawnionymi do ulgowyeh $wiadczen socjalnyeh zgodnie = § 6 Regulaminu ZFSS' sq:
1.Pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace , powolania, wyboru, mianowania oraz
czlonkowie ich rodzin, z wylgezeniem pracownikow w okresie przebywania na wrlopach bezplatnych
dlugszych niz 30 dni, innych niz urlopy wychowaweze,

2. emeryei i rencisci . ktorzy przeszli z zakladu pracy na emeryturg lub rentg, jednoczesnie nie pozostajgey
w stosunku pracy w jakimkolwiek miejscu, a przedmiotowy zaklad pracy jest dla nich ostatnim miejscem,
w ktorym praca byla swiadczona,

3. pracownicy przebywajagcy na urlopach macierzviiskich, rodzicielskich. wychowawcezyeh i zdrowomyeh
oraz nauczyciele przeniesieni w stan nieczynny.

Zgodnie z definicja zawarta w art, 2 pkt S ustawy o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.
za osoby uprawnione do korzystania z Funduszu uznaje sie: pracownikéw i ich rodziny, emerytow
i rencistow - bylych pracownikow i ich rodziny oraz inne osoby, ktérym pracodawca przyznal,
w regulaminie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 2. prawo korzystania ze §wiadezeni socjalnych finansowanych
z Funduszu;

Fakt przebywania na urlopic bezplatnym nie pozbawia .przynaleznosci”™ do grona pracownikow,
a w zwigzku z tym nie pozbawia tez mozliwosci korzystania ze §rodkéw ZFSS. Wylaczenie osob na
urlopach bezplatnych z grona oséb mogacyvch uzyskiwa¢ wsparcie ze $rodkow funduszu byloby
ograniczeniem ustawowego katalogu oséb uprawnionych i bylo by w sprzecznosci z art.2 pkt 5 ustawy
o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zgodnie z zapisami § 3 ust.5 Regulaminu ZFSS* w PP15' sporzadzono roczny plan rzeczowo-finansowy
okreslajacy srodki zwigkszajace fundusz ( odpis na ZFSS, splaty pozyczek) oraz rodzaje $wiadczen
i kwoty na nie przeznaczone.

Na podstawie art.5 ustawy o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych , fundusz tworzy sie
z corocznego odpisu podstawowego naliczanego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych,
Zgodnie z § 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
podstawe naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych stanowi przeci¢tna planowana
w danym roku liczba zatrudnionych, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecigtnej liczby
zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy (po
przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy). Nalezy podkreslic, ze w przecigtnej liczbie zatrudnionych
uwzglednia sie pracownikow, ktorych definiuje art. 2 ustawy z 26 czerwea 1974 r. — Kodeks pracy (t ).
Dz.U. z 2014 r. poz. 1502 ze zm.). Zgodnie z tym przepisem pracownikiem jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o pracg, powolania, wyboru, mianowania lub spéldzielczej umowy o prace.

Zgodnie z e-mail z Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Rzeszowa z dnia 09,05.2023 r. skierowanym do
dyrektorow jednostek oswiatowych, jednostka dokonata naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS w 2023
r. w dniu 12.05.2023 r.

Kontrolujacy sprawdzil wysokos¢ przekazanych srodkéw  na wydzielony rachunek bankowy
zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych w oparciu o ., Przecigtna liczba zatrudnionych w 2023
roku”. Tabela nr 7 przedstawia odpis i przekazane $rodki na dzien 30.06.2023 r,
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Wocami kit | Kwees odpisn
Praccsto Pracihing hnrre s ZFSS "N R ota mtp e R Nwoes cdpon
P hawom Laeow
L W T berba hcate | ey tuy nonty | shoo s gaa e ’;:. plownrw ) [ provharns KD .:.";:' plauneme [precaras K| o ean
’ oot caradsnnych | erminemy dh | ot o adiomi adsen oty sipau| DN kwory odpuu| 24571 %)
b ennimy pegos | 062027 ¢
W1 L -ise Ll "ind il wie L

ey 2478 e ) 0 27 »ax 820 20831 . M2 a0 o) 4 o i

ASmanni i 1 ctnkg ) O] S 118 19 P N 1Y Do e A5 TS Sl wry

? 1 Ty Ve el y O 1N 8T b * I & 1% ) 4 S a0y 0,001 L 0my i

Rasem bwwts ady@sn 1o 2020 reb 4 asaan R 8 271 - 1 21745 i vid L




BIURO KONTROLI URZEDL MIASTA RZESZOWA - PROTOKOL KONTROLI NR BK.1711.17.2023 7 DNIA 24 PAZDZIERNIKA 2023 R
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 1S W RZESZOWIE , UL KOCHANOWSKIEGO 26 . 35-2011 RZESZOW

Na rachunek bankowy ZFSS przekazano srodki :

30.03.2023 ( WB 5/2023 ) w wysokosci 13.986.00 zt

30.05.2023 ( WB 972023 ) w wysokosci 27.499.00 zt

Wysokos¢ przekazanego odpisu na 31.05.2022 r. ( 75 % ) na 2023 rok wyniosla 41.485,00 z1.

Na podstawie § 8 ust. 1 Regulaminu ZFSS®, srodki Funduszu przeznacza sie na : $wiadczenia urlopowe
dla nauczycieli, dofinansowania wypoczynku, pomoc rzeczowg lub finansowa . paczki rzeczowe dla
dzieci, pozyczki na cele mieszkaniowe oraz $wiadczenia kulturalno-oswiatowe w tym dofinansowanie
imprez.

Zgodnie z § 9 ust. 2 Regulaminu ZFSS® Wszysikic osoby zamierzajgce skorzystac w danym roku
kalendarzowym z ulgowych swiadczen finansowanveh z Funduszu powinny zloZy¢ w nieprzekraczalnym
rerminie do 31 marca kazdego roku informaci¢ o sytuacji Zyciowey, rodzinnej i materialnej stanowigceg
zalgeznik nr 2 lub zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu”.

Do dnia 31 marca 2023 r. powyzsza informacje zlozylo 23 pracownikéw oraz 16 emerytdéw, 4
pracownikow nie zlozylo informacji o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej.

W okresie do 30 czerwca 2023 r. Komisja sporzadzila | protokél z posiedzenia Komisji Socjalnej w dniu
30.03.2023 r., ktory dotyczyl przyznania pomocy finansowej dla pracownikéw z okazji Swiat
Wielkanoenyeh zgodnie z § 8 ust.] lite Regulaminu ZFSS®.

Pomoc w zwiazku ze zwigkszonymi wydatkami w okresic swiat dwa razy do roku zgodnie 7 § 8 ust.] lit.c
Regulaminu ZFSS® przeznaczona jest tylko dla pracownikéw.

Jednak podstawowym kryterium, uzasadniajgcym przyznanie wsparcia powinna by¢ sytuacja majatkowa,
rodzinna oraz Zyciowa osoby uprawnionej a nie posiadany status pracownika. emeryta czy rencisty.
Pracodawca nie moze wige wylaezy¢ prawa do ubiegania si¢ o pomoc socjalna zadnej z ustawowo
uprawnionych grup osob, np. emerytéw i rencistow ze wzgledow poza socjalnych np, nicuzasadnione
bedzie pozbawienie bylego pracownika — emeryta lub rencisty Swiadczen z tytulu Swiat, jezeli takie
przystuguja innym pracownikom,

Pomocy w zwigzku ze zwigkszonymi wydatkami w okresie swiat udzielono 18 pracownikom, ktorzy
zlozyli wniosek zgodnie 7 § 12 ust.] Regulaminu ZFSS® . Pomoc finansowa ( w tym pokrycie rachunkow
za czynsz i media) udzielono 1 pracownikowi zgodnic z § 12 ust.] Regulaminu ZFSS®.

Przyznane Swiadczenia ulgowe zostaly zréinicowane w zaleznosci od sytuacji zyciowej. rodzinnej
i materialnej na podstawie zlozonych informacji. Laczna kwota przyznanvch $wiadczen wyniosla
13.920.00 1.

Na podstawie Decyzji Nr 1 ( ZFSS) Dyrektora PP15' z dnia 31.03.2023 r. sporzadzono listy plac
i przekazano swiadczenia na konta osobiste pracownikéw ( wyciag bankowy nr 6 z dnia 31.03.2023 ).
W dniu 29 czerwca 2023 r. dokonano naliczenia $wiadczenia urlopowego dla nauczycieli wynikajacego
zart.53 ust.la Karty Nauczyciela ( t.j. Dz.U. 2021.1762 ze zm.) na kwote brutto 13.761.74 z1. Swiadczenia
przekazano na konta osobiste pracownikow w dniu 29.06.203 r. na kwotg 12.313.74 z1. Zobowigzanie
z tytulu zaliczki na PDPF uregulowano w dniu 04.07.2023 r. na kwote 1.440.00 z1.

Na podstawie przediozonego kontrolujgcemu dokumentu ZFSS-PK/000004/2023 z dnia 04.07.2023 r.
wynika. iz kwota 8 7zl dotyczaca wynagrodzenia platnika z tytulu terminowego wplacania podatku
dochodowego od oséb fizycznych zostala zaksiegowana na zwigkszenie Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Zgodnie z § 5 Regulaminu ZFSS® w PP15! coroczny Fundusz tworzy si¢ z :

- odpisu dla pracownikéw pedagogicznych

- odpisu dla pracownikéw nie bedacych nauczyvcielami
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- odpisu dla emerytow i rencistow bedacych nauczycielami .

Srodki funduszu zwieksza si¢ 0 ;

- darowizny oraz zapisy osob fizycznych 1 prawnych,

- odsetki od srodkow Funduszu,

- wphywy z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe,

- inne $rodki okreslone w odrgbnych przepisach.

7 kolei zgodnie z opisem konta 760 ,, Pozostale przychody operacyine " zalgeznik nr 1 . Wykaz i opis kont
syntetveznyeh”™ do  Polityki rachunkowoscei® PP15" konto 760 sluzy do ewidencji przychodow
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia jednostki. Na stronie Ct tego konta ksieguje sie
migdzy innymi: wynagrodzenie platnika z tytulu terminowego wplacania podatku dochodowego od oséb
fizycznych, w korespondencji z kontem 225 lub 221,

Zwickszenie $rodkéw funduszu ZFSS o wynagrodzenie platnika z tytulu terminowego wplacania
podatku dochodowego od osob fizycznyeh jest niezgodne z § 5 Regulaminu ZFSS® oraz opisem
konta 760 - , Pozostale preychody operacyjne™ Zalacznika nr 3 Rozporzadzenia Ministra rozwoju
i finanséw z dnia 13 wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majycych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.U.2020.342),

Kontrola udzielen wien licznvch

Obowiazki w zakresie zamowien publicznych tj. dokonywanie zakupu towarow i wszelkich artykulow
potrzebnych w przedszkolu zgodnie z procedurg zamowien publicznych ( zaopatrzenie przedszkola
w Srodki czystosci . artvkuly biurowe, odziez ochronna dla pracownikéw |, artvkuly spozywcze).
prowadzenie dokumentacji zaméwien publicznych oraz przygotowanie dokumentacji do zawierania
umow zostaly powierzone Intendentowi - Pani Jadwidze Ciotkosz. ( B-102 akt osobowych).

Zamowienia o wartoSci przekraczajacej rownowartosé kwoty 130.000,00 z1 w skali roku.

Zgodnie z art.23 ust. | ustawy Prawo Zamowien Publicznych ., Zamawiajgcy publiczni, o ktorych mowa
w art. 4 pkt 1§ 2, oraz ich zwigzki, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ, sporzgdzajg plan postgpowan o udzielenie zamowien, jakie
przewidujg przeprowadzic w danym roku finansowym. Plan zamieszcza sig w Biuletvnie Zamowiern
Publicznych, na zasadach okreslonveh w dziale Il w rozdziale 2, oraz na stronie internetowej
zamawiajgcego .

Informacje dotyczaca planu postepowan zamowien publicznych na rok 2023 tj. W zwigzku z art. 23
ustawy Prawo zamoOwien publicznych informuje, 2e zamawiajacy Przedszkole Publiczne nr 15
w Rzeszowie nie przewiduje w tym roku przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych™ zamiescilo na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Rzeszowa w dniu
12.01.2023r.

Zamowienia o wartosci nie przekraczajycej rownowartosé kwoty 130.000,00 zI w skali roku.

Zasady w zakresie udzielania zamowien publicznych . co do ktoérych nie ma obowiazku stosowania
ustawy PZP okreslaja wewnetrzne procedury wprowadzone przez Dyrektora PP15’

W dniu 1 wrzesnia 2021 r. Dyrektor PP15' wydal Zarzadzenie Nr 17/2021 w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zI. zwanego dalej
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Regulaminem PZP* oraz Zarzadzenie Nr 6 z dnia 18 styeznia 2023 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego
Nr 15 w Rzeszowie zmieniajgce zarzadzenie Nr 17 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia |
wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoscei
mniejszej niz 130.000.00 zlotych.

W PP15' sporzadzony zostal .. Plan zaméwien publicznych na rok 2023", w sklad ktorego wehodzg
dostawy ( poz. 2.1-2.17), Powyzszy plan zostal sporzadzony przez Intendenta i zatwierdzony przez
Dyrektora PP15' w dniu 20.12.2022 r. . .Plan zamowien publicznych na rok 2023" zostal sporzadzony
zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do Regulaminu PZP*,

Na podstawie § | Zarzadzenia Nr 6 z dnia 18 stycznia 2023 r. Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15
w Rzeszowie zmieniajacego zarzydzenie Nr 17 Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 15 z dnia
1 wrzesnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 zlotych ulegly zmianie zapisy § 6 ust.2 Regulaminu PZP*. Zgodnie § 6 ust.2
Regulaminu PZP* , Plan zamowien publicznych podlega obowigzkowej aktualizacji, nie rzadziej niz na
koniec kazdego kwartalu. Kazdorazowa akiualizacia wymaga zatwierd=enia przez kierownika jednostki
oswiatowej. Zatwierdzony przez kierownika jednostki oswiatowej plan zamowien publicznych oraz jego
aktualizacje podlegajq umieszczeniu w wersji elektronicznej na portalu udostgpnionym przez Wyd=ial
Edukacji Urz¢du Miasta”. W roku 2023 PP15' nie dokonywalo aktualizacji planu zaméwien
publicznych, co jest nic zgodne § 6 ust.2 Regulaminu PZP*,

7 zapytan ofertowych zamieszczonych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PP15' wynika, ze
zapytania ofertowe tj. .Renowacja parkietu w sali przedszkolnej wraz z materialami Przedszkola
Publicznego nr 15 w Rzeszowie” oraz . Modernizacja wentylacji kuchni wraz z malowaniem pomieszczen
kuchennych Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie™ nie zostaly ujete .Planie zamowien
publicznych na rok 2023,

W PP15' zostal sporzadzony , Rejestr zamdwien publicznych™, ktory jest zgodny ze wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 5 do Regulaminu PZP*,

Kontrolujacy na podstawie ,, Planu zaméwien publicznych na rok 2023 oraz informacji zawartych na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej PP15' wybrat do kontroli poz. 2.9. Sukcesywna dostawa migsa
zgodnie z umowa” oraz zapytanie ofertowe na zadanie .. Renowacja parkietu w sali przedszkolnej wraz
z materialami Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie™.

W . Notatce stuzbowej- cz¢s¢ I sporzadzone) na formularzu stanowigcym zalgeznik nr | do Regulaminu
PZP*, okresiny zostal opis przedmiotu zaméwienia, ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia oraz
wskazanie przez glowng ksiggowq srodkow przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym.
Glowny ksiggowy potwierdzil zabezpieczenic srodkéw finansowych w planie finansowym PP15' . Brak
uzasadnienie celowosci udzielenia zamoéwienia.

Notatka stuzbowa — cz¢8¢ | zostala podpisana przez intendenta -Jadwige Ciolkosz, Wniosek zostat
zatwierdzony przez Dyrektora PP15' zgodnie z § 3 ust. 3 Regulaminu PZP* .

Opis przedmiotu zamdwienia jest bardzo ogolny, nie zawiera szezegdlowych wymagan, parametrow
i wlasciwoscel,

3 Zarzadzenie Nt 1722021 Dyrektorn Przedszkola Publicznego Nr 15 2 dma | wrzesnia 2021 ¢ w sprawic wprowsdzenia Regulammu udnclania
zamowien publicznych o wantosci mmiejszey m2 13000000 24
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4. Oszacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie cennikéw uzyskanych od dostaweodw oraz

rozeznania rynku.

Zapwtanie ofertowe zamieszczono na BIP w dniu 24.11.2022 r. Zapytanie ofertowe sporzadzone
w szczegolowoscei zgodnie z § 4 ust.7 i ust.8 Regulaminu PZP*,

Zgodnie z notatkg sluzbowa cz. Il w terminie wyznaczonym w zapytaniu ofertowym tj. do dnia
7 grudnia 2022 r. godz.15.00 na ,.Sukcesywna dostawe migsa zgodnie z umowsa™ zlozono trzy oferty:
- Migs-Pol PS Sp. z 0.0. na kwotg 10.788,24 7t netto,

- Firma Handlowo-Ustugowa RES-SMAK Tadeusz Olko . na kwotg 10.782.50 z{ netto,

- Zaklad Migsny Wasag. na kwotg | 1.313,20 zi netto.

Na podstawic kryteriow oceny oferty dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty Firma Handlowo-
Uslugowa RES-SMAK Tadeusz Olko na kwote netto 10.782,50 2l netto. Zawiadomienic o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne) zgodnie z § 5 ust. 8
Regulaminu PZP*w dniu 14 grudnia 2022 r.

W dniu 2 stycznia 2023 r. zostala podpisana umowa na . Sprzedaz wraz z dostarczeniem do Kupujacego
w okresie od 02 stycznia 2023 do 30 czerwca 2023 r, migsa i wedlin”. Zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w dniu
14.122022 r.

Renowaci
w Rzeszowie™

W . Notatce sluzbowej- czgsé I sporzadzonej na formularzu stanowigeym zatacznik nr | do Regulaminu
PZP*, okredlny zostal szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia, uzasadnienie celowosci udzielenia
zamowienia, ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia oraz wskazanie przez glowng ksiggowa
srodkéw przewidzianych na realizacj¢ zadania w planie finansowym.. Glowny Kksiggowy potwierdzil
zabezpieczenie Srodkow finansowych w planie finansowym PP15’ .

Notatka sluzbowa — ¢z¢s¢ 1 zostala podpisana przez intendenta - Jadwige Ciotkosz w dniu 5.06.2023 1,
Wniosek zostal zatwierdzony przez Dyrektora PP15' zgodnie z § 3 ust. 3 Regulaminu PZP*.

Oszacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie oferty cenowej sporzgdzonej w dniu
08.03.2022 roku.

Zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej PP15’
w dniu 19.06.2023 r. Zapytanie ofertowe sporzadzone w szczegdlowosci zgodnie z § 4 ust.7 i ust.8
Regulaminu PZP*,

Zgodnie z notatky stuzbowa cz. 1 w terminie wyznaczonym w zapytaniu ofertowym tj. do dnia 28
czerwca 2023 r. godz.15.00 drogg elektroniczng zloZono cztery oferty:

- Czwanta klepka Dawid Czubat na kwote brutto 5.645.09 z1 ,

- Parkiety Damian Sarmna na kwote brutto 5.695,00 z1 ,

- Zaklad Uslugowy Marian Kempa na kwotg brutto 6.592,80 21 ,

- XNatur Parkiet Kamil Stygar na kwotg¢ brutto 5.600,00 71,

Ofert zostaly zlozone na zalaczniku nr 3 Regulaminu PZP*,

Na podstawie kryteriow oceny oferty dokonano wyboru oferty XNatur Parkiet Kamil Stygar na kwote
netto 5.600,00 21 . Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadzono i zamieszczono na
stronie BIP w dniu 29 czerwca 2023 r.
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W dniu 7 lipca 2023 r. zostala podpisana umowa na zadanie ,.Renowacja parkietu w sali przedszkolnej
wraz z materialami Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie”. Zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostalo zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w dniu
29.06.2023 r.

Na podstawie protokolu odbioru robét , roboty zrealizowano zgodnie z § 2 ust. 1 umowy tj. 02.08.2023
r.do 11.08.2023 r. W dniu 11.08.2023 r. nastapil odbior robdt.

Termin platnosci faktury okreslano w umowie na 14 dni od daty otrzymania kompletu dokumentow przez
zamawiajacego t). prawidlowo wystawionej faktury i podpisanego protokolu koncowego odbioru robot
zgodnie z § 6 ust. 4 umowy.

Faktura nr 1/08/2023 tytulem . Renowacja parkietu w sali przedszkolnej” wplynela do PP15' w dniu
11.08.2023 r. Z dokumentu Polecenie ksiggowania PK Budzet DZ/000333/2023 z dnia 11.08.2023 r.
zalaczonego do faktury wynika, 2e zaangazowania faktury dokonano w dniu 11.08.2023 r, na podstawie
faktury, a nie na podstawie zawartej w dniu 7 lipca 2023 r. umowy ( zalacznik nr 4).

Zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do Polityki rachunkowosci’ PP15" .Wvkaz i opis kont syntetycznych ksiggi
glownej™ zaangazowanie srodkow w planie finansowym nalezy zaewidencjonowaé na stronie Ct konta
998 — ., Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™ na ktorym ujmuje si¢ migdzy innymi
wsaangazowanie powstale na podstawie umow, decvzji i imnych postanowien = roku biezgcego. kiore beda
realizowane ze srodkow wgtveh w planie finansowym roku biezgeego ™ oraz |, zaangazowanie powstale
na podstawie umow, decvzji i innveh postanowien = lat ubieglych, kiore bedg realizowane ze Srodkéw
ujetveh w planie finansowym roku biezgeego™,

Zaplaty faktury dokonano w dniu 21.08.2023 r.

Organizacja wyecieczek i wvis¢ grupowych w PP15!

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 7 Statutu PP15' wprowadzonego Uchwala Nr 8/2017 Rady Pedagogicznej
Przedszkola Publicznego Nr 15 w Rzeszowie z dnia 29 listopada 2017 roku, podstawowa forma
dzialalnosei dydaktyczno-wychowawczej przedszkola sa miedzy innymi wycieczki, spacery, zabawy
w ogrodzie, uroczystosci | imprezy.

Zarzadzeniem nr 24 /2021 Dyrektor Przedszkola Publicznego nr 15 w Rzeszowie z dnia 31.08.2021 r.
wprowadzil Regulamin spacerdw i wycieczek w PP15’ oraz Regulamin organizacji krajoznawstwa
i turystyki w PP15",

Zgodnie z § 6 ust. 1 i ust, 2 Regulaminu spaceréw i wycieczek .w przedszholu oprocz wycieczek
organizowane sq rowniez (nie sq to wycieczki poza teren miasta) wyjscia i spacery poza teren przedszkola,
Wyjscia i spacery odbywajq si¢ pod nadzorem nauczycieli i przy wiedzy dvrektora. Kazdy grupowy
spacer, wyjscie nauczycieli z dzie¢mi poza teren przedszkola wymaga zarejestrowania”. 'Wzor rejestru
grupowych spacerow i wyjé¢ poza teren przedszkola stanowi zalgcznik nr | do niniejszego Regulaminu,
zgodnie z § 6 ust.3.

W roku szkolnym 2022/2023 PP15' prowadzilo si¢ dla kazdego oddzialu przedszkolnego oddzielny
rejestr wyjs¢ grupowych. Sporzadzony rejestr ré2ni si¢ nieznacznie od rejestru stanowigcego zalgeznik nr
I do Regulaminu spaceréw | wycieczek a takze jest niezgodny z § 2a ust.2 Rozporzadzenia MENIS
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkolach i placowkach. ki6ry stanowi , ze ..Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera: datg,
miejsce i godzing wyjscia lub zbhiorki uczniow, cel lub program wyjscia, miejsce i godzing
powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liczbe uczniow oraz podpisy opickunow i dvrektora™.

Kontrolujgey. dokonal sprawdzenia Rejestru wyjsé grupowych grupy 111, Zgodnie z powyzszym w grupic
HI w roku 2022/23 zarejestrowano 17 wyjsé grupowych.
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Rejestr posiadal wypelniona pola tj. data, miejsce wyjscia, cel wyjscia. godzina wyjscia i godzina
powrotu. liczbg dzieci, liczbg opiekunéw, posiadal podpisy nauczyciela i podpis dyrektor (zatacznik nr
5).

W prowadzonym przez PP15' rejestrze wpisywano liczbe opiekundw zamiast imion i nazwisk
opiekunow, posiadal podpis nauczyciela zamiast podpiséw opiekunéw oraz utworzono kolumng o nazwie
wUwagi”, ktorej brak w zalaczniku nr | do Regulaminu spaceréw i wycieczek . Pod poz. 13 Rejestru
wyj$¢ grupowych grupy I na rok 2022723 wymieniono wyjazd autokarem do ,Ranczo Pstraggowa”
w dniu 29.05.2023 r. , ktory jest wycieczky poza teren miasta i zgodnie z § 6 ust.2 Regulaminu spaceréw
i wycieczek nie powinien znajdowac si¢ w ww. rejestrze.

Wycieczka do .Ranczo Pstragowa™ zostala wpisana do akt sprawy zgodnie z jednolitym wykazem akt
obowigzujacym w PP15'. Sporzadzona zostala karta wycieczki zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
Regulaminu krajoznawstwa i turystyki, ktdra zostala zatwierdzona przez Dyrektora PP15'. Do Kany
wycieczki dolaczone zostaly listy dzieci ze zgoda rodzicow na wyjazd. Do karty wycieczki nie zostal
dolyczony regulamin wycieczki, co jest niczgodne z § 9 ust.4 pkt 5 Regulaminu krajoznawstwa
i turystyki. Nie zostaly zalgczone takze numery kontaktowe do rodzicow badz opiekundw, adresy
zamieszKania dzicci co jest niezgodne z § 9 ust.4 pkt 7 Regulaminu krajoznawstwa i turystyki oraz
oswiadczenie w sprawie przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie wycieczki
podpisane przez kazdego opickuna i Kierownika wycieczki co jest nie zgodne z § 9 ust.4 pkt 9
Regulaminu krajoznawstwa i turystyki.

Kontrolujacemu nie przedlozono rozliczenia finansowego wycieczki, gdvz zgodnie z wyjasnieniami
Dyrektora PP15’ | wyjazd organizowany byl przez rodzicow dzieci ucze¢szczajacych do przedszkola.
Dyrektor PP15' nie podpisywal umowy na przewoz dzieci czy tez pobyt w . Ranczo Pstragowa”.
Stosownie do art. 68 ust, 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo odwiatowe (t.j. Dz. U.
2021.1082) dyrektor reprezentuje szkole/przedszkole na zewnatrz, co oznacza, ze tylko on moze
podpisa¢ umowe, jezeli jest to wycieczka szkolna/przedszkolna.

W nawiazaniu do § 2 pkt. 5 uchwaly Nr XI1V/284/2011 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 12 lipca 201 Ir.
w sprawie okreslenia jednostek budzetowyeh gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku
bankowym. zrodel tych dochodow i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochoddéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania . zrédlami dochodéw jednostek budzetowych sg
m.in. odplatnosci za wycieczki szkolne. ziclone szkoly. obozy, seminaria. wymian¢ miedzynarodowa,
imprezy w tym sportowo-rekreacyjne., zajecia pozalekcyjne i pozaszkolne.
W zwigzku z powyzszym to Dyrektor szkoly dysponuje $rodkami okreSlonymi w planie
finansowym wydzielonego rachunku dochodéw przedszkola zaopiniowanym przez rade szkoly
lub placowki i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie zgodnie z art. 68 ust,
1 pkt 5 Prawa o$wiatowego.

Na tym protokdl zakonczono.

Zatgezniki do protokotu;

. Kserokopiu sprawozdania RB-28S od poczatku roku do dnia 30 czerwea 2023 1,
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Tabela nr 2 Zestawienie faktur zakupu za miesige czerwiee 2023 r.,
3. Zestawienie sald i obrotdw za okres 01.01.2023 do 30.06.2023 z dnia 11.09.2022,

4. Kserokopia faktry FV 170872023 2 dnin | 1.08.2023 1.,
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5. Kserokopia Rejestru wyjsé grupowych Gr. 111 Rok 202223,

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli  (zamieszczonym na  stronie  intemetowe)
htips:/bip.erzeszow pl/pl/262-biuro-kontroli’2079-informacje-0-wydziale htm! stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku — prawie do
wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen. co do ustalern zawartych w protokole
kontroli. Protokdl sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeyeh egzemplarzach, dla kierownika jednostki
kontrolowanej oraz osoby przeprowadzajgcej kontrole.

Rzeszéw, dnia 24 pazdziernika 2023 r. Rzeszow, dnia. %2, 40,1003 v
[Kontrolujacy: [Kierownik jednostki kontrolowanej
Inspektor Dyrektor PP 15’
s'}'fk DYREKTOR

S
Maryld Jachyra Barbara Widniowska-Obicz *




