
Instrukcja  

dla obwodowych komisji wyborczych o sposobie postępowania z doręczonymi kopertami 

zwrotnymi w głosowaniu korespondencyjnym 

 

1. Komisje przeprowadzają  głosowanie  korespondencyjne, postępując  w  sposób określony   

w  uchwale nr  212/2020  Państwowej  Komisji  Wyborczej  z  dnia 18 sierpnia  2020  r.  

w  sprawie  sposobu  postępowania  z  kopertami  zwrotnymi i pakietami  wyborczymi  

w  głosowaniu  korespondencyjnym, w sposób wskazany poniżej.  

2. Od rozpoczęcia głosowania o godz. 700 do godziny 2100 komisja odbiera koperty zwrotne. 

3. Koperty  zwrotne, doręczone  do  komisji  do  zakończenia  głosowania,  komisja otwiera 

niezwłocznie po doręczeniu i sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje się: 

a) prawidłowo wypełnione i podpisane przez wyborcę oświadczenie o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu na karcie do głosowania; 

b) zaklejona koperta na kartę do głosowania. 

4. Jeżeli spełnione są warunki, o których mowa w pkt 3 komisja: 

a) porównuje imię  i  nazwisko  wyborcy  oraz  numer  PESEL  zawarty w oświadczeniu 

o osobistym i tajnym oddaniu głosu z danymi zawartymi w spisie wyborców. Jeżeli 

dane się zgadzają członek komisji odnotowuje  w rubryce  spisu „Uwagi”, 

odpowiadającej pozycji, pod którą przy nazwisku wyborcy umieszczono informację  

o wysłaniu pakietu wyborczego, że wyborca głosował korespondencyjnie; 

b) zaklejoną kopertę na kartę do głosowania komisja wrzuca do urny wyborczej; 

c) oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu na karcie do głosowania komisja 

dołącza do spisu wyborców; 

d) puste koperty zwrotne komisja pakuje w pakiet, opisuje go i odkłada; pakiet  

ten  pozostaje  w  dokumentacji  komisji, która  po  zakończeniu  głosowania 

przekazywana  jest  w  depozyt urzędnikowi  wyborczemu. 

5. Jeżeli: 

a) w kopercie zwrotnej nie było oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

b) oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu na karcie do głosowania  

było nieprawidłowo wypełnione lub nie podpisane przez wyborcę; 

c) w kopercie zwrotnej nie było koperty na kartę do głosowania; 

d) koperta na kartę do głosowania była niezaklejona 



– obwodowa komisja odkłada kopertę zwrotną wraz z zawartością, segregując odłożone 

koperty według naruszeń powyższych warunków.  

6. Obwodowa komisja  pakuje  koperty  wraz  z  kartami  w  osobne  pakiety, według  naruszeń 

warunków określonych w pkt 5, opisuje je i odkłada. 

7. Jeżeli wyborca, którego koperta zwrotna została doręczona do obwodowej komisji,  

nie jest ujęty w spisie wyborców, komisja jest obowiązana wyjaśnić telefonicznie w dziale 

ewidencji ludności Urzędu Miasta Rzeszowa przyczynę nieumieszczenia wyborcy w spisie 

wyborców. Jeżeli urząd potwierdzi, że nieumieszczenie wyborcy w spisie wynika z omyłki, 

komisja dopisuje wyborcę do spisu wyborców na dodatkowym formularzu spisu. Członek 

komisji, który otrzymał potwierdzenie z urzędu miasta, sporządza notatkę w tej sprawie, którą 

dołącza się do spisu wyborców. Analogicznie  komisja  postępuje  w  przypadku, gdy  dane 

wyborcy wpisane na oświadczeniu o osobistym i tajnym oddaniu głosu nie zgadzają  

się z danymi w spisie wyborców. 

8. Komisja odkłada w jeden odrębny pakiet: 

a) koperty zwrotne, w których znajdowało się oświadczenie wyborcy nieujętego w  spisie  

wyborców, o ile  pominięcie  w  spisie  wyborców  nie  wynikało z omyłki podczas jego 

sporządzenia; 

b) koperty  zwrotne  zawierające  oświadczenie  o  osobistym  i  tajnym  oddaniu głosu  

na karcie do głosowania wyborcy, który głosował wcześniej: 

- korespondencyjnie (w  rubryce  spisu „Uwagi”, pod  pozycją odpowiadającą  nazwisku  

i  imieniu  tego  wyborcy,  członek  komisji odnotował już, że wyborca ten głosował 

korespondencyjnie, a koperta na kartę do głosowania została wrzucona już do urny), 

- osobiście (w rubryce spisu „Uwagi”, pod pozycją odpowiadającą nazwisku   

i  imieniu  tego  wyborcy, nie  było  umieszczonej  informacji o wysłaniu  do  niego 

pakietu  wyborczego, a wyborca  potwierdził podpisem odbiór karty do głosowania 

własnoręcznym podpisem; 

c) koperty zwrotne, w których znajdowała się więcej niż jedna koperta na kartę  

do głosowania. 

Kopert tych komisja  nie  bierze  pod  uwagę  przy ustalaniu  wyników  głosowania. 

9. Jeżeli kopertę zwrotną doręczyła do komisji inna osoba niż wyborca, lub przedstawiciel Poczty 

Polskiej, komisja postępuje w sposób określony powyżej. 

10. Wykonując powyższe czynności, należy pamiętać, by na bieżąco ustalać: 

a) liczbę otrzymanych kopert zwrotnych; 



b) liczbę  kopert zwrotnych, w  których  nie  było  oświadczenia  o  osobistym i tajnym 

oddaniu głosu na karcie do głosowania; 

c) liczbę  kopert  zwrotnych, w  których  oświadczenie o  osobistym  i  tajnym oddaniu  

głosu  na  karcie  do  głosowania nie było prawidłowo  wypełnione lub nie było 

podpisane przez wyborcę; 

d) liczbę kopert zwrotnych, w których nie było koperty na kartę do głosowania; 

e) liczbę  kopert  zwrotnych, w  których  znajdowała  się  niezaklejona  koperta  

na kartę do głosowania; 

f) liczbę kopert na kartę do głosowania wrzuconych do urny. 

W przypadku, gdy informacje z pkt a-f dotyczą jednej koperty zwrotnej, należy je uwzględnić 

w każdym z tych punktów. Otrzymanych przez komisję kopert, nie uwzględnia się przy 

dokonywaniu powyższych ustaleń. 

11. Dane, o  których  mowa, muszą  być na  bieżąco  zapisywane  na  arkuszu pomocniczym 

prowadzonym przez wskazanego członka komisji pod nadzorem przewodniczącego  

lub zastępcy przewodniczącego komisji. Przed wrzuceniem koperty na kartę do głosowania  

do urny komisja nie może zapoznawać się z treścią karty do głosowania. 

12. Pakiety wyborcze  niedoręczone wyborcom przekazywane komisji do zakończenia głosowania, 

komisja na bieżąco pakuje w opakowania zbiorcze i zabezpiecza je. W przypadku doręczania  

kolejnych pakietów wyborczych  są  one  dołączane  do  zamkniętych  opakowań,  

bez  otwierania wcześniej spakowanych pakietów. Pakiety te w zamkniętym i opieczętowanym 

opakowaniu zbiorczym przekazywane są w depozyt urzędnikowi wyborczemu. Analogicznie 

komisja postępuje z kopertami zwrotnymi doręczonymi komisji po zakończeniu głosowania.  


