Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktdrych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Rzeszow, dnia 23 marca 2021 r.

Znak sprawy:0RA-G.271.12.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszdw - Urzgd Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszéw

Dane do faktury/rachunku:

Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu - ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
ul. Rynek 11

35-064 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:
Waldemar Suda

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Oddziat Gospodarczy

Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow

tel. 17 87541 11

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:
Dostawe srodkéw do utrzymania czystosci i higieny w budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa

1. Opis przedmiotu zamoéwienia - przedmiotem zaméwienia jest dostawa s$rodkéw do
utrzymania czystosci i higieny dla Urzedu Miasta Rzeszowa.

Dostawy przedmiotu zaméwienia bedg sie odbywac raz w miesigcu, w terminie do 3 dni od
wystania zaméwienia droga elektroniczng, do pomieszczefi magazynowych usytuowanych w
budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa przy ulicach: Rynek 1 (Ratusz), Okrzei 1, Kopernika 15,
Kopernika 16, Pl. Ofiar Getta 7, Rynek 7, Rynek 11, Rynek 12, Joselewicza 4, Boznicza 2,
Langlewiczal5, Hanasiewicza 10, 3 Maja 7, Targowa 1.

Ceny jednostkowe na srodki czystosci i higieny winny obejmowaé transport samochodowy
oraz zatadunek i wytadunek do ww. pomieszczen magazynowych.

Dostawa towaru (wiacznie z wniesieniem na miejsce wskazane przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego) realizowana bedzie przez Dostawce na jego koszt i ryzyko.

Wymagane jest przez Zamawiajacego aby wszystkie zaoferowane produkty posiadaty

aktualny termin przydatnosci do uzycia, wazny minimum 3 miesigce od dnia dostawy.



Dopuszcza sig tylko oryginalne opakowania producenta wraz z czytelng etykieta
producenta. Nazwa i przeznaczenie winny jednoznacznie okreslaé zastosowanie produktu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania probek oferowanego asortymentu w
przypadku jakichkolwiek watpliwosci oraz prawo wykonania na koszt Wykonawcy badan
kontrolnych potwierdzajacych zgodnos$é produktéw z opisem przedmiotu zaméwienia.
Laboratorium, kierunek i zakres badan kontrolnych okresla Zamawiajacy. Stwierdzenie
niezgodnosci wyrobu z opisem przedmiotu zaméwienia bedzie podstawa do odrzucenia
oferty. Srodki chemiczne i artykuty higieniczne powinny posiada¢, stosowne dokumenty
tj. ulotki producenta, karty charakterystyki potwierdzajace speinianie warunkéw opisu
przedmiotu zaméwienia i winny zosta¢ przediozone przed podpisaniem umowy.

2. Miejsce i termin sktadania ofert - oferty sktada¢ nalezy w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 29 marca 2021 r. do godz. 13.00 w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym Urzedu Miasta
Rzeszowa, Rynek 11, pok. nr 1, z zastrzezeniem, ze oferty zfozone po uplywie tego terminu zostana
uznane za niewazne.

3. Termin wykonania zamowienia - 12 miesiecy od daty podpisania umowy.

4. Opis sposobu przygotowania oferty - Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej
czytelna, podpisana przez osobg lub osoby uprawnione. Oferty skfada¢ nalezy na zataczonym
formularzu ,Tres¢ Oferty” wraz z formularzem ,formularz cenowy” w zamknietej, nieprzezroczystej
kopercie lub zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci
bez uszkodzenia koperty albo opakowania. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace

informacje:

nazwa i adres Wykonawcy

Oferta na: ,Dostawe $rodkéw do utrzymania czysto$ci i higieny
w budynkach UM Rzeszowa”.

Nie otwieraé przed dniem 30,03,2021 r,

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny - jedynym kryterium
wyboru oferty jest cena.

6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydzialu zamawiajacego moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnief
dotyczacych tresci ztozonych ofert | wezwac Wykonawce do ztozenia stosownych wyjaénien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty

- 0 czym niezwiocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajgcego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor

wydziatu zamawiajacego niezwiocznie informuje Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdinosci ceny lub innych
warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert;

2) jej tresc nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnodci ze wzgledu na jej niezgodnoéé z opisem
przedmiotu zamowienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;



4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert, w terminie
wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajacego;
5) wplyneta po terminie skfadania ofert.

Na zapytania Wykonawcdéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu zamawiajacego udziela
wyjasnieri, chyba ze zapytanie wpiynie do wydzialu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na
sktadanie ofert.

Dopuszcza sie mozliwod¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy ziozyli
najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajacego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcdw,
ktérych oferty spetniaja wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana
sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajacego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wptynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie speini warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone begdzie wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzi%:/ art DYRZatWierdzis;
/ Organizacyjno-
Podpis,iﬁ czed ¢

w'y“dbiia"?u" zamawiajacegor

7. Zalaczniki:

- projekt umowy,

- zatgacznik do umowy,

- formularz ,oferta”,

- formularz ,formularz cenowy”



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszow, 35-064 Rzeszdw, Rynek 1

= inspektor ochrony danych oscbowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

" Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 wust. 1 Ilit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

Przedmiotem zamowienia jest dostawa $rodkéw do utrzymania czystoéci i higieny w
budynkach Urzedu Miasta Rzeszowa

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;
= Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;
L] podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto;
s w  odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda  podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
" posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
] nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.



