Instrukcja pakowania materialéw z wyborow
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
- ponowne gltosowanie w dniu 12 lipca 2020 r.

I. Rozliczenie kart do glosowania

1. Karty niewykorzystane nalezy zapakowaé¢ w pakiet, opieczetowac go i opisac
odpowiednio ,Karty niewykorzystane w wyborach Prezydenta RP
-12.07.2020 - Rzeszow".

2. Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na
dwie lub wiecej czesci, ktoérych nie bierze sie pod uwage przy obliczeniach. Karty
takie nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowaé go i opisac ,Karty catkowicie
przedarte w wyborach Prezydenta RP - 12.07.2020 - Rzeszéw”.

3. Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowaé go i opisal ,Karty
niewazne w wyborach Prezydenta RP - 12.07.2020 - Rzeszow".

4. Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w odrebne pakiety — wedtug
przyczyn niewaznoéci gtosu - opieczetowac je i opisac ,Glosy niewazne z kart
waznych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w glosowaniu

L

w dniu 12 lipca 2020 r. Z powodu ......coicieimremannsnannsansnans TR AT :
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

5. Nastepnie opisane w powyzszy sposob pakiety z gtosami niewaznymi wedtug
przyczyny niewaznosci glosu nalezy zapakowac¢ w jeden pakiet, opieczetowac
i opisa¢: ,Glosy niewazne z kart waznych w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej w gtosowaniu w dniu 12 lipca 2020 r. -

(liczba)

6. Po ustaleniu liczby gtoséw oddanych na poszczegdlnych kandydatow komisja pakuje
w odrebne pakiety karty z gtosami oddanymi na kazdego kandydata i na kazdym
pakiecie umieszcza nazwisko kandydata i liczbg oddanych na niego gtosow. Pakiety
te nalezy zapakowaé w zbiorczy pakiet, opieczetowac go i opisa¢ ,Glosy wazne
z kart waznych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

w gltosowaniu w dniu 12 lipca 2020 r. —....cccimiiinnnannannn, ;
(liczba)

Pouczenie dotyczace sporzadzenia protokotow:
- protokoty drukujemy jednostronnie;
- wydruk protokotu powinien by¢ réwnolegty do krawedzi (nie przekrzywiony);
- wydruk powinien by¢ czytelny, ostry, nie rozmyty, wyraznym czarnym kolorem;
- na wydruku protokotu musi by¢ widoczny kod kreskowy, taki sam na kazdej
stronie protokotu;
- kod kreskowy musi by¢ réwniez taki sam na kazdym egzemplarzu protokotu i kopii
protokotu, ktére ostatecznie zostang podpisane przez komisje obwodowg;
- nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy do kazdej koperty oraz do publicznej wiadomosci
sq przekazywane protokoty o takim samym kodzie kreskowym na kazdej stronie;
- stanowiska komisji wobec ostrzezen powinny by¢ tozsame na protokole i raporcie
ostrzezen;
- komisja powinna ustosunkowac sie do kazdego z ostrzezen;
- przed wydrukiem protokotu nalezy sprawdzi¢ obecno$¢ cztonkéw komisji, aby na
protokole w WOW oznaczy¢ tylko obecnych. Nie nalezy drukowac nazwisk
nieobecnych cztonkéw i pozostawiac przy nich puste pole na podpis lub dopisek
LNieobecny”;
- podpisy i parafy czionkéw komisji nie mogg zachodzi¢ na kod kreskowy, ani na
kod QR; moga natomiast znajdowac sie z boku protokotu lecz nie blizej niz 1 mm
od krawedzi;



- strony z kodem QR tez sg parafowane;

- bitednie sporzadzony protokét stanowi dokument z giosowania. Na pierwszej
stronie protokotu nalezy uczyni¢ adnotacje ,WADLIWY”. Adnotacje te opatrujg
podpisami wszyscy czlonkowie komisji obecni przy tej czynnosci. Adnotacje
opatruje sig pieczecig komisji. Wywieszong pierwotnie kopie protokotu gtosowania
takze opatruje sie adnotacjq , WADLIWY” i pozostawia wywieszong w miejscu tatwo
dostepnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknieciu lokalu;

- nalezy wydrukowac wszystkie strony protokotu oraz strone zawierajacg kod QR,
strony z kodem QR nalezy dotaczyé wytacznie do dwéch egzemplarzy
oryginatu protokotu;

- kopie protokotu nie moga zawiera¢ strony z kodem QR, dwie zbednie
wydrukowane z systemu WOW strony z kodem QR nalezy dotaczy¢ do dokumentéw
wiasnych komisji;

- do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie nie podaje sie strony z kodem QR;
- zainteresowani mezowie zaufania i czionkowie komisji moga, w miare mozliwosci
technicznych otrzymac kopie protokotu gtosowania. Uwierzytelnienia wydruku kopii
protokotu dokonuje przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

II . Postgpowanie z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi
w gtosowaniu korespondencyjnym

Sposéb postepowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w gtosowaniu
korespondencyjnym okresla uchwata nr 167/2020 Paristwowej Komisji Wyborczej
z dnia 8 czerwca 2020 r. stanowigca zatacznik do niniejszej instrukcji. Pakiety
dotyczace gtosowania korespondencyjnego nalezy odkladaé¢ do worka - zgodnie
z rozdziatem III ust. 3 pkt 2 lit. c niniejszej instrukcji.

II1. Przekazywanie dokumentéw z wyboréw do Ratusza

1. Obwodowa komisja wyborcza przygotowuje:
1) 4 egzemplarze protokotu wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (2 oryginaty i 2 kopie):

a) jeden egzemplarz (1. oryginat) umieszcza wraz ze wszystkimi zalgcznikami
jezeli byty sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezdéw zaufania i cztonkéw
komisji oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie tych uwag w kopercie
oznaczonej ,Protokét wynikéw gltosowania w obwodzie w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Okregowa Komisja Wyborcza Nr 28
w Rzeszowie”,

b) drugi egzemplarz (1. kopia - nie zaklejaé ! ) umieszcza wraz ze wszystkimi
zatacznikami  jezeli byly sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezéw
zaufania i cztonkéw komisji oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie
tych uwag (bez strony z kodem QR !) w kopercie oznaczonej ,,Kopia protokotu
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej Petnomocnik Okregowej Komisji Wyborczej w Rzeszowie”,

¢) trzeci egzemplarz (2. kopia) wywiesza wraz ze wszystkimi zatacznikami jezeli
byty sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezéw zaufania i cztonkow komisji
oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie tych uwag w miejscu tatwo
dostgpnym i widocznym po zamknieciu lokalu (bez strony z kodem QR!),

d) czwarty egzemplarz (2. oryginat) umieszcza wraz ze wszystkimi zatgcznikami
jezeli byly sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezéw zaufania i cztonkdw
komisji oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie tych uwag w kopercie



oznaczonej ,Protokét wynikéow gtosowania w obwodzie w wyborach

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Depozyt Urzednika Wyborczego”,

2) 4 egzemplarze raportu ostrzezen (jezeli zostaty sporzadzone):

a) jeden egzemplarz raportu ostrzezen umieszcza w kopercie oznaczonej Raport
ostrzezen (jezeli zostat sporzadzony) Okrggowa Komisja Wyborcza Nr 28
w Rzeszowie,

b) drugi egzemplarz raportu ostrzezen umieszcza w kopercie oznaczonej Raport
ostrzezern (jezeli zostat sporzadzony) Petnomocnik Okregowej Komisji
Wyborczej w Rzeszowie,

c) trzeci egzemplarz raportu ostrzezen umieszcza w kopercie oznaczonej Raport
ostrzezen (jezeli zostat sporzadzony) Depozyt Urzednika Wyborczego,

d) czwarty egzemplarz raportu ostrzezen wywiesza wraz z kopig protokotu
glosowania w obwodzie w miejscu tatwo dostepnym i widocznym po
zamknieciu lokalu.

Operator informatyczny komisji zapisuje dane z protokotu na otrzymanym nosniku

elektronicznym, ktéry umieszcza w kopercie ~Nosnik elektroniczny”.

Komisja sporzadza nastepujace pakiety zawierajace:

1) do pierwszego opakowania zbiorczego (worka) komisja sktada osobno:
sporzadzone wczesniej, opisane pakiety — zgodnie z rozdziatem I niniejszej
instrukcji. Komisja zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasma klejaca,
i naktada plombe strunowa. Opisa¢: ,OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory
Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.”

2) do drugiego opakowania zbiorczego (worka) komisja sktada:

a) spis wyborcéw (wyjety z obwoluty) wraz ze spisem dodatkowym,
dotaczonymi do niego zaswiadczeniami o prawie do glosowania,
oSwiadczeniami o osobistym i tajnym oddaniu glosu na karcie do gtosowania
(do gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym), aktami
petnomocnictwa, notatkami stuzbowymi sporzadzonymi na okolicznos¢
dopisania wyborcy do spisu wyborcéw, itp. - cato$é zapakowana w pakiet
z szarego papieru, oklejony tasma, opieczgtowany i opisany:
spis wyborcow OKW nr ..... w Rzeszowie,
wybory: Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.;

b) odnalezione przez komisje w lokalu wyborczym lub budynku,
w ktérym znajduje sie lokal karty do glosowania nalezy zapakowac
w pakiet i opisa¢ ,Nieuwzglednione w obliczeniach karty do gtosowania
i niewrzucone do urny wyborczej, OKW nr.. w Rzeszowie, Wybory
Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r. z powodu odnalezienia przez komisje”,
o ile komisja takie karty znalazta;

c) pakiety dotyczace gtosowania korespondencyjnego:,

- puste koperty zwrotne - opisac: ,Puste koperty zwrotne OKW Nr ...

w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020" i opieczetowac,
w przypadku gdy podpisane przez wyborce o$wiadczenie o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu zostato dotaczone przez okw do spisu wyborcow,
a zaklejona koperta na karte do gtosowania wrzucona do urny;

- wyjete z urny koperty na karte do gltosowania z ktorych komisja
wyijeta karty, komisja pakuje w pakiet, opisuje ,Koperty na karte do
gtosowania OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020
i opieczetowuje.

- koperty zwrotne wraz z kartami wg naruszehn warunkow,

w zaleznosci od sytuacji:

- ,Koperty zwrotne z niezaklejong koperta na karte do gtosowania, OKW nr...

w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.” i opieczgtowane;

- ,Koperty zwrotne bez o$wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na



karcie do gtosowania, OKW nr.. w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12
lipca 2020 r."” i opieczetowane;

-.Koperty zwrotne bez koperty na karte do glosowania, OKW nr...
w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.” i opieczetowane;

- wKoperty zwrotne z btednie wypetnionym lub niepodpisanym przez wyborce
oswiadczeniem o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na karcie do gtosowania,
OKW nr.. w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.”
i opieczetowane.

Oraz dodatkowe pakiety w ktérych znajduja sie:

- »Koperty zwrotne z oswiadczeniem o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na

karcie do gtosowania wyborcy nie ujetego w spisie wyborcéw, koperty zwrotne

zawierajace oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu na karcie do
glosowania wyborcy, ktory gtosowat wezedniej korespondencyjnie lub osobiscie,
koperty zwrotne, w ktérych znajdowata sie wigcej niz jedna koperta na karte
do gtosowania, OKW nr.. w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca

2020 r.” i opieczetowane;

- .Pakiety wyborcze nieodebrane przez wyborce, OKW nr... w Rzeszowie,

Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.” i opieczetowane;

- +Koperty zwrotne doreczone do OKW po zakorczeniu gtosowania, OKW nr...

w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.” i opieczetowane;

ewentualnie:
»Nieuwzglednione w obliczeniach karty do glosowania, OKW nr

w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r. z powodu umieszczenia

w jednej kopercie na karte do gtosowania wiecej niz jednej karty do gtosowania”

i opieczetowane;

- pakiety wyborcze i koperty zwrotne, o ile komisja takie przesytki wyborcze

odnalazta w lokalu wyborczym lub budynku, w ktéorym znajduje sie lokal,

zapakowane w osobne pakiety i opisane: ,Pakiety wyborcze odnalezione przez

OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca 2020 r.” lub/ i ,Koperty

zwrotne odnalezione przez OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12

lipca 2020 r.” i opieczetowane,

d) noénik z zarejestrowanym przez meizéw zaufania przebiegiem
czynnosci komisji, o ile zostat dotaczony jako dokument z wyboréw,

Komisja zamyka worek, oklejajac go doktadnie tasma klejacg, i naktada plombe
strunowa. Opisac: ,OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12 lipca
2020 r:”

3) do trzeciego opakowania zbiorczego (torba) komisja skfada: obwolute na spis
wyborcéw, dokumenty wiasne OKW (strony QR z kopii protokotu gtosowania,
protokoty, uchwaty, wadliwie sporzadzone protokoty gtosowania, takze btednie
wypetnione, niewykorzystane formularze protokotu, wszystkie arkusze
pomocnicze, itp.), zapakowane w pakiet, opieczetowany i opisany:
Dokumentacja wtasna - OKW Nr ... w Rzeszowie, Wybory Prezydenta RP - 12
lipca 2020 r., naktadke Braille’a, nakfadki na spis wyborcow zapewniajgcych
ochrone danych osobowych, zapakowane w tekturowg koperte, w ktérej byly
przekazane okw, pieczatka okw.

Opakowania zbiorcze nalezy przekaza¢ urzednikowi wyborczemu w Ratuszu -
piwnica.
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3)

4)
3)
6)
7)

8)

9)

N

4. Przewodniczacy komisji w Ratuszu, sala nr 15, przekazuje:

zaklejong i opieczetowang na zlgczeniach koperte z oryginatem protokotu
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej dla Okregowej Komisji Wyborczej Nr 28 w Rzeszowie wraz ze wszystkimi
zatgcznikami jezeli byty sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezéw zaufania
i cztonkow komisji oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie tych uwag;
niezaklejong koperte z kopig protokolu wynikow gtosowania w obwodzie
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej dla Petnomocnika Okregowej
Komisji Wyborczej Nr 28 w Rzeszowie wraz ze wszystkimi zalgqcznikami jezeli
byty sporzadzone, ewentualnymi uwagami mezéw zaufania i cztonkéw komisji
oraz pisemnym stanowiskiem komisji w sprawie tych uwag, celem weryfikacji
danych liczbowych;

koperte z oryginatem protokotu wynikow glosowania w obwodzie w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej dla Urzednika Wyborczego wraz ze
wszystkimi zatgcznikami jezeli byly sporzadzone, ewentualnymi uwagami
mezéw zaufania i czlonkdéw komisji oraz pisemnym stanowiskiem komisji
w sprawie tych uwag, celem przekazania do depozytu;

koperte z raportem ostrzezen (jezeli zostat sporzadzony)dla Okregowej Komisji
Wyborczej Nr 28 w Rzeszowie;

niezaklejong koperte z raportem ostrzezen (jezeli zostat sporzadzony)dla
Petnomocnika Okregowej Komisji Wyborczej Nr 28 w Rzeszowie;

koperte z raportem ostrzezen (jezeli zostatl sporzadzony) dla Urzednika
Wyborczego;

koperte z nosnikiem elektronicznym dla gminnego koordynatora ds. obstugi
informatycznej;

rachunek za prace w komisji w niezaklejonej kopercie z napisem Dieta,
podpisany w odpowiednich rubrykach przez czionkéw komisji wykonujacych
swoje zadania w dniu 12 lipca br., z podanymi numerami kont bankowych
w przypadku wptaty na konto, zatwierdzony przez przewodniczacego komisji
i opieczetowany;

informacje statystyczng dot. obecnosci w komisji mezow zaufania, dziennikarzy
itp.;

10)liste oséb, ktoérym udzielono petnomocnictwa do gltosowania, na ktérej komisja

odnotowata fakt gtosowania przez petnomocnika. Koperta opisana: ,Lista osob,



ktérym udzielono petnomocnictwa do gtosowania.”(dot. komisji z glosowaniem
przez pethomocnika).

5. Zanim przewodniczacy uda sie do Ratusza z protokotami glosowania, kopie
protokotu (bez strony z kodem QR) nalezy obowigzkowo wywiesi¢ na
zewnatrz lokalu wyborczego, tak aby byta widoczna dla wyborcow.

6. W celu udania sie do Ratusza przewodniczacy komisji zamawia srodek transportu,

telefonujgc pod numer: 17 875 49 - 56.

W tym czasie pozostali cztonkowie komisji pakujg materiaty wyborcze w pakiety.

8. Po otrzymaniu od pracownikéw Urzedu Miasta Rzeszowa lub przewodniczacego
komisji potwierdzenia poprawnosci sporzadzenia protokolu gtosowania, komisja
ponownie zamawia $rodek transportu i dopiero wéwczas udaje sie do Ratusza,
celem przekazania materiatldow do depozytu.

9. Komisje, ktére korzystaty z telefonéw komoérkowych i sprzetu komputerowego
Urzedu Miasta przekazujg telefony i komputery po zakonczonych wyborach
pracownikowi Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej - Ratusz -
piwnica.

10. Niewykorzystanie materiaty biurowe (diugopisy, poduszki do tuszu, tusz, teczki,
itp.) nalezy zapakowac do torby w ktérej byty dostarczane komisji w dniu 11 lipca
br. i przekaza¢ w Ratuszu - piwnica.

11. Po zakonczeniu pracy przez obwodowa komisje wyborczg nalezy odpowiednio
zabezpieczy¢ lokal, zgodnie z ustaleniami przyjetymi w tym wzgledzie z osoba
zarzadzajaca obiektem. Przed opuszczeniem lokalu, prosze zwréci¢ uwage na
zachowanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach (zdjgc wszystkie obwieszczenia
wyborcze i wrzuci¢ do kosza) z ktérych korzystata komisja.

12. W przypadku stwierdzenia przez Okregowg Komisje Wyborczg Nr 28 w Rzeszowie
btedobw w protokole gtosowania lub niedopetnienia innych formalnosci,
powiadomiony o tym fakcie przez pracownikéw Oddzialu Organizacyjnego
przewodniczacy komisji wzywa czionkéow komisji celem dokonania poprawek.
Dlatego prosze o pozostawanie wszystkich cztonkéw komisji w kontakcie
telefonicznym (nie wytaczac telefonéw komodrkowych). W przypadku przyjecia przez
Okregowa Komisje Wyborcza Nr 28 w Rzeszowie protokotéw glosowania
przewodniczacy komisji zostanie o tym fakcie poinformowany SMS - em.

=

UWAGA:

Zamieszczajac uwagi mezow zaufania lub cztonkéw komisji w protokole gtosowania nalezy
bezwzglednie pamietac o przestrzeganiu przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych.
Jezeli w tresci uwag zostang zamieszczone dane osobowe, nalezy je zanonimizowaé na
kopii protokotu podawanej do publicznej wiadomosci.



