Zarzgdzenie nr 87/2020
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 31 grudnia 2020 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U, z 2020 1., poz. Z13; z pozn. zm.J;

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zarzadzeniu nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa, z pozn. zm.,

wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zalgczniku nr 1 ,REGULAMIN ORGANIZACYJNY URZEDU MIASTA RZESZOWA
CZESC 1 ZASADY OGOLNE":
a) w § 2 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
~4. Urzad posiada numer identyfikacji REGON: 000650614 oraz numer identyfikacji
podatkowej NIP: 813 37 34 188.”;
b) w § 21 w ust. 1 skresla sie pkt 3;
c) w § 29 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu:
»5. Dyrektorzy wydziatéw odpowiadajg w ramach ich kompetencji za:
a) prawidtowe sporzadzanie dokumentéw i dowodéw ksiegowych z wykorzystaniem
oprogramowania dziedzinowego;
b) prawidiowa akceptacje merytoryczng, legalnosé, celowosé | efektywnosé
wykonywanych zadan, przedktadanych dokumentdw i dowoddw ksiegowych;
c) nalezyte zabezpieczenie skitadnikow majatkowych wydziatu oraz nadzér nad
wiasciwym gospodarowaniem tymi sktadnikami, w tym wiasciwe jego rozliczenie.”;

2) w zataczniku nr 2 ,REGULAMIN ORGANIZACYINY URZEDU MIASTA RZESZOWA
CZESC II STRUKTURA ORAZ SZCZEGOLOWE ZADANIA WYDZIALOW URZEDU MIASTA
RZESZOWA":

a) w § 1 pkt 19 otrzymuje brzmienie:
»19) Wydziat Zaméwien Publicznych - ZP;
a) Oddziat Inwestycji Liniowych - ZP-1,
b) Oddziat Inwestycji Architektonicznych - ZP-A,
¢) Oddziat Dostaw i Ustug - ZP-D,";
b) § 2 otrzymuje brzmienie:
8 2

Wydzial Inwestycji

1. Wydziatem Inwestycji zarzadza dyrektor wydziatu przy pomocy zastepcy dyrektora.
2. W skiad Wydziatu Inwestycji wchodza:
1) Oddziat Przygotowania Inwestycji, ktérego praca kieruje kierownik oddziatu;
2) Oddziat Realizacji Inwestycji, ktérego pracg kieruje kierownik oddziatu;



3)

Oddziat Ewidencjonowania, Monitorowania i Rozliczania Inwestycji,

ktoérego pracg kieruje kierownik oddziatu.

3. Do zadan Oddziatu Przygotowania Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

7)

8)

9)

przygotowywanie zadan inwestycyjnych w zakresie umozliwiajgcym uzyskanie
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia robdt nie wymagajacych pozwolenia
na budowe w tym przygotowywanie materiatdbw na posiedzenia Miejskiej Komisji
Opracowan Projektowych (KOPI);

uczestnictwo w komisjach przetargowych dla postepowan rownych lub powyzej 130
tys. zt netto oraz przeprowadzanie postepowan ofertowych na opracowanie
dokumentacji projektowej i wykonanie robot dla postepowan ponizej 130 tys. zt
netto;

przygotowanie materiatdbw w celu zlecenia programu funkcjonalno-uzytkowego dla
zadan prowadzonych w trybie zaprojektuj - zbuduj;

przygotowywanie materiatdow do przeprowadzenia procedury przetargowej zadan
ujetych w budzecie miasta;

wspétudziat z miejskimi jednostkami organizacyjnymi przy realizacji inwestycji;
wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi w sprawie planowanych inwestycji
na terenach zarzadzanych przez te jednostki;

przygotowywanie materiatow do wnioskow o uzyskanie srodkéw zewnetrznych na
wytypowane zadania;

przygotowywanie propozycji do wnioskéw o dokonanie stosownych zmian budzetu
i Wieloletniej Prognozy Finansowej miasta wraz z uzasadnieniem w przypadku
koniecznosci ich wprowadzenia;

prowadzenie ewidencji poniesionych wydatkéow na opracowanie dokumentacji dla

zadan ujetych w budzecie;

10)wyliczanie kar umownych zgodnie z zapisami umow;

11)sporzadzanie w ustalonych terminach materiatow do sprawozdan i informacji

z wykonania zadan inwestycyjnych i wykorzystania $srodkéw na ich realizacje;

12)uczestnictwo w dyskusjach publicznych zwigzanych z uchwalanymi zmianami do

projektow studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego
i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz strategii i projektow
rozwoju spoteczno - gospodarczego miasta i jego zmiany oraz opracowywanie

whnioskow i uwag do tych projektow;

13)wspoidziatanie z Biurem Rozwoju Miasta Rzeszowa przy opracowywaniu projektow

plandw inwestycyjnych w potaczeniu z uchwalanymi planami zagospodarowania

przestrzennego dla miasta i zmiany tych planéw;

14) przygotowywanie projektéw uchwat ws. podwyzszenia kapitatu zaktadowego spétek

miejskich w zakresie opracowan dokumentacji;

15)opiniowanie dokumentacji ztozonych na narady koordynacyjne.



4. Do zadan Oddziatu Realizacji Inwestycji nalezy w szczegdlnosci:
1) analiza dokumentacji projektowej na zadania planowane do realizacji w celu
zapoznania si¢ i zgtaszanie ew. uwag przed odbiorem od Wykonawcy dokumentacji;
2) sprawdzanie ztozonych ofert w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach uczestnictwa w komisjach przetargowych;
3) reprezentowanie inwestora w procesie realizacji zadan inwestycyjnych;
4) realizacja zadan inwestycyjnych zgodnie z odebrang dokumentacjaq wraz

z decyzjami administracyjnym oraz umowag;

5) petnienie samodzielnej funkcji inspektora nadzoru przez przydzielonych
inspektoréw do realizacji zadan inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

a) reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci
jej realizacji z projektem lub pozwoleniem na budowe, przepisami oraz
zasadami wiedzy technicznej,

b) sprawdzanie jakosci wykonywanych robdt budowlanych i stosowania przy
wykonywaniu tych robét wyrobow zgodnie z art. 10 dopuszczalnosc stosowania
wyrobow przy robotach budowlanych ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane,

c) sprawdzanie i odbidr robét budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajacych,
uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen
technicznych i przewodéw kominowych oraz przygotowanie i udziat
w czynnosciach odbioru gotowych obiektéw budowlanych i przekazywanie ich
do uzytkowania,

d) potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usuniecia wad, a takze
kontrolowanie rozliczen budowy;

6) przygotowywanie materiatow do przeprowadzenia procedury przetargowej zadan
ujetych w budzecie miasta;

7) wyliczanie kar umownych zgodnie z zapisami umow;

8) prowadzenie czynnosci zwigzanych z przeglgdami gwarancyjnymi;

9) przeprowadzanie w okresie rekojmi przegladow stanu obiektow po realizacji zadania

i egzekwowanie usuniecia usterek;

10)zlecanie usunigcia usterek w ramach wykonawstwa zastepczego;

11)sporzadzanie w ustalonych terminach materiatdw do sprawozdan i informacji
z wykonania zadan inwestycyjnych i wykorzystania srodkow na ich realizacje;

12)kontynuacja ewidencji wartosciowo-rodzajowej zadan w zakresie wykonania robét
budowlanych;

13)dokonywanie koncowego rozliczenia dowoddéw OT, kompletowanie i przekazywanie
do uzytkownika celem zwiekszenia majatku trwatego;

14)prowadzenie ewidencji i obiegu dowodow OT oraz sporzadzanie raportéw

z zakonczonych zadan inwestycyjnych;



15)prowadzenie zadan zwigzanych z przygotowaniem i zlecaniem robot na inwestycje

zwigzane z udziatem czynnikéw spotecznych (grupy inicjatyw lokalnych);

16) przygotowywanie projektow uchwat ws. podwyzszenia kapitatu zaktadowego spétek

miejskich po zakonczeniu realizacji robét;

17)prowadzenie ewidencji decyzji niezbednych przy realizacji zadan inwestycyjnych

i ich rozliczanie;

18)przekazanie materiatdbw o wytworzonej infrastrukturze technicznej, niezbednych do

naliczania optaty adiacenckiej przez Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa.

5. Do zadan Oddziatu Ewidencjonowania, Monitorowania i Rozliczania Inwestycji

nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

przygotowywanie materiatow do projektu budzetu i Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Rzeszowa w zakresie dziatalnosci Wydziatu Inwestycji;
opracowywanie planéw wydatkéw budzetowych Wydziatu Inwestycji w oparciu
o obowiazujaca klasyfikacje wydatkow budzetowych na dany rok budzetowy oraz
planéw wydatkoéw budzetowych Wydzialu Inwestycji na lata nastepne;
przygotowywanie wnioskbw o dokonanie stosownych zmian w budzecie
i Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Rzeszowa niezbednych do realizacji
zadan prowadzonych przez Wydziat Inwestycji;

aktualizacja planéw finansowych po zmianach dokonanych uchwatami Rady
i zarzadzeniami Prezydenta;

prowadzenie ewidencji zmian budzetowych dokonanych na zadaniach
inwestycyjnych realizowanych przez Wydziat Inwestycji w danym roku budzetowym
w ukladzie klasyfikacji budzetowej;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci z budzetem i Wieloletnia Prognozg
Finansowa wnioskéw o uruchomienie procedury zaméwien publicznych
i zawieranych umow oraz pozostalych uméw nie objetych procedurami ustawy
Prawo zamodwien publicznych w ramach zadan inwestycyjnych realizowanych przez
wydziat;

prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkow finansowych na podstawie
wnioskéw o uruchomienie procedury zamoéwien publicznych i zawieranych umow
oraz pozostalych umoéw nie objetych procedurami ustawy Prawo zamowien
publicznych wraz z wyliczaniem stanu wolnych $rodkéw w ramach zadan
realizowanych przez Wydziat;

sporzadzanie i aktualizacja planéw Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa
na rok budzetowy w zakresie zadan inwestycyjnych;

sporzadzanie i aktualizacja rejestru zawartych umoéw na przygotowanie i realizacje
zadan inwestycyjnych;

sporzadzanie i aktualizacja rejestru zamoéwien publicznych ponizej 130 000 zt netto

w ramach zadan inwestycyjnych Wydziatu Inwestycji;



11) sporzadzanie i aktualizacja rejestru zamowien publicznych réwnych lub powyzej
130 000 zt netto prowadzonych przez Wydziat Zamowien Publicznych w ramach
zadan inwestycyjnych Wydziatu Inwestycji;

12) prowadzenie ewidencji zadan, na ktérych poniesiono naklady, a ktoérych realizacja
zostata zaniechana;

13) sporzadzanie w ustalonych terminach sprawozdan, informacji z wykonania zadan
inwestycyjnych i wykorzystania srodkéw na ich realizacje;

14) wystawianie faktur VAT za materialy odzyskane w trakcie realizacji zadan
inwestycyjnych oraz faktur VAT dotyczacych aportéw wnoszonych do spoétek
miejskich; .

15) analiza zadan planowanych do realizacji pod katem mozliwosci zakwalifikowania ich
do dofinansowania ze srodkéw zewnetrznych;

16) przygotowywanie informacji i wstepnych materiatow w zakresie mozliwosci
pozyskiwania funduszy na zadania inwestycyjne wedtug wytycznych instytucji
zarzadzajacych;

17) opracowanie  materiatdbw dla zadan  zakwalifikowanych do  wniosku
o dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych;

18) przygotowywanie wnioskéw dla zadan dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych
do przeprowadzenia procedury przetargowej dla zamoéwien publicznych ponizej 130
000 zt netto;

19) rozliczanie wydatkow dla zadan inwestycyjnych objetych dofinansowaniem;

20) wystawianie dokumentow obliczenia wptaty zwigzanych z dotacjami za prowadzenie
przez Gmine Miasto Rzeszéw publicznego transportu zbiorowego na terenie
sgsiednich gmin;

21) sporzadzanie, aktualizacja i ewidencjonowanie umow w sprawie zaciggniecia
pozyczek bez oprocentowania w Spoéitdzielniach na podstawie uchwat Rady;

22) sporzadzanie, aktualizacja i ewidencjonowanie umoéw na udzielenie dotacji
celowych, pomocy finansowej oraz rozliczanie tych dotacji, pomocy finansowej;

23) prowadzenie ewidencji dowoddw ksiegowych i ofert wptywajgcych do wydziatu.

. Wydziat Inwestycji poza zadaniami wyszczegolnionymi w ust. 3, 4, 5 i 7 realizuje inne

zadania, a w szczegolnosci:

1) prowadzi sprawy dotyczgce utworzenia, przystgpienia, prywatyzacji, rozwigzania
spotki oraz zbycia udziatow posiadanych przez miasto w spétkach prawa
handlowego;

2) wspotpracuje z przedstawicielami miasta w organach kontrolnych spodtek oraz
prowadzi dokumentacje z tym zwigzana;

3) dokonuje analizy dokumentéw zwigzanych ze sprawami objetymi porzadkiem obrad

zgromadzenia wspolnikow spotek;



c)

4) inicjuje przeprowadzenia kontroli przez Rade Nadzorcza w jednoosobowych Spdtkach
Gminy Miasto Rzeszow;

5) inicjuje przeprowadzenia kontroli w spétkach, w ktérych Gmina Miasto Rzeszow
posiada swoje udzialy lub akcje, w ramach przystugujacego wspoélnikowi prawa
indywidualnej kontroli;

6) prowadzi sprawy zwigzane z nadzorem merytorycznym i monitorowaniem sytuacji
ekonomiczno - finansowej spotek Gminy Miasto Rzeszdw;

7) realizuje ustalenia Prezydenta dziatajacego jako Zgromadzenie Wspolnikow MPWIiK
Sp. z 0.0., MPEC Sp. z 0.0., MZBM Rzeszéw Sp. z 0.0., MPK Sp. z 0.0., MPGK Sp.
z 0.0.;

8) prowadzi sprawy zwigzane z nadzorem nad zarzadzaniem ruchem na drogach na
terenie miasta;

9) prowadzi sprawy zwigzane z zatwierdzaniem projektow organizacji ruchu na
drogach;

10)prowadzi sprawy zwigzane z ewidencja i przechowywaniem zatwierdzonych
projektéw organizacji ruchu;

11)weryfikuje zgodnosci istniejacych organizacji ruchu z zatwierdzonymi projektami
organizacji ruchu;

12)prowadzi sprawy zwigzane z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drog
w sposob szczegolny (wylaczanie z ruchu, utrudnienia w ruchu drogowym,
korowody, imprezy, pielgrzymki i procesje);

13)sporzadza w ustalonych terminach sprawozdawczosci GUS z realizacji inwestycji
prowadzonych przez wydziat;

14)sprawdza i akceptuje sprawozdania i plany z Krajowego Programu Oczyszczania
Sciekéw Komunalnych, wspétpracuje w tym zakresie z sasiednimi gminami, Biurem

Rozwoju Miasta Rzeszowa i MPWIK Sp. z o.0.

. Wydziat Inwestycji wspomaga nadzér Prezydenta nad Miejskim Zarzadem Drdg

w Rzeszowie, Zarzgdem Zieleni Miejskiej w Rzeszowie, Zarzagdem Transportu Miejskiego
w Rzeszowie, MPGK - Rzeszéw Sp. z 0.0., MPWIK Sp. z 0.0., MPEC - Rzeszow Sp. z 0.0.,
MZBM Rzeszow Sp. z 0.0., MPK - Rzeszéw Sp. z 0.0. oraz wspétdziata z Powiatowym
Inspektoratem Nadzoru Budowlanego dla miasta.”;

w § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

.4. Do zadan Oddziatu Stypendiow nalezy w szczegolnosci prowadzenie catosci spaw
zwigzanych z przyznawaniem stypendidw i pomocy materialnej uczniom oraz
sporzadzenie i przekazywanie do Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego list wyptat
stypendiow i pomocy materialnej dla ucznidw z wykorzystaniem narzedzia
informatycznego w postaci oprogramowania dziedzinowego uzytkowanego przez
urzad.”;

d) w § 9 w ust. 3 w pkt 17 kropke na koncu zdania zastepuje sie srednikiem i dodaje sig

pkt 18 w brzmieniu:
»18) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg programu stypendialnego w zakresie
tworczosci artystycznej - przyznawaniem stypendidow dla miodych tworcow



w zakresie tworczosci i edukacji artystycznej, ktére maja na celu wspieranie
edukacji oraz rozwoj mtodziezy uzdolnionej artystycznie.”;

e) w § 15 w ust. 8 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

~6) sporzadzanie miesiecznych deklaracji wptat PFRON oraz informacji rocznej

o naleznych wptatach;”;

f) § 20 otrzymuje brzmienie:

.8 20
Wydziat Zamoéwien Publicznych

1. Wydziatem Zamoéwien Publicznych zarzadza dyrektor wydziatu.
2. W sktad Wydziatu Zamowien Publicznych wchodza:
1) Oddziat Inwestycji Liniowych, ktérego pracg kieruje kierownik oddziatu;
2) Oddziat Inwestycji Architektonicznych, ktérego praca kieruje kierownik

oddziatu;

3) Oddziat Dostaw i Ustug, ktérego praca kieruje kierownik oddziatu.

3. Do zadan Wydziatu Zaméwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi urzedu:

a)

b)

f)
g)

opracowanie planu zaméwien i planu postepowan o udzielenie zamdwien oraz
jego aktualizacji,

prowadzenie postepowan zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
w urzedzie na dostawy, ustugi i roboty budowlane na podstawie ustawy Prawo
zamowien publicznych, a w przypadku zamodwien objetych wspdétfinansowaniem
ze srodkow Unii Europejskiej z uwzglednieniem przepiséw prawa
wspoélnotowego,

opracowanie rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwier publicznych,
prowadzenie centralnego rejestru umow,

zapobieganie dzieleniu zamoéwien na czesci w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych poprzez podejmowanie
czynnosci okreslonych Regulaminem udzielenia zaméwier publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi
netto,

prowadzenie postepowan zwigzanych z udzielaniem zaméwien wspdlnych,

wspotpraca z wydziatami w zakresie prowadzonego postepowania;

w zakresie obstugi jednostek organizacyjnych:
a) wykonywanie pomocniczych dziatarn zakupowych polegajacych na przygotowaniu

i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w imieniu

i na rzecz zamawiajacych na podstawie porozumien,



b) wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie prowadzonego
postepowania;
3) w zakresie obstugi urzedu i jednostek organizacyjnych:
a) prowadzenie rejestrow wnioskow w sprawie zamowienia publicznego,
b) weryfikacja wnioskow w sprawie zamdwienia publicznego,
c) ewidencjonowanie i publikacja zarzadzen w sprawie powotania komisji
przetargowych i jej zmian.
. Do zadan Oddziatu Inwestycji Liniowych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowan na roboty budowlane zwigzane z drogami;
2) prowadzenie postepowan na roboty budowlane zwigzane z sieciami;
3) prowadzenie postepowan na ustugi zwigzane z inwestycjami liniowymi.
. Do zadan Oddziatu Inwestycji Architektonicznych nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie postepowan na roboty budowlane inne niz liniowe;
2) prowadzenie postepowan na dokumentacje projektowe;
3) prowadzenie postepowan na utrzymanie zieleni miejskiej i terenéw rekreacyjnych.
. Do zadar Oddzialu Dostaw i Ustug nalezy w szczegdlnosci prowadzenie postepowan
na dostawy i ustugi z wytaczeniem tych, ktore sq w zakresie zadan Oddziatu Inwestydji

Liniowych lub Oddziatu Inwestycji Architektonicznych.”;

g) w § 21 w ust. 2 w pkt 27 kropke na koncu zdania zastepuje sie srednikiem i dodaje sig

pkt 28 w brzmieniu:
,28) sporzadzenie miesiecznych wykazéw udziatu radnych w sesjach i komisjach Rady,

w celu naliczenia i wyptaty diet.”.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Z up. Prezydenta a Rzeszowa



