' ZARZAD DROG
3 ZOWIE
arcowa 1
iEhA ﬁt ;%z,%.\s’/.é W Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy
podinspektor
do Dzialu Przygotowania Inwestycji

Rzeszow, dnia 21 wrzesnia 2023 1.

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie,

o wyksztalcenie wyzsze lub $rednie techniczne na kierunku budownictwo w specjalnosci
inzynieryjnej drogowej lub réwnowazne,

e bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (praca w $rodowisku Windows, AutoCad),

e kandydat musi posiada¢ pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych, korzystaé z peli praw
publicznych, nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz cieszyé sie
nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ przepisow w zakresie prawa budowlanego, ustawy o drogach publicznych,
rozporzadzenia w  sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé drogi
publiczne 1 ich wusytuowanie, ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych oraz KPA, przepisow ustawy
0 samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, ustawy prawo zamowien
publicznych,

e uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami budowlanymi bez
ograniczen w specjalnosci drogowej (lub odpowiadajace im uprawnienia na podstawie
wczesniej obowiazujacych przepisdow),

e do$wiadczenie w przygotowywaniu zadan inwestycyjnych do realizacji,

e doswiadczenie w dokonywaniu analizy dokumentacji projektowe;j,

e doswiadczenie zawodowe w zakresie budowy drég (kierowania robotami drogowymi),

e do$wiadczenie zawodowe w zakresie projektowania drog,

e doswiadczenie w pracy w urzedzie (jednostkach budzetowych) przy wykonywaniu
podobnych czynnosci,

* umiejetnos¢ postlugiwania si¢ programem do tworzenia projektow inzynieryjnych
w programie typu AutoCad,

e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e umiejetno$¢ wykorzystywania wiedzy w praktyce,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) opracowywanie projektdow planéw rozwoju sieci drogowej oraz informowanie o tych planach
organow wiasciwych do sporzadzania miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

2) opiniowanie:

a) planow rozwoju sieci drogowej,

b) dokumentacji techniczne;j,

3) uzgadnianie:

a) projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz innych dokumentéw
planistycznych i urbanistycznych przygotowywanych przez Biuro Rozwoju Miasta
Rzeszowa,

b) dokumentacji projektowych,

4) wydawanie warunkow technicznych dotyczacych budowy, przebudowy oraz rozbudowy drog
wraz z uzgodnieniem opracowanego projektu,

5) udzial w pracach zespolu uzgadniania dokumentacji projektowej (OUDP Rzeszow), udziat w
pracach zespotu ds. opiniowania projektow inwestycyjnym w MZD (ZOPI) oraz w przypadku
koniecznosci udziat w pracach komisji oceny projektéw inwestycyjnych przy Prezydencie
Miasta Rzeszowa (KOPI) jako konsultant, po wprowadzeniu stosownych zarzadzen

6) zlecenie opracowania dokumentacji projektowej oraz nadzér nad przebiegiem i terminowoscia
realizacji tego procesu oraz nadzoréw autorskich



7) prowadzenie spraw dotyczacych przygotowywania i zawierania uméw z inwestorami inwestycji
niedrogowych dotyczacych budowy i przebudowy drdég oraz kontrola realizacji umdw, w
szczegdlnodei w zakresie opracowywania, sprawdzania i odbioru dokumentacji projektowej
oraz kontrola realizacji innych postanowici uméw w zakresie kompetencji dziatu, przy
wspOlpracy innych komérek organizacyjnych zgodnie z podziatem zadai w niniejszym
regulaminie.

8) ustalanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie prac studialnych i przedprojektowych
dotyczacych drdg,

9) wnioskowanie do dziatlu ewidencji o wszczgeie czynnofei formalnoprawnych zwiazanych z
nabywaniem nieruchomoéci na cele budownictwa drogowego,

10) wspotpraca z whasciwymi wydziatami Urzedu Miasta w zalatwianiu spraw na etapie wydawania
decyzji o warunkach zabudowy i pozwolefi na budowe,

11) wspolpraca z radami osiedli w zakresie prowadzonych spraw,

12) merytoryczne opracowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

13) merytoryczne opracowywanie odpowicdzi na skargi i wnioski, o ktérych mowa w KPA
wplywajace do Zarzadu, w zakresie spraw prowadzonych przez Dzial,

14) wspoltdziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi Zarzadu w zakresie spraw i zadan

prowadzonych przez Dziat,

15) realizacja zadan dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia postgpowafi o udziclenie
zamdwied publicznych w MZD, w przypadku zamoéwien do ktoérych stosuje ustawe PZP - przy
wspotpracy z Wydzialem Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miasta Rzeszowa, zgodnie z
przepisami prawa, aktami wewngtrznymi, dokumentami powierzenia czynnodci i zakresami
czynno$cei tj:

ustalenie warto§ci zaméwienia i dokonywania ich zmian,

przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia i dokonywanie ich zmian,

okre$lanie kryteridw oceny ofert i dokonywanie ich zmian,

przygotowanie opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw udzialu w

postepowaniu i dokonywanie ich zmian,

e, inne czynno$ci wykonywane w ramach tego zadania

16) przygotowywanie wymaganych zestawien, informaciji i sprawozdani z zakresu pracy,

17) przygotowywanie, kontrola 1 opisywanie dokumentéw zgodnie z uregulowaniami
wewnetrznymi,

18) zlecanie projektow podziatu nieruchomoéci dla inwestycji realizowanych na podstawie ustawy o
szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

19) zamawianic programu funkcjonalno-uzytkowego w przypadku inwestycji realizowanych w
trybie ,,zaprojektuj-wybuduj™

20) udziat w przygotowaniu, odbiorze i sprawdzeniu dokumentacji projektowej powstajacej w
ramach zadaf realizowanych w trybie ,zaprojektuj-wybuduj”, dla ktérych wiodacym dziatem
jest Dziat Realizacji Inwestycii,

21) zlecanie dokumentacji na wykonanie zabezpieczen przed hatasem na istnigjacych drogach, w
razie zaistnienia takiej koniecznoéci oraz nadzédr nad przebiegicm i terminowoécia realizacji
tego procesu,

22) prowadzenie odbioréw czedciowych i koficowych dokumentaciji projektowej oraz weryfikacja
dokumentacji pod wzgledem kompletnodei i zgodnosci z przepisami prawa, przed przekazaniem
dokumentacji do dziatow TI, TU, TR, TS, TE, w celu weryfikacji dokumentacji w podziale na
branze,

23) przygotowanie procesu inwestycyjnego we wspolpracy z Dziatem Realizacji Inwestycji i innymi
dziatami zgodnie z podzialem zadan, polegajace w szezegolnodci na:

okresleniu zakresu inwestycji, celowogci, dostepnosci teremu,

potrzeb finansowych i odniesienie do planu finansowego 1 WPE,

ustaleniu planowanego okresu realizacji inwestycji,

rozwazenie mozliwoéci etapowania inwestycji,

wskazania decyzji, pozwolen niezbednych do realizacji inwestycji,

ustalenie trybu udzielenia zamowienta,

24) wykonywanie zadan wynikajacych z realizacjii uprawnien z tytulu rekojmi lub gwarancji
udzielongj przez wykonawcow uméow,

25) wykonywanie zadah zwiazanych z realizacja projektéw wspdifinansowanych ze Zrddet
krajowych i zagranicznych,

26) opracowywanie, dokonywanie przegladu i aktualizacja projektéw akidéw wewngtrznych,
zwigzanych z zakresem zadan ustalonych dla danej komorki,
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27) udziat w przeprowadzeniu inwentaryzacji  skladnikéw majatku Zarzadu, zgodnie
z wewngtrznymi uregulowaniami, w razie zaistnienia takiej konieczno$ei

28) redagowanie i aktualizowanie informacji publicznych, udostgpnianych w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP), zgodnie z przyznanymi uprawnieniami

29) wykonywanie zadan w zakresie przygotowania i wprowadzania danych obejmujacych wykaz
opracowan projektowych dotyczacych drdg 1 drogowych obickiéw inzZynierskich,
do drogowego programu ewidencyjnego uzywanego w MZD w Rzeszowie - stosownie
do regulacji przyjetych w odrgbnych przepisach wewnetrznych, w razie zaistnienia takiej
konieczno$ei

30) inicjowanie procesu naliczania i dochodzenia naleznogci MZD, stanowiacych dochody Gminy
Miasto Rzeszow, wynikajacych z przepiséw prawa, zawartych umoéw 1 innych dokumentéw,

31) przygolowywanic umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie =z
postanowieniami Rozporzadzenia Ochrony Danych Osobowych,

32) opiniowanie zalozen do projektowania dla dokumentacji projektowej opracowywanej
w MZD oraz powstajacej na podstawie uméw zawieranych z inwestorami inwestycji
niedrogowych dotyczacych budowy, przebudowy drég w zakresie kompetenciji dziatu,

33} realizacja zadaf dotyczacych udzielanie wyjasnied, odpowiedzi podezas prowadzonych
w MZD kontroli 1 audytdw, koordynacja dzialafh w tym zakresie przez komdrke organizacyjng
wskazang przez Dyrektora MZD w przypadku, gdy kontrola lub audyt dotyezg zadan
realizowanych przez wiecej niz jedna komérke organizacyjna. Gromadzenie 1 przechowywanie
dokumentacji dotyczacej prowadzonych kontroli i audytow,

34) przekazanie do Dzialu Realizacji Inwestycji, za protokotem przekazania, kompletnej
dokumentacji projekiowej wraz z innymi dokumentami niezbednymi do realizacji inwestycji, ze
wskazaniem poniesionych nakladéw i kosztéw na dane zadanie.

35) zarzadzanie ryzykiem w dziale, zgodnie z obowigzujaca w MZD procedurs zarzadzania
ryzykiem

36) realizacja zadan wynikajacych z zarzadzenia Dyrektora w sprawie Polityki Bezpieczenstwa
Informacji w systemach teleinformatycznych w MZD, w tym dotyczacych praw dostgpu do
systeméw, zgodnie z zasadami wynikajacymi z treéci tego zarzadzenia,

37) wykonywanie innych czynnoci zlecanych przez Kierownika Dzialu w zakresie spraw
powadzonych przez dziat zgodnie z obowigzujacym regulaminem organizacyjnym MZD

4. Informacja ¢ warunkach pracy na danym stanowisku:

» zakres obowiazkéw na tym stanowisku wymaga umiejgtnoéel korzystania ze sprzetu
biurowego
i komputerowego.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaZnik zatrudnienia osdb
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

¢ zyciorys (CV),

s list motywacyjny,

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,

o kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz innych dokumentéw
moggeych §wiadezy¢ o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kserokopie dokumentéw podwiadczajacych dodwiadcezenie zawodowe,

» kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é, w przypadku posiadania przez
kandydata stopnia niepelnosprawnoéci,

» ofwiadczenie kandydata, Ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz
oswiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych opatrzone wlasnorgeznym podpisem oraz biezaca data.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w Miejskim Zarzadzie Drog w Rzeszowie osobiscie lub
poczia na adres: ul. Targowa 1, 35-064 Rzeszéw, pok. 604, w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,, Dogyczy
naboru  na stanowisko podinspeltora w Dziale Przygotowania Inwestyc/i”, w terminie do dnia
2 pazdziernika 2023 r.

Dokumenty, ktére wplyng po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;
Urzgdu Miasta Rzeszowa (www.bip.um.erzeszow.pl) oraz na tablicy informacyjnej MZD w Rzeszowie w
budynku przy ul. Targowej 1 (VI pictro).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone wiasnorecznym
podpisem

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r.) informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie, Targowa 1, 35-

064 Rzeszoéw — reprezentowany przez Dyrektora, w zakresie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy poprzez e-mail iod2@erzeszow.pl lub pisemnie na adres
administratora.

2. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane w celu rekrutacji na podstawie Art. 22! Kodeksu Pracy i ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych oraz na podstawie Pani/Pana zgody w zakresie
podanych danych osobowych wykraczajacych poza unormowane przepisami prawa.

3. W przypadku osoby, ktéra zostanie zatrudniona w wyniku naboru dane osobowe bedg przechowywane
przez okres wynikajacy z przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. (Dz.
U.z2011 r.,, Nr 14 poz. 57 z pézn. Zm.) Dane osobowe pozostatych kandydatéw przechowywane beda przez
okres 3 miesigcy od dnia zakonczenia procedury naboru, tj. od dnia zatrudnienia kandydata wylonionego w
naborze (nabdr rozstrzygnigty) lub od dnia opublikowania informacji o wyniku naboru (w przypadku
niewytonienia kandydata). Dotyczy to réwniez ofert, nie spetniajacych wymagan formalnych oraz tych, ktore
wplynety do biura po uptywie Wyznaczonego terminu skladania dokumentéw. Po uptywie tego terminu
dokumenty aplikacyjne kandydatéw zostang komisyjnie zniszczone; W przypadku kandydatow, ktorzy
spetnili wymagania formalne i zakwalifikowali si¢ do kolejnego etapu naboru, dane osobowe w zakresie
imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania w mysl przepisow Kodeksu cywilnego przechowywane beda w
dokumentacji z przeprowadzonego naboru z uwzglgdnieniem okreséw przechowywania okreslonych w
obowiazujacych przepisach prawnych, w tym przepisach archiwalnych;

4. Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do danych osobowych na zasadach art. 15 RODO, sprostowania
danych osobowych na zasadach art. 16 RODO, zadania ograniczenia przetwarzania na zasadach art. 18
RODO, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, prawo do zadania usuniecia
danych osobowych na zasadach art. 17 RODO.

5. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22! Kodeksu pracy i ustawy o
pracownikach samorzadowych jest niezbgdne, aby uczestniczy¢ w postgpowaniu rekrutacyjnym. Podanie
przez Panstwa innych danych jest dobrowolne.

7. Odbiorcami beda podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa. W zakresie odbiorcéw danych
osobowych informacja o wynikach naboru w zakresie imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania w
rozumieniu Kodeksu Cywilnego bedzie udostgpniona na stronie BIP UM Rzeszowa oraz na tablicy ogloszen
MZD w Rzeszowie.




