Rejestry, Ewidencje, Archiwa

1. Archiwum zaktadowe
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS, ul. Jagiellonska 26, pok. 0
Zakres dziatalnosci archiwum zaktadowego
1. W archiwum zaktadowym gromadzi si¢ i przechowuje:
a) materialy archiwalne - s3 to akta majace znaczenie jako zrédto informacji o warto$ci historyczne;.
b) dokumentacj¢ nicarchiwalng - sa to akta posiadajace jedynie czasowa warto$¢ praktyczng.
2. Do zadan archiwum zaktadowego nalezy:
a) wspolpraca z dziatami i sekcjami w zakresie opieki nad dokumentacja oraz odpowiedniego jej przygotowania do
przekazania do archiwum zaktadowego,
b) przyjmowanie akt z poszczegdlnych komorek organizacyjnych,
€) przechowywanie i zabezpieczanie przyjetych akt oraz prowadzenie ich ewidencji,
d) udostepnianie akt osobom upowaznionym,
e) przekazywanie materialdw archiwalnych do archiwum panstwowego,
inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej na makulature, udzial w komisyjnym brakowaniu oraz
przekazywanie wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej na makulaturg po uprzednim uzyskaniu zezwolenia archiwum
panstwowego Sposéb i zasady udostepniania archiwum :
Ze wzgledu na to, ze archiwum zawiera dane osobowe o0séb korzystajgcych z pomocy Osrodka, informacje w nim zawarte nie
mogg by¢ powszechnie udostepniane, /ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926)

2. Ewidencja Swiadczeniobiorcéw
Miejsce prowadzenia ewidencji:
MOPS, ul. Jagiellonska 26,
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Informacje ze zbioru udostepniane sg na wniosek sktadany w siedzibie MOPS, ul. Jagiellonska 26, kancelaria ogdlna pok.
8, ktory powinien zawiera¢ informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zgdanych danych osobowych oraz wskazywac¢
ich zakres i przeznaczenie. Udostepnione dane osobowe mozna wykorzysta¢ wytgcznie zgodnie z przeznaczeniem, dla
ktérego zostaty udostepnione.

3. Rejestr spraw biezgcych
Miejsce prowadzenia rejestru:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Jagiellofiska 26, Kancelaria ogélna, pok. 8
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Skubisza 4, Sekretariat, pok. 2 Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Jagielloriska 6, pok. 18 Sposéb i zasady
udostepniania rejestru:
Rejestr zawiera informacje o zatatwianych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej sprawach.
Ze wzgledu na to, ze rejestr zawiera dane osobowe wnioskodawcéw, informacje w nim zawarte nie mogg by¢ powszechnie
udostepniane, /ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926/

4. Rejestr skarg i wnioskow
Miejsce prowadzenia rejestru:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Jagiellofiska 26, Kancelaria ogélna, pok. 8
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Skubisza 4, Sekretariat, pok. 2 Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Jagielloriska 6, pok. 18 Sposéb i zasady
udostepniania rejestru:
Rejestr zawiera informacje o zatatwianych w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej skargach i wnioskach. Ze wzgledu na
to, ze rejestr zawiera dane osobowe 0séb skarzgcych sie, bgdz wnioskodawcéw, informacje w nim zawarte nie moga by¢
powszechnie udostepniane, /ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz.
926/

5. Rejestr wnioskdw o wydanie orzeczen o niepetnosprawnosci
Miejsce prowadzenia rejestru:
Powiatowy Zespot Do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dla Miasta Rzeszowa, ul. Czackiego 2, pok. 30.
Sposob i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okre$lonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

6. Rejestr wnioskéw o wydanie orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci
Miejsce prowadzenia rejestru:



Powiatowy Zespot Do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dla Miasta Rzeszowa, ul. Czackiego 2, pok. 30.

Sposoéb i zasady udostepniania rejestru:

Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

7. Rejestr wydanych orzeczeh o niepetnosprawnosci
Miejsce prowadzenia rejestru:
Powiatowy Zespo6t Do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dla Miasta Rzeszowa, ul. Czackiego 2, pok. 30.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

8. Rejestr wydanych orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci
Miejsce prowadzenia rejestru:
Powiatowy Zespot Do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dla Miasta Rzeszowa, ul. Czackiego 2, pok. 30.
Sposob i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

9. Ewidencja nieruchomosci, lokali i pomieszczen
Miejsce prowadzenia Ewidencji:
MOPS ul. Jagielloiska 26, pok. 12.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Do wgladu po ztozeniu wniosku oraz po uzyskaniu zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.

10. Ewidencja ruchomosci
Miejsce prowadzenia Ewidencji:
MOPS ul. Jagielloiska 26, pok. 12.
Sposoéb i zasady udostepniania rejestru:
Do wgladu po ztozeniu wniosku oraz po uzyskaniu zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie.

11. Ewidencja wykorzystania srodkow budzetowych
Miejsce prowadzenia Ewidencji:
MOPS ul. Jagiellofiska 26, pok. 1.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Informacje udostepniane na stronach Biuletynu Informacji Publicznej MOPS w Rzeszowie, lub do wglady w siedzibie Osrodka.

12. Ewidencja przychoddw i rozchodéw srodkow specjalnych
Miejsce prowadzenia Ewidencji:
MOPS ul. Jagiellofiska 26, pok. 1.
Sposoéb i zasady udostepniania rejestru:
Informacje udostepniane na stronach Biuletynu Informacji Publicznej MOPS w Rzeszowie, lub do wglady w siedzibie Osrodka.

13. Rejestr dotyczgcy spraw pracowniczych
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagiellofiska 26, pok. 6.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotow jedynie dane statystyczne.

14. Rejestr chorob zawodowych
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagielloiiska 26, pok. 6.
Sposob i zasady udostepniania rejestru:
Dla organoéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

15. Rejestr wypadkow przy pracy
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagiellofiska 26, pok. 6.



Sposoéb i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okre$lonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

16. Rejestr wypadkoéw w drodze do i z pracy
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagielloiska 26, pok. 6.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

17. Rejestr wydanych zaswiadczen
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagiellofiska 26, pok. 6.
Sposoéb i zasady udostepniania rejestru:
Dla organéw administracji publicznej na zasadach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych. Dla innych
podmiotéw jedynie dane statystyczne.

18. Rejestr aktéw prawnych
Miejsce prowadzenia rejestru:
MOPS ul. Jagielloiska 26, pok. 12.
Sposéb i zasady udostepniania rejestru:
Do wgladu po ztozeniu wniosku w siedzibie MOPS ul. Jagiellonska 26, kancelaria ogélna pok. 8.



