Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Rzeszowie
Siemiradzkiego 10

35-006 Rzeszow

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8130267912
REGON: 690684700

Znak pisma: 352018100044PRO001

Znak sprawy: 352018100044

Protokot kontroli

Pfatnika skfadek: TEATR MASKA W RZESZOWIE, 35-084 Rzeszéw, ul. Mickiewicza 13.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakiadu Ubezpieczeri Spotecznych ST e
posiadajgcy legitymacje stuzbowa nr 09025, na podstawie upowaznienia nr 3520181000441
wystawionego 8 pazdziernika 2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 22 pazdziernika 2018 r. - 26 pazdziernika 2018 1., 29 pazdziernika
2018 r. - 31 pazdziernika 2018r., 6 listopada 2018 r., 8 listopada 2018r., 13 listopada 2018r., 15
listopada 2018 r. - 16 listopada 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 22 pazdziernika 2018 r. ptatnikowi skiadek:
Pani Monika Szela.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 56.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2017r. — 56
Miejsce prowadzenia kontroli: Teatr ,Maska" w Rzeszowie ul. Mickiewicza 13; 35-064 Rzeszéw.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczefs spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dia celéw ubezpieczen spofecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowos¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skfadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen spofecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.



Kontrolg objeto okres 1.01.2015r. — 31.12.2016r.

1.1 Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Sprawdzono prawidiowos¢ dokonania zgloszen do ubezpieczen spofecznych oraz ubezpieczenia

zdrowotnego 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

Kontrole dla nfw ubezpieczonego przeprowadzono na podstawie dokumentéw:

- umow o prace,
- dokumentu zgtoszeniowego ZUS ZUA.

Ustalono:
Zgloszenia do ubezpieczer spofecznych | ubezpieczenia zdrowotnege dokonano zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.



Piatnik nie prowadzi rejestru oséb wykonujgcych pracg w szczegdinych warunkach lub o szczegélnym
charakterze, gdyz nie zatrudnia oséb na takich stanowiskach.
Na powyzszg okolicznos¢ osoba upowazniona ztozyla o$wiadczenie do protokotu.

Dowod:
-protokdt przyjgcia wyjasnien z p. - .z dnia 13.11.2018r. (akta kontroli strona 5).

412 Prawidiowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad.

1.2.1 Ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- umoéw o prace,

- umowy zlecenia,

- list ptac z okresu [.2016r.-XI1.2015r.,

- rachunki do umow zlecenia.

Pani . ~ wrzebywata na urlopie wychowawczym w okresie 6.05.2011r.-17.08.2013r.
W okresie 1-V.2015r. deklarowano skiadki na Fundusz Pracy od przychodu I-l1I, V.2015r. po 2.882,00z
miesiecznie, IV.2015r. -2.113,46z1.

Zgodnie z:

art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz.U.z
2017r., poz.1065 z pdz.zm.) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacajg skiadek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36
miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, urlopu na warunkach
urlopu macierzynskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego.

Dowody:
-wniosek do pracodawcy o udzielenie urlopu wychowawczego z dnia 21.04.2011r. (akta kontroli str. 7),

- wniosek o przediuzenie urlopu wychowawczego z dnia 11.04.2012r. (akta kontroli str. 9),

-pismo z dnia 2.09.2013r. (akta kontroli str. 11,

- karta wynagrodzeri (wydruk) (akta kontroli str. 13),

-prawidfowe podstawy do naliczenia skiadek na Fundusz Pracy z dnia 15.11.2018r. (akta kontroli str. 15),

Osoba upowazniona wyjasnita ... réznice w naliczaniu sktadek wynikty "pomy%kowo..."

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien z p. - z dnia 13.11.2018r. (akta kontroli strona 5).

Réznice w naliczaniu sktadek:
Odpis:
-Fundusz Pracy — 334,22z,
s
Zestawienie stanowig zatgcznik nr 2 do protokotu kontrofi: i
-Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
$wiadczen Pracowniczych. :
2
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w okresie od 1.2015r. do XII.2016r. piatnik naliczat skiadki na
ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne.

Piatnik nie byt obowigzany do optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

-



Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczeni z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: 1.2016r., 111.2017r., V1.2017r., VII.2017r., ,X. 2017r.,

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
- umow o prace,

- umowy zlecenia,

- list ptac za okres 1.2015r.-X11.2017r.,

- zaswiadczen lekarskich ZUS ZLA,

- aktu urodzenia dziecka,

- zaswiadczen o odbytym porodzie,

- za$wiadczen do zasitku opiekuriczego.

2.1 W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego.
Kontroli poddano swiadczenia rozliczone w m-cu VI, X.2016r., 11,X1.2017r.

Skontrolowano w m-cu X.2016r.
-1 poz. zasitku macierzynskiego.

Skontrolowano w m-cu VI1.2016r.
-1 poz. zasitku chorobowego.

Skontrolowano w m-cu XI.2017r.
-2 poz. zasitku opiekunczego

Skontrolowano w m-cu {1.2017r.
- 1 poz. $wiadczenia rehabilitacyjnego.

Kontroli poddano 3 $wiadczenia:

g e PESEL: - . .= 1.2017r.- zasitek opiekuniczy,
...z . CPESEL:. (. L. -V.,2016r.-zasitek opiekuriczy,
3ty S PESEL 8 ~ure —V.2016r.- zasitek opiekuriczy.
Ustalono:

Ptatnik ustalit uprawnienia i wypfacit éwiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2.2 W zakresie ustalania uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego.
W okresie objetym kontrolg pfatnik nie ustalat uprawnien i nie wyplacat $wiadczen z ubezpieczenia

wypadkowego.

2.3 W zakresie rozliczania wyptaconych éwiadczen.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2015r. do 31.12.2016r., 11.2017r., X1.2017r.

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych $wiadczen zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrola odbyta si¢ z okresu od 1.01.1999r. do 30.09.2018r. z uwzglednieniem okreséw poprzednich
kontroli.

Kontrole przeprowadzeno na podstawie:
-akt osobowych pracownikow:

Platnik sporzgdzit wniosek emerytalny, nie sporzgdzat wnioskéw rentowych.
Kontroli poddano wniosek o przyznanie $wiadczenia emerytalnego dlap.. - _ =i



Piatnik opracowat wniosek o $wiadczenie emerytalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Platnik
wspbidziatat z pracownikiem w gromadzeniu dokumentacji niezbednej do skompletowania wniosku

emerytalnego.

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

4.1 Zatrudnianie emerytow.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
-akt osobowych,

-karty wynagrodzen.

Platnik nie zatrudniat emerytow, ktérzy po uzyskaniu uprawnien do $wiadczen emerytalno-rentowych nie
rozwigzali stosunku pracy.
Na powyzszg okoliczno$¢ osoba upowazniona ztozyta oéwiadczenie do protokotu.

Dowaod:
-protokot przyjgcia wyjasnien z p. . ~ .z dnia 13.11.2018r. (akta kontroli strona 5).

4.1.1 Wystawianie zaswiadczen do zawieszalnosci $wiadczer emerytalno-rentowych.
Skontrolowano 1 zaswiadczenie dla: p. - . PESEL: = et = © 2015,

Ptatnik wystawit zaswiadczenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.1.2 Wystawianie zaswiadczeri ZUS Rp-7 do celéw emerytalno-rentowych.
Ptatnik skiadek sporzadzit zaswiadczenie ZUS Rp-7dlap. . - . - E-351056.

Ptatnik wystawit zaswiadczenie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.2 Zaswiadczenia ZUS Z-3 w celu przejecia wyptaty $wiadczen przez ZUS,

Kontrole przeprowadzono na podstawie:

-akt osobowych,

-list ptac,

-zaswiadczen ZUS ZLA

Ptatnik nie sporzgdzat zaswiadczen ZUS Z-3.

Na powyzszg okoliczno$¢ osoba upowazniona ztozyta oéwiadczenie do protokoiu.

Dowdd:

- protokot przyjecia wyjasniernz p. -~ = . .z dnia 13.11.2018r. (akta kontroli strona 5).

4.3 Informacje roczne ZUS IWA.
Kontrole przeprowadzono na podstawie:
-zaswiadczenia o numerze REGON,
-rejestru wypadkow,

-Umow o prace,

-umowy zlecenia.

Skentrolowano 3 informacje za lata 2015-2017r.
Ptatnik sporzgdzit informacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zgodnie z art.91 ust.5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U.
z 2017r., poz. 1778 z p6zn. zm.), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie
okreslonym w art.83 powotanej ustawy.

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono pfatnikowi
skfadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer; spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1778, z p6zn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikew Skiadek w
Rzeszowie, Siemiradzkiego 10, 35-006 Rzeszow.

Kontrolg zakoriczono w dniu 16 listopada 2018 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Rzeszow, dnia 16 listopada 2018 r.
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Protokoét kontroli doreczono platnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik.

(data, pieczet i podpis ptatnika skiadek)



Zalgeznik nr 1 do protokotu kontroli nr 352018100044PROQ01
Piatnik: TEATR MASKA W RZESZOWIE

NIP: 8130267912

REGON: 690684700

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spofeczne | ubezpieczenie zdrowotne

styczer 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecieri 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpief 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015, styczeri 2016, Iuty 2016, marzec 2016, kwiecier 2016, maj 2016, czerwiec 20186,
lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesier 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016

Rozliczenie miesigczne Swiadczen

styczenn 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesieri 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luly 2016, marzec 2016, kwiecieri 2016, maj 2016, czerwiec 2018,
lipiec 2016, sierpiert 2016, wrzesien 2016, pazdziernlk 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

styczent 2015, luty 2015, marzec 2015, kwieclen 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpieft 2015, wrzesien 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudziert 2015, styczer 2016, luty 2016, marzec 2016, kwieciern 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpieri 2016, wrzesien 2016, paZdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

styczent 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpie 2015, wrzesielt 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczeri 2016, luty 2016, marzec 2016, kwieciet 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpien 2016, wrzesien 2016, paZdziernik 2016, listopad 2016, grudziefi 2016
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Zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 352018100044PRO001

Piatnik: TEATR MASKA W RZESZOWIE
NIP: 8130267912

REGON: 6906

84700

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

Fundusz

l

Kwota skiadek

i

Kwota

z deklaracji w
zt

wynikajgca z ustalen kontroli w

zt

przypisu skladek w
zt

odpisu sktadek w
zt

(1.p1-2015

g

Fundusz
Pracy

3159,53 zt

3 088,92 z

70,61 zt

(2)o2-2015

Fundusz
Pracy

3 651,00 z

3 580,39 z

70,61zt

{ 3.03-2015

Fundusz
_ F;_racy ]
{ 4.04-2015

362727 z#

3 556,66 zt

70,61 zt

Fundusz
Pracy

3 560,80 zt

3 508,02 zt

51,78 zt

{(5)05-2015

Fundusz
Pracy

3483.00 z

3412,39 z¢

70,61 zt

Razem FP

17 481,60 zt

17 147,38 zt

334,22 zt

Razem FGSP

0,00 zt

0,00 zt

0,00 24
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