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Archiwum Paristwowe
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Data dokumentu

Nr protokotu

ul. Wtadystawa
Wamenczyka 57
35 612 Rzeszow
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PROTOKOL KONTROLI

przeprowadzone; na podstawne art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 llpca 1983 r.o narodowym zasoble archiwalnym i archlwach (Dz. U z
2020 poz 164) ‘

Informaqe 0 Jednostce

P
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! lX Llceum Ogolnoksztatcace z OddZIa{aml Dwujqzycznyml im. sw. KFOlOWEJ Jadwngl w Rzeszowne | f 8750
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Nazwa jednostkl ldentyﬂkator
systemowy
,’ [ul E. Orzeszkowej 8a, 35 006 Rzeszow } j 69066798800000 J f -
g T Adres kontrolowanej jednc;;cki 7 REGOi\T D T(NF{SN“WMW/
|
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{ Prezydent Mlasta Rzeszowa ! Rynek 1, 35 064 Rzeszow $
S MOrga;_na;i;;éan;}nad;;)ru;acy Adres organu nadzorchégo ) o
| . N
f Statut Regulamin organizacyjny
i £~~‘ l T | f_—v H T T
; | X] tak | 2017-11-28 ; X[ ne { - TJ
fl Czy posiada? baté doku—mentuA - Czy posiada? Da;a dokamentu »
| Inny dokument Zmiany organizacyjne
Lo 1] T A I
f f ustawa o Systemie osw;aty ; 1991 09- 07 } zg GlmnaZJum nr 9 w Rzeszowie 11999 z { 2002 1
—— — - j e W i B s
; Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu ; GlmnaZJum nr 9 im. $w. Krélowej j { 2002 f | 2010 J
| | Jadwigi w Rzeszowie b e
§ { T S e e T e S e S T e NS _‘.é ;Nf, U
| | Gimnazjum nr 9 z Oddziatami f 2010 5 12017 1
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archiwalnym | archiwach w IX Liceum OgéInoksztalcace z Oddziatami Dwujgzycznyml im. $w. Krélowej Jadwigl w Rzeszowie - Egz. nr .....
- Dyrektor
* * Gtéwny Ksiegowy

- Samodzielny Referent

- * Sekretarz Szkoty
Opis struktury organizacyjnej
; W trakcie likwidacji | X ; nie Data wszczecia - I Data zakoficzenia =~
(A ! — ¢ — i I
B postepowania S postepowania L S
! W trakcie upadtosci : X! nie Data wszczgcia _ . Datazakoriczenia | _ J
| postepowania S »AM,_WA;‘ postepowania __._ ... .
W trakcie zmian X | nie Data wszczecia ; _ % Data zakoriczenia | _ ]
organizacyjnych postepowania ... .. .. } postgpowania R

o S— . R ISR

| Uchwatq nr XLI/878/2017 Rady Mlasta Rzeszowa z dnla 28 marca 2017r w sprawie dostosowanla sieci szkot }
| | podstawowych, gimnazjéw, ponadgimnazjalnych i specjalnych do nowego ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawg - |
| Prawo oéwiatowe oraz ustalenia sieci szkét ponadpodstawowych i specjalnych, na okres od 1 wrzesnia 2017 r. do 31 *
{
|

| sierpnia 2019 rdokonano przekszta’ccenla GlmnaZJum w Liceum.,

Uwag|

Informaqe 0 kontroll

Postepowanie z materiatami archlwalnyml wchodzacymi do panstwowego zasobu arch|walnego i dokumentacjq
niearchiwalna powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

|
i ustawy.
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-._..,_.-W_.._.._._....._,\
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Imie i nazwisko Stanowisko ) Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

|

Uprawnlenl pracownlcy do reprezentowanla jednostkl

Dyrektor

é Melinda Tecza é f
- " - — | - _ e}
’ Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
Lzozz -10-19 ] 2022-10-19 J} | - ;
Data rozpoczecia kontroll Data zakonczenla kontroll Wskazame dnl bedacych przerwaml w
kontroli
Informac;a o ostatniej kontroli AP
; e e T T - ey
] | I 2018 04-16 - ‘ Postepowanie z materlataml arch|walnym| |

it 2018 04-16 ! j wchodzacymi do pafstwowego zasobu
~——=——-—=— 1 archiwalnego i dokumentacjq niearchiwalng

{ powstatg i zgromadzong w organach i ;

i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa |
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§




1
Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 3z 11
archiwalnym i archiwach w IX Liceum Ogélnoksztaicace z Oddziatami Dwujezycznymi Im. €w. Krélowe] Jadwig! w Rzeszowle - Egz. nr.....

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

t
! i
| Uwagi

Przeplsy kancelaryjno archlwalne obownazu;ace w Jednostce

Uzgodnione z archiwum 7(7 tak

Jednostka kontrolowana posiada przepisy L)S 3 tak
panstwowym

kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna
wprowadzona zarzqdzemem nr 2/2013 Dyrektora GlmnaZJum nr9z Odd2|atam| Dwu;ezycznyml w Rzeszowm z ?
dnia 4 marca 2013 roku :

i I
12013 | |
; |

- Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
[ T |
SW | wprowadzona zarzadzenlem nr 2/2013 Dyrektora Glmnazwm nr 9 z Oddziatami Dwujezycznymi w Rzeszowie z §
!
1}

i 201

| -03 | dnia 4 marca 2013 roku

% O 4 l | e e e e e
bata Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archlwum zaktadowego
T

| wprowadzona zarzadzemem nr 2/2013 Dyrektora GlmnaZJum nr 9 z Oddziatami Dwujezycznymi w Rzeszowne z ;
dnia 4 marca 2013 roku

S Akt wprowadzajacy

T B — e D A — ,,I

Stan przestrzeganla przeplsow 0 panstwowym zasoble archlwalnym i arch|wach

System kancelaryjny | X| bezdziennikowy

!

|

|

|

l{ System zarzadzania ‘Xj papierowy

| dokumentacjy

|

i iy

| [X] nie
Sktad informatyczny LA

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce |
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© Optivum - Uczniowie Optivum Net+, System uczniowski obejmuje e-dziennik, sekretariat szkolny, Swiadectwa,
- Ptace, Kadry, Finanse, Mol Net+, zastepstwa oraz witryne rodzicéw i uczniéw. Organizacja Optivum to programy,
* Sigma w zakresie finansowym, . ktére pomagajg w przygotowaniu arkusza organizacji szkoty, uktadaniu planu
" Inwentarz, Organizacja  lekcji i grafiku dyzuréw nauczycielskich, planowaniu i rozliczaniu zastgpstw
o A " . oraz godzin ponadwymiarowych, MOL NET+ to program, ktéry utatwia
i . codzienna prace bibliotekarza i sprawia, ze katalog biblioteki dostepny jest dla
; - uczniow o kazdej porze i z kazdego komputera majacego dostep do Internetu,
: takze z urzgdzeh mobilnych. Kadry i ptace to programy pozwalajgce na obstuge
: . dokumentacji kadrowej i naliczanie ptac w o$wiacie. Przygotowane specjalnie
! ; dla jednostek oswiatowych, uwzgledniajg specyficzne zasady naliczania
| ' wynagrodzen nauczycieli. Dajg gwarancje terminowych i bezbtednych rozliczen
i z ZUS-em i urzedem skarbowym. Ksiegowos¢ i finanse program umozliwiajacy
| prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostki. Finanse VULCAN
pomagajg w prowadzeniu rozliczen finansowych w jednostce, umozliwiaja
ewidencje faktur, a takze prowadzenie rejestru zaméwien publicznych, oraz
. rejestru VAT, Finanse VULCAN wspomogg takze w prowadzeniu kasy
| gotéwkowej oraz w realizacji wielu innych zadan. Srodki trwate VULCAN to
~ | modut dodatkowy systemu Finanse VULCAN. Pozwala na prowadzenie kartotek
; $rodkow trwatych, tworzenie planéw amortyzacyjnych, naliczanie odpisow i
! automatyczne sporzadzanie dokumentéw ksiegowych. Inventarz jest
| programem utatwiajacym ewidencjonowanie wyposazenia szkoty. Umozliwia
i przeprowadzenie inwentaryzacji w szybki i catkowicie zautomatyzowany
j ! spos6b - z uzyciem aplikacji mobilnej. klasy z wykazu akt wskazana do obstugi
systemu - llcenqe 042 dZIennlkl lekcyjne 4212 i

Nazwa systemu Krotk| OpIS (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego | Arch|wum Zaktadowe IX LO z0. Dwu;ezycznyml im, Sw Krolowe} Jadw:g| w
} Rzeszowie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X] tak | X nie : X! nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa wtasna

- na dokumentaqe aktowa sktadaja sie; wtasne akta normatywne, sprawozdama i plany, protokoty z p05|edzen Rady {
Pedagogicznej ; sprawy zwigzane z organizacja wtasnej jednostki, jej zarzadzaniem, budzetem, sprawozdaniami f
finansowymi, listami ptac i kartami wynagrodzen, a takze przechowywana jest dokumentacja osobowa (akta przenoszone |
wraz z pracownikami z innych placéwek), podatkowo-ksiegowa jak i dzienniki lekcyjne. - na dokumentacje elektroniczna s
sktada sie 8 sztuk ptyt DVD/CD - protokoty Rady Pedagogicznej; - na dokumentacje techniczng sktada sie dokumentacja

Opis dokumentacji

] X X e X e X i
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
~ aktowa technicirla kartograficzna B geodezyjna fotograficzna
tr),(g nie XE nie X nie XJ tak

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
llA "

Aktowa kategoria
HB!I

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B "’ IIBSO ", "BESOH
razem

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Elektroniczna
kategoria "A"

Elektroniczna
kategoria "B"

lnformac;a 0 przechowywanej w kontrolowane; jednostce dokumentaql bez kwallflkaql archlwalnej i ew:dencu
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- rDataiodr Data do . 7 tloééwmb. . o 'Jye'd‘n.arcrh.
1999 . 2022 , 550 0 ;
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1999 | 12022 ; ;360 1o |
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| S e e e S S SR J
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(""—" T T 0 ’; f"" o T e Ty ; i — - '—"‘}‘ E"V -
! { 1975 ‘ g 2022 f | 9.85 f 1 0 i
Data od Data do Ilos¢ w mb Jedn. inw.
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(R e 0 I SR B A B S
Data od Data do Ilo§é w mb Jedn, arch. Jed. inw.
T I I i - 1
1988 | 1991 | | 030 5 0 f |0 5
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Data od Data do Ilosc w mb Jedn. arch. Jed. inw.
[ ey [ e | e
' 2009 L2013 IRE |
L _ O B R
Data od Data do Ilos¢ GB
! I I T T
Data od Data do llosé GB

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

[ X] tak

Wykaz spiséw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Informaqa o przechowywane) w kontrolowanej jednostce dokumentacji bez kwallflkaql archlwalnej i ewidencji

:”M ] [r _ - llos¢ jedn. arch. }
— T 1 L" — "J L‘:‘.‘.:T“‘:T‘“‘“‘ T I
Data od Data do llo$¢ mb. | _ ;
i i
lloé¢ GB {vw T ]
b i
 X] tak [ X] e | X] tak X ] tak
Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
paﬁstwowego
[T f’* 1 - "'“"‘”@
' {2017-02-27 ; | 2017-05- 04 f | 128/2017 !r
Data ostatmego Data wydania Numer zgody

brakowania

zgody
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Inne $rodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

- umowa o

)
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- kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia ukoficzony w

: prace ' 2011 roku '
Imie i nazwisko Forma ' Wyksifatcenie‘a4rchviwalne (np Vkurr;s4archiwalny,r ;Nyiszeﬂ 7
i zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia {
| |
| |
I Lokal archiwum zaktadowego |
e o E PT o o 1
} : parter | § 1 13.00 | | regaty stacjonarne ! ]
. . ry3 . ra . . 2 ; t
l Usytuowanie ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) | miejsce pracy dla |
i archiwisty j
f‘—';: A SR s = -
li | termometr ’
, T e T T T R S I T T :7}
| higrometr f
7 Wyposazenie
e - ik VO A
g zadowalajace J ; 8.00 JI ! kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) } ganica
g rolety |
Zésérzpieczeniékprziecrir kradzieia i innyrh}
ujemnymi czynnikami
T T N ' - o T
Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem
Dokumentacja aktowa | w tym kategoria "A" (ilos¢ w ;0 85 N
| mb) o
5 w tym kategoria “B", "B50", | i wtym |
i 1 ’ .85 i { .
f "BE50" razem (ilo$¢ w mb.) 9 - i kategoria | 550
j | "B" (ilos¢ w
| Comy
} ;oo whm o is60
@ ¢ kategoria |
z : "B50" (ilog¢
' wmb)
S wtym |
| kategoria | 0.75
5 goria {_.__._
‘ "BE50"

1
3

(ilos¢ w
mb.)




Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna |

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna ‘

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna :

{
!
|
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|
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|
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Miej-sca A;V)rzechowywania‘ dokuméhtécji przyjétej’ na staﬁ afchiwuﬁi zaktadowego poia lokalem archiwum zéktadowegb
“Ustalenia kontroli j

N PR ] i

Ustalenia kontroli Stosowanie przepiséw kancelaryjno archlwalnych szczegélme w zakres:e poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji, opisu teczek aktowych oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego budzi zastrzezenia. Stwierdzono

to na podstawie sprawdzanych teczek: :

- sygn. arch. 20/6 - ,Dyrektor Kontrola zewnetrzna wizytacje, lustracje wiasnej jednostki”,
2002 - 2013 - teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 091, kategoria archiwalna A,
wewnatrz protokoty kontroli wykonane przez Kuratorium O$wiaty, Urzad Miasta oraz

Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny w latach 2002 - 2013, naniesiona paginacja

i stron;
- sygn, arch, 20/10 , Dyrektor Wykaz drukéw”, 2000-2012 - teczka oznaczona symbolem
klasyfikacyjnym 4071, kategoria archiwalna A; wewnatrz protokoty zniszczenia drukéw

legitymacji szkolnych w okresie 2000 - 2012, naniesiona paginacja stron - zgodnie z
obowigzujagcym w Jednostce wykazem nie istnieje klasa 4071, ponadto protokoty niszczenia

ww, drukéw nie stanowig materiatéw archiwalnych;

- sygn. arch. 13/11 ,Sprawozdania i opracowania statystyczne wiasne - System Ewidencji
Kadr Nauczycielskich EWIKAN", 2000 - 2002 - teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym

0360; kategoria archiwalna A; naniesiona paginacja stron;

- sygn. arch. 13/7 ,Sprawozdania i opracowania Statystyczne wilasne - Sprawozdania SIO -
Zestawienia zbiorcze”, 2005 - 2010 - teczka oznaczona symbolem klasyflkacy}nym 0360;

kategoria archiwaina A; naniesiono paginacje zapisanych stron;

- sygn. arch 7/2 ,Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu za lata 2011-
2015”, 2011-2016 - teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 3124; kategoria

archiwalna A; naniesiona paginacja stron;
- sygn. arch. 2/9 ,,Raport z wewnetrznego mierzenia jakosci pracy w Gimnazjum nr 9 w

Rzeszowie w roku szkolnym 2004/2005 i 2005/2006", 2005-2006 - teczka nie zostata
oznaczona symbolem klasyfikacyjnym; kategoria archiwalna A, naniesiono paginacje stron;

- sygn. arch, 2/8 ,Szkolny system oceniania w Gimnazjum nr 9 w Rzeszowie”, 2000-2004 -
teczka nie zostata oznaczona symbolem klasyfikacyjnym; kategoria archiwalna A,
naniesiona paginacja stron;

- sygn. arch. 1/34 ,Rada Pedagogiczna 2014/2015", 2015 - teczka oznaczona symbolem
klasyfikacyjnym 001; kategoria archiwalna A; naniesiona paginacja stron;

- sygn. arch. 1/18 - ,Konferencje, zjazdy, narady organizowane przez wiasng jednostke -
Ksigzka protokotéw Rady Pedagogicznej”, 2009 - teczka oznaczona symbolem
klasyfikacyjnym 002; kategoria archiwalna A, naniesiono paginacje stron;

- sygn. arch. 23/2 - , Arkusze ocen IX Liceum - ucz. ur. w 2003 roku, brak dat skrajnych -
teczka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 4211; kategoria archiwalna B50 - wewnatrz
zbiorczo arkusze ocen ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote w 2022 r., brak paginacji stron;

- sygn. arch. 18/4 - ,Protokoty z RP” 2011-2012 ~ jest to ptyta, na ktérej zapisano protokoty
Rad Pedagogicznych z lat 2011 - 2012, ktére sg zarchiwizowane takze w postaci
papierowej, za$ piyta stanowi zabezpieczenie dodatkowe;

- sygn. arch. 9/19 - , Karty wynagrodzen” 2017 r. - teczka oznaczona symbolem ;
klasyfikacyjnym 332, kategoria B50; {

- sygn.. arch. 22/1 - , Akta osobowe [imie i nazwisko], 1992 - 2018 - teczka oznaczona
symbolem klasyfikacyjnym 120, kategoria BE50. :
H
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| Brak petnych i prawidtowych opiséw na teczkach aktowych, nadawanie niewtasciwej

. klasyfikacji archiwalnej jest niezgodne z przepisami kancelaryjnymi, powoduje problemy

; m.in. z wartosciowaniem akt znajdujacych sie w teczkach (np. przy brakowaniu

¢ dokumentacji), udostepnianiem akt z archiwum zaktadowego. Za usterki odpowiedzialni sy

‘ | pracownicy prowadzacy teczki oraz archiwistka, ktéra przejeta je w takim stanie do
archlwum zaktadowego. Nie ustalono przyczyn/y powstania usterek.

W trakcie kontroli zweryfikowano stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych na
’ . stanowisku pracy w Sekretarza Szkofy, a takze spos6b nadawania sprawom znaku.
Sprawy sg rejestrowane w spisach spraw dla danego symbolu klasyfikacyjnego. Nastepnie
przechowywane s3 zaleznie od ich ilosci w teczkach lub segregatorach. Na opakowaniach
» akt biezacych umieszczono informacje o danych szkoty, jako wytwoércy dokumentacji,
! symbol z wykazu akt, tytut wynikajacy z wykazu akt i ewentualne j jego uszczegdtowienia,
| kategorie archiwalng oraz rok rozpoczecia teczki. Przyktadowy znak sprawy zbudowany jest |

wiasciwie: 1XL0.1150.7.2022, gdzie poszczegbline elementy oznaczaja: ‘

{
i

f IXLO - oznaczenie jednostki organizacyjnej
|

i 1150 - symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt

f 7 - numer sprawy prowadzonej pod symbolem 1150 w danym roku

’l | 2022 - rok rozpoczecia sprawy.

| Nalezy zwrdéci¢ uwage iz Dyrekcja IX LO nie uzgodnita przepiséw kancelaryjno -

I archiwalnych dla Liceum, a jedynie dostosowata uzgodnione w 2013 roku przepisy dla

| Gimnazjum, ktére nie miato komérek organizacyjnych. W zwigzku z tym, iz stosowane
normatywy powstaly prawie dekadg kiedy obowiazywata inna podstawa prawna, na
podstawie ktérej zostaty uzgodnione przepisy dla Jednostki. Obecnie obowigzujgce instrukcje
i wykaz akt wymagaja uwzglednienia zmian jakie zaszly w zakresie spraw kancelaryjno -
archiwalnych, a takze okreséw przechowywania dokumentacji by staly sie bardziej

praktyczne i uwzglednialy nowe zadania Jednostki.

|
p
|
f
!

Dokumentacja powstajaca w Jednostce jest regularnie przekazywana do archiwum
zaktadowego. Dokumentacja elektroniczna wptywajaca do Szkoty, czy to w postaci poczty
elektronicznej, czy tez dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest ’

| drukowana i archiwizowana w formie tradycyjnej (papierowej).

Stan ilosciowy dokumentacji w archiwum w poréwnaniu z poprzednig kontrolg wykazuje
zwigkszenie dokumentacji zaréwno kategorii A jak i B.

| Dokumentacja znajdujaca sig w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie fizycznym,
{ przechowywane sg w teczkach wigzanych, materiaty archiwalne w teczkach z tektury
} bezkwasowej. Akta zgromadzone w archiwum zostaly utozone narastajgco, zgodnie z

| sygnaturg archiwalng, akta kategorii ,A”, listy ptac, akta osobowe zostaty wydzielone na
{ osobnych pétkach. Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym ma naniesione na
) teczkach sygnatury archiwalne. Na stanie archiwum znajduje sie takze dokumentacja |
! techniczna obiektu szkoty, ktéra w dalszym ciagu jest wykorzystywana do biezgcych
g kontroli eksploatacyjnych w zwiazku z czym powinna byé wycofana ze stanu archiwum
f zaktadowego. Przyjecie na stan archiwum zaktadowego dokumentacji biezacej jest
|
1

]
H
;
|
|
niezgodne z zasadami archiwizacji dokumentacji. Wedtug wyjasnien archiwistki usterka I

f wystapita w zwiazku z zaleceniem wydanym po poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez f
Archiwum Parnstwowe w Rzeszowie, gdyz dokumenty te lezaly na péice w archiwum !
zaktadowym i nie przekazano kontrolujacemu informacji, ze jest to dokumentacja biezaca. }

i

!

i

|

t

|

I

; i Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego jest prowadzona we whasciwy sposéb. Archiwistka
prowadzn wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzone sg |
f starannie, na obowigzujgcych wzorach formularzy i ewidencjonowane w sposéb narastajgcy.
Na spisach widnieja podpisy stron przekazujacej i przyimujacej. Wypozyczanie !
; dokumentacji z archiwum odbywa sa na kart udostepnien akt. Wg informacji uzyskanych od
; osoby odpowiedzialnej za prowadzenia archiwum zaktadowego dokumentacja jest zwracana |
terminowo i bez ubytkéw. Ewidencja akt osobowych zostata sporzadzona na rozszerzonym 2
| ; formularzu spisu zdawczo-odbiorczego akt, ktéry obejmuje informacje istotne dla akt |
1 osobowych Pozycje wybrakowane zostaty odnotowane w ewidencji. ‘
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" Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sa na ogét dobre.

‘ Na podstawie higrotermometru stwierdzono, ze w dniu kontroli w pomieszczeniu archiwum

' zakfadowego temperatura wynosifa 232C, przy wilgotnosci wzglednej 32%. Srednia

! wilgotnoéci wzglednej w dtuzszym okresie czasu miesci sie w zalecanych normach,

i natomiast $rednia temperatury powietrza waha sig miedzy 17 a 27°C. Tak wysoka
.. ' temperatura oraz jej znaczne wahania majg negatywny wptyw na dokumentacjg znajdujaca
i sie w pomieszczeniu, zwlaszcza na ta o diugim okresie przechowywania | moze przyczyni¢

sie do jej kruszenia i w efekcie doprowadzic¢ do jej utraty. Wystepowanie tak wysokiej '
| : ! temperatury zauwazono w okresie letnim. Za wysoka temperatura wynika prawdopodobnie
| ! z faktu, iz do lata biezacego roku nie zamontowano w oknie zabezpieczenia przed ‘
§ dziataniem promieni stonecznych. Po zamontowaniu rolety zaczeto odnotowywac nizsza : {

1

’ { temperature w pomieszczeniu archiwum.

i W pomieszczeniu archiwum zaktadowego podioge stanowi parkiet, instalacja elektryczna
5 jest zabezpleczona w spos6éb hermetyczny. Drzwi prowadzace do pomieszczenia archiwum
| zaktadowego sa wzmocnione, zamykane na jeden zamek (drzwi posiadajg odpowiednie

1
{

I-atesty przeciwpozarowe). W oknie znajduje sie krata, jest ono zabezpieczone roletg przed
. stohcem.

b e e m e e e e e

© M. in.; opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych

za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustaler.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

L ‘5 | Archiwista
et e e et i e oo [PV B SO .

Imie i nazwisko Funkcja (sténowisko)

3

Informacjao | : . - .
realizac] zalecen | 22\SCeNIa Wydane po poprzednie] kontroli archiwalne] zostaty wykonane.
pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do 15(»1 nie
protokotu

Stanowisko L)»(] nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odregbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X - nie
przez kierownika jednostki

Raesworx, 0H.04-00n N R/z,e/m.owl ..... 15.12.2022
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