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Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 5170384002

REGON: 368197486

Znak pisma: 352022030077PR0O001
Znak sprawy: 352022030077

Protokol kontroli

Platnika skiadek: IX Liceum Ogélnoksztalcgce w Rzeszowie, 35-006 Rzesz6w,
ul. Orzeszkowej 8a.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych J:

K posiadajacy legitymacje stuzbows nr 09084, na podstawie upowaznienia nr
3520220300771 wystawionego 1 marca 2022 r, z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli
Zalktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 2 marca 2022 r. - 4 marca 2022 r., 9 marca 2022 r,

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 2 marca 2022 r. ptatnikowi
sktadek: p. Mi T

Platnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pania: p. M~ G
Glownego ksiegowego.

Ponadto w czynno$ciach kontrolnych uczestniczyt W- L w dniach 02-04.03.2002r,
9.03.2022r, na podstawie upowaznienia nr 3520220300771/2 wystawionego 1 marca 2022r. i
dorgezonego w dniu 02 marca 2022r, Pani M T  — Wicedyrektor IX LO.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 25.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r, zostala podana na podstawie danych
wykazanych przez platnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2021 r.

(dane te nie sg przedmiotem tej kontroli). — 77

Miejsce prowadzenia kontroli:
- IX Liceum Ogoélnoksztatcace Rzeszéw ul, Orzeszkowej 8a — 02-04.03.2022r., 09.03.2022r.
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Zakresy kontroli

1. Prawidlowo$é i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczenl spolecznych i wyptacanie tych §wiadezen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowo$¢ 1 terminowodé opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i

rentowe,
4. Wystawianie za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelno§é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczef 2017r. - grudzien 2017r.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczeni spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokument6w:
- uméw o prace zawartych z nw. ubezpieczonymi,

- $wiadectwa pracy,

- dokumentdw zgloszeniowych ZUS ZUA

- ,, PESEL
ZUS ZUA z dnia 20-02-2017t., ZUS ZWUA z dnia 31-07-2017r.
- . PESEL ZUS ZUA z dnia 20-09-2017r.
- PESEL
ZUS ZUA z dnia 20-09-2017r., ZUS ZWUA z dnia 6-11-2017r.
- PESEL , ZUS ZUA z dnia 20-09-2017r.
.- PESEL , ZUS ZUA z dnia 20-09-2017r.
- PESEL . ZUS ZUA z dnia 06-11-2017r.
- PESEL. , ZUS ZWUA z dnia 31-07-2017r.
- , PESEL ZUS ZWUA z dnia 31-08-2017r.
Ustalono:
a) Pan PESEL zatrudniony jest na podstawie umowy o prace

od 01.09.2017r. do nadal. Platnik sporzadzit zgloszenie do ubezpieczeri spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS ZUA w dniu 20.09.2017r, od dnia
01.09.2017r. Zgloszenie wplyneto do ZUS w dniu 20.09.2017r. tj. po obowigzujacym
terminie. :

b) Pan ', PESEL zatrudniony byl na podstawie umowy o prace
od 01.09.2017r. do 31.10.2017r. Ptatnik sporzadzit zgtoszenie do ubezpieczefi spotecznych i
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ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS ZUA w dniu 20.09.2017r. od dnia
01.09.2017r. Zgloszenie wplyngto do ZUS w dniu 20.09.2017r. tj. po obowiazujacym

terminie.
c) Pan PESEL zatrudniona byla na podstawie umowy o prace od

01.09.2017r. Platnik sporzadzil zgloszenie do ubezpiecze spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZUS ZUA w dniu 20.09.2017r. od dnia'01.09.2017r. Zgloszenie

wplyneto do ZUS w dniu 20.09.2017r. tj. po obowiazujacym terminie.
d) Pan j PESEL zatrudniona byla na podstawie umowy o prace od

01.09.2017r. Platnik sporzadzil zgloszenie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZUS ZUA w dniu 20.09.2017r. od dnia 01.09.2017r. Zgtoszenie
wplyngto do ZUS w dniu 20.09.2017r. tj. po obowiazujacym terminie. o

Dowdd:

- kserokopia umowy o prace p. (akta kontroli strony 11-12),

- kserokopia umowy o prace p. (akta kontroli strony 13-14),

- kserokopia §wiadectwo pracy p. . (akta kontroli strony 15-16),
- kserokopia umowy zlecenia p. (akta kontroli strony 17-18),

- kserokopia umowy zlecenia p. (akta kontroli strony 19-20),

- konto ubezpieczonych (baza danych KSI), '

Zgodnie z:

- art. 36 ust. I, 2, 4, ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 423 ze zmianami) - kazda osoba objeta obowigzkowo
ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi podlega zgloszeniu do ubezpieczen spotecznych.
Obowigzek zgloszenia do ubezpieczen spotecznych oséb okreslonych w art, 6 ust. 1 pkt 1-4,
( pracownikéw, zleceniobiorcéw) (...) nalezy do ptatnika sktadek. Zgloszen (...) dokonuje si¢
w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia (...).

- art. 13 ust 11 2 cytowanej wyzej ustawy - obowiazkowo ubezpieczeniom emerytalnemu,
rentowym, chorobowemu i wypadkowemu podlegaja osoby fizyczne w nastepujacych
okresach: pracownicy - od dnia oznaczonego w umowie jako dzieh rozpoczecia jej
wykonywania do dnia ustania tego stosunku, zleceniobiorcy — od dnia 0zZnaczonego w
umowie jako dziei rozpoczgeia jej wykonywania do dnia rozwiazania lub wygasniecia
umowy.

- art. 69 ust.l ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej ze
srodkéw publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 1285 z p6zn. zm.) — obowiazek ubezpieczenia
zdrowotnego pracownikéw, powstaje i wygasa w terminach okre§lonych w przepisach o

ubezpieczeniach spotecznych.
- art. 74 ust. 1 cytowanej wyzej ustawy - do ubezpieczenia zdrowotnego oséb objetych

ubezpieczeniami spotecznymi (...) stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i
terminu zglaszania do ubezpieczenia spotecznego (...). '

Osoba upowazniona wyjadnita, Ze ,,(...) nie terminowe zgloszenie do ubezpieczen spotecznych
1 ubezpieczenia zdrowotnego wyniklo z przeoczenia (...)"

Dowdéd:
- protokét przyjecia wyjaniefi z Panig M G .z dnia 09.03.2022r. (akta kontroli

strona 67).

Platnik nie prowadzi rejestru oséb zatrudnionych w warunkach szczegélnych Iub o
szczegllnym charakterze, gdyz nie zatrudnia oséb na takich stanowiskach.
( Xi‘ 3




1.1.1. Prawidtowo$é danych wykazanych przez platnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
Nie badano — kontrola nie obejmuje okresu 2021r.

1.1.2 Ustalenia w zwiazku z zawieranymi przez platnika skladek umowami o dzieto
W okresie objetym kontrola platnik nie zawieral uméw o dzieto.

1.2. Prawidlowo$é 1 rzetelno§é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.
Kontrola objeto okres: stycze 2017r. - grudzien 2017r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik naliczal sktadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

1.2.2, Ubezpieczenie zdrowotne
Kontrola objeto okres: styczen 2017r. - grudzied 2017r.

W okresie objetym kontrola platnik naliczal sktadke na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

1.2.3 Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnoiciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

W okresie objetym kontrola ptatnik ‘naliczat skiadki na Fundusz Pracy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych.
Platnik nie miat obowiazku optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnied do $wiadczen z ubezpieczef spolecznych i wyplacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1.  Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Kontrola objeto okres: styczen 2017r. - grudzien 2019r.

Skontrolowano:
100% $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego wykazanych w deklaracji za m-c XIL.2019r.

1.poz. zasitku chorobowego dla:
- ~ PESEL za okres 19-22.11.2019r., kwota 428,80 zt

4.poz. zasitku opiekuriczego dla:
- PESEL za okres
7.11.2019r. - kwota 82,68 zt.

21.11.2019r. — kwota 82,68 zt .
- PESEL za okres 3-6.12.2019r. kwota 361,28 zt

- , PESEL za okres 26-29.11.2019r., kwota 54,88 zi
1.poz. zasitku macierzynskiego dla: @4{




- p.. - PESEL za okres 31.10.2019r.-29,11.2019r.
kwota 2646,60 2.

Ponadto skontrolowano 2 dodatkowe §wiadczenia dla:
- PESEL zasilek macierzynski za okres urlopu rodzicielskiego

0d 22.03.2019-20.04.2019r. w kwocie 2445,90 zt, DRA IV.2010r.
- PESEL zasitek opiekunczy od 26-29.04,2019r, w kwocie
386,12 zt., 5.04.2019r. w kwocie 96,53 zt, 12.04.2019r. w kwocie 96,53 zt DRA V.2019r.

Ustalono:
a) PESEL . przebywatla na zasitku opiekuniczym w okresie od 03-

06.12.2019r., z tego tytutu otrzymata $wiadczenie w kwocie 361,28 zi. Podstawe wymiaru

zasitku ustalono z wynagrodzenia za m-ce od IX-XI1.2019r, w podstawie wymiaru

uwzgledniono: ptace zasadnicza, dodatek kasjerski, 13-tke. 80% podstawa wymiaru zasitku
wg platnika wynosita 2709,62 zt i stawka dzienna 90,32 zt.

W miesigeu X.2019r. ubezpieczona otrzymata nagrode dyrektora w wysokosci 300 zt.
Wg Zaldadu podstawe wymiaru zasitku chorobowego stanowi wynagrodzenie z miesiecy od
IX.2019 do XI1.2019r, uwzglednione przez platnika wraz z nagrodg dyrektora w wysokosci
300,00 zt. 80% podstawa wymiaru zasitku opiekunczego wynosi 2778,65 zt, a stawka
- dzienna 92,62 zi.

b) PESEL - przebywala na zasitku chorobowym w okresie od 19-
22.11.2019r., z tego tytutu otrzymata $wiadczenie w kwocie 428,28 zl, Podstawg wymiaru
zasitku ustalono z wynagrodzenia za m-ce VIII.2018 do VIL2019r., w podstawie wymiaru
uwzgledniono place¢ zasadnicza, dodatek motywacyjny, dodatek wychowawczy, godziny
ponadwymiarowe, nauczanie indywidualne, zastgpstwa, urlop wypoczynkowy, 13-tke,
Podstawa wymiaru zasitku w wysokosci 80% wg ptatnika wynosita 3215,89 zt i stawka
dzienna 107,20 zi,

W miesigcu X.2018r. ubezpieczona otrzymata nagrode dyrektora w wysokosei 2350,00

- zt. Wg Zaktadu podstawe wymiaru zasitku chorobowego stanowi wynagrodzenie z miesigcy
od VIII.2018 do VIL.2019r. uwzglednione przez platnika wraz z nagrodg dyrektora w
wysokodei 2350,00 zt. 80% podstawa wymiaru zasitku chorobowego wynosi 3351,08 zt, a
stawka dzienna 111,70 zt, ‘

Zgodnie z:

- art. 42 ust 1, 3 1 4 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r, o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U z 2021r. poz. 1133 z
péZn. zm) - premie, nagrody i inne skladniki wynagrodzenia przystugujgce za okresy
miesieczne wlicza si¢ do podstawy wymiaru zasitku chorobowego w kwocie wyplacone;
pracownikowi za miesigce kalendarzowe, z ktérych wynagrodzenie przyjmuje si¢ do
ustalenia podstawy wymiaru zasitku. Sktadniki wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 1,
przystugujace za okresy roczne, wlicza sie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego w
wysokosci stanowigcej jedna dwunastg kwoty wyplacone] pracownikowi za rok
poprzedzajgcy miesige, w ktdrym powstata niezdolnosé do pracy. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje
sig odpowiednio do sktadnikéw wynagrodzenia wyptacanych za inne okresy.

Dowdd:

- kserokopia za§wiadczenia lekarskiego p. B (akta kontroli strona 21),

- kserokopia wniosku o zasitek opiekurniczy p. (akta kontroli strony 23-30),

- wydruk danych do naliczenia zasitku opiekunczego p. (akta kontroli strony
31-32), . |

- wydruk karty zarobkowej p. za rok 2019 (akta kontroli strony 33-38),
( XL 5



- kserokopia zaswiadczenia lekarskiego p. (akta kontroli strona 39),

- wydruk danych do naliczenia zasitku opiekuniczego p. ; (akta kontroli strona
41),
- wydruk karty zarobkowej p. za lata 2018-2019 (akta kontroli strony 43-56),

- kserokopia regulammu wynagradzania szkoiy (akta kontroli strony 57-66).

Osoba upowazniona wyjasnita, ze ,(...) W podstawie wymiaru zasitkéw z ubezpieczenia

spotecznego nie uwzgledniano nagréd przyznawanych przez Dyrektora szkoly z okazji Dnia

Nauczyciela lub nagréd przyznawanych przez Prezydenta Rzeszowa, poniewaz sg to nagrody

uznaniowe. Nie sg pomniejszane o nieobecnosei w pracy (...)".

Dowadd:.

- protoké! przyjecia wyjasnien z Panig z dnia 09.03.2022r. (akta kontroli
strony 67).

W okresie objetym kontrola ptatnik nie wyptacal $wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego.

2.2.  Prawidlowo$é dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych §wiadezen i zasitkéw
Kontrola objeto okres: styczefi 2017r. - grudzien 2017r. oraz IV-V,2019r, 1 XI1.2019tr.

W okresie objetym kontrolg platnik dokonywat rozliczen wyptaconych $wiadczeni i zasitkow -
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. ‘

Réznica w naliczeniu z tego tytutu wynosi:
Niedoptata zasitkéw: 27,20 zt

Zestawienie r6znic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych

3. Prawidlowo$§é i terminowo$§é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i

rentowe.
Kontrola objeto okres od 03.2015t. do 02.2022r.
W okresie objetym kontrolg platnik skladek nie kompletowat wnioskéw o sSwiadczenia

emerytalne i rentowe.

Na powyzsza okolicznoéé Pani - — osoba upowazniona, ztozyt wyjasnienia do

protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd: '

- protokél przyjecia Wyjaémen z Panig z dnia 09.03.2022r. (akta kontroli
strona 67). |

4. Wystawianie za§wiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spolecznych.

4,1. W zakresie wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu kontrolg objgto
okres od 03.2015z. do 02.2022r.
l%}%\



W okresie objetym kontrola ptatnik sktadek wystawit zaswiadczenie ZUS Rp-7

Skontrolowano 1 zagwiadczenie dla:
PESEL zaswiadczenie Rp-7 z dn. 12.07.2019r.

Platnik wystawit zaswiadczenie z obowiazujacymi przepisami.

42. W zakresie wystawiania zaswiadczen platnika sktadek ZUS Z-3 i ZUS Z-3a kontrolg
objeto okres 01.03.2019r. do 28.02.2022r.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek wystawil 1 zadwiadczenie platnika sktadek ZUS

Z-3 dla: cee e _
- PESEL zaswiadczenie z.m-ca VIII;2010r.

Platnik wystawil zaswiadczenie ZUS Z-3 zgodnie z obowiaéﬁj acymi przepisami.

4.3. W zakresie zatrudnienia emerytow i rencistéw w aspekcie zawieszenia [ub zmniejszenia
swiadczenia kontrolg objeto okres od 01.01.2019r. do 31.12.2021r. :

W okresie objetym kontrola platnik nie wystawial zaswiadczen do zawieszalno$ci $wiadczen
emerytalno-rentowych

Na powyzszg okolicznoéé Pani M. G — osoba upowazniona, zlozyt wyjasnienia do

protokotu przyjecia wyjasnien. ‘-

Dowéd: :

- protokét przyjecia wyjadnien z Pania M = G z dnia 09.03.2022r. (akta kontroli stron
67).

4.4, Ustalenie czy platnik zatrudnia emerytéw po dniu 30 czerwca 2000r., ktérzy po nabyciu
prawa do emerytury nie rozwigzali stosunku pracy z platnikiem.

Platnik sktadek nie zatrudnial oséb na podstawie uméw o prace, z ktérymi po przyznaniu
emerytury nie rozwigzano stosunku pracy.

Na powyzszg okoliczno$¢ Panig M =~ G — osoba upowazniona, ztozyl wyjasnienia do

protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowadd: J

- protokét przyjecia wyjasnient z Panig M = G . z dnia 09.03.2022r. (akta kontroli
strona 67). :

4.5. W zakresie wystawiania informacji ZUS IWA, kontrola objeto lata 2019 - 2021,

Kontroli poddano:

- zaSwiadczenie REGON,

- rejestr wypadkow przy pracy,

- sprawozdania Z-10

Platnik sporzadzit informacje roczne ZUS IWA za lata 2019, 2020 i 2021 zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

Protokét sporzgdzono w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dorgezono platnikowi sktadek.
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Zgodnie z art. 41 ust, 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 423) jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w
drodze kontroli imienny raport miesigczny korygujacy powinien byé ztozony nie pdZniej niz w
terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz.U, z 2021 r. poz. 423) platnik skladek jest zobowigzany zlozy¢, z
zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowsg korygujaca w formie nowego dokumentu
zawierajgcego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 6, lacznie z raportem miesiecznym korygujgcym. Imiennych
raportéw miesigeznych nie sktada si¢ w przypadku, gdy korekta dotyczy wylacznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowej. -

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 423) platnik skiadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace
lub brakujace dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia ofrzymania

protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastgpuje w drodze kontroli. ‘

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pdzn. zm.), platnik skiadek ma prawo zlozy¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalefi, wskazujac
réwnoczednie stosowne grodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczei Spolecznych, -
Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek w Rzeszowie, Siemiradzkiego 10, 35-006 Rzeszéw.
Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 423 z pozi. zm.), protokét kontroli stanowi podstawe do
wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powolanej ustawy.

Kontrole zakofczono w dniu 9 marca 2022 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Rzeszdéw, dnia 9 marca 2022 r.

(podpis ingfektora kontroli Zakiadu
spoktora
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Protok6t kontroli doreczono platnikowi sktadek. Odbierajacy: Platnik.
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(data, pieczeé i podpis platnika skiadek)




