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WKN.1711.13.2025 Rzeszéw, 30 maja 2025 r.

PROTOKOL. KONTROLI

Jednostka kontrolowana:

I Liceum Ogélnoksztatcace im. ks. Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie
ul. 3 Maja 15, 35-030 Rzeszéw

Termin przeprowadzenia kontroli: | Od 23 kwietnia 2025 r. do 23 maja 2025 r.

Przeprowadzajacy kontrole:

Maryla Jachyra — Gtéwny Specjalista w Wydziale Kontroli i Nadzoru Urzedu
Miasta Rzeszowa

Numer i data upowaznienia do | przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.

Upowaznienie nr ORA-0.0052.4.2025 z dnia 2 stycznia 2025 r. podpisane

przeprowadzenia kontroli: Polecenie sluzbowe przeprowadzenia kontroli WKN.1711.13.2025 z dnia
18 kwietnia 2025 r.

Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa

Okres objety kontrola: 01.01.2024 r. - 31.12.2024 .

Kierownik kontrolowanej jednostki: | Piotr Wanat - Dyrektor

S o Glowny ksiegowy,
t
Doit;:rlllizr:’lt.y udostepniali i udzielali - Sekrstae skl
W ' T ‘ - Referent,
i . - Specjalista

Piotr Wanat - Dyrektor ILO od dnia 01.09.2015 r.

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyte sg wyrazy:

»ILO” - nalezy przez to rozumie¢ jednostke kontrolowang;
»Dyrektor” - nalezy przez to rozumieé dyrektora jednostki kontrolowanej;
»Glowny ksiggowy” - nalezy przez to rozumie¢ gléwnego ksiggowego jednostki kontrolowane;;

»Kontrolujgcy” - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziah Kontroli i Nadzoru Urzgdu Miasta
Rzeszowa upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

»BIP” - nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej;

LPolityka rachunkowosci” - naleiy przez to rozumieé zérzqdzenie nr 21/2023/2024 Dyrektora
I Liceum Ogdlnoksztatcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie z dnia 12 lutego 2024 r.
w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci wraz z 7 zatacznikami (z mocg obowigzywania od dnia
1 stycznia 2024 r.);

»Ustawa o finansach publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.);

»Ustawa o rachunkowosci” - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.);

~Ustawa o ZFSS” - nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 4 marca 1994 o zaktadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024 r. poz.288);

~Regulamin ZFSS” - nalezy przez to rozumieé Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora ILO nr 17/2017/2018 z dnia 26 lutego 2018 r.;

»Instrukcja kancelaryjna” - nalezy przez to rozumie¢ zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 17/2017/2018
Dyrektora I Liceum Ogdlnoksztatcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie z dnia 20 wrzesnia
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2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego;

e . Regulamin wynajméw” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin wynajmowania i korzystania
z obiektow i pomieszezen I Liceum Ogdlnoksztatcacego w Rzeszowie, wprowadzony zarzadzeniem
Dyrektora nr 32-2021-2022 z dnia 10.03.2022 roku.

W ramach przedmiotu kontroli okreslonego w poleceniu sluzbowym przeprowadzania kontroli z dnia 18
kwietnia 2025 r. kontrolg objeto nastepujace obszary dziatalnosci ILO:

1. Informacje o jednostce... 465 ¥55 558 £33 58 R 8 a2
2. Kontrole przeprowadzone od 2023r SR .
3. Mechanizmy zabezpieczajgce Srodki na rachunkach bankowych ok

4. Systemy informatyczne... e ee e et ee ee e et e e ve ent s b tes tes set re bee ven s cd

5. Kontrola prawidlowosci sporzqdzenza sprawozdanza f inansowego za rok 2024 .. o
5.1. Inwentaryzacja za 2024 r... U 10

6. Prawidlowos¢ sporzgdzania sprawozdan bua'zetowych za r0k2024 o e R9E 5 s v s v S
6.1.SprawozdanzeRb27S..............................................................................................12

6.2. Sprawozdanie Rb-28S.... s e e ime o i s G o e S e i i o s MU
©6.2.1 Dowodyksze;gowe 268 s R e S B W S 540 R R P TFSTR ST

6.2.2. Zgodnos¢ nalzczanza wynagrodzen z obowzqzujqcymz ANGazZaAMI... ... ... ccvveee v, 20

0.:2.3: Akla 050D0WE . . 55 5 535 wis w55 xos wissssssns e 053 w5 553 555 556 52 TR DRSS BIBAITIIATH DD

6.3. Sprawozdanie Rb-34S.... cee e e e . re et e e e et e e e e e ees 20 20

7. Gospodarowanie Srodkami Zakladowego F unduszu Swzadczen Soqalnych A5 5 393 348 45 57 SR D
8. Informaqakoncowa33

1. Informacje o jednostce

I Liceum Ogdlnoksztalcgce im. ks. Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie zwane dalej ILO, zgodnie
z § 1 Statutu jest publicznym liceum ogdlnoksztatcagcym dla miodziezy, na podbudowie programowe;j 8
letniej szkoly podstawowej. Siedzibg Liceum sg budynki przy ulicy 3 Maja 15. '
Organem prowadzgcym Liceum jest Gmina Miasta Rzesz6w, nadzér pedagogiczny sprawuje Podkarpackl
Kurator O$wiaty w Rzeszowie.
Na dzien 31.12.2024 r. do ILO uczgszczato 760 uczniéw, ktoérzy realizowali zajgcia edukacyjne w 22
oddziatach.
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Rzeszowa nr VIII/899/2020 z dnia 20 lipca 2020 r. stanowisko Dyrektora
ILO powierzono Panu Piotrowi Wanatowi na okres od 1 wrzesnia 2020 r. do 31 sierpnia 2025 r., ktéry jest
Dyrektorem ILO od dnia 1 wrze$nia 2015 r.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020 r. na podstawie art. 65 ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 i 1378), stanowisko wicedyrektora
w ILO zostalo powierzone Pani Alicji Krdl na okres od 1 wrzesnia 2020 r. do 31 sierpnia 2025 r.

W okresie objetym kontrola obowiazki Gidwnego ksiggowego 1LO peknil Pan .
Pismem znak sprawy I1.O.1101.4.2022 z dnia 17 pazdziernika 2022 r. Dyrektor ILO na podstawie art. 53
ust. 2 i art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 1. poz. 305)
oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pézn.zm.)
powierzyl Panu ! » obowigzki i odpowiedzialno$é w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowosci I Liceum Ogdlnoksztatcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie;
2) wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi;

2
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3) dokonywania wstgpnej kontroli;
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operaciji gospodarczych i finansowych.

2. Kontrole przeprowadzone od 2023 r.

Na podstawie adnotacji w ,,Ksigzce kontroli zewnetrznych” ILO (pierwszy wpis 20.12.2018 r.) oraz strony
internetowej BIP https://bip.erzeszow.pl/220-i-liceum-ogolnoksztalcace/3192-kontrole-
zewnetrzne html#tresc, Komtrolujgcy ustalil, ze w okresie od dnia 1 stycznia 2023 r. zostato
przeprowadzone 4 kontrole przez podmioty zewngtrzne:

a) Kontrola dorazna przeprowadzona przez Podkarpackie Kuratorium Oswiaty w dniach 20-21 marca 2023
r. w zakresie prawidtowosci wykonywania przez dyrektora szkoty zadan z nadzoru pedagogicznego oraz
innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegélnych. Zgodnie z protokotem kontroli
7ZE.5533.1.41.2023 JW =z dnia 21.03.2023 r. dokumentacja jest prowadzona zgodnie
z przepisami prawa i nie wydano zalecen w zakresie obszaru objgtego kontrola.

Ww. kontrola zostata wpisana do ww. ksigzki kontroli zewnetrznych w ILO oraz informacja o jej

przeprowadzeniu znajduje si¢ na stronie internetowej BIP ILO.

b) Kontrola dotyczaca oceny stanu sanitarnego szkoly przeprowadzona przez Pow1atowq Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Rzeszowie w dniu 30.11.2023 r.
Zgodnie z protokolem kontroh Nr PSN. 9020 5.6.2023 z dnia 30 11.2023 r. stwierdzono
- nieprawidlowosci:
- permanentny brak cieptej wody w umywalkach w ublkaqach szko]nych (bojler elektryczny nie
zapewnia odpowiedniej ilosci cieptej wody),
- W czeéci sanitariatéw zawilgocenia $cian powstate ze zlej izolacji. Obecnie trwaja prace
osuszeniowo- renowacyjne w uzgodnieniu z konserwatorem zabytkow.

Decyzja administracyjna Nr PSN.9020.5.6.2023 z dnia 28 grudnia 2023 r. Pafistwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Rzeszowie nakazal Gminie Miasto Rzeszow do dnia 31 sierpnia 2024 r.:

- zapewnié w sposdb ciagly ciepla wode przy umywalkach w ubikacjach szkolnych,

- doprowadz1c do nalezytego stanu samtarno-techmcznego s01any W sanltarlatach usuwajqc $lady
zawilgocenia.

W dniu 6 wrze$nia 2024 . Dyrektor ILO zwrdcil si¢ z prosba do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Rzeszowie o wydtuzenie terminu wykonania zalecen z decyzji Nr PSN.9020.5.6.2023
do dnia 31.12.2025 r. ze wzgledu na ciagle jeszoze trwajacy proces osuszania sanitariatow szkoly oraz ze
wzgledu na brak srodk6éw finansowych w budzecie 2024 r.

Decyzjg Nr PSN.9020.5.5.2024 z dnia 24 wrze$nia 2024 r. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Rzeszowie przychylit si¢ do prosby Dyrektora i wyznaczyt termin wykonania zaleceri do dnia 31 grudnia
2025 1. '
Powyzsza kontrola zostata wpisana do ww. ksigzki kontroli zewnetrznych w ILO oraz informacja o jej
przeprowadzeniu znajduje si¢ na stronie internetowej BIP ILO.

¢) Kontrola higieny pracy - pomieszczenie nr 7 (pokdj pedagoga szkolnego) przeprowadzona przez
Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng w Rzeszowie w dniu 6 listopada 2024 r.
Zgodnie z protokotem kontroli Nr PSP.9020.11.16.2024 z dnia 6.11.2024 r. nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Ww. kontrola zostala wpisana do ww. ksiazki kontroli zewnetrznych w ILO jednak informacja o jej

przeprowadzeniu nie znajdowala si¢ na stronie internetowej BIP ILO. Powyzszy wpis na BIP uzupetniono

w dniu 25.04.2025 1.
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d) Kontrola dotyczaca sprawdzenia prawidtowosci dzialan szkoty w zakresie dotyczacym przestrzegania
praw dziecka/ucznia oraz szczegbétowych warunkéw i sposobu oceniania wewngtrzszkolnego
z matematyki w kontekscie tresci pisma, ktére wplyneto do kuratorium. Kontrola zostata
przeprowadzona przez Podkarpackie Kuratorium O$wiaty w dniach 9-23 kwietnia 2025 r.

Zgodnie z protokotem z ww. kontroli ZE.5533.3.36.2025.BZ z dnia 2025.04.23 zostaly wydane
zalecenia o tresci:

- ponownie sformutowaé wymagania edukacyjne z matematyki niezbedne do otrzymania przez uczniéw
poszcezeg6lnych $rédrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych (termin realizacji 30 dni od podpisania
protokolu i przed rozpoczgciem kazdego roku szkolnego),

- w statucie szkoly ustali¢ warunki i tryb otrzymania przez ucznia wyzszej niz przewidywana rocznej
oceny klasyfikacyjnej z zajgé edukacyjnych (termin realizacji 30 dni od podpisania protokohy),

- w ramach obowigzk6éw nauczycieli, skutecznie informowaé ucznidéw i ich rodzicéw na poczatku roku
szkolnego o wymaganiach edukacyjnych, sposobach sprawdzania osiggnieé edukacyjnych uczniéw,
warunkach i trybie otrzymania wyzszej niz przewidywana rocznej oceny klasyfikacyjnej z zajeé
edukacyjnych i egzekwowaé od nauczycieli wywiazywanie si¢ z tego obowigzku (termin realizacji
poczatek roku szkolnego),

- dostosowa¢ zapisy Statutu ILO w szczegodlnosci w czgsci dotyczacej oceniania (termin realizacji 30
dni od podpisania protokotu), -

- w ramach obowigzkéw nauczycieli wykorzystywaé wylacznie przyjete sposoby sprawdzania osiggnieé
szkolnych z matematyki (termin realizacji: od zaraz),

- w ramach obowigzkéw nauczycieli stosowaé réznorodne aktywizujagce metody nauczania
i wykorzystywa¢ grupowa forme pracy na lekcjach matematyki (termin realizacji: od zaraz),

- objgé zorganizowana pomoca psychologiczno-pedagogiczng wszystkich uczniéw z trudno$ciami
edukacyjnymi z matematyki (termin realizacji: od zaraz),

- ustalié harmonogram godzin dostgpno$ci nauczyciela matematyki umozliwiajgcy uczniom
poszczeg6lnych klas i ich rodzicom skorzystanie z nich (terinin realizacji: od zaraz). '

Zgodnie z zawartym w ww. protokole pouczeniem, Dyrektor w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania protokolu kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustaleii w protokole kontroli.

Powyzsza kontrola zostata wpisana do ww. ksigzki kontroli zewnetrznych w ILO i w dniu 25.04.2025 r.
informacja o jej przeprowadzeniu zostala zamieszczona na stronie internetowej BIP ILO.

Ostatnia kontrola Wydziatu Kontroli i Nadzoru Urzedu Miasta Rzeszowa (Biura Kontroli) w ILO
przeprowadzona byla w 2018 r. i dotyczyta gospodarki finansowej jednostki za 2017 rok ze szczegdlnym

uwzglednieniem dochodéw i wydatkéw na rachunku dochodéw wilasnych oraz Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych-BK.1711.7.2018.

W toku czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci, w zwiazku z powyzszym nie wydano
zalecen pokontrolnych.
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3. Mechanizmy zabezpieczajace §rodki na rachunkach bankowych

Obstuge bankows dla jednostki w okresie objetym kontrola petnit bank Powszechna Kasa Oszczgdnoscei
Bank Polski S.A., Oddziat I w Rzeszowie, na podstawie umowy nr CZ.272.10.2020 zawartej w dniu
11.05.2020 r. pomigdzy PKO Bankiem Polskim SA a Gming Miasto Rzeszéw, ktérej przedmiotem jest
prowadzenie obstugi bankowej budzetu Miasta Rzeszowa i jednostek organizacyjnych na podstawie oferty
ztozonej przez PKO BP SA w postepowaniu przetargowym na okres 60 miesigcy. Umowa obowigzuje od
dnia 1 czerwca 2020 r. do dnia 31 maja 2025 1.

Jednostka kontrolowana posiada rachunki bankowe:

BUDZET - 38 1020 4391 0000 6802 0144 7184
DOCHODY BUDZETOWE - 35 1020 4391 0000 6902 0187 3892
WRDW - 83 1020 4391 0000 6502 0144 7200
ERASMUS+ - 59 1020 4391 0000 6802 0185 1781
Erasmus+ 1T - 421020 4391 0000 6102 0251 4552
ZFSS , ‘ . -4311020 4391 0000 6602 0144 7192
Wydobyé sukces - 46 1020 4391 0000 6602 0247 8733
" WADIUM ' | 811020 4391 0000 6702 0250 6863
RACHUNEK VAT - 65 1020 4391 0000 6702 0180 6520

Zgodnie z wnioskiem o konfiguracje dostgpu do iPKO BIZNES z dnia 01.10.2024 r. w ILO, cztery osoby

posiada pelne uprawnienia do dysponowania $rodkami finansowymi na rachunkach bankowych oraz

dokonywania operacji finansowych. Dwie osoby maja przypisang klase podpisu A (gtéwny ksiggowy,

ksiggowy), drugie dwie osoby klase podpisu B (dyrektor, wicedyrektor). Przy podpisywaniu przelewow

zgodnie ze schematem operacji wymagane sa dwa podpisy w tym: jeden podpis klasy A i jeden podpis

klasy B, co spehnia standard dotyczacy mechanizméw kontroli operacji finansowych i gospodarczych

obejmujacej miedzy innymi zatwierdzanie (autoryzacjg) operacji finansowych przez kierownika jedhostki
lub przez osoby przez niego upowaznione (standard 14 w standardach kontroli zarzadczej dla sektora

finanséw publicznych ogloszonych w komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r.)

4. Systemy informatyczne

Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 ,,System przetwarzania danych” do zarzadzenie nr 21/2023/2024 Dyrektora I
Liceum Ogdlnoksztatcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie z dnia 12 lutego 2024 r. w sprawie
ustalenia polityki rachunkowosci, w procesie ksiggowania dopuszcza si¢ stosowanie nastgpujgcych
programéw komputerowych (systeméw informatycznych):

¢ V-edukacja Finanse Vulcan firmy VULCAN sp. z 0.0.,

»  Sigma — Arkusz Organizacyjny firmy VULCAN sp. z 0.0.,
« Inwentarz Vulcan firmy VULCAN sp. z 0.0.,

e Place Vulcan firmy VULCAN sp. z 0.0.,

e Kadry Vulcan firmy VULCAN sp. z o0.0.,

¢ MOL NET+ firmy VULCAN sp. z 0.0.,

¢  Platnik firmy Asseco Poland S.A.
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* VAT com firmy Crido Taxand

Wyzej wymienione programy tworza zintegrowany system przetwarzania danych.

Zgodnie z ww. zalacznikiem nr 4 programowa ochrona danych realizowana jest przez reglamentacje
dostgpu do danych poprzez system haset identyfikujacych poszczegdlnych uzytkownikéw, ktérym nadaje
si¢ odpowiednie uprawnienia dostgpu do danych i ich przetwarzania. Uprawnienia poszczegdlnym
uzytkownikom nadaje kierownik jednostki.

3. Kontrola prawidlowoSci sporzadzenia sprawozdania finansowego za rok 2024 .

Zgodnie z § 23 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2020 r. poz. 342 ze zm.) na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie
finansowe sktadajace si¢ z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;

4) informacji dodatkowe;j.

Sprawozdanie finansowe za rok 2024 zostalo podpisane przez Gléwnego ksiegowego oraz Dyrektora ILO
w dniu 31.03.2025 r. i w tym tez dniu ztozone do Wydziatu Budzetowego tj. w terminie wynikajacym
z § 32 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Na podstawie przedtozonych Kontrolujgcemu wydrukdéw Zestawienie sald i obrotéow za okres od
01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. z dnia 06.05.2025 r. oraz za okres 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. z dnia
31.03.2025 r. Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia zgodnosci sald kont wykazanych ww. Zestawieniach sald
i obrotéw z danymi wykazanymi w poszczegdlnych czgsciach sprawozdania finansowego za rok 2024.
Por6wnanie warto$ci wykazanych w bilansie z Zestawieniem sald i obrotéw za 2024 r. w zakresie aktywéw
i pasywow przedstawia tabela nr 1.

AKTYWA
BILANS Zestawienie sald i obrotéw na dziei 31,12.2024 r.
AKTYWA [S(an na poczatek| Stan na koniec KONTO w planle kont K Stan na poczqtek | Stan napoczgtek K Stan na konlec | Stan na konice Uwagl
roku roku onte roku konta: roku ol roku konta: roku
’ill 5433 651,80] o1l 17 097 129,83
sownans [ Lot o | b
A, 3211 082,16 15023 296,54 (011+013+014+020+080) v 321108216 p— ) 15023 296,54
minus strona Ma konta (0714072) p-2201 000 %0 0,00 3
071 2222 569,64 071 2073 833,29
072 1151 218,13 072 1353 369,90
132 39,45 132 87,84)
135 188 801,95 Salda zgodne
135 94172,20) 139 2299,17]
Strona Wn konta ]
B. 140 691,86 244 155,76 201 0,00 201 17 828,85
(132+135+201+225+234+640) 221 om 140 691,86 72—21 200 244 155,76
225 30,26| 225 41,95]
234 46376,00) 234 35 096,00
640 7395 640 | 0,00
SUMA 3 351 774,02 15 267 452,30 SUMA 3 351 774,02, SUMA 15267 452,30
PASYWA
BILANS Zestawicnic sald i obrotéw na dziei 31.12.2024 r.
PASYWA [Stan na poczgtek|  Stan na konice KONTO w planie kont K Stan na poczgtek | Stan na poczgtek Stan na koniec Stan na koniec Uwagl
onto Konto
roku roku roku konta: roku roku konta: roku
Persaldo konta 800 800 9 783 562,82 800 24202 643,18 Sado konta 800
A, 2522 469,88 14129 490,26 minus Strona Wn konta 860 360 7261 092,94 2522 469,88 360 1007 15292] 14129 490,26 trons WN-13.07686 21
X - _ - - = 9 s B < strona Ma - 9.796.639,68 21
C. s . 5 - - - - - - peraaldo - 9.783.562,82 x!
’2_01 27443,13 201 37757,92)
225 25 484,45/ 225 49 504,44
D 829 304,14 1137962,04 St Ma loits 23? = ?9_(3)';_; P ig; iz;_“s]% 1137 962,04 Selda zgodne
’ g (2014225+229+2314240+851) 2 i 2L "
234 106,40 234
240 6 839{11' 240 11 976,85
851 152 497,20 851 233 976,95
SUMA 3 351 774,02 15 267 452,30 SUMA 3351 774,02 SUMA 15 267 452,30
6
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Na podstawie przedlozonych wydrukéw Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2023 r. do
31.12.2023 r. z dnia 06.05.2025 r. oraz za okres 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. z dnia 31.03.2025 r.
Kontrolujgcy ustalit zgodno$é wykazanych stanéw w sprawozdaniu finansowym za rok 2024 z saldami
kont wykazanymi w Zestawieniach sald i obrotdw za wyjatkiem salda konta 800 — ,,Fundusz jednostki”,
dla ktérego Kontrolujgcy ustalit brak zgodno$ci bilansu zamknigcia na dzien 31.12.2023 r. z bilansem
otwarcia na dziefi 01.01.2024 r. na kwote 13.076,86 zt. Na dzien 31.12.2023 r. konto 800 wykazywato
saldo strony Ma w kwocie 9.783.562,82 zt. Do bilansu otwarcia roku 2024 przyjeto dwustronne saldo konta
800 tj. strona Wn kwota 13.076,86 zt, strona Ma 9.796.639,68 zi.
Zgodnie z zasadg cigglosei tj. art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ,przyjete
zasady (politykg) rachunkowosci nalezy stosowaé w sposéb ciggly, dokonujgc w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w tym takze
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku finansowego
i sporzqdzania sprawozdari finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajgce byly
poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia stany aktywow i pasywow
nalezy ujgé w tej samej wysokosci, w otwartych na nastegpny rok obrotowy ksiegach rachunkowych”.
Zasada ta obowigzuje przy prowadzeniu kont syntetycznych ksiggi gléwnej oraz kont ewidencji
pomocniczej, prowadzonej do poszezegoélnych kont syntetycznych.
Brak zgodnoSci bilansu zamknigcia roku obrotowego 2023 z bilansem otwarcia roku 2024 narusza
zasade ciagloSci tj. art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz.120 ze zm.).

W rachunku zyskéw i strat na dzief 31.12.2024 r. ILO wykazano oddzielnie przychody, koszty, zyski
i straty tj. zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci oraz w kwotach
wynikajacych z ewidencji ksiggowej na podstawie wydruku Zestawienia sald i obrotéw z dnia 31.03.2025
r. za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 .

Strata netto na dzien 31.12.2024 r. wynosita 10.073.152,92 zl. Por6wnanie wartosci wykazanych
w_rachunku zyskéw i strat z saldami kont wynikowych wykazanych na wydruku Zestawienie sald
i obrotéw z dnia 31.03.2025 r. za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. przedstawia tabela nr 2.
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Tabelanr 2. Zestawienie wartosci wykazanych w "Rachunku zyskowi strat jednostki" z ewidencja ksiggowa I LO
na dzief 31.12.2024 r.

Wykazana warto§¢
w rachunku zyskéw | Nazwa konta

Warto$§¢é wg ewidencji ksiggowej

Pozycj hunk
gy PSRl zestawienia obrotéwi sald

zyskéw i strat

i strat (w zl) (w zl)
A Pr.zychod)" 1.1etto z poldst?wowe_] 12 998,32 12 998,32
dzialalno$ci operacyjnej
VI Przychody z tytulu dochodow 12 998,32 720 12 998,32

budzetowych
B. |Koszty dzialalno$ci operacyjnej

10 046 676,49 10 046 676,49

I. |Amortyzacja 261 939,62 400-00 261 939,62
II. |Zuzycie materiatdw i energii 759 196,89 401-00 759 196,89
11I. |Ushugi obce 388 489,28 402-00 388 489,28

1v. |Podatkii optaty 2 051,99 403-00 2 051,99

V. |Wynagrodzenia 6 868 866,03 404-00 6 868 866,03
Dbe2pieczenia spaleuze Linme 1752 225,31 405-00 175222531
$wiadczenia dla pracownikow

VIL. |Pozostale koszty rodzajowe 12 662,85 409-00 12 662,85

IX. Inne $wiadczenia finansowane . 1 244,52 410-00 1 244,52

z budzetu
Zysk (strata) z dzialalno$ci
podstawowej (A-B)

-10 033 678,17 -10 033 678,17

D. |Pozostale przychody operacyjne 121 223,02 121 223,02
III. |Inne przychody operacyjne 121 223,02 760-00 121 223,02
E |Pozostale koszty operacyjne 161547,13 161 547,13
Koszty inwestycji finansowanych ze
$rodk6w wiasnych samorzadowych
[ |zakiadow budzetowych i dochodow 14 618.55 [+1 740 [W] [W] 14 618.55
jednostek budzetowych gromadzonych na ’ (brak) ’
wydzielonym rachunku
- - =
IL Pozostate koszty operacyjne 146 928,58 [+] 761 [W] [W] 146 928,58
(brak)
Zysk (strata) z dzialalno§ci '
operacyjne] (C4D-K) -10 074 002,28 -10 074 002,28
G. |Przychody finansowe 948,44 948,44
II. |Odsetki - 948,44 750-01 948 44
H. |Koszty finansowe 11,24 11,24
L Odsetki 11,24 [+] 751-01 [W] 11,24
[W] (brak)
1. |Zysk (strata) brutto (F+G-H) -10 073 065,08 -10 073 065,08
Pozostale obowigzkowe
K. |zmniejszenia zysku (zwi¢kszenia 87,84 870 87,84
straty)
L. |Zysk (strata) netto (I-J-K) -10 073 152,92 860 -10 073 152,92

Zestawienie zmian w funduszu ILO zawiera informacje okreslone w zataczniku nr 11 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342). Dla pozycji 1.
Zestawienia zmian w funduszu przyjeto per saldo konta 800 — ,, Fundusz jednostki”, co jest niezgodne
z opisem konta 800 - ,,Fundusz jednostki” zawartym w zalaczniku nr 1 Polityki rachunkowosci, ktéry
stanowi, ze ,,konto 800 wykazuje na koniec roku saldo kredytowe, ktdre oznacza stan funduszu
Jjednostki”
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2 Tabelanr 3. Zestawienie wartosci wykazany ch w "Zestawieniu zmian w funduszu jednostki" z ewidencjg ksiggowa
i 1LO na dzien 31.12.2024 r.
Wykazana wartosé Warto$é wg ewidencji
Pozycja funduszu jednostki w funduszu jednostki Nazwa konta ksiegowej zestawienia Uwagi
(w zb) obrotow i sald (w zt)
Fundusz jednostki na poczgtek strona Wn 13.076,86 zt
5 okresu (BO) 9783:562,82) -A10-001BO] 78350242 strona Ma 9.796.639,68 zt
1.  |Zwigkszenia funduszu (z tytutu) 22214 083,63 22214 083,63
1.2. |Zrealizowane wydatki budzetowe 9607 013,74| 130-01/223 9607 013,74
1.4. |Srodkina inwestycje 534 924,19 810/740 534 924,19
Nieodplatnie otrzy mane srodki
T, [t foyale w budowio 12 072 089,08| 011/080/020 12 072 089,08
oraz wartosci niematerialne
iprawne
1.10. |Inne zwigkszenia 56,62| 030/800-07 56,62
5 Zmniejszenia funduszu jednostki 7795 003,27 7795 00327
(z tytuhu)
2.1. |Strata za rok ubiegly 7261092,94| 860 [BO] 7261 092,94
2.2. |Zrealizowane dochody budzetowe 13 548,07 1321;;1;2222 13 548,07
o R B : [+]1810 [W]
4. |D 2 4 A
24 otacje i sro§k1 na inwesty cje 520 305,6 [W] (brak) 520 305,64
2.9. |Inne zmniejszenia 56,62 800-07 56,62
i 3| R STz cdu ot nakpnies 24202643,18] 800 24.202 643,18
okresu (BZ) A
e e s 10 073 152,92 10 073 152,92
biezacy (+,-) :
3. |Stratanetto (-) o 10 073 152,92 860 10 073 152,92
IV. |Fundusz (II+,-II) 14 129 490,26 14 129 490,26

Informacja dodatkowa zostata zlozona do Wydzialu Budzetowego w dniu 31.03.2025 r. i zawiera
informacje w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych majqcych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22020 r. poz. 342).

Sp'rawozdanie finansowe za 2024 r. nie zostalo zamieszczone ma stronie Biuletynu Inforniacji
Publicznej ILO w terminie do dnia 10 maja 2025 r., co jest nie zgodne z § 34 ust. 9 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowoSci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majjcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r.
poz.342). Zamieszczenia sprawozdania finansowego na BIP dokonano w dniu 13.05.2025 r.

Powyisze sprawozdanie nie otrzymalo znaku sprawy nadawanego przez stanowisko merytoryczne,
co jest niezgodne z zarzadzeniem nr 17/2017/2018 Dyrektora I Liceum Ogélnoksztalcacego im. ks.
St. Konarskiego w Rzeszowie z dnia 20 wrzeSnia 2012 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w spraw1e organizacji i zakresu dzialania
archiwum zakladowego.
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5.1.Inwentaryzacja za 2024 r.

Zgodnie z art. 26 ust.1 Ustawy o rachunkowosci, jednostki przeprowadzaja inwentaryzacje na ostatni dzien
kazdego roku obrotowego.

Inwentaryzacji rodkéw trwatych w drodze spisu z natury (raz na cztery lata na terenie strzezonym) w ILO
dokonano w roku 2023 wg. stanu na 31.12.2023 r. na podstawie zarzadzenia Nr 10/2023/2024 Dyrektora I
Liceum Ogolnoksztatcacego im. ks. Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie z dnia 8 listopada 2023 r.
w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia spisu z natury w I Liceum
Ogolnoksztalcacym im. ks. Stanistawa Konarskiego w Rzeszowie.

Na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zalgcznik nr 3 do Polityki rachunkowosci
Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia dokumentacji dotyczacej przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
za rok 2024 w ILO.

Celem inwentaryzacji zgodnie z pkt 3 Instrukcji inwentaryzacyjnej jest ustalenie na dziefi bilansowy
rzeczywistego stanu aktywéw i pasywow jednostki dla weryfikacji danych znajdujgcych sie w ksiggach
rachunkowych stanowigcych podstawe sporzadzenia sprawozdania finansowego, okresowe ustalenie
rzeczywistego stanu zapaséw towaréw odpisywanych w koszty w momencie zakupu, ocena prawidtowosci
gospodarowania majatkiem jednostki, dokonanie oceny przydatnosci majgtku, ocena prawidtowosci
zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza, rozliczanie o0s6b
odpowiedzialnych za powierzone im mienié, kontrola wlasciwego i terminowego egzekwowania
naleznosci oraz terminowego regulowania zobowiazan, ustalenie przyczyn ewentualnych rozbiezno$ci
migdzy ewidencjg ksiggows, a stanem rzeczywistym w celu ograniczenia wystepowania tego zjawiska
w przysztosci oraz kontrola prawidtowosci obrotu gotéwkowego.

Zgodnie z pkt 4.1. ,Instrukcji inwentaryzacyjnej za prawidlowy i terminowy przebieg procesu
inwentaryzacji odpowiedzialny jest dyrektor”.

Na podstawie przedlozonych zarzadzen na rok szkoty 2023/2024 oraz 2024/2025, Kontrolujgcy ustalit, ze
w ILO Dyrektor nie wydal zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien
roku obrotowego tj. na dzien 31.12.2024 r., co jest niezgodne z pkt 4.1. ppkt a Instrukcji
inwentaryzacyjnej. Przedtozone Kontrolujgcemu zarzadzenia nie otrzymaly znaku sprawy zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, a takie nie sporzadzono ich spisu zgodnie z zalacznikiem nr
1inr 2 zarzadzenia nr 17/2017/2018 Dyrektora I Liceum Ogoélnoksztalcgcego im. ks. St. Konarskiego
w Rzeszowie z dnia 20 wrzesnia 2012 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitégo rzeczowego
wykazu akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego.

W toku kontroli sporzadzono spis spraw dla symbolu 021 ,,Zbi6r aktéw normatywnych wiasnych” czym
usunigto nieprawidtowos¢.

Gtowny ksiegowy ILO przedtozyt Kontrolujgcemu dokumenty w zakresie inwentaryzacji za 2024 r. tj.:

- »Weryfikacj¢ sald na dzien 31.12.2024 roku dla wszystkich dziennikéw w oparciu o wykaz kont
z systemu ksiggowego " sporzgdzong w dniu 15.01.2025 r.,

- wydruk Zestawienie sald i obrotéw za okres 01.01.2024 do 31.12.2024 z dnia 15.01.2025 1.

Zgodnie z pkt 8.2 Instrukcji inwentaryzacyjnej ,,Weryfikacja polega na poréwnaniu danych wynikajgcych
z ksigg rachunkowych jednostki z odpowiednimi dokumentami zrédlowymi, w tym faktury i rachunki wlasne
i obce, wyciqgi bankowe wraz z zalgcznikami, deklaracje podatkowe, listy plac, rejestry VAT, polecenia
ksiegowania, noty ksiggowe itp.”.

Zgodnie z pkt 8.3 Instrukcji inwentaryzacyjnej procedura weryfikacyjna polega na sporzadzeniu
zestawienia sald weryfikowanej grupy sktadnikéw aktywdédw i pasywow, specyfikacji kazdego salda
z zestawienia, poréwnaniu wyspecyfikowanych sald z dokumentami Zrédlowymi, wyrywkowej kontroli
prawidtowosci obrotéw na badanym koncie, ogladzie dowodéw ksiggowych pod kontem ich poprawnosci

10
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formalnej, rachunkowej i merytorycznej, ustaleniu ewentualnych réznic i wyjasnieniu ich przyczyn,
rozliczeniu stwierdzonych réznic w ksiggach rachunkowych oraz sporzadzeniu stosownego protokoiu
z przeprowadzonej weryfikacji.

Na podstawie przedlozonej dokumentacji Kontrolujqcy ustalit, ze Gléwny ksiggowy dokonat weryfikacji:

- sald kont bankowych tj. 130, 139, 131, 132, 135, rachunek Vat, co jest niezgodne z art.26 ust.1 pkt 2
ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, ze ,jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacje aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papieréw wartoSciowych w formie zdematerializowanej,
naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikéw aktywéw - drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywdw oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych roznic”.

- salda konta 201 - ,,Zobowiazania”. Zgodnie z pkt 5.1. Instrukcji inwentaryzacyjnej droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych pasywow
dokonuje si¢ corocznie na 31 grudnia - nie wezeéniej niz na trzy miesigce przed ta data i nie pézniej niz 15
stycznia roku nastepnego dla zobowiazan, o ktérych potwierdzenie nie wystapit wierzyciel oraz
zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych. Do powyzszej weryfikacji nie zalgczono
dokumentéw Zrédtowych potwierdzajacych wykazane salda zobowigzan, co jest niezgodne z art. 27 ust. 1 -
Ustawy o rachunkowoSci, ktory stanowi, ze ,, przeprowadzenie i wyniki znwentaryzaqz nalezy odpowzednzo
udokumentowa¢ i powigza¢ z zapisami ksiqg rachunkowych”.

Zgodnie z przedtozonymi Kontrolujgcemu dokumentami, do ILO wplynglo potw1erdzen1e salda na dzief
30 listopada 2024 r. od MPGK-Rzesz6w oraz na dzief 31.12.2024 r. ILO otrzymato potwierdzenia sald od
trzech kontrahent6w tj.: MPEC-Rzesz6w, SPZOZ nr 1, MPWIK.

Na ww. potwierdzeniach brak jest daty wplywu, co jest niezgodne z § 12 zalacznika nr 1 Instrukcji
kancelaryjnej oraz nie nadano im numeru sprawy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
stanowigcym zalgcznik nr 2 do Instrukcji kancelaryjnej.

Powyzsze potwierdzenia sald byly zgodne z ewidencja ksm;gowq i zostaty potw1erdzone przez Gléwnego
ksze;gowego ILO.

- . salda konta 225. Wykazane w dokumencie weryfikacji salda sg niezgodrie z saldami wykazanymi
w przedtozonym Zestawieniu sald i obrotéw. Zgodnie z informacja zawarta w przedtozonym dokumencie
,,Saldo wymaga dalszej weryfikacji”, co jest sprzeczne z pkt 8.3. Instrukcji inwentaryzacyjnej.

- salda konta 229. Wykazane w dokumencie weryfikacji saldo syntetyczne jest zgodne z saldem
wykazanym w Zestawieniu sald i obrotéw z dnia 15.01.2025 r. Jednakze wykazane analityczne salda kont
FUS Pracownika-229 (1) - 77.568,04 zt oraz FUS Zaklad- 229 (2 - 79.984,66 zt s3 niezgodne
o kwote 6.501,39 zt z kwotg skladek na ubezpieczenia spoteczne ,,Ubezpieczonego” i ,,Platnika sktadek”
wynikajaca z deklaracji ZUS P DRA 01.12.2024 pomniejszong o kwot¢ uregulowanych zobowigzaf
z tytulu skiadek na ubezpieczenia spoteczne w ramach realizowanego projektu ,,Wydoby¢ sukces” FUS
Pracownika-229 () - 4.653,53 zt oraz FUS Zaklad- 229 () - 5.834,73 z} oraz kwote wyplaconych
$wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i wynagrodzenia naleznego ptatnikowi sktadek.

- salda konta 234. Zgodnie z dokumentem weryfikacji saldo strony Wn w kwocie 35.096,00 zt dotyczy
‘naleznoéci od pracownikéw z tytuhu pozyczek z ZFSS. Do powyzszej weryfikacji nie zatgczono
dokumentéw Zrédtowych potwierdzajacych wykazane salda naleznosci, co jest niezgodne z art. 27 ust. 1
Ustawy o rachunkowosci.
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- salda konta 240. Wykazane w dokumencie weryfikacji saldo jest niezgodne z saldem wykazanym
w  Zestawieniu sald i obrotéow z dnia 15.01.2025 1. Zgodnie z informacjg zawartg

w przedtozonym dokumencie ,,Saldo wymaga dalszej weryfikacji”, co jest sprzeczne z zapisami pkt 8.3.
Instrukcji inwentaryzacyjnej.

Kontrolujqcy ustalil, ze Glowny ksiggowy:

e nie przeprowadzil weryfikacji wszystkich skladnikow aktywéw i pasywéw, ktére nie
podlegaja inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald tj. 011, 071,
072, 080, 221, 234, 245, 800, 810, 851, 860 lub przeprowadzil weryfikacje, na ktérej salda sa
niezgodne z saldami wykazanymi w Zestawieniu sald i obrotéw z dnia 15.01.2025 r.,
e nie udokumentowal odpowiednio wynikéw inwentaryzacji ,w drodze weryfikacji”
dokumentami zrédlowymi,
e nie sporzadzil protokolow weryfikacji aktywow i pasywow,
e nie sporzadzil na dzien inwentaryzacji zestawienia sald kont ksigg pomocniczych
inwentaryzowanych grup skladnikéw i pasywéw,
e nie wyslal kontrahentom potwierdzen sald: konto 201 strona Wn. Wykazane saldo
w Zestawieniu sald i obrotow z dnia 15.01.2025 r. - 17.828,85 zi
co jest niezgodne z pkt 4.2. i 5.1. Instrukcji inwentaryzacyjnej, art. 26 ust. 1 oraz art. 27 ust. 1 Ustawy
o rachunkowosci.

6. Prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych za rok 2024.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r.

6.1. Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budietowych samorzgdowej jednostki
budzetowej okres sprawozdawczy: od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2024.

Na podstawie przedtozonego przez Gidwnego ksiggowego:

e  sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r. ‘podpisanego
podpisem elektronicznym w dniu 31.01.2025 r. przez Giéwnego ksiggowego oraz Dyrektora

o  wydrukow zestawier sald i obrotéw z ewidencji ksigg rachunkowych za okres od dnia 01.01.2024
r. do 31.12.2024 r. sporzadzonych w dniu 23.04.2025 r. i 25.04.2025 r.

Kontrolujgcy ustalit, ze:

e Plan finansowy (po zmianach) wykazany w sprawozdaniu jest zgodny z ewidencjg ksiggowg ILO
oraz z zarzgdzeniem Nr 50/1/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie
wykonania budzetu na 2024 r.

e Naleznoéci (saldo poczatkowe plus przypisy minus odpisy) wykazane w ww. sprawozdaniu
wynoszg 13.548,07 zt. Na sume naleznos$ci w ewidencji ksiggowej sktadajg sie¢ naleznosci
wykazane na analityce konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” wg. rozdziatéw
i paragraféw, ktére wynosza 15.334,79 zt oraz konta 225 — 12 ,,Rozliczenie VAT - wynik rozliczen
z JST” w kwocie 549,75 zk tj..

221- 00 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (dostaw towaréw i ustug)” - 11.266,62 i,
221 - 04 ,,VAT” - 2.336,47 2,
221 - 10 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (pozostate)” - 1.731,70 zi,
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225 - 12 ,,Rozliczenie VAT - wynik rozliczen z JST” - 549,75 zl.
Réznice pomigdzy wydrukiem Zestawienie sald i obrotéw na dziefi 31.12.2024 r. dla konta 221 -
wNaleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”, a sprawozdaniem Rb-27S w kwocie 2.336,47 zt
stanowi kwota podatku Vat na koncie 221 - 04 ,,VAT” wprowadzona do ewidencji ksiggowej
z § 097 Wplywy z réznych dochodéw”, ktére to konto zgodnie z wprowadzong definicjg
w programie V-edukacja Finanse Vulcan nie wchodzi do sprawozdania Rb-278S.

e Dochody wykonane (wplywy minus zwroty) wykazane w sprawozdaniu s3 zgodne z ewidencja
ksiegowa dochodéw na koncie 131 - 01 ,,Dochody budzetowe” i wynosza 13.548,07 zt.

e Saldo koficowe naleznosci pozostate do zaptaty wykazane w sprawozdaniu jest zgodne z ewidencjg
ksiggowa i wynosi 0,00 zt.

Na podstawie zestawienia Obroty na kontach dla konta 131 - 01 ,,Dochody budzetowe” wg. klasyfikacji
budzetowej za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. z dnia 25.04.2025 r. oraz dokument6éw Zrédtowych
Kontroluyjgcy dokonat sprawdzenia prawidlowoéci kwalifikowania poszczeg6lnych ~dochodow
budzetowych z obowigzujacym rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U. 2022 1. poz. 513 ze zm.). Tabela nr 5 zawiera zestawienie zrealizowanych dochodéw budzetowych
za okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. wg. sprawozdania Rb-27S zlozonego przez ILO oraz dochodéw
budzetowych ustalonych na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegblowe]
klasyfikacji- dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

Tabela nr 5. Zestawienie zrealizowanych dochodéw budzetowych za okres 01.01.2024 r. do 31.12.2024 1. ILO

Dachody Dochody wy'konane
Konto Fapeat konane zeodpic
. Kwota | Rozdzal | klasyfikacji Nazwa paragrafu B . | z Klasyfikacja budzetowa Roéznica
analityczne ¢ ¥ wg.sprawozdania
budzetowej (DzU.z2022 rpoz513 ze
RB-27S
zm)
1 2 3 4 5 6 7 8
131-01 549,75 75814 0970 Wplywy zrdznych dochodéw 549,75 549,75 0,00
Wplywy zoplat egzaminacyjnych oraz oplat
0610 za wydawanie §wiadectw, dyplomow, 0,00 520,00 -520,00
za$wiadczen, certy fikatow i ich duplikatéw
- 0690  |Wplywy zréznych oplat 817,00 436,50 380,50
131-01 1299832 80120 0830 |Wplywy zushug 0,00 10310,12] -10310,12
0920 Wplywy zpozostalych odsetek 11,24] 11,24 .~ 0,00
© 0940 Wplywy zrozliczefi/zwrotéw zlat ubieglych 179,90 179,90 0,00
0970 Wplywy zroznych dochodéw 11990,18 1 540,56 10 449,62
Razem 13 548,07 13 548,07 13 548,07 0,00

W kontrolowanym okresie ILO zrealizowato dochody:

° 549,7 5 zt z tytulu rozliczen pddatku od towaréw i usmg,

e 520,00 zt z tytulu optaty za wydanie duplikatu Swiadectwa,

e 297,00 zI z tytutu optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej,

e 139,50 z tytutu optaty za wydanie legitymacji stuzbowej nauczyciela,

e 10.310,12 zt z tytutu refaktur za wodg, optate abonamentows i prad,

o 11,24 7t z tytutu naliczonych odsetek od nieterminowej zaptaty faktury,

e 179,90 zt z tytutu zwrotu nadptaty sktadek z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

e 1.540,56 zt z tytulu naliczania wynagrodzenia platnika skladek w zwigzku z wykonywaniem
zadan zwigzanych z ustaleniem prawa do §wiadczen i ich wysoko$ci oraz wyplatg Swiadczefi
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z ubezpieczenia spotecznego na kwote 74,56 zt oraz z tytutu zryczaltowanego wynagrodzenia
z tytulu terminowego oplacania podatku dochodowego od oséb fizycznych na rzecz budzetu
panstwa na kwotg 1.466,00 zt.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.) oraz komentarzem do Klasyfikacji budzetowej 2024

e  oplaty za wydanie duplikatu swiadectwa, dyplomu, zas§wiadczenia, certyfikatu ujmuje si¢ na
paragrafie 061 — ,,Wphwy z oplat egzaminacyjnych oraz oplat za wydawanie Swiadectw,
dyplomow, zaswiadczen, certyfikatéw i ich duplikatéw”,

e oplaty za legitymacje, duplikaty legitymacji, druki meldunkowe, r6zne druki ujmuje sie na
paragrafie 069 — ,,Wplywy z rdznych oplat”,

e refaktury za wode, gaz, $wiatlo (rozdziat wlasciwy do ponoszonego wydatku) ujmuje si¢ na
paragrafie 083 — ,,Wphwy z ustug”,

e odsetki od dochodéw, ktére nie sg okreslone w przepisach prawnych jako podatki i optaty, jak
np. odsetki od nieterminowych wptat z tytulu czynszu czy odsetki od $rodkéw gromadzonych
na rachunkach bankowych ujmuje si¢ na paragrafie 092 - ,,Wplhywy z pozostalych odsetek”,

e rozliczenia z lat ubieglych, np. zwrot jednostce samorzgdu terytorialnego $rodkéw z rozliczenia
VAT z poprzednich okreséw (np. rozdziat 75814), ujmuje si¢ na paragrafie 094 — ,,Wplywy
z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych”, :

e wplywy dotyczace wynagrodzenia dla platnika z tytulu wykonywania zadan okre$lanych
przepisami prawa, np. platnika skiadek w zwiagzku z ustaleniem prawa do $wiadczen i ich
wysokosci oraz wyptatg swiadczeh do ZUS oraz z tytulu terminowego zaptacenia podatku
dochodowego od os6b fizycznych ujmuje si¢ na paragrafie 097 — ,,Wplhywy z réznych
dochodow”

Wykazane w tabeli nr 5 w kol. 8 réznice na paragrafach dochodow klasyfikacji budzetowej tj. 0610,
0690, 0830, 0970, stanowia wykonane dochody, ktore zostaly ujecie w ewidencji ksi¢ggowej ILO
niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej
Klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

W zwigzku z powyzszym, Kontrolujgcy sprawdzil realizacje dochodéw z tytulu oplaty za wydanie
duplikatéw legitymacji szkolnych na paragrafie 069 — ,,Wplywy z réznych oplar”.

Zgodnie z § 61 ust. 14 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw pafistwowych i innych drukéw, przy sporzadzaniu duplikatéw legitymacji
szkolnych i legitymacji przedszkolnych stosuje si¢ odpowiednio przepisy ust. 1, 3-5 i 9. Na podstawie § 61
ust. 1 ww. rozporzadzenia ,,W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa, certyfikatu, zaswiadczenia, aneksu,
dyplomu, odpisu Swiadectwa dojrzatoSci lub odpisu aneksu do $wiadectwa dojrzalosci osoba, ktéra
otrzymata dokument, moze wystgpi¢ odpowiednio do szkoly, szkoly polskiej, okregowej komisji
egzaminacyjnej lub kuratora oSwiaty, ktorzy wydali ten dokument, z wnioskiem o wydanie duplikatu tego
dokumentu”.

Za wydanie duplikatu legitymacji uczen zobowigzany jest wnie$¢ optate w wysokosci réwnej kwocie oplaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgczno$ci podpisu w wysokosci 9,00 z1.

Zgodnie z informacja zawarta na stronie internetowej BIP ILO https://bip.erzeszow.pl/220-i-liceum-
ogolnoksztalcace.html zaswiadczenia, legitymacje i duplikaty $wiadectw wydawane sg na zgdanie 0s6b
zainteresowanych i sa one ewidencjonowane w zalozonym rejestrze.
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Zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
564) legitymacja szkolna jest dokumentem nalezacym do kategorii trzeciej dokumentéw publicznych, ktére
sq dokumentami majacymi wplyw na bezpieczenstwo obrotu gospodarczego i prawnego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw stanowi ,,Szkofa prowadzi imienng
ewidencje wydanych odpowiednio $wiadectw ukoriczenia szkoly i legitymacji szkolnych oraz ich
duplikatow, a takze zaswiadczer: o szczegdtowych wynikach egzaminu ésmoklasisty, Swiadectw dojrzatosci
i jego odpiséw, anekséw do Swiadectw dojrzatosci i jego odpisow, zaswiadczeri o wynikach egzaminu
maturalnego, certyfikatéw kwalifikacji zawodowych, dyploméw zawodowych, dyploméw potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe i $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie przekazywanych szkole
przez okregowq komisje egzaminacyjng”. W zwiazku z powyzszym rejestr wydanych legitymacji szkolnych
powinien zawierac:

e imig¢ (imiona) i nazwisko ucznia albo absolwenta;

e numer PESEL ucznia albo absolwenta;

e numer wydanego dokumentu publicznego;

e numer oznaczenia indywidualnego blankietu dokumentu publicznego;

e  nazwe producenta blankietu dokumentu publicznego - w przypadku §wiadectw ukonficzenia szkoly
i legltymac_]l szkolnych oraz ich duplikatéw;

o daté odbioru dokumentu publicznego; '

e podpis ucznia, absolwenta, rodzicow niepetnoletniego ucznia albo rodzmow mepelnole’mlego
absolwenta, kt6rzy odebrali dokuniént publiczny '

IL® przedtozyto Kontrolujgcemu ,Rejestr wydanych legitymacji 2023/2024” oraz ,Rejestr wydanych
legitymacji 2024/2025”. Przedtozone Kontrolujgcemu rejestry zawieraja listy wydanych legitymacji
szkolnych dla uczniéw poszczegblnych klas pierwszych oraz liste legitymacji i duplikatéw legitymacji
wydanych w trakcie roku szkolnego.

Sporzadzone przez ILO rejestry nie posiadaja ciagloSci numeracji. Nie posiadaja rowniez numeru
oznaczenia indywidualnego blankietu dokumentu publicznego oraz nmazwy producenta blankietu
dokumentu publicznego, co jest niezgodne z § 8 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 7 czerwca 2023.r. w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023
Y. poz. 1120 ze zm. ).

Rejestr wydanych legitymacji i duplikatéw legitymacji w ILO w trakcie roku szkolnego tworzony jest przez
wpisy uczniéw odbierajacych dokumenty. W ,,Rejestr wydanych legitymacji 2023/2024” w poz.1,2,3,5 i
11 brak daty odbioru legitymacji. W poz. 5 brak podpisu ucznia. W poz. 17 i 19 dwukrotny wpis tej same;j
osoby.

W okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. zlozono 34 wnioski o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej, wnioski te nie posiadajg pieczeci wplywu, co jest niezgodne z § 12 Instrukcji kancelaryjnej.
Nie zostaly im nadane znaki spraw zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, a takze nie
sporzadzono spisu spraw, co jest niezgodne z zalacznikiem nr 2 zarzadzenia Nr 3/2012 Dyrektora I
Liceum Ogdlnoksztalcacego im. ks. St. Konarskiego w Rzeszowie z dnia 20 wrze$nia 2012 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego. Ponadto wzér wniosku o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej powoluje sie na nieaktualna podstawe prawng rozporzgdzenia MEIN z dnia 28 maja
2010 r. w spfawie $wiadectw; dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2014 r. poz.
893). W toku kontroli sporzgdzono spis spraw dla symbolu JRWA 4317 ,Legitymacje szkolne” czym
usunigto ww. nieprawidtowosc¢.

W okresie objetym kontrolg ILO wydato 34 duplikaty legitymacji. Kwota uzyskanych dochodéw z tytulu
optaty skarbowej za pos§wiadczenie wlasnorgcznosei podpisu w kontrolowanym okresie wyniosta 297,00
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zt. Kontrolujgcy ustalil, ze uczen . » ktory zlozyl wniosek o wydanie duplikatu w dniu
29.10.2024 r., i ktéry potwierdzil odbiér duplikatu legitymacji w ,,Rejestrze wydanych legitymacji
2024/2025” w dniu 14.11.2024 r., nie wniost oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci
podpisu w wysokosci 9,00 zl, co jest niezgodne § 67 ust. 1 ww. rozporzadzenia, ktéry stanowi, ze ,,za
wydanie duplikatu dokumentu i za uwiergytelnienie dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego
z zagranicq pobiera sig oplatg w wysokosci rownej kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu,
a za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej lub legitymacji przedszkolnej - kwocie oplaty skarbowej od
poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu”. Powyzsza nalezno$¢ zostata uregulowana przez ww. ucznia
w dniu 06.05.2025 r.

Od 13 lipca 2024 r. szkoly sg zobligowane do wydawania uczniom legitymacji szkolnych tylko w formie
plastikowej karty, nazywanej e-legitymacja. Wszystkie wydane do dnia 12 lipca 2024 r. legitymacje
w formie papierowej zachowuja wazno$¢ do czasu zakoniczenia nauki przez ucznia w danej szkole.

W zwiagzku z pismem Wydziatu Edukacji ED-1ID.4424.3.2024.ALB z dnia 20 czerwca 2024 r. w sprawie
wydawania e-legitymacji, Dyrektor ILO zawart w dniu 22.07.2024 r. ,,Umowe o wspdltprace” z Centrum
Zaopatrzenia Szkét i Biur Cezas sp. z 0.0. na wykonanie i dostawg legitymacji uczniowskich spetniajacych
wymogi formalne okreSlone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r..poz.1120 ze zm.). Wraz
Z ww. umowg zostala zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. W okresie od
podpisania umowy do dnia 31:12.2024 r. ILO ztozyto zaméwienia na 150 szt. e-legitymacji uczniowskich
o symbolu MEiNI/1 wraz z hologramami o typie MIFARE13,56 MHz.

6.2. Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej jednostki
budietowej za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do dnia 31 grudnia roku 2024

Na podstawie przedtozonego przez Glownego ksiggowego:

e sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r. podpisanego
podpisem elektronicznym w dniu 31.01.2025 1. przez Gidwnego ksiggowego oraz Dyrektora,

e korekty sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowe;j

- jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r.

podpisanego podpisem elektronicznym w dniu 25.03.2025 r. przez GIéwnego ksiggowego oraz
Dyrektora,

o wydrukéw zestawien sald i obrotéw z ewidencji ksigg rachunkowych ILO za okres od
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. sporzadzonych w dniu 16.05.2025 r.

Kontrolujgcy ustalit, ze:

e Plan finansowy (po zmianach) wykazany w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych na dziefi 31.12.2024 r. jest zgodny z ewidencjg ksiegowg ILO prowadzong na koncie
980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” i wyniost 10.351.040,52 zt.

e Zaangazowanie wykazane w ww. sprawozdaniu z dnia 25.03.2025 r. jest zgodne z ewidencjg ksiegowa
na koncie 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego” i wyniosto 9.607.013,74 zt.

e Wydatki wykonane w ww. sprawozdaniu RB-28S z dnia 25.03.2025 r. sg zgodne z ewidencjg
ksiggowa ILO konta 130-01 - ,,Wydatki” oraz konta 223 - , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
i na dzien 31.12.2024 r. stanowity kwotg 9.607.013,74 zt.
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e Zobowigzania wykazane w ww. sprawozdaniu na dziefi 31.12.2024 r. wyniosty 895.272,04 zt i s3
zgodne z ewidencja ksiegowa ILO wykazang na kontach:

-201-01 ,,Zobowigzania” - 37.604,48 z,

-225-01 ,,Podatek od wynagrodzen” - 43.244,00 zi,

- 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - 305.560,05 zi,
- 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” - 499.185,83 zi,

- 240-00 ,,Pozostate rozrachunki” — 9.677,68 zt.

Wykazane w Zestawieniu sald i obrotéw saldo na koncie 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przyszlych lat” jest niezgodne z wykazana w sprawozdaniu RB-28S kwota zobowigzan o kwote
269.182,12 z1. Zgodnie z opisem konta zawartym w zalgczniku nr 1 Polityki rachunkowosci, na stronie
Ma konta 999 ujmuje si¢ zobowigzania, ktére obciazajg koszty biezgcego roku, lecz nie s3 wymagalne
i w zwigzku z tym obcigzaja plan finansowy nast¢pnego roku.

Kwoty zobowiazan ujete na losowo wybranych pozycjach ww. sprawozdania Rb-28S (rozdziat 80120
paragraf: 4260, 4280, 4300, 4360, rozdziat 80195 paragraf 4307, 4309) wynikaja z dokumentow
zrédtowych wprowadzonych do ewidencji ksiggowej ILO oraz dekretacji GZownego ksiggowego.

6.2. 1 Dowodv kstezowe

Kontrolujqcy na podstaw1e dokumentéw zakupu za miesigc grudzwn 2024r. uj Qtych w dzienniku ,,Budzet”
sprawdzit czy dowody ksiggowe podlegaja kontroli wewnetrznej zgodnie z zatacznikiem nr 5 Polityki
rachunkowosci obowigzujacej w ILO, czy zastosowano klasyfikacje wydatkéw zgodnie z obowigzujacym
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychod6w i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513
ze zm.) oraz czy dokonano dekretacji dokumentéw zrédlowych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju i Finans6w z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

- pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek. budzetowych, samorzgdowych

zakladow budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibé poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342): ' '

Kontroli poddano dowody zrodtowe DZ/000315/2024 do DZ/000347/2024 tj. 33 faktury kosztowe, ktore
Kontrolujgcy zestawit w tabeli nr 6 stanowiacej zalgcznik nr 1.
Powyzsze dokumenty DZ posiadaty date wplywu. Posiadaly nadane numery, pod ktérymi zostaly
zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych ILO oraz dekretacjg, co jest zgodne z zapisem w pkt 3.3
zalacznika nr 5 do Polityki rachunkowosci ILO. - -
Pobrane do kontroli dokumenty zakupu nie zostaly poddane kontroli merytorycznej, co jest
niezgodne z pkt. 3.5. - 3.6. zalacznika nr 5 do Polityki rachunkowosci ILO.
Zgodnie z pkt 3.6. zatacznika nr 5 Polityki rachunkowosci: ,, Kontroli merytorycznej dokonuje dyrektor
Jjednostki lub osoba przez niego upowazniona (upowaznienie wymaga formy pisemnej). Przeprowadzenie
kontroli potwierdza:

* opis zamieszczony na dokumencie adnotacji lub pieczeci o tresci: ,,Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym”,

e data dokonania sprawdzenia,

* wlasnoreczny podpis osoby uprawnionej”.
W toku kontroli uzupetniono na dokumentach zakupu objetych kontrolg pieczg¢é potwierdzajaca dokonanie
kontroli merytoryczne;j.
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Opisu merytorycznego nie posiadalo 18 dokumentéw zakupu, a zgodnie z zarzadzeniem Nr
0050/32/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 22 styczmia 2024 r. w sprawie centralizacji
rozliczen podatku od towaréw i uslug w Gminie Miasto Rzeszéw ,,Jednostki oraz komorki
organizacyjne otrzymujgce faktury zakupu, zobowiqzane sq do dokonania w ramach opisu
merytorycznego w zakresie kontroli zarzqdczej obejmujqcej legalnosé, celowosé i efektywnosé
prowadzonej operacji, rowniez opisu zawierajgcego informacje dla potrzeb rozliczenia podatku Vat”.
Wszystkie faktury zostaty poddane przez Glownego ksiggowego kontroli formalnej i rachunkowej, co jest
zgodne z pkt 3.4, 3.51 3.6, 3.8, 3.9 zalgcznika nr 5 do Polityki rachunkowosci ILO.

Faktury posiadaly pieczatke potwierdzajaca dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych, zgodnie z pkt 3.7 zalgcznika nr 5 do Polityki rachunkowosci ILO.

Glowny ksiggowy dokonat wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw zgodnie z art. 54 ust. 1 Ustawy o finansach
publicznych.

Wszystkie faktury zostaly zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora ILO, co jest zgodne z pkt 3.10
zalacznika nr 6 do Polityki rachunkowosci ILO.

Kontrolujgcy ustalit, ze 32 dowody zakupu (faktury) zostalo ujgte na kontach ksiegowych zgodnie
zrozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz.342).
Faktura z poz. 26 tabeli nr 6 o numerze 24-FVK/12/303-007 wystawiona w dniu 31.12.2024 r. przez
kontrahenta Lift Rzeszow sp. z o.0. dotyczaca zakupu ushugi ,,Konserwacja urzadzenia dzwigowego
o nr seryjnym: 39962/Z 230220KRZ” zostala ujeta na paragrafie wydatkowym Kklasyfikacji
budzetowej 430 - ,,Zakup ustug pozostalych”, co jest niezgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchod6éw oraz Ssrodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych, ktory stanowi, ze ,,ustugi obce
o charakterze przemyslowym, polegajace gléwnie na przywracaniu wartosci uzytkowej wyrobéw
przemyslowych, mi¢dzy innymi uslugi konserwacyjne i naprawcze wyrobéw przemystowych, np.
maszyn, Srodkéw transportu, urzadzen, sprzetu” ujmuje si¢ na paragrafie 427 - ,,Zakup ustug
remontowych”.

Faktury ujete w tabeli nr 6: .

poz. 18 nr 3969909/14/2024/F z dnia 26.09.2024 r.

poz. 25 nr 12863/EZ/12/2024 z dnia 24.12.2024 r.,

poz. 28 nr FV23/12/2024 z dnia 31.12.2024 v.,

poz. 29 nr 2412310103260 z dnia 03.01.2025 r. zostaly uregulowane po terminie platnoSci
wynikajacym z dokumentu zakupu, co jest niezgodne z art. 44 ust. 3 pkt 3 Ustawy o finansach
publicznych, ktory stanowi, ze ,,wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezeSniej zaciggnigtych zobowigzan”.

W ewidencji ksiegowej dokumentu zrodlowego z poz. 23 tabeli nr 6 tj. faktury Vat nr
3969909/19/2024/F z dnia 17.12.2024 r. wystawionej przez kontrahenta PGNiG dotyczgcej zakupu
gazu, ,,odsetki od nieterminowej wplaty” w kwocie 0,15 zl, wprowadzono w ewidencji ksiegowej na
konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”, co jest niezgodne z zalgcznikiem nr 1 Polityki
rachunkowosci ,,Wykaz i opis kont syntetycznych ksiegi gléwnej”, ktory stanowi, ze ,,odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan dotyczacych dzialalno$ci operacyjnej - przypisane i nieprzypisane,
w korespondencji z kontami 101, 130, 132, 201, 225, 234, 240 ewidencjonuje si¢ na koncie 751 -
»Koszty finansowe”.

Odsetki w kwocie 0,15 zt ujeto w ewidencji ksiegowej na paragrafie 426 - ,,Zakup energii”, co jest
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddow i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych ze zrodel
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zagranicznych, gdzie odpowiednim paragrafem do ujecia ww. odsetek jest paragraf 458 - ,,Pozostale
odsetki”.

Kontrolujgcy w oparciu o przedtozone dokumenty zakupu za miesigc grudzien 2024 z dziennika
,BUDZET?”, dokonat sprawdzenia zaangazowania wydatkéw na podstawie 5 losowo wybranych uméw.

Tabela nr 7. Zestawienie zawartych uméw przez ILO
i Ancks
Lp. Kontrahent Numer umowy Dl“. Przedmiot umowy Witendzaic Okres obowigzy wania Termin platnosci
zawaraa Wg umowy z dnia numer
konserwacja urzgdzenia 21dniod
| |LIFT Rzeszéw Sp.z 0.0. 151/K2024  |22.08.2024 .| déwigowego zainstalowanego w 433500'50(;];1‘;;‘:& Zg g:'ﬁ'ggz : wystawienia
budynku I LO 5 L i faktury
ushugi w zakresie
Centrum Ushug bezpieczenstwa i higieny pracy | 80,00zl netto 0d 01.01.2024 r. KS-Mono zgndnie
.01.2024 . : .09,
2 Dydaktycznych Sp.z 0.0. brak 02012024 | = o zumieniu art 237" §2 | 98,40 zlnetto do 31.12.2024 1. #0920 1/5.C.2014 z fakturg
Kodeksu Pracy
Odbidr i zagospodarowanie
_ - posegregowanychodpadéw | 1)) 5g 0d01.01.2020d0 | 01.01.2021-31.12.2021 arl R
Miejskie Przedsigbiorstwo komunlanych : trtto 31.12.2020 01.01.2022-31.12.2022 nr2 Miesigcznie,
3 |Gospodarki Komunalnej - PJ06872/02/2020 |23.12.20191.| szklapapier,tektury tworzyw = 5 Sey St nr3 7 dni od daty
S Shiz00 sslicsny i metali o0 2.131,92 zt umowa na czas 01.01.2023-31.12.2023 nrd Aorecaciia
D b = brutto okreslony 01.01.2024-31.12.2024 b3
odpadéw niepodlegajgcych
segregagji
Przedsigbiorstwo Ochrony Konsc:.waqa }uhzymamt.:w
ot stanie stalej sprawnosci
Mienia i Uslg eksploatacyjnej urzadzen 70 zi netto raz natrz;

4  |Detyktywistycznych 746/KOS/SO 17.09.2001 r. L cy{ J & o 2 czas nieokreslony S Y
"SECURITY OFFICE" systemu sygnalizacji wlamaniai| 86,10 zt bruttu miesigce
200 napadu w obiekcie

i Zleceniodawcy
Przedsigbiorstwo Ochrony
Mienia i Uslg

5 |Detyktywistycznych 972/CMA/SO  [17.0920017.]  Ushuga ochrony mienia 1;305201 ;‘e‘::’ czas nieokreslony ;gggigi: }Zgig zgodnie z fakturg
"SECURITY OFFICE" s 8 2
Sp. z 0.0.

Na podstawie ww. uméw oraz dokumentéw PK - polecenie ksmggowama nr DZ/000315/2024 z dnia
03.12.2024 r., nr DZ/000317/2024 dnia 05.12.2024 r., nr DZ/0003338/2024 z dnia 27.12.2024 r. oraz nr
DZ/000340/2024 z dnia 31.12.2024 r., Kontrolujgcy ustalil, ze zaangazowanie wydatkéw na koncie
pozabilansowym 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego” realizowane w ramach
zawartych uméw dokonywane jest przy ewidencjonowaniu dokumentu zakupu (faktury).

Zgodnie z opisem zawartym w zataczniku nr 1 Polityki rachunkowoéci ,,Wykaz i opis kont syntetycznych
ksiegi gtéwnej” konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym na stronie Ma konta 998 ujmujemy m.in.:

- zaangazowanie powstale na podstawie uméw, decyzji i innych postanowiefi z lat ubleg{ych ktore beda
realizowane ze §rodkéw ujetych w planie finansowym roku biezacego,

- zaangazowanie powstale na podstawie uméw, decyzji i innych postanowiefi z roku blezqcego ktore beda
realizowane ze §rodkéw ujetych w planie finansowym roku biezacego,

Celem prowadzenia ewidencji zaangazowania jest mozliwo$¢ §ledzenia na biezaco kwot wolnych $rodkéw,
co do ktérych jeszcze mogg zostaé podjete odpowiednie decyzje odnosnie do ich wydatkowania w danym
roku budzetowym. Prawidlowo prowadzona ewidencja w tym zakresie ma dostarczaé informacji, ktdre
chronig kierownika jednostki przed zacigganiem zobowigzan lub dokonywaniem wydatkéw w kwotach
przekraczajgcych plan finansowy. Ewidencja ta powinna by¢ prowadzona w sposéb terminowy i rzetelny
(zawarcie umowy czy wydanie decyzji powinno by¢ w niej odnotowywane niezwlocznie po tym fakcie).

Niedokonywanie zaangazowania wydatkéw na podstawie zawartych uméw jest niezgodne
z trescig art. 40 ust. 2 pkt 2 Ustawy o finansach publicznych, ktéry stanowi, ze: ,,plany kont dla budietu
patistwa, budietéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzgdowych zaldadow
budietowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniaé fakt, ie: ujmuje si¢ rownief
wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce platnosé dochodow i wydatkow, a w zakresie wydatkéw i kosztow
- takze zaangazowanie srodkow”.
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Kontrolujgcy ustalil, ze umowy z poz. 4 i 5 tabeli nr 7 zostaly zawarte na czas nieokre$lony.
Zgodnie z § 1 zarzadzenia Nr 0050/8/2024 Prezydent Miasta Rzeszowa z dnia 5 stycznia 2024 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektoréw jednostek budzetowych do zaciggania zobowigzan z tytulu uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggloéci dzialania
jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy: ,;upowaznia sie Dyrektoréw
Jednostek budzetowych do zaciggania zobowigzat: z tytulu umow, ktdrych realizacja w roku budzetowym
i w latach nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce
platnosci wykraczajq poza rok budzetowy:

1) na czas okreslony, wykaz jednostek i limity zobowiqgzar w latach 2025-2028 okresla zatgcznik

do niniejszego zarzqdzenia;

2) na czas nieoznaczony, zgodnie z art. 435 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier

publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz.1605 ze zm.).

W zwigzku z powyzszym zawarcie uméw ujetych w tabeli nr 7 w poz. 4 i 5 na czas nieoznaczony jest
niezgodne z art. 435 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r., a takze naruszylo upowaznienie okreslone
w zarzadzeniu Nr 0050/8/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 5 stycznia 2024 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektoréw jednostek budzetowych do zaciagania zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci
dzialania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

6.2.2. Zgodno$¢ naliczania wynagrodzeri z obowigzujgcymi angazami

Kontrolujgcy na podstawie przedtozonych do kontroli list plac za miesigc grudzief 2024 r. w ILO sprawdzit
zgodnos¢ naliczen wynagrodzen z obowigzujgcymi angazami.

Na dzien 31.12.2024 r. w ILO zatrudnionych bylo 54 pracownikéw pedagogicznych oraz 14 pracownikéw
administracyjnych i obstugi.

Wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obstugi w ILO reguluje
ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 984 ze zm.), uchwata Nr
L/809/2009 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 lutego 2009 r. w spraw1e ustalenia regulaminu okre$lajacego
wysoko$¢ i warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw do wynagrodzenia, spos6b obliczania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw, wysokosci warunki
wyplacania niektérych innych sktadnikéw wraz ze zmianami, rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowe;j i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz.U. z 2024 r. poz. 755 ) oraz regulamin
wynagradzania pracownikow mequqcych nauczycielami, zatrudnlonych w I Liceum Ogdlnoksztalcagcym
w Rzeszowie.

W zakresie kontroli wynagrodzen wybrano wyptate wynagrodzenia dla 5 pracownikéw pedagogicznych
oraz 5 pracownikéw administracji i obstugi ZLO. Dokumentacj¢ zrodtows, stanowiacg podstawe kontroli
zestawiono w tabelinr 81 9.
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Tabela nr 8. Zestawienie wynagfodzenia pracownikéw pédagogicznych ILO
Wynagrodzenie 2
g Potracenia
zasadnicze za dob -
122024 PZUPZULNAU
Wystuga Wystuga % gs
Lp. Dod. Dod. nrlisty | Listaz dnia ota netto(zl) | WB | zdnia
. S brutto (z1) KZP
motywacyjny | Motywacyjny %
| Dod. Funkcy
4 Y NSZZ
KN art..67¢
5915,00 lw/b;/cl,z/;; 02.12.2024] 7630,35 43,101 5290,05| 150/2024 02.12.2024
1 1 183,00 20
| 532,35 9 48,50
\
5915,00 ILO/N/;EQZ; 02.12.2024] 7338,85 110,20 5228,56| 150/2024 02.12.2024
2 591,50 10
532,35 9
s 300,00 wychow.
| 5915,00 lw/b;/iigg 02.12.2024| 8053,12 55,10 5764,53| 150/2024]02.12.2024
| 118300 | 20
| 2 473,20 8
300,00 wychow.
| 181,92 KN art..67¢
5915,00 ILO/I\;/(IE/;: 02.12.2024] 7553,69| . 59,10 5209,77| 150/2024| 02.12.2024
’ : 4 1 183,00 20
177,45 3 48,50
278,24 url.wypocz.
5057,00 lw/b;/ii/i; 02.12.2024] 6216,69 55,10 3782,16] 150/2024| 02.12.2024
5 303,42 6 600,00
556,27 .11
300,00 wychow.
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Tabela nr 9. Zestawienie wyhagrodzenia pracownikéw administracji iobstugi ILO

Wynagrodzenie Potracenia
zasadnicze za dobrowolne
12.2024 kwota | -PZU/PZU 2/NAU
Lp. Wy stuga % or listy Lista z dnia bititta 21 KZP netto (z1) WB z dnia
Dod. Funkcyji
= YRy ZF$S
Dod. Projekt
1LO/Ai0/12/2024
6 324,00 poz.1| 20.12.2024| 9 948,80 110,20 6 357,99] 158/2024] 20.12.2024
1 1264,30 20 650,00
600,00
1 760,00 dodat.projekt| 1LO/WsAiO/12/24
5 205,60 1LO/A10/12I/)20022: 20.12.2024| 7225,83 55,101 4 899,41 158/2024( 20.12.2024
2 1 098,96 19
450,00 230,00
471,27 chorobowe
i 2
4 400,00 1LO/A1O/1§/("ZZO 1; 20.12.2024 4972,00 43,10 3 567,67| 158/2024|20.12.2024
3 572,00 13
OO A 20.12.2024| 7 092,40 55,10] 4 953,28| 158/2024( 20.12.2024
5 657,00 poz.3
% 1 131,40 20
304,00| dodat.projekt| 1LO/WsAiO/12/24
4300,00 ILO/AIO/lifzoﬁ 20.12.2024| 5160,00 © 55,10 3792,73| 158/2024] 20.12.2024
3 860,00 20

Na podstawie pobranej do kontroli préby 10 pracownikéw, kontrolujgey ustalil, ze naliczen wynagrodzen
w ILO dla pracownikéw pedagogicznych oraz pracownikéw administracji i obshugi dokonano zgodnie
z obowigzujgcymi pracownikéw angazami.

W tabeli nr 10 Kontrolujqcy zestawit listy plac za miesigc grudzienn 2024 r., PK- polecenie ksiggowania
dotyczace naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2024 r. oraz korekty list ptac dotyczace
przekroczenia rocznego ograniczenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
pracownika. ' ' ' '
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Tabela nr 10. Zestawienie list plac ILO za miesigc grudzien 2024 r.
L. | Numer listypiae H2*PRE[ Royem brutto |, R Skzlll;k " |eiccaente Podatek | PPK ST Wyusgtcdzenle|
dnia §wiadczenia . zdrowofme Er netto
pr pzu | zr$s | xzp | nszz | nNau | VB
Hestia

1 1LO/N/12/24 02.12.2024 380 328,84 1429,08] 51826,04 29503,25] 27 922,00, 2 902,09 2733,20] 1378,00] 9060,00{ 568,02| 529,00 74,88 255 261,44/

2 1LO/WSN/1224 | 02.12.2024 2306,85 316,27 179,15 565,00 46,14 1200,29,

3 | 1LO/ubAO/M224 | 05.12.2024 7458,00 895,00 6 563,00

4 1LO/jubN/12/24 13.12.2024 6 153,00 738,00| 5 415,00
5 1LO/Zc/12/24 19.12.2024 65,00 5,85] 6,00 53,15

6 1LO/keh/12/24 19.12.2024 -472,92 -558,20 -48,22 10,00] 123,50

7 1LO/WSonl/12/24 | 20.12.2024 13 916,28 1907,92 1080,77, 1 620,00 66,24 9 241,35

8 | 1ILO/WsAi0/12/24 | 20.12.2024 2368,00 324,63 183,90 246,00] 12,16 1601,31

9 1LO/Ai0/1224 20.12.2024 73 468,94 1190,34 9 887,45 5 674,67 3 574,00 478,61 534,10  690,00] 2210,00] 51 610,45
10 1LOAvar/12/24 20.12.2024 1585,87| 217,41 123,18 165,00] 14,63 1 065,65
11 1LO/godz/12/24 20.12.2024 70 707,73 9 693,95 5491,22 9 270,00 537,00 45 715,56
12 | 1LO/WSkor/12/24 | 20.12.2024 10 645,74 1459,56 826,74 1 634,00| 91,49 6 633,95
13 | 1LO/WSpp/12/24 | 20.12.2024 4 705,60 645,15 365,44 487,00 3 208,01
14 | 1LOfubA1/12724 | 30.12.2024 5537,22] 664,00 4 873,22
Razem 578 774,15 2 619,42 75 720,18 43 385,95| 47 796,00 4 148,36 3267,30| 2068,00] 11270,00] 568,02| 529,00 74,88 392 565,88

(Naliczenie dodatkowego wy A
15 |BUDZET/000290/2024 58 075,34 58 075,34
16 |BUDZET/000291/2024 432 788,86 432 788,86
17 |Wydobyé sukces/000067/2024 924,25 92425
18 |Wydobyé sukees/000068/2024 6613,05| 6613,05
19 [Wydobyé sukces/000069/2024 78433 784,33
Razem 499 185,83 499 185,83
Korekty list plac-przek ie podstawy wymi:
) kladek ZUS

i 20 I 1LO/kski1/01/25 -181,58 16,34 22,00 143,24
21 l 1LO/ksk{2/01/25 -560,55 50,45 67,00, 443,10}
Razem -742,13 66,79 89,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 586,34

W tabeli nr 11 Kontrolujgcy przedstawil zobowigzania z tytulu skiadek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz PPK wynikajace z przediozonych list ptac za miesigc grudzieni 2024 r., PK-
polecenia ksiggowania dotyczacego naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2024 r. oraz
korekty list plac dotyczace przekroczenia rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe pracownika.
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Tabela nr 11. Zestawienie skladek ZUS oraz PPK na dzien 31.12.2024 r. w ILO

Ubezpieczenie spoleczne PPK
? Kwota wyplaconych | ¢y, pi (G| E T Gl
o NumerJiifyplaé Pracownik | Pracodawca iwim-iczeﬁ zdrowotne Pracy Pracownik | Pracodawca
z ubezpieczenia
chorobowego
1 |1LO/N/12/24 51 826,04 64 980,90 1429,08 29 503,25 7928,67 2902,09 2176,57
2 |1LO/WSN/12/24 316,27 396,56 179,15 56,52 46,14 34,60
3 |1LO/jubA0/12/24
4 |1LO/jubN/12/24
5 |1LO/Zc/12/24 5,85
6 |1LO/kech/12/24 -558,20 -699,90 -48,22 -99,75
7 |1LO/WSonl/12/24 1907,92 239222 1080,77 282,99 66,24 49,69
8 [1LO/WsAiO/12/24 324,63 407,05 183,90 58,00 12,16 9,12
9 |1LO/AiO/12/24 9 887,45 12 397,18 1190,34 5674,67 1389,20 478,61 358,96
10 |1LO/war/12/24 21741 272,60 123,18 38,86 14,63 10,97
11 |1LO/godz/12/24 9 693,95 12 154,69 5491,22 1617,40 537,00 402,71
12 | 1LO/W Skon/12/24 1459,56 1830,02 826,74 231,83 91,49 68,63
13 |1LO/WSpp/12/24 645,15 808,88 365,44 115,30
14 |1LO/jubA 1/12/24
15 [Suma 75 720,18 94 940,20 2 619,42 43 385,95| 11 619,02 414836 3111,25
1 | SO Sdeloralld 028 4653,53 5834,73 0,00 263600 744,64 216,03 162,04
23.12.2024 r
7 17 Zobowigzania na dzien 31.12.2024 r. 71 066,65 8910547 0,00 40749,95| 10874,38 393233 2 949,21
» 18 Deklaracja ZUS DRA 01.12.2024 94 940,20 0,00 43 385,95| 11 619,02
Naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego B ) . g
19 |BUDZET/000290/2024 9983,13 1158,99 357,67
20 |BUDZET/000291/2024 74 396,46 9226,50 2 398,49
21 |Wydoby¢ sukces/000067/2024 . 158,88] - . 22,64 © 3,50
22 |Wydobyé sukces/000068/2024 1136,78 145,59 24,72
23 |Wydoby¢ sukces/000069/2024 134,83 . 19,22 11,76
Zobowigzania na 31.12.2024 r. wraz
24 |z dodatkowym wynagrodzeniem 71066,65| 172 296,13 0,00 40 749,95| 2144732 393233 574535
rocznym
g5 [Sollozoboniqrad wp ZSIONKdel | opepal ggsm0g4 0,00 4074995 21447,32] 393233] 574535
31.12.2024 r.
Réznica pomigdzy listami plac a
26 |ZSiO na dzien 31.12.2024 r. bledne -6 501,39 6 501,39 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ksiggowanie
Korekty list plac-przekroczenie podstawy
wymiaru skladek ZUS
27 |1LO/kski1/01/25 . b -181,58] - -262,21 . . . 16,34 0,00
28 |1LO/kski2/01/25 -560,55 " -809,47 50,45 0,00
29 |Razem korekty -742,13 -1071,68 0,00 66,79 0,00
30 ﬁﬁ::;’g‘n'; ':udifr‘;z:::;og?r’ | 7032452 17122445 0,00  40816,74| 2144732 393233 574535

Kontrolujgey ustalit, Ze suma zobowigzan z tytulu skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz
Fundusz Pracy na podstawie list ptac za miesigc grudzien 2024 r. wykazana w tabeli nr 11 w poz. 15,
pomniejszona o kwotg wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego oraz kwote wynagrodzenia
naleznego platnikowi sktadek jest zgodna z sumg naleznych sktadek wykazang w deklaracji ZUS P DRA
01.12.2024 i wyniosta 223.043,31 zt. Wykazane salda zobowiazan w Zestawieniu sald i obrotéw na dzief
31.12.2024 r. na poszczegdlnych analitykach konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” po
uwzglednieniu naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego wykazuja réznice na saldzie konta 229-
01 ,,FUS pracownik” i 229-02 ,,FUS zakltad pracy” o kwote 6.501,39 zt w zwigzku z blednym
przeksiggowaniem w WBW/000140/2024 z dnia 05.11.2024 r. oraz roéznice w kwocie 13.868,90 zt
W zwigzku z uregulowaniem w dniu 23.12.2024 r. zobowigzafi z tytutu skladek na ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne i Fundusz Pracy z projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej *Wydobyé
sukces — innowacyjne liceum przysztosci”. W zwiazku z powyzsza zaptata skladek, Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych na Platformie Ushug Elektronicznych ustalit na dziefi 31.12.2024 r. nadptate w wysokosci
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13.868,90 zt. Pozostate zobowiazania z tytulu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy zostaly uregulowane w dniu 07.01.2025 r. (WB-2/2025)

W zwiazku ze ztozonym przez ILO wnioskiem z dnia 13.01.2025 r. w sprawie ustalenia, czy nastgpito
przekroczenie rocznego ograniczenia podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe,
Zaktad Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Rzeszowie pismem z dnia 20.01.2025 r. (data wplywu
22.01.2025 r.) syg. sprawy: 350000/70/29859/2025 (516974372) poinformowat o przekroczeniu rocznego
ograniczenia podstawy wymiaru sktadek przez pracownika ILO. W zwigzku z powyzszym Zakiad
Ubezpieczeni Spotecznych Oddziat w Rzeszowie zobowigzat ILO do dokonania korekty raportéw ZUS
RCA oraz korekty deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za miesiac listopad i grudzien 2024 r., w terminie
7 dni od otrzymania powyzszego pisma. Powyzsza korekta dotyczyta podstawy wymiaru oraz wysokosci
skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oraz na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z art. 41 ust. 6
i art. 47 ust. 3 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U.2023.1230 ze zm.) oraz art. 81 i 87 ust.
1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 146 ze zm.).

W dniu 23.01.2025 r. pracownik ILO sporzadzit korekty list plac za okres od listopada do grudnia 2024 r.
(1LO/kskt1/01/25, 1LO/kski2/01/25) oraz dokonat korekt deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA za ww.
miesiace.

Powyisze korekty list plac zostaly wprowadzone do ewidencji ksiggowej ILO roku obrotowego 2025
na podstawie dokumentéw polecenia ksiggowania nr PK/000010/2025, PK/000011/2025 z dnia
23.01.2025 r., co jest niezgodne z art. 6 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r., ktory stanowi
ze: ,,w ksiegach rachunkowych jednostki naleiy ujgé wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecg
przychody i obcigiajgce jg koszty zwiqzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego,
niezaleinie od terminu ich zaplaty. Dla zapewnienia wspélmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi
kosztéw do aktywow lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedq koszty lub przychody
dotyczgce przyszlych okreséw oraz priypadajqce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre jeszcze nie
zostaly poniesione”.

Zgodnie z punktem 2.6.6. ,,Zapisy w ksiggach rachunkowych” Polityki rachunkowosci ILO ,,do ksigg
rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostka wprowadza w postaci zapisu wszystkie zdarzenia,
ktore nastgpily w tym okresie sprawozdawczym”

Kwota uregulowanych w dniu 02.01.2025 r. (WB-1/2025) zobowigzan z tytut naliczonych sktadek na PPK -
w kwocie 6.881,54 zt oraz w dniu 30.12.2024 r. w kwocie 378,07 zt (projekt ”Wydoby¢ sukces —
“innowacyjne liceum przysztosci” WB-24/2024) jest zgodna z kwota zobowigzan wykazang w ,,Raporcie
naliczonych sktadek PPK za 12.2024” na podstawie list ptac za miesigc grudzien 2024 r. i wykazang
w tabeli nr poz. 15 (suma 7.259,61 zt.).

Zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych wynikajaca z list plac za miesige grudzien 2024 r.
i uwzgledniajaca czesciowa wplate w kwocie 4.552,00 zt w dniu 23.12.2024 r. w ramach projektu
, Wydobyé sukces — innowacyjne liceum przysztosci” jest zgoda z dokonang zaptata w kwocie 43.244,00
zt (w tym 152,00 zt wynagrodzenie z tytulu terminowego wptacania podatku dochodowego) w dniu
20.01.2025 r. (WB-5/2025)

6.2.3. Akta osobowe

Dokumentacja pracownicza w ILO prowadzona jest w wersji papierowej zgodnie z art. 94 pkt 9a ustawy
7z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (Dz.U. z 2023 r. poz.1465 ze zm.).
Na podstawie przeprowadzonej kontroli akt osobowych 10 pracownikéw ILO tj. 5 .pracownikéw
pedagogicznych oraz 5 pracownikéw administracji i obstugi Kontrolujgcy ustalil, ze dokumenty znajdujgce
si¢ w poszczegdlnych czeéciach akt osobowych byly utozone w porzadku chronologicznym.
W zakresie prowadzenia akt osobowych stwierdzil nieprawidlowosci tj.:

- brak wydzielonych czesci C, D i E akt osobowych (6 teczek), D i E (4 teczki),
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- brak ponumerowanych dokumentéw w czesci A i B (10 teczek),
- oryginaly Swiadectw pracy, oryginaly zaSwiadczen o ukonczonych o kursach (10 teczek),
- brak potwierdzenia kopii dokument6éw za zgodno$¢ z oryginalem (10 teczek),

co jest niezgodne z § 4 ust.1 i § 5 rozporzadzenia MRPiPS z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2024 r. poz.535), ktére stanowia, ze ,,oswiadczenia lub dokumenty
znajdujqce si¢ w poszczegolnych czesciach akt osobowych pracownika przechowuje si¢ w porzqdku
chronologicznym oraz numeruje; kazda z czesci akt osobowych zawiera wykaz znajdujgcych si¢ w niej
oswiadczen lub dokumentow” oraz ,pracodawca przechowuje w aktach osobowych pracownika,
prowadzonych w postaci papierowej, odpisy lub kopie dokumentéw przedfozonych przez osobe
ubiegajqcq si¢ o zatrudnienie lub pracownika, poswiadczone przez pracodawce lub osobg upowazniong
przez pracodawce za zgodnosé z przediozonym dokumentem”.

6.3. Sprawozdanie Rb-34S 7 wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art.
223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do korica
4 kwartatu roku 2024

Plan finansowy wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 Ustawy
o finansach publicznych na rok 2024 zostat wprowadzony Uchwatg XC/1973/2023 Rady Miasta Rzeszowa
z dnia 12 grudnia 2023 r. Dla ILO plan po stronie dochodéw i wydatkéw zostat uchwalony w wysokosci
89.600,00 zt. W dniu 17 grudnia 2024 r. uchwata Nr XV/267/2024 Rady Miasta Rzeszowa dokonano
zwigkszenia planu dochodéw i wydatkéw o kwote 35:000,00 zt. :

Ewidencji  operacji = gospodarczych w  zakresie = wydzielonego  rachunku  dochodéw
i wydatkéw, o ktorych mowa wart. 223 ust. 1 Ustawy o finansach publicznych ILO dokonuje
w dzienniku ,,WRD”.

Na podstawie przedtozonego przez Gidwnego ksiggowego:

*  sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczgtku roku do konca 4
kwartatu roku 2024 podpisanego podpisem elektronicznym w dniu 31.01.2025 r. przez Gléwnego
ksiggowego oraz Dyrektora,

+  korekty sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do
konica 4 kwartatu roku 2024 podpisanego podpisem elektronicznym w dniu 11.04.2025 r. przez
Glownego ksiggowego oraz Dyrektora

*  wydrukow zestawier sald i obrotéw z ewidencji ksigg rachunkowych ILO dziennika ,,WRD” za
okres od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. sporzadzonych w dniu 23.04.2025 r. i 22.05.2025 .

Kontrolujacy ustalit, ze:

*  Plan finansowy wykazany w sprawozdaniu RB-34S po stronie dochodéw i wydatkéw na dziefi
31.12.2024 r. jest zgodny z ewidencja ksiggowa ILO prowadzong na koncie 980 - ,,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” i wynibst 124.600,00 z4.

*  Dochody wykonane w ww. sprawozdaniu RB-34S w kwocie 107.676,46 zt sq zgodne ze strong Wn
analityki konta 132 —,,Rachunek dochodow jednostek budzetowych” (z wylgczeniem konta 132-09
VAT). Wydatki wykonane w kwocie 107.628,07 zt sa zgodne ze strong Ma analityki konta 132 —
»Rachunek dochodow jednostek budzetowych” (z wytaczeniem konta 132-09 VAT).

e  Stan srodkow pienigznych na koniec okresu sprawozdawczego w kwocie 87,84 zt wykazany w ww.
sprawozdaniu jest zgodny saldem konta 132 - ,,Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych”,
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«  Wykazane w sprawozdaniu RB-34S nalezno$ci na koniec okresu sprawozdawczego w kwocie
17.828,85 zt s3 zgodne z strong Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

»  Wykazane w sprawozdaniu RB-34S zobowigzania na koniec okresu sprawozdawczego w kwocie
3.565,27 zt s3 zgodne z strong Ma konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” -153,44
z} oraz strong Ma konta 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” —3.411,83 zi.

Kontrolujgcy na podstawie sprawozdania RB-34S do analizy przyjat zrealizowane dochody z tytutu najmu
tj. paragraf 0750 - ,,Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikéw majqtkowych Skarbu Paristwa, jednostek
samorzqdu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych
uméw o podobnym charakterze” w kwocie 105.006,02 zt, ze szczegdlnym uwzglednieniem dochod6éw
uzyskanych w miesigcu grudniu 2024 r. w kwocie 16.940,00 z netto.

Zgodnie z § 2 pkt 12 uchwaly Nr XCI/2023/2023 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 28.12.2023 r.
w sprawie okreSlenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym rachunku
bankowym, Zrédel tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu sporzadzania planu
finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i wydatkéw nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania z p6zn. zm.: Zrédtami dochod6éw jednostek
budzetowych sa m.in. dochody z tytutu najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych tj. czynsze za wynajem
$cian budynkéw i ogrodzen na reklamy, sal lekcyjnych i gimnastycznych (w czasie wolnym od zaje¢
programowych w szkolach i placowkach o$wiatowych) oraz innych pomieszczef w budynkach jednostek
(z wylgczeniem mieszkan), oplaty za korzystanie'z urzadzen, komputeréw i wyposazenid, oplaty za
korzystanie z boisk oraz sprzgtu sportowego.

- Jednostka organizacyjna ma prawo. do oddania zgodnie z art. 43 ust. 2'pkt 3 ustawy o gospodarowaniu
“nieruchomosciami, obcigzonej trwatym zarzgdem nieruchomosci lub jej czgsci w najem, dzierzawe lub

uzyczenie na czas nie dhuzszy niz okres, na ktéry zostal ustanowiony trwaly zarzad z réwnoczesnym
zawiadomieniem wiasciwego organu i organu nadzorujgcego.

Zarzadzeniem nr 32-2021-2022 z dnia 10.03.2022 r. w sprawie wynajmowania i korzystania z obiektow
i pomieszczen w ILO Dyrektor wprowadzit ,Regulamin wynajmowania i korzystania z obiektow
i pomieszczen I Liceum Ogoélnoksztatcacego w Rzeszowie.

W dniu 21 sierpnia 2024 r. zarzadzeniem Dyrektora nr 47/2023/2024 zaktuahzowany zostat wykaz stawek
czynszu za wynajem obiektow i pomieszczen.

W miesigcu listopadzie 2024 roku tj. w miesigcu objetym kontrola w ILO obowigzywato - 12 uméw
zawartych na korzystanie i wynajem obiektéw i porhieszezeni ILO, ktére Kontrolujgcy przedstawit w tabeli
nr 12,
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Tabela nr 12, Zestawienie obowiazujacych uméw na 30.11.2024 r. w ILO

Stawka za 2
L.p. Kontrahent Numerumowy | Pomieszczenie godzing Staw¥<a 2 m. Data zaplaty
@) powierzchni
HEUeRE0ES sale lekcyjne nr
2/2024/2025 50,00 wg.
1 Marta Lagowska 3/2024/2025 16’17’22’44’3? 55,00 harmonogramu
4/2024/2025
2 |OSK ELKA Mariusz Wisz| 5/2024/2025 sala lekcyjna 50,00 b
harmonogramu
powierzchnia pod
3 VENDI-MAR sp.z0.0. 6/2024/2025 2 100,00
automaty 3 m
Senso Firma Szkoleniowa wg.
4 Kizvsztof Mendrala 7/2024/2025 sala sportowa 75,00 ——
5 Konrad Witek 8/2024/2025 sala sportowa 75,00 VS
harmonogramu
Fundacja Rozwoju , "
6 |Kultury FizycznejiSportu| 9/2024/2025 sala sportowa 75,00 hagl.mono ram
Basketball Clinic e
7 | Fundacja Teatr ODELA | 10/2024/2025 sala sportowa 400,00 (calosé)
Centrum Szkolen salanr13 50,00 wg.
8 Psychoterapeutycznych 1220241202 sala nr 14 55,00 harmonogramu
Stowarzyszenie Przyjaciot wg.
9 ) 13/2024/2025 sala sportowa 100,00
Zalgza harmonogramu

Kontrolujgcy ustalil, ze wszystkie umowy zostaly zawarte zgodnie z Regulaminem wynajméw oraz
zapisami uchwaty Nr LV/1219/2022 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 25 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia
szczegdtowych warunkéw korzystania z nieruchomos$ci oddanych w trwaly zarzgd o$wiatowym
jednostkom organizacyjnym Gminy Miasta Rzeszéw, w tym zasad oddania tych nieruchomosci w najem
i ich uzyczenie, po zlozeniu wniosku o wynajem lub uzyczenie. O zawarciu powyzszych uméw zostat
powiadomiony Prezydent Miasta Rzeszowa, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 ww. uchwaty.

W tabeli nr 13 Kontrolujgcy zestawil dokumenty sprzedazy za miesigc listbpad 2024 r. wystawione na
podstawie uméw ujetych w tabeli nr 12,
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Tabela nr 13. Z ienie do} dw sprzedazy za m-c listopad 2024 r. w ILO w dzienniki "WRD"
Liczba dni
3 Data Termin Suma Suma Nrwyciggu | przed/po (-)
X h
Lp.| Numer dokumentu Kontrahent Numerumowy | Dzennik Identy fikator PK SR P Suma VAT s Data zaplaty el e
platnosci
1 | 01L0/2024/000045 F“'g;”;g” 1020247205 | \yrpy | wroooomae4 | oannaos | nanzos | 4o000| 92|  a9200| 12012006 | 812004 5
1/2024/2025
2 | 01LO/2024/000046 | Marta Lagowska Z;gﬁ:ﬁg WRD WRD/000238/2024 21.11.2024 05.12.2024 8000,00] 1840,00f 9840,00| 22.11.2024 85/2024 13
4/2024/2025
3 | 01L0/2024/000047 OSK 5/2024/2025 WRD ‘WRD/000239/2024 21,11.2024 05.12.2024 100,00 23,00] 123,00 25.11.2024 86/2024 10
4 | 01LO/2024/000048 | VENDI-MAR2 6/2024/2025 WRD ‘WRD/000240/2024 21.11.2024 05.12.2024 900,00 207,00 1107,00] 02.12.2024 89/2024 3
5 | 01L0/2024/000049 Senso 7/2024/2025 WRD WRD/000241/2024 21.11.2024 05.12.2024 1575,00 362,25 193725 06.12.2024 90/2024 -1
6 | 01L0/2024/000050 K_Witek 8/2024/2025 WRD ‘WRD/000242/2024 21.11.2024 05.12.2024 600,00 138,00 738,00] 05.12.2024 9172024 0
7 | 01L0/2024/000051 Basketball 9/2024/2025 WRD ‘WRD/000243/2024 21.11.2024 05.122024 3375,00 77625 415125 25.11.2024 86/2024 10
8 | 01L0/2024/000052 Csp 12/2024/2025 WRD WRD/000244/2024 21.11.2024 05.12.2024 990,00 227,70] 1217,70| 21.11.2024 84/2024 14
Stowarzyszenie
9 | 01L0/2024/000053 Prayjaciol Zakia 13/2024/2025 WRD ‘WRD/000250/2024 28.11.2024 12122024 1.000,00} 230,000 1230,00 29.11.2024 88/2024 13
Suma 16 940,00| 3 896,20| 20 836,20

Na podstawie ww. dokumentéw sprzedazy za miesigc hstopad 2024 r. Kontrolujgcy ustalit, ze wszystkie
faktury zostaly wystawione zgodnie z zawartymi umowami i zataczonymi harmonogramami wynajméw
lub ich aneksami. Faktura sprzedazy 011.0/2024/000050 z dnia 21.11.2024 r. zostala uregulowana
jéden dzien po terminie platnosci. Od powyzszej faktury Kontrolowany nie naliczyl odsetek za czas
opoznienia, co jest niezgodne z § 4 ust. 13 Regulammu wynajmow oraz art. 481 § 1 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Na podstawie sprawozdania Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych za okres sprawozdawczy od poczatku roku do konca 4
kwartatu roku 2024, Kontrolujgcy sprawdzit realizacje wydatkéw w 2024 r. na paragrafie 427 — ,,Zakup
ustug remontowych” na kwote 29.419,10 zi, ktére przedstawit w tabeli nr 14.

Tabela nr 14. Zestawienie dokaur pu na paragraic 427- *Zakup ushug remont 2a okres 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. w dziennda "WRD" wILO_
; Liczba da
; Daa ? Nrwycigu Pangnt
Nrdok Data Termin Sum Sum Data Konto | Kwola Umowa Kwola Vat| zphity
LP] sédiowego Datrioik s wplywu | phtnotei | netto S YAT| pruto OpE aphty |PNOVE0 |t | roatgw | KUYERER | sniente | odbezona [praed lub po)
N WBW budzetowe] 2
terminie (-
Wyniaoa usdodmne
| Jwowazy  [PAd st | wen \yrivoconwzon | 9082024 | 27082008 [ z002024 | 3s7000]  santo| asenof HEIESEME oy o90004] syrozs | 42 | asme| am s 6
Sunitamych Jan Wik centrainego ograrwania
w1 LO w Rzes mwie
ZICHER K. Ushoga malowanta sal brkumera
2 |v2024 Fn WD |WRDio001z22028 | 28082004 | aso2uns | taceand | tasse] o] smaalSHE T towa04| sv202 | w2 | 1459400 a0 s om o
Ty Naprawa iulozens
3 |32024 Bhszkowicz WRD |WRDV000125/2024 | 29.08.2024 | 05.09.2024 | 11.09.2024 1500,00) 0,00) 1500,00{kostki brukowej na 10.092024| 55/2024 402 1500,00] 210 0,00 1
- dziedzitcu szholy
4 [snrmero9nozs [MOSTECHLukssz | oy Kypivooorasraons | 06092024 [ 09092024 | 0092024 [ s0000]  18400] 9400 Remont bvekma 200204 sw2024 | 42 saa00f a0 oo o
Mostek dgedziteu sekoly
[Remont tynku
5 |w2024 IR WRD [WRDvooozm2on | 12422004 | 13022024 | 10022024 | 7650] 000 765000|(enowaci)wbmlioteee |16122024| 9m02s | 42 | 7es000] o |TOZESZM[ o 5
Bhashowicz S 202122024
Suma wydatkéw 28414,00( 1005,10] 29 419,10 29410,89] !J_lj

Kontrolujgcy ustalil, ze kwota pobranych do kontroli wydatkéw na paragrafie 427 — ,Zakup ustug
remontowych” wynika z dokumentéw zrédtowych wprowadzonych do ewidencji ILO, ktére zostaly
uregulowane w terminach wynikajacych z dokumentéw zrédtowych lub zawartych umow.

7. _Gospodarowanie Srodkami Zakladowego Funduszu Swiad_czel’l Socjalnych

Zarzadzeniem Nr 17/2017/2018 z dnia 26 lutego 2018 r. Dyrektor ILO wprowadzit Regulamin
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 Ustawy o ZFSS Dyrektor ILO w regulaminie okreslit:
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- podstawe prawng opracowanego regulaminu,

- zasady tworzenia funduszu i administrowania jego $rodkami,
- osoby uprawnione do korzystania ze §wiadczen socjalnych,

- zasady 1 przeznaczenie Srodkéw funduszu,

- zasady i warunki korzystania ze §wiadczen socjalnych,

- zasady i warunki udzielania dofinansowania wypoczynku,

- zasady i warunki udzielania pomocy na cele mieszkaniowe.

Regulamin ZFSS zostaly uzgodniony z organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi w ILO
tj. NSZZ ”Solidarno$¢” oraz ZNP, co jest zgodnie z art. 27 ust. ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
o zwigzkach zawodowych (Dz.U. z 2022. r. poz. 854).

Zgodnie z art. 12 ust. 1 Ustawy o ZFSS, ILO érodki funduszu gromadzi na wyodrebnionym rachunku
bankowym nr 43 1020 4391 0000 6602 0144 7192.

Zgodnie z § 4 ust. 4 Regulaminu ZFSS Dyrektor szkoty powoluje Komisje Socjalng, w ktérej sktad wehodza
przedstawiciele zwigzkow zawodowych funkcjonujacych w szkole i przedstawiciele pracownikow.
Komisja Socjalna powolywana jest na trzyletnia kadencje. Komisja pracuje w oparciu
o Regulamin Komisji Socjalnej zgodnie z § 4 ust. 8 Regulaminu ZFSS. Posiedzenia Komisji sg
protokolowane zgodnie z § 4 ust. 9 Regulaminu ZFSS. Swiadczenia z funduszu przyznaje dyrektor szkoty
na wniosek osoby uprawnionej, po wydaniu opinii przez Komisj¢ Socjalng zgodnie z § 4 ust. 6 Regulaminu
ZFSS.

Zarzadzeniem nr 9/2022/2023 z dnia 17 pazdziernika 2022 r. w sprawie uzupelnienia sktadu Komisji
Socjalnej przy ILO Dyrektor powotal Komisj¢ Socjalng w pigcioosobowym sktadzie.

Kontrolujacy ustalil, ze ww. zarzadzenie Dyrektora zostalo sporzadzone niezgodnie z § 120 oraz

Dzialem VI ,,Projekty aktéw normatywnych o charakterze wewnetrznym” (uchwal i zarzadzen)

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U. z 2016

r. poz. 283).

Zarzadzenia dyrektora szkoly s aktami prawa wewnatrzszkolnego ukierunkowanymi na wywotanie

okre$lonych skutkéw. Akty te powinny spetnia¢ okre$lone w przepisach wymogi formalne. Podstawe

prawng do wydawania przez dyrektora szkoly zarzadzen stanowig jego uprawnienia kierownicze,
wynikajace zaréwno z przepiséw prawa o$wiatowego, np. ustawy o systemie. oswiaty, jak i prawa

" powszechnie obowigzujacego, np. kodeksu f)racy, ustawy o finansach publicznych, rozpérzqdzeﬁ

i innych,

Konstrukcja poprawnie opracowanego zarzadzenia powinna zawieraé takie elementy, jak:

1. tytul zarzadzenia z okre$leniem organu wydajacego zarzadzenie, dat¢ jego wydania oraz skrétowe

okreslenie materii, ktorej dotyczy,

2. podstawa prawna,

3. tre$¢ zarzagdzenia wraz z oznaczeniem daty rozpoczgcia jego obowigzywania,

4. podpis organu wydajacego zarzadzenie.

Zgodnie z § 4 ust. 2 pkt 2 Regulaminu ZFSS w ILO do dnia 31 marca kazdego roku sporzadza sig roczny
plan funduszu, okreslajacy zrédta i kwoty dochodéw oraz srodkdéw na poszczegdlne cele i rodzaje
dziatalnosci socjalnej. Sporzadzony w dniu 26.01.2024 r. ,,Preliminarz wydatkéw ZFSS na rok 2024”,
okresla jedynie kwote odpisu na podstawie planu finansowego, co jest niezgodne z § 3 ust. 11 2
Regulaminu ZFSS oraz nie zawiera innych zrédet dochodéw okreslonych w § 3 ust. 4 Regulaminu
ZFSS.

Na podstawie art. 5 ust. 1 i ust. 2 Ustawy o ZFSS, fundusz tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego
naliczanego w stosunku do przecigtnej liczby zatrudnionych oraz przecigtnej w danym roku
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kalendarzowym liczby nauczycieli bedacych emerytami lub rencistami oraz nauczycieli pobierajgcych
nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne, skorygowanej w koncu danego roku kalendarzowego do
faktycznej, przecigtnej ich liczby.

Nalezy podkreslié, ze w przecigtnej liczbie zatrudnionych uwzglednia si¢ pracownikéw, ktérych definiuje
art. 2 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.). Zgodnie z tym
przepisem pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru,
mianowania lub spétdzielczej umowy o prace.

Na podstawie zestawienia ,,Przecigtne zatrudnienie” w ILO oraz liczby nauczycieli bedgcych emerytami
Kontrolujgcy w tabeli nr 15 przedstawit naliczenie odpisu na ZFSS za 2024 rok.

Tabela nr 15, Odpis na ZF$S na 2024 ok wILO 3
Przecigtna Przecigtna Kwota Razem ;(d“l;:: Razem z‘;‘;;: Razem
T8 Wy e bibin e licz.ba licﬂ‘;a odpisu na kwcfta S kwcfta odiaan kwc?ta Rémica
zatrudnionych | zatrudnionych | 2024 rok | odpisu RB.28S odpisu RB.28S odpisu
80120 80152 80120 80120 80152 80152

Nauczyciele 51,0808 0,2358] 5693,62] 290 834,66] 290835,00] 1342,56| 1338,00] 292177,22] 4,22
2 |Administracja i obsluga 11,26 2417,14] 2721941 27219,00 27219,41 -0,41
3 |Emerytowani nauczyciele 34 217393] 73913,62] 73 914,00 73 913,62 0,38
39196770 391968,00] 1342,56] 1338,00] 39331025 4,25
Razem kwota odpisu za 2024 rok 393 310,25 -4,25

Na rachunek bankowy ZFSS w ILO na d21en 31.12.2024 r. przekazano srodki w kwocie:
20.03.2024 r. (WB 25/2024) w wysokosci - 86.132,00 z4,

31.05.2024 r. (WB 43/2024) w wysokosci 202.835,00 zt,

30.09.2024 r. (WB 73/2024) w wysokosci 102.030,00 zt,

02.10.2024 r. (WB 75/2024) w wysokosci 940,00 zt,

17.12.2024 r. (WB 87/2024) w wysokosci  1.369.,00 zt.

Razem ' 393.306,00 zt

Z. przedstawionej powyzej tabeli nr 15 wynika, ze wysoko§¢ odpisu na ZFSS w ILO na rok 2024

~ zanizono o kwot¢ 4,25 zl, co jest niezgodne z art 53 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.

Karta Nauczyciela oraz z art. 5 ust. 2 Ustawy o ZFSS.

Przekazanie odplsu na ZFSS 'w kwocie 940,00 zt w dniu 02.10.2024 r. jest niezgodne art. 6 ust. 2

Ustawy o ZFSS, ktory stanowi, ze ,réwnowartos¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych

zgodnie z art. 5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy

Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym, ze w terminie do dnia 31 maja tego roku

przekazuje kwote stanowiaca co najmniej 75% réwnowartosci odpisow, o ktorych mowa w art. 5 ust.

1 3”

Art. 2 Ustawy o ZFSS stanowi, ze srodki funduszu przeznacza si¢ na dziatalnosé soqalnq - ushugi

$wiadczone przez pracodawcow na rzecz réznych form wypoczynku, dziatalnoéci kulturalno-o$wiatowej,

sportowo-rekreacyjnej, opieki nad dzie¢mi w ztobkach, klubach dziecigcych, sprawowanej przez dziennego

opiekuna lub niani¢, w przedszkolach oraz innych formach wychowania przedszkolnego, udzielanie

pomocy materialnej - rzeczowej lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele

mieszkaniowe na warunkach okres§lonych umows.

Zgodnie z rozdziatem IV § 6 ust. 3 Regulaminu ZFSS, $todki funduszu w ILO przeznacza si¢ na

finansowanie dziatalno$ci socjalnej w tym:

- wyplaty $wiadczenia urlopowego dla pracownikéw pedagogicznych,

- dofinansowanie do wypoczynku dzieci i mtodziezy pracownikéw szkoty,

- dofinansowanie do wypoczynku zorganizowanego i niezorganizowanego dla pracownikow
niepedagogicznych tzw. wezasy pod grusza,
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- pomoc pienigzna w formie bezzwrotnych zapomég losowych,
- dzialalnos$¢ sportowo-rekreacyjna oraz kulturalno-o$wiatowa,

- pozyczki na cele mieszkaniowe,

- udzielanie pomocy materialnej lub rzeczowe;j,
- pomoc zwigzana z opiekg nad dzieémi w ztobkach, przedszkolach oraz innych formach wychowania

przedszkolnego,

- zakup paczek z okazji Dnia dziecka lub Swigt Bozego Narodzenia dla dzieci pracownikéw do

ukonczenia 15 lat.

W tabeli nr 16 Kontrolujgcy zestawit rodzaj i sumy wyptaconych §wiadczen z ZFSS w 2024 r.

Tabela nr 16. Zestawienie wyplaconych §wiadczen z ZFSS w 2024 r. w ILO

W Spanst binteie Swidczenia : Swiadczenia
opodatkowane nieopodatkowane
Swiadczenie urlopowe nauczycieli 124 252,96
Dofinansowanie do wypoczynku 17 040,00 17 610,00
Dofinansowanie do wypoczynku
Zorganizowanego 350,00
Swiadczenie pienigzne 21 430,50 93 699,50
Zapomogi losowe 8 500,00
Dzialalno$c kulturalna 140,00
Dziatalnos¢ sportowo-rekreacyjna -150,50
Dofinansowanie do opieki nad dzie¢mi
w Zlobkach 2 000,00
Pozyczki na cele mieszkaniowe 40 000,00
Spotkanie integracyjne 9964,18
Wycieczka pracownikdéw i emerytow 22 260,00
Suma 171 363,46 186 034,18
Razem 357 397,64

W tabeli nr 17 Kontrolujgcy zestawit przyznane w okresie objetym kontrolg $wiadczenia z ZFSS dla 15
wybranych losowo os6b uprawnionych. o - -

Tabela nr 17. Przyznane $wiadczenia z ZESS dla 15 0s6b uprawnionych ILO
Pomoc Pomoc
Pracownik : ; . fmaflsowa w ﬁnaf)sowa w
AiO Oéwmdczc{l.le Prég Zionbed Dzalalno§é zwu;zku = ; zwu;zku 28 Zakup Doﬁl{anso o zaay | Wy BoorymeR Suma
Lp. e o syt}mc‘]l. dedieion|| besmmine sponow.o- wngksmny_ml wzlgksmn).(ml pnczzk. w?me do nod gnisz dzieci Plzy.mnnyt':h
Everyt materialnej rekreacyjne wydaltknmf w wydaltkamf w | Mikolaj Zlobka $wiadczen
okresie $wiat- | okresie §wigt-
marzec grudzen
1 N x v 460,00 460,00 50,00 1 050,00, 2 020,00
2 N X v 150,50 460,00 460,00 900,00 3 1970,50
3 AiO X I 810,00 810,00 1000,00 1000,00 3 620,00
4 AiO X I 108,00 720,00 720,00 400,00 950,00 900,00 3 798,00
5 N X I 1 300,00 720,00 720,00 70,00 900,00 3 710,00
6 N x 1 1.000,00 570,00 570,00 60,00 1200,00 3 400,00
7 N X v 460,00 460,00 50,00 700,00 1670,00
8 N X v 460,00 460,00 50,00 1 050,00 2 020,00
9 N X I 570,00 570,00 60,00 800,00 2 000,00
10 N X v 800,00 460,00 460,00 1720,00
11 E X I 1000,00 570,00 570,00 2 140,00
12 E X v 460,00 460,00 920,00
13 E X 111 1 000,00 570,00 570,00 2 140,00
14 E x I 570,00 570,00 1 140,00
15 E b3 it 570,00 570,00 1140,00
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Na podstawie wybranych oséb tj.: 10 pracownikéw oraz 5 emerytéw Kontrolujgcy ustalit, ze:

- wszystkie osoby ztozyly o$wiadczenie o sytuacji materialnej rodziny, zgodnie z § 7 ust. 2 Regulaminu
ZFSS,

- wszystkie osoby ztozyty wnioski o wyplate §wiadczen, zgodnie z § 7 ust. 5 Regulaminu ZFSS.

- -0osoby te otrzymaly $wiadczenia zgodnie z grupg, do ktérej zostali zakwalifikowani na podstawie
posiadanych dochodéw brutto na osobe, zgodnie z § 7 ust. 8 i 9 Regulaminu ZFSS.

- wyplaty swiadczen dokonywano wg. list plac sporzadzonych na podstawie zestawien lub pojedynczych
wnioskéw, ktére posiadaty decyzje komisji o proponowanej kwocie §wiadczenia i ktére byly podpisane
przez cztonkéw Komisji Socjalnej oraz zatwierdzone przez Dyrektora ILO.

Kontrolujacy ustalil, Zze ILO nie sporzadzito:

- wykazu doplat z funduszu oraz stawek zapomoég socjalnych udzielanych osobom uprawnionym, co
jest niezgodne z § 4 ust. 2 pkt 3 Regulaminu ZFSS,

- do 10 dnia kazdego miesigca miesigcznych zestawieni doplat udzielanych uprawnionym do
Korzystania z funduszu, zawierajacych nastepujace dane: imi¢ i nazwisko uprawnionego, kwota
doplaty z funduszu, rodzaj $wiadczenia, co jest niezgodne § 4 ust. 2 pkt 4 Regulaminu ZFSS,

- rejestru wnioskéw o przyznanie Swiadczei z funduszu i nie sprawdza si¢ ich pod wzgledem
formalnym, co jest niezgodne § 4 ust. 2 pkt 5 Regulaminu ZFSS oraz z Instrukcjq kancelaryjng.

- protokoléw Z posiedzen Komisji Socjalnej, co jest niezgodne §4ust. 9 Regulaminu ZFSS.

Ewidencji operacji gospodarczych w zakres1e Zakiadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych ILO
dokonuje w dzienniku ,,ZFSS”.

Na podstawie Zestawienia sald i obrotéwna dziefi 31.12.2024 r. dzwnmka ~ZFSS”, Kontrolujgcy stwierdzit
saldo strony Wn na koncie 800 —,,Fundusz jednostki” w kwocie 12.992,00 z}. Zgodne z opisem konta 135
- ,xRachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” oraz z opisem konta 851 - ,.Zaktadowy Fundusz
Swiadczer Socjalnych” zawartym w zataczniku nr 1 ,,Wykaz i opis kont syntetycznych ksiegi gtéwnej”
Polityki rachunkowosci, konta te nie koresponduja w ewidencji ksiggowej z kontem 800 -, Fundusz
Jednostki”.

Zgodnie z ustnymi wyjasnieniami G/éwnego ksiggowego, ktéry w ILO zatrudniony jest od dnia 17.10.2022
r. saldo w kwocie 12.992,00 zt w ewidencji ksiegowej wykazywané bylo juz w ksiggach rachunkowych
ILO na dzieti 01.01.2019 r. i do dnia kontroli nie ustalono z czego wynika powyzsze saldo. Niewyjasnione
saldo korita 800 - wFundusz jednostki” $wiadczy, ze inwentaryzacji sald kont'w ILO dokonywano
niezgodnie z zalacznikiem nr 3 ,Instrukcja inwentaryzacyjna” Polityki rachunkowosci.

8. Informacje koncowe

Zgodnie z § 18 ust. 2-7 Regulaminu przeprowadzania kontroli — ,,2. Kierownik jednostki kontrolowanej
przed podpisaniem protokolu kontroli moze w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
wnies$¢ do dyrektora wydziatu pisemne zastrzezenia lub wyjasnienia co do tresci protokotu. 3. Kierownik
Jednostki kontrolowanej przed uplywem terminu o jakim mowa w ust. 2 moze podpisaé lub odmdéwié
podpisania protokolu kontroli. Podpisanie protokolu powoduje wygasnigcie uprawnienia do zgtaszania
zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 2. Kontrolujgcy, w przypadku o jakim mowa w ust. 2, dodatkowo bada
zasadno$é wniesionych przez podpisaniem protokolu pisemnych zastrzezer lub wyjasnien, co do protokolu
kontroli, przekazujgc swoje stanowisko dyrektorowi jednostki kontrolowanej, w powyzszym zakresie,
a w uzasadnionych przypadkach uzupetnia lub koryguje tres¢ protokotu przekazujgc protokdt jednosice
kontrolowanej. Na uzupeiniony lub skorygowany protokdt kontroli uwzgledniajgcy w czesci lub w catosci
zastrzezenia lub wyjasnienia kontrolowanego wniesienie zastrzezeni lub wyjasnieh nie przystuguje.
5. Kontrolowany, w przypadku o jakim mowa w ust. 4, moze protokdt kontroli podpisaé lub odméwié
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podpisania w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania stanowiska kontrolujgcego lub skorygowanego
protokolu kontroli. 6. W przypadku odmowy podpisania protokolu kontroli, kierownik jednostki
kontrolowanej sktada do dyrektora wydziatu w terminie wskazanym w ust. 5, pisemne wyjasnienia przyczyn
tej odmowy. 7. Uchylenie sig kontrolowanego w wyznaczonym terminie od podpisania protokotu kontroli
lub nieprzekazania stanowiska w zakresie odmowy podpisania protokolu traktuje sig jako odmowe
podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej.”

Zalaczniki:

1. Zestawienie dokumentéw zakupu za okres 01.12.2024 r. do 31.12.2024 r. dziennik “Budzet”.

Rzeszéw, dnia 30 maja 2025 r. Rzeszow, dnia....................e.
Kontrolujgey: o ' Kierownik jednostki kontrolowanej
Gléwny Specjalista Dyrektor ILO
MarylalJachyra Piotr Wanat
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