Zaktad Ubezpieczer Spotecznych
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35-006 Rzeszéow w w Rzeszowie
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Do 'unhac,.-lﬁovm/jé-/zf Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8131721371
REGON: 000246818
Znak pisma: 352025020009PR0O001
Znak sprawy: 352025020009

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: Il LICEUM OGOLNOKSZTAtCACE IM. PtK. LEOPOLDA LISA-KULI, 35-310
RZESZOW, ul. Ksiedza Jézefa Jatowego 22.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych:

Matgorzata Czekalska-Zdrada posiadajacy legitymacje stuzbowa nr na podstawie
upowaznienia:

- nr 3520250200091 wystawionego 28 stycznia 2025 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora
Kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 26 lutego 2025 r. - 28 lutego 2025 r.,, 3 marca 2025 r. - 5
marca 2025 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 26 lutego 2025 r. ptatnikowi sktadek:
Panu Bogdanowi Franczyk - Wicedyrektorowi,

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pata/pania: Magdalene
Dgbek, Ksiegowa.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 31.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 83,

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2024 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA) za listopad 2024r. Dane
te nie sg przedmiotem tej kontroli.

Miejsca prowadzenia kontroli:

siedziba ptatnika: Il Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Leopolda Lisa-Kuli, ul. Ksiedza Jézefa Jatowego
22, 35-010 Rzeszow - w dniach - 26 luty 2025 r. - 28 luty 2025 r., 3 marca 2025 r., 5 marca 2025
6

ZUS Oddziat w Rzeszowie, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek 35-006 Rzeszéw ul. Siemiradzkiego
10 w dniu - 4 marca 2025 .

Zakresy kontroli
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1. Prawidtowosc i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, .
do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych éwiadczen
oraz dokonywanie rozliczer z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczer lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych

5. Prawidtowos$¢ i rzetelno$é danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we
wniosku o $wiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowos¢ i rzetelnoé¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spofecznych we
wniosku o zwolnienie z obowiazku optacania sktadek zfozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczgcia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen |
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2022 r. - grudzien 2023 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:
- akt osobowych, !

- umow o prace,

- Swiadectw prace,

- umow cywilno-prawnych,

- dokumentéw zgtoszeniowych.

Kontroli poddano zgtoszenia do ubezpieczer:

PESEL: . . dokument ZUS ZUA z dnia . G
" PESEL: dokument ZUS ZUA z dnia r., dokumenty ZUS
ZWUA’ s
PESEL: dokument ZUS ZUA z dnia r. (wptyw do ZUS
27 r.),
PESEL: dokument ZUS ZUA z dnia -, (wptyw do ZUS
01-09-2023 r.),
 PESEL: . dokument ZUS ZUA z dnia K;
dokument ZUS ZUWA z r
PESEL: dokument ZUA z dnia r. (wptyw do ZUS J-
),
JESEL: dokument ZUS ZWUA z dnia K

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami w okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek dokonywat
zgtoszen i wyrejestrowan do ubezpieczer w/w ubezpieczonych. '
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Ptatnik sktadek nie delegowal ubezpieczonych poza granice kraju, nie wystepowat o
zaswiadczenia Al.

Na powyiszg okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta o$wiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

1.1.1. Prawidtowosc¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Ustalenia kontroli:
Ptatnik nie zawierat umow o dzieto, w zwigzku z tym nie miat obowigzku skfadaé dokumentu ZUS

RUD.

Na powyzsza okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena-Dabek ztozyta oéwiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnieri z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

1.1.2. Ustalenia w zwiazku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Ustalenia kontroli:
W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zawierat uméw o dzieto.

Na powyisza okolicznos¢ osoba upowainiona Pani Magdalena Dabek ztozyta oéwiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

1.2. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skiadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentdéw:
- akt osobowych,

- szczegotowych list ptac,

- podsumowan dla list pfac,

- kont ksiegowych (rozdzialy i paragrafy) w tym m. in.:
80120 i paragrafy 4010, 4110, 4120, 4790,

80152 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

85154 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

Ustalenia kontroli:
przebywata na urlopie wychowawczym w okresie od
' : . do. '1. Ubezpieczona w okresie od do
. przebywata na urlopach zwigzanych z macierzyfistwem i rodzicielstwem.
Ptatnik sktadek ustalit podstawe naliczania sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
finansowane z budzetu panstwa z przychodéw od . r. do I
wylaczeniem okresu r- r. i obnizyt do kwoty zt 1. )
prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty
ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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- w okresie od .  _ rdo: . ' r. ptatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenia

emerytalne i rentowe finansowane z budzetu panstwa dla 7\od podstaw po -

zt/miesigc. Ptatnik skiadek deklarowat podstawe naliczania sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe emerytalne i rentowe obowigzujaca w 2021 r.
Ustalone w trakcie kontroli podstawy naliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne dla

emerytalne i rentowe finansowane z budzetu parstwa dla N qod | r.
) Wynoszg po: zt/miesigc.

- w czerwcu 2022 r. pfatnik sktadek naliczyt sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe

finansowane z budzetu paristwa dla! ' podstawy zt (tj. ;)30

dni*24 dni podlegania). Ptatnik skiadek deklarowat podstawe naliczania skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe emerytalne i rentowe obowiazujaca w 2021 r., ktorg
przeliczyt proporcjonalnie.

Ustalona w trakcie kontroli podstawa naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla

emerytalne i rentowe finansowane z budzetu panstwa dla ’ w czerwcu 2022 r.
WYNOSsi vzb( tj. 124/30*24 dni podlegania).
Dowody:

- potwierdzona kserokopia wymiaru wynagrodzenia miesiecznego z 30.08.2021 r. p
- akta kontroli str. 8,

- potwierdzona kserokopia wniosku o udzielnie czesci urlopu wychowawczego z - P
MR .- akta kontroli str. 9,
- potwierdzony wydruk karty zasitkowej lata 2020-2022 p. - akta kontroli str. 10-12,

- konto ubezpieczonej w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS (KSI ZUS).

Podstawa prawna:

Art. 18 ust 8 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 497) Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
ubezpieczonych, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt S i 5a, stanowi zadeklarowana kwota, nie
nizsza jednak niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia miesiecznego przyjetego
do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru sktadek, ogtoszonego w trybie art.
19 ust. 10 na dany rok kalendarzowy. Sktadka w nowej wysokosci obowigzuje od dnia 1 stycznia
do dnia 31 grudnia danego roku.

Osoba upowazniona - Pani Magdalena Dabek wyjasnita: ”(...) Trudno mi wyjasni¢, dlaczego nasz
program nie trzymat prawidlowo ustalonej podstawy naliczania sktadek na ubezpieczenia

emerytalne i rentowe finansowane 2z budzetu paristwa u' Pani od
rdo. r. - tylko deklarowat podstawe aktualng w poprzednim roku. (...)"
Dowéd:

Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Obcigzenie budzetu paristwa: 525,49 zt
Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow:
- akt osobowych,
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- szczegotowych list ptac,

- podsumowan dla list ptac,

- kont ksiegowych (rozdziaty i paragrafy) w tym m. in.:
80120 i paragrafy 4010, 4110, 4120, 4790,

80152 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

85154 i paragrafy 4110, 4120, 4790.

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne.

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Pracy rozumie sie rdwniez ustalenie
prawidtowej wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych
(SFWON), za okres od 1 stycznia 2019r., oraz ustalenie prawidiowej wysokosci sktadek na
Fundusz Solidarnosciowy (FS) za okres od 1 stycznia 2020 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow:
- akt osobowych,

- szczegotowych list ptac,

- podsumowan dla list ptac,

- kont ksiegowych (rozdziaty i paragrafy) w tym m. in.:
80120 i paragrafy 4010, 4110, 4120, 4790,

80152 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

85154 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

Ustalenia kontroli:

przebywata w okresie od : r. do
r. na urlopach zwigzanych z macierzyristwem i rodzicielstwem oraz w okresie
od r.do r. na urlopie wychowawczym.
Ptatnik sktadek miat ustawowy obowigzek nie nalicza¢ sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarnosciowy w okresie od r. do r. oraz od .r.do
! i 1. od przychodéw pracownicy z.
; przebywata w okresie - r. do i
- r. na urlopach zwigzanych z macierzyfistwem i rodzicielstwem oraz w okresie |
r.do r. na urlopie wychowawczym.
Platnik sktadek mial ustawowv obowigzek nie naliczaé¢ skiadek na Fundusz Pracy, Fundusz |
Solidarnosciowy w okresie od r.dor " r.oraz r. do "
" r. od przychoddéw pracownicy :
zatrudniony od r. w niepetnym
wymiarze czasu pracy. W okresie od } r. do r. zgodnie z danymi w

Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ubezpieczony nie uzyskiwat tacznie przychodéw
przekraczajacych kwote minimalnego wynagrodzenia, dla ktérych istniat obowiazek optacania
sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy. '

Ptatnik sktadek mial ustawowy obowigzek nie nalicza¢ sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz |

Solidarnosciowy w okresie od r. do . od przychodéw pracownika
zatrudniona od r. w niepetnym
wymiarze czasu pracy. W okresie od r. do r. zgodnie z danymi w

Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS ubezpieczona nie uzyskiwata innych przychodéw.
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Ptatnik skiadek miat ustawowv obowigzek nie nalicza¢ sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarnosciowy w okresie od r. do

byt zatrudniony w niepetnym wymiarze czasu pracy w okresach

od ! do - o0 r.do r.
oraz od . do r. Zgodnie z danymi w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS ubezpieczony w okresie od . r.do Fii

r. do r. oraz od r. do . r. nie uzyskiwat tacznie

przychodéw przekraczajacych kwote minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym

roku.

Ptatnik sktadek miat ustawowy obowigzek nie nalicza¢ sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz

Solidarnosciowy w okresie od ° - do ! r. oraz ' 'r. do
r.oraz od" “r.do r. od przychodéw pracownika

Dowody:
- potwierdzona kserokopia wniosku o udzielnie czesci urlopu wychowawczego z . r.'jp
- akta kontroli str. 9, L'
- potwierdzony wydruk karty zasitkowej lata p. - akta kontroli str. 10 - 12,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w % akta kontroli str. 13 - 15,
- potwierdzona kserokopia wniosku o udzielnie czesci urlopu wycnowawczego z r. p.
akta kontroli str. 16,
- potwierdzony wydruk karty zasitkowej . akta kontroli str. 17 - 18,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w B T Y ) akta kontroli str. 19,
- potwierdzona kserokopia umowy o prace z : 53+ 8 kontroli str. 20,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w 1) " akta kontroli str. 21 - 22,
- potwierdzona kserokopia umowy o prace z r.p.. akta kontroli str. 23,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w rop. - akta kontroli str. 24-26,
- potwierdzona kserokopia Swiadectwa pracy z r. p. - akta kontroli str. 27 -
28,
- potwierdzona kserokopia swiadectwa pracy z b5« B - akta kontroli str. 29 -
30,
- potwierdzona kserokopia $wiadectwa pracy z p. - akta kontroli str. 31 -
32,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w p. - - akta kontroli str. 33 - 36,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej w p. - - akta kontroli str. 37 - 40,

- konta ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS (KSI ZUS).

Podstawa prawna:

Art. 104 ust. 1 pkt. 1 lit. a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 214) Obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy,
ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13
paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace optacajg: pracodawcy oraz inne
jednostki organizacyjne za osoby: pozostajace w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym.

Art. 104 ust. 1 pkt 3 lit. k ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 214) Obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot
stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez
stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca, co najmniej
minimalne wynagrodzenie za prace optacaja: inne niz wymienione w pkt 1 i 2 osoby podlegajace
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym lub zaopatrzeniu emerytalnemu, z wyjatkiem:
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doktorantéw z tytutu otrzymanego stypendium doktoranckiego, o ktérym mowa w art. 209 ust.
1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, -
Art. 104 ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 214) W przypadku gdy kwoty, o ktérych mowa w ust. 1, pochodzg z
roznych Zrodef, obowigzek optacania sktadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy taczna
kwota stanowigca podstawe wymiaru sktadek ustalona zgodniesz ust. 1 wynosi co najmniej
minimalne wynagrodzenie za prace.

Art. 104a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2025 r. poz. 214) Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optdcajg sktadek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikdw powracajgcych z urlopu macierzynskiego, urlopu
na warunkach urlopu macierzyrskiego, urlopu rodzicielskiego lub urlopu wychowawczego w
okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzyniskiego,
urlopu na warunkach wurlopu macierzyniskiego, urlopu rodzicielskiego Ilub urlopu
wychowawczego.

Art. 4 ust 1. ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Solidarno$ciowym (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1848) Do obowigzkowych sktadek na Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
obowigzkowych sktadek na Fundusz Pracy.

Osoba upowazniona - Pani Magdalena Dabek wyjasnita: ”(...) Co do zasady deklarujemy sktadke
na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnoéciowy za osoby zatrudnione w niepetnym wymiarze czasu

. pracy. Réznice dotycza przychoddéw Pana tod r.do &
. Pana w pazdzierniku i " r., Pani r.
Przerwa w opfacaniu skfadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy w zwigzku z
przebywaniem na urlopach wychowawczych Pani spowoduje koniecznosc

naliczania tych sktadek w marcu i czerwcu 2022 r. Podobnie w przypadku Pani
przerwa zwigzana z urlopem wychowawczym przesuneta do grudnia 2023 r. prawo nie naliczania
skiadek na te fundusze.”

Dowad:

Protokét przyjecia wyjasnier z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.
Roéznica w naliczeniu sktadek z tego tytufu wynosi:

Odpis sktadek: 593,60 zt

Przypis sktadek: 18,63 zt

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy (od 1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczern Pracowniczych
1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie prowadzit rejestru oséb zatrudnionych w
szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze oraz nie zatrudniat oséb wykonujacych
prace w szczegolnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Na powyzszg okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta oswiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego :
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Kontrolg objeto okres: styczeri 2022 r. - grudzieri 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

marzec 2023 r., dodatkowo $wiadczenie dla wybranej ubezpieczonej wyptacone we wrzesniu
2023 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentow:

- zarzadzenie Dyrektora Il Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Ptk. Leopolda Lisa-Kuli w Rzeszowie 2
dnia 17.12.2021 r. (nr 10/1ILO/17/12/2021 r.) wprowadzajgce aneks do regulaminu pracownikéw
niebedgcych nauczycielami zatrudnionych w Il Liceum Ogélnoksztalcgcym w Rzeszowie,
wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora szkoty z dnia 15.06.2009 r. nr 17/06/2008 r.

- zarzadzenie Dyrektora |l Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Ptk. Leopolda Lisa-Kuli w Rzeszowie z
dnia 06.07.2023 r. (nr 26/1ILO/06/07/2023) wprowadzajace aneks do regulaminu pracownikow
niebedgcych nauczycielami zatrudnionych w Il Liceum Ogdlnoksztaicacym w Rzeszowie,
wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora szkoty z dnia 15.06.2009 r. nr 17/06/2009 r.

- uchwata Nr L/809/2009 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 lutego 2009 r. w sprawie ustalenia
regulaminu okreélajgcego wysoko$¢ i warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw do
wynagrodzenia, sposob obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny

doraznych zastepstw, wysokos$¢ | warunki wyptacania niektérych sktadnikéw wyhagradzania oraz

nagrod. q

- wydruk zestawienia zaswiadczen lekarskich ubezpieczonych ptatnika z ZUS PUE,

- wnioski o zasitek opiekuriczy z powodu sprawowania opieki nad dzieckiem ZUS Z-15A z dni
07.02.2023r.,17.02.2023 r,, 20.02.2023 ., 24.02.2023 r,, 28.02.2023 r,,

- rejestr wypadkéw w 2023 r,,

- protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy 1/2023 2 16.01.2023 r,,
- akta osobowe,

- kont ksiegowych (rozdziaty i paragrafy) w tym m. in.:

80120 i paragrafy 4010, 4110, 4120, 4790,

80152 i paragrafy 4110, 4120, 4790,

85154 i paragrafy 4110, 4120, 4790.

Ptatnik sktadek nie ustalat uprawnien i nie wyptacat zasitkéw i swiadczenn z ubezpieczenia
spotecznego zwigzanych z COVID-19.

Na powyzsza okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta oswiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowod:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

Sprawdzono 100% zasitkéw wyptaconych marcu 2023 r. na tgczne kwoty z ubezpieczenia
chorobowego w wysokosci 11 481,36 zt i z ubezpieczenia wypadkowego w wysokosci 1 207,92
zt.

Kontroli poddano:

100% zasitkéw macierzynskich z ubezpieczenia chorobowego wyptaconych marcu 2023 r. dla:
w kwocie , 2a okres od -

100% zasitkow opiekunczych z ubezpieczenia chorobowego wyptaconych w marcu 2023 r. dla:

w kwocie ’ |, za dzien ;
« kwocie zt, za dzien ”
w kwocie . zt, za dzien
w kwocie zt, za okres od . do 3=
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, w kwocie za okres od . do

100% zasitkow chorobowych z ubezpieczenia chorobowego wyptaconych w marcu 2023 r, dla:
‘ . W kwaocie . 21, za okres od do .

, W kwocie 24, za okres od do

100% zasitkow chorobowych z ubezpieczenia wypadkowego wyptaconych w marcu 2023 r. dla:
PESEL: ¢ » W kwocie z1, za okres od ; do

100% zasitkow macierzynskich za okres urlopu ojcowskiego wyptaconych w marcu 2023 r. dla:
i PESEL: w kwaocie zt, za okres od do’

Dodatkowo kontroli poddano kontroli:
- 1 pozycjg zasitku macierzynskiego z ubezpieczenia chorobowego za okres urlopu rodzicielskiego
wyptacong we wrzesniu 2023 r., dla:

' PESEL: w kwocie ! zt, za okres od .

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowiazujacymi przepisami ptatnik skfadek ustalat uprawnienia do zasitkdw i
Swiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz wyptacat te zasitki i §wiadczenia.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkdw
Kontrolg objeto okres: styczer 2022 r. - grudzier 2023 r.

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ptatnik sktadek dokonywat rozliczer z tytutu wyptaconych
$wiadczen i zasitkow.

3. Prawidlowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o s$wiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrolg objeto okres: lipiec 2019 r. - styczeri 2025 .
Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o swiadczenia emerytalne i rentowe.

Na powyisza okolicznosc osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta o$wiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53,

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

4.1. W zakresie wystawiania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.
Kontrolg objeto okres: lipiec 2019 r. - styczerr 2025 .

Kontroli poddano:

- zaswiadczenia o zatrudnieniu | wynagrodzeniu ZUS ERP-7,

- wykaz nieobecnosci,

- akta osobowe, p w
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- Swiadectwa pracy,
- karty wynagrodzen.

.Kontroli poddano trzy zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ERP-7 dla:

" PESEL: zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia °
r,
PESEL: zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
z dnia r,
- PESEL: zadwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu z dnia

r.

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowiazujacymi przepisami ptatnik wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu i

wynagrodzeniu ERP-7.

Pfatnik skiadek nie wystawial innych zaswiadczen o =zatrudnieniu i wynagrodzeniu w
kontrolowanym okresie.

Na powyzsza okoliczno$¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta oéwiadczenie do
prctokotu przyjecia wyjasnien.

Dowodd:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

4.2. W zakresie wystawiania zaswiadczen ptatnika sktadek Z-3 i Z-3a
Koatrolg objeto okres: luty 2022 r. - styczen 2025 .

Badaniu podlegaty:

- akta osobowe,

- listy ptac,

- karty zarobkowe,

- wydruki zaswiadczenia Z-3.

W okresie objetym kontrola Il Liceum Ogdlinoksztatcace wystawito jedno zaswiadczenie ptatnika
sktadek ZUS Z-3.

Na powyZsza okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta oswiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowaod:
Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

Skontrolowane zaswiadczenia ZUS Z-3 stanowig 100% wszystkich zaswiadczern wystawianych
przez ptatnika w kontrolowanym okresie.

Kontroli poddano jedno zaswiadczenie ptatnika sktadek ZUS Z-3 z dla:
PESEL: , zaswiadczenie ZUS Z-3 z dnia r.,

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ptatnik sktadek wystawiat zaswiadczenia ptatnika sktadek
ZUS Z-3.

4.3. W zakresie zatrudnienia emerytdw i rencistdw w aspekcie zawieszenia lub zmniejszenia
Swiadczenia
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Kontrolg objeto okres: luty 2022 r. - styczer 2025 r.

Kontroli poddano:
- akta osobowe,

- listy ptac,

- karty zasitkowe,
- karty zarobkowe.

PESEL: posiada orawo do renty od r. Platnik skiadek
zatrudniat pracownice do.. . 7
Ptatnik sktadek nie ztozyt zaswiadczenia o osiggnietych przychodach dla celéw zawieszalnosci za
okres od r. do r. oraz w za ubezpieczong

Zgodnie z przedtozonymi listami ptac oraz kartami wynagrodzeri ubezpieczona od . -i.

r. do - - " r. uzyskata przychody podlegajgce obowigzkowi naliczania skladek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w wysokosci - -zt
W 2023 r. uzyskata przychod podlegajacy obowigzkowi naliczania sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe w wysokosci w wysokosci szt
Ptatnik sktadek miat ustawowv obowigzek ztozy¢ zaswiadczenia o osiagnietych przychodach dla
celow zawieszalnosci dla za okresy od r. do 2
oraz od r.de r.

Dowody:
- potwierdzona kserokopia decyzji o przyznaniu renty z r. znak 1/25/035364123 p. | .
- akta kontroli str. 41,
- potwierdzona kserokopia porozumienia stron rozwigzujaca stosunek pracy z p.
akta kontroli str. 42,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej 2022 p. - akta kontroli str. 43 - 45,
- potwierdzony wydruk karty zarobkowej 2023 p. - akta kontroli str. 46 - 47.

Podstawa prawna:

Art. 103 ust 1 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1631) Prawo do emerytur i rent ulega zawieszeniu lub
swiadczenia te ulegajg zmniejszeniu na zasadach okreslonych w art. 103a-106,

Art. 104 ust 1 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotfecznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1631) Prawo do emerytury lub renty ulega zawieszeniu lub
Swiadczenia te ulegajg zmniejszeniu, na zasadach okre$lonych w ust. 3-8 oraz w art. 105, w razie
osiggania przychodu z tytutu dziatalnosci podlegajacej obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego,
o ktdrej mowa w ust. 2 oraz z tytutu stuzby wymienionej w art. 6 ust. 1 pkt 4 6.

Art. 104 ust 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1631) Za dziatalno$¢ podlegajaca obowigzkowi ubezpieczenia
spofecznego, o ktérej mowa w ust. 1, uwaza sie zatrudnienie, stuzbe lub inng prace zarobkowg
albo prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci, z uwzglednieniem ust. 3.

Art. 127 ust 1 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1631) Emeryt lub rencista jest zobowigzany zawiadomi¢ organ
rentowy o podjgciu dziatalno$ci, o ktérej mowa w art, 104 ust. 1-4, i o wysokosci osigganego z
tego tytutu przychodu, a po uplywie roku kalendarzowego - o wysokosci tego przychodu
uzyskanego w poprzednim roku kalendarzowym.

Art. 127 ust 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych ( Dz.U. z 2024 r. poz. 1631) Obowigzki okreslone w ust. 1 spoczywajq odpowiednio
na pracodawcy i zleceniodawcy, a w przypadku osoby petnigcej stuzbe - na wiasciwej koméree
kadrowe;..
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Osoba upowazniona - Pani Magdalena Dabek wyiasnita: ”(...) Zatrudniano do ]
jedng rencistke Panig Pani ztozyta decyzje o przyznaniu
swiadczenia rentowego w ostatnim miesigcu zatrudnienia i przez nieuwage nie ztozono
zaswiadczen o osiggnietych przychodach dla celéw zawieszalnosci do ZUS za okres od

r(..)"

Dowad: i
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

4.4. Ustalenie czy ptatnik zatrudnia emerytéw po dniu 30 czerwca 2000 r., ktérzy po nabyciu
prawa do emerytury nie rozwigzali stosunku pracy z ptatnikiem.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zatrudniat oséb na podstawie umoéw o prace, z
ktorymi po przyznaniu emerytury nie rozwigzano stosunku pracy.

Na powyisza okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztoiyta oswiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

4.5. W zakresie wystawiania informacji ZUS IWA
Kontrolg objeto ZUS IWA za lata 2022 i 2023.

Badaniu podlegaty:

- rejestr wypadkow przy pracy,

- protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy 1/2023 2 16.01.2023 r,,
- zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON,

- informacje ZUS IWA - Kompleksowy System Informatyczny ZUS.

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ptatnik skfadek przekazat do ZUS informacje ZUS IWA za
lata 2022-2023.

4.7. W zakresie zfozenia oswiadczenia o zamiarze przekazania raportéw informacyjnych ZUS
OSW oraz raportu informacyjnego ZUS RIA.

Kontrolg objeto okres: lipiec 2019 . - styczeri 2025 r. |

W okresie objgtym kontrolg ptatnik sktadek nie skiadat o$wiadczenia o zamiarze przekazania
raportow informacyjnych ZUS OSW oraz raportu informacyjnego ZUS RIA.

Na powyiszg okolicznoéc¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztoiyla oéwiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokét przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

4.8. W zakresie wystawiania imiennych raportéw miesigcznych o przychodach ubezpieczonego/
okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA.

Badaniu podlegaty:
- akta osobowe,

G
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- listy ptac.

Kontroh poddano raporty ZUS RPA 03/2022- wptyw do ZUS - 05 kwietnia 2022 r. dla:

il PESEL: .informacja ZUS RPA z dnia 05-04-2022r.,
PESEL: informacja ZUS RPA z dnia 05-04-2022r.,
PESEL: ° informacja ZUS RPA z dnia 05-04-2022r.,
1 PESEL: , informacja ZUS RPA z dnia 05-04-2022r.,
PESEL: -informacja ZUS RPA z dnia 05-04-2022r.,

Ustalenia kontroli:
Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ptatnik sktadek ztozyt raporty ZUS RPA.

5. Prawidtowosc i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych we
wniosku o Swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie skfadat wnioskéw o $wiadczenie postojowe na
podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwiazanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Na powyzszg okoliczno$¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta o$wiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowdd:
Protokdt przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

6. Prawidlowosc i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczern Spotecznych we
wniosku o zwolnienie z obowigzku optacania skiadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie sktadat wnioskéw o zwolnienie z obowiazku
optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Na powyiszg okolicznos¢ osoba upowazniona Pani Magdalena Dabek ztozyta o$wiadczenie do
protokotu przyjecia wyjasnien.

Dowad:
Protokot przyjecia wyjasnien z dnia 03-03-2025 r. - akta kontroli str. 52-53.

Integralng czesc protokotu stanowig zatgczniki dotaczone do protokotu kontroli:

- zatacznik nr 1 Wykaz zbadanego materiatu,

- zatacznik nr 2 Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

- zatacznik nr 3 Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i
ubezpieczenie zdrowotne,

- zafacznik nr 4 Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnoéciowy (od 1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), jezeli konieczno$¢ korekty danych podanych w imiennym
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raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze:
kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdiniej niz w terminie
30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli albo otrzymania aneksu do protokotu kontroli lub
informacji o sposobie rozpatrzenia zastrzezen, z uwzglednieniem art. 48d.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek jest obowiagzany ztoiy¢, z zastrzezeniem
ust. 3a, deklaracje .rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajgcego
wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w
art. 41 ust. 6, tacznie z raportem miesiecznym korygujacym, z zastrzezeniem art. 48d. Imiennych
raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych
wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub
brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia: uprawomocnienia
sie decyzji - jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze decyzji; otrzymania
protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu zastrzeienia do jego ustaleri, wskazujac réwnoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zakfad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Skiadek w Rzeszowie, Siemiradzkiego 10, 35-006 Rzeszéw. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia
13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), protokét
kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83
powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 5 marca 2025 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
Rzeszow, dnia 5 marca 2025 r.

~ [INSPEKTOR KONTROLI

Zakladu Ubezpleczen Spolsczaych
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(podpis inspektora kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi skfadek. Odbierajacy: Dyrektor Pan mgr Andrzej
Szymanek.
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(data, pieczec i podpis piatnika sktadek)
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