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Archiwum Panstwowe w
Rzeszowie

59

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
17630 2023-09-19 NZ.421.24.2023

Nr wystgpienia Data dokumentu

Znak sprawy

Strona 1z 3

ul. Wtadystawa
Warnenczyka 57
35-612 Rzeszow

298

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Galeria Fotografii Miasta Rzeszowa im. Edwarda Janusza

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. 3-go Maja 9, 35-030 Rzeszow

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Izabela Glesmer starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2023-07-24 2023-07-24

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

690027190000
00

REGON

30/2023

Nr upowaznienia do
kontroli

8714

Identyfikator
systemowy

KRS

2023-06-19

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzona w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww.

ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Kontrola wykazata mankamenty w stosowaniu przepiséw kancelaryjno - archiwalnych
obowigzujacych w Jednostce, ktére juz dawno powinny zosta¢ zmienione, aby odpowiadaty obecnym
potrzebom Galerii. Zauwazono, iz przepisy w niezmienionej formie funkcjonujg od 2006 r. pomimo
nowych zadan realizowanych przez Jednostke oraz zmian w przepisach ogdlnie obowigzujgcych.
Czes¢ dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym miata niewtasciwe opakowania
zewnetrzne. Materiat archiwalny, ktérego okres przechowywania w Galerii juz uptynat, jest w
wiekszosci przygotowany do przekazania do Archiwum Panstwowego.

Lokal archiwum zaktadowego, mimo iz jest maty, zabezpiecza obecne potrzeby dla narastajgcej
dokumentacji. Jest on wiasciwie zabezpieczony i wyposazony, zamontowano w nim klimatyzacje,
ktéra pozwala utrzymywad state warunki klimatyczne, istotne dla akt o dtugim okresie
przechowywania.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy opracowa¢ projekty przepiséw kancelaryjno - archiwalnych dla Galerii, tj: 2023-12-31
Instrukcje kancelaryjna; Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt i przesta¢ je do Archiwum Panstwowego
w Rzeszowie w celu uzgodnienia [a po ich uzgodnieniu wprowadzi¢ do stosowanial].

2. Materiaty archiwalne (z lat 1991 - 1997) nalezy przekaza¢ do Archiwum Pafnstwowego w 2023-12-31
Rzeszowie, na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164). Proces przekazania w/w
dokumentacji do archiwum panstwowego uregulowano w przepisach § 5-8
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015
r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.
U. 2019 r., poz. 246). Ewidencje przekazywanej dokumentacji (odrebna dla kazdego
wytwoércy) nalezy sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel udostepnionym na stronie internetowe;j
naszego Archiwum w zaktadce Co robimy - Przejmowanie materiatéw archiwalnych.
Zamieszczono tam réwniez informacje dotyczace przygotowania i przekazania
materiatéw archiwalnych.

3. Dokumentacje gromadzong w niewtaéciwych opakowaniach (teczki z gumka) przetozy¢ 2023-12-31
do teczek z tektury bezkwasowej, ktére beda petne i wigzane.

Opis Termin realizacji

Pawet Dudek, Dyrektor Archiwum Panstwowego w Rzeszowie
Rzeszow, 19.09.2023 r.

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystagpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
O Brak
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Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
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