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MIBISKI OSPOADEK

POM L JZNETY
g .s«iofiska 26 .
KW.O81R2032O0W Rzeszoéw, dnia 6 maja 2019 1.

tel. 853-39-27, 853-57-88
Protokol

kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb

w Podeszlym Wieku oraz Oséb Niepelnosprawnych Fizycznie przy ul. Sucharskiego 1
w Rzeszowie.

Kontrol¢ przeprowadzita:

Pani Monika M . — Referent ds. Kontroli Wewnetrznej i Kontroli Zarzadcze;j,
na podstawie upowaznienia nr OA.1.015.17.2019 z dnia 23 kwietnia 2019 r.

Temat kontroli: prawidtowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 24 kwietnia 2019 .

Za okres objety kontrolg i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanej jednostki byt:
Pan Wiestaw Wotoszyn — Dyrektor.

Informacji w trakcie kontroli udzielili:

—PaniEwaK ~. = —Gléwny Ksiegowy, )

— Pan Janusz B. .: — Kierownik Dziatu Administracyjno-Eksploatacyjnego, przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej.

Kontrola zostata Wpisana do ksigzki kontroli.

Ustalenia kontroli

W jednostce obowiazuje instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona decyzjg Dyrektora Domu
Pomocy Spotecznej dla Oséb w Podeszlym Wieku oraz Osob Niepelosprawnych Fizycznie
W Rzeszowie (dalej zwany DPS) nr 1/2006 z dnia 29.08.2006 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej.

W instrukcji inwentaryzacyjnej DPS uregulowano nastepujgce aspekty:
— cele i istota inwentaryzacji,

— techniki inwentaryzacji i.ich przedmiotowy zakres,

— formy i metody inwentaryzacji,

— terminarz i czestotliwosé inwentaryzacji,

— etapy i organizacja inwentaryzacji,

— zasady przeprowadzania inwentaryzacji poszczegdlnymi metodami (spis z natury,
uzgodnienie sald, poréwnanie stanow ewidencyjnych z dokumentacja),

— dopuszczalne uproszczenia inwentaryzacji,

— ustalenie, weryfikacja i rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych,

— podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne.

¥

W instrukcji ustalono nastepujaca czestotliwosé przeprowadzania spisu z natury:
1) na ostatni dzien roku obrotowego: materialdw, towar6w i produktow odpisanych w koszty

w fhomencie zakupu lub wytworzenia, gotowki, krétkoterminowych  papieréw
wartosciowych, produkcji w toku;

2) na ostatni kwartat roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku:

— znajdujgcych si¢ na terenie niestrzezonym lub znajdujacych si¢ na terenie strzezonym lecz
nieobjetych ewidencja ilosciowo-warto$ciows zapaséw: materialéw, polproduktéw, wyrobow
gotowych, towarow,

— srodkoéw trwatych (z wyjatkiem gruntéw i  $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony) znajdujacych sie na terenie niestrzezonym,
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— maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym,

— sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilosciowa,

— sktadnikéw majgtkowych bedacych wiasnoscig obeych jednostek;

3) raz w ciagu dwoch lat: znajdujacych sie na terenie strzezonym 1 objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciowa zapasow: materiatéw, potfabrykatow, wyrobéw gotowych, towaréw;
4) raz w ciggu czterech lat: znajdujgcych sie na terenie strzezonym Srodkéw trwatych (za

wyjatkiem gruntéw i tych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony), maszyn i urzadzen
objetych inwestycja rozpoczeta.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje inwentaryzacji przeprowadzonej w 2018 r.
Zgodnie z zarzadzeniem nr 8/2018 z dnia 17.12.2018 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji okresowej, spisu z natury dokonano w nastepujacych polach spisowych:

— magazyn przemystowy,

—magazyn SpoZywczy,

— znaczki pocztowe,

— paliwo w zbiornikach samochodéw,

— zaliczki na depozytach,

— urny wyborcze.

Srodki trwate oraz pozostate srodki trwate znajdujace siec w DPS na terenie strzezonym byly
inwentaryzowane, zgodnie z zapisani instrukcji inwentaryzacyjnej co 4 lata. Spis z natury
tych sktadnikéw majatkowych miat miejsce w roku 2017 r. oraz w roku 2013.

I. Spis z natury‘

1) Magazyn spozywczy

Inwentaryzowane sktadniki majatku zostaty spisane w dniu 31.12.2018 r. na arkuszach spisu
z natury o numerach 018-023. Warto$¢ spisanych sktadnikéw majatkowych wyniosta
7751,32 zt. Zgodnie z wydrukiem FK ARISCO Zestawienie stanu ksiegi gtéwnej za okres
I stycznia 2018 — 31 grudnia 2018, stan konta 310-0-11 Zywno$é na dzien 31.12.2018 r.
wynosit 7 743,35 zi. Sporzadzono Zestawienie zbiorcze Spisow z natury magazyn spozywczy,
gdzie dokonano poréwnania ze stanem ksiggowym. Stwierdzono niedobér w wysokosci

3,90 zt oraz nadwyzke w wysokosci 11,87 zi. Stan magazynu na dzien 31.12.2018 r. byl
zgodny z ewidencjg ksiegowa.
2) Magazyn przemyslowy
Inwentaryzowane sktadniki majatku zostaly spisane w dniu 31.12.2018 r. na arkuszach spisu
znatury o numerach 024-029. Warto$¢ spisanych skladnikow majatkowych wyniosta
32 361,48 zt. Zgodnie z wydrukiem FK ARISCO Zestawienie stanu ksiegi giownej za okres
1 stycznia 2018 — 31 grudnia 2018, stan kont 310-0-10, 310-0-12, 310-0-13, 310-1 na dzien
31.12.2018 r. wynidst 32 360,12 zt:

o 310-0-10 Artykuly przemystowe — 30 853 zt,

o 310-0-12 Leki i materialy medyczne — 1 207,17 i,

* 310-0-13 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzer — 136,53 zt,

? 310-1 Magazyn Osrodka Wsparcia — 163,42 1.
Sporzadzono Zestawienie zbiorcze spiséw z natury magazyn przemystowy, gdzie dokonano
porownania ze stanem ksiggowym. Stwierdzono niedobér w wysokosci 5,32 zt oraz

nadwyzke w wysokosci 6,68 zi. Stan magazynu na dzien 31.12.2018 r. byl zgodny
z ewidencja ksiegowa.

Osoba materialnie odpowiedzialna za skladniki mienia znajdujace si¢ W magazynie
spozywczym 1 przemystowym zltozyla nastepujace o$wiadczenia:
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— wstepne: ze dowody dotyczace przychodu i rozchodu materiatéw zostaly do chwili
rozpoczecia spisu prawidtowo udokumentowane 1 wykazane w obowiazujgcej dokumentac;ji
przekazanej do dziatu ksiegowosci (dalej zwane: o$wiadczenie wstepne);

— po zakonczonym spisie z natury: ze nie wnosi zadnych uwag do sposobu przeprowadzenia
spisu z natury oraz do ilodci i jakosci spisanych sktadnikéw majatku (dalej zwane:
o$wiadczenie po zakoniczonym spisie).

W dniu 15.01.2018 r. sporzgdzono Protokét rozliczer wynikéw inwentaryzacji, zgodnie
z ktérym komisja inwentaryzacyjna dokonala rozliczen 10znic  inwentaryzacyjnych
dotyczacych spisu w magazynie spozywczym i przemystowym. Stwierdzono niedobory
w wysokosci 9,22 zt oraz nadwyzki w wysokosci 18,55 zt. Wyjasniono, ze: réznice powstaly
w wyniku zaokrggler cen towaréw. Stan w programie Magazyn i stan na kontach ksiggowych
Jest zgodny. Powyzsze réznice nie majq wplywu na stany magazynowe. Protokét zostal
podpisany przez komisje inwentaryzacyjna, gléwnego ksiggowego i dyrektora.

3) Paliwo w bakach samochodéw, znaczki pocztowe, obce skladniki majatku, zaliczki
z depozytu

Paliwo w bakach samochodéw Renault i Opel zostato spisane na arkuszu spisu z natury
O numerze 017. Warto$¢ spisanych sktadnikow majgtkowych wyniosta 867,18 zt.
Inwentaryzacji paliwa dokonano poprzez zatankowanie petnego zbiornika i poréwnanie ze
stanem wynikajacym z kart drogowych pojazdow.

Znaczki pocztowe zostaly spisane na arkuszu Spisu z natury o numerze 030 w dniu
31.12.2018 r. Warto$é spisanych skladnikéw majgtkowych wyniosta 180,85 zt.

Obce sktadniki majgtku (urny wyborcze, pokrowce) zostaly spisane w dniu 31.12.2018r. na
arkuszu spisu z natury o numerze 031, Informacja o uzgodnieniu salda zostata odestana do
wiasciciela aktywow (Urzad Miasta Rzeszowa) w dniu 09.01.2019 r.

Pobrane z depozytu zaliczki zostaly spisane w dniu 31.12.2018 r. na arkuszu spisu z natury
0 numerze 032 i wyniosty 0,00 zt. Osobamj odpowiedzialnymi materialnie Za pobieranie
1 rozliczanie zaliczek z depozytow srodkéw pienieznych mieszkaficdw $3 pracownicy
socjalni: Pani E. B iPaniB. T - g

Osoby materialnie odpowiedzialne za wymienione wyzej sktadniki - majatku zlozyly
oswiadczenia wstepne oraz oswiadczenia po zakonczonym spisie.

W dniu 31.12.2018 r. sporzagdzono Sprawozdanie zespolu spisowego 1/2019 dotyczgce
przygotowania i przebiegu spisu z natury, zawierajace nastepujace elementy:

— sklad zespotu spisowego,

—rozliczenie z pobranych arkuszy spisowych,

— informacje o braku uwag do przygotowania i przebiegu inwentaryzacji,

— informacj¢ o braku skladnikéw uszkodzonych, zniszczonych, nieprzydatnych,

— informacje dotyczace zabezpieczenia skladnikow przed psuciem, kradzieza, pozarem,
zalaniem itp.

Sprawozdanie zostalo podpisane przez cztonkéw zespolu spisowego oraz osobg¢ materialnie
odpowiedzialnq.

Arkusze spisu z natury zawieraly nastepujace elementy:
— kolejny numer arkusza,

—rodzaj i sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji,

— imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej,
— sklad komisji inwentaryzacyjnej,

— 0znaczenie pola spisowego,

—datg i godzine rozpocagcia i zakoriczenia spisu,
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- numer kolejny pozycji arkusza,

— nazwe spisywanego sktadnika,

— jednostke miary,

— faktyczng ilos¢ stwierdzong w trakcie spisu,

— ceng oraz wartoS¢ poszczegllnych spisanych sktadnikéw majatku oraz laczna wartosé
pozycji ujetych w arkuszu spisowym, \

— podpisy: cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, osoby materialnie odpowiedzialnej, osoby
dokonujacej wyceny i sprawdzajace;.

4) Srodki pieni¢Zzne w kasie

Srodki pieniezne w kasie sa inwentaryzowane na podstawie zarzadzenia Dyrektora DPS
nr 10/2011 z dnia 02.08.2011 r. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w dniu 31.12.2018 r.
sporzadzono Protokét nr DPS.FK.3215.12.2018, zgodnie z ktérym stan gotéwki w kasie DPS
wynosit 0,00 z. W protokole ujeto numer ostatniego raportu kasowego (RK 99 z dnia
31.12.2018 r.), czekow gotéwkowych, dowodéw KW i KP. Nie stwierdzono réznic pomigdzy
stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym wartosci pienieznych. Brak uwag dotyczacych
stanu zabezpieczenia kasy. Protokét podpisali: osoba materialnie odpowiedzialna, cztonkowie

zespotu spisowego, dyrektor. Osoba materialnie odpowiedzialna zlozyla o$wiadczenie
wstgpne oraz oswiadczenie po zakonczonym spisie.

W trakcie kontroli okazano ksiegi drukdw $cistego zarachowania, w ktorych jest prowadzona
ewidencja czekéw gotdwkowych (wydatki, dochody, depozyt, ZFSS) oraz arkuszy spisu
z natury wydanych przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej. Druki sa rejestrowane w 5
ksiggach drukéwScistego zarachowania, odrebnie dla kazdego rodzaju druku. Zgodno$¢ stanu
faktycznego czekow gotowkowych z ewidencja zostala stwierdzona przez gléwnego

ksiggowego, poprzez umieszczenie w kazdej z ksiag adnotacji Sprawdzono ilosé czekéw na
31.12.2018 r., pozostalo... czekéw, zgodne.

Kontrolujgcy stwierdzit, ze komisja inwentaryzacyjna nie przeprowadzila spisu z natury
drukéw Scistego zarachowania, bedacych w posiadaniu jednostki na dzien 31.12.2018 r.

IL. Uzyskanie potwierdzenia prawidlowosci salda od bankéw !

Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych zostaty uzgodnione z bankami na ostatni dzief
2018 r. i ksztaltowaty si¢ nastepujaco:

* konto 130 — Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2018 — 31 grudnia
2018 - 0,00 zt

Potwierdzenia z banku — rachunek dochodéw 0,00 zt,

rachunek wydatkéw 0,00 zt,
rachunek VAT 0,00 zt;

» Kkonto 135 — Zestawienie stanu ksiegi gléwnej za okres 1 stycznia 2018 — 31 grudnia
2018 —32 924,85 zt

Potwierdzenie z banku — rachunek ZFSS 32 924,85 zt;

& konto 139 — Zestawienie stanu ksiggi giéwnej za okres 1 stycznia 2018 — 31 grudnia
2018 -391 217,75 z

Potwierdzenie z banku — rachunek depozytéw 391 217,75 zt.
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III. Poréwnanie danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja warto$ci tych skladnikéw.

W trakcie kontroli okazano Protokdt inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikacji sald
aktywow i pasywéw na dzie 31.12.2018 r. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald objeto

wszystkie salda aktywow i pasywéw wystepujace na koniec roku obrotowego w ksiegach
rachunkowych jednostki, tzn.:

konto 011 Srodki trwate — saldo Wn na kwote 9 826 032,57 ,

konto 013 Pozostate srodki trwate — saldo Wn na kwote 1 308 930,65 z1,

konto 014 Zbiory biblioteczne — saldo Wn na kwote 6 397,97 z1,

konto 020 Wartosci niematerialne i prawne — saldo Wn na kwotg 27 958,62 zt,

konto 071 Umorzenie Srodkéw trwalych — saldo Ma na kwote 4 415 542,17 zt,

konto 072 Umorzenie przedmiotéw nietrwalych — saldo Ma na kwote 1 333 792,68 zt,

konto 135 Rachunek ZFSS — saldo Wn na kwotg 32 924,85 zi,

konto 139 Rachunek depozytéw — saldo Wn na kwote 391 217,75 zi,

konto 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — saldo Wn na kwote 3,40 zt, Ma

44 359,34 71,

* konto 221 Naleznosci i tyt. dochodéw budzetowych — saldo Wn na kwote
165 728,51 zl, saldo Ma na kwote 9 070,31 71,

* konto 225 Rozrachunki z budzetem — saldo Ma na kwote 68 492,00 zi,

konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — saldo Ma na kwote

291 735,94 z1,

konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzer — saldo Ma na kwote 190 508,17 zt,

konto 234 Rozrachunki z pracownikami — saldo Wn na kwote 27 590,03 zt,

konto 240 Pozostate rozrachunki — saldo Ma na kwote 393 278,35 z1,

konto 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci — saldo Ma na kwote 165 728,51 zt,

konto 310 Magazyny — saldo Wn na kwote 40 103,47 zt,

konto 640 Rozliczenia miedzyokresowe — saldo Wn na kwote 3 831,81 zt,,

konto 800 Fundusz jednostki — saldo Ma na kwote 9 100 694,70 z, :

konto 851 ZFSS — saldo Ma na kwote 57 934,85 zt,
* konto 860 Straty i zyski nadzwyczajne — saldo Wn na kwote 4 240 417,39 z1.

W protokole stwierdzono, ze wymienione salda aktywow i pasywow na dzien 31.12.2018 r.

uznaje si¢ za prawidlowe. Protokét zostal podpisany przez gléwnego ksiegowego
1 zatwierdzony przez dyrektora.

Pozostale informacje

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolowana dziatalnosé DPS zostala oceniona
pozytywnie z uchybieniami.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli Dyrektor jednostki kontrolowanej
zobowiazany jest do podpisania protokolu bez zastrzezen lub ztozenia kontrolujacemu
pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub skorzystania
z prawa zlozenia zastrzezefi dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

Protok6t niniejszy zawierajacy sze$¢ stron sporzagdzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

— Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Oséb w Podesztym Wieku oraz Oséb
Niepelnosprawnych Fizycznie przy ul. Sucharskiego 1 w Rzeszowie,

— Zarzadzajgcego kontrole — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spoleczne;j
w Rzeszowie.
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W dniulf.05.&/F jeden egzemplarz zostal przekazany Dyrektorowi jednostki
kontrolowanej do podpisania, ktéry zostat pouczony o przystugujagcym mu prawie wniesienia
umotywowanych zastrzezen.
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