MIEJSKI OSRODEK
POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Jagiellonska 26  «

Rzeszow, dnia 22 grudnia 2020 r.
Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej dla Dorostych
Niepetnosprawnych Intelektualnie im. Jozefy Jaklinskiej przy ul. Powstancow
Styczniowych 37 w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzita:
Pani Monika Moskwa - Referent ds. Kontroli Wewnetrznej i Kontroli Zarzadczej,
na podstawie upowaznienia nr OA.1.015.58.2020 z dnia 20 listopada 2020 r.

Temat kontroli: prawidtowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach 24-25 listopada, 21 grudnia 2020 r.,
w Miejskim Os$rodku Pomocy Spotecznej w Rzeszowie, przy ul. Jagiellonskiej 26,
na podstawie dokumentacji dostarczonej przez podmiot kontrolowany.

Za okres objety kontrolg i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanego podmiotu byta:
Pani Jadwiga Gtadka-Czerwonka - Dyrektor.

Ustalenia kontroli

W Domu Pomocy Spotecznej dla Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie
im. Jozefy Jaklinskiej w Rzeszowie (dalej DPS) obowiagzuje instrukcja inwentaryzacyjna,
stanowigca zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 3/2018 z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont w DPS (dalej instrukcja).

W instrukcji ustalono nastepujaca czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji:
- Srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie
znajdujace sie na terenie na terenie strzezonym - drogg spisu z natury raz na 4 lata,
- rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych (materiaty, towary) objete ewidencjg ilosciowo-
wartosciowa, znajdujgce sie na terenie strzezonym - drogg spisu z natury raz na 2 lata,
- $rodki pieniezne w kasie, paliwo, znaczki pocztowe, bilety - drogg spisu z natury na ostatni
dzien roku obrotowego,
- naleznosci od odbiorcow i innych dtuznikdw - droga potwierdzenia sald wedtug stanu na
31 grudnia roku obrotowego,
-pozostate aktywa i pasywa - droga poréwnania danych ewidencji z odpowiednig
dokumentacja, analizy i weryfikacji ich realnoSci wedtug stanu na ostatni dzien roku
obrotowego.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje inwentaryzacji przeprowadzonej
w 2019 r. W dniu 27 wrzesnia 2019 r. Dyrektor DPS wydat zarzgdzenie wewnetrzne
nr 9/2019 w sprawie inwentaryzacji rocznej, w ktérym okreslit skiad komisji
inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych oraz harmonogram inwentaryzacji. Zarzgdzono
inwentaryzacje w nastepujacych polach spisowych:
- magazyn spozywczy,
- magazyn przemystowy,
- kasa, paliwo, znaczki, bilety, niewykorzystane materiaty,
- pozostate aktywa.

Spis z natury Srodkow trwatych i przedmiotéw w uzytkowaniu miat miejsce w DPS
w roku 2013 i 2017 (zarzadzenie nr 14 z dnia 30.09.2013 r. oraz zarzadzenie nr 8 z dnia



26.09.2017 r.). Czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji tych skladnikéw majatku
zostata zachowana.

I. Spis z natury
1 Magazyn spozywczy

Inwentaryzowane sktadniki majatku zostaty spisane w dniu 31.10.2019 r. na arkuszach
spisu z natury o numerach 1/2019-5/2019. Osoba odpowiedzialna materialnie ziozyta
nastepujace o$wiadczenia:

- wstepne: ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu materiatdw, za ktére
odpowiada zostaty do chwili rozpoczecia spisu prawidtowo udokumentowane i wykazane
w obowigzujgcej dokumentacji przekazanej do dziatu ksiegowos$ci (dalej os$wiadczenie
wstepne),

- koncowe: ze materiaty zostalty w jej obecno$ci prawidtowo przeliczone, przemierzone,
przewazone i ujete prawidtowo do spisu i nie rosci zadnych pretensji co do prawidtowosci
spisu oraz dziatar komisji (dalej o$wiadczenie koricowe).

W dniu 31.10.2019 r. sporzadzono Sprawozdanie zespotu spisowego dotyczace
przygotowania i przebiegu spisu z natury w polu spisowym magazyn Spozywczy.
Sprawozdanie zawierato rozliczenie pobranych arkuszy spisowych, informacje ze wszystkie
sktadniki majatkowe zostaty ujete w arkuszach spisowych oraz informacje o sposobie
zabezpieczenia sktadnikéw. Zostato podpisane przez cztonkow zespotu spisowego oraz osobe
materialnie odpowiedzialna.

Warto$¢ spisanych sktadnikéw majatkowych wyniosta 9 588,64 zt. Zgodnie z wydrukiem
FK ARISCO Zestawienie stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2019 - 31 paZdziernika
2019, stan konta 310-01 Materialy magazyn spozywczy na dzien 31.10.2019 r. wynosit
9 586,78 zt. RoOznica miedzy stanem ksiegowym a stanem wynikajacym ze spisu z natury
wynosi 1,86 zt.

2. Magazyn przemystowy

Inwentaryzowane sktadniki majatku zostaty spisane w dniu 29.11.2019 r. na arkuszach
spisu z natury o numerach 6/2019-9/2019. Osoba odpowiedzialna materialnie ztozyta
o$wiadczenie wstepne i koncowe. W dniu 29.11.2019 r. sporzadzono Sprawozdanie zespotu
spisowego dotyczace przygotowania i przebiegu spisu z natury w polu spisowym magazyn
przemystowy. Sprawozdanie zawierato rozliczenie pobranych arkuszy spisowych, informacje
ze wszystkie sktadniki majatkowe zostaty ujete w arkuszach spisowych oraz informacje
0 sposobie zabezpieczenia sktadnikdw. Zostato podpisane przez cztonkéw zespotu spisowego
oraz osobe materialnie odpowiedzialna.

Warto$¢ spisanych sktadnikébw majatkowych wyniosta 48 798,04 1z Zgodnie
z wydrukiem FK ARISCO Zestawienie stanu ksiegi gtéwnej za okres 1 stycznia 2019 -
30 listopada 2019, stan konta 310-02 Materiaty magazyn przemystowy na dzier 30.11.2019 r.
wynosit 48 797,76 zt. Rdéznica miedzy stanem ksiegowym a stanem wynikajgcym ze spisu
z natury wynosi 0,28 zt. -

3. Paliwo, znaczki pocztowe

Paliwo w bakach samochodéw zostato spisane w dniu 31.12.2019 r. na arkuszu spisu
z natury nr 10/2019. Warto$¢ paliwa wyniosta 814,91 zt. Znaczki pocztowe zostaty spisane
w dniu 31.12.2019 r. na arkuszu spisu z natury nr 11/2019. Wartos¢ spisanych sktadnikow
majatku wyniosta 405,20 zt.

Osoby odpowiedzialne materialnie ztozyty o$wiadczenia wstepne i koricowe. W dniu
31.12.2019 r. sporzadzono Sprawozdanie zespotu spisowego dotyczace przygotowania
1przebiegu spisu z natury w polu spisowym paliwo oraz Sprawozdanie zespotu spisowego
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dotyczace przygotowania i przebiegu spisu z natury w polu spisowym znaczki pocztowe.
Sprawozdania zawieraty rozliczenie pobranych arkuszy spisowych, informacje ze wszystkie
sktadniki majgtkowe zostaty ujete w arkuszach spisowych oraz informacje o sposobie
zabezpieczenia skladnikéw. Sprawozdanie zostato podpisane przez cztonkdéw zespotu
spisowego oraz osobe materialnie odpowiedzialna.

4. Srodki pieniezne w kasie

Z inwentaryzacji przeprowadzonej w dniu 31.12.2019 r. sporzadzono protokot, zgodnie
z ktérym stan gotowki w kasie DPS wynosit 0,00 zt, saldo kasy na dzien 31.12.2019 r.
wynosito 0,00 zt (brak numeru i daty ostatniego raportu kasowego). W protokole ujeto
ostatnie numery wykorzystanych czekéw gotowkowych, dowodoéw KW i KP. Zespot spisowy
stwierdzit brak réznic pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym wartosci
pienieznych, nie wnidst uwag dotyczacych stanu zabezpieczenia kasy. Protokdt podpisali:
cztonkowie zespotu spisowego, osoba materialnie odpowiedzialna, dyrektor, gtowny
ksiegowy. Osoba materialnie odpowiedzialna ztozyta o$wiadczenie wstepne i kofhcowe.

W protokole inwentaryzacji gotowki w kasie DPS nie ustalono ilosci drukow Scistego
zarachowania, ktore byty na stanie DPS na dzien 31.12.2019 r. Zgodnie z 8 5 i 6 instrukcji,
ustalona ilo$¢ gotéwki i innych waloréw gromadzonych w kasie (czekdw, weksli, walut
obcych, akcji, obligacji itp.) podlega wpisaniu do protokotu kontroli kasy.

W trakcie kontroli okazano ksiegi drukow Scistego zarachowania, w ktorych jest
prowadzona ewidencja czekOw rozliczeniowych oraz arkuszy spisu z natury. Stan drukéw
Scistego zarachowania na dzien 31.12.2019 r. byt nastepujacy:

- czek gotéwkowy rachunek podstawowy 4 szt.,
- czek gotéwkowy rachunek depozytow 1szt.,
- czek gotéwkowy rachunek ZFSS 11 szt.

5. W dniu 15.01.2020 r. sporzadzono Protokot komisji inwentaryzacyjnej na zakonczenie
inwentaryzacji, w ktorym zawarto:

- skfad komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych,

- 0znaczenie pol spisowych i daty spisu,

informacje o przebiegu spisu z natury,

ocene przygotowania, przebiegu inwentaryzacji, zabezpieczenia sktadnikdw majagtkowych,
informacje, ze roznic iloSciowych nie stwierdzono,

informacje, ze rdznice wartosci w stosunku do ewidencji ksiegowej wynikajg z zaokraglen
przy wyliczaniu warto$ci danego asortymentu i nie posiadajg znamion nieuczciwosci,

- opinie gtéwnego ksiegowego.

Protokot zostat podpisany przez komisje inwentaryzacyjng, zespoly spisowe oraz
zatwierdzony przez dyrektora.

Zgodnie z 8 23 instrukcji, komisja inwentaryzacyjna powinna sporzadzi¢ protokot weryfikacji
roznic inwentaryzacyjnych: Dyrektor DPS na wniosek komisji inwentaryzacyjnej
zamieszczony w protokole weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, zaopiniowany przez
gtdwnego ksiegowego, podejmuje decyzje o sposobie rozliczenia tych roznic.

6. Arkusze spisu z natury byly wypetniane w catosci recznie lub drukowane z programu
magazynowego. Mozliwos$¢ taka zostata dopuszczona w § 11 instrukcji, zgodnie z ktérym:
W inwentaryzacji wykorzystuje sie rowniez arkusze spisu z programu Magazyn-Diety oraz
Wyposazenie. Druki te zawierajg wykgcznie nazwe, symbole i ceny sktadnikdw bedacych na
stanie.
Arkusze spisu z natury zawieraty nastepujace elementy:

* kolejny numer arkusza,

e rodzaj i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji,



* imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej,
» 0znaczenie pola spisowego,
» skiad zespotu spisowego,
» date rozpoczecia i zakonczenia spisu,
* numer kolejny pozycji arkusza,
» symbol i nazwe skfadnika majgtkowego,
* jednostke miary,
o faktyczng ilos¢ stwierdzong w trakcie spisu,
» cene oraz warto$¢ poszczegdlnych spisanych sktadnikdéw majatku oraz tgczng wartos¢
pozycji ujetych w arkuszu spisowym,
e podpisy: cztonkéw zespotu spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej, osoby
dokonujgcej wyceny i sprawdzajacej.
Stwierdzono, ze na arkuszach spisowych brakowato adnotacji, na ktérej pozycji zakoriczono
spis z natury w danym rejonie spisowym, wymaganej na podstawie 8§ 12 instrukcji.

Il. Uzyskanie potwierdzenia prawidtowosci salda od bankow

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych zostaty uzgodnione na koniec dnia
31.12.2019 . i ksztattowaty sie nastepujaco:
* konto 130- Zestawienie stanu ksiegi gtownej za okres 1 stycznia 2019 - 31 grudnia
2019- 0,00 z
Potwierdzenia z banku - rachunek dochodéw 0,00 zi,
rachunek wydatkéw 0,00 zi,
rachunek VAT 0,00 zk

» Kkonto 135 - Zestawienie stanu ksiegi gtownej za okres 1 stycznia 2019 - 31 grudnia
2019-A 745,52 7
Potwierdzenie z banku - rachunek ZFS$S 4 745,52 zt;

» Kkonto 139 - Zestawienie stanu ksiegi gtdwnej za okres 1 stycznia 2019 -31 grudnia
2019 - 919 242,31 zt
Potwierdzenie z banku - rachunek depozytéw 919 242,31 zi.

I1l. Porbéwnanie danych ksigg rachunkowych =z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja wartosci tych sktadnikow

Do kontroli przedstawiono Protokdt z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze
weryfikacji sald z dnia 14.01.2020 r. Na dzien 31.12.2019 r. dokonano weryfikacji sald
nastepujacych aktywow i pasywow:

« konto 011 Srodki trwate - saldo Wn wynosi 7 965 159,64 zt,

» konto 013 Pozostate Srodki trwate - saldo Wn wynosi 564 202,66 zi,

» konto 014 Zbiory biblioteczne - saldo Wn wynosi 1 960,86 zt,

» konto 020 Wartosci niematerialne iprawne - saldo Wn wynosi 18 872,31 zi,

e konto 071 Umorzenie Srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych -

saldo Ma wynosi 3 718 547,53 zt,

» konto 072 Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych - saldo Ma wynosi 580 241,23 zi,

e konto 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - saldo Ma wynosi 9 121,21 z,

» konto 221 Naleznosci z tyt. dochodoéw budzetowych - saldo Wn wynosi 12 294,02 zt,

saldo Ma wynosi 2 600,24 z4,



» konto 225 Rozrachunki z budzetami —saldo Ma wynosi 22 254,27 zt,

» konto 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - saldo Ma wynosi 156 880,17 zt,

» konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - saldo Ma wynosi 204 131,31 zi,

* konto 240 Pozostate rozrachunki - saldo Wn 1043,74 zi, saldo Ma wynosi
920 096,78 zt,

» konto 800 Funduszjednostki - saldo Ma wynosi 6 625 806,31 zt,

+ konto 851 ZFSS - saldo Ma wynosi 4 745,52 z,

» konto 860 Wynikfinansowy - saldo Wn wynosi 2 689 570,45 zt.

Glowny ksiegowy stwierdzit, ze wymienione salda aktywéw i pasywOw na dzien
31.12.2019 r. uznaje sie za prawidlowe, pod warunkiem wprowadzenia do Kksigg
rachunkowych wynikow weryfikacji.

Informacje kohcowe

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolowana dziatalnos¢ DPS zostata oceniona
pozytywnie z uchybieniami.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli Dyrektor podmiotu
kontrolowanego zobowigzany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen lub zlozenia
kontrolujgcemu pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub
skorzystania z prawa ziozenia zastrzezenn dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole
kontroli.

Protokdt niniejszy zawierajagcy pie¢ stron sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:
- Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej dla Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie

im. Jézefy Jaklinskiej w Rzeszowie,

- zarzadzajacego kontrole - Dyrektora Miejskiego OS$rodka Pomocy Spotecznej
w Rzeszowie.
Wdniu2 3 . jeden egzemplarz zostat przekazany Dyrektorowi podmiotu

kontrolowanego do podpisania, ktéry zostat pouczony o przystugujagcym mu prawie
whniesienia umotywowanych zastrzezen.

Rzeszéw, dnia ..r2.r?... .(ft.

* Protokot podpisuje bez zastrzezen / protokdt podpisuje i sktadam pisemne zastrzezenie do
ustalen w nim zawartych / odmawiam podpisania protokotu i sktadam pisemne uzasadnienie.

Podpis Dyrektora podmiotu kontrolowanego .........D.Y.REK..1.2.R

Podpis osoby kontrolujace;j:

* niepotrzebne skresli¢ fyagJCiC) 1265 Cxj



