MIEJSKI OSRODEK
POMOCY SPOLECZNE]
ul. Jagiellonska 26

R L Ressziw, dni 14 gradria 2022

Protokol
kontroli doraZnej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw
im. Bohaterow Westerplatte przy ul. Powstancow Slaskich 4 w Rzeszowie

Kontrolg przeprowadzily:

Pani — Podinspektor ds. Kontroli Wewngtrznej,
Pani — Zastepca Glownego Ksiggowego,
Pani — Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego,

na podstawie upowaznienia z dnia 5 grudnia 2022 r. nr OA1.015.116.2022.

Zakres kontroli: prawidlowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji oraz prowadzenie ewidencji
sktadnikéw majatku trwalego.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 6 grudnia 2022 r.

Za okres objety kontrolg i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanego podmiotu
byl: Pan Lucjan Basta — Dyrektor.

Informacji w trakcie kontroli udzielili:
— Pan Andrzej Pyzik — Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego,
— Pani — Gléwna Ksiggowa.

Kontrola zostala wpisana do ksigzki kontroli.

L. Spis z natury

1. W DPS obowigzuje instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca zalacznik nr 10 do zasad
(polityki) rachunkowos$ci ustalonych zarzadzeniem Dyrektora DPS nr  8/2012
z dnia 1 sierpnia 2012 r. W dniu 31 maja 2019 r. wprowadzono nowy opis zalgcznika
nr 10. W trakcie kontroli nie przedstawiono zarzadzenia wprowadzajacego te zmiany.

W instrukeji ustalono nastgpujgca czgstotliwosé przeprowadzania spisu z natury:

— $rodki trwale oraz o charakterze wyposazenia, a takze maszyny i urzgdzenia znajdujgce si¢
na terenie DPS tj. na terenie strzezonym mogg by¢ inwentaryzowane raz na
4 lata,

— materialy, znajdujgce si¢ na terenie Domu Pomocy Spolecznej tj.: terenie strzezonym
i objete ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowq, moga by¢ inwentaryzowane raz na 2 lata,

— corocznej inwentaryzacji podlegajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

e gotéwka w kasie, druki $cistego zarachowania,

paliwo w baku,

inne rzeczowe skladniki majatku, nieobjgte ewidencijg ilo$ciowo-wartosciows.

2. W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacj¢ inwentaryzacji przeprowadzonej w 2021 r.
Harmonogram inwentaryzacji ustalono zarzgdzeniem nr 3/2021 Dyrektora DPS z dnia 5 lipca
2021 r. Okreslono w nim rodzaje inwentaryzowanych skladnikow majgtkowych, date
rozpoczgeia inwentaryzacji oraz dzien na ktdry jest przeprowadzany spis. Zarzadzono
inwentaryzacj¢ okresowa i kontrolng nastgpujgcych skladnikoéw majatkowych:

— magazyn przemystowy,

— materialy w przerobie,

— punkt apteczny (magazyn lekdw i srodkdéw pomocniczych),

— srodki trwale,



— pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu (parter, pigtro I, pigtro II),
—INagazyin SpoZywczy,

— biblioteka,

— warto$ci niematerialne i prawne,

— paliwo w samochodach,

— bilety mpk 1 znaczki pocztowe,

— ewidencja pozabilansowa (urna i pokrowiec),

— gotowka w kasie i czeki gotowkowe.

W zarzadzeniu okreslono sktad zespolow spisowych oraz osoby materialnie odpowiedzialne
za poszczegblne pola spisowe. Sklad Komisji Inwentaryzacyjnej jest staly i zostal okreslony
w zarzadzeniu nr 11/2012 Dyrektora DPS z dnia 3 sierpnia 2012 r.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng DPS, spis z natury rzeczowych i pieni¢znych
skladnikéw majatku polega na ustaleniu rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu
z natury. Do arkuszy spisu z natury zalacza sig:

— oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja,

— sprawozdanie z przebiegu spisu z natury,

— o$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji,

— zestawienie zbiorcze spisu z natury,

— protokal.

W trakcie kontroli przedstawiono:
— arkusze spisu z natury przeprowadzonego w nastgpujgcych w polach spisowych:

e punkt apteczny,
wartosci niematerialne i prawne,
biblioteka,
srodki trwale,
pozostale Srodki trwale w uzytkowaniu (parter, pietro I, pigtro II),
magazyn spozZywczy,
magazyn przemystowy,
magazyn materialy w przerobie,
czeki gotowkowe, gotowka w kasie,
ewidencja pozabilansowa (urna, pokrowiec),
znaczki pocztowe,
bilety MPK,

e olej napgdowy;
— oswiadczenia osob materialnie odpowiedzialnych przed inwentaryzacjg: ze wszystkie
dowody rachunkowe =zostaly wystawione 1 przekazane do ksiggowosci oraz sg ujete
w dokumentacji ewidencyjnej wg stanu na dany dzien, natomiast dowody biezace do czasu
rozpoczgeia spisu  przekazano przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej; o stanie
zabezpieczenia powierzonego majgtku; ze w okresie miedzyinwentaryzacyjnym nie wystgpity
zdarzenia majgce wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji,
— o$wiadczenia os6b materialnie odpowiedzialnych po inwentaryzacji: ze braly czynny udzial
w inwentaryzacji powierzonych im skladnikéw majatkowych i stwierdzajg, ze spisem objeto
wszystkie skladniki; ze nie wnoszg zadnych uwag i zastrzezen do pracy zespolu spisowego;
— sprawozdania z przebiegu spisu z natury, zawierajace:

e numer i dat¢ zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

e datg przeprowadzenia spisu z natury,

e rodzaj inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych,

o okreslenie osoby materialnie odpowiedzialnej,
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e numer arkusza i liczbe pozycji,

e informacje o stanie pomieszczen,

e informacj¢, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci dotyczgcych przechowywania,

zabezpieczenia mienia,

e inne uwagi dotyczace przeprowadzonego spisu.
Sprawozdania zostaty podpisane przez cztonkéw zespoléw spisowych oraz osoby materialnie
odpowiedzialne;
— protokoty komisji inwentaryzacyjnej, w ktérych okreslono:

o sklad komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego,

e datg spisu, pole spisowe i osobg materialnie odpowiedzialng,

e liczbg i numery wydanych zespolowi spisowemu arkuszy spisu z natury,

e informacje o przekazaniu do Dzialu Ksiggowego kompletu dokumentéw

w wymaganym terminie,

e informacj¢ o niestwierdzeniu réznic inwentaryzacyjnych i braku uwag.
Protokoly byly podpisane przez komisjg inwentaryzacyjng oraz zatwierdzone przez dyrektora;
— protokdl nr 12/2021 z inwentaryzacji gotéwki w kasie DPS z dnia 31 grudnia 2021 r.,
zgodnie z ktorym stan gotowki wynosil 0,00 zl. W protokole ujeto ostatnie numery czekow
rozliczeniowych, dowodéw KW i KP. Protokél podpisali: osoba materialnie odpowiedzialna,
dyrektor, cztonkowie zespotu spisowego.
Stwierdzono, ze sklad zespolu spisowego przeprowadzajacego inwentaryzacje gotowki
w kasie oraz czekow gotéwkowych jest niezgodny z zarzadzeniem nr 3/2021.

Kontrolujgcy stwierdzili, ze DPS przeprowadzil inwentaryzacje wartosci niematerialnych
i prawnych metodg spisu z natury. Do kontroli okazano takze Protokdl weryfikacji nr 4
— saldo konta 020 WartoSci niematerialne i prawne, w ktorym stwierdzono zgodno$¢ salda
z  dokumentacjg. W  przypadku  niematerialnych  skladnikow  majatkowych
ewidencjonowanych na koncie 020, jedyng wlasciwg metodg inwentaryzacji jest weryfikacja
salda z dokumentacjg.

Arkusze spisu z natury sg ewidencjonowane w ksiedze drukéw Scislego zarachowania.
Zostaly one wypelnione r¢cznie i zawieraly nastgpujgce elementy:

— nazwe jednostki,

— kolejny numer arkusza,

—rodzaj i sposdb przeprowadzenia inwentaryzacii,

— imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne;j,

— sklad zespolu spisowego,

— oznaczenie pola spisowego,

— date i godzing rozpoczgcia i zakoficzenia spisu,

— numer kolejny pozycji arkusza,

—nazwg¢ i symbol skladnika majatkowego,

— jednostke miary,

— faktyczng ilo$¢ stwierdzong w trakcie spisu,

— ceng, warto$¢ poszczegdlnych spisanych skladnikéw majgtku oraz laczng warto$¢ pozycji
ujetych w arkuszu spisowym,

—uwagi, w ktérych okreslono doktadne umiejscowienie spisywanego skladnika,

— podpisy: czlonkéw zespolu spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej, osoby
dokonujgcej wyceny oraz osoby sprawdzajgce;.

Do kontroli okazano nastgpujace wydruki z ewidencji ksiegowe;j:
— Zestawienie stanu ksiggi glownej za okres 1 stycznia 2021 - 31 pazdziernika 2021
konto 011 Srodki trwale,



— Zestawienie stanu ksiegi gléwnej za okres [ stycznia 2021 - 31 pazdziernika 2021 Konta:
013-01 Parter, 013-02 I Pietro, 013-3 I Pietro,

— Zestawienie stanu ksiggi gléwnej za okres 1 stycznia 2021 - 30 listopada 2021 konto 014
Zbiory biblioteczne,

— Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 - 30 listopada 2021 konto 020
Wartosci niematerialne i prawne,

— Zestawienie stanu ksiggi gléwnej za okres 1 stycznia 2021 - 30 listopada 2021 konto 310-01
Towary spozyweze,

— Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 - 30 wrzeSnia 2021 konta: 310-02
Materialy przemysiowe, 310-03 Materialy przemystowe-dary, 310-05 Materialy w przerobie,
— Zestawienie stanu ksiegi gléwnej za okres 1 stycznia 2021 - 30 wrzesnia 2021 konto 310-06
Leki i $rodki pomocnicze.

Stwierdzono zgodno$¢ sald ww. kont z wynikami przeprowadzonego spisu z natury.

W 2021 1. zostaly w DPS przeprowadzone takze dwie inwentaryzacje zdawczo-odbiorcze
(w kuchni oraz magazynie przemyslowym), w zwigzku ze zmiang osoby materialnic
odpowiedzialne;j.

3. W trakcie kontroli podjeto probe wyrywkowego sprawdzenia zgodnosci stanu
rzeczywistego przedmiotéw ze spisem z natury przeprowadzonym w pralni na dzien
31 pazdziernika 2022 r. Stwierdzono, ze wigkszo$¢ skontrolowanych przedmiotow
znajdowala si¢ w pralni oraz ze byla oznakowana rgcznie naniesionym numerem
inwentarzowym. Kilka przedmiotéw nie posiadalo numeru lub numer byt czgsciowo
niewidoczny. Z wyjasnien Kierownika Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego oraz
pracownika pralni wynika, ze cze$¢ przedmiotow zostala wyniesiona na strych ze wzglgdu na
przeprowadzony w ostatnich miesigcach remont pralni.

4. Srodki trwale oraz pozostale $rodki trwale znajdujace si¢ na terenie strzezonym DPS
sg inwentaryzowane raz na 4 lata:

— w 2017 r. i 2021 1. spisem z natury objgto: $rodki trwale, pozostale Srodki trwale
w uzytkowaniu (parter, pigtro 1, pietro II);

— w 2018 r. i 2022 r. spisem z natury objeto: pozostale srodki trwale w uzytkowaniu
(administracja, gabinet lekarski, kaplica, kuchnia, pralnia, szwalnia, warsztaty, zasadzenia
wieloletnie).

Stwierdzono, ze dotrzymano wymagang przepisami art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowoséci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 tj.) czgstotliwos¢ przeprowadzania
inwentaryzacji okresowej $rodkéw trwalych i pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sig
na terenie strzezonym.

I1. Uzyskanie potwierdzenia prawidlowosci salda od bankow

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych DPS zostaly uzgodnione na ostatni dzien 2021 r.
i ksztaltowaty si¢ nastgpujgco:
o Zestawienie stanu ksiggi gléwnej za okres I stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 konto
130-1 — Wydatki — saldo 0,00 zl,
Potwierdzenie z banku — saldo 0,00 zt,
o Zestawienie stanu ksiegi gléwnej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 konto
130-2 — Dochody — saldo 0,00 zl,
Potwierdzenie z banku — saldo 0,00 zl,
o Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 — konto
130-3 — Rachunek $rodkéw z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 — saldo 0,00 zi,



Potwierdzenie z banku — saldo 0,00 zi,

o Zestawienie stanu ksiggi glownej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 — konto
130-4 — Rachunek Srodkow projektu NIFFZ Covid II nabdr — saldo 0,00 zl,
Potwierdzenie z banku — saldo 0,00 zi,

o Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 — konto
130-5 — Rachunek VAT — saldo 0,00 zi,

Potwierdzenie z banku — saldo 0,00 =i,

o Zestawienie stanu ksiggi glownej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 — konto
135-1 — Rachunek ZFSS — saldo 4 307,80 zl,

Potwierdzenie z banku — saldo 4 307,80 zi,

o Zestawienie stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021 — konto
139-1 — Depozyty — saldo 199 511,88 zt,

Potwierdzenie z banku — saldo 199 511,88 zl.

ITI. Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
wartos$ci tych sktadnikow

W trakcie kontroli okazano protokoly weryfikacji sald o numerach 1-23 z dnia 24 stycznia
2022 r. W protokolach potwierdzono zgodnos¢ z dokumentacjg sald kont na dzien 31 grudnia
2021 r. Protokoly byly podpisane przez czlonkéw zespolu spisowego oraz zatwierdzone
przez dyrektora DPS.

IV. Ewidencja Srodkow trwalych i pozostalych s$rodkéw trwalych w uzytkowaniu
jest prowadzona w Ksiedze Srodkéw Trwalych w programie Arisco oraz za pomocg programu
Wyposazenie Arisco. W trakcie kontroli poproszono o wydruk srodkow trwalych, ktore
zostaty zakupione w 2022 r., w celu sprawdzenia czy zostaly wprowadzone do ewidencii.
7 wyjasnienia Glownej Ksiggowej wynika, ze dokonano zakupu jedynie wyposazenia.
Sprawdzono wyrywkowo zakup wyposazenia w styczniu 2022 r. Zakupione przedmioty
zostaly w tym samym dniu przyjgte na magazyn (dokumentem PZ — przyjecie zewnetrzne)
oraz w dniu wydania (dokument RW — rozchdd wewngtrzny) przyjete na stan wyposazenia
w programie Arisco Wyposazenie. Nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

Informacje koncowe

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolowana dziatalno$¢ DPS zostala oceniona
pozytywnie z uchybieniami, w zwigzku z czym kieruje si¢ nastepujgce zalecenia:

1) dokona¢ przeglgdu wyposazenia znajdujacego si¢ w pralni i uzupelnié brakujgce numery
inwentarzowe,

2) inwentaryzacj¢ wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadza¢ metodg weryfikacji
salda z dokumentacja,

3) przeprowadzaé spis z natury przez zespoly spisowe w skladzie zgodnym z zarzgdzeniem
dot. inwentaryzacji.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli Dyrektor podmiotu kontrolowanego
zobowigzany jest do podpisania protokolu bez zastrzezen lub zlozenia kontrolujacemu
pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub skorzystania
z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

Protokdt niniejszy zawierajacy szesé stron sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:



— Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw im. Bohaterow Westerplatte
przy ul. P. Slaskich 4 w Rzeszowie,

— zarzgdzajgcego kontrolg — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Rzeszowie.

W dniu 26.04.2223u jeden  egzemplarz zostal przekazany Dyrektorowi podmiotu
kontrolowanego do podpisania, ktéry zostal pouczony o przyslugujgcym mu prawie
whiesienia umotywowanych zastrzezen.

Rzeszéw, 2023- 04- 2¢

* Protokol podpisuje bez zastrzezen / proetekédl-podpisuje-i-sidadampisemne-zastrzezenie-do
ustateir-w-nim-zawartyeh“+odmawiam-podpisaniaprotokotu-i-sktadam-ptsemne-uzasadnienie—

Podpis Dyrektora podmiotu kontrolowanego
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