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KW.081.4.2022 Rzeszow, dnia 28 lipca 2022 r.
Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Domu Pomocy Spolecznej dla
Kombatantéw ul. Powstanicow Slaskich 4 w Rzeszowie w zakresie zgodnosci
zakresOw czynnosci pracownikow z zapisami obowigzujgcego regulaminu
organizacyjnego DPS dla Kombatantow, zgodnosci rejestru upowaznien do
zastgpowania Dyrektora DPS dla Kombatantow w czasie jego nieobecnosci,
zgodnosci dokonywania platnoéci z rachunkéw DPS dla Kombatantow przez
osoby upowaznione, za okres od 01.01.2022 r. do 24.07.2022 r.

Kontrole przeprowadzit zespol kontrolny w skladzie :

Pani — Zastgpca Glownego Ksiggowego

Pani — Zastepee Kierownika Dzialu Spraw Pracowniczych,
na podstawie upowaznienia nr OA1.015.101.2022 z dnia 25.07.2022 .
Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniu 26.07.2022 r.

Za okres objety kontrolg kierownikiem podmiotu kontrolowanego byt
Pan Lucjan Basta Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow
w Rzeszowie

Informacji w trakcie kontroli udzielili :

Pan . — Starszy Administrator do spraw personalnych,
Pani — Specjalista do spraw plac i rozliczen z ZUS
Kontrola zostala wpisana do ksiegi kontroli.

W trakcie kontroli ustalono:

7. zakresu zgodnosci zakresow czynnosci pracownikow z zapisami
obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego DPS dla Kombatantow
stwierdzono:

Uchwalg Nr LI/1076/2021 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 24 sierpnia 2021 r.
wprowadzono zmiany w Statucie Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw
w Rzeszowie, tj. w § 11 ust. 1 skreslono pkt 4 (Sekcja Zywienia) oraz



§ 12 ust. 1 skreslono wyrazy ,Sekcja Zywienia — Kierownik Sekcji Zywienia”,
W zwigzku ze zmiang Statutu wprowadzone zostalo nowe brzmienie
Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow
w  Rzeszowie. Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym dotyczyly
zlikwidowania Sekcji Zywienia i przeniesienia pracownikéw tej Sekcji do
Dzialu Administracyjno-Eksploatacyjnego.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, brak pism
przeniesienia z Sekcji Zywienia do Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego,
dla sze$ciu pracownikow zatrudnionych na stanowisku kucharz oraz dla szefa
kuchni jak réwniez brak aktualnych zakreséw czynnosci pracownikdw
zatrudnionych na stanowisku kucharz. Zakres czynnoéci uaktualniono jedynie
w przypadku szefa kuchni z dnia 30.08.2021 r.

7, zakresu zgodnosci rejestru upowaznien do zastepowania Dyrektora DPS dla
Kombatantow w czasie jego nieobecnosci, stwierdzono :

Zarzgdzeniem Nr 6/21 Dyrektora DPS dla Kombatantow z dnia
01.10.2021 r. Dyrektor wudzielit Panu A.P. Kierownikowi Dzialu
Administracyjno — Eksploatacyjnego upowaznienia do zastepstwa Dyrektora
w czasie jego nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskiego, urlopu).
Upowaznienia udzielono na czas niekreslony nie dluzej niz do czasu ustania
stosunku pracy lub cofnig¢cia upowaznienia.

W trakcie ustalen sprawdzono karty czasu pracy Dyrektora DPS dla
Kombatantow oraz Kierownika Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego.
W trakcie nieobecnosci Dyrektora w okresach : od 1 do 19.01 2022 r., od 25 do
29. 04 2022 r., od 01 do 03.06.2022 r., od 05 do 14.07.2022 r., od 18 do
22.07.2022 r. - zastgpstwo zgodnie z zarzadzeniem nr 6/21 pelnit Pan
Kierownik Dziatu Administracyjno — Eksploatacyjnego.

Z zakresu zgodnosci dokonywania platnosci z rachunkow DPS dla
Kombatantow przez osoby upowaznione w losowo wybranym okresie ustalono:

Dla DPS dla Kombatantow prowadzonych jest siedem rachunkéw
bankowych. Operacje na rachunkach dokonywane sg w programie bankowosci
elektronicznej i PKO Biznes. Uprawnienia do realizacji czynnosci bankowych
posiadajg wg klas podpisu Ksiegowy trzy osoby ( oraz ), wg
klasy podpisu Dyrektor dwie osoby ( oraz ). Do realizacji przelewow
wymagane sg dwa podpisy jeden z klasy Ksiegowy i jeden z klasy Dyrektor.

W trakcie kontroli sprawdzono okresy nieobecnosci Dyrektora
1 prawidlowos¢ zatwierdzania wyplat z konta wydatkowego przez osoby
upowaznione do realizacji ptatnosci z rachunkow DPS dla Kombatantow.



Sprawdzono dokumentacje papierowg za okres od 01.01.2022 r. do 19.01.2022
r. 1 ustalono, ze zatwierdzenia do wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych
dokonywal ze strony Dyrektora Kierownik Dzialu Administracyjno —
Eksploatacyjnego, potwierdzajgc czynno$¢ podpisem na dokumentach
wydatkowych jako osoba zastepujaca.

Za okresy od 25 do 29.04.2022 r., od 01 do 03.06.2022r., od 05.07.2022
r. do 14.07.2022 r., oraz od 18.07.2022r. do 22.07.2022r., kontroli
przedstawiono wydruki z programu iPKO potwierdzajace dokonywanie
autoryzacji 1 przekazywania do systemu bankowego z potwierdzeniem o0sob
dokonujgcych powyzszych zatwierdzen, w ilosci sztuk 13 stanowigcych
zatgczniki do protokotu.

We wskazanych okresach ze strony Dyrektora zatwierdzen dokonywat
Pan A.P. Kierownik Dzialu Administracyjno — Eksploatacyjnego. Ze strony
Ksiegowego zatwierdzen dokonywal Pan Starszy referent w Sekc;ji
Ekonomiczno - Finansowej lub Pani Specjalista do spraw ptlac i rozliczen
z ZUS. Pan PK. powyzsze czynno$ci ma powierzone ancksem do zakresu
czynnosci z dnia 26.07.2021 r. w punkcie 10a o tresci ,,Dokonywanie
autoryzacji transakcji w bankowosci elektronicznej”. Pani rowniez posiada
w zakresie czynnosci z dnia 17.05.2021 r. zapis w pkt.14 , Dokonywanie
autoryzacji transakcji w bankowosci elektroniczne;j”.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w DPS dla Kombatantow
zaleca sig uzupelnienie pism w sprawie przeniesienia dla pracownikow zgodnie
z brzmieniem obowigzujacego regulaminu organizacyjnego oraz uaktualnienie
zakresdw czynnosci.

W terminie 7 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli kierownik podmiotu
kontrolowanego zobowigzany jest do podpisania protokolu bez zastrzezen lub
ztozenia kontrolujgcemu pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem
przyczyny odmowy lub skorzystania z prawa zlozenia zastrzezen dokonujgc
odpowiedniej adnotacji w protokole kontroli.

Protokot niniejszy zawierajgcy 4 strony sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

- Dyrektora MOPS w Rzeszowie Pani Ireny Marszatek — Czekierda -
zarzadzajgcego kontrole.

- Dyrektora DPS dla Kombatantéw Pana Lucjana Basta

Do protokolu przeznaczonego dla zarzadzajacego kontrole wigczono
dokumentacje stanowigca zalgczniki o numerach od | do 13.



podmiotu  kontrolowanego do podpisania, ktory zostal pouczony
o przystugujacym mu prawie wniesienia umotywowanych zastrzezen.

Protokét podpisuje bez zastrzezen / protokél-pedpisuje—i—sktadam-pisemne
zastrzezenie do—ustalen w nim-zawartych/-edmawiam-podpisania—protokotu-
—i-skladam-pisemne-uzasadnienie *.
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