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PROTOKOL KONTROLI

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) | Centrum Ksztalcenia Praktycznego, kod 35-078
Rzeszow ul. Hetmanska 45b.

Termin przeprowadzenia kontroli 22.03.-10.04.2018r.

Imie i nazwisko przeprowadzajacego | Adam Losicki - gl. specjalista z Biura Kontroli
kontrole oraz stanowisko stuzbowe Urzedu Miasta Rzeszowa

Data i nr upowaznienia do z dnia 20.03.2018r. Nr ORA - 0.0052.1.49.2018
przeprowadzenia kontroli podpisanego przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.
Przedmiot kontroli Kontrola gospodarki finansowej jednostki za 2017r.

ze szczegdlnym uwzglednieniem dochodow
i wydatk6w na rachunku dochodéw wlasnych oraz

ZFSS.
Okres objety kontrola 2017 rok
Imie i nazwisko kierownika mgr inz. Piotr Pukata - dyrektor od dnia
kontrolowanej jednostki - stanowisko 1 wrzesnia 2015r.
stuzbowe i data powolania. Malgorzata Kaminska - gi. ksiggowa od dnia

1 sierpnia 2002r.

Centrum Ksztalcenia Praktycznego jest jednostka budzetowa dziatajaca na podstawie statutu
okreslajacego w szczegdlnosci jej nazwe, siedzibg i przedmiot dziatalnosci, nieposiadajace
osobowosci prawnej zwane w dalszej czgsci protokotu ,,CKP™.

CKP dziata m. in. na podstawie nastgpujacych przepiséw prawnych:

- ustawy z dnia 4 marca 1994. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2016r.,
poz. 800 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. nr 157, poz. 1240
Z pozn.zm.),

- rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349),

- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegolowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkoéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2010r., nr 38, poz. 207 z p6zn.zm.)

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1666 z pozn. zm.),

- ustawy z dnia 23 maja 1991r. o Zwigzkach Zawodowych (Dz. U. z2015r., poz. 1881),

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz.U. z 2016r.,
poz. 1379 z pézn. zm.).

1. Wydzielony rachunek dochodow wlasnych.

Rada Miasta Rzeszowa uchwalag Nr XIV/284/2011 z dnia 12 lipca 2011r. na podstawie
art.223.ust.1 ustZJy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157,
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poz.1240 z pozn.zm.) okreslita dla jednostek budzetowych gromadzacych dochody na
wydzielonym rachunku bankowym, zrodet tych dochodéw i ich przeznaczenia oraz sposobu

i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym i wydatkoéw nimi sfinansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich
zatwierdzania.

Na podstawie sprawozdania RB-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku

o ktérym mowa w art. 233 ust.1 ustawy o finansach publicznych ustalono, ze dochody w CKP
za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017r. wyniosty ogétem 246 524,21z1, za$ wydatki
wynosily ogélem 246 367,26zl

Dochody i wydatki wg paragrafow w rozdziale 80140 przedstawia ponizsze zestawienie:

Dochody zi
Rozdzial Paragraf plan wykonanie

0750 - najem 9 620,00 3 830,36

80140 0840 - wplywy ze sprzedazy wyrobéw 386 590,00 227475,55

0920 - wplywy z pozostatych odsetek 830,00 369,40

0970 - wptywy z roznych dochodéw 23 260,00 14 527,92
Razem 420 300,00 246 203,23

Wydatki zi

2400 - wptata do budzetu pozostatosci srodkow 321 320,98
3020 - wydatki osobowe 7 000 4 852,87
4110 - sktadki na ubezpieczenia spoleczne 10 252 5596,04

4120 - sktadki na fundusz pracy 2027 583,71
4170 - wynagrodzenia bezosobowe 43 920 32 723,25
4190 - nagrody konkursowe 4 000 1123,28
4210 - zakup materialow i wyposazenia 156 850 92 360,73

4240 - zakup pomocy naukowych,

dydaktycznych i ksiazek 11300 4 680,00
4260 - zakup energii 11500 - 9718,89
4270 - zakup ustug remontowych 62 250 40 557,47
4300 - zakup ustug pozostalych 42 226 38716, 61
4360 - zakup ustug telekomunikacyjnych 7 000 0,00
4410 - podréze stuzbowe krajobrazowe 500 0,00
4430 - rézne oplaty 1 sktadki 6 180 3502,00
4530 - podatek od towaréw i ustug(VAT) 6 249 2 979,00
4700 - szkolenia pracownikow 2 500 1 360,43
6060 - zakupy inwestycyjne 523525 7290,00
Razem 420 300 246 367,26

Z wyciagu bankowego nr 1/2018 z dnia 2.01.2018r. wynika, ze kwota z rachunku
dochodéwzostala/przekazana do Urzedu Miasta Rzeszowa w wysokosci 156,95z1.
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Z kwoty wydatkoéw ogédlem szczegétowej analizie poddano losowo wybrane wydatki
zaksiggowane do § 4240 na kwote 4 680z}, do § 4270 na kwotg 40557,47zt i do § 6060 na
kwote 7 290zl.

Do paragrafu 4240 zakwalifikowano nastgpujacg fakture:

- faktura nr 1060/2017 z dnia 4.12.2017r. - Dell 14” Latitude E430 Ci5 15-3340M 2,7GHz,
8GB, 500GB, DVDRw, Windows 7 Professional, iHD, HDTV, kaerka 3 - kwota 4680zt
zostala zaplacona przelewem w dniu 18.12.2017r.(WB nr 212/2017).

Kwota wydatkéw wyniosta 4680zl.

Do paragrafu 4270 zakwalifikowano nastepujace faktury:

- faktura nr VAT 13/2017 z dnia 25.08.2017r. - wykonanie rob6t remontowych w obiekcie
CKP przy ul. Warszawskiej 26a - kwota 25 000zt brutto zostala zaptacona przelewem
w dniu 1.09.2017r.(WB nr 140/2017),

- faktura nr 21/2017 z dnia 18.10.2017r. - wykonanie robot remontowych w obiekcie CKP
przy ul. Warszawskiej 26a - kwota 15 557,47zt zaptacona przelewem w dniu 8.11.2017r.
(WB nr 185/2017). Kwota taczna wydatkoéw wyniosta 40 557,47z1.

Do paragrafu 6060 zakwalifikowano nastepujace faktury:

- faktura nr FS-4668/16/WAR z dnia 29.12.2016r. - BD-43/25C Bp szorowarka, belka
ssawna prosty 770 mm - kwota 11400z1, z kwoty tej 9000zt zaptacono w dniu
31.12.2016r. pozostata kwote wysokosci 2400zt zaptacono przelewem w dniu
15.01.2017r.(WB nr 5/2017),

- faktura nr FS-157/17/WAR z dnia 19.01.2017r.- akumulator-bateria HZY EV12-110,
prostownik MDM24/20 - kwota 4890zt zostata zaptacona przelewem w dniu
18.02.2017r.(WB nr 26/2017). Kwota laczna wydatkow wyniosta 7 290zl

Wymienione w protokole wszystkie faktury byly sprawdzone pod wzgledem
merytoryczny, formalnym i rachunkowym oraz podpisane przez upowaznione osoby.
Wydatki ww. paragrafach byly zgodne ze sprawozdaniem RB-34S, ktére zostalo
przekazane w dniu 07.02.2018r. do Wydzialu Budzetowego Urzedu Miasta Rzeszowa.

Prezydent Miasta Rzeszowa pismem nr ED-4317(1)/331/09 z dnia 12.11.2009r.przestal do
dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych wytyczne w sprawie najmu i dzierzawy mienia
szkolnego okreslajgc okresy zawarcia umowy, czynsz miesigczny oraz stawki za godzine
najmu.

W okresie objetym kontrolg Dyrektor CKP zawart umowy na najem pomieszczen

z nizej wymienionymi osobami fizycznymi i prawnymi.

- umowa zawarta w dniu 2.02.2017r. z Ireneuszem Trojanowskim, 35-118 Rzeszow
ul. Solarza 19/27 na najem garazu nr 7 o pow. Sm? przy warsztatach samochodowych
»Sawas” od 1.02.2017r. do 31.12.2017r. w kwocie 13,30z} netto za m? miesig¢cznie,

- umowa zawarta w dniu 20.02.2017r. za VENDI- MAR Grzegorz Szetela, 35-313
Rzeszow ul. Kornela Makuszyniskiego 39a na eksploatacje automatu na korytarzu
o pow. 2m* od 1.03.2017r. do 31.12.2017r. w kwocie 2021 netto za m* miesiecznie.

2. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Zasady tworzenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i zasady gospodarowania
jego srodkami z fta}y okreslone w dniu 1 marca 2016r. w Regulaminie Zaktadowego
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Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktory zostal podpisany przez Zwiazek Nauczycielstwa
Polskiego Oddziat w Rzeszowie i zatwierdzony przez Dyrektora CKP.

Ponadto w Regulaminie wprowadzono tabele, okreslajace wysokos¢ doptat z funduszu
oraz ustalone zostaly wzory wnioskow, o$§wiadczen i umow o przyznanie pozyczki

z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych na cele mieszkaniowe.

Plan rzeczowo - finansowy ZFSS na 2017r. przedstawia sie nastepujaco:

- bilans otwarcia na dzien 31.12.2016r. 13 708zt,
- splaty pozyczek 50 000z1,
- odpis na pracownikow administracji i obstugi 18 870zt,
- odpis na nauczycieli 135 056z,
- odpis emeryci i rencisci 37 050zt,
- odsetki bankowe 350zt,

Razem 217 984z}

Planowane kwoty wydatkéw z ZFSS wg rodzaju dziatalnosci przedstawiaja sie
nastepujgco:

- $wiadczenia urlopowe dla nauczycieli 50 000z1,
- pozyczki mieszkaniowe 35 000zt,
- pomoc rzeczowa lub finansowa z wydatkami $wigtecznymi 68 000zt,
- zapomogi finansowe 5 000zt,
- zakup paczek dla dzieci na Mikolaja 2.355zl,
- spotkanie oplatkowe 2 22971,
- zapomogi losowe 2 000zt,
- dzialalnos¢ kulturalno-oswiatowa 1 000zt,
- zajgcia sportowe i rekreacyjne 1 000zt,
- wypoczynek dzieci i mtodziez do lat 18 1 40021,
- wypoczynek w dni wolne od pracy 29 000z1,
- wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie 20 000zt,
- pomoc rzeczowa dla odchodzacych na emeryture 1 000zt,
Razem 217 984zl

Planowana kwota wydatkéw na 2017r. wg sprawozdania Rb-28S przewidziana w rozdziatach
80140, 80151180195 w § 4440 - odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych - wyniosta
199 781zl. Sprawozdanie Rb-28S wg pieczgci wplyngto do Wydziatu Budzetowego Urzedu
Miasta Rzeszowa w dniu 30.01.2018r.

Zgodnie z art. 6 ust.2 cytowanej wyzej ustawy, réwnowartos¢ dokonanych odpisow
i zwigkszen naliczanych zgodnie z art.5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym
ze w terminie do 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75%
rownowartosci odpisow, o ktorym mowa w art.5 ust.1-3.

Na podstawie konta 135 (Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych)
stwierdzono, Ze odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dokonywane byly
w nast¢pujacych dniach:

- 07.04.2017r. w kwocie 47 722zt (Wyciag Bankowy 20/2017),

-29.05.2017r. w kwocie 96 644zt (Wyciag Bankowy 28/2017),
-28.09.2017r. w kwocie 56 635zt (Wyciag Bankowy 65/2017),

,Raz/e7 199 781zl.
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7 powyzszego wynika, ze odpis na ZFSS przekazano na rachunek bankowy CKP
w obowigzujacych terminach.

Zgodnie z art. 53 ust.1 i art. 30 ust.3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r.Karta Nauczyciela
(cytowanej wyzej ustawy) kwota bazowa dla nauczycieli na 2017r.wyniosta 2879.91z1, dla
pracownikow administracji i obstugi 1185,66zt oraz dla emerytow i rencistéw nauczycieli 5%
pobranych kwot brutto na podstawie przedstawionych PIT 40 A lub decyzji ZUS.

Na podstawie ustalonych kwot bazowych naliczony zostal odpis na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych, ktory na dzien 15.05.2017r. przedstawia si¢ nastepujaco:

- Nauczyciele 287991zt x 46,90 etatow 135 067zt,
- Administracja i obstuga 1185,66zt x 17,25 etatow 20 45271,
- Emeryci nauczyciele 950zt x 39 o0sob 37 050zt,
Razem 192 566zl
Korekt¢ naliczonego odpisu dokonano 4 wrzesnia 2017r., ktéra przedstawia si¢ nastepujaco:
- Nauczyciele 287991zt x 46,0050 etatow 132 491z,
- Administracja i obstuga  1185,66zt x 17.2083 etatow 20 403z1,
- Emeryeci i rencisei (39 0sob) 962 572,08zt x 5% 48 12921,
Razem 201 023zL

Korekte naliczonego odpisu dokonano 1 grudnia 2017r., ktéra przedstawia si¢ nastepujaco:

- Nauczyciele 287991z x 45,4008 etatow 130 75121,
- Administracja i obstuga 1185,66zt x 17, 2083 etatow 20 403z,
- Emeryci i rencisci (40 oséb) 972534,68z1 x 5% 48 627z,

Razem 199 781zl

Wydatkowanie $rodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych za 2017r.
przedstawia si¢ nastepujaco:

- 24 nauczycieli korzystalo (indywidualnie) z wczaséw pod grusza - kwota 13 900zt brutto
wyplacona na podstawie listy ptac nr Ref Wez Nau 07/17 z dnia 7.07.2017r.,

- 7 pracownikow administracji i obstugi korzystato (indywidualnie) z wezaséw pod grusza -
kwota 3950zt brutto wyplacona- lista ptac nr REF wczasad-Ob07 z dnia 7.07.2017r.

- 2 pracownik6éw administracji i obstugi korzystalo (indywidualnie) z wezaséw pod grusza -
kwota 1200zt brutto wyptacona - lista ptac nr Ref WczSznaj,Oc z dnia 7.07.2017r.,

- Ipracownik administracji korzystat (indywidualnie) z wezaséw pod grusza - kwota 500zt
brutto zostala wyplacona - lista ptac nr Wezasy Kamifiska z dnia 11.10.2017r.

Z art.53 ust.la (Karty Nauczyciela) wynika, ze z odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen

socjalnych wyplacane jest nauczycielowi do konca sierpnia kazdego roku $wiadczenie

urlopowe w wysokosci odpisu podstawowego.

Na podstawie listy ptac nr L§wiad Url Nau 06/2017 z dnia 26.06.2017r. ustalono, ze CKP dla

55 nauczycieli wyplacito $wiadczenia urlopowe (wakacyjne) w kwocie 54 180,38zt brutto

( na konta nauczycieli ROR przelana zostata kwota 44 436,38zt netto WB nr 36/2017).

CKP wyplacilo $wiadczenia pieniezne na Swieta Wielkanocne dla:

- 46 nauczycieli - kwota 10 400z (lista ptac nr Pom.So.Wiel.Nau z dnia 10.04.2017r.),

- 18 pracownikéw administracji i obstugi - kwota 3700zt (lista ptac nr Pom.So.Wiel. Adm 17
z dnia 10.04.2017r.),
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- 45 emerytow nauczycieli - kwota 11 700z (lista ptac nr POM.SOC.EM z dnia
10.04.2017r.,

oraz na Swieta Bozego Narodzenia dla:

- 45 nauczycieli - kwota 26935,66z! (lista ptac nr Rozel paczek+B z dnia 11.12.2017r.),

- 18 pracownikéw administracji i obstugi - kwota 10 419,01zt (lista ptac nr Rozl paczek Boz
zdnia 11.12.2017r1.),

- 40 emerytow nauczycieli - kwota 23 850zt (lista ptac nr OIM.SWI.B.Na,r zdnia
11122017, WA

- 8 pracownikéw administracji i obstugi - kwota 51008zt (lista ptac nr POM.SWIL.B.Nar
zdnia 11.12.2017r.

CKP na Mikotaja dla 47 dzieci nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi zakupito

paczki na kwote 2183.96zt (faktura nr FP00040/12/17 z dnia 1.12.2017r. i faktura nr FVKL-

L/17/243 z dnia 4.12.2017r.- kwota 56,54z1.).

CKP na zakonczenie roku szkolnego zorganizowato spotkanie integracyjne - wypoczynkowe

w Zabajce dla nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi - kwota 5130zl brutto(faktura

nr 70/1/06/2017z dnia 30.06.2017r. zostata zaptacona przelewem WB nr 44/2017) oraz faktura

nr FV/31/2017/06 z dnia 23.06.2017r.- przew6z 0séb kwota 350zt zaptacona gotdwka (RK/K-

ZFSS-Mech/000006/2017 za okres od 1-30.06.2017r.

Ponadto zorganizowano spotkanie integracyjne z okazji dnia Nauczyciela w Zajezdzie pod

»Strzechg” - kwota 7542zt (faktura nr 277/2017 z dnia 16.10.2017r. zaplacona przelewem

w dniu 31.10.2017r. WB nr 75/2017).

Komisja Socjalna rozpatrzyla i udzielita zapomogi dla nauczycieli administracji, obstugi

i emerytow na taczng kwote 17150zt dla 27 oséb. Wszystkie wnioski zostaty zatwierdzone

przez dyrektora.

Ponadto Komisja Socjalna rozpatrzyla i udzielita pozyczki na modernizacje i remont

mieszkania dla 7 0sob na kwote 35 000zt. Umowy zostaly podpisane przez dyrektora.

Dyrektora poinformowano, ze zgodnie z §19 ust.5 Regulaminu przeprowadzania kontroli
przystuguje prawo wniesienia wyjasnien i zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
kontroli.

Dyrektor stwierdzil, ze nie wnosi zastrzezen.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach z ktorych jeden
przekazano Dyrektorowi Centrum Ksztalcenia Praktycznego p. mgr inz. Piotrowi Pukala

-

Rzeszow, dnia 13 kwietnia 2018 r.
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