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PROTOKOt KONTROLI

) 20201, poz. 164).

przeprowadzone] ha pods‘rawm art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z drita 14 l[pca 1983 roku o neradowyrmi zasoble arch|walnym i arch[wazh Pzl z

Informacje o jednostce
Biuro Rozwbju Miasta Rzeszowa o 8701
S . RNV Naz;wé.j:ednasfki - . i et Identyﬂimtcr
systemowy
b ks JatoWego 23 A, 35-010 Reeszéw : 6903304—44 1 -
* Adres kontrotowanej jednostid o o REGON T . KRS .
1995 i+ Uchwata nr XIX/48/95 Rady Miasta | - _ . 2002
' o= o Reeszowaz diia 25 kwietnia 1995 1. LT e et .
Rol;eucmﬁ;nta  w sprawie powotania Biura Rozwoju | imig | nazwisko kierGV\;fHIIGJEGHQStkI Rok u:zjlzeg;a pod
Miasta Rzeszowa :
‘ Nazh;raaktu pra\fvnego o
Prezydent Miasta Reeszowa Rynek 1, 35-064 Reeszéw
' Organ nadrzednyfnadzerujacy Adres organu nadzarujacego
Statut Regulamin organizacy]ny
XoE 0061221 R P TRPRCI
Czy poslada? Data dokumenty Czy posiada? Data dokumentu '

Inny dokument Zmiany organizatyjne

Ustawa o planowaniu i 2003-03-27 e - Migjskie Biure Pianowania 1989 1995
. Zagospodarowaniu przestrzennym Przestrzennegoszeszowue C '
(PzU. 2020 POZ 293) Poprzedma nazwa Lataott = - do

Petna nazwa aktu ncrmatywﬁego Data dokumantus




v Protakét kontroll przestizegania przeplséw o pafistwowym zasobila
" archiwalnym | urcr?tiwach \n? Bil,_fropﬂozpwoju Mlgsta Rzesz{}wa - BGE NP .eae

* Strukturg organizacyjng Biura tworza:

L ]

Y
2.

zespoly urbanistyczne;

Zes pét Urbanistyczny ZU-1,
Zespit Urbanistyczny Zti-2,

3. Zespét Urbanistyczny ZU-3;

] [ A

1
2.
3

4,

zespoly specjalistyczne:

Zespdt Studiéw | Analiz Z5-1,

. Z&espot Srodowiska £5-2,

. Zespét Infrastruktury Trans portowe] | Techniczne] Z5-3,

. Zespét Informacft Przestrzannej Z5-4,

. Zespdt ds. Planowania Regionalnego | Wspéipracy ZEantrznej Z5-5;

Zespdt Finansowy ZF; ;
Zaspdt Organizacyino-Prawny Z OF:

Podzespdf ds, Kadr ZOP-i,
Podzes pbt Prawny Z0p-2,
Padzes pét Gospodarczy ZOP-3,
Podzespdf Organizaéyiny Z OP-4;

2. bDyrekior sprawufe bezpodredni nadzér nad praca;

1.

2
3
.
3.

zastepcy dyrektara;

gléwnégo kslagawago;

Zagpotu Finansowego;

Zespoiu Organizacyjno-Prawnego;

Zespdu ds. Planowania Ragivnalnage [ Wepdipracy Z ewnatronal.

- 3. Zastepca dyrekiora sprawuje bezpo$redni nadzor nad praca:

1

2. Zespoldw Specjalistycriych 2 wylaczeniam Zespofu ds. Planowania Regionalnego | Wepdlpracy Zewnatrznaj
255,

Zespoldw Urbanistycznyeh;

H

Opis struktury organizacyjne]

W trakcie litwidai X" nie
W tralcie upadkodel X nle

W trakele zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

| nforniétje o kontroli |

2

, Postgpowanie z materiatarai archiwalnymi wehodzacymi do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjy
* niearchiwalng powstata I zgromadzong w organach | jednastkach arganlzacyjnych, o kkdrych mowa w art, 5 ust. 1 ww.
ustawy.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrolg przeprowadzit

Strona 2 7 1.2
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-1 starszy 2/2020 . 2020-01-30 | | 2020-01-30 @ 2020-04-30
: ' arch:wnsra o ' ' -

| Imieg | nazwiska Stanow:sko Nrupowaznlerfado  Datawystawlenia:  Okres wainosci -od: do:

i kontrolera stuzbowe kontrolera konttroli

Uprawnien] pracowrnicy do reprezentowania jednostki

" Dyrektor
' In'ﬁ@ i nazwislo ' ‘ Stanbw'iskons%uz.’bovﬁé
Data ko ntro Li
| 2020-01- 31 . | 2020-01-31 -
Data rozpoczqcna kontroll - ‘ Daﬂtefl;ékoﬁt’z’envia fentroli Wskazanle dni hedqcych pf‘iéwvémiw'
f kontroti :

Informacja o ostatniej kontroli AP
P . 2015-12-17 kontrola przestrzeganza prze plséw 0 narodowym
: BeEr ef e Af BREARSIe TELAS BTG et R AT e e et ) ! J . ZaSOb[e aTCh[Wa{nym ‘ al‘ChIWaCh )

Nazwisko | imia osoby przeprowadzajace] kontrole Data kontrodi Przedmmt i zakres kantroll

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki
€ Brak informacji

. Uwag, o

Przepssy kancelaryjno archlwalne obowazu jace w jednostce -

Jedrostka kontrolowana posiada przepisy | X | tak Uzgodnione zarchiwum X tak
kancelaryjna-archiwalne paristwowym

lnstrukqa kancelary;na

2018 Wprowadzona Zarzqdzemem Dyrektora Blura Roawo;u Mlasta Rzeszowa anlIV18 z drua 24 wrzeéma 2018 n-
 eatgeznik nr 1

Rok . e . . “Uwag‘;

lednolity rzeczawy wykaz akt

2018 wprowadzony Zarzqdzemem Dyrektora Biura ROZWD]U M:asta Rzeszowa nr\!lli/is z dnia 24 wmesnia 2018 -
zatqcznlk nr 2

2019 Zarzqdzenle nr 2/2019 Dyrektora Blura RGZWUJU Miasta Rzesznwa z dnla 29 kw:atma 2019 r. W sprawie zmian w
* Jednolitym rZgczowym wykazie akt.

Rolc ‘ Uwagi '
Instrukqa w sprawle organlzaq: i zakresu dziatania archiwum zakiadowego

2018 Wprowadzona Zarzqdzenlem Dyrektora Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa nr VIli/18 z dnia 24 wrzesnia 2013 r-
zakgcznik nr 3
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archiwalnym | archiwach w Blure Rozwolu Mlasta Rzeszows - Ega. nr

Rok Uwagl

| Stan przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjry X | bezdzlennikowy

System zarzgdzania ¢ X; papierowy
dokurnentadja
Sktad informatyczny X nie

Informacja o infarmatycznych systemach dedykowanych dzlatajgcych w jednostce

‘ KOMADRES , 4 System Finansowo ~ Ksiggowy i
o e e i s s ot I PO . T W S :
KOMADRES " . System Kadrowo ~ Ptacowy

- Pratnik ; 2Twnrzenie,weryfikacjaiwysy{anie do ZUS dokumentdw ubezpieczeniowych.

. ‘Kf;ﬁt'l'd‘opis '(éo._jcz-eg‘_].o system séui?y) B

e T PP C i e e e e e e g

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe e
Nazwa archiwum Zel4adoWego o oy zaktadowe Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa C '?

¥

W archiwum zaktadowym jest przechowywana!

,3< tak X tak ‘ﬁ nie

Dokumentacja wkasna Dolumentatja odziedziczona Dokumentacfa zdeponowara

Dokumentacja wiasna
- Miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego | zmiany do nich, studia uwarunkowart f kierunkaw zagospodarowania
| przestrzennego i zmiany do nich, wyjaSnienia, interpretacie, opinie oraz akty prawne dotyczgce zagadnief 2 zakresu
- programowania | realizacii projektéw finansowanych ze Srodkéw zewngtrznyeh, analizy chtonnosc ferendw, sprawozdania

budzetowe, plany finansowe, listy ptac, akta dsobowe.
SRR AR : e Oﬁisdbkumentacﬁ- . .
! Xtk X nie X tak ‘X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokurmentacja Dokumentadja
aldowa techniczna kartograficzia geodezyjna fotograficzna
X nie iX nie X nie X nie
Dokumentacia audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dolumertacja elektroniczng
Atowalatsgo™s " 1595 2020 3050 0
Data od Datado llosé w mb. © Jedn.arch,
Atowa kateg?r 1995 . 2020 6.00 0
Data od Datado flof¢ w mb. Jedn, inw,
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archlwa!nymtgoarc%wach m? Blumpﬁozpwoju Migsl.-a Rzesz)::wa < EQZ. Il wueem

Altowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BESQ"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
rRZem

Kartograficzena
kategoria "A"

1995

1995

Karograficzna |

kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum

pafstwowe 2

archiwwm
zakiadowego

L 200

Data od .

. E‘tata‘oé -

L2020

Da‘ﬁa ad '

—_—

. ﬁata od

Dataod

 Dataod

Datg éon
Datajdo
Data do.
béta do ‘

' Data do

Data do

;1600

Kosé w mb,

loééwmb,

1200

" lloé¢ w mb.

lLodé w mb.

¢ i
.

llosé w mb. bad? jedn. Inw.

lloc jadn, arch. |

ILosE mb.

lLosé GB

Dokumentacja odziedziczona

palMiejskim Biurze Planowania Przestrzennego w Rzeszowle

X tak
Daoltsnentacta
aktowa

X e

Dokurnentacja audialna

Aktowa kategoria
mpn

Aktowa kategoria
) B "

Aktowa kategora
"B50"

Aktowa kategoria
*BES0"

Aktowa kategoaria
IIBII, I!Bs'o!l' 'BESO"
razem

Kartograficzna
kategoria "A”

X rie

Dokumentacja
techniczna

Daokumentasja wizy]na

5 X nle

Data od .

1972
" pataed

1972

" Datacd

Datand

Dataod

L1990

Damod

1990

Opls doi{urﬁentacji
Xtk

Dokumentacja
kartograficzri

Datado

D(ai%ajdé‘

Data db
Data &a

Datado

Datado

Daolumentagja
gendezyjna

X e

Dokumentacja audiowizuatina

—

llogéwmb

750
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' Ieéh. 'inw. |

' Iledn.'in'w.' '

Jedn, inwy,

[ i

 Jedn. arch,

ledn. ach,

Xtk

Dokumentacja
fatograficzna

“X: nie

Dokumentacia elektroniczna

Ilosé w mb. '

flogé-w mb N

oséw mb.

' 7.50
' ILogé w mb,

lLo§éw mb.

 Jedn arch

Jéd'n-. inw. )
ledn, Inw.

Jedn, Inw.

iedd ihw.

Jedn. arch.
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Dataed

archiwalnym | archiviach w Biuro Rozwolu Miasta Rzesfows - Ega, nr ...
Kartograficzna -
kategoria "B" )
Data od
Fotograficens | S
kategaria "A"
Data od
Fotograficzna ' '
[}
kategoria "B" L‘197
i Materialy -
archiwalne ! .
podlegajace Dataod
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zakiadowego
Ewidencja
e W
Wylaz spiséw Spisy zdawezo-
zdawczo-odbigrczych odbiorcze

inne frodk
ewlidancylne

Personel archiwum zakkadowego

i - 000 .. 50
Datado  llosé w mb. bad? jedn, inw. ledn, arch.
Datado Jedn. inw.
t 1976 1
~ bamdo | C edniw.
_ ; llo$t jedn, arch. 1 _ :
| Datado Rosémb. | -
¥ : :
: llo§¢ GB _ |
)( nie X’ nie r ){j fak
Spisy matariatéw archiwalnych  Spisy brakowane] dokumentac]i Ewidencja
przekazanych do archiwam niearchiwalngj _ udostepnier
parstwoweago ’ '

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum ~ +

Imie i nazwisko

[ NN T g N S S R T T e I

!

Forma mzatfﬁé;iie;ié Whyksztatcenle archiwathe {np. kurs archiwealhy, wyisze
wyksziatcenie archiwalne) [ data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig | nazwisko

Lokal archiwum zakiadowego

parter

Usytuowanie

1

Forma zafru&niéﬁié Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoficzenia

25.92 - regaty stacjonarne
lloé¢ porieszczen Powlerzchnia (m4) ' miejsce pracy dia
- archiwisty

" termometr

‘ higrometr

Wyposaéenie




«Protokét kontrali przestrzioania przepiséw o padistwowym zasobia
archiwalrym 1 archiwach W Bluo Rozwelu Mizsta Rzesfowa « EJZ M e

hardzo dobre

 Warunki przechowywania‘ '

- 29.50

' ﬁezem}a}nagazyn{‘awa {mb.)

Zbidér dokumentadji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa .

Dokumentadja techniczna ©

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja gendezyina

Dokumentacja fotograficzna

’
4
i

Dokumentacja audialna |
Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowlzualng

w tym kategoria A" {llost w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
*BESQ" razem (jLos¢ w mb.)

w tym kategoria"A” (ilosé w
mb.)

W tym kategoria “B” {llos¢ w ¢ o

| 30.50

1950

mb.)

w tym kategoria A" {ilo$é w
mb.)
w tym kategofia "B (ilosé w
mb.)
w tym kategoria "A” (ilodf w
b}

w tym kategaria "B" (ilosé w |

mb.)

w tym kategoria "A” (iloéé w
Jedn. inw.)
w tym kategoria "B" {flod€ w
Jedn, inw.)
w tym kategoria "A” (flosé w
jedn. inw.)
w tym kategorla "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym lategoria "A" (flosé w

jedn. inw.)
w tym kategoria "B (ilodé w
jedn. inw)

w tym kategaria "A" (ilosd w

jedn. inw.) -

w tym kategorla "B" (ilodé w
jedn. inw.)
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" kortrola dostepu

1 gasnica

- czujnik ognia i dymu

: rolety

' “Zabezp'iér‘.ién.i'e pnliec‘l kr.;d:ziéiai innymi

ujernnymi czynniami

wiym
i kstegoria
| B flosew
ooy
: wiym

© lategoria | ,6.'00

£ 13.50

| "B50" (lod¢

wmb.)
wtym .
kategoria
"BESQ"
{iloscw
" mb)




Protakdt kantroll przestrzeganla przeplséw o pafistwowym Zasable
* archiwalnym i archlwach W Bluro Rozwoju Migsta Rzeszows - Egz. nr.

Dolkumentacja elekironiczna | w tym kategotia "A* flosc w GB)

w tym kategoria "B" (los¢ w GB) b

Mie}éca przeéﬁdﬁﬁéﬁié dtﬁ;(l‘.'l'mentacji' przyjetej na étén érchiﬁvu'x:n zaldadowego pozé L'E’Jkalém archtwum zak%édbm}éﬁb

: Usta Ler\ié kbntréli

Ustalenia kontroli

‘ W toku czynnodci kontrolnych sprawdzono nastgpujace teczkl ze zbioru archiwum zakladowego

1
¢ Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa:

sygnatura archiwalna: 530/2 - ,Zmiany ni 184/11/2009 MPZP Nr 75/5/2004 w rejonie |

Hatgi Rzeszow przy Al Cleplifiskisgo w Rzeszowie, Tom 2", mak teczki: /42107530, kat. A,
2009-2018;
gygnatura archiwalna: 582/3 - ,Zmiana Nr 2D09l21j2010 Migjscowage Planu

Zagospodarowania Przestrzennego Nr 137/8/2006 w rejenle ul. Zawiszy czarnego - 1 W |

Rzeszowie W czedet dotyczace] terendw: 3MNWU,20,3U,1UZ P, 1KDL,2KDD | IKDWXR oraz
£zed¢i terendv: 3MN-SMN i IE, Torrt rir 37, Znak tecakir f4210/582, kat. A, 2010-2013;
sygnatura archiwalna: 514/1 = ,Zmiand nr 42/2{2016 Studium:Uwarunkowalt i Kierunkdw
ZP Miasta Reeszowa, Torn 1", znak teczki: /4103/514, kat. A, brak dat skrajnych;

Strona 8 z 12

sygnatura archiwalna: 569 -~ ,,Mlejsc0wy Plan Zagospodarowania Przestrzennago NrJ

283/6/2016 w rejonie ul. Strzélniczej | ul. Szwedzkigj w Rzeszowie Tom 1", znak teczki:
/4210/569, kat. A, 2016-2017; )

sygnatura archiwalna: 554/4 - ,Zmiana Nr 28/1/2010 Studium UwarunkoWan i Kierurkéw -
Z ayos podarowania Przestrzennego Miasta Rzeszowa na osiedlu Sh’:cma w Reszdwie - w

czgécl A, Tom 4, zak tecakl; /4200/554, kat. A, 2010-2018; H

syghatura archiwalna: 558 - ,Zmiana nr  295/7/2017 ! Miejscowage Planu |

Zayospodarowanla Przestrzerinego Nr 182/9/2009”, znak teczki: /4210./556, kat. A, 2017-
2018;
sygnatura archiwalma: 5411 - ,Wyjasnienia, Interpretacie, opinle oraz akly prawne

dotyczace zagadnlen z zakresu programowania | realizaci projektéw finansowych ze

Srodkdw zewnetrznych. Koncepcfa lokalizagjl stref zwicks zonej akiywnoscl gospodarcze] na

terenie Rzaszowskiegoe Obszary Funkcjonalnego: Opracowanie dokumentu, Tom 17, zhak |

teceki: Fin 3021-KW, kat. A, 2015 r.;

sygnatura archlwaina: brak sygnatury - ,Album nr 2%, znak teczki: brak, kat - nieé

raniesiord kategoril archiwalnej, brak dat skrajnyeh;

sygnatura archiwalna: brak sygnatury - 2, Waloryzacja przyrodnicze miasta Rzeszowa i
okolic - skala 1:1000 /6 akr/; 3. Zalgcalki; ryc. 5. Plan Miasta z okresu okupaci

hitterows kiaj; ryc, 6. Plan Rzeszowa z 1956 n; ryc. 7. Plan Rzeszowa z 1970 r,; tab. 10

Gatunld drzew i krzewéw zalecane do sadzenia w wigkszych miastach”, znak teczki: 243, |

kat. - nie naniesione kategorll archiwalnej, brak dat skrajnych;

sygnatura archiwalna: brak sygnatury - brak tyiutu, mak tecziki: 140 (lub 192 1)), kat. - nie :

naniesiono kategorli archiwalne), brak dat skrajnych. '

sygnatura archiwalna: brak sygnatury - ,Program =mopatrzenfa ciepta dla miastn;

Rzeszowa w latach 1885-2010", =znak teczki: 1335, kat, - nle naniesiono kategoril

archlwalnej, brak dat skralnych (data za strony tytulowej: 1985 r.) . Na teczce nanlesiono

réwnie: oznaczenie; L2 XI)(" Jej wytwéreg bylo Miejskie Przedsigbiorstwo Energetyld |

Cleplnej w Rzeszowle.

sygnatura archiwalna: brak sygnatury - ,Koncepcla rozwoju telefonii m. Rzeszowa do roku
20007, znak tecakl: 132, kat - nle naniesiono Kategoril archiwalne], brak dat skrajnych

{data na stronie tytutowej: 1990 r.),

syghatura archlwalna: brak sygnatury -~ ,Strefy ochronne zakladdw przemysfowych m,
Rzeszdw”, znak teczki: 115 (poza fym na teczce zmajdujy sig nastepujace oznaczenlai
#16.XX" oraz F- 040/9, kat - nle naniesiono kategorii archiwalne, 1978 r,,
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¢ sygnatura archiwalna: brak sygnatury - brak tytutu, znak tecziki: brak, kat. - nie naniesiono
kategoril archiwalnej, brak dat skrafnych {sg to zrolowane mapy).

Opierajac sig na ogladanych teczkach | analizie ewitdencli zbioru archiwum zakladowego
stwlerdzono wiadciwa Kasyfikacle | kwalifikace archiwalng oglgdane] dokumentacjl whasnej Biura,
Jednak tytuly teczek o sygnaturach 582/1, 535/1 nie zawicrajs w sobie hasta z jednolitego
. rzeczowego wykazu aki co jest sprzecene z zapisami instrukeji kancelaryjinel cbowlgzujace] w .
 Jednostce oraz nle pezwala na jasne okreslenie zawartedci teczek. Nie wskazano przyczyn ani
joséb odpowiedzialnych za ten blad, Poza tym zmaki teczek zostaly niewlaéciwie zapisane |
zawlerajg w sobie numer z sygnatury archiwalnej taczk, co jest niezgodne z zapisami instrukefi
kancelaryjnej, Za bledny zapis makéw teczek odpowiada archiwista. Nie wskazano przyczyn
. takiego zaplsu znakdw.

W archlwum zaltadowym przechowywana jest réwnies dokumentacja odzledziczona, ktéra nie
zostala oznaczona ikate'goriarni, sygnaturami archiwalnymi a takie w wigkszodci datami skrajnymi -
I znakami teczek. Co wiecs), niektdre jednostki nie posiadaja naniesionych tytutéw, Braki w opisle

. Jednostek nie pozwalajg na zorientowanle sig co do zawartodel tych teczek oraz na oceng ich

j wartogcl-archiwalnel. Nie wskazano preyczyn anl os6b odpowiedzialnych za wymienione usterkh.

" Wighkszodé dakumentac)i jest na bledgco, pelnyml rocanlkam! przekazywana do archiwum
. fakladowego. .

Nie przekazano jednak do te] pory altdw normatywnych jednostid (np. Zarzadzer Dyrekiora) a
takie dokumentacii z kontroll zewnetrznych. Zalegiodci w przekazywaniu akt do archiwum
. Zakladowego dotyczg takie plandw finansawych oraz sprawozdai budzetowych przekazanych tylko
" do 2014 roku wigcznle. ‘
b
Przetrzymywanie dokurnentac)i spraw zakeficzonych na stanowiskach pr‘acy ]esl: niezgodne z
zapisami instrukell kancelaryine] oraz rodzi obawy o stan jej zachowenia i komplg’cnosé Zgodnie z
informacjaml uzyskanymi od archiwisty z zalagloéci odpowiada poprzedhi ‘Dyrektor Biura. Nie
podano jednak przyczyn przetrzymywania akt na stanowlskach pracy.

Poza tym akia osobowe oséb zwolnionych, chod zostaly formalnie przekazane na podstawie

ewidencfi do archiwum zakdadowego, fizycznle przachowywane sg w Zespole Organizacyjno-
. Prawnym 1, podzespole ds. kadr. Przy czym nle sporzadzono ewidencii udostepnienia tej !
‘dokumentacli na stanowiske pracyg Nie wskazano przyczyn takie] praktyki anl eséb

. odpowledzialnych 2a ¥ rozwiazanie. Jest ono Jednak nledepuszczalne, gey: po przekazaniu

" dokumentac)i do archlwum zaladowegn odpowiada za nig archiwista.

"W trakcle czynnoidci kontrolnych sprawdzono takie stosowanie przepiséw kancelaryjnych na
stanowisku pracy w Podzespele Prawnym. Dokumentacja w tej kombree organizacyjne)
, przechowywana jest we wladciwie opisanych segregatorach, w ukiadzie kancelaryjnym. Koméria
ta nle prowadal rejestrac)i spraw w spisie spraw a znakl spraw zawleraja niewlasciwe elementy
(np. BRMR,4210.296.1.2018,GR18, gdzie np, liczba 296 jest kolejnym numerem planu podjgtego
przez Radg Miasta Rzeszowa i numeracja ta ma swéj poczatek w 1995 roku). Za nierejestrowanie
spraw w spisach spraw oraz niewlasciwe znakowanie spraw odpowiada Dyrektor Biura. Nie
- wskazano przyczyn tych zanledbai, Podzespdt na blefgco przekazule dokumentacie do archiwum
_ zmkiadowego.

Trafiajaca do Jednostkd dokumentacja w formie elekironiczne] Jest drukowana i archiwizuje sie ja
w formie tradycyinej - paplerowe), Do archiwum zakladowego nie przekazywano do te] pory
dokumentacji w postaci elektroniczne].

MatraZ dokumentacji zapisany w protokola zostat podany zgodnle z Informacjy przygotowang przez
archiwiste. llosé dokumentac] po doptywach do archiwum zaklzdowego Biura ulegta zwiekszeniu,
Jetnakze wiréd dokumentac)i oddedziczonej brakuje atbumu | kilkudziesieciu zdjaé, kidre
wymieniono w poprzednim protokole kontroll. Zgodnie z informacjy uzyskana od archiwisty
dekumentac]a ta nie zostata odnaleziona po przeprowadzce Biura do nowej siedziby. Z uwagi na
to, 28 dokumentacja ta posiadata kategorig BE istnleje moZliwodé, ¥e stanowi ona materialy
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archiwalne. Zagublenie dokumentagjl stanowi wykroczenie, Przeprowadzka do nowej siedziby
zostata przeprowadzona w pierwszej polowie 2019 roku przez poprzednio urzgdujacego Dyrektora '
Biura. Nie wskazano przycezyn zagubienia dokumentacji. Za dokurmentacje Biura odpowiada jego .
" Dyrektor, Obecna pehl funkeje od druglej pofowy 2019 roku. Ponadto, nie podano dat skrajnych
~dokumentacji kartograficzne]. '

Stan fizyemny dokumentscfi zgromadzong] w archiwumn zakisdowym jest dobry Nie nosi ona

" éladéw uszkodzed, Niestety, wigkszo$¢ materiatébw archiwalnych przechowywana jest w

segregatorach, w plastikowych koszulkach, ca negatywnle wplywa na ich sten fizyczny. Zgodnie z '

Informacjami uzyskanyrni od archiwisty wskazany sposéb przechowywanla dokumentacji wynika z .

" Jej s pecyfiki oraz wygody 0sdb ktdre wypoiyczaly te dokumentacig z archiwum zakladowego. Byla
to wieloletnia praktyka. Nle wskazano os6b odpowiedzialnych za takie preechowywanle materiatéw

" archiwalnych,

- Dokumentacja przechowywana w pomieszezeniach archiwum zaktadowego ulozona jest w sposdéh -
f chronologiczny. Z’je zbloru  dokumentag)i wydzielono, na oddZlelnycti regafach, materiaty -
_archiwalne. Calo§é ogladanej poderas kantroli dokumentacji kategorii A" byta niewtaéciwie
" uporzadkowana. Nie usunigto z niej elemantéw metalowych (np, zszywak), dokumenty znajdowaly
sfe w plastikowych koszulksch, o czym wspomnlano wyzej, a numeracja obejmowata zagadnienia,
_nie zad zaplsane strony akt. Do teczek nie dotaczono réwnieZ spiséw spraw. Nie wskazano os6b
odpowledzialiych za bledy w uporzadkowaniu dokumentacji, jednak zgodnie z informachami
' przekazanyml przez archiwiste wynika ono ze specyfiki tworzonej w Biurze dokumentacji 1 stanowi
. wieloletnia praktyke. Waéclwy byt natomiast archiwalny uldad dokumeritac]l w teczce. '

Ewidencja zasobu archiwum zakiadowego Jest prowadzona na agd! w staranny sposéb, na
ubowlgzujacych wzorach formularzy, Spisy zdawczo-odbioreze sg podpisana przez zobowigzane do
tego osoby oraz opieczetowane, Nie naniesiono na nle natomlast informacjii o kemdrce
organizacyjne] przekazujace} akta do archiwum zak%adOWego,‘P-oza tym sf_’pisy_rzdawczo-odbiorcze
aki osobowych sporzadzane sa na standardowym formulaizu spisu, '¢o snie jest zgedne z
wytyczhymi  Archiwum  Pafistwowego w Rzeszowle. Ewidencjonowanie” ait osobowych na
- standardowym formularzu splsu zdawczo-odbiorczego nie zawiera odpowiednich informacji na
ternat tych akt. Nie wikazano przyczyn i os6b odpowledzialnych za biedy w prowadzeniu ewidancji.
- Zalozono | prowads sie dwa komplety spisdw zdawczo-odbiorczych - narastajacy oraz dla
poszczegbinych kombrek drganlzacyjnych Blura. :

. Z dokumentacil zgormadzonej w archiwum zakladowym korzystala oféwnie pracownicy Biura.
Udostgpnienia odbywalg slg na podstawie rejestru. Zwroty sq terminowe, chod z uwagi na
charakterystyke pracy Biura zdarzajy sie udostéprienla na diuzszy czas. Wystepujy réwnlez
rzadkie udosteprienia poza siedzbe Jednostkl. Sa ome realizewane na podstawie pisemnych
wnioskéw jednostek chegeych skorzystal z tych akh Udostgpnienia peza siedzibg Blura
realizowane s3 jedynie z zgoda Dyrekterki jednostki. Do tej pory z akt kerzystaly jedynie sady
. powszechne,

' 0d crasu ostatniaj kontroli Biura wygospodarowale nowe pomieszczenie ha potrzeby archiwum
%zak}adowego. Zlokalizowano je w nowej siedzbie Biura, Pomleszczenie to speinla wszystkie -
‘ wymagane standarty Wyposaiono je we wzmocnione drzwi zamykane na jeden zamek,
zalnstalowano w nim kimatyzacle oraz ogrzewanie. Lokal archiwum [est suchy, czysty, pesiada
odpowlednie, bezpleczne ofwietlenie | wentylacje, Znajdulace sie w nim okna, wedlug
aéwiadczenla archiwisty, postadaja szyby z atestem antywlamanlowym. Podioga wyloZona jest
wyldadzing PCW W dnlu kontroll, w magazynie panowata temperatura 18,7°C oraz wllgotnosé
. wzgladna 38%. Nie prowadz slg rejestru warunkéw klimatycznych, jednak wediug wskazania
gifwnego speclalisty, zainstalowany w pornieszczeniu klimatyzator pracuje w sposéb clagly i
utrzymuje wartogé temperatury | wilgotnodel powletrza na stalym poziomie, zgodnie z tym, jak
zostat zaprogramowany,

@ M, in.: opis ustalonego w wyniku kortroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowodd, prayezyn
ich pewstania, zakresu i skutldw oraz imiona, nazwiska i funkeje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowasci. Wskazanle podstaw dokonanych ustalen.
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Imiona, nazwiska i funkcja {stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone

nieprawlidtowodci
i
|
Jemie i nazwisko Funkcja (sténowisko)
reall:::f,:j:z: | Nastepujace zaleceniz, wydane po poprzednigj kontroll, nie zostaty zrealizowane. Nie przetozono z ,
pokoil erolnych : segregatordw do petnych teczek dokumantac) kategorii A oraz o okresie pme_chuwywania powyze] l

| wydanych w wyniku
ostatnie] kontroli

: B10. Nie sporzadzona i nie przestano do Archiwum Paristwowedo w Rzeszowie wniosku o ;
! przeprowadzenie ekspertyzy dokumentacji odziedziczone] po Miejskim Biurze Planowariia :
! Przestrzennego w Rzeszowie. Pozostate zalecenla zostaty wykonana, Natomiast, mime odnatezlenia, |
! nie ztoZono fizycznie w archiwum zaktadowym akt osobowych. Poza tym, ¢ho¢ zmieniono uktad '
. dokumentacji kate*fjarii WA, 5posdb Je] ponumerawania byt niewtasciwy,

i 0p"|s

Zastrzeeriado | X| nia

protokotu

Stanawisko X‘ nie
kontroléra do
zghoszonych

zastrzeien

o,
2 4

@ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnyﬁ pismem
Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalert zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

‘Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
.terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali
Odmowa podpisania protolotu kontroliprzez X' nle
kierownila fednostki
Ladaagy.. 4806000 7
miejscowost [ data ' miefscowost | data
STARSZY ARCHIWISTA
kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole
Padpis kerawnika jednostki kontralowanej Padpis kontratujgrego

Zatgczniki Hosé: 0
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W Protokole kontroli z dnia 14.04.2020 r., wyfgeczono jawnosd w zakresie danych osobowych na
podstawie przepisdw o ochronie danych osobowych oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnig 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informaci publicznef (Dz.U. z 2022 r. poz.502}. Jawnosc wyfgezyta Barbara Pujdak

Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.




