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‘ ' Dyrektor Archiwum Panstwowego
w Rzeszowie

INFORMACJA O SPOSOBIE WYKONANIA ZALECEN
POKONTROLNYCH

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne Archiwum Panstwowego
znak: NZ.42‘1.1.2020 z dnia 23.06.2020 informuje o sposobie wykenania zalecen
pokontrolnych. ~;'E:

Ad1. Przekazaé do archiwum zakiadowego ze stanowisk pracy catos¢ wlasciwie
uporzadkowanej | zewidencjonowanej dokumentaciji spraw zakofczonych (w tym aktow
normatywnych, kontioli zewnetrznych oraz planéw finansowych 1 sprawozdan
budzefowych) do roku 2017 wigcznie — termin wyznaczony przez Archiwum Paristwowe
0 31.12.2020

Zalecenie bedzie terminowo wykonane.

Ad2. Wyjasnié przyczyny braku w zasobie archiwum albumu i kilkudziesigciu
zdje¢ wymienionych w protokole poprzedniej kontroli archiwalnej.

Informuje Ze album ze zdjeciami pomimo poszukiwah nie odnalazt sie po
przeprowadzce Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa z ul. Stowackiego do nowej siedziby
przy ul. ks. Jalowego.

Ad3. Uporzadkowad | zabezpieczy¢ materiaty archiwalne przez przefoZenie ich
z segregatoréw | plastikowych koszulek do petnych wigzanych, hezkwasowych teczek
tekturowych, usunigcie z nich elemeniéw metalowych, ponumerowanie ich zapisanych
stron oraz oraz odtozenie do nich spiséw spraw — jezeli te wystepowaty.

Informuje iZ to zalecenie zostanie zrealizowane do 15 pazdziernika 2020r.
W chwili obecnej 28,5 mb dokumentagji archiwalnej kategorii A zostato przetozone
z segregatordw do feczek tekturowych, bezkwasowych, wigzanych.




Dokumentacja archiwalna zostata wyjeta z plastikowych koszulek, metalowe czesci czyli
zszywki | spinacze zostaly usuniete, kazda zapisana strona zostata ponumerowana.
Spis spraw jest dotgczony do kazdej teczki kat. A Na tylnej wewnetrznej stronie teczki
istnieje adnotacja ile stron zawiera dana teczka, data oraz imig i nazwisko osoby ktora
dang teczke przefoizyia.
W opisie kazdej teczki (na oktadce) widnieje nazwa jednostki oraz nazwa zespolu kidry
przekazuje teczke do archiwum, ponadio kategoria archiwalna danej teczki, sygnatura
akt (znak z jednolitego rzeczowego wykazu aki), sygnatura archiwalna (nr spisu
zdawczo odbiorczego / pozycie na tym spisie), tytut teczki, daty skrajne wytworzenia
dokumentacji, numer tomu,

Do przetozenia zostelo 2mb dokumentacji kategorii A, praca ta zostanie
wykonana do 15 .10.2020r; :

Ad4. Przestad do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie kserokopie ewidencii
dokumentacji odziedziczonej po Miejskim Biurze Planowania Przestrzennego

w Rzeszowie.

Informuje ze dokumentacja odziedziczona po Miejskim Biurze Planowania
Przestrzennego nie posiada ewidencji tylko spis z natury. Kserokopia spisu zostanie
przestana do Archiwum Panstwowego wraz z pismem ~— infofmacjs o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych .

Ad5. Teczki niezawierajace w tytule z jednolitego rz:eczowego wykazu akt ( np. te
0 sygnaturaeh 582/1, 535/1) uzupeini¢ o brakujace hasta.

Bledy W opisie zostaty poprawione.

Ad6. Zmieni¢ sposdb zapisu znakéw teczek na zgodny z obowigzujgca instrukeja
kancelaryjna,

- Qpis teczek zgodny jest z obowigzujaca lnstrukqa kancelaryjna, zawiera znaki i
elementy z tejze instrukeji. Przelozone akia sg opisane zgodnie z zaleceniem i zgodnie z
instrukcia kancelaryjng. Pozostate do przetozenia 2 m.h. akt réwniez zostang opisane
wyg. instrukeji kancelaryjnej — termin do 15.10.2020r.

Ad7. Nanies¢ na teczki dokumentacji odriedziczone] po poprzednikach
organizacyjnych odpowiednie elementy opisu, w tfym oznaczenie kategorii archiwalnegj
wynikajace z wtasciwego rzeczowego wykazu aki.

Realizacja tego zalecenia i termin wykonania bedzie zwigzany ze wspéipracg
z Archiwum Paristwowym, poniewaz dokumentacja odziedziczona po Miejskim Biurze
Planowania Przestrzennego wymaga oceny Archiwum Panstwowego pod katem jej
wartosci archiwalnej.

Ad8 | Ad9. Rejestrowaé w spisach spraw wszystkie sprawy zakiadane w Biurze,
zgodnie z zapisami instrukcji kancelaryjnej. Znaki budowaé¢ w oparciu o zapisy instrukcii
kancelaryjnej.

Zalecenie jest realizowane na biezaco




Ad10. Przekazaé Dyrektorowi Archiwum Paristwowego w Rzeszowie informacje
na temat dat skrajnych przechowywanej w archiwum zakiadowym dokumentac]i
kartograficznej.

W archiwum zaktadowym przechowywane sg mapy odziedziczone po Migjskim
_Biurze Planowania Przestrzennego (1955 - 1987) oraz matryce (1972 — 1980)

Ad11. Ewidencjg¢ akt osobowych przenie§¢ na rozszerzony formularz spisu
zdawczo odbiorczego akt osobowych, przeznaczony do ewidencjonowania takich akt —
termin do 31.12.2020r.

Zalecenie jest realizowane, zakoficzenie prac 31.12,2020r.

Ad12. Nanie$¢ na spisy zdawczo odbiorcze  informacje, o komdérce
organizacyjnej przekazujacej akta do archiwurm — termin 31.12.2020 r.
Zalecenie jest realizowane, zakoriczenie prac 31.12.2020r.

DYRBKTOR

Zataczniki: :
1.Kserokopia spisu z natury dokumentacji odziedziczonej po Miejskim Biurze
Planowania Przestrzennego
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W pismie znak: BRMR.0910.2.2020.UP.34 z dnia 23.09.2020 r. , wytgczono jawnos¢ w zakresie danych
osobowych na podstawie przepisow o ochronie danych osobowych oraz art. 5 ust. 2 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz.902). Jawnosc¢ wytqgczyta
Barbara Pujdak Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.



