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Wystapienie pokontrolne

W zataczeniu przesytam wystapienie pokontrolne Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa oraz
pismo przewodnie

Zataczniki:

1. pismo_do_wystapienia_pokontrolnego.pdf

2. zalecenia_pokontrolne_dla_BRMR_w_Rzeszowie.pdf
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Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Rzeszowie

Pani Barbara Pujdak
Dyrektor Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa
ul. Ks. Jézefa Jatowego 23A

35-010 Rzeszéw

Wasze pismo z dnia: Znak:
Nasz znak: NZ.421.51.2024 Data: 22.01.2025

Szanowna Pani Dyrektor,

w zatgczeniu przesytam wystgpienie pokontrolne.

Jednoczesnie prosze o przestanie, do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie,
informacji o sposobie wykonania zalecert zawartych w wystgpieniu, w terminach w nim

okreslonych.

Z wyrazami szacunku,
I N

Dyrektor AP w Rzeszowie

Zataczniki:
1. wystapienie pokontrolne

Osoba prowadzgca sprawe:

Pani Izabela Glesmer; email: izabela.glesmer@rzeszow.ap.gov.pl; 17 230 48 08 wew. 304

Archiwum % N
@m Dokumentéw @ Szukaj w Archiwach
Elektronicznych
35-612 Rzeszow, ul. Warnenczyka 57, tel. 17 230 48 08
e-mail: archiwum@rzeszow.ap.gov.pl, www.rzeszow.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w —_ ul. Wtadystawa Warnenczyka 57
Rzeszowie 35-612 Rzeszéw
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
20500 2025-01-22 NZ.421.51.2024
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

przeprowadzonej na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. ks. J. Jatowego 23 A, 35-010 Rzeszow 690330444 —

Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

] starszy archiwista 62/2024 2024-11-12
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2024-11-14 2024-11-14 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych

przerwami w kontroli
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Postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do paristwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ww. ustawy.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola wykazata, iz przepisy kancelaryjno archiwalne obowigzujgce w Biurze sg wiasciwie
stosowane jedynie czesciowo. Gtéwny problem dotyczyt wprowadzenia do stosowania
nieuzgodnionego z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Rzeszowie jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz znakowania spraw powstajacych w Biurze poprzez skrét nazwy jednostki a nie jak
wskazano w instrukcji kancelaryjnej poprzez oznaczenie skrétem nazwy komérki organizacyjne;.
Usterke szczegdtowo opisano w protokole kontroli jak i w korespondencji dotyczacej protokotu
kontroli. Zwrécono réwniez uwage na niepetne opisy zewnetrzne na urzadzeniu biurowym

zawierajgcym sprawy biezace na stanowisku pracy.

W archiwum zaktadowym natrafiono na dokumentacje, ktérej okres przechowywania w Biurze
Rozwoju Miasta Rzeszowa juz uptyna i powinna zostac przekazana do Archiwum Panstwowego w

Rzeszowie.

Lokal archiwum zaktadowego, jego zabezpieczenie i wyposazenie spetnia wszystkie zalecane w tym

zakresie wymogi.
Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum zostaty przeszkolone.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Rzeszowie materiaty archiwalne z lat 2025-12-31
1976 oraz 1995 - 1998, na podstawie: art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164). Tryb
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych zostat uregulowany
w przepisach §5-8 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246). Ewidencje przekazywanej
dokumentacji (osobna dla kazdego wytworcy) nalezy sporzadzi¢ w arkuszu MS Excel
udostepnionym na stronie internetowej naszego Archiwum w zaktadce Co robimy -
Przejmowanie materiatow archiwalnych. Zamieszczono tam réwniez informacje

dotyczgce przygotowania i przekazania materiatéw archiwalnych.
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2.

Stosowac prawidlowo obowigzujgce w Biurze przepisy kancelaryjne, przede wszystkim

w zakresie:
- znakowania spraw,

- nanoszenia na teczki petnych nazw: Biura i komorki wytwarzajacej

dokumenty,

- ewentualna informacje o tomie zaznaczac dopiero w przypadku zaktadania

tomu drugiego,
- umieszczania w opisie urzadzenia biurowego roku lub w razie koniecznosci

daty dziennej wszczecia sprawy.

Uzupetnic¢ opisy zewnetrzne na dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym

Biura jak opisano w sygnaturze 858/65.

Wprowadzac do stosowania przepisy kancelaryjno - archiwalne dopiero po ich

faktycznym uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Rzeszowie.

Opis

Strona 3 z3

2025-06-30

Termin
realizacji

I B - Dyrektor Archiwum Paristwowego w Rzeszowie
Rzeszéw, 22.01.2025 r.

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki

6 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Rzeszowie

[los¢: 0






W pismie znak: NZ.421.51.2024 z dnia 22.01.2025 r., wytgczono jawnos¢ w zakresie
danych osobowych na podstawie przepiséw o ochronie danych osobowych oraz art. 5
ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z
2022 r. poz.902). Jawnosc¢ wytagczyta Barbara Pujdak Dyrektor Biura Rozwoju Miasta

Rzeszowa.



