Prezydent Miasta
Rzeszowa

Rzeszow, dnia 9 luty 2021r.
BK.1711.39.2020
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Edyta Niemiec

Dyrektor

Zespotu Szkol Technicznych
w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli (z pdzn. zm.) informuje, ze w dniach 10,11,14,16,17,21,22,29,
30 grudnia 2020 r. oraz od 11 do 15 stycznia 2021 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa
przeprowadzito kontrole gospodarowania srodkami finansowymi na wydzielonym rachunku dochodow
oraz udzielania i realizacji zamowien publicznych w jednostce, okres objety kontrolg 01.01.2020r. —
30.09.2020r., w kierowanej przez Panig jednostce. Ustalenia kontroli szczegdétowo opisano w protokole
kontroli znak BK.1711.39.2020, podpisanym przez Panig w dniu 18 stycznia 2021 r.

W oparciu o ustalenia kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

1. W sprawozdaniu RB-34S sporzadzonym za okres od 01.01.-30.09.2020 r. (data sporzadzenia
sprawozdania 8.10.2020 r.) nie ujeto dokumentéw zroédlowych, ktérych data sprzedazy oraz
wykonania ustugi dot. miesigca wrze$nia 2020 r., zaksiegowanych w dniu 19.10.2020 r. (data
utworzenia). Powyzsze bylo niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), zgodnie z ktorym do ksigg rachunkowych
okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito
w tym okresie sprawozdawczym. Powyzsze byto rowniez niezgodne z pkt. 2.6.6 pkt. 1 1 2 polityki
(zasad) rachunkowosci, wprowadzonej Zarzadzaniem nr 34/18/19 z dnia 19.03.2019 r. Dyrektora
Zespotu Szkot Technicznych im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Rzeszowie w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci oraz Regulaminu mediacji szkolnych, zgodnie
z ktorym do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostka wprowadza w postaci zapisu
wszystkie zdarzenia, ktore nastgpily w tym okresie sprawozdawczym. Dokumenty zZrodlowe
zewnetrzne takie jak faktury i rachunki, ktore zostanq dostarczone do jednostki do dnia
5 nastegpnego miesigca, w ktorym jednostka jest zobowigzana sporzqdzi¢ sprawozdanie okresowe,
a dotyczq poprzedniego okresu sprawozdawczego, sq ksiggowane i kwalifikowane do sprawozdania
w okresie ktorego dotyczq. Wskazana nieprawidlowo$¢ miata wpltyw na kwote wykazang w czesci
C sprawozdania Rb-34S ,,Zobowigzania” za okres od 01.01.-30.09.2020 r., str. 7-8 protokotu

kontroli. k
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Do dnia 31.12.2020r. Zesp6t nie zlozyt korekty sprawozdania RB-34 S za okres
od 01.01-30.09.2020 r., co bylo niezgodne z §24 ust. 9 rozdziatu 11 instrukcji sporzqdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, stanowiacej
zalgcznik nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2019 r. poz. 1393 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym korekte
sprawozdania RB-34S za III kwartat 2020 r. nalezato sporzadzi¢ i przekaza¢ w terminie 5 dni
roboczych od dnia stwierdzenia nieprawidtowosci, a w przypadku gdy wskazane terminy
przekazania sprawozdan uptywaja wczesniej, korekty sporzadza si¢ w tych terminach, str. 8
protokotu kontroli.

W dwoch przypadkach, wystawiono kontrahentom faktury sprzedazy w nieprawidlowej wysokosci,
w zwiazku z §1 pkt. 2 ww. Zarzadzenia nr VIII/739/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
19 marca 2020 r., zgodnie z ktorym na wniosek najemcy lokalu mogq by¢ obnizane stawki czynszu
do wysokosci 20% stawki obowiqzujgcej w umowie, na okres trwania tego zakazu. Powyzsza
nieprawidtowo$¢ dotyczy:

- faktury nr ZST/2020/000011 z dnia 31.03.2020 r. za miesigc marzec 2020r. Fakture sprzedazy
wystawiono obnizajac o 80% stawke czynszu za caly miesiac marzec 2020 r., zamiast obnizy¢
stawke czynszu za okres od 12-31 marca 2020 r. Tym samym czynsz na fakturze
nr ZST/2020/000011 z dnia 31.03.2020 r. za miesiagc marzec 2020 r. zostal wyliczony
w nieprawidtowej wysokosci jako 140 zt netto, zamiast kwoty 338,66 zt netto. Roznica wyniosta
198,66 zt netto (244,35 zt brutto), str. 11 protokotu kontroli,

- faktury nr ZST/2020/000016 z dnia 31.03.2020 r. za miesigc marzec 2020 r. Fakture sprzedazy
wystawiono obnizajac o 80% stawke czynszu za caly miesigc marzec 2020 r., zamiast obnizy¢
stawke czynszu za okres od 12-31 marca 2020 r. Tym samym czynsz na fakturze
nr ZST/2020/000016 z dnia 31.03.2020 r. za miesiagc marzec 2020 r. zostal wyliczony
w nieprawidlowej wysokosci jako 60 zt netto, zamiast kwoty 145,16 zt netto. Rdznica wyniosta
85,16 zt netto (104,75 zt brutto), str. 17, 18 protokotu kontroli.

. W przypadku 7 na 29 faktur sprzedazy za wynajem pomieszczen/powierzchni najemcom, ktore
zostaly zaptacone po terminie platnoSci okreslonym w fakturach i umowach najmu (opdznienia
w platnoéciach wynosity od 1 do 9 dni), nie naliczono odsetek ustawowych, co jest niezgodne
z art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2019r. poz. 869
z pdzn. zm.), zgodnie z ktdérym jednostki sektora finansow publicznych sq obowigzane do ustalania
przypadajgcych im naleznosci pienieznych, w tym majgcych charakter cywilnoprawny oraz
terminowego podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnosci zmierzajgcych do wykonania
zobowigzania oraz § 6 uméw najmu ZST-G.2221.15.2019, ZST-G.2221.1.2020 i §3 ust. 4 zawartych
uméw nr ZST-G.2221.18.2019, ZST-G.2221.19.2019, ZST-G.2221.21.2019 (nienaliczone odsetki
wyniosty 1,24 zb), str. 11, 14,15, 16, 17, 18 protokotu kontroli.

. Ujecie wydatkoéw w nieprawidtowych paragrafach klasyfikacji budzetowej, co byto niezgodne
z zalgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej  klasyfikacji  dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzqcych ze zrodel zagramicznych (Dz. U. 2014r. poz. 1053 z poézn. zm.). Powyzsza
nieprawidtowo$¢ dotyczy:

- zakupu biletow MPK oraz znaczkow pocztowych, zakwalifikowanych w § 4210 ,,Zakup
materialow i wyposazenia”, zamiast w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”, str. 21 protokoty kontroli,
- przedsadowego wezwania do zaptaty, kosztow reprezentacji procesowej przed sadem, oplaty
sadowej od pozwu o zaplate, zakwalifikowanych w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”, zamiast
w § 4610 ,,Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”, str. 22 protokotu kontroli,

- naprawy drukarki, zakwalifikowanej w § 4300 ,.Zakup ustug pozostatych” zamiast w § 4270
,.Zakup ustug remontowych”, str. 22 protokotu kontroli,



6.

10.

W przypadku dwoch faktur zakupu tj. - faktury nr 9982K1/1290/20 z 30.07.2020 r. za zakup paliwa
do kosiarki oraz faktury nr F000930092000263858U z 16.09.2020 r. za zakup znaczkow na
potrzeby sekretariatow, ktorych ptatnos¢ uregulowana zostala gotowkowo przez pracownikow,
ksiggowane byty na koncie 201 z pomini¢ciem konta 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami.
Brak ewidencji rozrachunkow z pracownikami na koncie 234 stat w sprzecznos$ci z opisem do konta
234 zawartym w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci, jak i zalacznikiem nr 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342), wedtug ktorego konto to stuzy do ewidencji
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdéw niz wynagrodzenia,
str. 21 protokotu kontroli,

Brak zachowania peinej zgodnosci obrotow miedzy ewidencja ksiegowa banku (wyciggami
bankowymi) a ewidencja ksiggowa konta 132, co jest niezgodne z opisem konta 132 zawartym
w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci, jak i zataczniku nr 3 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzqdowych zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2020r. poz. 342), wedtug ktorego zapisy na koncie 132 sg dokonywane na podstawie wyciaggow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg
a bankiem, str. 23-25 protokotu kontroli,

W ksiggach rachunkowych za okres od 1 stycznia — 30 wrzesnia 2020 r., nie uj¢to faktur na kwote
472,10 zt. Powyzszym dziataniem naruszono art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktorym w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujgé wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej
rzecz przychody i obcigzajqce jq koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Ponadto, naruszono art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z ktorym do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie sprawozdawczym,
str. 23 — 25 protokotu kontroli.

W zwigzku z nieprawidlowo$ciami opisanymi w pkt 7 i pkt. 8 wystapienia pokontrolnego
stwierdzono brak rzetelnosci oraz bezbtgednosci ksigg rachunkowych, co jest niezgodne z art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy, zgodnie
z ktorym ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja
stan rzeczywisty oraz art. 24 ust. 3 ustawy, zgodnie z ktérym, ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za
prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesiacu dowody ksiggowe, zapewniono ciaglos¢
zapisow oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, str. 23 — 25 protokotu
kontroli.

Brak dat wptywu na 56 z 58 fakturach zakupu, co bylo niezgodne z § 9 ust. 1 pkt. 2 zalacznika
nr 2 Zarzadzenia Nr VIII/381/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 lipca 2019 r. oraz
Zarzadzenia Nr VII1/947/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 wrze$nia 2020 r. w sprawie
centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Miasto Rzeszow, str. 25 1 29 protokotu
kontroli.
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Na dowodach ksiegowych nie wskazywano miesigca oraz sposobu ujecia dowodow w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), co bylo niezgodne z art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci, zgodnie z ktorym dowdd ksiggowy powinien zawieraé stwierdzenie
sprawdzenia i1 zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie
miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania oraz pkt. 3.2 zatacznika nr 6 do polityki rachunkowosci, zgodnie
z ktorym dowod ksiggowy winien zawiera¢ stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania. W trakcie
trwania kontroli gléwna ksiggowa sporzadzita wydruki dekretacji do wszystkich dowodow
ksiggowych z systemu V-Edukacja Finanse Vulcan, str. 25 i 30 protokotu kontroli.

W 8 przypadkach na fakturach stwierdzono brak potwierdzenia dokonania przez glownego
ksiggowego wstepnej kontroli wydatkdw, o ktorej mowa w art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych str. 26 i 30 protokotu kontroli.

W 8 przypadkach osoby zatwierdzajace faktury pod wzgledem formalnym, rachunkowym
i merytorycznym, nie wpisywaly daty przeprowadzenia kontroli, co jest niezgodne z punktem 3.8,
3.9 1 3.6 zalagcznika nr 6 polityki (zasad) rachunkowosci, str. 26 i 30 protokotu kontroli.

Nieprzestrzeganie obowigzujacych w jednostce zasad polityki rachunkowo$ci w zakresie
przechowywania dowodow ksiggowych tj. faktur zakupu, faktur sprzedazy oraz wyciagow
bankowych dotyczacego wydzielonego rachunku dochodow jednostki w jednym segregatorze,
co jest niezgodne z pkt. 2.6.7 polityki rachunkowosci zgodnie z ktérym dowody ksiegowe sg
przechowywane w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku rodzajowym i chronologicznym
w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie w osobnych segregatorach z zachowaniem
oznakowania dla dziennika WRD: dokumenty zakupu — Segregator 1, wyciagi bankowe -
segregator 2, raporty kasowe, plany budzetowe, pozostale PK — Segregator 3 (podziat
z zaktadkami), Dokumenty sprzedazy — Segregator 4, str. 26 protokotu kontroli.

Na podstawie ,,Zestawienia dokumentoéw zakupu” z dnia 17.12.2020 r. oraz dowodow zrodtowych
stwierdzono w przypadku 5 na 20 przypadkéw, brak zgodnosci pomiedzy dowodami zrodtowymi
a zapisami w ewidencji ksiegowej w zakresie wprowadzonych kwot netto i VAT. Roéznica
w kwotach netto i VAT na fakturach i wykazanych w zestawieniu dokumentdéw zakupu, wynika
z wprowadzenia do ewidencji ksiggowej faktur zakupu z jedng stawka VAT 23%, natomiast na
wyzej wykazanych fakturach zakupu kazdorazowo sa dwie stawki VAT 8% oraz 23%, str. 30
protokotu kontroli.

W Zarzadzeniu Nr 52/2020 Dyrektora Zespotu z 17.12.2020 r. w sprawie zmian paragrafow na
wydzielonym rachunku dochodow wiasnych w sekcji wydatki, powotano si¢ na btedng podstawe
prawng, wskazujac Zarzadzenie Nr VIII/66/2019 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 8 stycznia
2019 r. w sprawie upowaznienia Dyrektorow oswiatowych jednostek budzetowych do dokonywania
zmian w planie finansowym wydatkow rachunku dochodow gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym w 2019 r., zamiast Zarzadzenia Nr VIII/656/2020 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 12 lutego 2020 r. w sprawie upowaznienia Dyrektorow oswiatowych jednostek
budzetowych do dokonywania zmian w planie finansowym wydatkow rachunku dochodow
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym w 2020 r., str. 5 protokotu kontroli.

Brak w umowach najmu zapisu dotyczgcego iz harmonogram wynajmu, jest zatacznikiem do
umowy. W zawartych umowach najmu wskazywano okres wynajmu jako okres zamknigty ,,0d...
do.....” Natomiast faktury sprzedazy wystawiane byly na podstawie ,,harmonograméw wynajmu
do umowy”, str. 9 protokotu kontroli.



Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa jednostki sektora finansow publicznych, w tym za
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, spoczywa na
kierowniku jednostki, stosownie do art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze zm.). Ponadto zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci (Dz.U.2021 poz.217 z p6zn. zm.), Kierownik jednostki, o ile odrebne przepisy nie
stanowig inaczej, ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci
okreslonych ustawa, w tym z tytulu nadzoru. Natomiast obowigzki w zakresie prowadzenia
rachunkowos$ci nalezag do gltéownego ksiegowego, stosownie do zakresu czynno$ci i postanowien
art. 54 ustawy o finansach publicznych.

W zwiazku z powyZszymi ustaleniami kontroli, biorac pod uwage nieprawidlowosci usuniete
w toku kontroli oraz wyjas$nienia zloZone na etapie postepowania pokontrolnego w pismach znak
7ZST.411.04.2021 z 20.01.2021 r. oraz znak ZST.411.05.2021 z 27.01.2021 r., zobowiazuje¢ Pania
Dyrektor do:

1. Przestrzegania ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci, w szczego6lnosci do:
- yymowania w ksiggach rachunkowych jednostki wszystkich osiagnigtych, przypadajacych na jej
rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy,
- ymowania w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego kazdego zdarzenia, ktore
nastapito w tym okresie sprawozdawczym, stosownie do art. 20 ust. 1 ustawy,
- ksiggowac faktury i rachunki spetniajagce wymagania art. 21 ustawy,
- prowadzenia ksigg rachunkowych w sposob rzetelny, bezbtedny, sprawdzalny i biezacy, zgodnie
z art. 24 ustawy.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sprawozdaniach sporzadzonych za I, II i III
kwartaty, dokonywaé korekty sprawozdania zgodnie z §24 ust.2 pkt. 2 instrukcji sporzqdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, stanowiacej
zatacznik nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2019 r. poz. 1393 z pdzn. zm.), w terminie okreslonym
w §24 ust. 9 ww. zalgcznika.

3. Zobowigzania pracownikéw do bezwzglgednego przestrzegania ustalonych w jednostce procedur
wewnetrznych w  zakresie polityki (zasad) rachunkowosci, wprowadzonych Zarzadzaniem
nr 34/18/19 z dnia 19.03.2019 r. Dyrektora Zespolu Szkét Technicznych im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Rzeszowie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
oraz Regulaminu mediacji szkolnych, w szczegolnosci do:

- ksiegowania i kwalifikowania dokumentow zrodiowych zewnetrznych takich jak faktury
i rachunki, ktore zostang dostarczone do jednostki do dnia 5 nastgpnego miesigca, w ktorym
Jjednostka jest zobowigzana sporzqdzi¢ sprawozdanie okresowe, a dotyczq poprzedniego okresu
sprawozdawczego, do sprawozdania w okresie ktorego dotyczg, zgodnie z pkt. 2.6.6 pkt. 11 2
polityki (zasad) rachunkowosci,

- przechowywania dowodow ksiegowych, zgodnie z pkt. 2.6.7 polityki (zasad) rachunkowosci,

- przestrzegania zasad funkcjonowania kont okreslonych w zataczniku nr 2 polityki (zasad)
rachunkowosci,

- dotozenia nalezytej starannosci przy kontroli dowodow ksiegowych zrodtowych zewnetrznych
i wewnetrznych, zgodnie z pkt. 3.8, 3.9 1 3.6 zalacznika nr 6 polityki (zasad) rachunkowosci.

4. Naliczania i egzekwowania naleznosci wynikajacych ze zobowigzan cywilnoprawnych
w prawidlowej wysokosci.



5. Przestrzegania rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych.

6. Przestrzegania zasad funkcjonowania kont okreslonych w zalaczniku Nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
w szczegdlnosci:

- na koncie 132 — ,Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych” w sposdb umozliwiajacy
ustalenie srodkow pieni¢znych gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym,

- na koncie 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami” w sposéb umozliwiajacy ustalenie
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytuldw niz wynagrodzenia

7. Dokonywania opisu dla potrzeb rozliczania podatku VAT, poprzez zamieszczanie na fakturach
zakupu daty wptywu, zgodnie z§ 9 ust. 1 pkt. 2 Zatacznika nr 2 Zarzadzenia Nr VII1/947/2020
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 wrzes$nia 2020 r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku
od towarow i ustug w Gminie Miasto Rzeszow.

8. Dokonywania kazdorazowo przez glownego ksiegowego kontroli wstgpnej, o ktorej mowa
w art. 54 ust.1 ustawy o finansach publicznych oraz potwierdzanie dokonania takiej oceny zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

9. W ewidencji ksiggowej, faktury zakupu ujmowaé ze stawkami VAT wynikajacymi z dokumentacji
zrodlowe;.

10. W umowach najmu, zawieraé wszystkie zapisy mogace mie¢ wplyw na wystawianie faktur
sprzedazy.

11. Przestrzegania ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w szczego6lnosci do
wzmozenia nadzoru wynikajacego z kontroli zarzadczej o ktdrej mowa w art. 68 ust. 2 pkt. 1
ustawy, w zakresie zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wraz z uzasadnieniem
prosz¢ mnie poinformowaé na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego, przekazujac kopi¢ informacji do Biura Kontroli.

Otrzymujq:
1. Adresat

2. Pan Stanistaw Sienko- Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa
3. ala



