Prezydent Miasta
Rzeszowa

Rzeszow, 2 grudnia 2020 r.
BK.1711.32.2020

Pani
Irena Baran

Dyrektor Zespolu Szkét Gospodarczych w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 21 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowiacego zatacznik do
Zarzadzenia nr V1/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli (z p6zn.zm.) informujeg, ze
w dniach od 26 pazdziernika 2020 r. do 24 listopada 2020 r., Biuro Kontroli Urzedu Miasta
Rzeszowa przeprowadzito kontrole prawidtowosci sporzadzenia sprawozdan budzetowych
oraz sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych ujgtych w wystapieniu pokontrolnym
znak BK.1711.18.2019 z dnia 12 grudnia 2019 r. Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2019 r.
do 30 wrze$nia 2020 ..

Ustalenia kontroli szczegbtowo opisano w protokole kontroli znak: BK.1711.32.2020
podpisanym przez Panig w dniu 24 listopada 2020 r..

W toku kontroli stwierdzono nastepujqce nieprawidlowosci:

1)  Sprawozdanie RB-28S — korekta nr 1 z 15 pazdziernika 2020 r., z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do 30 wrzesnia 2020 r. zostato
sporzadzone niezgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej (niezgodnosci:
zaangazowanie w 14 pozycjach, wydatki wykonane w 16 pozycjach, zobowigzania
ogétem w 25 pozycjach), co jest niezgodne z art. 269 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.219.869 z pozn. zm.) oraz § 6 ust. 1 pkt. 1
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2020.1564),

2) Po sporzadzeniu sprawozdan miesigcznych nie zostaly zamkniete okresy
sprawozdawcze ksigg rachunkowych, co zgodnie z udzielonymi wyja$nieniami
skutkowato ,,prawdopodobnym usunigciem polecenia ksiggowania”, i jest niezgodne
z pkt 2.6.6 ppkt 11 1 15 obowigzujacej polityki rachunkowos$ci Zespotu Szkot A
Gospodarczych w Rzeszowie wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora nr 35
z 19 grudnia 2019 r., N
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3)  Sprawozdanie RB-34S z 15 pazdziernika 2020 r. z wykonania dochodow i wydatkéw na
rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych za okres od poczatku roku do 30 wrze$nia 2020 r. zostalo sporzadzone
niezgodnie z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej (niezgodnosci: naleznosci
netto 1 zobowigzania wg stanu na poczatek i koniec okresu sprawozdawczego), co jest
niezgodne z art. 269 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.219.869 z pozn. zm.) oraz § 6 ust. 1 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
| Finansow z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U.2020.1564),

4)  Kontrole merytoryczng faktury nr 6891/2020 z 15 wrzesnia 2020 r. przeprowadzono
z pominigciem rzetelnego sprawdzenia zgodnosci kwot, ilo$ci i wartosci produktow
wyszczegolnionych na fakturze z zawarta umowg z dostawcg z 7 wrzesnia 2020 r., CO
jest niezgodne z pkt 3.6 zalacznika nr 6 — ,Kontrola wewngtrzna” do polityki
rachunkowosci  Zespotu Szkot Gospodarczych w  Rzeszowie wprowadzonej
zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Gospodarczych z 19 grudnia 2019 r.,

5) Plan zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, na roboty budowlane, dostawy i ustugi na 2020 r.:

a) nie zawieral daty jego sporzadzenia (zgodnie ze zlozonymi wyjasnieniami zostal
sporzadzony w dniu 4 marca 2020 r.),

b) zostal sporzadzony w terminie niezgodnym z § 6 ust. 2 regulaminu udzielania
zamoOwien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro w Zespole Szkdét Gospodarczych w Rzeszowie wprowadzonego
zarzadzeniem Dyrektora nr 34/2018 z 7 listopada 2018 r.,

C) nie zostal umieszczony na stronie internctowej Biuletynu Informacji Publicznej
w terminie okreslonym w § 6 ust. 2 regulaminu udzielania zamowien o wartoSci
nieprzekraczajgcej wyrazong w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Zespole
Szkot  Gospodarczych w Rzeszowie wprowadzonego zarzadzeniem Dyrektora
nr 34/2018 z 7 listopada 2018 r.,

6)  Aneksnr 1z 21 sierpnia 2020 r. do umowy zawartej 31 lipca 2020 r. z Firma Baster-Pol
Bogdan Bardzik zawiera zmiany w §2 i §6 ww. umowy, ktore dotycza wydtuzenia
terminu wykonania przedmiotu umowy oraz zwigkszenia ustalonego w umowie
wynagrodzenia wykonawcy, z jednoczesnym wskazaniem w §3 ww. aneksu, ze
pozostate warunki umowy pozostaja bez zmian, i nie zawiera wskazania zakresu
dodatkowych prac do realizacji, ktore zostaty zlecone wykonawcy w ramach
przedmiotowego zamowienia i wykazane w notatce stuzbowej z 21 sierpnia 2020 r. oraz
kosztorysie uproszczonym wykonawcy z 21 sierpnia 2020 r.,

7) W protokole z 22 czerwca 2020 r. w sprawie odbioru dokumentacji na ,,Opracowanie
audytu energetycznego budynku Internatu w Zespole Szkét Gospodarczych A
W Rzeszowie” wskazano btedng dat¢ zawarcia umowy, niezgodng ze stanem k

faktycznym,
N

AVAVAVAVAVAVAVZAVAVAVAVAVAIVAA A

Urzad Miasta Rzeszowa o w
Rynek 1, 35-064 Rzeszow A r;e,§?ow
tel.:+481 77 88 99 00, fax: +48 17 875 41 01 a

TERAZ POLSKA

www.rzeszow.pl, e-mail: umrz@erzeszow.pl PN-EN I1SO 9001:2015-10 BEST CITIES



https://sip.lex.pl/#/act/19005139

8)  Data sporzadzenia i zatwierdzenia notatki stuzbowej ws. zatwierdzenia wyboru oferty
na udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
W zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro pn. ,,Sukcesywna dostawa Srodkow
czystosci do Zespolu Szkoét Gospodarczych w Rzeszowie”, jest wczesniejsza od dat
wyslania zapytania ofertowego i dat zlozenia ofert,

9) Faktura nr 6891/2020 z 15 wrzes$nia 2020 r. zawiera 5 pozycji (1, 12, 13, 16, 29)
dotyczacych pojemnosci i wagi asortymentu, ktore sa niezgodne z umowa z 7 wrzesnia
2020 r. na sukcesywng dostawe $rodkow czystosci do Zespotu Szkoét Gospodarczych
w Rzeszowie,

10) W pomieszczeniu, w ktorym pracuje Gltowny Ksiegowy dokumentacja nie jest
odpowiednio zabezpieczona przed osobami nieuprawnionymi (znajduje si¢ w teczkach,
ktére znajduja si¢ na wszystkich powierzchniach ptaskich pomieszczenia, w tym na
podtodze) 1 jest prowadzona niezgodnie z pkt 2.6.7 obowigzujacej polityki
rachunkowosci Zespotu Szkot Gospodarczych w Rzeszowie.

W zwigzku 7 powyisiymi ustaleniami kontroli zobowiqzuje Paniq Dyrektor do
bezwzglednego przestrzegania przepisow prawa oraz stosowania wewnetrznych uregulowan,
w tym do podjecia dzialan zmierzajgcych do wusuniecia wykazanych powyzej
nieprawidlowosci oraz wprowadzenia skutecznych mechanizmow kontroli, ktore
wyeliminujg w przysztosci ww. nieprawidlowosci. W szczegolnosci zobowiqzuje Panig do:

1)  Zobligowania pracownikow do przestrzegania przepisOw prawa oraz procedur
wewnetrznych obowigzujacych w Zespole Szkot Gospodarczych w Rzeszowie,

2)  Opracowania planu zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro zgodnie z obowigzujagcym regulaminem,
zawierajacego date jego sporzadzenia, ktéra jest zgodna z terminem okre§lonym
W regulaminie wraz z niezwlocznym umieszczeniem go na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej,

3)  Zawierania w umowach i aneksach do zawartych uméw doktadnego wyszczegolnienia
przedmiotu umowy,

4)  Wskazywania na wszystkich dokumentach wytworzonych przez Zespot Szkot
Gospodarczych w  Rzeszowie poprawnej aktualnej daty ich sporzadzenia,
W szczegdlnosci na umowach, protokotach odbioru i notatkach stuzbowych,

5) Dokonywania i zobowigzania upowaznionych pracownikow do sprawdzania dowodow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym, zgodnie z pkt 3.6 zalacznika nr 6 —
,Kontrola wewnetrzna” do polityki rachunkowosci Zespotu Szkét Gospodarczych A
W Rzeszowie wprowadzonej zarzadzeniem Dyrektora z 19 grudnia 2019 r., A
w szczegdlnosci rzetelnego sprawdzania zgodnosci faktur z zawartymi umowami,
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6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

13)
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Sporzadzania sprawozdan budzetowych zgodnie z ustawa z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw
z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,

Dokonywania kontroli prawidlowos$ci sporzadzenia sprawozdan budzetowych
przedtozonych przez Gtownego Ksiegowego, w szczegolnosci ich zgodnosci z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,

Zamykania okresow sprawozdawczych ksiag rachunkowych po sporzadzeniu
sprawozdan miesi¢gcznych zgodnie z pkt 2.6.6 ppkt 11 1 15 obowigzujacej polityki
rachunkowosci Zespotu Szkot Gospodarczych w Rzeszowie,

Stworzenia odpowiednich warunkéw do przechowywania dokumentéw ksiggowych,
ktore beda zabezpieczone przed osobami nieuprawnionymi oraz umozliwia wilasciwe
ich prowadzenie zgodnie z pkt 2.6.7 obowigzujacej polityki rachunkowos$ci Zespotu
Szkot Gospodarczych w Rzeszowie,

Przechowywania dowodéw ksiegowych w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku
rodzajowym i chronologicznym w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie
W osobnych segregatorach z zachowaniem odpowiedniego oznakowania, o ktorym
mowa w pkt 2.6.7 obowiazujacej w Zespole Szkoét Gospodarczych w Rzeszowie
polityki rachunkowosci,

Rzetelnego, bezblednego, sprawdzalnego 1 biezacego prowadzenia ksiag
rachunkowych, ktorych zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty, zgodnie z art. 24 ust. 1
12 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r. 0 rachunkowosci oraz pkt 2.1 obowigzujace] w Zespole
Szkot Gospodarczych w Rzeszowie polityki rachunkowosci,

Prowadzenia uporzadkowanych chronologicznie i systematycznie wedtlug kryteriow
klasyfikacyjnych zapisow w ksiegach rachunkowych, ktére umozliwiajg sporzadzenie
obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i1 budzetowych oraz wlasciwe
dokonywanie rozliczen finansowych, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 2 ustawy z 29 wrzes$nia
1994 r. 0 rachunkowosci,

Sporzadzania zestawien obrotow i sald kont ksiggi gldéwnej za poszczegélne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca, zgodnie z art. 24 ust. 5
pkt 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.
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Niezaleinie od powyiszego, zobowiqzuje Dyrektora Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta
Rzeszowa do wypelniania obowiqgzkow wynikajgcych 7 § 7 ust. 3 pkt 2 i 8 oraz § 7 ust. 5
zalgcznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa nadanego
Zarzgdzeniem nr 74/2017 Prezydenta Miasta Rzeszowa 7 dnia 20 lipca 2017 v., tj. do:

1)

2)

3)

Udzielenia pomocy Dyrektorowi Zespolu Szkoét Gospodarczych w  Rzeszowie,
w zakresie zapewnienia kadrowych oraz organizacyjnych warunkéow do prawidlowe;j
realizacji zadan statutowych, w szczegdlnosci do wypehienia zalecen pokontrolnych,
zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 2 zatacznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Rzeszowa,

Monitorowania dziatalnosci Zespolu Szkot Gospodarczych w Rzeszowie w zakresie
spraw organizacyjnych, kadrowych, finansowych i administracyjno-gospodarczych,
zgodnie z § 7 ust. 3 pkt 8 zalgcznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa,

Pelnienia wzmozonego nadzoru nad Zespotem Szkot Gospodarczych w Rzeszowie,
zgodnie z § 7 ust. 5 zalacznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa.

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wraz
Z uzasadnieniem prosze mnie poinformowaé¢ na pismie w terminie 21 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, przekazujqgc kopie informacji do Biura
Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa.

Otrzymuja:

1. Adresat,

2. Pan Stanistaw Sienko — Zastgpca Prezydenta Miasta Rzeszowa,

3. Pan Zbigniew Bury — Dyrektor Wydziatu Edukacji Urzgdu Miasta Rzeszowa,
4. ala
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