Prezydent Miasta
Rzeszowa

Rzeszow, dnia 11 stycznia 2021r.
BK.1711.35.2020

Pani

Miroslawa Le$niak
Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 17
w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia
Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli (z poézn. zm.) informuje, ze w dniach 12, 17 listopada
do 8 grudnia 2020 r. Biuro Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzito kontrolg gospodarowania
srodkami finansowymi na wydzielonym rachunku dochodow oraz udzielania i realizacji zamowien
publicznych, okres objety kontrolg 01.01.2020r. — 30.09.2020r., w kierowanej przez Panig jednostce.

Ustalenia kontroli szczegdtowo opisano w protokole kontroli znak BK.1711.35.2020, podpisanym przez
Panig w dniu 9 grudnia 2020 r.

W oparciu o ustalenia kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Przy zmianach terminéw wynajmu niedochowanie wymogu dokonania zmian umowy w formie
aneksu do umowy najmu, co jest niezgodne z §3 ust. 5 Regulaminu wynajmowania i korzystania
z obiektéw 1 pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 17 z Oddzialami integracyjnymi
im. 21 Brygady Strzelcow Podhalanskich w Rzeszowie wprowadzonym zarzadzeniem
ADM.021.10.2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 17 w Rzeszowie z dnia 29 grudnia 2016 .,
zgodnie z ktorym zmiany godzin wynajmu muszq by¢ uzgodnione z wynajmujgcym w formie aneksu
do umowy najmu. Powyzsza nieprawidtowos¢ dotyczy:

- umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.4 z dnia 16.09.2019r. — w miesigcu styczniu 2020r.,
- umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.5 z dnia 20.09.2019 r. — w miesigcu lutym 2020r.,
- umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.6 z dnia 1.10.2019 r. — w miesigcu styczniu 2020r.,
- umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.7 z dnia 3.10.2019 r. — w miesigcu styczniu 2020r.,
- umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.9 z dnia 6.11.2019 r. — w miesigcu styczniu 2020r.

2. Wystawienie kontrahentowi faktury sprzedazy nr SP17/2020/000011 z 28.02.2020 r., niezgodnie
z tre$cig umowy najmu nr UM-SP17/2019/ADM.221.8 z dnia 3.10.2019 r. w zakresie iloéci godzin
najmu sal lekcyjnych. Fakture sprzedazy wystawiono za 9 godzin po 46 zt na warto$§¢ ogodtem
414 zt netto, za§ prawidlowy czas wynajmu w miesigcu lutym wynioést 6 godziny po 46 zt na
warto$¢ ogotem 276 zt netto. Dyrektor szkoty wyjasnil, Zze oplata za miesigc luty zostala mylnie k

ustalona.
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3. W zakresie dostawy $rodkow czystosci w okresie od 12.02.-30.09.2020r., w jednym przypadku
stwierdzono, ze na fakturze nr FS 14210/2020 z dnia 02.07.2020 zakupiono preparat do usuwania
akrylanu op. 5 1 — 3 szt. po cenie jednostkowej 75,34 zt netto, co bylo niezgodne z zawartg umowa
na dostawe srodkow czystosci nr UM-SP17/2020/ADM.272.3 z 12.02.2020 r. oraz trescig ztozonej
oferty — poz. 16 zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego ADM.271.1.2020 z dnia 22.01.2020 r. na
zakup $rodkow czystosci, zgodnie z ktorym cena jednostkowa produktu wynosita 61,25 zt netto.
Faktura nr FS 14210/2020 z dnia 02.07.2020 zostala wystawiona na kwote 226,02 zt netto/
278,00 zt brutto, natomiast prawidlowa warto$¢ winna wynosi¢ 183,75 zt netto/226,01 zt brutto
(warto$¢ faktury zostata zawyzona o kwote 51,99 zt brutto). W trakcie trwania kontroli, kontrahent
wystawil korekte faktury VAT 675/2020 z dnia 8.12.2020 r. do dokumentu FS 14210/2020 z dnia
2020.07.02, okreslajac do zwrotu kwote 51,99 zt.

4. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej faktury nr 14210/2020 z dnia 02.07.2020r. z pomini¢ciem
rzetelnego sprawdzenia zgodno$ci kwot i warto$ci produktow wyszczegdlnionych na fakturze
z zawartg umowaq z dostawcg $rodkow czystosci nr UM-SP17/2020/ADM.272.3 z 12.02.2020 r.,
co jest niezgodne z pkt. 3.6 Regulaminu kontroli wewnetrznej oraz sporzadzania dokumentow
finansowo — ksiegowych, stanowigcej zatacznik nr 6 do polityki rachunkowos$ci, wprowadzonej
Zarzadzaniem nr KSI1.021.2.2019 z dnia 25 marca 2019 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 17
z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie.

5. Dokonywanie zmian Zarzadzenia nt ADM 021.10.2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 17
w formie anekséw bez zachowania zasad okre$lonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz.U. 2016 poz. 283).

Wobec stwierdzonych nieprawidtowosci, zobowiazuj¢ Panig Dyrektor do:

1. W zakresie sposobu dokonywania zmian tresci umowy na biezaco dokonywaé¢ zmian w sposob
okreslony w zawieranych umowach oraz zgodnie z obowigzujacym w jednostce Regulaminem
wynajmowania i korzystania z obiektow 1 pomieszczen w Szkole Podstawowej nr 17 z Oddziatami
integracyjnymi im. 21 Brygady Strzelcow Podhalanskich w Rzeszowie wprowadzonym
zarzadzeniem ADM.021.10.2016 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 17 w Rzeszowie z dnia
29 grudnia 2016 1.

2. Dotozenia nalezytej starannosci przy rozliczaniu zawartych uméw najmu w zakresie wystawianych
faktur sprzedazy,

3. Dokonywania kontroli merytorycznej faktur zakupu, poprzez rzetelne sprawdzanie zgodnos$ci kwot
i wartosci produktow wyszczegolnionych na fakturach zgodne z pkt. 3.6 Regulaminu kontroli
wewngtrznej oraz sporzadzania dokumentéw finansowo — ksiggowych, stanowigcego zatacznik
nr 6 do polityki rachunkowos$ci, wprowadzonego Zarzadzaniem nr KS1.021.2.2019 z dnia 25 marca
2019 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 17 z Oddziatami Integracyjnymi w Rzeszowie.

4. Przy sporzadzaniu zarzadzen Dyrektora, przez analogie kierowac¢ si¢ zasadami okreslonym w §129
ust. 11 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz.U. 2016 poz. 283), w zwigzku z § 141 ww. rozporzadzenia.

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wraz z uzasadnieniem
prosz¢ mnie poinformowac na pi$mie w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia
pokontrolnego, przekazujac kopi¢ informacji do Biura Kontroli.
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