Prezydent Miasta
Rzeszowa

BK.1711.8.2023
Rzeszéw, dnia 24 maja 2023 r.

Pani

Bozena Zigba

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 25
im. Prymasa Tysigclecia w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 21 Regulaminu przeprowadzania kontroli , stanowiacego zatacznik do zarzadzenia
Nr VI1/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku z p6Zzn.zm. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzenia kontroli informuje, ze w okresie od 4 kwietnia 2023 r. do
10 maja 2023 r. pracownik Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa przeprowadzil kontrole
w przedmiocie ,,Kontrola udzielania zamowien publicznych oraz realizacji zawartych uméw” za okres
od 01.01.2022 r. - 31.12.2022 r. Ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli podpisanym przez
Panig w dniu 12.05.2023 r.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Zamowienia publiczne o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych udzielano niezgodnie
z wewngtrznymi regulacjami  obowigzujgcymi w jednostce, w tym z Regulaminem udzielania
zaméOwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt w zakresie:

1) nie sporzadzania wniosku wszczynajacego procedur¢ udzielenia zamodwienia
stanowigcego zatacznik nr 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130.000,00 zl, ktory zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) informacje ( uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

C) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych wraz ze wskazaniem daty, imienia
1 nazwiska pracownika dokonujgcego szacowania oraz obranej metody
wykonania szacowania warto$ci zamowienia,

d) wskazania zrodta finansowania, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j,

e) informacje o tacznej wartoSci zamdéwien tego rodzaju w danym roku
budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych w
ztotych,

f) proponowany sposdb wyboru ofert,

g) zestawienia potencjalnych wykonawcow,

h) zestawienia ztoZzonych ofert,

i) informacji o prowadzonych negocjacjach,

j) uzasadnienia wyboru,

K) terminu realizacji zamowienia.

2) niepotwierdzenia pokrycia wydatku w planie finansowym jednostki przez gtéwnego
ksiggowego.
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3) nie zatwierdzenia wniosku przez kierownika jednostki,
4) brak kontrasygnaty gléwnego ksiggowego na zawieranych umowach

2. Zaciaggni¢to zobowigzanie z tytulu umow na sukcesywna dostawe pieczywa, dostawe
wyrobow mleczarskich i nabiatu, dostawe jaj, dostawe migsa drobiowego, dostawe migsa i
wedlin, dostawe artykutow spozywczych, dostawe warzyw i owocow, dostawe ryb i mrozonek
oraz dostawe wyrobow garmazeryjnych z dnia 21.12.2021 r. z przekroczeniem planu
finansowego w rozdziale 80148 paragraf 4220-,,Zakup $rodkow zywno$ci” , Czym naruszono
przepis art.15 ust.l ustawy o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych z dnia 17 grudnia 2004 r. ( t.j. Dz.U.2021.289 ze zm.).

3. Dokonano jednorazowej waloryzacji cen jednostkowych na artykuly spozywcze niezgodnie
z trescig § 4 ust. 5 zwartych umow,

4. Zaciagnigto zobowigzanie z tytulu umowy na usluge prowadzenia szkolenia pn.
~Prowadzenie zaje¢ z awiacji-programowania dronow edukacyjnych dla dzieci w Szkole
Podstawowej nr 25 w Rzeszowie” z wykonawca ,,Synchronik Tomasz Krupa” ul. Podwistocze
2B/3, 35-309 Rzeszow z przekroczeniem planu finansowego, czym naruszono przepis art.15
ust.1 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17
grudnia 2004 r. (t.j. Dz.U.2021.289 ze zm.).

5. Nie dokonywano zaangazowania srodkéw w planie finansowym wydatkéw budzetowych na
podstawie zwartych uméw, co jest niezgodne z trescig art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6. Nienalezycie dokonano wstepnej kontroli operacji gospodarczej lub finansowej z planem
finansowym przez gtownego ksiegowego , CO mialo wpltyw na zaciagnigcie zobowigzania
niemieszczacego si¢ w planie finansowym jednostki i jest niezgodne z art. 54 ust 1 pkt 3 pkt a
ustawy o finansach publicznych ( t.j.Dz.U.2022.1634 ze zm.).

7. Nie rejestrowania przesytek wplywajacych do Szkoty Podstawowej Nr 25 im. Prymasa
Tysigclecia w Rzeszowie tj. faktury zakupu artykuléw spozywczych, co jest niezgodne
z § 10 ust.3 Instrukcji kancelaryjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 1/2021 Dyrektora
Szkoty Podstawowej Nr 25 im. Prymasa Tysiaclecia w Rzeszowie z dnia 1 lutego 2021 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt.

W zwigzku z powyiszymi ustaleniami kontroli zobowigzuje Panig Dyrektor do
bezwzglednego przestrzegania przepisow prawa oraz stosowania wewnetrznych uregulowan,
w tym do podjecia dzialan zmierzajgcych do wusunigcia wykazanych powyZej
nieprawidlowosci oraz wprowadzenia skutecznych mechanizmow kontroli, ktore
wyeliminujg w przyszlosci ww. nieprawidlowosci. W szczegolnosci zobowiqzuje Panig do:

1. Udzielania zamowien publicznych zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce regulacjami
wewnetrznymi, w tym z Regulaminem udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej
niz 130.000,00 zt.

2. Zaciggania zobowigzan o wartosci nie przekraczajacej srodkow finansowych zabezpieczonych
w planie finansowym jednostki.

3. Rejestrowania przesytek przychodzacych zgodnie z obowigzujaca w jednostce Instrukcja
kancelaryjna.

4. Zawierania aneksow do uméw zgodnie z postanowieniami umoéw podstawowych

5. Angazowania $rodkow w planie finansowym na podstawie zawartych umow.
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6. Nalezytego dokonywania przez gléwnego ksiggowego wstepnej kontroli operacji gospodarczych
lub finansowych z planem finansowym zgodnie z art. 54 ust 1 pkt 3 pkt a ustawy o finansach
publicznych ( 1.j.Dz.U.2022.1634 ze zm.).

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow 1 =zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowaé na piSmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, przekazujac kopi¢ informacji do Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa.

Otrzymuja:

1. adresat,

2. Pani Krystyna Stachowska - Zast¢pca Prezydenta Miasta Rzeszowas
3. ala



