Prezydent Miasta
Rzeszowa

BK.1711.8.2024

Rzeszow, dnia 22 lipca 2024 r.

Pani

Dorota Rzasa

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 16 w Rzeszowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 21 ust. 3 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli (z pézi.zm.) w dniach
13-17,20,22-24,27-29 maja i 3-5,10-14 czerwca 2024 r., pracownik Biura Kontroli Urzedu
Miasta Rzeszowa przeprowadzil w kierowanej przez Panig jednostce kontrolg kompleksowa,
ktorej ustalenia szczegétowo opisano w protokole kontroli znak: BK.1711.8.2024 z dnia
19 czerwca 2024 r., ktory otrzymata Pani w dniu 8 lipca 2024 r. Kontrola zostata
przeprowadzona na podstawie przedtozonych kontrolujagcemu dokumentéw i regulacji
wewnetrznych oraz udzielonych wyjasnien.

W zwigzku z otrzymanym protokotem kontroli w dniu 12 lipca 2024 r. przekazata Pani do
Dyrektora Biura Kontroli Urzedu Miasta Rzeszowa pisemne wyjasnienia, ktore potwierdzity
ustalenia zawarte w protokole.

W toku kontroli stwierdzono nastepujqce nieprawidlowosci:

1)  Podpisanie w dniu 4 listopada 2023 r. umowy wynajmu nr 19/2023 na okres od
04.11.2023 r. do 22.06.2024 r. i wynajmowanie na jej podstawie czterech sali
lekcyjnych o powierzchni 54 m? za kwote nizsza (o 15 z4 netto za 1 godzine zegarowq)
niz zostata ustalona w wykazie stawek czynszu obowigzujacym w Szkole Podstawowe;
nr 16 w Rzeszowie (dalej: SP16), co jest niezgodne z § 8 Uchwaty nr LVIII/1219/2022
Rady Miasta Rzeszowa z 25 stycznia 2022 r., zgodnie z ktorym ,,odplatnosé¢ za
korzystanie z nieruchomosci na podstawie umowy najmu odbywa si¢ w oparciu o cennik
okreslony przez kierownika jednostki oswiatowej”’; k
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2)

3)

4)

5)

6)

W § 2 ust. 1 umowy wynajmu nr 19/2023 z 4 listopada 2023 r. zostal wprowadzony
btedny rok zawarcia umowy. Wprowadzona data to 4 listopada 2022 r., a powinna by¢
data 4 listopada 2023 r.;

Niepelnienie merytorycznego nadzoru nad realizacja uméw najmu pomieszczen szkoty
w trakcie prowadzenia zajg¢ przez najemcow (W Ssoboty) przez pracownikéw SP16,
ktérym powierzono ww. obowigzki w zakresie weryfikacji i potwierdzenia faktycznej
ilosci wynajmowanych pomieszczen oraz godzin ich faktycznego wynajmu.

Zgodnie z harmonogramem zawartym w umowie wynajmu nr 19/2023 z 4 listopada
2023 r. na okres od 04.11.2023 r. do 22.06.2024 r. mialy by¢ wynajmowane cztery sale
lekcyjne w godzinach od 8% do 15%, natomiast zgodnie z harmonogramami
sporzadzanymi przez wynajmujacego (ktore byly zalgczane do wystawianych faktur,
W ktorych byta wykazywana ta sama liczba wynajmowanych godzin), godziny wynajmu
byty skrocone (np. w styczniu 2024 r. roznica godzin wynajmu pomiedzy wykazanymi
W harmonogramie zawartej umowy, a wykazana w harmonogramie zatgczonym do
faktury wyniosta tgcznie 45 godzin);

Niedopetnienie obowigzku uzyskania zgody na zawarcie kolejnej umowy tej samej
nieruchomos$ci z tym samym najemca tj. umowy nr 19/2023 z 4 listopada 2023 r. na
okres od 04.11.2023 r. do 22.06.2024 r., co jest niezgodne z art. 43 ust. 2 pkt 3 Ustawy
z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.2023.344 z 24.02.2023 r.).

W dniu 4 listopada 2023r. Dyrektor zawart umowe¢ wynajmu nr 19/2023 na okres od
04.11.2023 r. do 22.06.2024 r., ktorej przedmiotem wynajmu byly cztery sale lekcyjne
0 powierzchni 54 m? (nr 202,301,304,307) z tym samym najemca, z ktorym wczeséniej
w dniu 15 pazdziernika 2022 r. Dyrektor zawarl umowe wynajmu nr 10/2022 na okres
od 15.10.2022 r. do 30.06.2023 r., ktorej przedmiotem wynajmu byly cztery sale
lekcyjne o powierzchni 54 m? (nr 101,211,301,304),

W pismie przewodnim z 3 listopada 2023 r. skierowanym do Prezydenta Miasta
Rzeszowa, ktore zostato zalgczone do ,, Informacji najem ED” z 9 listopada 2023 r.,
Dyrektor o$wiadczyl, ze ww. umowa nr 19/2023 z 4 listopada 2023 r. jest pierwsza
umowg najmu z tg strong dotyczacg przedmiotowej nieruchomosci.

Zakres czynno$ci pracownika na stanowisku Intendent jest nieaktualny, o czym
$wiadczy m.in. zapis dotyczacy przyjmowania odptatnosci od rodzicéw i pracownikoéw
na kwitariuszu przychodowo-ewidencyjnym optat, czy zapis dotyczacy rozliczania
zebranych pieniedzy i1 wplat do ksiggowosci, gdyz obecnie wplaty za Zywienie nie s3
przyjmowane przez ww. pracownika, a w cato$ci wptacane sa bezposrednio na konto
bakowe SP16;

Brak wilasciwej organizacji magazynu zywnosci przeznaczonego do przygotowania
positkow w stotowce szkolnej, ktory nie posiada odpowiednich zabezpieczen dostepu
do materiatow, za ktore odpowiedzialny jest pracownik na stanowisku Intendent.
Dostep do ww. materialow, ktére znajduja si¢ w niezamykanej szafie, lodowce,
zamrazarce czy na schodach maja, oprocz osoby materialnie odpowiedzialnej, wszyscy
pracownicy kuchni nieposiadajacy odpowiedzialno$ci materialnej;
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7) Brak wlasciwej organizacji magazynu S$rodkow czystosci, ktory nie posiada
odpowiednich zabezpieczen dostepu do materiatow, za ktére odpowiedzialny jest
pracownik na stanowisku wozna. Dostgp do ww. materiatow, ktorych jedynie czgsé
znajduje si¢ w zamykanej szafce do ktorej klucz ma tylko pracownik materialnie
odpowiedzialny (wozna), maja inni pracownicy nieposiadajacy odpowiedzialnosci
materialnej;

8)  Niezaewidencjonowanic w Kkartotekach kont materialowych magazynu $rodkow
czystosci materiatlow nieodptatnie otrzymanych, ktére sg przechowywane w magazynie;

9)  Nieuprawnione przekazywanie (pozyczanie) srodkoéw pieni¢znych znajdujgcych si¢ na
rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (dalej: ZESS) na inny
rachunek bankowy SP16.:

e W dniu 25 kwietnia 2023 r. (wycigg bankowy nr 13/2023) z rachunku ZFSS zostala
wyptacona kwota 1 200 zt, ktéra w dniu w dniu 27 kwietnia 2023 r. zostata zwrdcona;

e w dniu 25 maja 2023 r. (wycigg bankowy nr 16/2023) z rachunku ZFSS zostata
wyplacona kwota 1 000 zt, ktora w dniu w dniu 29 maja 2023 r. zostata zwrocona.

Zgodnie z art. 12 ust. 1 Ustawy z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U.2024.288 z 29.02.2024 r.) (dalej: Ustawa o ZFSS) ,, srodki Funduszu sq
gromadzone na odrebnym rachunku bankowym” 1 zgromadzone tam $rodki (w tym odpis
o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 i 2 Ustawy 0 ZFSS nie powinien zostaé przekazywany
(pozyczany) na inne konto bankowe SP16. Regulamin ZFSS obowiazujacy w SP16 nie
przewiduje ,, pozyczania” $rodkéw zgromadzonych na koncie ZFSS , jak réwniez wyptaty

srodkow na inne cele, niz okre§lone w § 2.

10) Dokonanie w dniu 6 kwietnia 2023 r. wyptaty gotowkowej $wiadczenia pienigznego
z ZFSS na podstawie pisemnego upowaznienia osoby uprawnionej, ktérej tozsamo$é
| wlasnorgcznos$¢ podpisu nie zostala potwierdzona przez notariusza lub wiasciwy
urzad, 0 czym jest mowa w pkt 7.11 zatacznika nr 2 do polityki rachunkowosci SP16 tj.
Instrukcji kasowej.

Odpowiedzialno§¢ za powyisze nieprawidlowosci ponosi Dyrektor jednostki
kontrolowanej, ktory zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych powinien zapewni¢ funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej
| efektywnej kontroli zarzadczej.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami kontroli zobowigzuj¢ Panig do bezwzglednego
przestrzegania przepisOw prawa oraz stosowania wewnetrznych uregulowan, w tym do
podjecia dziatan zmierzajacych do usuniecia wykazanych powyzej nieprawidtowosci oraz
wprowadzenia skutecznych mechanizmow kontroli, ktéore wyeliminujag w przysztosci ww.
nieprawidlowosci, w szczego6lnosci do:

1) Zawierania uméw wynajmu za kwoty ustalone w wykazie stawek czynszu
obowigzujacym w SP16;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Rzetelnego sporzadzania umow wynajmu, ktore przed ich podpisaniem zostang poddane
dodatkowej udokumentowanej kontroli;

Wzmocnienia nadzoru merytorycznego nad wynajmowanymi pomieszczeniami przez
pracownika SP16, ktory obiektywnie dokona weryfikacji i potwierdzenia faktycznej
ilosci wynajmowanych pomieszczen oraz godzin ich faktycznego wynajmu;

Uzyskania zgody na zawarcie kolejnej umowy tej samej nieruchomosci z tym samym
najemca w czasie, w ktorym zostal ustanowiony trwaty zarzad, zgodnie z art. 43 ust. 2
pkt 3 Ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz.U.2023.344
2 24.02.2023 r.);

Dokonania aktualizacji zakresu czynnosci wszystkich pracownika, w szczegolnosci
pracownika na stanowisku Intendent;

Zorganizowania magazynu zywnosci i magazynu $rodkow czystosci w taki sposob, aby
dostep do znajdujacych si¢ w nim materiatow miaty tylko i wylacznie osoby materialnie
odpowiedzialne;

Wprowadzania do kartotek kont materialowych magazynéw wszystkich materiatow,
W tym réwniez materialdw nieodptatnie otrzymanych oraz wprowadzenia do ww.
kartotek $rodkow czysto$ci materiatow nieodptatnie otrzymanych, ktore znajduja si¢
W magazynie Srodkoéw czystosci;

Zaprzestania przekazywania (pozyczania) $srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
rachunku Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na inny rachunek bankowy
SP16.

Przestrzegania zasad obowigzujacych w polityce rachunkowosci SP16 , w szczegdlnosci
dokonywania wyptaty gotowkowej na podstawie pisemnego upowaznienia 0soby
uprawnionej, ktorej tozsamo$¢ i1 wlasnorgczno$¢ podpisu zostata potwierdzona przez
notariusza lub wiasciwy urzad (zgodnie z pkt 7.11 zalgcznika nr 2 do polityki
rachunkowosci SP16).

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych wraz
z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowac na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, przekazujac kopie informacji do Biura Kontroli
Urzgdu Miasta Rzeszowa.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. Pani Krystyna Stachowska — Zastepca Prezydenta Miasta Rzeszowa
3. ala
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